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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, julio de 2024

Sefior (a)

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5903232

Coordinador académico de Programas Especiales

Centro de Industria y Servicios del Meta

Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes julio del afio 2024

Referencia: No. CO1_PCCNTR_5903232 del afio 2024

ALICIA FERNANDA IBARRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 60.365.672 de
Clcuta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Industria y Servicios del Meta,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor del Contrato Cuarenta y cuatro millones cero ochenta y seis
mil quinientos pesos moneda corriente ($ 44.086.500).

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) un pago correspondiente a veinte (20) dias del mes de febrero por un valor de $3.201.000
b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre por valor de $ 4.365.000
COP. cada uno o por fraccion de mes.

¢) Un ultimo pago correspondiente a diez (10) dias del mes de diciembre por valor de
$1.455.000

Plazo: Diez (10) meses y veinte (20) dias, sin exceder del 10 de diciembre de 2024, de acuerdo con
lo establecido en la Resolucidn 1-02455 de 2023, por la cual, se establece el calendario académico

y de labores de los Centros de Formacion profesional del SENA para 2024
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OBIJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal y/o seguimiento etapa productiva de acuerdo con los disefios curriculares y
actividades contempladas en las diferentes fases del programa Articulaciéon del SENA
con la Educacion Media que se ejecuta en las Instituciones Educativas articuladas al
Centro de Industria y Servicios del Meta en la especialidad requerida y/o de su perfil.
(CONTABILIZACION) y (ASISTENCIA ADMINISTRATIVA).

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 2.1 Registrary Se encuentra al dia. La Hoja de Anexo 1: pantallazo actualizacién hoja de
mantener vida, en el aplicativo SIGEP vida sigep Il.
actualizada la para la vigencia 2024. tps://www.funcionpublica.gov.co/acceso-
hoja de vida en el directo-hv/

SIGEP, y anexar
los soportes en el
mismo aplicativo.

2 2.2 Generar Cumplo con el esquema de Para el mes objeto del cobro no se realizd
acciones que vacunacion completa, uso actividades relacionadas con este item con
promuevany antibacterial, los aprendices aprendices.
garanticen el avisen si se presenta alguna
cumplimiento de | situacidn. Si estdn agripados se
los protocolos de | llama a la casa para que los
bioseguridad en recojan.
el Centro de
formaciény
ambientes.

3 2.3 Cumplir con Implemento Cédigo de éticaen | Evidencias del certificado al final del
el “Cédigo de el desarrollo de cada de las informe.

Etica del SENA”. actividades desarrolladas
asignadas se realizo el curso Anexo 3
virtual: integridad,
transparencia y lucha contra la
corrupcion.

4 2.4 Dar Se realiza el uso de los Evidencias fotograficas al final del informe
cumplimiento al formatos y procedimientos de
Sistema lainstitucion y el desarrollo de Anexo 4
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Institucional de
Gestidny
Autocontroly los
modelos y
sistemas de
gestién que lo
componen.

la formacién profesional
integral.

2.5 Responder
por los bienes y
elementos
puestos a su
disposicion para
el cumplimiento
del objeto del
contrato y una
vez finalizado,
quedar a pazy

Formalmente no me han
entregado ningln bien de la
institucion.

Existe una sala con
herramientas de trabajo.
IE.Jorge Enrique Gaitan Ayala—
Villavicencio y Enrique Olaya
Herrera-Puerto Lopez.

Evidencias pantallazo Plataforma de

Inventarios.

Anexo 5

salvo con el La plataforma de Inventario
almacén. SENA- No esta funcionando.
2.6 Tenerla En el mes de cobro me Fotografia-Reuniones de socializacion

disponibilidad de
desplazamiento a
los lugares donde
de oriente la
formacioén.

desplazo a Capacitar a los
aprendices IE IE.Jorge Enrique
Gaitadn Ayala y Enrique Olaya
Herrera Puerto Lopez.

programa y formacién IE Jorge Enrique
Gaitdn Ayala grado 10 Ficha 2911814-y
grado 11 ficha 2700700 Programa
Contabilizacidon de Operaciones
Comerciales y Financieras de igual manera
con grado 10 2911837 -2911838 Puerto
Lépez.

Anexo 6

2.7 Presentar
oportunamente
los informes de
ejecucion
contractual y
cuentas de cobro
deacuerdoconla
ejecucion del
contrato junto
con la copia de la
carne vigente
institucional.

Se presenta informe mensual
de ejecucion contractual junto
con fotografia del carnet
institucional.

Pantallazo drive cargue cuenta de cobro e
informe mensual y fotografia carnet.

Anexo 7
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2.8 Participaren
la planeacién de
los procesos
formativos de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales y
de las
instituciones
educativas
articuladas, de
acuerdo con su
perfil.

Planeacién Proyecto
productivo gradé 11 IE
Institucién Jorge Enrique
Gaitdn Ayala trabajo

Trabajo en equipo con la PAR Claral-
Rector Gladys

Anexo 8

2.9 Participar en
la generaciény
desarrollo de
disefno curricular,
proyectos de
investigacion
aplicada,
innovacion
pedagdgica,
desarrollo
tecnoldgico,
ferias,
publicaciones y
estudios de
vigilancia
tecnoldgicay
competitiva para
establecer de
manera
prospectiva las
tendencias de
desarrollo de las
diversasredes de
conocimiento de
interés
institucional y
cuando el Centro
de formacion asi
lo requiera.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.
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2.10 Realizar
reconocimiento
de estilos y
ritmos de
aprendizaje de
las fichas
asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos,
plazosy
herramientas
tecnoldgicas que
la entidad defina

Para el mes objeto del cobro
no se realizé actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

11

2.11 Ejecutar la
formacion
profesional
integral de
acuerdo el
modelo
pedagdgico de la
entidad, el disefio
y desarrollo
curricular de los
programas del
area tematica de
las fichas
asignadas;
propendiendo
por la
permanenciay
certificacién de
los aprendices en
el desarrollode la
formacion
profesional
integral.

Se ejecuta formacion a las
fichas asignadas de grados
fichas: 2700700 grado 11 JEGA-
ficha 2911814 grado 10 JEGA-
Villavicencio-ficha 2911837-
2911838 grados 10 IE Enrique
Olaya Herrera

2911837. IE Enrique Olaya

Herrera-Puerto Lopez

Anexo 9: Se adjuntan evidencias
fotograficas.

Anexo 10

12

2.12 Emitir juicio
de evaluacién de
los resultados de
aprendizaje, de

las competencias
del programa, en
el desarrollo de

Reporte de juicios evaluativos
a corte de generacién cuenta
de cobro de junio.

Se adjuntan evidencias fotograficas de los
reportes de juicios.

Anexo 11
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su formacion,
aplicando los
procedimientos,
plazosy
herramientas
tecnoldgicas que
la entidad defina.

13

2.13 Registrar en
el sistema de
gestion
académica
establecido porla
entidad en un
plazo maximo de
tres (3) dias,
todas las
actividades que
se relacionan en
el procedimiento
de la ejecucién
de la formacién
profesional.

Para el mes objeto de cobro se
realizé actividades
relacionadas con este item.

Pantallazo electrénico de los eventos
solicitados en el mes de junio de 2024

Anexo 12

14

2.14 Reportar
oportunamente
al coordinador
académico y
profesional de
apoyo para la
articulacion con
la educacion
media, a través
de medios
formales, las
novedades que
se generen
durante la
ejecucion de la
formacion de las
fichas asignadas;
y hacer
seguimiento alas
mismas.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.
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2.15 Verificar que
los matriculados
a su formacion se
encuentren en
estado "en
formacion" en el
sistema de
gestion
académica de la
entidad.

Para el mes objeto del cobro
no se realizé actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

16

2.16 Apoyar en el
acopio de los
documentos del
procedimiento de
Ingreso de
aprendices
cuando las
condiciones de la
poblacién lo
requieran.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizé
actividades relacionadas con este item.

17

2.17 Participar
cuando el centro
lo requiera en el
proceso de
seleccidn, disefio
de talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de
pruebas para la
seleccion de
aprendices.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

18

2.18 Participaren
los comités de
evaluacidny
seguimiento
ordinarioy
extraordinario
gue se
programen para
los aprendices,
de acuerdoconla
citacion realizada

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.
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2.19 Aplicar las
medidas
formativas
establecidasenel
reglamento del
aprendiz SENA'y
el manual de
convivencia de
las instituciones

Serealizd socializacidn del
Reglamento Aprendiz
2911814 IE Jorge Eliecer Gaitan
Ayala

2911837. IE Enrique Olaya
Herrera-Puerto Lopez

Evidencias fotograficas recoleccion de
documentos.

Anexo 13

educativas
articuladas.

20 | 2.20 Apoyar al Para el mes objeto de cobro se | Para el mes objeto de cobro se realizé la
centro de realizd la promocion de la promocion de la oferta educativa de este

formacion en la
promociénde la
oferta

oferta educativa de este mes.
Evidencias pantallazos al final
del presente informe. Anexo 20

mes. Evidencias pantallazos al final del
presente informe.

institucional Anexo 14
cuando se
requiera.
21 | 2.21 Realizar Para el mes objeto del cobro Para el mes objeto del cobro no se realizd

seguimiento a la
etapa productiva,
documentary
acompafiar al
aprendiz en
reunién(es) con
el co-formador,
registrar las
evidencias del
proceso y aplicar
instrumentos que
evaluen la etapa
productivay
aportenala
mejora del
proceso
formativo.

no se realizd actividades
relacionadas con este item.

actividades relacionadas con este item.

22

2.22 Acompaiiar
alos aprendicesa
las actividades
contempladas en
el Plan Nacional
de Bienestar al
Aprendizde

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.
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acuerdo a
lineamientos de

direccién general.

23

2.23 Ejecutar un
minimo de 160
horas mensuales
de formacion
directa de
acuerdo a la
programacion de
la formacidn del
Centro

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

24

2.24 Apoyar las
etapas
precontractual y
contractual
(apoyos técnicos)
dentro de los
procesos
contractuales y
de cooperacién
asignados por el
supervisor o el
ordenador del
gasto.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

25

2.25 Asistira las
reuniones que
programe el
ordenador del
gasto y/o
supervisor con
ocasion al
desarrollode su
objeto
contractual.

Asistencia puntual a las
reuniones programadas por la
coordinacidn de media técnica.

Evidencias fotograficas y listado de
asistencia.

Anexo 15

26

2.26 Atender las
orientaciones del
equipo técnico-
pedagdgico del
Centro de
formacidonydela
regional Meta.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.
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2.27 Realizar la
solicitud de las
necesidades de
materiales de
formacion con
todas las
caracteristicas y
especificaciones
segun proyectos
de formacién de
acuerdo con la
especialidad y
demas
procedimientos.

Para el mes objeto del cobro
no se realizé actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

28

2.28 Apoyar alas
instituciones
académicasenla
necesidad de
giras técnicas, y
documentar el
cumplimiento y
evaluacion de la
misma.

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

29

2.29 Promovery
divulgar las
actividades y el
material
bibliografico
digital y fisico a
los aprendices
enviado por el
Sistema de
Bibliotecas SENA
en las guias de
aprendizaje
(incluir
referencias
bibliogréficas,
participar de
talleres y
eventos, entre
otros)

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

30

2.30 Mantener el
certificado por

Realice la actualizacién de la
Norma

Anexo el certificado Norma orientar
Formacién Presencial de acuerdos con

GTH-F-062 V10
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competencias
laborales vigente,
tanto en las
normas técnicas,
como en la
norma de
competencia
“Orientar
Formacion
Presencial de
acuerdo con
procedimiento
técnicoy
normativo” o la
qgue la modifique
o reemplace,
participando en
los procesos de
certificaciéon que
adelante el SENA
durante la
vigencia del
contrato.

MORMA--240201056 Vrs.2

procedimientos técnicos y Normativa-
NIVEL AVANZADO

Anexo 16

31

2.31 Elaborar
informe de
ejecucion del
proyecto
formativoenla
etapa lectivay
productiva
respectivamente

Para el mes objeto del cobro
no se realizd actividades
relacionadas con este item.

Para el mes objeto del cobro no se realizd
actividades relacionadas con este item.

32

2.32 Elaborar los
formatos del
archivo de
gestidn segun los
lineamientos de
gestion
documental
acorde a la
historia
académica de
cada aprendizy
cadaficha.
Migrar la

Cargue de los GCy GF del mes
de Mayo en el Drive

Anexo el certificado Norma orientar
Formacién Presencial de acuerdos con
procedimientos técnicos y Normativa-
NIVEL AVANZADO

Anexo 17
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informacion de
las historias
académicas al
archivo/espacio
digital orientado
por la
Coordinacién del
Grupo de
Formacion
Integral, Gestién
Educativay
promociény
Relaciones
Corporativas del
Centro.

demas
actividades
propiasy
necesarias para
el cumplimiento
del objeto
contractual.

Actas y revisiones de las fichas
a cargo.

]

actas todas.pdf

-

Formatos
Revision--Todos.pdf

33 | 2.33Entregarala | Se realiza el proceso de Drive para el cargue de las actividades
supervision los entrega de cuenta de cobro e mensuales.
reportes de informes mensuales en los
ejecucion de tiempos establecidos.
actividades en
forma mensual,
cuenta de cobro
y los demas
informes que le
sean solicitados.
34 | 2.34 Realizar las Se realizaron las respectivas Anexo Actas Ganntt y Formato de

Revisiones de las fichas y la transversal.

Anexo 18

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM NoDELA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9469346101 de la planilla, operador Aportes en Linea del mes de junio

de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias (118) folios.

Cordialmente,

J )

/

ALICIA FERNANDA IBARRA
Contratista
C.C. No0.60.365.672 de Clicuta

Recibi a satisfaccion:

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

Supervisor contrato CO1_PCCNTR_5903232 del afio 2024
Coordinador académico de Programas Especiales

Centro de Industria y Servicios del Meta
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@ ANEXO
SEMNA
Instructor: Alicia Fernandalbarra
fichas a cargo: 2911814 -2700700 IE. Jorge Eliecer Gaitan Ayala-

Villavicencio
2911837-2911838 IE Enrique Olaya Herrera

programa: Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ANEXO 1
1. 2.1 Registrar y mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP, y anexar los soportes en el mismo
aplicativo.
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ANEXO 3 2.3 Cumplir con el cédigo de Etica del Sena- |E Enrique Olaya Herrera-IE Jorge Eliecer Gaitan

Ayala (Villavicencio) y IE Enrique Olaya Herrera (Puerto Lopez)

Funcién Publica hace constar que:

ALICIA FERNANDA IBARRA

Participd y complatd con xito wl curse virmal
Intogridad, transparencia y lucha contra  cormupelén.
Con ura daracidn de 20 haras,

el
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sistemas de gestién que lo componen.
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ANEXO 5: 2.5 Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el almacén.

Dejo constancia con un pantallazo-no estd funcionando plataforma.

Mensaje importante
para nuestra comunidad SENA
Queremos informar que el proceso
de migracion de la plataforma
avanza satisfactoriamente.

Continuaremos trabajando
arduamente para garantizar
un pronto acceso.

iGracias por su comprension!

Oficina de Sistemas

ANEXO 6 2.6 Tener la disponibilidad de desplazamiento a los lugares donde se oriente la formacion.

Realice desplazamiento al municipio de Puerto Lopez. IE Enrique Olaya Herrera
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Desplazamiento Covisan IE. Jorge Eliecer Gait an Ayala
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1900l 202#3!01 04 p. m.
1785 Calle 36
Villavicencio




19 jul. 2024 4:54:30 p. m.
17-35 Calle 36
Villavicencio




22/07/2024, 3:08:26 p. m.
Calie 9 8-100—-8-2
Puerto Lopez

2210712024, 3:08:16 p. m.
Calle 9 8-100-8-2
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2210772024, 3:08:29 p. m.

Calle 9 8-100-8-2
Puerto Lopez




- 22/07/2024, 4:55:56 p, ™.
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ﬁ ‘Puerto Lopez
Meta

Colombia

22/07/2024, 4:56:05 p. m.
Calle 9 8-100-8-2

Puerto Lopez
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Colombia




ANEXO: 7: 2.7 Presentar oportunamente los informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro de acuerdo a la
ejecucidn del contrato junto con la copia del carnet vigente institucional.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, julio de 2024

Sefior (a)

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5903232
Coordinador académice de Programas Especiales
Centro de Industria y Servicios del Meta

Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes julio del afio 2024

Referencia: Mo. CO1_PCCNTR_5903232 del afio 2024

ALICIA FERNANDA IBARRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 60.365.672 de
Cucuta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Industria y Servicios del Meta,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor del Contrato Cuarenta y cuatro millones cero ochenta y seis
mil quinientos pesos moneda corriente (5 44.086.500).

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) un pago correspondiente a veinte (20) dias del mes de febrero por un valor de 53.201.000
b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre por valor de $ 4.365.000
COP. cada uno o por fraccion de mes.

¢) Un dltimo pago correspondiente a diez (10) dias del mes de diciembre por valor de
51.455.000

Plazo: Diez {10) meses y veinte (20) dizs, sin exceder del 10 de diciembre de 2024, de acuerdo con

lo establecido en |la Resolucidn 1-02455 de 2023, por la cual, se establece el calendario académico

y de labores de los Centros de Formacion profesional del SEMA para 2024
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FORMATO PARA LIGUIDACION PAGO DR CONTRATOS POR CONGEPTO D HONORARIOS Y/O PRESTAGION DR 50
.?% NATURALES ( DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO m-wwo) 10
/a\ REGIONAL META Julio de 2024
SERVICIO NAGIONAL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META -
o DATOG DEL COl UTRATIsTA
Nombres y apeliidos: ALICIA FERNANDA IBARRA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Cludadania 80.365.672 Tipo de cu.nh AHORROS
Correo slactrénico: afibarra@sena.edu.co Nimero de 05748337964
IP/N® de contacto: 0 Prosta Snrvldol Excluldns da IVA: sl
Inducelén 8ST: 8l Partenace al régiman simple de tributacién: NO
gg n del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el aflo gravable 2023 kil
pensionado o tlene otra para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus Ingresos an &l 2023 fueron Iguaies o superiores a $59,.377,000 NO
Sus del rito con la Entidad en el 2024 es Igual o superior a $188.260.000 (debe reg como del IVA) NO
(,Ulnlu costos o gastos asoclados al Ingreso para disminuir su Impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concapto del pago corrasponde a: Ninguno
| TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. .. _ 000%
DATOS DEL CONTRATOQ
| N* del contrato; 5803232/2024 N* Compromiso SIIF 21424 | Nomero de pagos durante la vigencia del contrato 1
CONTRATACION DE INSTRUCTORES PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES PARA EJERCER EL DE
OBJETO CONTRACTUAL: INSTRUCTOR TECNICO Y/O TRANSVERSAL Y/O SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA DE ACUERDO CON LOS DISENOS
(Descripeion del servicio prestado) CURRICULARES Y ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN LAS DIFERENTES F
DATOS PERIODO DEL PAQQ
| Dal 01/07/2024 Al 31/07/2024 Saldo Anterior del Contrato: $ 23.280.000
Numero de pago ] Valor Total del Contrato. $42.641.000
Valor Bruto Pago: $ 4.365.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: 5 18915000
Ingresos por honoranos § 4.365.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comislones $0 Retancion an la Fuente del Pariodo $0
Ingresos de olros Mesas cobrados en &l mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO § 4,365,000 Menos, Retefuente Otros Ingresos 50
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.214.060 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCQPL ¥ LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Jullo Junio Base retencion en la fusnte & tulo de RENTA] 2 314 860,00 | TARIFA
N" Planiia PILA, 0, N°Radicaciénpago 88 | e 9469346101 Baue retencién an 1a fusnte 2 ttuio de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC 3 1.746.000(%  1.746.000 Valor base IVA| 0,00
Aporte oblig: a seguridad social salud s 218.300 | % 218.300 IVA (51 es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 2794003 279,400 Menos Retencion en la Fuents| 0,00 | 0,00%
 Aparte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ £ 0 Menos Retencion IVA| 0,00 15%
ARL | 3 9.200 % 9.200] Reteioa - 8299 - VILLAVICENCIO N 0,00 | 0,000%
Aportas pension de Ingresos de otros Nesas cobrados en &4l mes L) - - 0,00 0%
salud de Ingresos de otros meses cobrados en el me: 3 - . 0,00 0%
Aportes ARL de Ingresos de otros meses cob an 8l mes s - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatarias $ - . 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuantas AFC Y AVC 5 - Otraz Retanciones| 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias 3 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intareses Prastamo de Vivienda S 3128.948 Olraz Retencionas| 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta 3 - Otras Retanciones| 0,00 [ 0,000%
Salud hasta 5 7530405 - Otraz Retencianes 0,00 | 0,000%
Renta Exanta 25% $34082904 | $ 182.000 0.00
Renta Exenta 25% liquidada an los meses anteriores (8 728 000
al pariodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (51 tene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente B VALOR A PAGAR $4.365.000,00
AOAN CIATRN MILINNEA TREACIENTNR SEQENTA V CINCA ML PERNS MINTE




Anexo 8: 2 8 Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales y de las instituciones educativas articuladas, de acuerdo con su perfil
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Anexo 10. 2.11 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo el modelo pedagédgico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular de los programas del drea tematica de las fichas 11 GTH-F-075 V08 asignadas;
propendiendo por la permanencia y certificacion de los aprendices en el desarrollo de la formacién profesional
integral. Fichas 2911814-2911837-2911838

GRADO 10°

o
SENA

N

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
Guia No. 2 Servicio al Cliente

* Denominacion del Programa de Formacion: Técnico en Contabilizacion De Operaciones
Comerciales YFinancieras

+ Codigo del Programa de Formacion: 133100V.2

« Nombre del Proyecto: Simulacion para la creacion de una empresa y la contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras con aprendices de las instituciones educativas articuladas con el CISM.

* Fase del Proyecto Ejecucion: Reconocer hechos econdmicos de acuerdo con normativa y politicas
contables.

o Actividad de Proyecto: Elaborar los documentos soportes de los hechos econdmicos de acuerdo
con politicas contables y normativa.

o Actividad de Aprendizaje: Generar resultados de la gestion de servicio al cliente de acuerdo a la
aplicacion de politicas y procesos organizaciones alineados a la normativa aplicable.

+ Competencia:
21601020 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

* Resultados de Aprendizaje:

% 210601020-1 Identificar politicas organizacionales y normativa en la atencién al cliente,
de acuerdo con necesidades del usuario.

% 210601020-2 Aplicar técnicas y politicas de servicios al cliente, seglin necesidades de los
usuarios y normativa.

% 210601020-3 Verificar el cumplimiento de atencion al usuario, de acuerdo con la politica
institucional.

% 210601020-4 Presentar Informe de atencion usuarios aplicando indicadores y métricas,
de acuerdo con politica de la organizacion y normativa.
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Anexo 11: 2.13 Registrar en el sistema de gestién académica establecido por la entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas las actividades que se relacionan en el procedimiento de la ejecucién
de la formacion profesional.
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Anexo 12: 2.12 Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el
desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina.

FICHA 2700700



EVIDENCIA 11: 2.12 Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias
del programa, en el desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

FICHA 2700700
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Anexo 13: 2.19 Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz SENA y el

manual de convivencia de las instituciones educativas articuladas




Anexo 14: 2.20 Apoyar al centro de formacion en la promocion de la oferta institucional cuando se
requiera.
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El SENA abre sus puert;s'
_para que explores, aprendas
y escribas tu propia historia.

I A i
Video aqui >

Consulta nuestra oferta
educativa en:




="

- iMas de 46 mil
sueiios se tejen
_ desde hoy!

~ Se abren las puertas hacia

‘el conocimiento y el éxito. -
Bienvenidos, aprendices,
alafamilia SENA.

A o —
[ N

Consulta nuestra oferta
educativa en:

www.sena.edu.co

www.senasofiaplus.edu.co

Aun estas a tiempo de
acceder al 30 % de descuento
con la Alianza Francesa

S aras aprandlz, Instructo noionano de
ododores,
o deo los

{Tus familiares en primer grado de consanguinidad que
rosiden on la capital de Colombia también pueden
disfrutar de este benaficio!

jo (3 comun
Za Francesa, ya
quo padran-tomar fos cur

Cum rwntd Macwniil 08 Maladmiotes Minr naconmies Se by
CATRCCRON i PIomOion y ARACHnes Somaratives del 52 %A

La vigencia de este descuento se extiende : onona
hasta ol 14 de diciembre de 2024. WAcomanles

tens . tdV .20




Anexo 15: 2.25 Asistir a las reuniones que programe el ordenador del gasto y/o supervisor con
ocasién al desarrollo de su objeto contractual.
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ASISTENCIA-JULIO-2024

“icha de Caracterizacion:

Jenominacion:
“stado de la Ficha de

2811814

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES

EN EJECUCION

legional:

Zentro de Formacion:

50 - REGIONAL META

9532 - CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL

lipo dé

Nimero de

Nombre v

Apellidos

¥ | 1810712024

I 1012368350 JHONATAN SAMUEL  |CAICEDO HERNANDEZ
I 1026262970 DAVID YORNALDO  |DIAZ ROMERQ X
I 1026664154 |KAREN LIZETH BELLO RODRIGUEZ
I 1026340517 [HELEN MICHELH ACERO RODRIGUEZ X
I 1029262478 |DANNA KANILA RIVERA TORO
I 1029987245 |JEFFERSON GUALTEROS JARA

ALEXANDER
I 1029987974 | STEPHANNY YISSETH [CORTES FANDINO
I 1029988563 |NICOL SMITH SANABRIA RINCON
I 1029990185 |JERSONEDUARDOD  [CRUZ
I 1033728385 [JUANDAVD GARCIA BELTRAN
I 1099347806 | YEMIKATHERINE LAGOS MOSCQUERA
I 1121396106 | ANGEL RODRIGO AGUDELO TUNJANO
I 1121833272 |JUAN DEGO ROMERO LOPEZ
I 1121858257 |BRAYAN CANILO GUTIERREZ MARQUEZ




1121859310 SEBASTIAN GOMEZ VARGAS
1121866309 GIDJAN ESTIVEN BELTRAN ARROYAVE
1121868112 LUZ ALEXANDRA CASTRO LEON
1122518417 JAIDER ALEXIS CALLEJAS CAGUEND
1122518440 MISHELL NATALLA HERRERA GUTIERREZ
1122518546 JUAN DAVID LOZAND BRAVOD
1122518576 LINA MARLA HOY0S CASTRO
1122520827 DAVID SANTIAGD ALVARADO RUBID
1122520841 JOSE MIGUEL CANON GUTERREZ
1122521480 KEVIN SANTIAGD CORTES FANDIND
1122523730 LUIS ALEJANDRO TELLERZ TORD
1122524727 JUAN SEBASTIAN LOPEZ GUZMAN
1122525082 ANGY KARNA TORRES LONDONG
1122526130 SARA ESTEFANIA GARCIA FLORES
1122526373 MARIANA SOFLA HERRERA ESTUPINAN
1123805142 NICOL DAYANA MENDEZ PATINO

Tl 1123806105 LILLEY SAMARA URIBE BETANCOURT

Tl 1126864743 |VALENTINA ROMERD

PPt a7 CHRISMARLY RANGEL GUZHMAN

‘fHONLETH




LISTADO ASISTENCIA

Fecha del Reporte:  dubo

Pl gl 2911837

Cogigo: 133400

Version: 2

Denominscion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES

Estado de In Ficha de EN EJECUGION

icmim.a de PRESENCIAL

Regional: 50 - REGIONAL META

Cantio de 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA Y

Tipa . [Namero da _ [Nombre . |Apeitidos L 221072024

T (1014667330 |YESICA PADLA | SANCHEZ SUTA

T [1019936607 |LAURA LSSETH  |OSPINA GARGIA

Mi20115723  |ISABELLA DUGUE ZAPATA X

T [1023960331 |WMARIA JOSE WIOLINA
CASTANEDA

i1l 1029989387 | AULIAN JERONIMD [CRUZ RAMREZ

m 1029350459 |HEIDY ALEJARDRA |RODRIGUEZ
RAMIREZ

M 068073682 |ANA VALENTINA _ |DELGADO GUAVITA

T (1120867281 |LAURA FERNANDA |VICTORIA SERRANG

] 1120867438 |SHARON NICOLLE |GUACANEME
GAITAN

m 1120867828 |NIKOL DAYANNA  |CAVEDES GARCIA

m 1120867851  |JHOUAN UVALJ:E

LEONARDO RODRIGUEZ

m 1120868021  |NIKOL ZULAY CALDERCN
POSADA

T 1120868201  |ISABELLA CASTRO RINCON

ETI 1120868288  |LAURAVICTORIA |PARRADO BARONA

m 1120868365 |KEVINESTIVEN |CASTRO

| MANCHEGD X

.Tl 1121125169 |LAURA YULETHSY |DIAZ GARCIA




[T [rizi65057 |LUISA ALEJANDRA [LOPEZ DURAN
T (1122519942 |MANUEL ANDRES
MONSALVE
T [112252659¢ | IKER SANTIAGO GUZMAN
T (1122927093 [MERY EYLEN VARGAS S0T0
VALERIA
T [127141006  |SRARK AVILA MOSQUERA
ALEJANDRA
T (1147436791 |DIANA CAROLINA
T JUAN FRANCESCO |VELASQUEZ
| 1073689263 IMARTINEZ
TPRT ANYELYS UNARES ROJAS
| 5756284 JOHANNY
| l—wavs"' HERNANOEZ DIAZ
T |1105393545  |SAMANTHA




ASISTENCIA-JULIO-2024

‘acha del Reporte:
‘Icha de

Eéglgb: :

fersion:
Janominacion:
‘stado de la Ficha
fodalidad de

Julio-Agosto-2024

2911838

133100

2

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES
EN EJECUCION

PRESENCIAL

L

tegional: 50 - REGIONAL META
‘entro de 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL
‘ipe , |Namero de | [Nombre . |Apellidos | |18/07/2024, e >
1 1018346223 [SEBASTIAN |DURANGO
BUSTAMANTE

1 1021678127 |PAULA MARTINEZ

DANIELA GUZMAN X
1 1029988606 |OSCAR MONTOYA

FELIPE ARTEAGA
1 1029991188 |ZAIDY VANEGAS

GISELLA URREGO x
1 1029991881 |LINA ISABEL |REINA

CARDENAS x

1 1069727794 |JORGE CARRILLO

SANTIAGO  |GARCIA
| 1073169596  |KEVIN MACIAS

ANDREY HERRERA
| 1120867006 |ANGIE RODRIGUEZ

KATHERINE  |DIAZ
1 1120867174  |DIEGO NEIRA

FERNANDO |CUELLAR

n [1120867659

ANCRES LALLOA

DAVID GUEWARA
m 1120868008 | LINDA BETANCOURT
YULEETH PEDRAZA
m 1120868016 |SARA SOFIA |CAMACHO
BENAVIDES
m 20868147  |LIZETH ROUAS

TATIANA IMBACH




1123806164 |SEBASTIAN |BERMUDEZ
PUENTES
1127943005 |HEIDY MNIEVES LEON
VALENTINA
1150184773 |VALENTINA  |GIRALDO
GIRALDO
IKER RIANO
1122926594 | SANTIAGO GUZMAN




ASISTENCIA JULIO-2024

| ]
cha de 2700700
enominacion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES
p - |Nimero de [ |Nombre - |Apellidos J119/072024
1123436803  [WILLIAM ANDRES  |AMBROSIO MENDOZA
1118366837 [JUAN JOSE ANGEL CASTANEDA
1122924530 [SARA JASBLEIDY |BELLO GOMEZ
1068422914 [LAURA NICOL CALDERON
CARDENAS
1105840430 [LEINY MARIANA  |CARO BOLIVAR
1122516729 [WILSON ARBEI CONDE CLAVIO
1122517395 [JHOAN ANDRES  |CUENCA MALAVER
1122519001  [CRISTIAN DAVID  |CULMA GOMEZ
1123802813 [KEEVINN MAURICIO [DIAZ LOAIZA
1122518863 [JOHN STEVAN DUARTE BARRETO
1113364045 [CLAUDIA FERRER PRECIADO
ALEJANDRA




T [2m%55n  |VENS ALCJANDRA |GOVEZ DIZ

T [(07131663 [CAMIOANDRES |GUAYACAN FERRERA
T (1250920 [KAROLYWNETH  |GUEVARA CUELLAR
T (1122519353 |DANNA VALENTINA [LOPEZ REY

PPT [635832  |VAIBERJESUS | WARTINEZ RODRIGUEZ
T (029843553 |LARASOFA |MORA CONTRERAS

T [(1i6664353 [NCOLASDAVDD  [OLMOS LEWA

T [[2516620 [VISETH MARANA [ORTEGA GIRALDO

T (1251137 |VACHELE VANESSA [PARRADO FUENTES
T (12805460 [JORAN SANTIAGD  [ROJAS PARRA

T (M350 |YERKASOFIA  (RUZANGULD

T [1029966860 |JULANANDRES  [TRUILLO ORTEGA

T [HZ517482  |MGUELANGEL  |VERAESTRADA




Anexo 16: 2.30 Mantener el certificado por competencias laborales vigente, tanto en las normas
técnicas, como en la norma de competencia “Orientar Formacion Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo” o la que la modifique o reemplace, participando en los
procesos de certificacion que adelante el SENA durante la vigencia del contrato

Lotserd y oo
REPUBLICA DE COLONEIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimmionio def Devrévo 1072 de 2015

farss
Certificudn de Competencia Laboral o
. 1
ALICIA FERNANDA IBARRA
ConCEDLLA DECTUDADANIA N rns072
(uen demostnd sa 0 ompetencm Lobomud en la
Newnu
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos téenicos y normativa- NIVEIL
AVANZADO
(T 200056 . Vierow: 2
won e o (v anforior, ve firme o) provente o 8OGOTADC A fos yeintiunio 1 277 diay ded mey e Mirzo e

Firmado Digitaimente por

N ¥ FECHA REGISTRE

FATIANA LENKE MATALLANA ROA
Sobdroctof LI CENRTROIE GESTION ADMINISTRATIVA
HEGENAL DISTRITOCAMT AL

Ls woricdal e oc dxumcsh paoks e eoficals on o 1mpwo Swmiwce e

L R L e e e e )
MRS NSO s TX

Anexo 17: 2.32 Elaborar los formatos del archivo de gestion segin los lineamientos de gestién
documental acorde a la historia académica de cada aprendiz y cada ficha. Migrar la informacién de
las historias académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinaciéon del Grupo de
Formacion Integral, Gestién Educativa y promocidn y Relaciones Corporativas del Centro.

55 B
"

-

e tedes cwTy JA FORTAFOUD DIS NSTRLICION 2008 AUDA FERANANDA DARRA

N Mt b "

Anexo 18: 2.34 Realizar las demas actividades propias y necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.



SENA

N

ACTANo.1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VERIFICACION DE TIEMPOS CARGADOS VS. TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT
FICHA: 2911837

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 05 de HORA INICIO: HORA FIN:
Julio de 2024 11:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: Auditorio CISM DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Centro de Industria y Servicios del
Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Tiempos segun diagrama Gantt de la competencia a la fecha

2. Verificacion del cumplimiento de competencias transversales segun el reporte de juicios
evaluativos.

3. Verificacion del reporte de horas por ficha

4. Numero de juicios evaluados en Sofia de la competencia a la fecha
5.Compromisos y Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Verificacién del seguimiento de reporte de horas correspondientes a la ficha
2911837.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. TIEMPOS SEGUN DIAGRAMA GANTT DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

FASE

ANALISIS

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

1.Resultado de aprendizaje de Induccidn

Resultados de aprendizaje
segln diagrama de Gantt

1. Identificar la dinamica Organizacional del Senay el Rol de la Formacion
Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo

profesional.

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

2.Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, comercial, contable
financiera y tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion.
2. Preparar documentos e informacion contable, de acuerdo con procedimiento

técnico y normativa.

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

3.Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar politicas organizacionales y normativa en la atencion al cliente, de

acuerdo con necesidades de usuarios.
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Tiempos seglin diagrama Gantt 180
de la competencia a la fecha
FASE PLANEACION

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segln diagrama de Gantt

2- APLICAR TECNICAS Y POLITICAS DE SERVICIOS AL CLIENTE, SEGUN NECESIDADES
DE LOS USUARIOS Y NORMATIVA

2.
3...
Tiempos seglin diagrama Gantt 24
de la competencia a la fecha
FASE EJECUCION

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE ATENCION AL USUARIO, DE ACUERDO CON LA
POLITICA INSTITUCIONAL.

Tiempos seglin diagrama Gantt 24
de la competencia a la fecha
FASE EVALUACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
seglin diagrama de Gantt

4. PRESENTAR INFORME DE ATENCION USUARIOS APLICANDO INDICADORES Y
METRICAS, DE ACUERDO CON POLITICA DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVA.

Tiempos segln diagrama Gantt
de la competencia a la fecha

24

OBSERVACION: Segun la actualizacién del diagrama de Gantt del dia 04 de julio de 2024
No se tenia proyectada impartir completa la formacién de Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES SEGUN EL
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias transversales | 1.
evaluadas

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Competencias transversales | 2.
evaluadas

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Competencias transversales | 3.
evaluadas
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Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

OBSERVACION: En el grado 10° aun no se ha impartido formacién de competencias
transversales.

3. TIEMPOS SEGUN REPORTE SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias 1.. Resultado de aprendizaje de Induccién

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 47.9

de la competencia a la fecha

Competencias Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la

Metodologia y Normativa.

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 127.73

de la competencia a la fecha

Competencias Atender clientes de Acuerdo con procedimiento de

servicio y normativa.

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 39.9

de la competencia a la fecha

OBSERVACION:

En la competencia Reconocer recursos financieros de acuerdo con la metodologia vy

normativa, se sobre ejecuto en tiempos de Sofia y la competencia Atender clientes de acuerdo
procedimiento de servicio y normativa se sub-ejecuto en tiempos porque me guie con el
Diagrama de Gantt creado a inicios del 2024.

4. NUMERO DE JUICIOS EVALUADOS EN SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.
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Nombre de la Competencia 1. Resultado de aprendizaje de
Induccion

Numero de resultados de aprendizaje evaluados UNO

Nombre de la Competencia 2.. Reconocer Recursos Financieros
de Acuerdo con la Metodologia y
Normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados DOS

Nombre de la Competencia 3. Atender clientes de Acuerdo con
procedimiento de servicio Yy
normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados CERO

Total de resultados de aprendizaje evaluados TRES

OBSERVACIONES:

1. No se evalué Atender clientes de acuerdo con procedimientos de servicio y
normativa porque en la programacion inicial del Gantt la tenia proyectada iniciar
formaciodn finalizando junio, se inicio vacaciones a mitad de aifo por lo que no
puedo evaluar ningun resultado de aprendizaje hasta el momento.

2. Falta un aprendiz por evaluar lker Riafio competencia Induccion.

5. COMPROMISOS Y VARIOS

a. Mes de septiembre programare mas horas en atencidn al cliente, con el fin de cumplir
los tiempos del disefio curricular y el Gantt.

b. La prioridad de formacion en el mes de julio y agosto va hacer impartir la competencia
b. Evaluar la competencia de induccion Aprendiz lker Riafo.

c.

d...

CONCLUSIONES

El instructor lider Alvaro Quitora Bocanegra asignado al programa de formacion
Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras de la ficha 2911837 en Ia
institucion educativa IE Enrique Olaya Herrera municipio Puerto Lopez, CUMPLE NO
CUMPLE PENDIENTE DE AJUSTAR X

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
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Elaboracién del acta 05/07/2024 Instructorlider del | A)wiq Fernandq Fharca
de verificacién de programa de
reporte de horas por formacién
la ficha 2911837.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Jennifer Andrea CISM Si Impartir

Alcazar Parrado

formaciony
evaluar los
aprendicesdela
competencia
Atender
clientes.
Evaluar el
aprendiz que
faltaen
induccién

##

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
FORMATO DE REVISION DE HORAS 2024 DEL PROGRAMA DE FORMACION
CONTABILIZACION IE ENRIQUE OLAYA HERRERA MUNICIPIO PUERTO LOPEZ FICHA
2911837.
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ACTANo.1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VERIFICACION DE TIEMPOS CARGADOS VS. TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

FICHA: 2911838

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 05 de HORA INICIO: HORA FIN:
Julio de 2024 11:00 12:00
LUGARY/O ENLACE: Auditorio CISM DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Centro de Industria y Servicios del
Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Tiempos segun diagrama Gantt de la competencia a la fecha

2. Verificacion del cumplimiento de competencias transversales seguln el reporte de juicios

evaluativos.

3. Verificacion del reporte de horas por ficha

4. Numero de juicios evaluados en Sofia de la competencia a la fecha

5.Compromisos y Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Verificacién del seguimiento de reporte de horas correspondientes a la ficha

2911838.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. TIEMPOS SEGUN DIAGRAMA GANTT DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE

OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

FASE

ANALISIS

diagrama de Gantt

Nombre competencias segln

1.Resultado de aprendizaje de Induccion

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la dinamica Organizacional del Senay el Rol de la Formacion
Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo
profesional.

diagrama de Gantt

Nombre competencias segln

2.Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje
segln diagrama de Gantt

1. Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, comercial, contable
financiera y tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion.

2. Preparar documentos e informacion contable, de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

diagrama de Gantt

Nombre competencias segln

3.Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.

segun diagrama de Gantt

Resultados de aprendizaje

1. Identificar politicas organizacionales y normativa en la atencion al cliente, de
acuerdo con necesidades de usuarios.
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Tiempos seglin diagrama Gantt 180
de la competencia a la fecha
FASE PLANEACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segln diagrama de Gantt

2- APLICAR TECNICAS Y POLITICAS DE SERVICIOS AL CLIENTE, SEGUN NECESIDADES
DE LOS USUARIOS Y NORMATIVA

2.
3...
Tiempos segln diagrama Gantt | 24
de la competencia a la fecha
FASE EJECUCION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
seglin diagrama de Gantt

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE ATENCION AL USUARIO, DE ACUERDO CON LA
POLITICA INSTITUCIONAL.

Tiempos segln diagrama Gantt | 24
de la competencia a la fecha
FASE EVALUACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

4. PRESENTAR INFORME DE ATENCION USUARIOS APLICANDO INDICADORES Y
METRICAS, DE ACUERDO CON POLITICA DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVA.

Tiempos seglin diagrama Gantt
de la competencia a la fecha

24

OBSERVACION: Segun la actualizacion del diagrama de Gantt del dia 04 de julio de 2024
No se tenia proyectada impartir completa la formacién de Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES SEGUN EL
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias transversales | 1.
evaluadas

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Competencias transversales | 2.
evaluadas

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Competencias transversales | 3.
evaluadas
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Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo
OBSERVACION:

En el grado 10° aun no se ha impartido formacién de competencias transversales.

3. TIEMPOS SEGUN REPORTE SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias 1.. Resultado de aprendizaje de Induccion

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 47.9

de la competencia a la fecha

Competencias 2. Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la

Metodologia y Normativa.

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 143.7

de la competencia a la fecha

Competencias 3.Atender clientes de Acuerdo con procedimiento de

servicio y normativa.

Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra

registro el juicio evaluativo

Tiempos segun reporte Sofia | 39.9

de la competencia a la fecha

OBSERVACION: En la competencia Reconocer recursos financieros de acuerdo con la
metodologia y normativa, se sobre ejecuto en tiempos de Sofia y la competencia Atendzr
clientes de acuerdo procedimiento de servicio y normativa se sub-ejecuto en tiempos porq ue
me guie con el Diagrama de Gantt creado a inicios del 2024.

4. NUMERO DE JUICIOS EVALUADOS EN SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA
FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Nombre de la Competencia 1. Resultado de aprendizaje de
Induccién
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Numero de resultados de aprendizaje evaluados UNO

Nombre de la Competencia 2.. Reconocer Recursos Financieros
de Acuerdo con la Metodologia y
Normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados DOS

Nombre de la Competencia 3.. Atender clientes de Acuerdo con
procedimiento de servicio Yy
normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados CERO

Total de resultados de aprendizaje evaluados TRES

OBSERVACIONES: No se evalué Atender clientes de acuerdo con procedimientos de servicio
y normativa porque en la programacion inicial del Gantt la tenia proyectada iniciar formacién
finalizando junio, se inicio vacaciones a mitad de afo por lo que no puedo evaluar ninguin
resultado de aprendizaje hasta el momento.

5. COMPROMISOS Y VARIOS

a. Mes de septiembre programare mas horas en atencidn al cliente, con el fin de cumplir
los tiempos del disefio curricular y el Gantt.

b. La prioridad de formacion en el mes de julio y agosto va hacer impartir la competencia
Atender al cliente.

c.

d...

CONCLUSIONES

El instructor lider Alvaro Quitora Bocanegra asignado al programa de formacién
Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras de la ficha 2911838 en Ia
institucion educativa IE Enrique Olaya Herrera municipio Puerto Lépez, CUMPLE

NO CUMPLE PENDIENTE DE AJUSTAR X
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaboracion del acta 05/07/2024 Instructor lider del Alicia Fzrnqu&a Bomrq
de verificacién de programa de
reporte de horas por formacién
la ficha 2911838.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Jennifer Andrea CISM Sl Impartir
Alcazar Parrado formaciony
evaluar la

competencia

Atender clientes

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

FORMATO DE REVISION DE HORAS 2024 DEL PROGRAMA DE FORMACION
CONTABILIZACION IE ENRIQUE OLAYA HERRERA MUNICIPIO PUERTO LOPEZ FICHA
2911838.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VERIFICACION DE TIEMPOS CARGADOS VS. TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT
FICHA: 270000

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 05 julio de | HORA INICIO: HORA FIN:
2024 11:00 am
LUGARY/O ENLACE: CIsM DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Centro de Industria y Servicios del
Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Tiempos segun diagrama Gantt de la competencia a la fecha

2. Verificacion del cumplimiento de competencias transversales seguln el reporte de juicios
evaluativos.

3. Verificacion del reporte de horas por ficha

4, Numero de juicios evaluados en Sofia de la competencia a la fecha
5.Compromisos y Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Verificacién del seguimiento de reporte de horas correspondientes a la ficha
2700700.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. TIEMPOS SEGUN DIAGRAMA GANTT DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

FASE

ANALISIS

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

1.Resultado de Aprendizaje de Induccion

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la dinamica Organizacional del Senay el Rol de la Formacion
Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo
profesional.

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

2. Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, comercial, contable
financieray tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion.

2. Preparar documentos e informacion contable, de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

3. Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
seglin diagrama de Gantt

1. Identificar politicas organizacionales y normativa en la atencion al cliente, de
acuerdo con necesidad del usuario.

GOR-F-084 V02




SENA

N

Tiempos seglin diagrama Gantt 168
de la competencia a la fecha
FASE PLANEACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

3. Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

2. Aplicar Técnicas y politicas de servicios al cliente, segiin necesidades de los
usuarios y normativa.

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

4, Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje

3. Reconocer activos, segun criterios de medicion, procedimiento técnico y

segln diagrama de Gantt normativa.
4. Reconocer pasivos, segun criterios de medicidn, procedimiento técnico y
normativo.
Tiempos seglin diagrama Gantt 280
de la competencia a la fecha
FASE EJECUCION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

3. Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

3. Verificar el cumplimiento de atencion al usuario, de acuerdo con la politica
institucional.

Nombre competencias segln
diagrama de Gantt

4. Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

5. Reconocer ingresos y gastos, segun criterios de medicion, procedimiento
técnico y normativa.
6.  Verificar los hechos econémicos, de acuerdo con la normativa.

Tiempos seglin diagrama Gantt
de la competencia a la fecha

200

OBSERVACION:

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES SEGUN EL
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

evaluadas

Competencias transversales 1. Fomentar Cultura Emprendedora segun habilidades

y competencias personales.

Nombre del Instructor que | Carmen Delia
registro el juicio evaluativo
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Competencias transversales
evaluadas

2. Aplicar préacticas de proteccion ambiental, seguridad
y salud en el trabajo de acuerdo con las politicas
organizacionales y la normativa vigente.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Luz Adriana.

Competencias transversales
evaluadas

3. Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto
productivo y social de acuerdo con principios éticos
parala construccion de una cultura de paz.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Lynda Nathaly

Competencias transversales
evaluadas

4. Generar habitos saludables de vida mediante la
aplicacion de programas de actividad fisica en los
contextos productivos y sociales.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Alvaro Quitora Bocanegra.

Competencias transversales
evaluadas

5. Resultado de Aprendizaje Etapa préctica.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Diana Shirley

OBSERVACION: La transversal de emprendimiento no ha calificado a ningun aprendiz por
qgue la formacion se realizara después de vacaciones de mitad de aiio.

En cuanto a la competencia de Seguridad salud en el trabajo faltan 10 aprendices por
calificar.

3. TIEMPOS SEGUN REPORTE SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio

y normativa.

Alvaro Quitora Bocanegra

Competencias

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo
Tiempos segun reporte Sofia
de la competencia a la fecha
Competencias

31.9

Resultado de Aprendizaje-Induccion
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Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Alvaro Quitora Bocanegra

Tiempos segun reporte Sofia
de la competencia a la fecha

55.88

Competencias

Reconocer Recursos Financieros de acuerdo con
metodologia y normativa.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Alvaro Quitora Bocanegra

Tiempos segun reporte Sofia
de la competencia a la fecha

199.58

Competencias

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio
y normativa.

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Alicia Fernanda Ibarra

Tiempos segun reporte Sofia | 55.88
de la competencia a la fecha
Competencias Reconocer recursos financieros de acuerdo con

metodologia y hormativa

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

Alicia Fernanda Ibarra

Tiempos segun reporte Sofia
de la competencia a la fecha

159.66

OBSERVACION: La ficha la recibi en grado once y ya se habia impartido formacion.

4. NUMERO DE JUICIOS EVALUADOS EN SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Nombre de la Competencia

1. Resultado de Aprendizaje de Induccion

Numero de resultados de aprendizaje evaluados

UNO

Nombre de la Competencia

2. Reconocer Recursos Financieros de
Acuerdo con la Metodologia y
Normativa

Numero de resultados de aprendizaje evaluados

CINCO A SEIS

Nombre de la Competencia

3. Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y normativa

Numero de resultados de aprendizaje evaluados

TRES
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Total de resultados de aprendizaje evaluados NUEVE

OBSERVACIONES:
Se ha generados tiempos por el instructor Alvaro quitora la competencia Habitos
saludables que es una competencia basica.

Falto por evaluar la competencia Reconocer Recursos Financieros (2) resultado.
Adaia Eliana Tovar mercado

Yensi Alejandra Goémez Diaz

Liseth Geraldine Beltran Duque

Wouilkleisy Ochoa Salcedo

5. COMPROMISOS Y VARIOS

a. Evaluar a los (04) aprendices en la competencia -Reconocer Recursos Financieros.
b.

c.

d..

CONCLUSIONES

El instructor lider Alvaro Quitora Bocanegra asignado al programa de formacién Técnico en
en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras de la ficha 2700700 en la

institucion educativa Jorge Eliecer Gaitan Ayala municipio Villavicencio, CUMPLE NO
CUMPLE PENDIENTE DE AJUSTAR X
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaboracidn del acta 05/07/2024 Instructor lider del Alicia T'arnqmlq &mrq
de verificacién de programa de

reporte de horas por formacién

la ficha 2700700

GOR-F-084 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Jennifer Andrea CISM SI Aprobar a los

Alcazar Parrado

aprendices de
la competencia
de reconocer

/

4

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

FORMATO DE REVISION DE HORAS 2024 DEL PROGRAMA DE FORMACION
CONTABILIZACION DE OPERACION COMERCIALES Y FINANCIERAS IE JORGE ELIECER

GAITAN AYALA MUNICIPIO VILLAVICENCIO FICHA 2700700.
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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
VERIFICACION DE TIEMPOS CARGADOS VS. TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

FICHA: 2911814

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 05 de HORA INICIO: HORA FIN:
Julio de 2024 11:00 12:00
LUGARY/O ENLACE: Auditorio DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Centro de Industria y Servicios del
Meta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Tiempos segun diagrama Gantt de la competencia a la fecha

2. Verificacion del cumplimiento de competencias transversales seguln el reporte de juicios

evaluativos.

3. Verificacion del reporte de horas por ficha

4. Numero de juicios evaluados en Sofia de la competencia a la fecha

5.Compromisos y Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Verificacion del seguimiento de reporte de horas correspondientes a la ficha

2911814.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. TIEMPOS SEGUN DIAGRAMA GANTT DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TECNICO EN CONTABILIZACION DE

OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

FASE

ANALISIS

diagrama de Gantt

Nombre competencias segin

1.Resultado de aprendizaje de Induccidn

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la dinamica Organizacional del Senay el Rol de la Formacion
Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo
profesional.

diagrama de Gantt

Nombre competencias segin

2.Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la Metodologia y Normativa.

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

1. Identificar la estructura empresarial, normativa laboral, comercial, contable
financiera y tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion.

2. Preparar documentos e informacion contable, de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

diagrama de Gantt

Nombre competencias segln

3.Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.

seglin diagrama de Gantt

Resultados de aprendizaje

1. Identificar politicas organizacionales y normativa en la atencion al cliente, de
acuerdo con necesidades de usuarios.
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Tiempos seglin diagrama Gantt 180
de la competencia a la fecha
FASE PLANEACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segln diagrama de Gantt

2- APLICAR TECNICAS Y POLITICAS DE SERVICIOS AL CLIENTE, SEGUN NECESIDADES
DE LOS USUARIOS Y NORMATIVA

2.
3...
Tiempos segln diagrama Gantt | 24
de la competencia a la fecha
FASE EJECUCION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
seglin diagrama de Gantt

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE ATENCION AL USUARIO, DE ACUERDO CON LA
POLITICA INSTITUCIONAL.

Tiempos segln diagrama Gantt | 24
de la competencia a la fecha
FASE EVALUACION

Nombre competencias segin
diagrama de Gantt

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa

Resultados de aprendizaje
segun diagrama de Gantt

4. PRESENTAR INFORME DE ATENCION USUARIOS APLICANDO INDICADORES Y
METRICAS, DE ACUERDO CON POLITICA DE LA ORGANIZACION Y NORMATIVA.

Tiempos seglin diagrama Gantt
de la competencia a la fecha

24

OBSERVACION: Segun la actualizacién del diagrama de Gantt del dia 04 de julio de 2024

No se tenia proyectada impartir completa la formacidn, en la competencia de Atender clientes
de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa, por lo que faltan tiempos por reportar.
Por lo anterior la competencia reconocer recursos financieros de acuerdo con la metodologia
y hormativa se reportaron mas tiempos porque se habia hecho el reporte con el gannt anterior

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE COMPETENCIAS TRANSVERSALES SEGUN EL
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias transversales | 1.
evaluadas
Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo
Competencias transversales | 2.
evaluadas
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Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo
Competencias transversales| 3.
evaluadas

Nombre del Instructor que
registro el juicio evaluativo

OBSERVACION: En el grado 10° aun no se ha impartido formacién de competencias
transversales.

3. TIEMPOS SEGUN REPORTE SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Competencias 1.. Resultado de aprendizaje de Induccion
Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra
registro el juicio evaluativo
Tiempos segun reporte Sofia | 47.9
de la competencia a la fecha
Competencias 2. Reconocer Recursos Financieros de Acuerdo con la
Metodologia y Normativa.
Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra
registro el juicio evaluativo
Tiempos segun reporte Sofia | 143.78
de la competencia a la fecha
Competencias 4. Atender clientes de Acuerdo con procedimiento de
servicio y normativa.
Nombre del Instructor que | Alicia Fernanda Ibarra
registro el juicio evaluativo
Tiempos segun reporte Sofia | 31.98
de la competencia a la fecha
OBSERVACION: En la competencia Reconocer recursos financieros de acuerdo con la

metodologia y normativa, se sobre ejecuto en tiempos de Sofia y la competencia Atender
clientes de acuerdo procedimiento de servicio y normativa se sub-ejecuto en tiempos porque
me guie con el Diagrama de Gantt creado a inicios del 2024.
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5. NUMERO DE JUICIOS EVALUADOS EN SOFIA DE LA COMPETENCIA A LA FECHA

FICHA TECNICA DEL PROGRAMA DE FORMACION CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

Nombre de la Competencia 1. Resultado de aprendizaje de
Induccion

Numero de resultados de aprendizaje evaluados UNO

Nombre de la Competencia 2.. Reconocer Recursos Financieros
de Acuerdo con la Metodologia y
Normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados DOS

Nombre de la Competencia 3.. Atender clientes de Acuerdo con
procedimiento de servicio y
normativa.

Numero de resultados de aprendizaje evaluados CERO

Total de resultados de aprendizaje evaluados TRES

OBSERVACIONES: No se evalud Atender clientes de acuerdo con procedimientos de servicio
y normativa porque en la programacion inicial del Gantt la tenia proyectada iniciar formacién
finalizando junio, se inicio vacaciones a mitad de afio por lo que no puedo evaluar ningln
resultado de aprendizaje hasta el momento.

6. COMPROMISOS Y VARIOS

a. Mes de septiembre programare mas horas en atencion al cliente, con el fin de cumplir los
tiempos del disefio curricular y el Gantt.

b. La prioridad de formacidn en el mes de julio y agosto va hacer impartir la competencia
Atender al cliente.

CONCLUSIONES

El instructor lider Alvaro Quitora Bocanegra asignado al programa de formacién
Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras de la ficha 2911814 en la
institucion educativa Jorge Eliecer Gaitan Ayala municipio Villavicencio, CUMPLE NO
CUMPLE PENDIENTE DE AJUSTAR X
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaboracion del acta 05/07/2024 Instructor lider del Alicia Tv_rr\qm!q ‘&m”q
de verificacién de programa de
reporte de horas por formacién
laficha 2911814.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Jennifer Alcazar Centro de Si Impartiry
Parrado Industriay evaluar la 7
Servicios competencia %‘477

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

FORMATO DE REVISION DE HORAS 2024 DEL PROGRAMA DE FORMACION
CONTABILIZACION IE JORGE ELIECER GAITAN AYALA MUNICIPIO VILLAVICENCIO FICHA
2911814
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TIEMPOS CARGADOS VS TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

LISTA DE VERIFICACION

EVALUATIVOS VS DIAGRAMA DE GANTT

JUICIOS

INSTITUCION EDUCATIVA

IE JORGE ELIECER GAITAN AYALA

MUNICIPIO

VILLAVICENCIO

PROGRAMA DE FORMACION

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INDUCCION

FICHA 2700700
FECHA DE VERIFICACION 5-jul-24
NUMERO DE
HORAS NUMERO DE TIEMPOS SEGUN | TEMPOS SEGUN RAP DE LA Nl';mi':gsm
COMPETENCIA RAP SEGUN DIAGRAMA REPORTE SOFIA COMPETECIA EVALUADOS EN
COMPETENCIA p . .. GANTT DE LA DE LA EVALUADOS OBSERVACIONES
SEGUN DISENO DISENO comPETENCIA Al COMPETENCIA A ——— SOFIA DE LA
CURRICULAR CURRICULAR LA FECHA LA FECHA GANTT A LA COMPETENCIA A
LA FECHA
FECHA
Se inicia finalizando el mes de Agosto el sexto resultado
RECONOCER RECURSOS .de aprfendizaje, .;?or lo que aun no se ha terminado de
FINANCIEROS DE ACUERDO CON 624 8 516 360 5 4 impartir formac.lon, por lo que no se ha evaluado .
LA METODOLOGIA Y Faltan 4 aprendices por evaluar el segundo RAP
NORMATIVA
Atender clientes de acuerdo con
procedimiento de servicio y 96 4 96 88 4 0 No ha aprobado ningtin aprendiz
normativa
RESULTADO DE APRENDIZAJE DE 48 1 48 1 1 Sobre ejecuto 8 horas

Alicia Fernanda oo

ALICIA FERNANDA IBARRA
INSTRUCTOR LIDER

*Traer fromato diligenciado y firmado de manera Digital

JENNIFER ANDREA ALCAZAR PARRADO

QUIEN REVISA




TIEMPOS CARGADOS VS TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

LISTA DE VERIFICACION

EVALUATIVOS VS DIAGRAMA DE GANTT

JUICIOS

INSTITUCION EDUCATIVA

IE JORGE ELIECER GAITAN AYALA

MUNICIPIO

VILLAVICENCIO

PROGRAMA DE FORMACION

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INDUCCION

FICHA 2911814
FECHA DE VERIFICACION 5-jul-24
NUMERO DE
HORAS NUMERO DE TIEMPOS SEGUN | TEMPOS SEGUN RAP DE LA Nl';mi':gsDE
COMPETENCIA RAP SEGUN DIAGRAMA REPORTE SOFIA COMPETECIA EVALUADOS EN
COMPETENCIA p . . GANTT DE LA DE LA EVALUADOS OBSERVACIONES
SEGUN DISENO DISENO e [ Y SEGUN EL SOFIA DE LA
CURRICULAR CURRICULAR LA FECHA LA FECHA GANTT A LA COMPETENCIA A
LA FECHA
FECHA
Se inicia finalizando el mes de Agosto el tercera
resultado de aprendizaje, por lo que aun no se ha
RECONOCER RECURSOS 624 8 108 144 5 5 terminado de impartir formacion, por lo que no se ha
FINANCIEROS DE ACUERDO CON evaluado .
LA METODOLOGIAY Se sobrejecuto en tiempos por la actualizacién del
NORMATIVA Gannt.
Faltan evaluar e impartir formacion la competencia,
segln diagrama gannt actualizado el 04/07/2024 se
debio impartir toda la competencia hasta junio, pero en
Atender clientes de acuerdo con %6 4 9% 32 4 1 la que tenian proyectado se iniciaba la dltima semana
procedimiento de servicio y de Junio . Razdn por la que aparece que no ha
normativa ejecutado la competencia.
RESULTADO DE APRENDIZAJE DE 48 1 48 48 1 1

Alicia Fernandq o ca

ALICIA FERNANDA IBARRA
INSTRUCTOR LIDER

*Traer fromato diligenciado y firmado de manera Digital

449

JENNIFER ANDREA ALCAZAR PARRADO

QUIEN REVISA




TIEMPOS CARGADOS VS TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

LISTA DE VERIFICACION

EVALUATIVOS VS DIAGRAMA DE GANTT

JUICIOS

INSTITUCION EDUCATIVA

IE ENRIQUE OLAYA HERRERA

MUNICIPIO

PUERTO LOPEZ

PROGRAMA DE FORMACION

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INDUCCION

FICHA 2911837
FECHA DE VERIFICACION 5-jul-24
NUMERO DE
HORAS NUMERO DE TIEMPOS SEGUN | TEMPOS SEGUN RAP DE LA Nl';mi':gsDE
COMPETENCIA RAP SEGUN DIAGRAMA REPORTE SOFIA COMPETECIA EVALUADOS EN
COMPETENCIA p . . GANTT DE LA DE LA EVALUADOS OBSERVACIONES
SEGUN DISENO DISENO e [ Y SEGUN EL SOFIA DE LA
CURRICULAR CURRICULAR LA FECHA LA FECHA GANTT A LA COMPETENCIA A
LA FECHA
FECHA
Se inicia finalizando el mes de Agosto el tercera
resultado de aprendizaje, por lo que aun no se ha
RECONOCER RECURSOS 624 8 108 128 5 5 terminado de impartir formacion, por lo que no se ha
FINANCIEROS DE ACUERDO CON evaluado .
LA METODOLOGIAY Se sobrejecuto en tiempos por la actualizacién del
NORMATIVA Gannt.
Faltan evaluar e impartir formacion la competencia,
segln diagrama gannt actualizado el 04/07/2024 se
debio impartir toda la competencia hasta junio, pero en
Atender clientes de acuerdo con % 4 % 40 4 0 I teni tado se iniciaba la ultima semana
a que tenian proyec
procedimiento de servicio y de Junio . Razdn por la que aparece que no ha
normativa ejecutado la competencia.
RESULTADO DE APRENDIZAJE DE 48 1 48 48 1 1 Falta aprendiz IKER SANTIAGO RIANO GUZMAN por

evaluar

Alicia Fernandaq e ca

ALICIA FERNANDA IBARRA
INSTRUCTOR LIDER

*Traer fromato diligenciado y firmado de manera Digital

449

JENNIFER ANDREA ALCAZAR PARRADO

QUIEN REVISA




TIEMPOS CARGADOS VS TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT

LISTA DE VERIFICACION

EVALUATIVOS VS DIAGRAMA DE GANTT

JUICIOS

INSTITUCION EDUCATIVA

IE ENRIQUE OLAYA HERRERA

MUNICIPIO

PUERTO LOPEZ

PROGRAMA DE FORMACION

TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INDUCCION

FICHA 2911838
FECHA DE VERIFICACION 5-jul-24
NUMERO DE
HORAS NUMERO DE TIEMPOS SEGUN | TEMPOS SEGUN RAP DE LA Nl';mi':gsDE
COMPETENCIA RAP SEGUN DIAGRAMA REPORTE SOFIA COMPETECIA EVALUADOS EN
COMPETENCIA p . . GANTT DE LA DE LA EVALUADOS OBSERVACIONES
SEGUN DISENO DISENO e [ Y SEGUN EL SOFIA DE LA
CURRICULAR CURRICULAR LA FECHA LA FECHA GANTT A LA COMPETENCIA A
LA FECHA
FECHA
Se inicia finalizando el mes de Agosto el tercera
resultado de aprendizaje, por lo que aun no se ha
RECONOCER RECURSOS 624 8 108 144 5 5 terminado de impartir formacion, por lo que no se ha
FINANCIEROS DE ACUERDO CON evaluado .
LA METODOLOGIAY Se sobrejecuto en tiempos por la actualizacién del
NORMATIVA Gannt.
Faltan evaluar e impartir formacion la competencia,
segln diagrama gannt actualizado el 04/07/2024 se
debio impartir toda la competencia hasta junio, pero en
Atender clientes de acuerdo con %6 4 9% 40 4 0 | teni tado se iniciaba la Ultima semana
a que tenian proyec
procedimiento de servicio y de Junio. Razén por la que aparece que no ha ejecutado
normativa la competencia.
RESULTADO DE APRENDIZAJE DE 48 1 48 48 1 1

Alicia Fernandaq e ca

ALICIA FERNANDA IBARRA
INSTRUCTOR LIDER

*Traer fromato diligenciado y firmado de manera Digital

449

JENNIFER ANDREA ALCAZAR PARRADO

QUIEN REVISA
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LISTA DE VERIFICACION
TIEMPOS CARGADOS VS. TIEMPOS DIAGRAMA DE GANTT
JUICIOS EVALUATIVOS VS. DIAGRAMA DE GANTT

INSTITUCION EDUCATIVA

IE JORGE ELIECER GAITAN AYALA

Alicia Fernanda fharca

ALICIA FERNANDA IBARRA
INSTRUCTOR LIDER

*Traer fromato diligenciado y firmado de manera Digital

MUNICIPIO VILLAVICENCIO

PROGRAMA DE FORMACION TECNICO CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

FICHA 2700700

FECHA DE VERIFICACION 5-jul-24

HORAS
COMPETENCIAS TRANSVERSALES COMIPETENEIA TEMPOS SEGUN | NOMBRE INSTRUCTOR QUE ATENDIO LA OBSERVACIONES
SEGUN DISENO | REPORTE SOFIA FICHA
CURRICULAR

Enriqgue Low Murtra-Interactuar en el contexto
productivo y social de acuerdo con principios éticos 48 32 LYNDA NATHALY RODRIGUEZ ANDRADE
para la construccién de una cultura de paz.
Fomentar cul.tura emprendedora segun habilidades 48 24 CARMEN DELIA SUESCUN DE HERRERA La formacién se impar?iré ’en el mes.de Julio, por !o que no
y competencias personales ha aprobado ningun aprendiz en Sena Sofia
APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO 48 48 LUZ ADRIANA ORTIZ FLOREZ Faltan 10 aprendices por aprobar juicios evaluativos
CON LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

NORMATIVIDAD VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 864 [ 80 ] DIANA ROZO

.//

JENNIFER ANDREA ALCAZAR PARRADO
QUIEN REVISA




