Informe de actividades ejecutadas

Contrato No.

CD-81-2024-1411

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS POR MEDIO DE APOYO
A LA GESTION PARA ACOMPARNAR A LA GERENCIA DE
DESARROLLO SOCIAL EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS Y PROGRAMAS

Periodo:

Al 31 de agosto aiio 2024

Contratista responsable del informe:

ERIKA ESPERANZA GOMEZ DE FERRER

Numero de cédula:

32652352 Barranquilla

Obligacién contractual

Resultados / Productos

1. Recibir 'y recepcionar la
documentacion fisica y digital de la
gerencia

e Acepté correspondencia de diferentes
entidades y poblacidn del distrito.

e Clasifiqué la correspondencia recibida y
direccioné a las areas de la gerencia de
desarrollo social segin su competencia.

2. Apoyar los procesos administrativos
de la gerencia

e Realicé a través de la plataforma treasury 1
pedido de los diferentes insumos de papeleria
para las actividades administrativas de la
gerencia de desarrollo social

3. Apoyar los procesos de gestion
documental del proyecto juventud
con sentido

e  Archivé de acuerdo a las normas del archivo
general de la nacion toda la correspondencia
recibida durante el periodo.

4. Cumplir con las demas actividades
inherentes al objeto del contrato,
las relacionadas a la gerencia. al
proyecto juventud con sentido y las
que sean determinadas por el
supervisor

e Recibi a las personas agendadas para
reunion con la gerente y o funcionarios de la
gerencia de desarrollo social.

e Recepcioné y atendi a la poblacién del
distrito que se acerco a conocer que atencion
le pueden brindar en esta gerencia a sus
necesidades.

e Realicé llamadas a la poblacion de mujeres
de los diferentes cursos, inscritas en la base
de datos y confirmé asistencia a la lera
sesion de socializacion y formacion del
programa Crecer es posible, para el lunes 12
de agosto.




Realicé Ilamadas al grupo de poblacion de
mujeres inscritas en el curso trenzas e
informé horarios de capacitacion.

Realicé llamadas al grupo de poblacion de
mujeres inscritas en el curso de crochet
,informé sobre horario, fechas y lugar.

Asisti en apoyo logistico al evento “"Sabor
Barranquilla el dia 24 de agosto en el salon
puerta de oro

Asisti a la socializacion sobre plan de accion,
SIG, MIPG implementados por la gerencia
de desarrollo social el dia 28 de agosto de
2024,

EVIDENCIAS
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ATENTAMENTE.

E o Y tnh@ de Jerel.

ERIKA ESPERANZA GOMEZ DE FERRER
C.C 32.652.352 DE BARRANQUILLA, ATLANTICO






