FORMATO DE INFORME DE GESTION

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion
del informe:

02/08/2024 CD-57-2024-2125

Numero de
contrato:

Nombres y apellidos del
contratista:

JOSE JAIME CARVAJAL MERCADO

Fecha de

Fecha de inicio contrato: 09/04/2024 finalizacion 30/09/2024
contrato:

Periodo del informe: A3l d;gizsto de Informe numero: 05

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ASISTENCI
. Y ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA GESTION

Objeto del contrato: ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y TECNICA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO

I siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las

obligaciones pactadas

Obligaciones (incluir obligaciones de la
propuesta ylas obligaciones especificas
del

estudio previo)

Descripcion de las Actividades realizadas por el contratista en
cumplimiento de sus obligaciones

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA BRINDAR
ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO EN
LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA,
OPERATIVA Y TECNICA DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL
URBANO Y ESPACIO PUBLICO

> Actualizar tablas (DRIVER), Tales como Actos comisorio,
ordenes de policia, Tabla de procesos y de seguimiento
mensual asignadas a la inspeccion 25.

» Actualizar en la tabla de comparendos y realizar el cierre en
el Registro Nacional de Medidas Correctivas a las personas
que se les colocaron comparendos asignado a la inspeccion
25 y solicitaron resolver tu estado su situacion resueltos.

» Resolver oportunamente las peticiones, quejas y reclamos
(P.Q.R) asignados a la inspeccion 25 (peticiones de
comparendos, devoluciones entre otras)




> Apertura de 20 expedientes afio 2024.

» Apoyo documental:

e Organizar, foliar y archivar los expedientes, los
comparendos, actas de audiencias, informes
técnicos, planillas de envid, planilla de recibido de
los informes técnicos, tutelas y las comunicaciones
oficiales enviada de la 1U25 (P.Q.R).

e Realizacidn de planilla y envio de citaciones para
audiencia y respuestas de solicitudes atreves de la
empresa 4/72.

e Realizaciéon de planillas y organizacién de carpetasy
expediente para enviarlos al archivo asignado a la
secretaria de control urbano y espacio publico.

» Serealizo apoyo documenta como, escanear documentos
de la inspeccién 25, engrapar, legajar, sacar copias y
encarpetar documentos

> Apoyo al inspector en la realizacion de las Audiencias en la
oficina de la inspeccidn 25 y por reaccion inmediata
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ACTUALIZACION DE SISTEMA DE MEDIDAS CORRECTIV




P.Q.R RESUELTOS

7 Correspondencias encontradas

|ol &7 Dara conocer... E" Descargar Documentos ~ €3 Volver

Arrastre un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna
* Asunto Cédigo Fecha de origen Procedendia Resg"i:jg?_l de Estado Tipo Prioridad
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O MEA " COABORACION PARA COMMUTAR POR. (oI ST 7 B A =0 (Ninguno) Gestion finalizada  Ofico Rutina
7 RE: COLABORACION PARA CONMUTAR MULTA 23/04/2024
POR PRIMERA VEZ CON CAPACITACION Y QUILLA-24-069321 11:44:45 2. m Interna (Ninguno) Gestion finalizada  Ofico Rutina
[ DEVOLUCION DE CARRETILLA i e
RE: RE: solicitud devolucién de carretilla QUILLA-24-066011 15/04/2024 Interna Atendida Gestién finalizada  Oficio Rutina
] 10:09:53 a. m. Favorablemente
RE: RE: CHARLA PEDAGOGICA QUILLA-24-065854 19/04/2024 Interna Atendda Gestion finalizada  Oficio Rutina
2 8:30:02a. m. Favorablemente
COLABORACION PARA CONMUTAR POR PRIMERA Atendida - 4 ; A 3
= VEZ CON CAPACITACION EXT-QUILLA-24-057644  19/04/2024 Externa Favorablemente Gestion finalizada  Tramites y Servicios Rutina
RE: CHARLA PEDAGOGICA QUILLA-24-064694 17/04/2024 Interna Atendida Gestion finalizada  Oficio Rutina
| 3:58:25p. m. Favorablemente
e oz ; : 17/04/2024 Atendida T ; ;
= RE: solicitud devolucion de carretilla QUILLA-24-064409 12:32:48 p. m, Interna b Gestion finalizada  Oficio Rutina
COLABORACION PARA CONMUTAR MULTA POR Atendida
PRIMERA VEZ CON CAPACITACION Y EXT-QUILLA-24-043440  5/04/2024 Externa oo ablerienta Gestion finalizada  Solicitud Rutina
2 DEVOLUCION DE CARRETILLA
RE: RE: RE: Remisidn de dedision adoptada dentro 11/03/2024
de comparendo, para cobro por la jurisdiccion QUILLA-24-040281 9:14:07 3. m Interna (Ninguno) En gestion Oficio Rutina
coact SR

JOSE JAIME CARVAJAL MERCADO
CONTRATISTA















