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Tuta, 29 de agosfo de 2024

Ingeniera;
ANA ELIZABETH ALVAREZ FONSECA
Secretaria de Obras Publicas

Asunto: entrega de carpeta proceso contractual CONTRATO DE CONSULTORIA No MT-MC-CO-046-2024

Cordial saludo,

Por medio de la presente agradezco su colaboracion y sentido de pertenencia con la Administracion Municipal
con el cumplimiento de los objetivos plasmados en el Plan de Desarrolio de la Administracion Municipal 2024-
2027; me permito hacer entrega de un (01) tomo de carpetas que corresponden a 182 folios, a parte
precontractual y confractual CONTRATO DE CONSULTORIA No MT-MC-C0-046-2024, “ESTUDIOS DE

" VULNERABILIDAD Y PATOLOGIA A LA EDIFICACION DE LA ANTIGUA SEDE DE LA ALCALDIA DEL
MUNICPIO DE TUTA, DEPARTAMENTO DE BOYACA®, &l cual esta delegada la supervision a fa Unidad de
servicios plblicos domiciliarios, para que se continle con el proceso de archivo ¥ organizacion, se hacen
entrega con las siguientas recomendaciones:

1. Archivar fodos los documentos, y framites que se realicen.

2. Enviar al correo publicacionesplan0@gmail.com , tode documento elaborado o recibido (acta de
inicio, actas de ampliacion, suspension, estudios, prorrogas, adiciones, suspensiones, pagos, actas,
informes de actividades, informes de supervision, certificaciones de cumplimienios, pdlizas,
aprobacion de polizes, efc.) y demés documentos que correspondan al proceso contractual, para
publicar en la plataforma SECOP. (envios a mas tardar dentro de los tres dias siguientes a su
legalizacién).

3. Enviar al correo sistemas@tuta-boyaca.gov.co , todas los estudios y adiciones que se realicen en la
ejecucion del respectivo contrato (adjuntando CDP, estudios, adicién y RP, los cuales deben enviarse
debidamente firmados). Para publicar en SIA (envios a mas tardeas dentro de los tres dfas sigulentes
a sl legalizacién).

4, Enviar al correo sistemas@tuta-boyaca.gov.co , acta de inicio, prorrogas, adiciones, el mismo dia de
firma, para ser publicado en la plataforma SFTP, correspondiente a Controtarfa General,
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5. Chequear todo el expediente desde su inicio, y como generador del proyecto, actualizar formatos o
adjuntar soportes de estudics, que no se encuentren dentro del expedients, ds igual manera que tedos
los documentos s& encuentren con sus respectivas firmas originales.

6. Alfinalizar el procese contraciual, realizar la supervision de todo el expediente foliarlo, y realizar la
respectiva hoja de control v enviarlo a secretaria general,
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