Barranquilla, 22 de agosto de 2024

Sefor )
JAIME PARRA LOPEZ
Supervisor Contrato N° 202401486.

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo comprendido entre
el 4 de julio al 3 de agosto de 2024.

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA QUE LE SEAN ASIGNADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA ENTIDAD.

Cordial Saludo,
Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron y efectuaran las actividades

tendientes al cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo con la siguiente
descripcidn, asi:

Detalle de las actividades realizadas

Obligacion Producto

Apoyar a la dependencia en las | Apoyo en la organizacién del archivo fisico de
actividades de caracter administrativo | expedientes contractuales de la Secretaria de
y  operativo  que le sean | Desarrollo Econdmico, correspondientes a las
encomendadas en concordancia con | vigencias desde 2012 a 2019 para su
el objeto contractual. transferencia al Archivo Central. Es una labor que
se ha llevado a cabo de manera diaria y
permanente a partir del inicio del contrato hasta
la fecha de presentacion del informe.




Detalle de las actividades realizadas

Obligacion

Producto

Apoyar a
dependencia
distribucion
operativas
requieran.

la
correcta
actividades
que se

los funcionarios de
en la
de |las

y logisticas

Apoyo en la distribucién de actividades diarias y
cargas de trabajo al resto de personal contratado
(4 contratistas), que hace parte del equipo de
archivo de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.
Tales como: organizacion cronolégica de los
documentos de cada expediente, foliacion,
marcado de carpetas teniendo en cuenta las
Tablas de Retencion Documental, organizacion de
las carpetas en las cajas X300 para transferir vy
diligenciamiento del Formato Unico de Inventario
Documental FUID.




Detalle de las actividades realizadas

Obligacion

Producto

Apoyo logistico en la atencidon a los
usuarios que requieren los servicios
de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico con el fin de suministrar
informacién y orientacion de manera
precisa y oportuna

El dia 26 de julio se hizo visita a hoteles y
restaurantes en Salinas del Rey para informar y
sensibilizar sobre la prevencion frente a la trata
de nifos, niflas y adolescentes con fines de
explotacion sexual.

Las demas que le sean asignadas por
el supervisor del contrato y que
tengan relacion con el objeto
contractual.

No se asignaron mas actividades durante el
presente periodo.

Atentamente,

C?.wlu {;1”‘: .\,1

JUAN JOSE TORRES VELASQUEZ

C.C. No. 8.739.511
Contratista




