
 
 
 

Acta de seguimiento a cronograma de actividades proyectadas del mes de mayo 

 

Nombre del contratista: Luis Gabriel Urueta Alvarez 

Fecha: mayo 30 de 2024 

Rol: Validador y vinculador de contenidos educativos digitales. 

Objeto del contrato: Prestar servicios profesionales de carácter temporal y como apoyo a la 

gestión, con el rol de Validador y vinculador de recursos educativos digitales, para revisar y 

ajustar, según requerimientos, los contenidos generados por la línea de producción de recursos 

educativos digitales, aplicando lineamientos y listas de verificación correspondientes. 

 

Actividades planeadas mes de mayo Actividades desarrolladas mes de mayo 

Se responde de manera oportuna las 

comunicaciones por medios oficiales. 

Se asiste a todas las reuniones convocadas en el 

mes. 

Se apoya en los procesos de 

transferencia de conocimientos y 

capacitaciones necesarias para el 

arranque en los procesos del 

Ecosistema. 

Se realizan reuniones ampliadas a nivel nacional 

con todos los roles, funcionarios y contratistas 

relacionados con la administración de la 

formación virtual para dar directrices, 

orientaciones y transferencias en el trabajo de 

migración de LMS de Territorium a Zajuna. 

• Lineamientos y fortalecer la unidad técnica 

el proceso de vinculación de formación 

Virtual. 5/17/2024 

• Capacitación por parte del equipo de 

Reposiotrio, Vinculación Zajuna. 

5/21/2024 

• Tercera jornada de capacitación para 

vinculación. 5/23/2024 

• Reunión Dirección general Fase IV de 

migración Zajuna. 5/27/2024 

Se realiza revisión y registro de 

hallazgos de Componentes Formativos 

Se realizan estas actividades adicionales de las 
validaciones de Los componentes formativos (CF) 
validados y ajustados fueron: 

31320003 Hábitos saludables a partir de la 
alimentación y la actividad física. 

• CF02 

228118. Análisis y Desarrollo de software. 



 
 
 

• CF02, CF03, CF04, CF05, CF08, CF09, 
CF10, CF18, CF35 

Se realiza revisión y validación de 

ajustes a los siguientes recursos 

formativos:   

 

31320003 Hábitos saludables a partir de la 
alimentación y la actividad física. 

• CF02 

228118. Análisis y Desarrollo de software. 

• CF02, CF03, CF04, CF05, CF08, CF09, 

CF10, CF18, CF35 

Se apoyó en los procesos de 

transferencia de conocimientos y 

capacitaciones necesarias para el 

proceso de validación de la accesibilidad 

de los recursos educativos digitales, así 

como la vinculación de recursos. 

Se realizan reuniones ampliadas a nivel nacional 

con todos los roles, funcionarios y contratistas 

relacionados con la administración de la 

formación virtual para dar directrices, 

orientaciones y transferencias en el trabajo de 

migración de LMS de Territorium a Zajuna. 

• Lineamientos y fortalecer la unidad técnica 

el proceso de vinculación de formación 

Virtual. 5/17/2024 

• Capacitación por parte del equipo de 

Reposiotrio, Vinculación Zajuna. 

5/21/2024 

• Tercera jornada de capacitación para 

vinculación. 5/23/2024 

• Reunión Dirección general Fase IV de 

migración Zajuna. 5/27/2024 

Se participa en todas las sesiones de 

transferencias, capacitaciones y demás 

reuniones programadas. 

REUNIONES 

- Lineamientos y fortalecer la unidad técnica 

el proceso de vinculación de formación 

Virtual. 5/17/2024 

- Conversar para introducir el tema de 

vinculación y mejorar la calidad. 5/21/2024 

- Explicación de nuevas validaciones que 

se pidieron actualizar plantillas y algunos 

textos en rojo. 5/21/2024. 

- Capacitación Vinculación Zajuna. 

5/21/2024 

- Tercera jornada de capacitación para 

vinculación. 5/23/2024 

- Reunión Digeneral Fase IV de migración  

Zajuna. 5/27/2024 



 
 
 

Se presenta el informe Mensual 

adjuntando las actividades realizadas en 

el periodo actual. 

Archivos: 

GC_71213779_26524_JUN_2024.docx 

GF_71213779_26524_JUN_2024.docx 

CA_GC_71213779_26524_JUN_2024.pdf 

Acta_MAY_LuisUrueta.pdf 

Se realiza entrega de los productos 

asignados por el líder de producción 

dentro de los tiempos previstos en el 

cronograma de trabajo. 

Archivos: 

GC_71213779_26524_JUN_2024.docx 

GF_71213779_26524_JUN_2024.docx 

CA_GC_71213779_26524_JUN_2024.pdf 

Acta_MAY_LuisUrueta.pdf 

Apoyar el proceso de cargue e 

implementación de programas de 

formación virtual en el nuevo LMS de la 

entidad 

Vinculación de semillas asignadas al nuevo LMS 

Zajuna. FORMACIONES VINCULADAS 

- Gestión de servicios en la nube 

- Programación de videojuegos 

 

Todas las actividades planteadas en el cronograma del mes de abril, se cumplieron en los 

tiempos estipulados. 

Aprobado por: 

 

Olga Constanza Bermúdez Jaimes     

Responsable de Línea de Producción  

 

 

 

Diana Catalina Arcila Echavarría  

Supervisora de contrato 

 

 

Luis Gabriel Urueta Alvarez 

Contratista 



J V L M M J V M M J V L M M J V L M M J V

2 3 6 7 8 9 10 14 15 16 17 20 21 22 23 24 27 28 29 30 31

1. Responder de manera diaria y oportuna a las 

comunicaciones de los integrantes de la línea de 

producción, del responsable de la línea y/o del Líder de 

Ecosistema de recursos educativos, y en general por la 

Dirección de Formación Profesional, participar en sesiones 

y reuniones según lo establecido por la Dirección de 

Formación Profesional.

Se establece comunicación directa y sincrónica 

a través de grupos conformados por Skype y 

Planner de cada asignación.

2. Brindar respaldo desde la función asignada a las 

acciones orientadas a la planificación, ejecución y 

fortalecimiento de la formación virtual y distancia del SENA

Se apoya el proceso de cargue e 

implementación de programas de formación 

virtual en el nuevo LMS de la entidad según el 

cronograma de actividades en el espacio 

semilla:

93610225 Interpretación y Traducción en 

Lengua de Señas Colombianas (LSC) - Español
3. Cumplir con los entregables correspondientes al rol 

desempeñado, siguiendo el cronograma definido por el 

responsable del equipo o el líder del Ecosistema de 

Recursos Educativos.

Se realiza empaquetado de Editables y 

Ejecutables garantizando la correcta entrega de 

archivos para su almacenamiento en el espacio 

semilla:

93610225 Interpretación y Traducción en 

Lengua de Señas Colombianas (LSC) - Español
4. Realizar revisiones para garantizar la calidad de los 

recursos educativos digitales, aplicando listas de 

verificación con base en las métricas, estándares y 

lineamientos establecidos por la Dirección de Formación 

Profesional y entregando la retroalimentación oportuna 

mediante los canales establecidos, a los autores de los 

recursos elaborados, para proceder a realizar cambios 

pertinentes dentro de los tiempos establecidos.

Validación de contenidos aplicando lista de 

verificación garantizando la correcta aplicación 

de métricas, estándares y lineamientos 

establecidos en los CF:

CF3 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF1 - 33130170 Acciones de prevención en 

salud mental

CF35 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF10 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF9 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF8 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF2 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF2 - 31320003 Hábitos saludables a partir de la 

alimentación y la actividad física

5. Validar la correspondencia entre los documentos planos 

generados por el equipo de contenido instruccional y 

aquellos producidos gráfica y audiovisualmente por el 

equipo de producción antes de realizar su vinculación al 

LMS.

Seguimiento y validación de ajustes según los 

hallazgos reportados en la Validación de 

Accesibilidad, de los siguientes recursos:

CF3 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF1 - 33130170 Acciones de prevención en 

salud mental

CF35 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF10 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF9 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF8 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF2 - 228118 Análisis y Desarrollo de software

CF2 - 31320003 Hábitos saludables a partir de la 

alimentación y la actividad física

Validador y 

vinculador de 

recursos 

educativos 

digitales

Luis Gabriel Urueta 

Alvarez

CRONOGRAMA PLANEACIÓN ACTIVIDADES LÍNEA DE PRODUCCIÓN ANTIOQUIA - ABRIL
Nombre

 contratista
Rol Obligaciones Actividades



6. Empaquetar archivos fuentes y ejecutables de los 

recursos necesarios dentro de un programa de formación 

virtual y a distancia, validando que estén completos, 

actualizados y en versiones finales, de acuerdo con las 

orientaciones y lineamientos establecidos, para su carga y 

entrega en el espacio proporcionado por el equipo de 

repositorio.

Se realiza empaquetado de Editables y 

Ejecutables garantizando la correcta entrega de 

archivos para su almacenamiento en el 

repositorio iterno, tanto para su vinculación 

LMS, de los siguientes recursos:

93610225 Interpretación y Traducción en 

Lengua de Señas Colombianas (LSC) - Español

7. Vincular los recursos educativos digitales en el espacio 

de semilla correspondiente en la plataforma LMS para los 

diferentes programas bajo modalidad virtual o distancia, 

siguiendo los estándares y lineamientos institucionales.

Apoyar el proceso de cargue e implementación 

de programas de formación virtual en el nuevo 

LMS de la entidad en los semillas:

93610225 Interpretación y Traducción en 

Lengua de Señas Colombianas (LSC) - Español

8. Cargar y/o actualizar contenidos (textos planos, 

imágenes, videos) en formato HTML de los recursos 

educativos digitales asociadas a un programa de formación 

virtual o distancia, cumpliendo con los estándares y 

lineamientos institucionales definidos.

Apoyar el proceso de cargue e implementación 

de programas de formación virtual en el nuevo 

LMS de la entidad en los semillas:

93610225 Interpretación y Traducción en 

Lengua de Señas Colombianas (LSC) - Español

9. Participar en procesos de revisión, retroalimentación y 

actualización en articulación con los roles necesarios de la 

línea de producción - tanto de los insumos recibidos como 

de los productos elaborados, atendiendo los 

requerimientos respectivos.

Se asiste a reuniones programadas en la 

planeación y programación de asignaciones y 

retroalimentación de hallazgos realizados 

internamente en la línea de producción 

Antioquia.

Olga Constanza Bermúdez Jaimes

Responsable línea regional Antioquia

Aprobó

Validador y 

vinculador de 

recursos 

educativos 

digitales

Luis Gabriel Urueta 

Alvarez


