[ J FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 5
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 950310
7AV REGIONAL ANTIOQUIA Fecha Elaboracion Agosto de 2024

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA Version MARZO 2024 - 2,24

DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 83280-207766
DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos: ELIANA ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.064.985.667 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: emotero@sena.edu.co Numero de Cuenta: 16661434817
IP/N° de contacto: 44110 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato:

5893590/2024 N° Compromiso SIIF

28924 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:

(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: 5893590 5_9503_433 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA, QUE SE EJECUTE EN EL MARCO DEL PROGRAMA ARTICULACION CON
LA EDUCACION MEDIA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN EL CENTRO DE LA INNOVACION LA AGROINDUSTRIA Y

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/08/2024 Al 31/08/2024 Saldo Anterior del Contrato: $19.898.222
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $45.170.417
Valor Bruto Pago: $ 4.357.275,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 15.540.947
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.357.275 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 336.581 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.693.856 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.115.556 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Agosto Julio Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  3,115.556,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 7932578330 Base retencion en la fuente atitulo de ICA[  4.357.275,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.742.910($ 1.742.910 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 217.900 [$ 217.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 278.900 [$ 278.900 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 11 $ 42.500 |$ 42.500 Reteica - 8560 - RIONEGRO 34.858,00 | 0,800%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Jaime Isaza Cadavid 18.775,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904 | $ 1.039.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.207.605
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.303.642,00

SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

"Ver anexo informe de actividades correspondiente al mes de agosto que se encuentra en el proceso registrado en Secop Il vigencia 2024

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda ELIANA ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO
INSTRUCTOR G18

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
ANTONIO LONDONO JORGE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

20/08/24 22:01:07 USUARIO: SIC - C.C. 1064985667
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DIRECCION:

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACION:

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1064985667

MONTERIA DEPARTAMENTO:
CRA 16C # 44 - 40 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ
CORDOBA

7900000

I-INDEPENDIENTE

Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7932578330 TIPO DE PLANILLA:

MES: julio PERIODO COTIZACION
ANO: 2024 SALUD:
0

2024/07/31 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: julio
ANO: 2024
811709452

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP' | VST |.SLN |COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
[ LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800229739 | 230201 230201- PROTECCION 1 $278.900
SUBTOTAL: 1 $ 278.900
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $217.900
SUBTOTAL: 1 $217.900
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 $42.500
SUBTOTAL: 1 $ 42.500
VALOR SIN MORA: $ 539.300
VALOR MORA: $0
2024/07/31 10:40 AM USUARIO: SOI - CC1064985667 PAGINA 1DE 1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmmgalean MONICA MARIA GALEANO ARENAS
36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA
2024-07-16-3:35 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 365524 Fecha Solicitud 2024-07-16 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
' AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-16 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 724 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO
- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
VIATICOS DEL 22 AL 23 DE JULIO
PARA IMPARTIR FORMACION EN
0 4.357.275,00 0,00 0,00 96.166,00 96.166,00 TECNICO AGROINDUSTRIA
ALIMENTARIA FICHA 2945343-
2718254
2024-07-22 2024-07-22 Anoou el 0 No 0
ELIANA INSTRUCTO
MARGARITA CC: 1064985667 g Autorizada
OTERO PEREZ CONTRATIS
TA
2024-07-23 2024-07-23 ANTIoQUIA! ANTIOOUIA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 96.166,00 96.166,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS DEL 22 AL 23 DE JULIO PARA IMPARTIR FORMACION EN TECNICO AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA FICHA 2945343-2718254
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londofio Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmmgalean MONICA MARIA GALEANO ARENAS

36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2024-07-16-3:35 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

JUAN DAVID BALVIN TOVAR

Fecha Verificacion:

16/07/2024 14:53:33

Pagina 2 de




SE?\IA Versién: 04
7A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 13/06/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Tipo: cc No. 1064985667
FECHA
CONTRATO No. 5893590 | ANO 2024 VENCIMIENTO 17 12 2024
DEL CONTRATO
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA, QUE SE EJECUTE

EN EL MARCO DEL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN EL CENTRO DE
LA INNOVACION LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION PARA LA VIGENCIA 2024

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Antioauia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y la
REGIONAL q CENTRO Aviacién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL o
RGE ANTONIO LONDON BDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacién) JORG ONIO LONDONO CARGO s €To
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Coordinadora académica Agropecuaria y
GLORIA MARCELA GIRALDO
DEL CONTRATO CARGO programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GUATAPE - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y la
REGIONAL q CENTRO Aviacién
CIUDAD/DEPARTAMENTO O .
. . ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Ant o Isabel Martil

/ ntiogquia EMPRESA: NUESTRA SERIORA DEL pILAR | CONTACTO sabel Viartinez
CIUDAD/PAIS 3113210124
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 22 | 7 2024 23 7 2024

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Impartir formacién profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.
2 Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacién de acuerdo con su perfil.
3 Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas por la entidad.
4 Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccién de los aprendices.

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:22/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en la Competencia: Almacenar productos alimenticios segun naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento.
Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con responsabilidad ambiental, segin normas vigentes.. Ficha No:
2718254 - Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria de la |.E.Nuestra Sefiora del Pilar. Nombre del Proyecto formativo: Aprovechamiento de residuos
agroalimentarios para la elaboracién de productos alimentos aplicando requisitos de innovacion, calidad e inocuidad en la regién del oriente antioquefio.
Objetivo de la sesion de formacion: Impartir formacion profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.
Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 23/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE Actividades a
ejecutar: Impartir formacion en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccion segtn legislacion vigente. Resultado de aprendizaje:
Diagnosticar los puntos criticos en los procesos de produccién de acuerdo con normatividad vigente y politicas de la empresa. Ficha No: 2718254 - - Programa
Técnico en Agroindustria Alimentaria de la I.E.Nuestra Sefiora del Pilar. Nombre del Proyecto formativo: Aprovechamiento de residuos agroalimentarios para la
elaboracién de productos alimentos aplicando requisitos de innovacidn, calidad e inocuidad en la regién del oriente antioquefio. Objetivo de la sesion de
formacion: Impartir formacidn profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.

Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO

Medio de transporte: terrestre.

FIRMAS

FIRMA SUPER%ISOR DEL CONTRATO :

Pl Jile oty

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: /@

Nombres y Apellidos: JORGE ANTONIO Nombres y Apellidos: GLORIA MARCELA GIRALDO

LONDONO

Elions Ot=wc P

Cargo: SUBDIRECTOR

Cargo: Coordinadora académica Agropecuaria y
programas especiales

Nombres y Apellidos: ELIANA MARGARITA OTERO
PEREZ

GTH-F-090 V.04




SENA

A FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Rionegro 23/07/2024

PRESENTADO A: .
JORGE ANTONIO LONDONO
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
365524 221072024 23/07/2024
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
gESPLAZAMlENTO Antioguia

uatape Centro de la innovacion la agroindustria y la

Aviacion

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

- Impartir formacion en la competencia: Almacenar productos alimenticios segin naturaleza del producto y técnicas de
almacenamiento. Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con
responsabilidad ambiental, segiin normas vigentes. Ficha No: 2945343.

- Impartir formacién en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccién segun legislacion vigente.
Resultado de aprendizaje: Diagnosticar los puntos criticos en los procesos de produccion de acuerdo con normatividad
vigente y politicas de la empresa. Ficha No: 2718254.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamado a lista
2. Exposicion
3. Evaluacion tema visto.

RESULTADOS:

1. Generar procesos de educacion, participacion y gestion agroindustrial, en el ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de la sesion.
2. Listado de asistencia
3. Bitacora

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Generar  procesos de  educacion, | Instructor SENA
participacion y gestiéon agroindustrial, en el
ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

CONCLUSIONES: Se cumplieron los objetivos de la formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ o
Eliana Ot=wc P

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
COORDINADORA ACADEMICA GLORIA MARCELA GIRALDO
PROGRAMAS ESPECIALES. FRANCO.

GTH-F-087 V.01




22 jul. 2024 14:02:02
6.23223289N 75.15737408W
n°23a- 33 Calle 31

Guatape
Guatapé
Antioquia

jul, 2024 14:02:19

293 /8N 75:15738026W
' n°23a - 33 Calle 31

|

Guatape
Guatapé
Antioquia

GTH-F-087 V.01




23 jul. 2024 15:13:54
6.23220862N 75.15730902W

GTH-F-087 V.01



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RIONEGRO ANTIOQUIA 22 DE JULIO DEL 2024
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

1064985667

Codigo Regional : 5
Codigo Centro: 9503
Fecha de elaboracién: 23/07/2024

ID Proceso:

ASEM - ARTICULACION SENA CON
LA EDUCACION MEDIA

En desarrollo de la comisién No.

365524 durante los dias 22y 23 del mes de JULIO de

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
22/07/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083
23/07/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $96.166

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ

Elians Ot=wc P

Nombre completo: Nombre completo:
Cargo:

Firma:

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO.
COORDINADORA ACADEMICA.

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

JORGE ANTONIO LONDORNO

SUBDIRECTOR

GRF-F-076 V.01
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'NUMERO DE FICHA: JAS 343 FECHA: 22 /0 1/24_HORA: 1 :309mMUNICIPIO: Guatupe |

PROGRAMA DE FORMACION: /lqg(o fndusty % A \eMlntor 0g
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NOMBRE ACTIVIDAD GUIA DE APRENDIZAJE:
A k Nalln q\(‘(\?ef\“o

DESCRIPCION DE ACTIVlDADES DESARROLI ADAS:
I
22 \\amd a0 \Sve

- Se éseJdUO\\o\ron los qQ\‘?\\\oé’@a@J
=5€ socld\Pzy &\ temq
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COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESION:
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO
36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA
2024-07-22-1:31 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 375224 Fecha Solicitud 2024-07-22 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
' AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-22 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 724 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO
- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
VIATICOS DEL 29 AL 30 DE JULIO
PARA IMPARTIR FORMACIONEN
0 4.357.275,00 0,00 0,00 96.166,00 96.166,00 TECNICO EN AGROINDUSTRIA
ALIMENRARIA FICHA 2945343-
2718254
2024-07-29 2024-07-29 Anoou el 0 No 0
ELIANA INSTRUCTO
MARGARITA CC: 1064985667 g Autorizada
OTERO PEREZ ?AONTRATIS
2024-07-30 2024-07-30 ANTIoQUIA! ANTIOOUIA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 96.166,00 96.166,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS DEL 29 AL 30 DE JULIO PARA IMPARTIR FORMACIONEN TECNICO EN AGROINDUSTRIA ALIMENRARIA FICHA 2945343-2718254
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londofio Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO

36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2024-07-22-1:31 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

JUAN DAVID BALVIN TOVAR

Fecha Verificacion:

22/07/2024 13:21:42
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SE?\IA Versién: 04
7A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 13/06/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Tipo: cc No. 1064985667
FECHA
CONTRATO No. 5893590 | ANO 2024 VENCIMIENTO 17 12 2024
DEL CONTRATO
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA, QUE SE EJECUTE

EN EL MARCO DEL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN EL CENTRO DE
LA INNOVACION LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION PARA LA VIGENCIA 2024

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Antioauia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y la
REGIONAL q CENTRO Aviacién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL o
RGE ANTONIO LONDON BDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacién) JORG ONIO LONDONO CARGO s €To
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Coordinadora académica Agropecuaria y
GLORIA MARCELA GIRALDO
DEL CONTRATO CARGO programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GUATAPE - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y la
REGIONAL q CENTRO Aviacién
CIUDAD/DEPARTAMENTO O .
. . ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Ant o Isabel Martil

/ ntiogquia EMPRESA: NUESTRA SERIORA DEL pILAR | CONTACTO sabel Viartinez
CIUDAD/PAIS 3113210124
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 29 | 7 2024 30 7 2024

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Impartir formacién profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.
2 Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacién de acuerdo con su perfil.
3 Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas por la entidad.
4 Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccién de los aprendices.

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:29/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en la Competencia: Almacenar productos alimenticios segun naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento.
Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con responsabilidad ambiental, segin normas vigentes.. Ficha No:
2718254 - Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria de la |.E.Nuestra Sefiora del Pilar. Nombre del Proyecto formativo: Aprovechamiento de residuos
agroalimentarios para la elaboracién de productos alimentos aplicando requisitos de innovacion, calidad e inocuidad en la regién del oriente antioquefio.
Objetivo de la sesion de formacion: Impartir formacion profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.
Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 30/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE Actividades a
ejecutar: Impartir formacion en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccion segtn legislacion vigente. Resultado de aprendizaje:
Diagnosticar los puntos criticos en los procesos de produccién de acuerdo con normatividad vigente y politicas de la empresa. Ficha No: 2718254 - - Programa
Técnico en Agroindustria Alimentaria de la I.E.Nuestra Sefiora del Pilar. Nombre del Proyecto formativo: Aprovechamiento de residuos agroalimentarios para la
elaboracién de productos alimentos aplicando requisitos de innovacidn, calidad e inocuidad en la regién del oriente antioquefio. Objetivo de la sesion de
formacion: Impartir formacidn profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.

Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO

Medio de transporte: terrestre.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERYISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
. s A P
/@ ?Xlu wela @08

Nombres y Apellidos: JORGE ANTONIO Nombres y Apellidos: GLORIA +i/ARCELA GIRALDO

LONDONO

Elions Ot=wc P

Cargo: SUBDIRECTOR

Cargo: Coordinadora académica Agropecuaria y
programas especiales

Nombres y Apellidos: ELIANA MARGARITA OTERO
PEREZ

GTH-F-090 V.03




SENA

A FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Rionegro 30/07/2024

PRESENTADO A: .
JORGE ANTONIO LONDONO
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
375224 29/07/2024 30/07/2024
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
gESPLAZAMlENTO Antioguia

uatape Centro de la innovacion la agroindustria y la

Aviacion

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

- Impartir formacion en la competencia: Almacenar productos alimenticios segin naturaleza del producto y técnicas de
almacenamiento. Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con
responsabilidad ambiental, segiin normas vigentes. Ficha No: 2945343.

- Impartir formacién en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccién segun legislacion vigente.
Resultado de aprendizaje: Diagnosticar los puntos criticos en los procesos de produccion de acuerdo con normatividad
vigente y politicas de la empresa. Ficha No: 2718254.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamado a lista
2. Exposicion
3. Evaluacion tema visto.

RESULTADOS:

1. Generar procesos de educacion, participacion y gestion agroindustrial, en el ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de la sesion.
2. Listado de asistencia
3. Bitacora

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Generar  procesos de  educacion, | Instructor SENA
participacion y gestiéon agroindustrial, en el
ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

CONCLUSIONES: Se cumplieron los objetivos de la formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ o
Eliana Ot=wc P

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
COORDINADORA ACADEMICA GLORIA MARCELA GIRALDO
PROGRAMAS ESPECIALES. FRANCO.

GTH-F-087 V.01




29 jul. 2024 17:13:01
6.23223936N 75.15737743W
31-11 Carrera 23b

Guatape
Guatapé
Antioquia

29jul, 2024 17:12:23
6.2322286N /5.:15737615W
31-11 Carrera 23b

Guatape
Guatapé
Antioquia

GTH-F-087 V.01



30 jul\ 2024/16:43:29
8935N 75.15739416W
31-11 Carrera 23b

Guatape
Guatapée
Antioquia

/ 30jul. 2024 16:43:11
6.232323N/75.1573979W
‘ 31-11 Carrera 23b

Guatape
Guatapé
Antioquia

GTH-F-087 V.01



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Regional : 5
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: RIONEGRO ANTIOQUIA 29 DE JULIO DEL 2024 Codigo Centro: 9503
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Fecha de elaboracion: 30/07/2024
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1064985667
ASEM - ARTICULACION SENA CON
ID Proceso:
LA EDUCACION MEDIA
En desarrollo de la comisién No. 375224 durante los dias 29y 30 del mes de JULIO de 2024

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
29/07/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083
30/07/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $96.166

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ

Elians Ot=wc P

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO.
COORDINADORA ACADEMICA.

Nombre completo:
Cargo:
Firma:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

JORGE ANTONIO LONDORNO

SUBDIRECTOR M\

£t

GRF-F-076 V.01
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantiz
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido le

ar la seguridad y proteccion de los datos
galmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjalondon JORGE ANTONIO LONDONO
Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
Reporte: 950310 AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2024-08-01-11:43 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 401824 Fecha Solicitud 2024-08-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
' AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-01 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 724 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO
- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
VIATICO DEL 05 DE AGOSTO PARA
IMPARTIR FORMACION EN EL
0 4.357.275,00 0,00 0,00 48.083,00 48.083,00 PROGRAMA DE ARTICULACION
SENA
ELIANA CONTRATIS
TA- ;
MARGARITA CC: 1064985667 Autorizada
INSTRUCTO
OTERO PEREZ R 2024-08-05 2024-08-05 ANTIOQUIA / ANTIOQUIA/ 0 No 0
RIONEGRO GUATAPE

Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 48.083,00 48.083,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICO DEL 05 DE AGOSTO PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londofio Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO

Fecha Verificacion: 01/08/2024 11:18:05

Pagina 1 de 1
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SENA

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Tipo: C.C. No. 75071165
< FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2024 17 12 2024
No. 5893590, ANO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA, QUE SE
OBJETO CONTRACTUAL: EJECUTE EN EL MARCO DEL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN EL
CENTRO DE LA INNOVACION LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION PARA LA VIGENCIA 2024

DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL 9 CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR Jorge Antonio Londofio CARGO SUBDIRECTOR

DEL GASTO (de la

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Coordinadora académica Agropecuaria y

Gloria Marcela Giraldo Franco
DEL CONTRATO CARGO programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GUATAPE - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL 9 CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O "

/ : " ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA Isabel Martinez
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Antioquia EMPRESA: NUESTRA SENIORA DEL PILAR CONTACTO 3113210124
0 CIUDAD/PAIS 3
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 5 8 | 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 5 8 2024

OBJETIVO DEL

Impartir formacion profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacién establecida en los procesos formativos del centro.
2 Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacién de acuerdo con su perfil.
3 Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas por la entidad.
4 Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccién de los aprendices.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 05/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en la Competenci Imacenar productos alimenticios segun naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento.
Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con responsabilidad ambiental, seglin normas vigentes. Ficha No: 2945343 -
Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria de la I.E. Nuestra Sefiora del Pilar. Proyecto Formativo: Aprovechamiento de residuos agroalimentarios para la
elaboracion de productos alimenticios, aplicando requisitos de innovacion, calidad e inocuidad en la region del Oriente Antioquefio.

Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO. Desplazamientos Internos: N/A. Medio de transporte: Terestre

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: /%A) SUPEAVISOR DEL CONTRATO FIRMA DEL CONTRATISTA:
o ety T
; uakle
Nombres y Apellidos: Jorge Antonio Londoiio| Nombres y Apellidos: Gloria‘#arcela Giraldo Franco = Y 2nas Do P
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.04




SENA

A FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Rionegro 06/08/2024

PRESENTADO A: .
JORGE ANTONIO LONDONO
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
401824 05/08/2024 05/08/2024
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
gESPLAZAMlENTO Antioguia

uatape Centro de la innovacion la agroindustria y la

Aviacion

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
- Impartir formacion en la Competencia: Almacenar productos alimenticios segin naturaleza del producto y técnicas de
almacenamiento. Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con
responsabilidad ambiental, segiin normas vigentes. Ficha No: 2945343.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamado a lista
2. Exposicion
3. Evaluacion tema visto.

RESULTADOS:

1. Generar procesos de educacion, participacion y gestion agroindustrial, en el ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de la sesion.
2. Listado de asistencia
3. Bitacora

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Generar  procesos de  educacion, | Instructor SENA
participacion y gestién agroindustrial, en el
ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

CONCLUSIONES: Se cumplieron los objetivos de la formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ R
Eliana Ot=wc P

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
COORDINADORA ACADEMICA GLORIA MARCELA GIRALDO
PROGRAMAS ESPECIALES. FRANCO.

GTH-F-087 V.01




05-08 -2024
6.2322184 -75.1573638

Guatape
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RIONEGRO ANTIOQUIA 05 DE AGOSTO DEL 2024
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

1064985667

Codigo Regional : 5
Codigo Centro: 9503
Fecha de elaboracién: 6/08/2024

ASEM - ARTICULACION SENA CON
LA EDUCACION MEDIA

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

401824 durante los dias 5 del mes de AGOSTO de

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
5/08/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 48.083

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Nombre completo: GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO. JORGE ANTONIO LONDORNO

Nombre completo:

Cargo:
Firma:

COORDINADORA ACADEMICA. Cargo:

Firma:

Ploo, Pl = o2

SUBDIRECTOR -\

Elians Ot=wc P

g _:}‘

Firma:

GRF-F-076 V.01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHmmgalean MONICA MARIA GALEANO ARENAS
36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA
2024-08-09-11:36 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 417024 Fecha Solicitud 2024-08-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
' AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-08-09 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 724 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO
- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
VIATICOS DEL 12 - 13 DE AGOSTO
PARA IMPARTIR FORMACION EN EL
0 4.357.275,00 0,00 0,00 96.166,00 96.166,00 PROGRAMA DE ARTICULACION
SENA
2024-08-12 2024-08-12 Anoou el 0 No 0
ELIANA CONTRATIS
TA - .
MARGARITA CC: 1064985667 Autorizada
OTERO PEREZ ::’{\ISTRUCTO
2024-08-13 2024-08-13 ANTIoQUIA! ANTIOOUIA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 96.166,00 96.166,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS DEL 12 - 13 DE AGOSTO PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londofio Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmmgalean MONICA MARIA GALEANO ARENAS

36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA
950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2024-08-09-11:36 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Fecha Verificacion:

09/08/2024 11:12:49

Pagina 2 de




[ ] Versién: 04
SENA

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Tipo: C.C. No. 75071165
< FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2024 17 12 2024
No. 5893590, ANO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA, QUE SE
OBJETO CONTRACTUAL: EJECUTE EN EL MARCO DEL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN EL
CENTRO DE LA INNOVACION LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION PARA LA VIGENCIA 2024

DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL 9 CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR Jorge Antonio Londofio CARGO SUBDIRECTOR

DEL GASTO (de la

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Coordinadora académica Agropecuaria y

Gloria Marcela Giraldo Franco
DEL CONTRATO CARGO programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GUATAPE - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL 9 CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O "

/ : " ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA Isabel Martinez
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Antioquia EMPRESA: NUESTRA SENIORA DEL PILAR CONTACTO 3113210124
0 CIUDAD/PAIS 3
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 12 8 | 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 13 8 2024

OBJETIVO DEL

Impartir formacion profesional integral en el Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en el municipio de Guatapé.
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacién establecida en los procesos formativos del centro.
2 Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacién de acuerdo con su perfil.
3 Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas por la entidad.
4 Participar en la programacion y ejecucion del proceso de induccién de los aprendices.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 12/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacién en la Competencia: Aimacenar productos alimenticios segun naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento.
Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con responsabilidad ambiental, segin normas vigentes. Ficha No: 2945343 -
Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria de la I.E. Nuestra Sefiora del Pilar. Proyecto ivo: Apro iento de residuos agroali ios para la
elaboracion de productos alimenticios, aplicando requisitos de innovacion, calidad e inocuidad en la region del Oriente Antioquefio.

Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO. Desplazamientos Internos: N/A. Medio de transporte: Terestre

Dia 2: 13/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: RIONEGRO - GUATAPE

Actividades a ejecutar: Impartir formacién en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccion segun legislacion

vigente. de api izaje: Di icar los puntos criticos en los procesos de produccién de acuerdo con normatividad vigente y politicas de la empresa.
Ficha No: 2718254 - - Programa Técnico en Agroindustria Alimentaria de la I.E. Nuestra Sefiora del Pilar. Proyecto Formativo: Aprovechamiento de residuos
agroalimentarios para la elaboracién de productos alimenticios, aplicando requisitos de innovacion, calidad e inocuidad en la region del Oriente Antioquefio.
Desplazamientos Ruta de regreso: GUATAPE - RIONEGRO. Desplazamientos Internos: N/A. Medio de transporte: Terestre

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GAST@? FIRMA Sy/PRVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
| fouta Guadf
Nombres y Apellidos: Jo/ge An%{ondoﬁa Nombres y Apellidos: Gloria Marcela Giraldo Franco Elians Ot=o P
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:

GTH-F-090 V.04




SENA

A FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Rionegro 13/08/2024

PRESENTADO A: .
JORGE ANTONIO LONDONO
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
417024 12/08/2024 13/08/2024
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
gESPLAZAMlENTO Antioguia

uatape Centro de la innovacion la agroindustria y la

Aviacion

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

- Impartir formacion en la Competencia: Almacenar productos alimenticios segin naturaleza del producto y técnicas de
almacenamiento. Resultado de aprendizaje: Almacenar materias primas, insumos y productos terminados con
responsabilidad ambiental, segiin normas vigentes. Ficha No: 2945343.

- Impartir formacién en la Competencia: Controlar puntos criticos en los procesos de produccién segun legislacion vigente.
Resultado de aprendizaje: Diagnosticar los puntos criticos en los procesos de produccion de acuerdo con normatividad
vigente y politicas de la empresa. Ficha No: 2718254.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamado a lista
2. Exposicion
3. Evaluacion tema visto.

RESULTADOS:

1. Generar procesos de educacion, participacion y gestion agroindustrial, en el ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos de la sesion.
2. Listado de asistencia
3. Bitacora

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Generar  procesos de  educacion, | Instructor SENA
participacion y gestiéon agroindustrial, en el
ambito del desarrollo sostenible con base
en las necesidades y politicas del territorio.

CONCLUSIONES: Se cumplieron los objetivos de la formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ o
Eliana Ot=wc P

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
COORDINADORA ACADEMICA GLORIA MARCELA GIRALDO
PROGRAMAS ESPECIALES. FRANCO.

GTH-F-087 V.01




/Antioquia

go. %a.
"6.23226941N 75. 15736528W
31-11 Carrera 23b

\ Guatape
Guatapé
Antioquia
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13 ago. 2024 14:09:27
6.23228726N 75.15761122W
n°23a - 33 Calle 31

Guatape
Guatapé
Antioquia

13 ago. 2024 14:09:22
6.23227881N 75.15767639W
n°23a - 33 Calle 31

Guatape
Guatapé
Antioquia
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RIONEGRO ANTIOQUIA 12 DE AGOSTO DEL 2024
ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

1064985667

Codigo Regional : 5

Codigo Centro: 9503
13/08/2024

Fecha de elaboracién:

ID Proceso:

ASEM - ARTICULACION SENA CON
LA EDUCACION MEDIA

En desarrollo de la comisién No. 417024 durante los dias 12Y13 del mes de AGOSTO de 2024

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
12/08/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083
13/08/2024 Rionegro - Guatapé - Rionegro Publico 48.083

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $96.166

pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo:

ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Nombre completo: GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO. Nombre completo:

e C ‘ Cargo: COORDINADORA ACADEMICA. Cargo:
Firma: i \' =N2a o P Firma: Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

JORGE ANTONIO LONDQRIO

SUBDIRECTOR

GRF-F-076 V.01
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De acuerdo con L3 Ley 1521 de 2012, Proteccén de Datos Personales, el Senvicio Nacionsl de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 1064985667 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
namero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 19/08/2024 10:08 PM

Cadigo Verificacion: 3Q7SFN941H
Valida hasta: 18/11/2024

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA -

=R siqa

Hace constar:

Que el Sr(a) ELIANA ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Identificado(a) con cédula
de ciudadania 1064985667 realizé el dia 19/02/2024 la induccidén en Seguridad
y Salud en el Trabajo de la entidad y aprobdé la respectiva evaluaciodn.

La presente constancia tiene validez para aplicacidén y uso al interior de la
entidad, con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2,
Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo ELIANA ELIANA MARGARITA OTERO PEREZ Identificado(a) con cédula de
ciudadania 1064985667 me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en
Seguridad y Salud en el Trabajo (Decr. 1072/2015):

1. Procurar el cuidado integral de mi salud.

2. Contar con los elementos de proteccidén personal necesarios para ejecutar
la actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

3.Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales.

4.Participar en las actividades de Prevencidn y Promocidén organizadas por los
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o
Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

ik-rzm Oteic P

Firma

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo - Secretaria General

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



