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Entre YAMILE ANGELICA MEDINA WALTEROS, Subsecretaria de Gestión Corporativa de 
la Secretaría Distrital del Hábitat, facultada para expedir los actos administrativos inherentes 
a la actividad precontractual, contractual y poscontractual, según Resolución de delegación 
No. 386 del 22 de junio de 2022, modificada por la Resolución No. 376 del 07 de junio de 
2023 (en adelante la “Entidad”), por una parte; y, por la otra, el señor HERNANDO MURCIA 
VARGAS, identificado con la cedula de ciudadanía No. 19.269.941 en calidad de 
representante legal de SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IMAGENES SIA S A S., 
identificada con Nit. 830.103.325-2, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas 
las siguientes consideraciones: 

 
I. Que mediante la Resolución No. 416 del 05 de agosto de 2024, la Entidad aperturó 

el Procedimiento de Contratación mediante la modalidad de Selección Abreviada 
por Subasta Inversa Electrónica SDHT-SASI-002-2024. 
 

II. Que a través de la Resolución No. 453 del 02 de septiembre de 2024, la Entidad 
adjudicó el proceso de selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica SDHT-
SASI-002-2024 al proponente SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E 
IMAGENES SIA S.A.S. identificado con Nit. 830103325-2. 

 
Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Contratista (individualmente la 
“Parte”, conjuntamente las “Partes”), acuerdan que el presente Contrato se regirá por las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y el Código de Comercio, y las normas que las 
modifiquen o sustituyan, además de las adicionales que resulten aplicables a la materia. En 
desarrollo de lo anterior, acuerdan las siguientes cláusulas: 
 
 
CLÁUSULA 1. OBJETO 

 
El objeto del Contrato es: "PRESTAR LOS SERVICIOS TÉCNICOS Y OPERATIVOS A LA 
SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT EN EL MARCO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL PARA EL DESARROLLO, APLICACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL EN CUMPLIMIENTO DE 
LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN Y 
EL ARCHIVO DE BOGOTÁ.” 
 
 
CLÁUSULA 2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Para la prestación del servicio, el contratista debe cumplir las condiciones técnicas 
establecidas en el documento: “ANEXO TÉCNICO”. 

 

mailto:contratacion@habitatbogota.gov.co


CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. 1559-2024 

Página 3 de 27 

Subsecretaría de Gestión Corporativa 

Calle 52 No. 13-64 Piso 12º.- PBX 3581600 Ext.1201 contratacion@habitatbogota.gov.co 

  

 

 
CLÁUSULA 3. PLAZO DEL CONTRATO 

 
SIETE (07) MESES O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO ASIGNADO, lo primero que 
ocurra, contados a partir de la suscripción del acta de inicio una vez verificado el 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
 
CLÁUSULA 4. VALOR DEL CONTRATO 

 
SETECIENTOS VEINTITRÉS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL 
TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($723.584.036), incluido IVA, impuestos de Ley y demás 
costos directos e indirectos, como bolsa de recursos a monto agotable, teniendo en cuenta 
los valores unitarios ofrecidos por el proponente adjudicatario para cada ítem, conforme la 
propuesta económica presentada al proceso y el resultado de la subasta electrónica. 
 
 
CLÁUSULA 5. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 

 
El pago de la suma estipulada en este Contrato se sujetará a la apropiación presupuestal 
correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1776 
del 16 de julio de 2024. 

 
 
CLÁUSULA 6. FORMA DE PAGO 

 
La Secretaría Distrital del Hábitat efectuará los pagos al contratista según facturación 
presentada por los servicios efectivamente prestados, previo recibo a satisfacción por parte 
del supervisor, acorde con los valores unitarios ofertados por el proponente adjudicatario. El 
último pago se realizará previo recibo a satisfacción por parte del supervisor y la suscripción 
de la respectiva acta de liquidación del contrato. 
 
Para cada pago, el contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes 
al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los parafiscales del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar mediante certificación expedida por parte del Representante Legal o 
el Revisor Fiscal, cuando corresponda.  
 
Los pagos estipulados se efectuarán mediante el Sistema Automático de Pagos, con la 
transferencia de los recursos a la cuenta que indique el contratista mediante certificación 
bancaria. El pago estará sujeto a la Programación de Recursos del Programa Anual de Caja 
– PAC y a los recursos disponibles en Tesorería.  
 
Todas las demoras que se generen por la presentación inadecuada o inoportuna de las 
facturas o de los documentos soporte, serán responsabilidad del Contratista, quien no tendrá 

mailto:contratacion@habitatbogota.gov.co


CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. 1559-2024 

Página 4 de 27 

Subsecretaría de Gestión Corporativa 

Calle 52 No. 13-64 Piso 12º.- PBX 3581600 Ext.1201 contratacion@habitatbogota.gov.co 

  

 

por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. Lo mismo se 
predicará cuando el Contratista no presente las respectivas facturas a la Secretaría. 
 
 
CLÁUSULA 7. OBLIGACIONES GENERALES  

 
Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del Contrato, la ley, las obligaciones y 
condiciones señaladas en el Pliego de Condiciones y demás Documentos del Proceso, 
vigente durante la ejecución del Contrato, el contratista se obliga a: 

 

1. No vincular directa o indirectamente a menores de edad, para el cumplimiento del 
objeto y las obligaciones contractuales. (Circular 001 de 2010, expedida por la Alcaldía 
Mayor de Bogotá). 

2. Conocer a cabalidad los estudios previos, el anexo técnico, el pliego de condiciones y 
la propuesta, para realizar la ejecución con eficiencia y eficacia. 

3. Abstenerse de incurrir en prácticas indignas, discriminatorias o lesivas del régimen 
laboral vigente.  

4. Para el proyecto se desarrollará una detallada, correcta y pertinente organización de 
actividades, en relación con el tiempo necesario para alcanzar los objetivos planteados 
en el presente proceso, ajustada a las necesidades de la SDHT. La programación 
deberá garantizar el cumplimiento de los plazos máximos de entrega definidos por la 
entidad contratante.  

5. Presentar previo a la firma del acta de inicio, los documentos necesarios para su 
ejecución.  

6. Suscribir conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio.  
7. Cumplir el objeto y las obligaciones contractuales teniendo en cuenta lo señalado los 

estudios previos, el pliego de condiciones y la propuesta. 
8. Dar cumplimiento y acreditar el pago de sus obligaciones frente al sistema de 

seguridad social integral y parafiscales para lo cual deberá realizar los aportes a que 
se refiere el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en lo relacionado con los sistemas de 
salud, pensión, riesgos laborales y aportes a Caja de compensación familiar, SENA e 
ICBF, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.  

9. Cumplir con el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral 
del personal que contrate para la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales, 
lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravámenes, aportes y servicios 
de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demás erogaciones 
necesarias para su ejecución. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados 
por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta.  

10. Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la información suministrada por la 
Entidad. 

11. Además del personal mínimo exigido, el Contratista deberá contar con los 
profesionales o técnicos que se requieran para cumplir cabalmente el contrato, tanto 
en plazo como en calidad, de conformidad con el anexo técnico.  
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12.  El personal presentado en la propuesta no podrá ser cambiado, salvo por autorización 
expresa y escrita del supervisor del contrato y la SDHT. En todo caso el profesional 
que lo reemplazará deberá ser de las mismas o mejores calidades que las exigidas en 
el pliego de condiciones, de conformidad con el anexo técnico. 

13.  El Contratista deberá garantizar el personal propuesto para el inicio de la ejecución 
de los trabajos.  

14. Mantener vigente la garantía única por el tiempo pactado, así como las modificaciones 
que se presenten en la ejecución.  

15. Suministrar al supervisor toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los 
artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993.  

16. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas 
por el supervisor.  

17.  Cumplir a cabalidad con las obligaciones establecidas y con los tiempos definidos en 
el cronograma aprobado. En el caso de existir imprevistos que impidan el normal 
cumplimiento de las obligaciones, estos deberán ser informados oportunamente a la 
supervisión del contrato, con fin de adelantar las acciones a que haya lugar.  

18. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor, para revisar el estado 
de ejecución, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier 
aspecto técnico.  

19. Presentar los informes sobre la ejecución, que le sean solicitadas por el supervisor.  
20.  Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 

documentos necesarios para el pago.  
21. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute 

en desarrollo del objeto y las obligaciones contractuales, cuando con ellos se cause 
perjuicio a la administración o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 
de 1993.  

22. Pagar a la SECRETARÍA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por 
razón de la acción que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa 
del contratista, durante la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 

23.  Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a la SECRETARÍA por el 
incumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.  

24. Dar cumplimiento al compromiso anticorrupción suscrito en el marco del proceso de 
contratación 

25. Rechazar y denunciar toda practica de soborno y sus conductas asociadas (cohecho 
y concusión) que en desarrollo de la ejecución del contrato pudieran presentarse. Se 
considera soborno el ofrecimiento de regalos, préstamos, honorarios o cualquier otro 
tipo de beneficio, a cualquier persona, a modo de incentivo para realizar un acto 
deshonesto e ilegal.  

26. Presentar para revisión y aprobación del supervisor, informes de carácter técnico que 
demanda la ejecución del objeto contractual, en los tiempos y plazos establecidos en 
los Pliegos de Condiciones y sus anexos.  
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27. Efectuar la afiliación de todo el personal a su cargo, al Sistema de Seguridad Social e 
Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), de acuerdo con lo dispuesto en la 
Ley.  

28. Cumplir con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social, en salud y 
pensiones, de conformidad con las normas vigentes.  

29. Suscribir las garantías requeridas que amparen a la SDHT de acuerdo con las 
obligaciones contractuales establecidas. Así mismo, efectuar con la debida 
anticipación la renovación o modificación de estas si fuere el caso.  

30. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del objeto y las obligaciones 
contractuales y aquellas indicadas por el supervisor para el cabal cumplimiento del 
objeto contractual.  

31. Dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 332 de 2020, modificado por el 
Decreto 634 de 2023 “Por medio del cual se modifica el Decreto Distrital 332 de 2020, 
que establece medidas afirmativas para promover la participación de las mujeres en la 
contratación del Distrito Capital.’’ 

 

 

CLÁUSULA 08. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  
 

1.  Prestar los servicios de apoyo al proceso de gestión documental mediante procesos 
automatizados y manuales, de acuerdo con los documentos, lineamientos y 
normatividad archivística legal vigente que se encuentre en la SDHT y en los entes 
rectores de las políticas archivísticas nacionales; Archivo General de la Nación y 
Archivo de Bogotá.  

2. Atender oportunamente las solicitudes de préstamo y consulta de los expedientes 
encontrados en el archivo central de la entidad en los tiempos señalados en el anexo 
técnico, llevando el control de estos.  

3. Custodiar los expedientes entregados por la SDHT en la bodega suministrada por el 
contratista, contemplando el aumento o disminución de las unidades de 
almacenamiento, cajas X-200 acorde con los valores unitarios de su propuesta.  

4. Garantizar el suministro de los insumos de oficina requeridos para la ejecución del 
contrato.  

5. Presentar mensualmente los listados de asistencia del personal mínimo requerido para 
la ejecución del contrato de acuerdo con la formación y experiencia establecidas para 
cada perfil.  

6. Presentar oportunamente los soportes de las novedades que se presenten con el 
personal y los equipos de cómputo con el fin de ser tenidos en cuenta al momento de 
la facturación.  

7. Desarrollar todas las actividades relacionadas con la gestión documental detalladas 
en la oferta y anexo técnico que hace parte del presente contrato.  

8. Asistir a las reuniones convocadas por la SDHT o el supervisor del contrato.  
9. Presentar los informes solicitados por la SDHT a través del supervisor o directamente 

por la entidad dentro de los tres (3) días siguientes a la solicitud.  
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10. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000, Decreto Ley 1080 del 2015, Acuerdo 001 de 
2024 y demás normas a nivel Nacional y Distrital vigentes y concordantes con el objeto 
del contrato.  

11. Presentar en los primeros 5 días hábiles de cada mes los costos asociados al mes 
anterior sobre la ejecución del contrato para la validación y aprobación del supervisor 
del contrato o quien designe, seguido de la presentación de la factura la cual deberá 
ser dentro de los primeros 10 días hábiles del mes.  

12. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 
 
CLÁUSULA 09. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 
La Entidad está obligada a: 

 
1. Suministrar la información necesaria y oportuna para el desarrollo del objeto del 

contrato.  
2. Aprobar las garantías constituidas por el contratista, siempre y cuando sea expedida 

de conformidad con las condiciones establecidas en el contrato electrónico, el 
presente anexo y demás documentos que hacen parte integral del contrato 
electrónico.  

3. Verificar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones 
establecidas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el artículo 
23 Ley 1150 de 2007, y demás normas vigentes aplicables.  

4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del Contratista.  
5. Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo establecidos en el mismo.  
6. Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales.  
7. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato.  
8. Exigir la calidad de los servicios prestados. 

 
 

CLÁUSULA 10. RESPONSABILIDAD 
 
El Contratista es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el Contrato. Además, 
responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del Contrato, causados 
por sus contratistas o empleados y sus subcontratistas. 

 
 
CLÁUSULA 11. INDEMNIDAD 

 
EL CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su propio costo a la SDHT de 
reclamos, pleitos, quejas, demandas, acciones legales y responsabilidad de cualquier 
naturaleza, incluyendo costos provenientes de actos y omisiones del CONTRATISTA en el    
desarrollo de este contrato. EL CONTRATISTA se obliga a evitar que sus acreedores, sus 
proveedores o terceros presenten reclamaciones judiciales o extrajudiciales contra la SDHT, 
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con ocasión o por razón de sus acciones u omisiones, relacionadas con la ejecución del 
presente contrato. 

 
 
CLÁUSULA 12. MULTAS  
 

En virtud de lo establecido en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que 
en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en 
el contrato, a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, 
la SECRETARÍA podrá imponerle mediante resolución motivada, multas hasta del uno por 
ciento (1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo en el cumplimiento de sus 
obligaciones, previo requerimiento al contratista, sin que el valor total de ellas pueda llegar a 
exceder el veinte por ciento (10%) del mismo.  
 
El CONTRATISTA autoriza desde ya para que en caso de que la SECRETARÍA le imponga 
multas, el valor de las mismas se descuente de los saldos a su favor o se hagan efectivas con 
cargo a la póliza de cumplimiento por él constituida. Lo anterior salvo en el caso en que el 
contratista demuestre que su tardanza o mora obedeció a hechos constitutivos de caso fortuito 
o fuerza mayor debidamente comprobados. 
 
PARÁGRAFO: Por cada día de retraso, en el cumplimiento total, parcial, defectuoso, tardío o 
en mora de cualquiera de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, previo agotamiento 
del trámite del articulo artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 “Imposición de multas, sanciones y 
declaratorias de incumplimiento”, se impondrá a título de sanción multa o multas sucesivas 
desde la verificación del incumplimiento informado al Ordenador del Gasto por parte de 
supervisor o interventor. 
 
 
CLÁUSULA 13.        CLÁUSULA PENAL 
 

Como consecuencia de la declaratoria de incumplimiento total, parcial o declaratoria de 
caducidad, del presente contrato, el CONTRATISTA pagará a la Secretaría, la suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de 
perjuicios. 
 
PARÁGRAFO 1: El valor pagado como cláusula penal, no es impedimento para solicitar ante 
el juez del contrato la indemnización integral de perjuicios causados si estos superan el valor 
de la cláusula penal pactada o declarada.  
 
PARÁGRAFO 2: Para la imposición de multas y la declaratoria de incumplimiento y efectividad 
de la cláusula penal pecuniaria se acuerdan los siguientes criterios: Deberá́ seguir el 
procedimiento de “Imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento” 
establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes y 
aplicables. 
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CLÁUSULA 14.        CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
 
Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el 
Estatuto general de contratación de la administración pública 

 
 
CLÁUSULA 15.        GARANTÍAS 

 
15.1 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar 
la garantía de cumplimiento a la Entidad, a través la Plataforma SECOP II, dentro de los 
tres (3) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del Contrato y requerirá de su 
aprobación. Esta Garantía tendrá las siguientes características: 
 
Para garantizar las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato a suscribirse, el 
contratista otorgará a favor de la Secretaría Distrital del Hábitat, una garantía que ampare 
los siguientes riesgos: 
 
De acuerdo con el análisis anterior la garantía debe cubrir los siguientes amparos: 

 

CLASE DE AMPARO 
PORCENTAJE 

ASEGURADO 
VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato 
10% valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del contrato y hasta la 

liquidación 

Calidad del Servicio 
10% del valor total 

del contrato 

Cuatro (4) meses contados a partir del 

día siguiente de la finalización del plazo 

de ejecución del contrato. 

Pago de salarios, prestaciones sociales 

legales e indemnizaciones laborales 

5% valor total del 

contrato 

Plazo de ejecución del contrato y tres (3) 

años más. 

 
PARÁGRAFO 1: El contratista deberá cargar la Garantía Única en la sección correspondiente 
en la Plataforma SECOP II, con el fin de revisarla e impartir la respectiva aprobación por parte 
de LA SDHT.  
 
PARÁGRAFO 2: El contratista deberá restablecer el valor de la Garantía Única de 
Cumplimiento cuando ésta se haya visto reducida por razón de las reclamaciones efectuadas 
por LA SDHT, así como ampliar el valor y/o la vigencia de la Garantía otorgada, en el evento 
en que se adicione el valor del contrato o se prorrogue su plazo de ejecución, según sea el 
caso.  
 
Una vez iniciada la ejecución del contrato, en caso de incumplimiento del contratista de la 
obligación de obtener la ampliación de la Garantía Única de Cumplimiento, de restablecer su 
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valor o ampliar el plazo de cobertura, o de otorgar una nueva Garantía que ampare el 
cumplimiento de las obligaciones que surjan por razón de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato, el contratista autoriza a LA SDHT, a solicitar la modificación 
correspondiente, y serán de su cargo el valor de la prima a que haya lugar, valor que se 
descontará de los saldos a favor del contratista. 
 
 
CLÁUSULA 16. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 

 
El Contratista es independiente de la Entidad y, en consecuencia, no es su representante, 
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, 
representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo. 

 
 
CLÁUSULA 17. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL 
CONTRATISTA. 

 
El Contratista ejecutará el Contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica 
y administrativa y el personal que vincule durante su desarrollo será de su libre escogencia, 
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de 
Contratación. Entre el Contratista, el equipo de trabajo que éste contrate y la Entidad no 
existe ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el Contratista responderá de 
manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de 
carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el Contratista deberá verificar 
y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, 
pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando 
haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 

 
El Contratista solo podrá subcontratar, con la autorización previa y expresa de la Entidad, 
cuando dicha subcontratación implique modificaciones al equipo de trabajo inicialmente 
ofertado y con el que inició la ejecución del Contrato. El empleo de tales subcontratistas no 
relevará al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de consultoría    y 
por las demás obligaciones emanadas del Contrato. La Entidad no adquirirá relación alguna 
con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a 
cargo del consultor. La Entidad podrá exigir al Interventor la terminación del subcontrato en 
cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de 
los subcontratistas cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas 
necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 

 
 
CLÁUSULA 18. CESIÓN 

 
El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato sin el 
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consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que 
tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 893 del Código de Comercio, en concordancia 
con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. 

 
 
CLÁUSULA 19. LIQUIDACIÓN 

 
Terminado el contrato por cualquier causa, se procederá a su liquidación por las partes dentro 
de los cuatro (4) meses siguientes de manera bilateral, de acuerdo con lo estipulado en el 
artículo 11 de la ley 1150 de 2007 y de forma unilateral, dentro de los dos meses siguientes. 
Vencido el plazo anteriormente establecido, si no se ha realizado la liquidación, la misma 
podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del 
término anteriormente señalado, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo 
previsto por el artículo 164 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo. 
 
 
CLÁUSULA 20. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 

 
El Contrato quedará perfeccionado con la suscripción por las partes en la plataforma de 
SECOP II. Para la ejecución se requerirá que el Contratista se encuentre al día en los pagos 
al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales correspondiente, si es 
del caso; la aprobación de las garantías y el Registro Presupuestal correspondiente y, la 
suscripción del acta de inicio. 

 
 
CLÁUSULA 21. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 

 
Las actividades se desarrollarán y ejecutarán en Bogotá D.C. 
 
 
CLÁUSULA 22. DOCUMENTOS 

 
Los documentos que a continuación se relacionan hacen parte integral del Contrato los 
cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia 
producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 

 
1. Estudios y documentos previos. 
2. Pliego de Condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el Consultor. 
4. Las Garantías debidamente aprobadas. 
5. Todos los documentos del contrato objeto de control y vigilancia. 
6. Toda la correspondencia que se surta entre las Partes durante el término de 
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ejecución del Contrato. 
 
Las partes aceptan todas y cada una de las condiciones aquí previstas con la firma electrónica 
que efectúan las mismas en la plataforma SECOP II, de acuerdo con los términos y 
condiciones del uso de SECOP II establecidos por la Agencia Nacional de Contratación 
Pública - Colombia Compra Eficiente. 
 
Elaboró: Jessica Alexandra Herrera Cuenca  – Contratista Subdirección Administrativa.  

Revisó: Lesly Soraida Silva Olaya- – Contratista Subdirección Administrativa       
Reviso: Juan Camilo Medina Moreno- Contratista Subdirección Administrativa  

Revisó: Lyda Osma Pirazan - Contratista Subdirección Administrativa  
Aprobó: Paola Andrea Calderón Vargas– Subdirectora Administrativa 
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