Municipio de Chigorodo Secretaria Generaly
Departamento de Antioquia Servicios Administrativos

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Municipio de Chigorodé

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

MAYO DE 2024
MUNICIPIO: CHIGORODO- ANTIOQUIA
INTRODUCCION

Por disposicién de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015
que compendia las normas de la Contratacién Estatal, en concordancia con la Ley 1474 del
12 de julio de 2011, el Municipio de Chigorodé - Antioquia, elabora el presente estudio
previo de justificacion, oportunidad y conveniencia para celebrar un contrato de prestacion
de servicios profesionales, que se define en su objeto, alcance y especificaciones en lo que
se detalla en este documento previo.

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de
1993, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades
Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar
la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su
adecuacion al Plan de Desarrollo y a los Planes de Accién de la entidad.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La administracion municipal para el cumplimiento de su misién institucional,
administrativo, y en cumplimiento de los objetivos de la entidad, requiere elementos de
oficina como resmas de papel, carpeta cuatro aletas, carpeta legajador, cajas para
archivar, lapiceros, lapiz, gancho legajador, téner, tinta, entre otros elementos para el
buen desarrollo de las actividades de los funcionarios.

La alcaldia municipal de Chigorodé tiene como finalidad garantizar el normal
funcionamiento, para ello debe suministrar oportunamente los elementos de papeleria y
de oficina a las diferentes dependencias que hacen parte de la administracién municipal
teniendo que implementar mecanismos para satisfacer la necesidad, ya que son
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indispensables para el desarrollo normal de las funciones laborales y actividades
contractuales de cada funcionario y colaborar.

La alcaldia del municipio de Chigorodé administrativamente se encuentra compuesta por
el Despacho del Alcalde, Secretarias de Despacho, General y Servicios Administrativos
(oficina de Juridica, Archivo, Almacén), Gobierno y Participacién Ciudadana( Programas
sociales, Unidad de Victimas, Casa de Justicia) Educaciéon para la Cultura ( Casa de la
Cultura, Parque Educativo), Hacienda ( Cobro Coactivo, Tesoreria, Conduces,
Impuestos) Planeacion Vivienda y Ordenamiento Territorial ( Sisben, Gestién del Riesgo,
Turismo) Infraestructura Fisica y Valoracion, Salud y Proteccién Social ( Adulto Mayor,
Primera Infancia) y de cada una de estas se desprenden a su vez diferentes oficinas o
areas de atencion. Dentro de las diferentes actuaciones que se cumplen ante las
dependencias municipales, y para el normal funcionamiento de la administracion se
requiere el uso de implementos de papeleria, para asi llevar a cabo en condiciones
optimas el ejercicio laboral y funcional en cada una de las dependencias.

La administracién municipal atendiendo las diferentes secretarias que manifiestan la
necesidad de los elementos de papeleria y oficina para poder realizar a cabalidad y
eficazmente sus funciones de atender las necesidades que demanda cada una de las
diferentes dependencias de la administracién municipal por medio de este contrato de
suministro garantizara el buen funcionamiento de la administracién para que los
funcionarios desarrollen oportunamente las necesidades basicas del publico y de la
administracién municipal.

Dicho proceso debera realizarse por convocatoria publica, pero quien se presente al
proceso debera garantizar que la entrega se haga dentro de las dos (2) horas en que se
haga el pedido por el supervisor del contrato, que sera la almacenista municipal y en el
establecimiento de comercio, si no requiere de un medio especial de transporte, es decir,
que si el elemento debe ser transportado en un vehiculo de motor o en triciclo, debera
asumirse el costo de traslado por el oferente en su totalidad.

El proveedor debe ser una persona natural o juridica que cuente con los elementos e
insumos que se requieren para realizar la limpieza de las diferentes dependencias de la
administraciéon municipal de forma oportuna.

La entrega de elementos no debe superar las dos (2) horas a la solicitud, de acuerdo a
la necesidad establecida, las diferentes deperidencias deben permanecer limpias y
adecuadas tanto para el personal administrativo como para las personas externas que
ingresen a dichas dependencias.

Los demas elementos necesarios requeridos durante la ejecucion del contrato. Las
cantidades se solicitan a medida que se requieran.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.

2.1. Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

2.2. Especificaciones y caracteristicas del bien o servicio:

El valor del contrato sera de SESENTA MILLONES PESOS ($60.000.000), valor que
representa una bolsa por el cual deberan presentar la propuesta, a continuacién, se detallan
algunos de los elementos que podran ser requeridos en la ejecucion del contrato y que
conforme a las cotizaciones arrojan el valor tope maximo por el cual podran presentarse las
propuestas de los items unitarios:

SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, MATERIALES

DE OFICINA Y EQUIPOS DE OFICINA PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.

VALOR
ITEM |ELEMENTO |unidad %EE%??C'ONES UNIT+IVA

INCLUIDO

CARPETA
CARPETA CUATRO
CUATROALETAS [ yNIDAD | ALETAS OFICIO COLOR 5712
OFICIO COLOR YUTE
YUTE
CARTULINA
CARTULINA LEGAJ.

LEGAJ. OFICIO UNIDAD 43.602
AMARILLA OFICIO AMARILLA
AZ LEGAJADOR AZ LEGAJADOR AZUL
AZUL OFICIO. UNIDAD | 5eicio 14.946
LAPICERO
NEGRO UNIDAD | LAPICERO NEGRO 1.142
LAPIZ No.2 HB UNIDAD |LAPIZ No.2 HB 876
LAPIZ COLOR
ROJO UNIDAD |LAPIZ COLOR ROJO 1.523
RESMA TAMANO
CARTA UNIDAD |RESMA TAMANO CARTA 31.654
RESMA PAPEL
OFICIO UNIDAD |RESMA PAPEL OFICIO 38.080
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PERFORADORA

91500 UNIDAD | PERFORADORA 200 27.608
10 | COSEDORA 957 | UNIDAD | COSEDORA MS 957 32.368
11| SASAIHO | yypapy |sACAUCHD
12 i%g:fs&oaﬁsﬁg UNIDAD [tialtesne o o 7.999
18| i on  |UMDAD |ESCANTEEMERRRAAD 19.199
14| TERVICO ao MM | UNIDAD | ROLLODISPTERMICO 80| g 54
X 60 X 60 UND
B e oaren | NERADE | ErTARARADEELS N0 11.543
16 gﬁi@f&iﬁﬁm UNIDAD | TRTAEEaam Lat10 62.321
7| mssrser, |ovoan [psersonise | gog7
18 | Lot 10 MAGENTA UNIGAD: |FATASr ot La1to 61.798
to|mmaemson |y [maemsoniste | gy ey
20 | TIJERA GRANDE | UNIDAD E%SQEFT,?NDE 11.543
21|DELGADO | UN'DAD S S GRIRELOADS 8.625
ADHESIVO
22 | SEPARADORES | UN|DAD | SEPARADORES 13.328
23 ginggos%iRAR DE UN‘DAD il e 7.999
34| apon ™ | it [Esaman 2499
TABLA i
25 | LEGAJADORA | UNIDAD i A SIBCORY 13.566
26|05 [uNDaD [SsoEADOR | gy
27 | GANCHO CLIP GANCHO CLIP TRITON 5.011

UNIDAD
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GANCHO GANCHO MARIPOSA
28 | MARIPOSA UNIDAD | groN 5.712
29 | CAJA ARCHIVO 12 | UNIDAD | CAJA ARCHIVO 12 7.350
CAJA ARCHIVO CAJA ARCHIVO NUMERO
30 | SAMAARCHIVO | ynipAD |2 25.466
GANCHO - \
31[COSEDORA* | UNIDAD |SAHCHO COSEDORA 5.011
1000
CORRECTOR CORRECTOR LAPIZ
32| apizuauipo  |YUNIDAD | iquipo 5.760
PASTA
33 | ARGOLLADA 105 |UNIDAD [ EASTAARGOLLADA 105 8.961
BLANCA
34 | ARCHIVADOR | UNIDAD | ARCHIVADOR FUEYE 26.846
REGLA PLASTICA REGLA PLASTICA 30
35| oo UNIDAD [RES 1.725
SOBRE MANILA SOBRE MANILA 2259
36 | 2259 CARTA UNIDAD |GcarTA 291
SOBRE DE
SOBRE DE MANILA
37 gnéqgkm OFICIO UNIDAD OFICIO 75 GR 351
38 gﬂgﬁrff 5 UNIDAD | CHINCHES PLASTIF X 50 1679
39 [LERTAPE  UNIDAD |LIBRETA DE APUNTE 8.925
MARCADORES MARCADORES SECO
40| seconecro | UNIDAD Negro 2.147
MARCADORES
MARCADORES
41 Eggsgel_es UNIDAD BORRABLES NEGRO 1.952
MARCADORES
MARCADORES
42 igSFABLES UNIDAD BORRABLES AZUL 1.952
MARCADORES
MARCADORES
43[BORRABLES | UNIDAD | 5GRganies Roso 1.952
44 | BORRADOR UNIDAD | BORRADOR 416
45 | SACAGRAPAS UNIDAD |SACAGRAPAS 6.747
CALCULADORA CALCULADORA MX-12B-
46 MX-12B-120G UNIDAD 120G 62.832
47 | MENORAS USE | UNIDAD [ MEMORIAS USB 24 GB 41.650
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RECARGA DE RECARGA DE TONNER
48 | TONNER HP 226a | UNIDAD |5 506a 76.160
RECARGA DE
RECARGA DE TONNER
49 | TONNER UNIDAD 95.200
SAMSUNG 111 SAMSUNG 111
RECARGA DE
50 | TONNER LINIDAD | SEsaner PETONNER 71.400
GENERICO
TABLA  PORTA
DOCUMENTO DE TABLA PORTA
APOY% COLOR DOCUMENTO DE o
NEGRO O VERDE APOYO. COLOR NEGR
92 | actura x aNcHo | UNIDAD |5 VERDE ALTURA X 46.248
X PROFUNDIDAD ANCHO X PROFUNDIDAD
20 CM X 30 CM X 1 20 CM X 30 CM X 1 CM
cM
LAPIZ DE
GRAFITO LAPIZ DE GRAFITO
HEXAGONAL EN HEXAGONAL EN
MADERA CON MADERA CON
53| gorraDoR#2 |UNIDAD | gorrADOR #2 PUNTA 1.714
PUNTA GRUESA GRUESA CAJA X 12
CAJA X 12 UNIDADES
UNIDADES
CAJA X 30 DE CAJA X 30 DE
94 | BorrADORES 48 | UNIDAD | gorrADORES 48 1.714
ROLLO HILO
RESORTE ROLLO HILO RESORTE
55| BLANCO O UNIDAD | gl 'ANCO O NEGRO 96.142
NEGRO
zgf‘gggg ’F‘,JﬁT A PAQUETE X 12 COLORES
56 GRUESA DE 4.2 UNIDAD ;lilnNTA GRUESA DE 4,2 23.419
MM
LAPICERO TINTA
HUMEDA DE LAPICERO TINTA
COLORE NEGRO HUMEDA DE COLORE
PUNTA DE 0.5 NEGRO PUNTA DE 0.5
S7 | MM, PARA UNIDAD | ;1 paRA TRAZOS 12.000
TRAZOS FINOS FINOS EN
EN ILUSTRACIONES
ILUSTRACIONES
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REGLA METALICA
EN ALUMINIO,
CON SISTEMA REGLA METALICA EN
METRICO ALUMINIO, CON SISTEMA
DECIMAL METRICO DECIMAL
RESISTENTE, RESISTENTE, IDEAL
58 | IDEALPARAEL | UNIDAD |PARA EL COLEGIO O 3.618
COLEGIO O PARA PARA CUALQUIER
CUALQUIER ACTIVIDAD MATERIAL
ACTIVIDAD 100% SINTETICO DE30
MATERIAL 100% CM DE LARGO
SINTETICO DE30
CM DE LARGO
CAJA X 12-
MapcADoR CAJA X 12- MARCADOR
PERMANENTE
PERMANENTE NEGRO
NEGRO PUNTA PUNTA GRUESA
59 | GRUESA UNIDAD o 36.557
MATERIAL 100%
MATERIAL 100%
- SINTETICO A BASE DE
SINTETICO A oty
BASE DE
ALCOHOL
60 | PUNTA DeLGADA | UNIDAD | MARCADORES PUNTA 23116
DELGADA NEGROS
NEGROS PERMANENTE
PERMANENTE
CAJAX 8
MARCADORES CAJA X 8 MARCADORES
DE COLORES DE COLORES PUNTA
61 | PUNTA DELGADA | UNIDAD 48.744
DELGADA TINTA A BASE
TINTA A BASE DE DE ALCOHOL DE 0,9 MM
ALCOHOL DE 0,9 '
MM
PAQUETE X 8
PIEZAS PAQUETE X 8 PIEZAS
MARCADORES MARCADORES DE
62 | DE VINILO UNIDAD | VINILO FLUORESCENTE 35.795
FLUORESCENTE COLORES NEON DE 12
COLORES NEON MM
DE 12 MM
PAQUETE X 10 PAQUETE X 10
UNIDADES UNIDADES
63 | MARCADORES UNIDAD MARCADORES GRAFICO 37.129
GRAFICO DE DE PUNTA GRUESA
PUNTA GRUESA
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PAQUETE X 12 ARUETE %45
UNIDADES DE DA
PLUMONES o
64 PUNTA DELGADA UNIDAD |PLUMONES PUNTA 23.800
DELGADA COLORES
COLORES SURTIDOS
SURTIDOS
VINILO ESCOLAR D ESECIAR
AMARILLO X 1.000 RLITE T o
65 | CC ENVASE UNIDAD : 29.512
SRt ENVASE PLASTICO TAPA
DOSIFICADORA
DOSIFICADORA
VINILO ESCOLAR VINILO ESCOLAR AZUL X
AZUL X 1.000 CC 1.000 CC ENVASE
66 | ENVASE UNIDAD |} 29,512
PLASTICO TAPA
PLASTICO TAPA g o
DOSIFICADORA
L SES Tl VINILO ESCOLAR ROJO
2040 > N e X 1.000 CC ENVASE
67 | ENVASE UNIDAD : 29.512
PLASTICO TAPA
PLASTICO TAPA Sl gy
DOSIFICADORA
VINILO ESCOLAR T
BLANCO X 1.000 BLANCO X 1.000 CC
68 | CC ENVASE UNIDAD ; 29.512
ENVASE PLASTICO TAPA
PLASTICO TAPA EOBEIOABORA
DOSIFICADORA
VINILO ESCOLAR VINILO ESCOLAR NEGRO
NEGRO X 1.000 X 1.000 CC ENVASE
69 | CC ENVASE UNIDAD : 29.512
PLASTICO TAPA
PLASTICO TAPA BORFICROORE
DOSIFICADORA

& www.chigorodo-antioquia.gov.co
& general@chigorodo-antioquia.gov.co

Cra 104? N° 100-08 Barrio Centro @




Municipio de Chigorodo
Departamento de Antioquia

Secretaria General y
Servicios Administrativos

VINILOS
iscare | wos
A FLUORESCENTE DE 80
GRAMOS C/U- AMARILLO
LIMON, VERDE LIMON, VERDE NEON
70 |[NEONFUCSIAY | UNIDAD ! 7.616
i FUCSIA Y NARANJA (
( VINILO AL AGUA CON
VINILO AL AGUA sl
CON BASE EN et
RECINA
ACRILICA)
PINCELES
GRUESOS PINCELES GRUESOS
REDONDOS # 12 REDONDOS # 12
RUSTICOS ;
ol RUSTICOS CERDAS
71 GRUESAS. TIPO UNIDAD | GRUESAS, TIPO DE 6.664
- ERDAS SINTETICO -
DE CERDAS c
MATERIAL DEL MANGO
SINTETICO - nyipbabay
MATERIAL DEL
MANGO MADERA
PINCELES
GRUESOS PINCELES GRUESOS
REDONDOS # 10 REDONDOS # 10
RUSTICOS ;
et RUSTICOS CERDAS
72 UNIDAD | GRUESAS, TIPO DE 4,950
GRUESAS, TIPO CERDAS SINTETICO
DE CERDAS 2
MATERIAL DEL MANGO
SINTETICO - MADERA
MATERIAL DEL
MANGO MADERA
PINCELES
GRUESOS
PLANOS # 8 PINCELES GRUESOS
RUSTICOS PLANOS # 8 RUSTICOS
CERDAS CERDAS GRUESAS, TIPO
73| gruesas, Tipo | UNIDAD | oe cERDAS SINTETICO - 3.618
DE CERDAS MATERIAL DEL MANGO
SINTETICO - MADERA
MATERIAL DEL
MANGO MADERA
PINCELES
GRUESOS PINCELES GRUESOS
REDONDOS # 6 oy kg
RUSTICOS :
ol RUSTICOS CERDAS
74 GRUESAS. TIPO UNIDAD | GRUESAS, TIPO DE 2.666
: DAS SINTETICO -
DE CERDAS CER
MATERIAL DEL MANGO
SINTETICO - MADERA
MATERIAL DEL
MANGO MADERA

£ www.chigorodo-antioquia.gov.co
@ generalachigorodo-antioquia.gov.co

Cra 1042 N° 100-08 Barrio Centro ©




Municipio de Chigorodd

Municipio de Chigorodod
Departamento de Antioquia

Secretaria Generaly

Servicios Administratives

PINCELES
GRUESOS
PLANOS # 4 PINCELES GRUESOS
RUSTICOS PLANOS # 4 RUSTICOS
CERDAS CERDAS GRUESAS, TIPO
75 | Gruesas, Tiro | UNIDAD | oe cERDAS SINTETICO - 2.190
DE CERDAS MATERIAL DEL MANGO
SINTETICO - MADERA
MATERIAL DEL
MANGO MADERA
PINCELES
GRUESOS PINCELES GRUESOS
REDONDOS # 2 B e
RUSTICOS ’
Rrelios RUSTICOS CERDAS
76 | SERDAS o | UNIDAD | GRUESAS, TIPO DE 1.904
S CERDAS SINTETICO -
gl i MATERIAL DEL MANGO
MADERA
MATERIAL DEL
MANGO MADERA
PINCELES DE
ggg&g INGA: PINCELES DE PUNTA
SINTETICAS FINA CERDAS
L SINTETICAS PARA
DELINEAR # 0 CERDAS
77[#0CERDAS  |UNIDAD |2Gavea ancetee 1523
SUAVES (
SUPNER | ARk PARA PINTAR OLEOS)
PR MATERIAL DEL MANGO-
) MADERA
MATERIAL DEL
MANGO-MADERA
BROCHA PARA
ggggﬁs?fmir s BROCHA PARA CERCA
DE 2 CERDAS MIXTAS
(NATURALES 'Y (NATURALES Y
78 ST UNIDAD | SINTETICO) MANGO 8.300
N Shiits e ERGONOMICO DE
ppas e MADERA CON VIROLA
METALICA
VIROLA
METALICA
BROCHA PARA
ggggﬁsoﬁl% As BROCHA PARA CERCA
DE 3' CERDAS MIXTAS
(NATURALES Y NATURALES Y
] kit UNIDAD | SINTETICO) MANGO 17.136
ERGONOMICO DE ERGONOMICO DE
MADERA CON VIROLA
MADERA CON bt T
VIROLA
METALICA

o,
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BROCHA PARA
gESSQSDnil;T As BROCHA PARA CERCA
DE 4" CERDAS MIXTAS
(NATURALES Y NATURALES Y
SINTETICO) (
go | SR UNIDAD | SINTETICO) MANGO 31.987
ERGONOMICO DE
ERGONOMICO DE
o MADERA CON VIROLA
i METALICA
METALICA
TIJERAS )
PEQUENA TIJERAS PEQUERA
PUNTA REDONDA PUNTA REDONDA PARA
81| PARANINOSEN | UNIDAD |NINOS EN ACERO 3713
ACERO INOXIDABLE TAMARNO:
INOXIDABLE 13,0 CM
TAMANO: 13,0 CM
TIJERAS
GRANDES TIJERAS GRANDES
MATERIAL DE LA MATERIAL DE LA HOJA
HOJA ACERO, ACERO, FORMA DE LA
82 | FORMA DE LA UNIDAD | pynTa 9.520
PUNTA
gﬁ”“- LARGO 20 PLANA, LARGO 20 CM
BISTURI
g‘éﬁ‘ég%% BISTURI PEQUERO
83 | MATERIALES DEL UNIDAD | GENERICO, MATERIALES 2.665
oy DEL MANGO PLASTICO
PLASTICO
BISTURI GRANDE
GENERICO, BISTURI GRANDE
84 | MATERIALES DEL [ UNIDAD | GENERICO, MATERIALES 5.617
MANGO DEL MANGO PLASTICO
PLASTICO
LAMINAS PARA
BISTURI LAMINAS PARA BISTURI
85 | (GRANDE 18 UNIDAD | (GRANDE 18 MM)Y 4.379
MM)Y PEQUENO PEQUENO (9 MM)
(9 MM)
RESMA
REPROGRAF RESMA REPROGRAF
86 | CARTABOND DE | UNIDAD | CARTA BOND DE 500 31.654
500 HOJAS DE HOJAS DE 75G BLANCO
75G BLANCO
Egk}_.? 2 ;‘F’EL ROLLO PAPEL KRAFT 12
87 | puLcaDAs -150 | UNIDAD gléLGADAS -150 MTS - 60 83.776
MTS - 60 GR
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OCTAVO
CARTULINA DE OCTAVO CARTULINA DE
180GR TONOS 180GR TONOS
PASTELES * 50 PASTELES * 50
88 | unipapes capa | UNIDAD | NiDADES cADA COLOR 5.328
COLOR 4 4 COLORES
COLORES DIFERENTES
DIFERENTES
OCTAVO
CARTULINA DE OCTAVO CARTULINA DE
180GR TONOS 180GR TONOS
FLUORECENTE * FLUORECENTE * 50
89 | 50 UNIDADES UNIDAD | yNIDADES CADA COLOR 1.680
CADA COLOR 4 4 COLORES
COLORES DIFERENTES
DIFERENTES
OCTAVO
?Qgg%ﬁgg OCTAVO CARTULINA DE
e T 180GR TONOS NEGRO *
90 UNIDAD |50 UNIDADES CADA 1.680
UNIDADES CADA
i COLOR 4 COLORES
DIFERENTES
COLORES
DIFERENTES
OCTAVO
f:(]%T:.LrgQODSE OCTAVO CARTULINA DE
pronilise i 180GR TONOS BLANCO
91 UNIDADES CADA UNIDAD |*50 UNIDADES CADA 1.680
COLOR 4 COLORES
COLOR 4 DIFERENTES
COLORES
DIFERENTES
CARTULINA
PLANA AMARILLA CARTULINA PLANA
AZUL ROJA AMARILLA AZUL ROJA
VERDE NARANJA VERDE NARANJA
92 | orapa- pLANA | UNIDAD | v oRADA- PLANA 50* 1.332
50* 75CM 75CM MORADA 1/2
MORADA 1/2 PLIEGO X25 UND-
PLIEGO X25 UND-
1/2 MEDIO
EHE)?\%E? 1/2 MEDIO PLIEGO *10
UNIDADES CARTON
CARTON PAA PAJA COLOR CREMA DE
93| COLORCREMA | UNIDAD | PAJACOLOR CREY 6.854
DE 0,1 GM - LARGO POR 70 CM DE
50CM DE LARGO s
POR 70 CM DE
ANCHO
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ggg‘?sl??%%'“‘fs NOTAS ADESIVAS POST-
94 i UNIDAD |IT 7.6CM X7,6 CM * 400 13.328
X7.6 CM * 400 L s
HOJAS :
ggﬂ QS%iLF?AARDA CINTA DELGADA
95 UNIDAD |ENMASCARAR 12MM X 5.520
12MM X 20 20 METROS
METROS
CINTA DE
ENMASCARAR CINTA DE ENMASCARAR
96 | quLTiuSOS UNIDAD | uLTIUSOS 24MM X 36M 10.472
24MM X 36M
%'Q’*ALASE"A“;Q%’EE CINTA EMPAQUE
97 48 MM ANCHO X UNIDAD | TRANSPARENTE 48 MM 4.760
ANCHO X 30 M
30M
PISTOLA DE
SILICONA PISTOLA DE SILICONA
98 | GRUESA PARA UNIDAD | GRUESA PARA TODO EL 51.218
TODO EL PROCESO
PROCESO
g”[i'LfSS'iAXB:RRA SILICONA BARRA
99 UNIDADES 11.2 UNIDAD ﬁR;J;isﬂAx 6 UNIDADES 1.714
MM -
PINTURA
PINTURA ESMALTE
100 | ESMALTE UNIDAD 134.280
ol AMARILLO GALON
PINTURA
101 |ESMALTEAZUL  |UNIDAD | Bo e e on 2| 134.280
ESPANOL
PINTURA PINTURA ESMALTE
102 | ESMALTE ROJO | UNIDAD | ROJO BERMELLON 134.280
BERMELLON GALON
PINTURA PINTURA ESMALTE
103 | esmaLTe Nero | UNIDAD | nEGro GALON 134.280
PINTURA
104 | ESMALTE UMIDAD |Gy, oriaL T 134.280
BLANCO
PINTURA
105 | ESMALTE UNIDAD |PRDUEASSMALT: ol  134.260
TABACO CLARO
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PINTURA PINTURA ESMALTE
106 | ESMALTE VERDE | UNIDAD | VERDE PRIMAVERE 134,280
PRIMAVERE GALON
PINTURA PINTURA ESMALTE
107 | ESMALTE VERDE | UNIDAD |VERDE ESMERALDA 134.280
ESMERALDA GALON
PINTURA PINTURA ESMALTE
108 | esmaLTe Fucsia | UNIDAD | eycsia GALON 134.280
PINTURA
PINTURA ESMALTE
109 | ESMALTE AGUA | UNIDAD AGUA MARINA GALON 134.280
MARINA
PINTURA A BASE
PINTURA A BASE DE
110 | DE AGUA UNIDAD 134.280
DEADIR AGUA AMARILLO GALON
PITOS
GENERICOS DE PITOS GENERICOS DE
111 | PLASTICOS UNIDAD | PLASTICOS CUALQUIER 18.000
CUALQUIER COLOR
COLOR
MASCARAS
GENERICAS MASCARAS GENERICAS
112|Estio.  |UNIDAD |CUALQUIERESTILO- 66.640
- MASCARA DE GOMA EVA ~
MASCARA DE CON PELOS
GOMA EVA CON
PELOS
ESPUMAS
REDONDAS
gg"FTET'CAS ESPUMAS REDONDAS
AL AE SINTETICAS PARA
MAQUILLAJE ARTISTICO
ARTISTICO ¥ Y CUADRADAS- DE 5CM
CUADRADAS- DE p
113 | 5cm pE UNIDAD | DE DIAMETRO O 5CM 14.000
S A DE ANCHO Y LARGO
PARA LAS CUADRADAS
CM DE ANCHO ¥ Y 1 PULGADA DE
LARGO PARA LAS L
CUADRADAS Y 1
PULGADA DE
ESPESOR
oAl "(')Té’;gm Al KIT 4 TINTAS EPSON
ORIGINAL 544 L3210 65
544 L3210 65 ML-
114 UNIDAD |ML- COLORES 78.064

COLORES
AMARILLO, AZUL,
ROJO Y NEGRO

AMARILLO, AZUL, ROJO
Y NEGRO
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TAMANO CARTA

TINTA PARA
IMPRESORA TINTA PARA IMPRESORA
115 [ CANON (30 UNIDAD | CANON (30 NEGRO- PG- 266.560
NEGRO- PG-30 30 BLACK) 20 ML
BLACK) 20 ML
1
CAJA X 12
UNIDADES DE
BOLIGRAFOS, CAJA X 12 UNIDADES DE
ESFERO BOLIGRAFOS, ESFERO
116 | SEMIGEL, PUNTA | UNIDAD | SEMIGEL, PUNTA FINA. 13.709
FINA, COLOR COLOR NEGRO,
NEGRO, MATERIALES PLASTICO
MATERIALES
PLASTICO
?Qﬁ‘&%ﬁg?gs CAJA DE LAPICES
117 UNIDAD | TRIANGULARES NEGRO 9.139
NEGRO HB NO.2 HB NO.2 X12 UNIDADES
X12 UNIDADES :
PLIEGOS DE PLIEGOS DE CARTULINA
CARTULINA 1/8 1/8 *50 UNIDADES
118 | *s0 UNIDADES | UNIDAD 1.333
COLORES
COLORES FLUORECENTES
FLUORECENTES
PLIEGOS DE
119 | CARTULINA UNIDAD ﬁﬂ?&os R CATLLINA 1.333
PLANA
CAJA X 12
CAJAX 12
RESALTADORES, S ESAUTADGRES
MATERIAL DEL MATERIAL DEL CUERPO
120 | CUERPO UNIDAD 29.702
g R PLASTICO, TIPO DE
: TINTA A BASE DE
DE TINTA A BASE iy
DE ALCOHOL
CAJAS DE
COLORES" 24 CAJAS DE COLORES* 24
LAPICES DE LAPICES DE COLORES
COLORES PUNTA
121 | Senoniape s | UNIDAD |PUNTA SENCILLA DE 4 25.704
MM, LAPICES DE
MM, LAPICES DE CUERPO REDONDO
CUERPO
REDONDO
BLOCK ESCOLAR BLOCK ESCOLAR IRIS
IRIS DE 35 HOJAS DE 35 HOJAS COLORES
122 | COLORES UNIDAD SURTIDOS TAMANO 10.472
SURTIDOS it
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PINTUCARITAS

AAGLILLAE PINTUCARITAS
ARTISTICO DE 23
MAQUILLAJE ARTISTICO
GRAMOS BASE
CREMOSA ( DE 23 GRAMOS BASE
123 UNIDAD |CREMOSA ( AMARILLO, 4.950

AMARILLO, AZUL, AZUL, ROJO, BLANCO,

ROJO, BLANCO, NEGRO, NARANJA,
NEGRO, bl
NARANJA.

MORADO)

2.3. Alcance: Con el presente contrato se pretende cumplir con |la dotacién de papeleria de
las instalaciones administrativas del municipio.

2.4. Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas UNSPSC

Clasificacion Segmento | Familia | Clase | Producto
Equipos de oficina accesorios y suministro 44 12 16 00

2.5. Obligaciones del contratista: En el marco de la relacién contractual, son
obligaciones, las que se enuncian a continuacioén:

2.5.1. Generales:

1. Abstenerse de divulgar la informacién que pueda llegar a conocer con ocasién de la
ejecucion de este contrato, a personal no autorizado por el Municipio y a terceros en
general.

2. Solicitar al Municipio la Informacion que considere necesaria para cumplir las finalidades
trazadas en el objeto del contrato.

3. Aportar copia de afiliaciéon a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y
presentar las copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018,
previamente a la cancelacién de los servicios prestados.

4. Acreditar la idoneidad necesaria para la ejecucion del objeto contractual, mediante la
presentacion de los documentos que demuestren los conocimientos y experiencia.

5. Asumir todos los gastos inherentes que requiera para el perfeccionamiento y la ejecucion
del objeto contractual.

6. Atender de manera oportuna y pertinente los requerimientos realizados por la
supervision del contrato.
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2.5.2. Especificas:

1. Garantizar la entrega de elementos de papeleria necesarios en el contrato y conforme a
lo pactado con el supervisor del contrato, que, en todo caso, debera hacerse en el término
perentorio de dos (2) horas.

2. Asumir los costos de transporte, movilizacion, seguros, fletes, que se causen por el
motivo de traslado de los elementos hasta el lugar de entrega, fijado por el supervisor del
contrato.

3. Cumplir con los estandares de calidad establecidos en la regulacion colombiana para la
comercializacion de este tipo de productos y elementos entregados.

4. Reemplazar los productos defectuosos en cuanto a su fabricaciéon o calidad, o que no
cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas en el pliego de condiciones, dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes a la notificaciéon por parte del municipio.

2.6. Obligaciones del Municipio:

1. Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO, las facturas
presentadas por el contratista, para lo cual se debera observar el procedimiento establecido
internamente por la Secretaria de Hacienda del Municipio de Chigorodé.

2. Impartir instrucciones para la adecuada prestacion del objeto contratado.

3. Ejercer la supervision del contrato a celebrar.

4, Suministrar al contratista en forma oportuna la informacion necesaria para el adecuado
cumplimiento del objeto a contratar.

5. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato a suscribir y en las demas
normas concordantes y aplicables al mismo.

2.7. Lugar de ejecucion: El suministro se prestara en el municipio de Chigorodé, por ello
para todos los efectos del contrato resultante el domicilio sera el municipio de Chigorodé.

2.8. Verificacion en el plan Anual de Adquisiciones: La presente contratacién se
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la vigencia 2024.

2.9. Autorizaciones, permisos, licencias requeridas y documentos técnicos: La
facultad del alcalde para la celebracion de contratos es inherente a su calidad de
representante legal del municipio.

La ley 80 de 1993 en el articulo 20 ordinal a), incluyé a los municipios dentro de las
entidades estatales, objeto aplicacion de dicho estatuto de contratacion y asigno las
competencias para la celebracion de contratos en este nivel a los alcaldes en calidad de
representantes legales de los municipios (articulo 11 ordinal b)

-
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Conforme a lo estipulado en la Ley 1551 de 2012 en el articulo 29, literal d), numeral 5°
que modifica el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, establece que los Alcaldes en relacion
con la Administracién Municipal, tiene como funcién. “...Ordenar los gastos y celebrar los
contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econdmico, social
y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables...”

Que analizado al objeto del presente estudio previo, se evidencia que el mismo no se
encuentra tipificado en una de las causales en las cuales el Alcalde Municipal se encuentra
obligado a solicitar al Honorable Concejo Municipal autorizacidn para contratar, conforme a
lo regulado en el paragrafo 4° del articulo 18 de la Ley 1551 de 2012 y al Acuerdo Municipal.

2.10. Interventoria — Supervision: El Municipio de Chigorodd, verificara la calidad del
servicio y el cumplimiento de las obligaciones del mismo, a través de la Secretaria General
y de Servicios Administrativos, y como apoyo a la supervision estara a cargo de la
Almacenista Municipal

2.11. Tipo de contrato: Contrato de suministro.

2.12. Plazo: El contrato tendra un término de ejecucion CUATRO (04) MESES, contados
este tiempo desde la suscripcidén del acta de inicio del contrato, en todo caso no podra
superar la vigencia fiscal, o hasta agotar presupuesto oficial.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

El regimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion, el cual comprende las etapas
precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica, previsto en el marco de la Ley 80 de 1993, en
atencion a la reforma introducida por la Ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015,
asi como en lo previsto en la Ley 1474 de 2011 y la ley 1882 de 2018.

Teniendo en cuenta la cuantia definida para el presente proceso, la modalidad a utilizar es
la Seleccidon Abreviada, Procedimiento de Menor Cuantia, de conformidad con lo estipulado
en la ley 1150 de 2007 articulo 2 numeral 2 literal b), Seleccion abreviada. “La Seleccion
abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos
en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion
o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién contractual. (...) b) Se entendera por
menor cuantia los valores que a continuacién se relacionan, determinados en funcion de
los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos legales
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mensuales...” y en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, decreto reglamentario del
sector administrativo de Planeacion Nacional.

Teniendo en cuenta el presupuesto asignado para el presente proceso de contratacion se
debe adelantar un Proceso de Seleccidn Abreviada de por subasta inversa.

Por lo anterior, esta contratacion se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
(numeral 2, del articulo 2), el Decreto 1082 de 2015 (articulo 2.2.1.2.1.2.20), y en lo que no
se encuentre particularmente regulado, se aplicaran las normas vigentes aplicables a la
materia, en conjunto con las reglas previstas en el pliego de condiciones, adendas,
resoluciones y documentos que se expidan con ocasién del presente proceso contractual.

4. EL ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
4.1. Valor Estimado

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y para determinar el valor del presupuesto oficial,
se tuvieron en cuenta los parametros establecidos en el Plan Anual de Adquisiciones, los
recursos disponibles en el presupuesto, los precios del mercado y el consumo histérico en
la Administracion municipal de CHIGORODO.

Con base en lo anterior y de acuerdo al Plan Anual de Adquisiciones se ha llegado a la
conclusién de que el valor estimado del servicio a contratar es SETENTA Y SIETE
MILLONES NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS VEINTISIETE
PESOS ($77.929.397), el cual sera financiado con recursos del rubro presupuestal
2.1.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES.

4.2. Analisis del Sector

El analisis del sector se elaboré conforme a lo establecido en la guia publicada por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente y en el cual se combinan los
elementos de analisis del mercado, la demanda y la oferta.

4.3. Analisis del Mercado (Combinacién de Elementos Econdmicos, Técnicos y
Legales)

Aspectos generales: De conformidad con lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015, la Secretaria general y de servicios administrativos del
Municipio de Chigorodd procede a efectuar el andlisis necesario para conocer el sector
relacionado con el objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.
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Perspectiva legal: Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Leyes 1150 de 2007
y 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 399 de 2021,

Perspectiva comercial:

Producto Interno Bruto PIB

De acuerdo al Boletin Técnico del Departamento Administrativo Nacional de Estadisticas -
DANE, publicado el 15 de febrero de 2024, el Producto Interno Bruto —PIB- para el 2023
crecié 0,6 %, respecto al afio 2022.

Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dinamica del valor agregado
son:

« Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliaciéon obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 3,9%
(contribuye 0,6 puntos porcentuales a la variacion anual).

+ Actividades financieras y de seguros crece 7,9% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la
variacion anual).

« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso
propio crece 7,0% (contribuye 0,2 puntos porcentuales a la variacién anual).

En cuanto al comercio al por mayor y al por menor

Para el afio 2023, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacion
de vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y
servicios de comida decrece 2,8%, respecto al afio 2022. Esta dinamica se explica por los
siguientes comportamientos:

» Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas

decrece 2,8%.

» Transporte y almacenamiento decrece 0,9%.
* Alojamiento vy servicios de comida decrece 5,4%
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Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor’

Tasas de crecimiento en volumen?
Cuarto trimestre 2023"

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econémica calendario
Ao total Anual Trimestral
2023/ 20237V / 2023™-1v/
2022° 2022°-1v 2023"-111
Comercio al por mayor y al por menor’ -2.8 -1.8 0,04
Transporte y almacenamiento -0.9 -24 01
Alojamiento y servicios de comida -54 -38 01
Comercio al por mayor y al por menor' -2,8 -2,3 16

Fuente: DANECT

Las actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios
12 Para el afio 2023, el valor agregado de las actividades artisticas, de entretenimiento y
recreacion y otras actividades de servicios; actividades de los hogares individuales en
calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como
productores de bienes y servicios para uso propio crece 7,0%, respecto al afio 2022 .

Esta dinamica se explica por los siguientes comportamientos (ver tabla 13):
+ Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios

crece 7,9%.

Tabla 13. Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios'

Tasas de crecimiento en volumen?
Cuarto trimestre 2023

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por efecto

Syl wveigyios estacional y calendario
Actividad Gimic
SECIEIE Ado total Anual Trimestral
2023/ 2023™-v s 2023™-1v/
2022" 2022"-1v 2023"-111
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras .
7.9 -3.3 0.3
actividades de servicios
Actividdades de los hogares individuales en calidad de 24 .9 o3
empleadores
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y 7.0 3.0 1.2

otras actividades'

Fuente: DANE CT
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indice de Precios al Consumidor

En el mes de enero de 2024, el IPC registré una variacién de 0,92% en comparacién con
diciembre de 2023, cinco divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,92%):

Transporte (1,99%), Restaurantes y hoteles (1,72%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (1,11%),
Salud (1,10%) y por ultimo Bienes y servicios diversos (0,97%).

Por debajo se ubicaron: Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (0,84%),
Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (0,69%),
Alimentos y bebidas no alcohdlicas (0,48%), Prendas de vestir y calzado (0,30%),
Educacion (0,00%), Informacién y comunicacion (-0,12%) y por Ultimo, Recreacion y cultura
(-0,21%).

Cuadro 1. IPC Variacién y contribucién mensual
Segun divisiones de gasto
Enero 2023 - 2024

2023 2024
Ownones ce Gasta Peso (W) Varscion (%) Qr'mmﬂm “w Vidnciin (%) Cn:r::\::;m

Tearsports 2% 1% 11 1969 oxr
Hectaurasies y hoteis 943 an ax L oW
Betatas aooholcat y Labadio Ve 147 o LFLL a2
Saad 171 163 o 140 o5
Bres y 905 viEios Sversos 536 150 a1 oW LR
TUTAL 000 LR 1 o o
Aperetd S0 ol s y oMol coThusities w2 o045 a8 o4 o2
Maolies, WICUIos a8l HOgar ¥ SAD B CONsErvacon aranara oo i 229 e oss am
wicas 1505 246 Q49 o2 o

aos L2 o o3 aa

44 o.00 R o] e 000

433 oo Qe 0.2 ooz

173 148 008 D21 DM

Fuente: DANE, IPC
Perspectiva Técnica:

Los elementos de papeleria son parte de la identidad corporativa de la administracién
municipal. Se encarga de brindar apoyo proporcionando los elementos indispensables para
el buen funcionamiento, Interviene en todas las etapas del desarrollo y planificacion para
que todo funcione como un engranaje. El objetivo de la Secretaria general y la dependencia
de Almacen es colocar los elementos necesarios y adecuados, en el momento preciso, y
en las mejores condiciones, de manera agil y oportuna para evitar retrasos en los procesos
administrativos, y de esta manera hacer que todo fluya en las diferentes dependencias y
brindar un mejor servicio.

4.2.1. Analisis de la Demanda

Se realizo verificacion de contratos celebrados por entidades territoriales con objetos
similares, encontrando los siguientes contratos:
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Bais Entidad Estoal

wa COLOMBIA UNIVERSIDAD DE NARIRO

=m COLOMBIA CENTRO ETNOEDUCATIVO
UTPURAI

s COLOMBIA ARMADA NACIONAL BASE

NAVAL ARC MALAGA

== COLOMBIA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
HOSPITAL LOCAL

= COLOMBIA SENA REGIONAL CAUCA Centro
Bgropecuano

4.2.2. Analisis de la Oferta

Referencia

PSF-24118

Wran

042.ARC-CBNL02-2024
{Presentacion de oferta)

CJ5.015.2024

WC-RC-CA-009-2024

Descriocién

CONTRATO DE
COMPRAVENTA

TINTA PARA IMPRE SORA

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
PAPELERIA , UTILES DE
ESCRITORIO, OFICINA Y
CONSUMIBLES DE
IMPRE SION
{Presentacién de ofena)
SUMINISTRO

SUMINISTRO A MONTO
AGOTABLE DE
MATERIALES DE

Faseacwal  Fechadepublicacién -  Fechd de preseatacion de ofertas

Presentacién
de oferta

Presentacion
de oferta

Presentacion

de oferta

Presentacion

de ofera

Presentacion
de oferta

14 minutos de tiempo

M

1 hora de ismpo
transcumido

1 hora de tiempo
transcummido (1701w
EAC 41 ANAITE 01 00

Bagotd, Lima, Cra b

1 hora de tiempo
Iranscurmido (/o4 25
20007 AMAITT-25 %
1 hora de tiempo
uanscumido (12 0e 2024

708 AMUITT 2400

Fogaed, Lims, Quite)

9 dias para temminar ees 2
PRRTT 05:60] Boyoti, Lins, Quino

2 dias para teminar (s Detalls
¥2.70.06 PAAITE 55.04) Ragend, L
@top

El Municipio de CHIGORODO, solicité cotizacién a proveedores dentro de la subregién de
Uraba que dentro de su portafolio prestan el servicio que la entidad territorial busca
contratar. (Se adjuntan cotizaciones).

4.3. Forma de pago:

Pagaderos previa presentacion de la cuenta de cobro, informe de actividades realizadas
por el contratista, autoliquidaciones del pago de salud, pensiones y riesgos laborales
conforme a las disposiciones legales. Constancia de recibo a satisfaccion del supervisor,
acta de pago e informe del supervisor.

Sin plan de pagos en SECOP Il

Paragrafo primero: Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de
CHIGORODO, lo autoriza para que al momento del pago automéaticamente y sin previo
aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga

en mora por cualquier concepto.
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Paragrafo segundo: Con el fin de dar cumplimiento al Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
los contratistas deberan acreditar el pago al sistema de seguridad social integral y aportes
parafiscales de conformidad con la normatividad vigente.

Paragrafo tercero: En el proceso de pagos se deberan tener en cuenta las Instrucciones
dadas por la Subdireccién Financiera y Contable para la radicacién de facturas o cuentas
de cobro: La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hara por
medio del SECOP Il y de forma fisica radicada al supervisor del contrato.

4.4. Rubro presupuestal, certificado de disponibilidad presupuestal y nombre y
numero de radicado del proyecto en el banco de proyectos.

El Proceso de contratacion se ejecuta

Funcionamiento: __x___

con Gastos de: De Inversién: __
No aplica: ____
Si es con Gastos de Inversidn indicar: Codigo BPIN:

Ano de vigencia: 2024

Origen de recursos:

Recursos propios: x__

(si los recursos provienen de varias | Presupuesto Nacional/Territorial:
fuentes, sefialar la fuente de recursos con | Regalias: ___
mayor peso) Recursos de Crédito: ____
SGP:
No aplica: _____
Tipo CDP:

Vigencia futura ordinaria

Vigencia futura extraordinaria:

Rubro Presupuestal

2.1.2.02.02.009

Nombre del rubro

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD,
SOCIALES Y PERSONALES

Saldo a comprometer:

$77.929.397

4.5. IMPREVISTOS:

Este rubro comprende todos los costos adicionales en que pueda incurrir el contratista, no
especificados ni contemplados en el presente estudio y todos los causados por las
variaciones en la prestacion del servicio, etc. La cuantificacién de los imprevistos va
implicita en el precio como mayor valor de este.

4.6. OTROS GASTOS:
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El futuro contrato que se genere a partir del presente proceso contractual, involucra
necesariamente gastos tributarios, de contrataciéon y administrativos, los cuales
también se tuvieron en cuenta y se incluyen para determinar el costo total del
presente estudio

4.7. Aspectos Tributarios y Otros Gastos:

Conceptos %
Reteica 1
Estampilla Adulto Mayor 4
Estampilla Cultura 2
Tasa Prodeporte 2
Estampilla Pro hospital 1
Retefuente por compras 2.5
Reteiva por compras 45 bup

facturado

4.8. Gastos Administrativos:

En este rubro se consideran todos los costos administrativos en que puede incurrir la
conformacién y funcionamiento de un consorcio, unién temporal o gastos adicionales de
administracion que implica asumir uno o varios contratos con las caracteristicas que tiene
este tipo de procesos.

« CAPACIDAD JURIDICA: HABILITA/INHABILITA
« CAPACIDAD FINANCIERA: HABILITA/INHABILITA
« CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.: HABILITA/INHABILITA
« EXPERIENCIA: HABILITA/INHABILITA

5. CAPACIDAD JURIDICA:
» CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme con el modelo contenido
en el pliego de condiciones, “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el
proponente o apoderado, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una
persona juridica, en unién temporal o consorcio, debera venir suscrita (firma autégrafa) por
el representante legal debidamente facultado en los términos de ley.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
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inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

» PERSONAS NATURALES
Cuando se trate de personas naturales se debera:

De conformidad con lo estipulado en el articulo 28 del Cédigo de Comercio, los
proponentes, personas naturales nacionales, deberan acreditar su matricula en el registro
mercantil, mediante la presentacién del certificado otorgado por la Camara de Comercio o
por la entidad competente, con fecha de expedicidén no superior a treinta (30) dias, contados
retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso, y donde conste que
desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar.

En el caso que la proponente persona natural, ejecute su actividad como consecuencia del
ejercicio de una profesion liberal, no tendra la obligacién de anexar o adjuntar a su
propuesta el registro mercantil, de conformidad a lo dispuesto al numeral 5° del articulo
23 del Codigo de Comercio.

La Persona natural Nacional:
Si el proponente individual es persona natural debera presentar cedula de ciudadania.

Lo anterior también aplica para todas las personas naturales que hagan parte de alguna
de las formas asociativas permitidas por la ley.

Persona natural Extranjera:

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio
no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacién de la Oferta, en el cual conste
su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, o
nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculta.

! : imbia: deberan estar inscritas en el Registro
Unico de Proponentes y deben anexar a su propuesta este documento original, expedido por la
respectiva Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: No requieren estar inscritos en

el Registro Unico de Proponentes.
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Adicionalmente, acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como también para
representarla judicial y extrajudicialmente.

> PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas acreditaran su existencia y representacion o, en caso que sean
consorcios o uniones temporales, a través del certificado de existencia y representacion
legal de todos sus miembros expedido por la correspondiente Camara de Comercio, en
éste se verificara:

- Fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no mayor a los
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

- Que el objeto de la sociedad incluya actividades acordes y/o similares a las del objeto
del presente proceso.

- La duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del
presente proceso, no podra ser inferior al plazo establecido para la ejecucion del
contrato, y un (1) afio mas.

- El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

- Restricciones para contraer obligaciones por parte del representante legal

Persona Juridica Nacional: Debera acreditar su existencia y representacion legal con
la copia del Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, expedido con una
antelacion no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de cierre del
presente proceso. Su objeto social debera comprender labores o actividades que tengan
relacion directa con el objeto del presente proceso de seleccidén y la duracién de la
sociedad debera ser como minimo, igual al plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) afio

mas.
Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia: Deberan acreditar la

existencia y representacion legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado de la
Céamara de Comercio de sujurisdiccién, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30)
dias calendario, previos a la fecha de cierre del presente proceso. En dicho certificado
deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal el objeto
social, el cual debera comprender labores o actividades que tengan relacién directa con el
objeto del presente proceso y, la duracién de la sociedad, la cual debe ser, como minimo,
igual al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Personas juridicas extranjeras sin_sucursal en Colombia: deberan acreditar su
existencia y representacion legal, para lo cual debera presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio o su equivalente expedido por lo
menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
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presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, objeto, fecha de
constitucion, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades
sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones
para presentar la Propuesta.

> AUTORIZACION PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD.

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia del Acta aprobada
de la Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del
proceso de seleccion.

> DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL U
OTRAS FORMAS ASOCIATIVAS

El Municipio de Chigorodé aceptara que la oferta sea presentada por dos (2) 0 mas
personas naturales o juridicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en los
numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su participacién es a
titulo de Consorcio, Unién Temporal u otra forma asociativa.

En todo caso, uno de los integrantes de un consorcio o unién temporal debera tener una
participacion minima del cincuenta por ciento (50%) de lo contrario, la propuesta no sera
tenida en cuenta para la evaluacién.

En caso de que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas
en la ley, con el unico objeto de presentar una propuesta o celebrar un contrato estatal, la
responsabilidad y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en esta ley para
los Consorcios.

» PROPONENTES EXTRANJEROS

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran interesados de origen extranjero
las empresas que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién colombiana,
sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, y las personas naturales
gue no tengan la nacionalidad colombiana.

Para todos los efectos, las Propuestas de Proponentes de origen extranjero se someteran
a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir
con las siguientes condiciones:

~» INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En el proceso de seleccién y en el contrate que de él se derive, el Municipio de Chigorodd
aplicara las reglas sobre inhabilidades e incompatibilidades consagradas en las leyes: 80
de 1993, 617 de 2000, 1148 de 2007, 1150 de 2007, 1296 2009, 1474 de 2011, asi como

OOt i o
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lo dispuesto en las demas normas legales vigentes que las reglamenten, modifiquen o
adicionen, en cuanto sean pertinentes. El proponente debera presentar certificacion de
no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades (si se encuentra incurso en
alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad sera causal de rechazo).

> INSCRIPCION, RENOVACION O ACTUALIZACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP)

De conformidad con el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 221
del Decreto 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.1, a la presente
seleccion Abreviada aplicara el requisito del Registro Unico de Proponentes RUP. El
Certificado de registro Unico de proponentes “RUP”, debe ser expedido con una antelacion
no mayor a los treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de cierre de la convocatoria
publica.

> GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera constituir a su costa, a favor del MUNICIPIO DE CHIGORODO, y
presentar con su propuesta, una garantia de seriedad expedida por una compariia de
seguros legalmente establecida en Colombia o por una Entidad Bancaria, autorizada para
expedir la péliza de cumplimiento y seriedad de la oferta.

La garantia debe ser expedida y cumplir los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO MUNICIPIO CHIGORODO, NIT. 890.980.998-8

El afianzado es el tomador en este aspecto se debe tener
en cuenta lo siguiente:

1.-El/los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma
como figura(n) en el certificado de existencia y
AFIANZADO Y | representacién legal (persona juridica) o en el documento
TOMADOR de identidad si es persona natural.

2.-En el caso de consorcios o uniones temporales, la
garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes
3.-En caso de que el proponente tenga establecimiento de
comercio, en la poéliza debe figurar como afianzado la
persona natural.

Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la
VIGENCIA fecha del cierre del proceso.

Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial de la presente
VALOR ASEGURADO contratacién

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el
OBJETO proponente en el proceso de Convocatoria Publica
Nro. de 2024 que tiene por objeto: SUMINISTRO DE
MINUTA ALIMENTARIA E IMPLEMENTOS DE ASEO
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PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA
ADULTO MAYOR DEL MUNICIPIO DE CHIGORODO

FIRMAS Debe estar suscrita por la aseguradora y el proponente

El pago de la garantia, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter de sancion, por la no
firma del contrato o por incumplimiento de la propuesta presentada por el adjudicatario y se
entiende sin perjuicio del derecho que le asiste AL MUNICIPIO DE CHIGORODO, de
exigir, por los medios reconocidos en Colombia, la indemnizacion de los perjuicios que con
dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar.

Dicha garantia debera amparar, ademas de la obligacién de suscribir el contrato, los
requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del mismo, hasta la aprobacién
de la garantia unica.

Cuando la propuesta sea presentada bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
el tomador de la Garantia de Seriedad de la propuesta serd el Consorcio o Unidn
Temporal, segun sea el caso, con la indicacién de cada uno de sus integrantes - no a
nombre de sus representantes legales - y debera expresar claramente que su valor total
sera exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurra
cualquiera de los integrantes del proponente Consorcio o Unién Temporal, en todo o
en parte, de manera directa o indirecta.

Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o incumple los requisitos para su
legalizacion y perfeccionamiento, dentro de los términos sefialados para tal efecto, la
garantia anterior se hara efectiva a favor de EL MUNICIPIO DE CHIGORODO.

EL MUNICIPIO DE CHIGORODO, se reserva el derecho de solicitar toda la documentacion
que estime necesaria hasta lograr la correspondencia de la garantia con las normas legales.

En el evento en que, para el presente proceso contractual, se llegare a presentar oferta por
parte de alguna Entidad Estatal, de las citadas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, ésta
no estara obligada a constituir garantia de seriedad de la oferta. No obstante, en el caso en
que la entidad estatal se presente en unién temporal o consorcio con una entidad de
naturaleza juridica privada, ésta debera prestar la garantia a que se refiere el presente
numeral.

En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentacion de propuestas, evaluacion,
adjudicacion y suscripcion del contrato, dicha garantia debera ser ampliada en su vigencia
por solicitud de EL MUNICIPIO si lo estima conveniente. La prima o primas que se causen
por la expedicién o prérrogas de la garantia estaran a cargo del proponente.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el presente pliego de condiciones
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y en especial la de suscribir oportunamente el contrato, constituir la garantia Unica,
contribuir a la legalizacion del mismo dentro del término sefialado o mantener lo ofrecido en
su propuesta, la garantia de seriedad se hara efectiva a favor de EL MUNICIPIO, a titulo
de indemnizaciéon anticipada de perjuicios, pudiendo EL MUNICIPIO recurrir a las demas
acciones civiles o penales que pudieren ser instauradas.

La presentacion de la garantia de seriedad de la propuesta, es un requisito exigido
por la ley y, por lo tanto, la ausencia de dicha garantia constituira causal de rechazo
de la propuesta.

Si la garantia presenta errores en su constitucién, segun lo solicitado en este numeral, EL
MUNICIPIO podra solicitar su presentacion o correccién, dentro del término de evaluacion
de las propuestas. De no ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en
tal sentido le efectue EL MUNICIPIO, se entendera que el oferente carece de voluntad de
participacion y su propuesta sera rechazada. EL MUNICIPIO hara efectiva la garantia de
seriedad de la propuesta, en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando por cualquier motivo o circunstancia, el proponente no suscribe el contrato en la
fecha establecida para el efecto, pese a habérsele notificado la resolucién de adjudicacion,
o comunicado en la Audiencia Publica de adjudicacion.

b) Cuando una vez cerrado del proceso de seleccién, posteriormente solicite el retiro de su
propuesta, salvo en el caso de inhabilidad o incompatibilidad sobrevivientes a la fecha de
su entrega y antes de |la suscripcion del contrato.

c) Asi mismo, la garantia se hara efectiva si el Adjudicatario no constituye la garantia Unica
de cumplimiento a que se refiere el mismo, no contribuye a su legalizacién o no mantiene
lo ofrecido en la propuesta.

En el evento de que por cualquier circunstancia EL MUNICIPIO no pueda hacer efectiva la
garantia de seriedad de la propuesta, podra demandar por via ejecutiva el pago de la suma
equivalente al valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta del
proponente, dado que la sola presentacién de la propuesta constituye aceptacion plena por
parte del proponente de todas las condiciones previstas en este pliego

Una vez Adjudicado el proceso, la Garantia de Seriedad sera devuelta a solicitud de los
proponentes no favorecidos, que podran retirarla en la oficina juridica del MUNICIPIO DE
CHIGORODO.

» CERTIFICADO DE PAGO PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL. HABILITA / NO HABILITA

]
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Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera allegar una
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si es del caso, o por el representante legal del
proponente, segun resulte aplicable y copia de las planillas de pago de los ultimos seis
meses, en las cuales se verifique el pago de los aportes parafiscales y a la seguridad social.
Tratandose de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
aportar la certificacion y anexos de que trata el presente numeral.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada
bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

» CERTIFICACION DEL REVISOR FISCAL

Si el proponente es una sociedad anénima interesada en que, para los efectos del articulo
8°, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, debera
aportar una Certificacion del Revisor Fiscal en la que conste que ésta tiene tal caracter por
cuanto reune los requisitos que establece la normatividad

Esta certificacion se debera acompafiar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la
calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de
vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores.

» CERTIFICADO DE RECIPROCIDAD

Para personas extranjeras conforme a lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 20 de
la Ley 80. La anterior certificacién debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso. En caso de proérroga del
proceso esta certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre.

Los documentos expedidos en el extranjero deben estar sujetos a lo dispuesto en las
normas legales vigentes del Cédigo de Procedimiento Civil y/o Convenio de la Haya segun
el pais de origen.

> BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ningun proponente
ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran estar registrado en el Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccién.

Igual requisito debera cumplir el representante legal de las personas juridicas, y el
representante de los consorcios, uniones temporales.

» CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION
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Para el caso de modalidades de asociacion y de personas juridicas diferentes a las
sociedades anonimas abiertas, este requisito debe ser cumplido por todos los socios y
representantes legales de las sociedades participantes.

En el evento de que el proponente no lo aporte, podra obtenerse oficiosamente en la
etapa de la evaluacién por parte de la entidad.

» ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTES.

Ningln proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran
presentar Antecedentes Judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
estado.

» COMPROMISO ANTICORRUPCION

Se utilizara el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente diligenciado y
suscrito por el proponente, su representante legal o apoderado.

» CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA O DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL

Se debera aportar el documento de identificacion de la siguiente manera:

El representante legal de la persona juridica y las personas naturales colombianas deberan
presentar copia de su Cédula de Ciudadania. El representante legal de la persona juridica
y las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacién de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

En el evento de presentarse consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia
de la cedula del representante legal de cada uno de los integrantes.

» FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA DEL
PROPONENTE

Persona Natural: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 190 de 1995, |la persona
natural interesada en presentar propuesta debera diligenciar y anexar debidamente el
Formato Unico de Hoja de vida.
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Persona Juridica: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 190 de 1995 y Resolucién
580 de 1999, el proponente debera anexar debidamente diligenciado la Hoja de vida de la
persona juridica.

Otras formas de presentacion: Si el interesado en el presente proceso de seleccion es
un consorcio o Unién temporal, se debera allegar debidamente diligenciada Ia
correspondiente hoja de vida — Persona Natural — Juridica — segun sea el caso, de cada
uno de los integrantes de la Union temporal o consorcio.

» CERTIFICACION SANCIONES IMPUESTAS

El proponente debera informar si ha sido sancionado o si le han impuesto multas durante
los tres (3) afios anteriores a la fecha de apertura de |la presente, en caso afirmativo, aportar
el acto administrativo debidamente ejecutoriado. Si se encuentra sancionado sera causal
de rechazo

» CERTIFICACION BANCARIA.

El oferente debera allegar una certificacién expedida por la entidad financiera en la que
tenga la cuenta que sefiala dentro del Formato de Liquidacién y Pago a Contratistas en
General, certificacion que debe contener el nombre de la entidad Financiera, el nombre del
beneficiario, el tipo de cuenta y el numero de la cuenta de ahorro o corriente que posea,
para efectos del pago del contrato por parte del MUNICIPIO en caso de ser adjudicatario
del mismo.

» REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

Documento expedido por |la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, donde aparezca
claramente el NIT del proponente inscrito con la actividad comercial similar al objeto a
contratar.

En caso de Consorcio y/o Unién Temporal, cada uno de sus miembros debera aportar el
respectivo registro o el de la correspondiente forma asociativa en caso de contar con él.

6. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACION -
HABILITANTES.

Se evaluara con base en la informacion financiera contenida en el certificado de inscripcion,
calificacién y clasificacién, en el Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debera estar
actualizado y en firme y con la informacién financiera a diciembre 31 del afio 2023.

En el caso de sociedades que se fusionen o escindan, la sociedad absorbente o nueva que
surge de la fusion o la sociedad beneficiaria (para el caso de la escisioén) debera presentar
los estados financieros que sirvieron de base para la fusion o escisidbn con sus
correspondientes notas a los mismos, al igual que los demas estados financieros
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establecidos en el articulo 20 del Decreto Nacional 2649 de 1993. Los estados
financieros deberan estar debidamente -certificados y acompanados de un dictamen
emitido por el Revisor fiscal y en su defecto por un contador Publico independiente. En todo
caso el Registro Unico de Proponentes se debera encontrar actualizado y en firme.

Los estados financieros de propdsito general tienen como objeto evaluar la capacidad de
un ente econémico para generar flujos favorables de fondos, se deben caracterizar por su
concision, claridad, neutralidad y de facil consulta. Son estados financieros de propdsito
general: El Balance General, Estado de Resultados, Estado de Cambio en el Patrimonio,
Estado de Cambio en la Situacion Financiera y el estado de Flujos Efectivo. En forma
detallada se requiere que en los Estados de Resultados se muestre los gastos en los cuales
incurrié la empresa discriminadamente.

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacion
contenida en el RUP:

« [NDICADORES FINANCIEROS:

INDICADOR DE LIQUIDEZ (IL)
El Indice de liquidez: Se evaluara de la siguiente manera:

Calculo del Indicador:
IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente.

Si el Indice de liquidez es mayor o igual a (18,00), la propuesta se evaluara como
ADMISIBLE. En caso contrario se calificara NO ADMISIBLE.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se hara la ponderacién de este indice
en la forma asociativa bajo su participacion, cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total del componente del indice de liquidez para calcular el valor de acuerdo con el
porcentaje de participacion en la figura del oferente plural. Si el oferente plural no cumple
con la exigencia del indicador, se calificara NO ADMISIBLE.

iNI;)ICADOR DE ENDEUDAMIENTO (IE)
El Indice de Endeudamiento: Se evaluara de la siguiente manera:

Célculo del Indicador:
|IE = (Pasivo Total / Activo Total)

Si el indice de endeudamiento es menor o igual a (0,04), la propuesta se evaluara como
ADMISIBLE. En caso contrario se calificara NO ADMISIBLE.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se hara la ponderacién de este indice
en la forma asociativa bajo su participacion, cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total del componente del indice de endeudamiento para calcular el valor de acuerdo
con el porcentaje de participacion en la figura del oferente plural. Si el oferente plural no
cumple con la exigencia del indicador, se calificara NO ADMISIBLE.
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RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
Razoén de cobertura de intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses

Si la Razén de cobertura de intereses es mayor o igual a (70), la propuesta se evaluara
como ADMISIBLE. En caso contrario se calificara NO ADMISIBLE.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se hara la ponderacién de este indice
en la forma asociativa bajo su participacién, cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total del componente del indice de Razdn de Cobertura de Interese para calcular el
valor de acuerdo con el porcentaje de participacién en la figura del oferente plural. Si el
oferente plural no cumple con la exigencia del indicador, se calificara NO ADMISIBLE.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

La evaluacion de la capacidad organizacional, se tomara del Registro Unico de Proponentes
al momento de la apertura del presente proceso y, en el evento que en el RUP aparezca
NO REPORTO, se solicitara al proponente que haga llegar la certificacién de la Camara de
Comercio en donde se explique el motivo, en caso de no justificar, la propuesta se evaluara
como NO ADMISIBLE.

Para los Consorcios y Uniones Temporales, se verificara del registro Unico de Proponentes
de cada uno de los integrantes.

Se mediran los siguientes indicadores de capacidad organizacional:
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
Rentabilidad del Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio

Si la Rentabilidad del Patrimonio es mayor o igual a (0,10) la propuesta se evaluara como
ADMISIBLE. En caso contrario se calificara NO ADMISIBLE.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se hara la ponderacion de este indice
en la forma asociativa bajo su participacion, cada uno de los integrantes del oferente aporta
al valor total del componente del indice de Rentabilidad del Patrimonio para calcular el valor
de acuerdo con el porcentaje de participacién en la figura del oferente plural. Si el oferente
plural no cumple con la exigencia del indicador, se calificara NO ADMISIBLE.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO
Rentabilidad del Activo = Utilidad Operacional / Activo Total

Si la Rentabilidad del Patrimonio es mayor o igual a (0,09) la propuesta se evaluara como
ADMISIBLE. En caso contrario se calificara NO ADMISIBLE.

Para las propuestas en consorcio, unién temporal u otra forma de asociacién, se calculara
el RA de cada uno de sus integrantes, aplicando la formula descrita anteriormente. En este
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caso, el RA del proponente sera la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de
ellos.

Este indicador muestra la capacidad del activo para producir utilidades,
independientemente de la forma como haya sido financiado, ya sea con deuda o patrimonio.

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de
contratacién, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que
la entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150
de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se
modifica estara vigente hasta que la nueva informacién quede en firme.

La Administracion en principio tomara los indicadores contenidos en el Certificado del
Registro Unico de Proponentes, siempre y cuando este actualizado.

Para garantizar la participacién de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro
Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra
exigir el requisito de inscripcién en el registro Unico de proponentes. En consecuencia, para
los citados oferentes deberan aportar siguiente informacion para verificar su capacidad
financiera.

Estados de Propdsito General
El balance general al 31 de diciembre de 2023
El estado de resultados al 31 de diciembre de 2023

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante
Legal, acompanada de traduccion simple al idioma espariol, con los valores se les a la
moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta
Central de Contadores de Colombia.

Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana, de conformidad con los articulos
50 y 51 del Decreto 2649 de 1993 y demas normas que lo modifiquen adicionen o
sustituyan.

Para aquellos casos en los cuales las sociedades extranjeras tengan una operacion a nivel
mundial o negocien en bolsa y sus estados financieros no puedan consolidarse, aportaran
la certificacién del contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera, si lo tiene o
en su defecto del revisor fiscal de la sucursal en Colombia indicada anteriormente, en la
cual adicionalmente certificara esta circunstancia.
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Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo
establecido en el presente decreto, se debera aportar junto con la informacion
financiera de la persona juridica extranjera, certificacién suscrita por el contador publico
o revisor fiscal de |la sociedad extranjera o en su defecto el revisor fiscal de la sucursal
en Colombia, en la que se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas, que
se entendera prestada bajo la gravedad del juramento.” (Comillas y cursivas ajenas al
texto).

La informacion financiera debera ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta
la unidad contable por expresa disposicion legal.

Cuando se trate de consorcios, uniones temporales u otra forma asociativa, los documentos
soporte de la informacién financiera deberan presentarse en los términos sefialados en los
incisos anteriores, respecto de cada uno de los integrantes.

El Municipio de Chigorodé, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar
informacion adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los
certificados requeridos.

4.2 REQUISITOS TECNICOS:

« GRUPO DE TRABAJO.

Acreditar un grupo de trabajo de minimo 2 personas para realizar labores de bodega,
entrega de los elementos, con una antigiedad minima como empleado de 1 afio. Esto
se acreditara con la presentacion de planillas de seguridad social del afio
inmediatamente anterior donde se constate la vinculacién del personal.

» TRANSPORTE.

Contar con un vehiculo para el desplazamiento y entrega de los insumos, Esto se
acreditara con los certificados de propiedad o contrato de arrendamiento del vehiculo.

« ACREDITACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El proponente debera acreditar que cuenta con una oficina o un establecimiento de
comercio en el eje bananero (Turbo, Apartadd, Carepa, Chigorodd), esto en aras de
garantizar la inmediatez en la prestacion del servicio.

4.3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La codificacion segtn las Naciones Unidas — UNSPSC, del presente proceso de seleccion
obedece a la siguiente:

cODIGO UNSPSC DESCRIPCION

L
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93131608 Servicios de suministro de alimentos
81141600 Manejo de cadena de suministros
85151500 Tecnologia de alimentos

85152600 Asuntos nutricionales

La relacion de los contratos aportados en cumplimiento del requisito habilitante de la
‘Experiencia” se presentara en el Formulario dispuesto para ello y cada uno de los
contratos alli relacionados debera estar codificado por parte del proponente, seglin el
modelo de CERTIFICACION ADICIONAL DE CODIGOS DEL CLASIFICADOR ESTANDAR DE
BENES Y SERVICIOS UNSPSC, anexo con € pliego de condiciones del presente proceso.

Para ello se sugiere que el proponente resalte en su RUP, los contratos con los cuales pretenda
que se le evalle la experiencia.

Dado que la informacién de los contratos reportados en el Registro Unico de Proponentes,
es hasta el tercer nivel, para acreditar el cuarto nivel de clasificacion UNSPSC, el
proponente debera anexar la certificacion de los contratos relacionados en el RUP
que cumplan con los cédigos requeridos y con la actividad solicitada en el presente

proceso

La experiencia debera estar debidamente certificada y clasificada

La Entidad verificara los requisitos de experiencia de los participantes de acuerdo con su
inscripcion y/o actualizacion en el RUP.

Nota: Solo se tendran en cuenta las certificaciones de los contratos relacionados en
el RUP sequn la codificacion solicitada

4.1. CONDICION DE ADMISIBILIDAD GENERAL

Experiencia general: 2 contratos con objeto contractual similar cuya cuantia sea superior al
presente proceso

Por este motivo, el proponente debera contar con una experiencia por antiglledad minima
de minima tres arios (3) afos, la experiencia por antigledad, se determinara a partir de la
inscripcion en el registro mercantil o camara de comercio de la persona juridica segun
corresponda.

4.4. CONDICION DE ADMISIBILIDAD ESPECIFICA

Una certificacion de 3 contratos con una entidad publica o privada cuyo objeto sea
relacionados con el suministro de elementos de papeleria y/o litografia, firmado por la
entidad publica o privada donde se establezca que el contrato se desarroll6 sin ninguna
anormalidad.

& www.chigorodo-antioguia.gov.co
@ generali@chigorodo-antioquia.gov.co

Cra 1042 N° 100-08 Barrio Centro ) et




Municipio de Chigorodo Secretaria General y
Departamento de Antioquia Servicios Administrativos

Municipio de Chigorodo

El personal descrito se acreditara con las planillas de seguridad social del oferente donde
se logre constatar los periodos de vinculacion de los mismos, asi como los documentos que
acrediten su idoneidad, y estudios.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa,
dentro de las certificaciones aportadas por el proponente en cumplimiento de lo anterior,
cada uno de los integrantes debera acreditar minimo un contrato, de lo contrario la
propuesta se considerara NO ADMISIBLE.

El oferente debe acreditar esta experiencia con el certificado del RUP y con la respectiva
certificacién y/o acta de liquidacién y/o acta de recibo de obra expedida por la Entidad
Contratante que contenga como minimo: Numero de Contrato, Objeto, Valor, % de
participacion, Fecha de Inicio, Fecha de Terminaciéon. No se tendran en cuenta para la
evaluacion aquellas certificaciones que no contengan la informacion que permita verificar
el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral, para la acreditacién de la
experiencia general y especifica se tomara el valor correspondiente a la fecha de
finalizacion del contrato reportado en el RUP.

El Municipio se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados

En los eventos en que el contrato certificado haya sido ejecutado por consorcios o uniones
temporales, el proponente debera anexar el documento de constitucion de los mismos a fin
de determinar su porcentaje de participacién en los mencionados contratos.

Dado que la informacién de los contratos reportados en el Registro Unico de Proponentes,
es hasta el tercer nivel, para acreditar el cuarto nivel de clasificacion UNSPSC, el
proponente debera anexar la certificacion del contrato relacionado en el RUP que cumpla
con el cédigo de |la actividad requerida.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la
experiencia puede ser acreditada por cualquiera de los integrantes.

Para la experiencia acreditada, no se acepia |la experiencia proveniente de los contratos en
que los proponentes certifiquen experiencia de ejecucién de proyectos en los cuales ellos
mismos: son los propietarios y/o compren y/o disefien.

Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o union temporal sea una filial
o subordinada de una sociedad controlante, se tendra en cuenta |la experiencia propia y no
la de la controlante, ni viceversa.

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que no contengan la
informacion que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este
numeral.
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En el evento en que dos 0 mas proponentes aporten una misma informacion y esta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra
en cuenta aguella que esté demostrada

Consideraciones para certificar la experiencia especifica del proponente:

Se tendran en cuenta los contratos terminados que se encuentren debidamente liquidados,
en cuyo caso el valor a informar sera el valor facturado a dicha terminacion y contratos en
ejecucion.

La experiencia del Proponente debera acreditarse mediante certificaciones expedidas por
el respectivo contratante, suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante que
contenga la informacién que permita verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos,
tales como:

« Numero del contrato, cuando aplique

e« Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

¢« Objeto del contrato

e Valor del contrato

e Plazo de ejecucion del contrato

» Fecha de inicio del contrato (indicando, dia, mes y afo)

e Fecha de terminacién del contrato (indicando, dia, mes y afio)
e Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debe
informar el porcentaje de participacion y el valor correspondiente a cada contratista en
forma separada.

En caso de que la certificacion no incluya la descripcion del alcance del proyecto, ésta se
debera acompanar de un documento contractual habil suscrito por funcionario competente
de la Entidad contratante, donde se pueda verificar claramente que el contrato que se aporta
como experiencia, incluyo la ejecucion de las actividades requeridas para poderlo tener en
cuenta en la calificacion de la experiencia.

Si los contratos aportados para verificar la experiencia fueron ejecutados bajo la modalidad
de consorcio o union temporal u otra forma asociativa, el valor facturado que debe informar
el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacién que hubiere tenido en
los mismos.

4
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Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica
se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de
constituida. La acumulaciéon se hara en proporciéon a la participacion de los socios en el
capital de la persona juridica.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades
previstas en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar
a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara de acuerdo al porcentaje de
participacion en la sociedad escindida.

Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unién temporal sea una filial
o subordinada de una sociedad controlante, se tendra en cuenta la experiencia propia y no
la de la controlante. (Si la constitucion del interesado es menor a tres afios, puede acreditar
la experiencia de sus accionistas socios o constituyentes.). (Articulo 2.2.1.1.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015).

La experiencia de la sucursal de las sociedades extranjeras sera acreditada por su
propietaria. A la empresa sucursal, se le tendra en cuenta la experiencia de la matriz y
viceversa.

En el evento en que dos 0 mas proponentes aporten una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra
en cuenta aquella que esté demostrada.

La informacion debera ser presentada en pesos colombianos. Cuando el valor de los
contratos esté expresado en monedas extranjeras debera convertirse a pesos colombianos,
de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1) Si el valor del contrato esta expresado originalmente en délares de los Estados Unidos
de Norte América, los valores se convertiran a pesos colombianos, utilizando para ello el
valor correspondiente a la tasa representativa del mercado vigente, en la fecha de
terminacién del contrato, certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2) Si el valor del contrato esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta
diferente a doélares de los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa de cambio vigente, en la
fecha de terminacion del contrato, que consta en la pagina web http://www.oanda.com en
la pestafia Correncia Convertir. Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra.
Hecho esto se procedera en la forma que sefiala el numeral anterior.

> PROPUESTA ECONOMICA. (en sobre independiente)
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Los proponentes deberan presentar su propuesta econdmica impresa y en sobre sellado
independiente de los requisitos habilitantes, especificando el valor unitario de lo que ofrece
incluyendo el valor del IVA si es el caso. Los precios unitarios y valores totales deben
escribirse en forma legible y siempre a tinta, sin enmendaduras, ni tachaduras, en el
formulario de cantidades suministrado por la Entidad, igualmente el representante legal
debera firmar cada una de las hojas del mismo, e indicando el valor de la propuesta,
teniendo en cuenta el siguiente aspecto.

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana. El proponente debe aproximar
al peso cada uno de los items que componen su oferta econémica. En todo caso se tomara
como valor de la propuesta el resultante de la aproximacién al peso por cada uno de ellos.

El proponente debera cotizar en su totalidad los bienes objeto del presente proceso de
seleccion en las condiciones serfialadas en el pliego de condiciones. El valor de la
propuesta, debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la ejecucion del
objeto del contrato, impuestos y demas gastos que origine el mismo. Por ningin motivo se
consideraran costos adicionales.

Los valores unitarios de los bienes ofertados deberan tener incluido el impuesto al valor
agregado (IVA). Por lo tanto, EL MUNICIPIO, entendera incluido este impuesto dentro del
valor total de la oferta.

El valor unitario de los bienes ofertados, deberan estar dentro de los precios del mercado.
Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor econdémico de
la propuesta correra a su cargo.

Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procedera a su correcciéon y
éste sera el valor que se tendra en cuenta para la evaluacion. Las correcciones efectuadas
a las ofertas de los proponentes, seran de forzosa aceptacion para éstos. Si el proponente,
en caso de que se le adjudique el contrato, rehusa aceptar dichas correcciones, se hara
efectiva la garantia de seriedad de la propuesta.

Debera indicarse de forma clara y precisa en oferta econdmica el valor propuesto, el cual
no podra ser superior a los precios del mercado, incluido el IVA y los costos en que incurre
el proponente para efectuar el suministro.

Nota: En caso que luego de la verificacion de los requisitos habilitantes sélo resultare un
proponente habilitado se procedera en los términos sefialados por el Decreto 1082 de
2015.

5. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO: Los “riesgos previsibles”,
son todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucioén
del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre
que sean identificables y cuantificables en condiciones normales. Los porcentajes que
se aplican en el siguiente cuadro se estiman conforme al valor del contrato una vez se
suscriba y legalice, y forma parte anexa de este estudio. Ver tabla anexa:
identificacion de Riesgos.
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5.1 ANALISIS DE EXIGENCIA DE GARANTIAS: Se exigira que el contrato sea amparado
con una Garantia Unica de Cumplimiento, que debera en todo caso estar conforme a la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y a los decretos que la reglamenten, asi:

ETAPA CONTRACTUAL

RIESGOS GARANTIA CUANTIA VIGENCIA

Por medio de este amparo, el
municipio de Chigorodd se
precave contra los prejuicios
derivados del incumplimiento CUMPLIMIENTO
imputable al contratista de las
obligaciones emanadas del
contrato garantizado

Diez 10% por | EI plazo del
ciento del valor | contrato y mese
total de la | (06) meses mas
propuesta
presentada

El Municipio de Chigorodé se
precave contra el evento de
gue un servicio no reuna las
especificaciones y requisitos CALIDAD DE LOS
minimos contemplados en el BIENES

contrato. El contratista debe
responder por la garantia
minima presunta, por vicios
ocultos y en general los
derechos del consumidor

Diez por ciento | El plazo del
10% del valor | contrato y seis
del contrato (06) meses
mas.

6. CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO:

Todas las contrataciones de las Entidades publicas sujetas al Estatuto general de
Contratacién lo estan también a las obligaciones de caracter internacional derivadas de los
acuerdos comerciales.

Para que una determinada contratacion publica estd cubierta bajo las obligaciones
internacionales, es necesario que i) que la Entidad publica que realice la contratacion se
encuentre en los listados de entidades cubiertas ii) que se superen los montos minimos
para que las normas de contratacion publica del capitulo sean aplicables (los “umbrales”),
y (iii) que la contratacion no se encuentre cubierta bajo alguna exclusién de aplicabilidad o
excepcion.

Que el objeto de este contrato se encuentra dentro de las exclusiones de aplicabilidad,
especificado en el codigo 2) suministro de alimentos, de la estructura detallada de los
acuerdos comerciales dentro de la contratacién publica.
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Tabla. COBERTURA ACUERDOS COMERCIALES
ENTIDAD | PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO DE
ESTATAL | DEL PROCESO | APLICABLE AL | CONTRATACIO
ACUERDO | |NcLuiD DE PROCESO DE N CUBIERTO
COMERCIAL A CONTRATACIO | CONTRATACIO POR EL
N SUPERIOR AL N ACUERDO
VALOR DEL COMERCIAL
Canada NO NO ' Sl NO
Chile NO NO Sl NO
Estados NO NO Sl NO
Unidos
El Salvador NO NO Si NO
Guatemala NO NO Sl NO
Honduras NO NO Sl NO
Liechtenstei NO NO S NO
n
Suiza NO NO Si NO
México NO NO Si NO
Unién NO NO Sl NO
Europea

7. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS: De conformidad con la Ley 850 de 2003,
las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su
actividad durante las etapas precontractual, contractual y post contractual de este
proceso licitatorio, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que
consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoguen durante el
proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacién y documentacion
pertinente que soliciten y que no esté publicada en los sitios Web. El costo de las copias
y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el Cédigo Contencioso
Administrativo.

ANEXOS:
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- Matriz de riesgos
- Cotizaciones

YURANY PAOLA RODRIGUEZ PINO.

Secretaria de General y Servicios Administrativos.
NOMBRE FIRMA FECHA

| Proyect6: | Maria Victoria Mosquera Diaz \,‘
Técnico Operativo - Almacén N2 IO OMI)

|
| Revisé y | Kendy Juliana Mena N
| Aprobd: | Abogada - Oficina Juridica %{( C

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramo%

ajustados a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestr
responsabilidad lo presentamos para firma.
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