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CONTRATACIÓN
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PÁGINA: 1
FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO

INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Versión:01
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Solicitud No.: 00023524
San José de Cúcuta, 30-ago-2024

Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SG-CPS-1722-2024

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 PROFESIONAL EN
DERECHO,
ESPECIALIZADO CON
MAESTRIA

2024R-1963 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, JURÍDICAS Y
DEMAS ACTUACIONES QUE IMPLICAN EL DESARROLLO DE LA GESTIÓN
Y ACTIVIDADES CONEXAS A LA GENERALDEL MUNICIPIO DE CUCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Estructurar y dar respuestas a las PQRS y solicitudes que le sean asignadas. 2 Gestionar y realizar seguimiento
a las acciones constitucionales. 3 Realizar la elaboración, revisión, estudio y análisis de los documentos que sean
puestos a su consideración por el supervisor del contrato.  4. Elaborar, revisar y conceptuar sobre los proyectos de
actos administrativos que le sean asignados, según las instrucciones del Supervisor del contrato. 5 Realizar la
elaboración, revisión, estudio y análisis de los documentos que sean puestos a su consideración por el supervisor
del contrato. 6. Documentar, gestionar y/o preparar los informes y requerimientos que, en materia de gestión
administrativa con relación al despacho y sus dependencias.7. Acompañar a la entidad en las reuniones que le
sea convocado para tratar los asuntos que le hayan sido encargados o puestos en su conocimiento para brindar
soporte y concepto jurídico.8. Las demás que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del presente
contrato.

Sin otro particular,

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL
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