- PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

’"",33}2‘:.‘:83 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA COodigo: MP<IONFA = PO =08/ PR+ 06
& REGISTRO -FR-01

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ WENDY GERALDINE LADINO CALDERON e

CEDULADE CIUDADANIANo. | 1,027,520,890 | oe [ BOGOTA .

TELEFONO DE CONTACTO | 320-8629593 | FlJO |:] EXT. :}‘

E-MAIL PERSONAL [ calderongeral6@gmail.com e

E-MAIL INSTITUCIONAL | calderongeral6@gmail.com P

Banco [ DAVIVIENDA @ NoDECUENTA [ 488445284570 s ca [I)" cc. I:]"
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $

No Afo —_———

[ 1227 Joe [ 2024 } wononsonrsn. [5 247558000]

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica administrativa, dentro del plazo acordado, los
OBJETO DEL CONTRATO |servicios y/o actividades enunciadas a o largo del presente contrato, Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES |
CARGO DEL SUPERVISOR [REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA CENTRO p
— .qco2 |
CDP No. 48624 CRP No. I 199524 i‘ Dia Mes Afo
FEcHACDP| 19/1/2024 | FeEcHA CRH‘ 4/312024 | FECHA APROBACION POLIZA
LUGAR DE EJECUCION [ 12] 03| 2024 |
CIUDAD BOGOTA . B sl
DEPARTAMENTO BOGOTA r FECHA / FINALIZACION CONTRATO Ii1 Jiz I 2024 P
FECHA DE SUSCRIPCION DEL D . [_iAfo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO .
ACTA DE INICIO [21 [ 03 [ 2024 @
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA

G I ——— - —

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O e

FECHA A 1 BN

VALORACOBRAR [ § 2,476,380.00 [
VALOR TOTAL # DE DIAS
[F zere38000] e
co DEL[ 01 [o08] 2024 8 PAGONo. NoDIAS AGOSTO
E PA
FEmICOR AL[ 30 |08] 2024 [ 06 JW[30]  t00% AGOSTO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08-PR - 05
-FR-02

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION P
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO : ne

Valor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $
2. FONDO DE PENSION $
3, ASEGURADORA DE RIESGOS $
* LABORALES (ARL)
TOTAL A PAGAR $

Razon Social Aporte
163,900 COMPENSAR J 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
209,700 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA r 0%
6,900 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS r 0.522%
380,500 PLANILLA DE PAGO No. I 9470860951 l‘

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27,240,180.00 VALOR PAGO ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 825,460.00 $ 825,460.00 3 26,414,720.00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 2,476,380.00 | $ 3,301,840.00 $ 23,938,340.00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO p 2,476,380.00 | b 5,778,220.00 21,461,960.00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 2,476,380.00 | 3 8,254,600.00 18,985,580.00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO b 2,476,380.00 | b 10,730,980.00 16,509,200.00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 2,476,380.00 | ] 13,207,360.00 14,032,820.00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO i
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ]

PAGO 09 VALOR DEL PAGO e
PAGO 10 VALOR DEL PAGO || ]
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | ]
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ke
PAGO 13 VALOR DEL PAGO |
Dia Mes Afo
DEL| O1 08 2024 PAGO No. AGOSTO
PERIODO DE PAGO
AL | 30 | 08| 2024 | 06 | AGOSTO

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

1. De acuerdo con las indicaciones dadas por la supervisora del contrato, el coordinador
y gestion documental de la ORIP Bogota Zona Centro, se continuara con el proceso
actuaciones administrativas, con el fin de dar cumplimiento y apiicacion a las TRD.
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1] PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08- 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1. Por orden de la Registradora Janeth Diaz, Alberto va a ser el nuevo encargado de
hacer control de calidad y seguimiento a las cajas realizadas
2 Se hizo control de calidad y seguimiento a las cajas a cargo de Alberto 3

2. Asistr a las sensibil . siendo
sibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el Se tio con la meta establecids un total de 9 'Y ULTIMAS CAJAS en el mes

objeto del contrato
’ de AGOSTO. 4. Se entregan en total 193 CAJAS desde el mes de abnl hasta el 2 de
septiembre
CAJA 6-2004 Organizacién cronolégicamente, limpieza de material , foliacién, ingreso a

hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 2-2005 Organizacién cronolégicamente, Empieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja

CAJA 5-2005 Organizacién cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 1-2006 Organizacién cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja

CAJA 4-2006 Organizacién cronclégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 1-2000 O i6n cronolégi limpieza de ial abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de umda y rotulo de caja

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventanos documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencidn Documental de la CAJA 4-2000 O izacién cron i ieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
Entdad ' '

hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 1-2001 Orga cr , limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 4-2001 Organizacidn cr Ogi 1 de abrasivo, foliacidn, ingreso a
hoja de control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

4. Adelantar los pi de sel 1, Of 1, identfi de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventanos para elminaciones documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con 4.No se identificaron en este periodo.
archivisticos AR

P

S Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. .cumpl co.n el pian de trabajo, e lameta por el drea de gestin

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar |6 Participe activamente en las reuniones con gestién documental, coordinador,

con las tareas asignadas supervisor y profesionales, con el fin de planear actividades planteadas para el mes.
7. Reportar oportunamente las dficultades, novedades o cualquier otra situacién gue genere la interrupcion de la |7.Se le inf de forma op: las £ para el buen desarrollo profesional
prestacion de los servicios contratados. de las actividades.
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los doct que sean manipulados, seleccionados, bajo los 8,Cumpli con la reserva, cuidadi 1 de la inf i6n, do
pnncipios de la ética profesional profesionalismo en el desarrollo de las actividades.
ecute de forma presencial, oportuna y eficente los servicios profesionales, segun
9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada SEi dia para : AR g y
10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertnentes, conforme a la naturaleza del 10Lla supemscra del contrato informo que este aflo I nos entft i en
mismo administrativas
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SUPERINTENDWNCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
& REGISTRO -FR-01
A : PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista WENDY GERALDINE LADINO CALDERON identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,027,520,890 de BOGOTA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1227 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 199524 CDP No 48624
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2,476,380.00

Valorenletras:  |DOS MILLONES CUATROSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS

Dia Mes Aio

PERIODO DE PAGO DEL| 01 |08] 2024 |  pagono. [ AGOSTO
ALl 30 [o8] 204 |  [o8] | AGOSTO

Para constancia se firma en BOGOTA alos 2 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2024

V' Firma Supervisor
JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA CENTRO

Firma ontratiSta L Q/
WENDY GERALDIIE LADINO CALDERON
Cedula de Ciudadania No
1,027,520,890 DE BOGOTA
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FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MES DE AGOSTO DE 2024

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA |02 MES |09 ANO | 2024

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: WENDY GERALDINE LADINO

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

En atencion a las funciones asignadas por parte de la supervisora de la ORIP Bogota Zona Centro me
permito realizar una discriminacion de las mismas asi:

Proceso de registro de instrumentos publicos (Actuaciones Administrativas):

CAJA 6-2004 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 2-2005 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacion, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 5-2005 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacion, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 1-2006 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacion, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 4-2006 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 1-2000 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 4-2000 Organizacién cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacion, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

Cadigo: Superintendencia de Notariado y Registro
CNEA-PO-02-FR-07 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
03-12-2020 PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supermnotariado.gov.co
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CAJA 1-2001 Organizacion cronoldgicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja.

CAJA 4-2001 Organizacion cronolégicamente, limpieza de material abrasivo, foliacién, ingreso a hoja de
control, ingreso a fuid, rétulo de carpeta y rotulo de caja. :

Firma d€/Supervisor mato.

JANETH CECILIA DIAZ CER TES

' o
/ Yx\
Firma del Contrafista.

WENDY GERALDINE LADINO
Codigo: Superintendencia de Notariado y Registro
CNEA-PO-02-FR-07 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
03-12-2020 PBX 57 + (1) 3282121

~ Bogota D.C., -Aquombia
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DENOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C6diac: MP - GNFA-PO-08 - PR -05

sRECHO.
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién
en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por
concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me
permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO__X__.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X___

3. Dependiente Econoémico: SI__ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro
civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI__
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicaciéon al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO_X___

9. Ha suscrito contratos durante el aio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) Sl NO__X_ .

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de Septiembre de 2024.

Atentamente,

(&A

WENDY GERALDINE LADINO
C.C. 1027520890

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://mww.supemotariado.gov.co
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DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo | 0 |2 l Actualizacion

4. Nimero de formulario

Il

14919707262

I

i

7707

/\

5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT)
1027520890

12. Direccién seccional
Impuestos de Bogota

6.0V

yuznn electronico

|
AN

5
NSRS

IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identificac 27. Fecha expedicién
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