PLAN DE TRABAJO

CONTRATO NO. 24(8-2024

DESARROLLAR ACCIONES DE REPARTO Y ENTREGA DE LAS CITACIONES, COMUNICACIONES OFICIALES, NOTIFICACIONES Y DOCUMENTACION EMITIDA POR LAS
OBJETO CONTRACTUAL: DIFERENTES ENTIDADES ADSCRITAS A LA CASA DE JUSTICIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL, QUE REQUIERAN SER ENTREGADAS CON CARACTER PRIORITARIO A SU
DESTINATARIO, EN EL MARCO DE LA ASISTENCIA Y ATENCION A CASOS DE CONFLICTOS FAMILIARES Y SOCIALES EN EL MUNICIPIO DE YOPAL,

t

ACTIVIDAD COMO SE DESARROLLA DONDY SE DESARROLLA QUE RECURSOS SE REQUIEREN CUANDO LO ENTREGA CRONOGRAMA

1, Realizar el reparto y entrega oportuna de
las notificaciones, citaciones y
comunicaclones oficlales que generen las

dependenclas que en el marco del programa Reallzare el reparto y entregs

Justicla del Municipio de Yopal.

opustuno de las notificaclones,|Se desarrollara en las Intalaciones de Sg entregardn men nte ura copla
Naclonal de Casas de Justicla, se 2ncuentran |OPFt fcaci d @y d I ' | ] | 8 Janill sualmente up P en)ce entregara una base de datos consolidada con la
adscritas a la Casa de Justicia y Defechos citaciones y comunicaclones|Casa de Justicia y demas lugares a los H hleul fisico las planillas de entrega de wotificacion, "
uriano y vehiculo motorizado. X Informaclon de las notificaclones, comunicaclones ofiziales
Humanos, en el area urbana y rural del oflziales que  generen las|que me deba rnovilizar con el fin de dar firmadas por la auxillar administrativa y/o cltaclones entregadas
tunlclplo de Yoaal, que le sean esignadas dependencias adscritas a la Casa de|cumplemiento con las actividades. titular de despacho. ¥ s €8 )
, p 3

2, Actualizar el formato denominado "control
de notificaciones", con la information de

cada una de las notificaciones y Actualzare el formato denominada
comunicaciones que le sean aslgnadas para  ["centrol de notificaciones”, con lg

s entregardn
ser entregadas por Comisarlas y Inspecclones |Informaclon de cuda una de las{Se desarrollaré en las Instalaciones de|Humane, Formato denominado Mg- |52 &ntregarén mensualmente una copla de los

formatos de control de notificaclones

Se entregara una base de datos consolidada con las

del Municiplo da Yopal. r , . 5 3
pl P notificaclones y comunicaclones que|Casa de Justicla del munlciplo de Yopal F80 y vehiculo motorizado diligenclados- Formato M19-F80 planilias actualizadas por despacho asignado.
me sean aslgnadas para ser
entregadas.

3. Contribuir en el desarrello de las|

campafias, Jornadas descentralizadas yPa(tlclparé en  las  Jomaday

Se desarrollarg en las Intalaciones de Sz entregara mensualmente las planillas de
descentralizadas y demay|

demas actividades programacas por la Casa de Justicia y demas lugares a los aslstencia Interna Fomato-AP4-F03,|Un nforme final de tas contrlbuciones realizadas en les
B actividades progrumadas por la Humano "
direcclon de Casa de Justicia de Yopal, en el que me deba movllizar con el fin de dar diligenclado con cada actividad en la que|actividades programadas.
direcclon, en el marco del programa
marco del programa Naclonal de Casas de cumplemiento con las actlvidades. participé.
Nacional de Casas de Justicla.
Justicla,
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