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PROCESO GESTION FINANCIERA

NOMBRE DEL FORMATO
CERTIFICACION PAGO DE CUENTAS

~ VIGENCIA VERSION CODIGO CONSECUTIVO
ALCALDEA D ERASTO 02-Ene-19 04 GF-F-007
| No. DE LISTA: | No. DE ORDEN :

1. El suscrito Secretario General

CERTIFICA

2. NOMBRE DEL PROYECTO: (Cuando aplique)

3. El (a) contratista, relacionado a continuaciéon, cumplié las obligaciones contractuales
estipuladas en el:

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS No. CONTRATO: 20231813
Los documentos soportes del informe anexo reposan en esta dependencia y estan al
acceso de cualquier revision.

4. OTRO TIPO DE DESEMBOLSO:
TRANSFERENCIA:

SERVICIOS PUBLICOS:
PRESTACIONES SOCIALES:
OTROS :

5. CONTRATISTA/ BENEFICIARIO: 6.C.C./NIT.: 900465541-3
SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

7. VALOR DEL CONTRATO/PAGO: 8. $75.400.000,00
Setenta y Cinco Millones Cuatrocientos Mil
Pesos Con Cero Centavos

9. VALOR ADICIONAL AL CONTRATO: § 10. VALOR TOTAL CONTRATADO:
$75.400.000

Setenta y Cinco Millones Cuatrocientos Mil

(valor &n letras) Pesos Con Cero Centavos

11. FECHA INICIO 12. FECHA 13. FECHA DE 14. FECHA DE
TERMINACION SUSPENSION REINICIO
2023-05-02 2024-03-31

15. OBJETO DE CONTRATO: El contrafista se compromete con el Municipio de Pasto a
prestar el servicio de gestion documental para el depdsito, custodia y consulta de
documentos de archivo, de conformidad con las especificaciones técnicas
determinadas.

16. VALOR Y FORMA DE PAGO

FECHA DEL PERIODO | NUMERO DE VALOR A VALOR A PAGAR
A PAGAR PAGO PAGAR (En letras)
dd/mm/aa al PARCIAL (En
dd/mm/aa (letras) numeros)
2024-01-01 a 2024-01- |NOVENO $3.561.480,00 | Tres Millones Quinientos Sesenta y
31 Un Mil Cuatrocientos Ochenta
Pesos Con Cero Centavos




ALCALDIA DE PASTO

PROCESO GESTION FINANCIERA

NOMBRE DEL FORMATO

CERTIFICACION PAGO DE CUENTAS

VIGENCIA

02-Ene-19

VERSION
04

CODIGO
GF-F-007

CONSECUTIVO

(Acumulado)

VALOR EJECUTADO

$31.489.380,00

Centavos

Treinta y un millones cuatrocientos ochentay
nueve mil trescientos ochenta Pesos Con Cero

SALDO POR EJECUTAR

$43.910.620,00

Cuarenta y tres millones novecientos diez mil
seiscientos veinte Pesos Con Cero Centavos

17. DOCUMENTOS PRESUPUESTALES

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. DE FECHA:

2023001820 15/03/2023

REGISTRO PRESUPUESTAL No. DE FECHA: VALOR:
2023002731 02/05/2023 $75.400.000,00
RUBRO PRESUPUESTAL No. VALOR A AFECTAR:

3.1.2.02.02.007 $3.561.480,00

PARA LOS EFECTOS LEGALES EL(q)

CONTRATISTA DECLARA BAJO GRAVEDAD DE

JURAMENTO: QUE LOS  DOCUMENTOS

SOPORTES DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA

GENERAL CONTIENEN EL PAGO DE SEGURIDAD

SOCIAL EN SALUD, PENSION, RIESGOS

PROFESIONALES Y/O APORTES PARAFISCALES,

CORRESPONDIENTES A LOS  INGRESOS

PROVENIENTES DEL CONTRATO OBJETO D%
/

AMERITE)

EL CONTRATISTA O BENEFICIARIO DEL
PAGO
JORGE HERNAN LOPEZ MARIN

PRESENTE PAGO. (CUANDO EL COMIRA

/" \EL SUPERVISOR
MARLON STEVEN MORA SALAS -Subsecretario de Sistemas de Informacion

TENE

OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO -jefe de Archivo y Gestion documental
EL SUPERVISOR

Para constancia se firma en San Juan de Pasto, el dia TREINTA Y UNO (31) de ENERO de

2024.

RETARIA GENERAL
ANA LIZETTE MARTINEZ



PROCESO GESTION FINANCIERA

NOMBRE DEL FORMATO

CERTIFICACION PAGO DE CUENTAS
VIGENCIA VERSION CODIGO CONSECUTIVO
02-Ene-19 04 GF-F-007

ALCALDIA DE PASTO

| Espacio exclusivo para el diligenciamiento de la Secretaria de Hacienda
Reviso:
Cargo:
Fecha:

[ ANEXOS

Anexar estampillas. (Son exentas de anexar estampillas las actuaciones contempladas en
los articulos 202, 219 y 236 del Estatuto Tributario Municipal.) Informe consolidado de
actividades, Recibos de pago de salud, pensidn y otros cuando el contrato lo amerite.




LIQUID

UNICIPIO DE PASTO
ACION DE ESTAMPILLAS

& Siscar

Liguidacion No. 1300388483 PIN No. 20320344
Solicitar SEGUR'DAD DOCUMENTAL Acto gravado

900465541 Estampillas Cuenta Contratlsla - - EstampillasCuenta

¢ . s Contratista - - NUMERO DE
nco  seguridaddocu@gmail.com CONTRATO 20231813 MES DE COBRO ENERO 2024

NARINO
Aunicivio PASTO
Fecha solicitud 2024-01-26 Fecha vence 2024-01-31 qu o
PROCULTURA En recibo $0 $ 1,400
UNIVERSIDAD DE NARINO En recibo $0 $ 3,250

2020344
To $ 4,650 /
Este recibo ha sido
cancelado exitosamente por
medio de PSE
Fecha de Pago: 2024-01-26
MUNICIPIO DE PASTO

Liquidacién No.

1300388483

LIQUIDACION DE ESTAMPILLAS

SEGURIDAD DOCUMENTAL

900465541

creonee - geguridaddocu@gmail.com
NARINO

PASTO

echa solicitud

2024-01-26 Fecha vence

2024-01-31

amoilia ) Base fiquidacién
pilia po Yase fiquidacid

En recibo
En recibo

PROCULTURA
UNIVERSIDAD DE NARINO

$0
$0

otal

€y Siscar

PIN No. 20320344

cto gravado

Estampullas Cuenta Contratista - - Estampillas Cuenta
ontratista - - NUM
CONTRATO 20231813 MES DE COBRO ENERO 2024

$ 1,400
$ 3,250

20320344

$ 4,650

Este recibo ha sido
cancelado exitosamente por
medio de PSE

Fecha de Pago: 2024-01-26



Formato CPptoC02 . : BE23181

CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD
Namero: 2023001820

El suscrito Jefe de Presupuesto, certifica que en la fecha existe saldo presupuestal libre de afectacién para respaldar
el siguiente compromiso:

Fecha: 15/03/2023
Tercero: 00000000000 Sucursal: 001
Nombre: TERCERO PARA CONTRATAR

CUENTA NOMBRE Valor Saldo Dispanible
2.1.2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos, serviclos 75,400,000.00 348,100,680.00
inmobiliarios y servicios de leasing / Nivel Central / Icld
/ CENTRAL
Total Disponibilidad: 75,400,000.00

Total Disponibilidad: SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS

CONCEPTO: PAGO PRESTACION SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA EL DEPOSITO, CUSTODIA

Y CONSULTA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, DE CONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES
TECNICAS - ARCHIVO GENERAL

VIGENCIA FUTURA: Si e] objeto del compromiso que en este C.D.P. se ampara afecta vigencias futuras: Indigue la
referencia de autorizacion

HMono Sk

Jefe de Presupuesto Elaboro: JNARVAEZP

3



Formato CPptoC03

Registro para reserva apropiacio
Namero: 2023002731

ALCALDIA DE PASTO

Fecha: 01/01/2024
Tercero: 900465541 Sucursal: 001 Nombre: SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS++++++

Concepto: CPS 20231813 2023-12-31 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL PARA EL DEPOSITO, CUSTODIA
Y CONSULTA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN LA SECRETARIA GENERAL

l CUENTA NOMBRE TIPO AFEC| TIPO AFEC I VALOR|

|3.1 .2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos, servicios DIX 2023001820 [ 37,355,530.00]

A inmobiliarios y servicios de leasing / Nivel Central /leid / |~ o ) -
CENTRAL |

37,355,530.00]

Jefe de Presupuesto




SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS
R []A[] NIT 900.465.541-3
Calle 4 Carrera 3 Sur 7 DIV1
= * SEGU l T Catambuco
L Tel: (032) 3154961395
Pasto - Colombia
seguridaddocu@gmail.com

Factura electrénica de venta
No. FE 939

Fechay hora Factura
Sefiores MUNICIPIO DE PASTO

Generacion 23/04/2024, 17:15
NIT 891.280.000-3 Teléfono  (032) 7294149 .
. Expedicién 23/04/2024, 17:16
Direccion CR 28 16 05 BRR SAN ANDRES Ciudad Pasto - Colombia
Vencimiento 30/04/2024
item Descripcién Cantidad Vr. Total

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL PARA EL DEPOSITO,
1 CUSTODIAY CONSULTA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO. 1.00 3,561,480.00
MES DE ENERO DE 2024. CONTRATO 2023 -1813

Total items: 1

Total Bruto 2,992,840.34

Valoren Letras: , ) IVA 19% 568,639.66
Tres millones quinientos sesenta y un mil cuatrocientos ochenta pesos m/cte

Total a Pagar 3,561,480.00

Condiciones de Pago:
Crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-04-30 por $ 3,561,480.00

Observaciones:

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Numero Autorizacion Electronica 18764051817151 aprobado en 20230713 prefijo FE desde el numero 705 al
1000 Vigencia: 12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 9101 Actividades de bibliotecas y archivos Tarifa 6 X 1000
CUFE: Hdb35b3bd18901b2b555v;d71826501d265dba1c3d6be9611237dc611eb3d7849c5c3l336b3d6aeGdfc9d05593e2ﬁeB

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Sikgo SAS - Nit 830,048 145-8. Nombre Software Sligo Nube. Firma electronica: ver en el XML



PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

i FECHA VERSION CcODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 06-Sep-23 02 CO-F-070 1 de 3
Fecha de Dia | Mes | Afo InfoNr:n € Periodo de Informe
pres?n’rocién del Dia | Mes | Afio Dia | Mes | Aho
informe 31 01 2024 9 a
01 01 | 2024 31 01 | 2024

Contrato No. 20231813

Contratista: SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

Tema del Informe: Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No
20231813, El contratista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de
gestion documental para el depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de
conformidad con las especificaciones técnicas determinadas.

Tipo de Informe: Tipo de Informe:
: XXX :
Parcial Final

Descripcion del Informe de Actividades

Realizar una descripcion técnica y breve de las acciones ejecutadas en cumplimiento del
objeto contractual y de las obligaciones pactadas por el contratista:

1.3e cumple con el objefo confractual aplicando su experiencia y conocimiento, de
conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta econdémica presentada para
el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del contrato
ejecutando las actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucién de sus
obligaciones contractuales. Con corte al mes de diciembre del aio 2023 se tiene un total de
4.566 cajas en custodia, por valor unitario de $780 y un valor total mensual de $3.561.480 iva
incluido.

2. Se acata los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de
Pasto y el contratista.

3. Se garantiza que la prestacion del servicio cumpla con las necesidades especificas a que
haya lugar.

4. Se atiende los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de
ejecutar en debida forma el contrato

5. Se cumple cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento,
eficacia y calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos,
invitacion publica, con sus respectivos anexos y la propuesta del Contratista.

6. Se enfrega los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento
ofrecidos en su propuesta y descritos en el objeto del contractual, dentro de este documento
garantizando la calidad de los mismos.

8. Se informa oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.

9. Se atiende las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
confrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes al
objeto de la contratacion.

10. Se cumple con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segUn corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

) FECHA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 06-Sep-23 02 CO-F-070 2de 3

Se adjunta factura electrénica No. FE- 939

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

N/A

Nota: (en caso de presentar anexos con el informe enincielos y adjuntelos a este
documento)

Contratista Firma

SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

CERTIFICACION DE SUPERVISOR

1. Componente técnico: en mi calidad de supervisor certifico que las actividades aqui
consignadas, fueron verificadas y se han desarrollado conforme la informacién
relacionada en la “Descripcién del Informe de Actividades” y sus soportes.

2. Componente administrativo, financiero, contable:

DETALLE VALOR
Valor total del Contrato: $ 75.400.000,00
Valor ejecutado (Acumulado): | $ 31.489.380,00
Valor a pagar: $ 3.561.480,00
Valor pendiente a ejecutar: $ 43.910.620,00

3. Componente juridico: Se ha verificado el cumplimiento del sistema de seguridad
social, impuestos, tasas y contribuciones, normatividad aplicable segun aplique vy
las obligaciones contractuales.

MARLON STEVEN MORA SALAS /
Subsecretario de Sistemas de Informacidn

Certifica k w
. irma
Interventor o Supervisor oy, :




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

i FECHA VERSION cODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 06-Sep-23 02 CO-F-070 3de3
OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO
Jefe de Archivo y Gestion documental \6%‘{*\\\c’

Ruta: C:\Users\Seguridad Documental\Downloads\INFORMES ARCHIVO

CONTROL DE CAMBIOS

No._ DESCRIPCION DE LA FECHA DE VERSION ACTUALIZADA
REVISION MODIFICACION APROBACION
1 1. Se djusta el acdpite
CERTIFICACION DE SUPERVISOR 06-09-2023 2
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por
JORGE ARMANDO ARCINIEGAS JORGE ARMANDO
AbNE'R; “("':EY od:-"“fo %;':CP GRIJALBA ARCINIEGAS GRIJALBA
SHNaed =omdinlcorg Director DACP Lider del Proceso




ALCALDIA DE PASTO

PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE SUPERVISION EJECUCION CONTRACTUAL

(Aplicable a contratacién diferente a prestacién de servicios profesionales y apoyo a la

ggsﬁén, obra e interventoria)

FECHA

06-Sep-23

VERSION
01

cODIGO
CO-F-076

PAGINA
1de 4

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20231813 CELEBRADO

—_

ENTRE EL MUNICIPIO DE PASTO Y SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

L DESCRIPCION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO: 20231813

2. CONTRATISTA: SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

Representante Legal: JORGE HERNAN LOPEZ MARIN, identificado con cédula de ciudadania No. 10.275.529
de Manizales

oW

DENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 900465541-3

SUPERVISOR: OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO — JEFE OFICINA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

MARLON STEVEN MORA SALAS- SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION.

5. OBJETO DEL CONTRATO: El contratista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de
gestidon documental para el depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de conformidad con
las especificaciones técnicas determinadas.

6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion del objeto del contrato serd desde el cumplimiento de
requisitos de ejecucion y hasta 31 de diciembre de 2023, o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero.

7. FECHA DE SUSCRIPCION: 28/04/2023
8. FECHA DE INICIO: 02/05/2023
9. FECHA DE TERMINACION: 31/03/2024
L. INFORMACION ECONOMICA Y FINANCIERA DEL CONTRATO
Il
1. VALORTOTAL DEL CONTRATO: SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($75.400.000),
incluido IVA, mediante la modalidad de monto agotable.
»  APORTE DE LAS PARTES:
1. MUNICIPIO DE PASTO: $75.400.000
2. ENTIDAD O CONTRATISTA: 0
2. FORMA DE PAGO: El valor del confrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de
Pasto de la siguiente manera: segun actas parciales con la correspondiente certificacion de cumplimiento
del objeto confractual, expedida por el supervisor del contrato y previo los tradmites administrativos
reglamentarios.
3. INFORMACION PRESUPUESTAL:
VALOR A
DOCUMENTO NO. FECHA CUENTA VALOR AFECTADO
CDP 2023001820 15/03/2023 2.1.2.02.02.007 $75.400.000 $75.400.000




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME DE SUPERVISION EJECUCION CONTRACTUAL

(Aplicable a coniratacién diferente a prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gesﬁén, obra e interventoria)

ALCALDIA DE PASTO FECHA VERSION coDIGO PAGINA
06-Sep-23 0l CO-F-076 2de 4

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20231813 CELEBRADO
ENTRE EL MUNICIPIO DE PASTO Y SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

RP 2023002731 02/05/2023 ] 2.1.2.02.02.007 $75.400.000 $75.400.000

V. INFORME DE EJECUCION TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE Y JURIDICA
1. COMPONENTE TECNICO ADMINISTRATIVO:

1. Se cumple con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad con las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, los requerimientos que en
virtud del contrato haga el supervisor del contrato ejecutando las actividades que se encaminen al cabal
cumplimiento y ejecucidn de sus obligaciones contractuales.

2. Se acata los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de Pasto y el contratista.
3. Se garantiza que la prestacion del servicio cumpla con las necesidades especificas a que haya lugar.

4. Se atiende los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida
forma el contrato

5. Se cumple cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y calidad
requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacidn publica, con sus respectivos
anexos y la propuesta del Contratista.

6. Se entrega los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos en su
propuesta y descritos en el objeto del contractual, dentro de este documento garantizando la calidad de Ios
mismos.

7. Se informa oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucién a las mismas.

8. Se dfiende las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del contrato,
cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes al objeto de la contratacion.
9. Se cumple con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL),
segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los respectivos
comprobantes de pago originales. Se adjunta factura electrénica No. FE- 939

2. ESTADO FINANCIERO Y CONTABLE:

DETALLE VALOR
Valor total del Contrato: $ 75.400.000,00
Valor ejecutado (Acumulado): $ 31.489.380,00
Valor a pagar: $ 3.561.480,00
Valor pendiente a ejecutar: $ 43.910.620,00




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME DE SUPERVISION EJECUCION CONTRACTUAL

(Aplicable a contratacion diferente a prestacién de serv'icios profesionales y apoyo a la
ges’rién. obra e interventoria)

ALCALDIA DE PASTO FECHA VERSION CODIGO PAGINA
06-Sep-23 01 CO-F-076 3de 4

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20231813 CELEBRADO
ENTRE EL MUNICIPIO DE PASTO Y SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

3. BALANCE DE EJECUCION FINANCIERA
3.1. PORCENTAJE EJECUCION:
Porcentaje de ejecucion: 46%

4. COMPONENTE JURIDICO

Se ha verificado el cumplimiento del sistema de seguridad social, impuestos, tasas y contribuciones,
normatividad apligable segin aplique y las obligaciones contractuales.

MARLON STEVEN MORA SALAS
Subsecretario de Sistemas de Informacién
SUPERVISOR DEL CONTRATO

\OYg e
OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO
Jefe de Archivo y Gestién Documental

SUPERVISOR DEL CONTRATO




PROCESO APOYO LOGISTICO

NOMBRE DEL FORMATO:
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO
; VIGENCIA VERSION coDIGO CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 20-May-19 01 AL-F-041 1
INFORME DE EJECUCION DE CONTRATO
I.- Datos Generales
Fecha Informe 31/01/2024 NUmero de Contrato  [20231813
Nombre SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS C.C - Nit 900465541
Tipo de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS fecha de Suscripcionog n4/2023
Contrato
Valor Inicial del Contrato $75.400.000,00 Plazo de finalizacion  |31/03/2024

Objeto

El contrafista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de gestién documental para el
depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas.

Cargo Supervisor

Nombre Contratista

Fecha acta de inicio (si aplica)

Fecha Documento Adicién
Valor Total del Contrato
Valor Anticipo

Il.- Datos Supervisor

Subsecretario de  Sistemas de
Informacioén it
Jefe de Archivo vy  Gestion
documental
Cédula o NIT

lll.- Plazo de Duracion del Contrato

2/05/2023

Fecha de finalizacion

Valor Adicién

$75.400.000,00

Fecha Pago Anticipo

EDGAR
SEPULVEDA
OLGA LUCIA PORTILLA
GIRALDO

ERAZO

31/03/2024

IV-Certificaciones para pagos suscritas por el Supervisor

Periodo certificado Fecha de certificacién Valor pagado Observaciones
2023-05-02 a 2023-05-31 22/06/2023 $3.373.500,00 PRIMER PAGO
2023-06-01 a 2023-06-30 21/07/2023 $3.373.500,00 SEGUNDO PAGO
2023-07-01 a 2023-07-31 15/08/2023 $3.373.500,00 TERCER PAGO
2023-08-01 a 2023-08-31 21/09/2023 $3.561.480,00 CUARTO PAGO
2023-09-01 a 2023-09-30 20/10/2023 $3.561.480,00 QUINTO PAGO
2023-10-01 a 2023-10-31 16/11/2023 $3.561.480,00 SEXTO PAGO
2023-11-01 @ 2023-11-30 5/12/2023 $3.561.480,00 SEPTIMO PAGO
2023-12-01 @ 2023-12-31 5/12/2023 $3.561.480,00 OCTAVO PAGO
2024-01-01 @ 2024-01-31 31/01/2024 $3.561.480,00 NOVENO PAGO

V- Resumen Ejecucidn Presupuestal

Concepto Valor
Valor Inicial del Contrato 75.400.000,00
Valor total Adiciones -
Valor Total Contrato APORTE NIVEL CENTRAL 75.400.000,00
Valor Total Ejecutado 31.489.380,00
Valor Presente pago 3.561.480,00
Saldo pendiente por ejecutar 43.910.620,00




PROCESO APOYO LOGISTICO

NOMBRE DEL FORMATO:

INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO

VIGENCIA VERSION

ALCALDIA DE PASTO 20-May-19 ol

cODIGO
AL-F-041

CONSECUTIVO
2

VI-Cumplimiento de Obligaciones

Cumplimiento de Obligaciones Generales del Contrato y/o
Convenio

Cumplimiento (SI,
NO, N/A)

Documento que evidencia el
cumplimiento de la

Observaciones

obligacién.
Prestar el servicio en gestion documental con apoyo . . i
tecnoldgicos, técnicos, logisticos y medio sl recibo a safisfaccion  del
humanos. supervisor
Trasladar el archivo documental objeto del presente contrato
desde el sitio que determine la recibo a safisfacciéon  del
Alcaldia de Pasto al lugar destinado para el depdsito y cust Sl Z
4 - supervisor
odia de los mismo.
Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de " - e
ventilacion. ] Cern_f i ‘de i e
domiciliaria al inmueble
Contar con un depdsito el cual debe estar ubicado en terreno
estable sin riesgos de humedad,
subterrdnea o problemas de inundacion, lejos de industrias Certificacién de la visita
contaminantes o que puedan ser - domiciliaria al inmueble
objeto de atentados u objetivos bélicos o temoristas.
La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la
altura de la estanteria y las cargas
a soportar, avalado por un informe técnico calificado por el
profesional competente, ademas
la estanteria deberd cumplir con caracteristicas de sismo sl Cerfificacion de la visita
resistencia aprobadas por normas domiciliaria al inmueble
técnicas colombianas o en su defecto por organismos de
normalizacién internacional.
Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con
materiales ignifugos de alta Cerfificacién de la visita
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasién SI domiciliaria al inmueble
Las aéreas de depdsito y almacenamiento de documentos
deben garantizar la seguridad y la Certificacion de la visita
adecuada manipulaciéon de la documentacion. S domiciliaria al inmueble
Contar con elementos de control y aislamiento que garanticen
Ie seguridiachdea (05 Geanas Certificacion de la visita
documentales SI s :
domiciliaria al inmueble
. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de
servicios, deben estar separadas de
las areas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad ) i .
como de regu|oci('3n y si Cerﬂfiqocjon .de la visita
mantenimiento de las condiciones ambientales en las dreas domiciliaria al inmueble
de depdsito.
Los depdsitos deben contar con sistemas de deteccion y
extincion de incendio, incluyendo
detectores de humo, extintores multipropdsito o sistemas de
apagado automatico que no S| Recibo de Pago de servicos

afecten los documentos ni pongan en riesgo la salud del
personal

publicos al dia




Garantizar la limpieza permanente y adecuada de las
instalaciones, los depésitos la estanteria y
de las unidades de almacenamiento, utilizando productos que
no afecten la integridad fisica
de los documentos.

|

Recibo de Pago de servicos
publicos al dia

Contar con el plan de prevencién y atencion de desastres y
llevar el registro permanente de la
aplicacion de todas las medidas preventivas y comrectivas
necesarias para minimizar al maximo
cualquier riesgo de dano, perdida o uso indebido ce los
archivos que custodia.

sl

Certificacion de la visita
domiciliaria al inmueble

Facilitar el préstamo de cajas carpetas o medios de embalaje
en caso que se requieran a fin de
garantizar proteccién a los documentos en custodia con el
propdsito de prolongar de manera
considerable la conservacién de los mismos.

sl

recibo a satisfaccion del
supervisor

. Disponer dentro de un tiempo prudencial de maximo dos (2)
dias, el trasladar los documentos
que requiera el supervisor del contrato para consulta en el
lugar que se requiera previa solicitud
escrita y regreso de documentos ya consultados hacia el sitio
de depésito de custodia.

Sl

recibo a satisfaccion del
supervisor

Atender todos los requerimientos que sean solicitados por el
supervisor del contrato para el cabal
cumplimiento del objeto contractual, acorde con los
requerimientos de la entidad.

M|

recibo a satisfaccion del
supervisor

Usar adecuadamente y conservar los bienes documentos y
archivos & informacion que se haya
suministrado para el desarrollo del objeto contractual.

Si

recibo a satisfaccion del
supervisor

Suministrar y/o prestar los servicios contratados, en los
requerimientos, en las cantidades, lugares
y horarios que indique el supervisor del confrato, estando
presto a cambios, sin que ello genere
sobrecostos al Municipio de Pasto.

S

recibo a satisfaccion del
supervisor

Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y
conocimiento, de conformidad

con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica
presentada para el proceso, los

requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor

del contrato ejecutando las
actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y
ejecucion de sus obligaciones
confractuales.

S

recibo a safisfaccion del
supervisor

Atender los requerimientos que sean formulados por el
supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato

|

recibc a satisfaccion del
supervisor

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la
oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los
estudios previos, invitacion
publica, con sus respectivos anexos y la propuesta del
Contratista.

SI

recibo a satisfacciéon del
supervisor




Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de
Lok Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segin comresponda, de conformidad por lo
. establecido por la normatividad S| PLANILLA PILA DE PAGO
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago
originales.

El supervisor, con la suscripcidn del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligaciéon de acreditar los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales corespondientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Fecha Informe: | 31/01/2024 |
Firma
r
Nombre Supervisor. MARLON STEVEN MORA SALAS Cargo Supervisor: Subsecretario de Sistemas de Informacién

Firma %\( \\'\\ 6

Nombre Supervisor: OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO Cargo Supervisor: Jefe de Archivo y Gestion documental (E)




PROCESO FINANCIERO

NOMBRE DEL FORMATO
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
VIGENCIA VERSION CODIGO CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 01-Oct-13 01 SP-F-199

EL SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PASTO
Y LA JEFE DEARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL, EN CALIDAD DE SUPERVISORES DEL
CONTRATO QUE SE RELACIONA A CONTINUACION,

CERTIFICAN:

Que SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS, identificado con NIT No. 900465541-3, cumplié a
cabalidad y a entera satisfaccién con el objeto y obligaciones del contrato No. 2023-
1813 de fecha 2023-04-28, suscrito con el Municipio de Pasto.

Se expide la presente certificacion del citado contfrato el dia TREINT?\ Y UNO (31) de
ENERO de 2024.

N

7 < {
MARLON STEVEN MORA SATAS
Subsecretario de Sistemas de Informacidn
Supervisor

DRGNS

OLGA LUCIA PORTILIA GIRALDO
Jefe de Archivo y Gestion documental
Supervisor
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