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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20231813 CELEBRADO
ENTRE EL MUNICIPIO DE PASTO Y SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

I DESCRIPCION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO: 20231813

2. CONTRATISTA: SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS
Representante Legal: JORGE HERNAN LOPEZ MARIN, identificado con cédula de ciudadania No. 10.275.529
de Manizales

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 900465541-3

4. SUPERVISOR: OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO - JEFE OFICINA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
MARLON STEVEN MORA SALAS- SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION.

5. OBJETO DEL CONTRATO: El confratista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de
gestion documental para el depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de conformidad con
las especificaciones técnicas determinadas.

6. PLAZO DE EJECUCION: El plozo para la ejecucién del objeto del contrato serd desde el cumplimiento de
requisitos de ejecucion y hasta 31 de diciembre de 2023, o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero.

7. FECHA DE SUSCRIPCION: 28/04/2023

8. FECHA DE INICIO: 02/05/2023

9. FECHA DE TERMINACION: 31/03/2024

L. INFORMACION ECONOMICA Y FINANCIERA DEL CONTRATO
M.
1. VALORTOTAL DEL CONTRATO: SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($75.400.000),
incluido IVA, mediante la modalidad de monto agotable.
e APORTE DE LAS PARTES:
1. MUNICIPIO DE PASTO: $75.400.000
2. ENTIDAD O CONTRATISTA: 0

2. FORMA DE PAGO: El valor del contrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de
Pasto de la siguiente manera: segun actas parciales con la comespondiente certificacion de cumplimiento
del objeto contractual, expedida por el supervisor del contrato y previo los trdmites administrativos
reglamentarios.

3. INFORMACION PRESUPUESTAL:

VALOR A
DOCUMENTO NO. FECHA CUENTA VALOR AFECTADO
CcDP 2023001820 15/03/2023 2.1.2.02.02.007 $75.400.000 $75.400.000
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RP 2023002731 02/05/2023 2.1.2.02.02.007 ‘ $75.400.000 $75.400.000

V. INFORME DE EJECUCION TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE Y JURIDICA
1. COMPONENTE TECNICO ADMINISTRATIVO:

1. Se cumple con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad con las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, 1os requerimientos que en
virtud del contrato haga el supervisor del contrato ejecutando las actividades que se encaminen al cabal
cumplimiento y ejecucién de sus obligaciones contractuales.

2. 3e acata los requerimientos del supervisor, como enlace directo enfre el Municipio de Pasto y el contratista.
3. Se garantiza que la prestacion del servicio cumpla con las necesidades especificas a que haya lugar.

4. Se atiende los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida
forma el contrato

5. Se cumple cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y calidad
requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacién publica, con sus respectivos
anexos y la propuesta del Contratista.

6. Se entrega los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos en su
propuesta y descritos en el objeto del contractual, dentro de este documento garantizando la calidad de los
mismos.

7. Se informa oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucién a las mismas.

8. Se datiende las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del contrato,
cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.
9. Se cumple con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL),
segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los respectivos
comprobantes de pago originales. Se adjunta factura electrénica No. FE- 933

2. ESTADO FINANCIERO Y CONTABLE:

DETALLE VALOR
Valor total del Contrato: $ 75.400.000,00
Valor ejecutado (Acumulado): $ 35.050.860,00
Valor a pagar: $ 3.561.480,00
Valor pendiente a ejecutar: $ 40.349.140,00
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3. BALANCE DE EJECUCION FINANCIERA
3.1. PORCENTAJE EJECUCION:
Porcentaje de ejecucion: 42%

4. COMPONENTE JURIDICO

L]
Se ha verificado el cumplimiento del sistema de seguridad social, impuestos, tasas y contribuciones,
normatividad aplicgble segun aplique y las obligaciones contractuales.

Para col i frma a los treinta y un (31) dias del mes de enero de 2024,

MARLON STEVEN MORA SALAS
Subsecretario de Sistemas de Informacion
SUPERVISOR DEL CONTRATO

MRk Ne
OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO
Jefe de Archivo y Gestion Documental

SUPERVISOR DEL CONTRATO
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NOMBRE DEL FORMATO:
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO
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ALCALDIA DE PASTO 20-May-19 01 ALF-041 1
INFORME DE EJECUCION DE CONTRATO
I.- Datos Generales
Fecha Informe 29/02/2024 NUmero de Contrato  [20231813
Nombre SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS C.C - Nit 900465541
Tipo de Confrato PRESTACION DE SERVICIOS Fachd de SUsCAPCM a0y 00
Contrato

Valor Inicial del Contrato $75.400.000,00 Plazo de finalizacion  |31/03/2024

Objeto

El contrafista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de gestibn documental para el
depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas.

Cargo Supervisor

Nombre Contratista

Fecha acta de inicio (si aplica)
Fecha Documento Adicion
Valor Total del Contrato

Valor Anticipo

Il.- Datos Supervisor

Subsecretario de  Sistemas de
Informacién
Jefe de Archivo vy  Gestion Naibes
documental
Cédula o NIT

lil.- Plazo de Duracién del Contrato

2/05/2023

Fecha de finalizacion

Valor Adicién

$75.400.000,00

Fecha Pago Anticipo

EDGAR
SEPULVEDA
OLGA LUCIA PORTILLA
GIRALDO

ERAZO

31/03/2024

IV-Cerlificaciones para pagos suscritas por el Supervisor

Periodo certificado Fecha de cerificacién Valor pagado Observaciones
2023-05-02 a 2023-05-31 22/06/2023 $3.373.500,00 PRIMER PAGO
2023-06-01 a 2023-06-30 21/07/2023 $3.373.500.00 SEGUNDO PAGO
2023-07-01 a 2023-07-31 15/08/2023 $3.373.500,00 TERCER PAGO
2023-08-01 a 2023-08-31 21/09/2023 $3.561.480,00 CUARTO PAGO
2023-09-01 a 2023-09-30 20/10/2023 $3.561.480,00 QUINTO PAGO
2023-10-01 a 2023-10-31 16/11/2023 $3.561.480,00 SEXTO PAGO
2023-11-01 a 2023-11-30 5/12/2023 $3.561.480,00 SEPTIMO PAGO
2023-12-01 a 2023-12-31 5/12/2023 $3.561.480,00 OCTAVO PAGO
2024-01-01 a 2024-01-31 31/01/2024 $3.561.480,00 NOVENO PAGO
2024-02-01 a 2024-02-29 29/02/2024 $3.561.480,00 DECIMO PAGO

V- Resumen Ejecucién Presupuestal

Concepto Valor
Valor Inicial del Contrato 75.400.000,00
Valor total Adiciones -
Valor Total Contrato APORTE NIVEL CENTRAL 75.400.000,00
Valor Total Ejecutado 35.050.860,00
Valor Presente pago 3.561.480,00
Saldo pendiente por ejecutar 40.349.140,00
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VIGENCIA VERSION CODIGO CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 20-May-19 01 AL-F-041 2

VI-Cumplimiento de Obligaciones

Cumplimiento de Obligaciones Generales del Contrato y/o

Cumplimiento (SI,

Documento que evidencia el
cumplimiento de la

Observaciones

Convenio NO, N/A) obliaaeibn:
Prestar el servicio en gestion documental con apoyo . . »
tecnoldgicos, técnicos, logisticos y medio sl recibo a satisfaccion  del
humanos. supervisor
Trasladar el archivo documental objeto del presente contrato
desde el sitio que determine la ; , o
. . e recibo a satisfaccion del
Alcaldia de Pasto al lugar destinado para el depdsito y cust M| .
: = supervisor
odia de los mismo.
Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ; - G
ventilacion. Sl Cerhﬁ Lo dg la ¥isid
domiciliaria al inmueble
Contar con un depdsito el cual debe estar ubicado en terreno
estable sin riesgos de humedad,
subterranea o problemas de inundacion, lejos de industrias Certificacion de la visita
contaminantes o que puedan ser 3 domiciliaria al inmueble
objeto de atentados u objetivos bélicos o terroristas.
La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la
altura de la estanteria y las cargas
a soportar, avalado por un informe técnico calificado por el
profesional competente, ademds )
la estanteria deberd cumplir con caracteristicas de sismo si Cedi_ﬁggcion 'de la visita
resistencia aprobadas por normas domiciliaria al inmueble
técnicas colombianas o en su defecto por organismos de
normalizacién internacional.
Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con
materiales ignifugos de alta Certificaciéon de la  visita
resistencia mecdanica y desgaste minimo a la abrasion SI domiciliaria al inmueble
Las aéreas de depdsito y almacenamiento de documentos
deben garantizar la seguridad y la Certificacién de la visita
adecuada manipulacién de la documentacion. . domiciliaria al inmueble
Contar con elementos de confrol y cislamiento que garanticen
i Seg‘gf:fmii'ge‘ice”os . Cerfificacion de la  visita
domiciliaria al inmueble
. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de
servicios, deben estar separadas de
las areas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad ' ) )
como de regulacion y sl Cerhficocfon de la Vvisita
mantenimiento de las condiciones ambientales en las dreas domiciliaria al inmueble
de depdsito.
Los depdsitos deben contar con sistemas de deteccién y
extincion de incendio, incluyendo
detectores de humo, extintores multipropédsito o sistemas de
apagado automatico que no sl Recibo de Pago de servicos

afecten los documentos ni pongan en riesgo la salud del
personal

publicos al dia




Garantizar la limpieza permanente y adecuada de las
instalaciones, los depdsitos la estanteria y
de las unidades de almacenamiento, utilizando productos que

Recibo de Pago de servicos

no afecten la infegridad fisica SI publicos al dia
de los documenios.
Contar con el plan de prevencion y atencién de desastres y
llevar el registro permanente de la
aplicacion de todas las medidas preventivas y comrectivas » » .
necesarias para minimizar al maximo si Cerfificacién  de la  visita
cualquier riesgo de dafo, perdida o uso indebido ce los domiciliaria al inmueble
archivos que custodia.
Facilitar el préstamo de cajas carpetas o medios de embalaje
en caso que se requieran a fin de
garantizar proteccién a los documentos en custodia con el recibo a satisfaccion del
proposito de prolongar de manera Sl supervisor
considerable la conservacién de los mismos.
. Disponer dentro de un tiempo prudencial de méaximo dos (2)
dias, el trasladar los documentos
que requiera el supervisor del contrato para consulta en el
lugar que se requiera previa solicitud s1 recibo o safisfaccion  del
escrita y regreso de documentos ya consultados hacia el sitio supervisor
de depdsito de custodia.
Atender todos los requerimientos que sean solicitados por el
supervisor del contrato para el cabal ] i »
cumplimiento del objeto confractual, acorde con los S| recibo a safistaccidn - del
requerimientos de la entidad. Upetvier
Usar adecuadamente y conservar los bienes documentos y
archivos e informacién que se haya recibo a satisfaccién del
suministrado para el desamollo del objeto contractual. SI supervisor
Suministrar y/o prestar los servicios contratados, en los
requerimientos, en las cantidades, lugares
y horarios que indique el supervisor del contrato, estando recibo a satisfaccién del
presto a cambios, sin que ello genere si supervisor
sobrecostos al Municipio de Pasto.
Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y
conocimiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas y la propuesta econémica
presentada para el proceso, los
requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor X . .,
del contrato ejecutando las ] TECIbO' a sotisfaccion  del
actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y SUpBIIsor
ejecucién de sus obligaciones
confractuales.
Atender los requerimientos que sean formulados por el
supervisor y para efectos de ejecutar | recibo. a satisfaccion  del
en debida forma el contrato supervisor
Cumplir cabalmente con el objeto del contfrato, en la
oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los
estudios previos, invitacion i recibo @ safisfaccion  del

publica, con sus respectivos anexos y la propuesta del
Contratista.

supervisor




Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segUn comesponda, de conformidad por lo
establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago
criginales.

N PLANILLA PILA DE PAGO

El supervisor, con la suscripcion del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacion de acreditar los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales comespondientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de

2002.

Fecha Informe: 29/02/2024 |

Firma

Nombre Supervisor: MARLON STEVEN MORA SALAS

HRoRNE

Nombre Supervisor: OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO

Cargo Supervisor: Subsecretario de Sistemas de Informacién

Cargo Supervisor: Jefe de Archivo y Gestion documental (E)
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