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San Jacinto, mayo de 2024

[bookmark: _Hlk46786605][bookmark: _Hlk176272174]Señores:
[bookmark: _Hlk176271646]FREYLESOFT S.A.S.
[bookmark: _Hlk176271657]JOSE DAVID FREYLE VARELA
C.C. No. 1032360042 de Bogotá
E.S.D.

	Ref: Solicitud de Oferta.

Cordial Saludo,

[bookmark: _Hlk176269651]Con el presente me permito informarle, que la administración que presido mediante estudio previo realizado por el área correspondiente y conforme el análisis del sector y su experiencia en el área se recomienda suscribir con usted contrato de prestación de servicios profesionales cuyo objeto sería PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA ACTUALIZACIÓN Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DEL SOFTWARE SAAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA VENTANILLA ÚNICA DE CORRESPONDENCIA DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SAN JACINTO.  

Recomendación acogida por nuestro despacho; en razón a ello la invitamos a aceptar nuestra oferta de contratación y para tales efectos me permito anexarle copia de dicho estudio con el fin que conozca los pormenores de la futura contratación.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

	ITEM
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	
MODULO DE REGISTRO (VENTANILLA UNICA) 
Permite gestionar la información del documento recibido a través de la ventanilla única timbrando de manera inmediata el sello de radicado. Los documentos radicados se pueden acompañar de la información digitalizada de sus folios, así mismo se pueden fijar responsables y fechas de vencimiento entre otros.


	2
	
MODULO DE VINCULACIÓN 
El módulo de vinculación permite adjuntar nuevos folios digitalizados, modificar fechas de vencimiento y adjuntar nuevas observaciones a un radicado existente en el periodo que transcurre entre la radicación y la respuesta. 

Toda la información que se adjunte mantiene un orden cronológico. 

	3
	MODULO DASHBOARD (Tablero de control) 

El Dashboard busca orientar rápidamente al usuario, mostrando información clave a través de indicadores sencillos y precisos, entre los que se encuentran: 
· Documentos pendientes por responder. 
· Documentos vencidos sin respuesta. 
· Informes a vencer durante el mes (Parametrizable y solo de consulta). 
· Información adicional según el sub-perfil. 

Así mismo brinda información general en el caso de ser un usuario administrador. 


	4
	
MODULO DE RESPUESTA (Trazabilidad de la información) 
Almacena el documento emitido por el responsable del proceso que da respuesta al radicado; en qué términos se hizo, en qué fecha y con qué número de folios. 
Dejando evidencia clara y para futuras consultas de la forma como se procedió con dicho radicado. 


	5
	
MODULO DE INFORMES 
Los informes dependiendo de su alcance brindan información precisa de acuerdo a la necesidad de la entidad. Todos los informes brindan herramientas para su impresión. 


	6
	OTROS MODULOS 
· Perfiles: Brinda acceso y permisos dentro de cada módulo. 
· Usuarios: Información clave de la persona y asignación por dependencia. 
· Parámetros: Características generales de funcionamiento. 





De aceptar nuestro llamado para la celebración del contrato deberá presentar la documentación respectiva dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al recibo de la presente, acorde con lo establecido en los estudios previos y en la cual acompañarán la documentación que demuestre su experiencia. En este orden de deberá anexar la siguiente información:

· Carta de ofrecimiento de servicios debidamente firmados, con la manifestación expresa que conoce y acepta las condiciones para esta contratación; que no está incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibición legal o constitucional y que se compromete a firmar el contrato en caso de que le sea adjudicado. 
· Certificado de Existencia y representación legal
· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal
· Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Fiscales de la Entidad y representante legal
· Certificado de medidas correctivas del representante legal
· Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional del representante legal.
· Copia del Registro Único Tributario RUT.
· Adjuntar Formato Único de Hoja de Vida Representante legal
· Certificado de afiliación y/o último pago al sistema General de Seguridad Social en  Salud y Pensión
· Acreditar la experiencia requerida.

Esperando una pronta respuesta.

Se suscribe,


ORIGINAL FIRMADO
____________________________________
MERLY MILETH VIANA PEREZ
Alcaldesa Municipal.
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Colombia, Departamento de Bolivar, Municipio de San Jacinto.

Direccién: Calle 22 Numero 39-30, Barrio Centro. Cédigo Postal 132030
Despacho Alcalde: 3233158723

Alcaldia@sanjacinto-bolivar.gov.co - Contactenos@sanjacinto-bolivar.gov.co




