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1. Identificacién

N.° Convanio/Vigencia: % 5 Ilﬁ 173 Nombre Asodiado: ‘1)#\)"‘\-‘-& At F’)CC.\Q\ [u.\’\uv\ Fn 3 k’\ p (dd

Nombre Comedor Comunitario: ’(1 ?) "“"53 - CCCP - U"‘l - T A]‘fﬁ) C\?\ 90\’) lCldc

Fecha Inicic Operacion: OL-Q3- 200%™ Fecha Finsi Opsracion: 2 = O = 7.0 24
Nombre Respansable del Servicio: A\b’l i\\'s.) \rU\ SCI NN *"L"'O
Nombre Profesional Sccial: C er A\ i \PCH'T\ Gicy B VA mb i l\ox

2. Ubicacion

LN

Localidad: 6(\!\ C"\ S\‘olﬂf'\\ Barric: P\H@.\ AK’l Dtﬂgd@lreccmn C %
4 193‘) pEva) F'(‘m'&H

od Bk 4 Yo-ot Sov
o del pohbido ok il@ﬁi:

Y 5 Carreo Electrénico:

J{Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo.de gestién documental de la c
Direccién de Nutricidn y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dfas calendario contados a partir de la firma del acta de E

inicio del convenio.

Reglizar la organizacidn documental (clasificacidn, ordenacion, descripeion), custodia (condiciones de almacenamiento) v

‘tadministracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de Ios componentes Inclusién social,

Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecide en la Tabla de| S

Retencion Documental aprebada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimienios y normatividad que en materia E
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta lz finalizacién

:Jdel cenvenio y el desarrollo del empaime con &l equipo local del Proyecto 7745, .

2 1Gudrdar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga accese durante la elecucion del conveniol
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes inclusién c
social, Alimertacien, niwdricion y salubridad, Administrativo y financierc y Amblental), evitando su destruceion o utilizacidn indebida; E D
en casc de cualguier dafo generado, pérdida pardial ¢ total de la documentagion, debe informar de manera inmediata, via correo

electranico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestidn docurnental de la Direccidn de Nutricidn y Abastecimiente
de la SDIS.

Efectuar las alertas gue, de acuerdo con lo dispuesto en ¢l anexo técnico, se observen coma posibles riesgos para el desarrolie de G
las actividades de gestién documental, afectando |la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direscidn de Nutricion y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruceidn de los decumentos y expedientes producte de la ejecucion contractual v;
cuya afectacion haya ocurrido mientras los sopories se encontraban baje su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en e
os procedimientos definides por fa SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matefa. Estas accicnes también son)
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro per D
{humedad, temperatura, luz, polve, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
-~ Jast come el trabajo en versiones desactualizadas de los recurscs, inestabilidad en internet, atagues informatices y vinculados,

E Entregar sin claves, encriptacicnes, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando Iz integridad, ¢
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacion que sea caplurada, procesada, almacenada v ﬁ
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Los expedientes contractuales estan creados por i -|Los expedientes contractuales estan organizados c
componente de acuerdo con lo establecido en el Fq *§ |en orden cronoldgico {Fecha mas antigua - Fecha @
anexo téenico, £ mas reciente).

=
]

/|Los documentos estan perforados a tamafio
| oficio, alineades a la parte superior derecha de a
| carpeta institucional,

o

c NC
Los expedientes contractuales no superan los IE I:I
250 folios por carpeta ¥
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~:]Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

‘|estan aimacenados conservande la funds plastica
|o de polipropilenc y se encuentran marcados
- |conforme 1o sefialado en el anexo técnico.

+jLos CD o DVD centenidos en los expedientes c
estan identificados en el inventario documental E
Heoon el folio correspondiente

os expedientes contractuales vy de historias

lsociales cumplen con & procedimiento ce c NG Lo§ decumentos  electrdnicos o_d:gltales son c NG
13:{limpieza documental, retirando material abrasivo legibles y se encuentran en sentido de lectura

i ' . 3 B chumana v cargados en fa carpeta definida por
.jcomo ganchos de cosedera y dlips, también se ;

: . : |cada compenente.
.| deben retirar adhesivos y separadores,

._: Sgcizz::ge:;ezfci :;r:;;ac;zg:e; e)r:tg: ;stc;naesl < e “:lLes documentos con tamafios inferiores a las c NG NA
15 reciclado, papel amarille o que ha sido usadi por E 16)dimensiones de perforacidn, estén pegados en @
S » Pap q P ’|hoja blanca de forra legible.

J|luna cara.

los expedientes de historias sociales estan NC

foliados con lapiz de mina negra (HB, B} en la ' C
esquina superior derecha de! dooumento en el ﬂ
““Ilmismo sentido de la escriturz del soporte, de
;- 7{forma tegible sin enmendaduras,

encuentran crdenados cronoldgicamente de

‘|Los expedientes de historias sociales se I C;
acuerdo con i trdmite de los mismos.

“idCuenta con Formato Unico de inventario
Decurmental (Cédiga FOR-GD-017) para los S NG
expedientes confractuales debidamente]
|diligenciade y cargade en la carpeta digital
definida por la SDIS.

|Los expedientes de historias sociales cuentan
~fcon Hcje de Control Codigor FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formato Word |
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

lCuenta con Formate Unicc de  Inventario o
- :|Dogumental  (Codige FOR-GD-017) para los ]
21|expedientes de historias sociales debidamente)
't|diliugenciado y cargade en la carpeta digital
. |definida por la SDIS

Cuenta ¢on los msumoes de archive requeridos
I para el desarrollo de las actividades de gestion
decumental {cajas, carpetas y ganchos).

e

“{implementar ias acciones correctivas necesarias Permitir Iz labor de [a supervisién o interventoria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en ias € NC A ‘tequipos técnicos y administrativos de la SDIS v o NC

visitas de supervisidn o interventeria, dando l:l M 3 4' entidades externas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de Tijacciones  con ocasidn de la operacién del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitarfio y  la  ejecucion  del
- |términos establecidos en los mismos. convertio,

ggt:z; oreétéﬁjrﬁzgt: palf: elmcs:izﬁl;?:;o :Z: od NG Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC

! . . ecreto Distrital 389 4 4 N
fohjeto dei convenic. En estas, NC se podrén @ Decr siria @ 2008 y demas normas M

 |concordantes, por io cual ne podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacidn.

‘lejercer actividades de proselitismo  pelitico,
religioso, idecidgice, comercial o de cuaiquier otra
indole.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme E No Conforﬁe D
Componente inclusién Social Conforme Jg, No Conforme |:|
Compenente Administrativo y Financiero Conforme m No Conforme [:I
Compenente Ambiental Conforme & No Conforme D
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FechadeVisia | D% | O 12024 | Horamico | { AO Cypyy | Hora Finalizacién

1. Identificacién
N.® Convenio/Vigencia: %:Jlm Nombre Asocla&o: M&P\C{i@% (;\?‘;W\I’Cﬂ tﬂé\ § C}‘(‘:‘\ Q}kkly&)
Nombre Comedor Comunilsrio: M%“-‘%‘E)ﬂ ’ m:’ Q\\"m@ @{\1@3 &3( @C“&}&@dﬁa ‘
Fecha Iniclo Oparacion: CEADA =D Fecha Final Operacién: 05 A0 - 2000
Nombre Responsable del Servicio: ﬁ«\b@ A&}\f(i} L\E}JW\{\( @;\—O
Nombre Profesional Sodal: QQLM\Q EY:@\‘\: (‘5 CJO& %(@m{()‘ ‘\\Q

2. Ubleacion

Locatidad: S Caglcenl sarioNOT el eidnchonecaon iy OACGe & YOOl i

o A ORILAD e OAULNEIND  coreo Erectranica: Copeloriisddccbloy i ilcettm

Participar en la actividad de forialecimiento téchico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la c NC NA
Direccisn de Nuiricién y Abastecimiento, dentro de los primaros treinta (30] dfas calendario contados a partir de la firma del acta de| K] D D
inicip del convenio,

Reslizar Ia organizacién documental (clasificacidn, ordanscidn, descripsion), custodia (condiclones de almacanamiento) y

administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de fos componentes Inclusion social, c NG
Allmentacion, nutricién y safubridad, Administrativo y financiero y Amblental; tenlendo en cuenta lo establecido en Ia Tabla de|
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en matetia

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dla de oparacidn hasta la finalizacién
dat convenio y el desamolle del empalme con el equipo iocal del Proyacto 7745,

Guardar y cusladiar con absoluta reserva la informacién que manesje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archive de expedientes de historias sociales y archivo de expadientes de ejecusion contrectual de los componentes Inclusion c
social, Alimentadion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financlero y Amblentat), evitando su destruccion o utilizacién indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida pardial o total de la documentacion, debe informar de manera inmadiata, via cosao| @
alactrénico, a la supervisién o Interventoria con copla al equipo de gestian documental de la Direccidn de Nutricion y Abastecimisnta
“Ide la SDIS.

|Etectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anaxo 1écnico, se obsarven como poslbles riesgos para sl desarrolio de
line actividades de gestién documental, afectando la operacion dsl Comedor Comunitario. Este reporte se reslizard al supervisor del
“-‘canvenlo con copla al equipo de gestidn documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento,

1Efectuar sin costo adicionai para la SDIS, Ja reconstriecion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual i
‘teuya afectacién haya ocurrido mientras Jos soportes se encontraban bajo su custodia y reallzar las demas acciones sefialadas en c
Hos procedimientos deflnidos por la SDIS y la normatividad legal vigente apiiceble a la materia. Eslas acciones tamblén son
dapilcables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por D
humedad, temperatura, (U2, polvo, instaleclones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
sf come e trahajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabllidad en intemet, ataques informaticos y vinculados,

ntregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizande la integridad,
{usabliidad, legalidad de los documentos y neutralldad tacnolégica, la Informacion que sea capturada, procesada, almacenada Y|
Joonsarvada en sistemas de informactén, servidores y demas medios electrénicos, '

NG Los expadientss cantractuales estan organizados C NC
{en ordan cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha
Imas reciente).

‘|Las expadientes contractuales estén creados par|
“7*{componente de acusrdo con lo establecldo en el
“1anexo téonico,

@n

{Los documentos estdn perforados a tamafic
ficlo, alineados a la parte superior derecha de la @ D

Los expedisntes contractuales no -superan o8]
’ ' carpeta institucional,

{250 folios por carpeta

<] o
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Variables

T ivetgecomefimieno. |

“JLos CD o DVD contenidos en los expedientes,
1gstan aimacenados conservando la funda pléstica

:*"lconforme lo sefialado en el anexo téenico.

o de polipropllenc y se encuentran marcados

“los CD o DVD contenldos en los expedientes

- lcon el folio corespondients

Testén identificados en el Inventario documental

: Los expedientes contractuzlas y de historias]

Hcomo ganchos de cosedora y dlips, también se
. {deben refirar adheslvos y separadores.

soclales cumplen son el procedimisnto de
limpleza documental. retirando material abrasivo

Tos documentos electronicos o digitales on|

| jcada componsnte.

legibles y se encuentran en santido da lectura
lhumana vy cargados en la carpeta definida por|

“1En los expedientes contractusles y de historlas

una cara.

soclales no se ancuentran documentos en papel
recidiado, papet amaillo o que ha sido usado por

" hoia blanca de forma legible.

Jlos documentos con tamafios infericres a las)
dimensiones de parforacién, estan pegados end

Los expedientes de historias soclales estan

folindos con ldpiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior deracha del documento en el
mismo sertido de la escritura del soporte, de
forma Isgible sin enmendaduras.

c NC

X
c NC
NG

i llos expedientes de historlas socisles sa
181encuentran ordenados  cronolégisaments  del
“lacuerdo con el tramite de los mismos,

Bde

~“{cyenta con Formato Unico de

fnventaso

icuenta con Formato Unico de Inventario

faxpediantes de historias soclales debidamente

1definida por la SDIS

Documantal {Cédlgo FOR-GD-017) para log

dilugenciado y cargado en la carpsta digital

Cuenta con fos insumos de archivo requeridos
22{para ol dasarrolio de jas actividades de gestién
o documental {cajes, carpetas Y ganchos).

s expedientes de hislorias sociales cuentan| c NG N o] NC
~-lcon Hola de Control Cédigo: FOR-GD-013 DOGUN_WHTEI (Godigo FOR-GD-017) para los —
49 obidaments dilgenclada en formato Ward y 20jexpedientes  contractusles  debldamante | X
- |cargada en ia carpeta digital definida por la SDIS. . ggiggggiiomysglasmado en la carpeta digial
NG

Permitir a labor de Ja supsrvision © Interventoria,

‘1comedor Comunitario para el cumplimiento def

| {retigiosa, idectégico, comercial o de cualquler ofma
{indole. :

objato del convenlo. En estas, NO se podrén
gjercer actividades de proselilismo politico,

Componente Allmentacién, Nutriclon y Salubridad

Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financlero

Componente Amhlental

iDecreto Distrtal 388 de 2003 y demds normas
deoncordantes, por lo cual no pedrd recibir ni
{recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|
“{de corresponsabilidad o de participacidn.

Conforme  [X]  No Conforme ]
Conforme No Conforme 1
Conforme  [X]  NoGonforme O
Conforme [ X]  No Conforme Il

Himplemantar las acciones correclivas necesarnas ¢ NC NA 3 c NE
ara subsanar jos hallazgos evidenciados en las| < jequipos téenicos y administrativos de fa SDIS y| o
- lvisitas de supervisién o Interventorfa, dando m D Jjentidades exlemas con las que se articdlen 'A(
*respuesta y cumplimlento a los planes de Yacciones con ocasién de la operacién del
“Imejoramiento y requesimisnios generados, en los ““lcomedor Comunitstio y la efecucidn dell
‘{términos establecidos en jos mismos. |converio,
Utilizar  estrictamente  las  instalaclones  del ““|Dar cumplimiento con lo estsblecido en el NG
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FORMATO NO
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1. ldentificacion

Fecha de Visita ! 2/( ] "2_ l /202’5 J Hora [nicio Hora Finalizacion

N.° Convenio/Vigencia: 92‘8 S’l 20 2; (?9 Nombre Asociado:

Nombre Comedor Comunitario: 11 a'&[ 35-CCCP o4-nO& N

o]

Fecha Inicio Operacidn: %IO :t 1262 ?) Fecha Final Operacién: OS [0 Z l '20 Z\i‘

Nombre Responsable del Servicio: A“q(,l MUTY SO(MUL“

Nombre Profesional Social: C\C\U d\q /Pa“‘ﬂ(;\a E)fﬂ m&ﬂ“ﬂ

N°

2. Ubicacion

Localidad: fk{“ C{\SA’DLG‘ Barrio:MDireeeién: Gﬂu}q e&-‘e %‘w'()i

dor

Tel: NC cte\LCG‘\ Cel.: 3@”#&1053‘15‘ Correo Electrénico: C(w@dora\sms dal ¢ ‘ @

IS

Variables

(8]0

Nivel de Cumplimiento

-

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
Direccion de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio.

NC NA

<

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administracion' de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

2

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de
las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual yj
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en

L . s N X . . . Cc NC
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por] D N
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asf como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.
C NC

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informaciéon que sea capturada, procesada, almacenada Y|
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos,

Variable Nivel de Cumplimiento Variables

Los expedientes contractuales estén creados por] C NC Los expedientes contractuales estan organizados
componente de acuerdo con lo establecido en el IZJ [] en orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente).

o

Los documentos estan perforados a tamafio
10|oficic, alineados a la parte superior derecha de la

carpeta institucional.

C
Los expedientes contractuales no superan los D
250 folios por carpeta &




N°

Variable

Variable
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N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento
LQS, CD o DVD contenidos en los expedigntgs, c NG NA Los CD o DVD contenidos en los expedientes c NC NA
11 estan almgcengdos conservando la funda plastica @ 12]estan identificados en el inventario documental m
o de polipropileno y se encuentran marcados con el folio correspondiente
conforme lo sefialado en el anexo técnico. P
Is-gzialz );pe(ifr:teén cocnot;act:Ialesmze ddi;]er:fotonzz c NC Los documentos electronicos o digitales son c NC
L p . P! N . legibles y se encuentran en sentido de lectura
13 |limpieza documental, retirando material abrasivo [E 14 h . IE
" P umana y cargados en la carpeta definida por|
como ganchos de cosedora y clips, también se| cada componente
deben retirar adhesivos y separadores. P :
En ‘Ios expedientes contractuales y de historias c NG Los documentos con tamafios inferiores a las c NC NA
15 soc}ales no se encuefltran documeptos en papel IE 16|dimensiones de perforacion, estan pegados en w
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por hoia blanca de forma legible A
una cara. ) giole:
Los expedientes de historias sociales estan|
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NG Los expedientes de historias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el FA 18|encuentran ordenados cronolégicamente de! ﬂ
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
. e . Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
19 Zzgi d:oLa tede dmC:nn;:;aCZ:'ggrmzzRﬁs;?3 IE 20 |expedientes contractuales debidamente lg
men g L . Y diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario (¢} NC c NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archivo requeridos w D
21 |expedientes de historias sociales debidamente 22para el desarrollo de fas actividades de gestion N
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

Permitir la labor de a supervisién o interventoria,

25

Comedor Comunitaric para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podrén
ejercer actividades de proselitismo politico,

religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

2

o

Conforme zl
Conforme E
Conforme IE
Conforme ﬂ

|Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

No Conforme

No Conforme

No Conforme

No Conforme

para subsanar los hallazgos evidenciados en las c NC NA equipos técnicos y administrativos de la SDIS y ¢ NG
23 visitas de supervision o interventoria, dando I___:I 2 entidades externas con las que se articulen @ D

respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacién del

mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del

términos establecidos en los mismos. convenio.

Utilizar _estrictaments las  instalaciones  del C NC Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC

EENEEEN
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El ntimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.

Hora de Registro | Nimero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
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Fecha 2 ]
o | 2 Generacion E g
’t__!- o = O,P,R Seguimiento Supervision [5} Estado o
ol 8
s dd/mm/aaaa SI{NO PIR

Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
C’sz&w\ Od‘fw ‘& {Brdufv(b é}’bﬁfl.
[+ br
[e— S q ‘ ) £ Firma <&

Saddre68 4-110-440 . 380
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kJ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Tty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
s Seuti CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA |

Fecha de Visita rlé l 11 I 202 3 l Hora Inicio m Hora Finalizacién

1. \dentificacién

N ConvenioNigencia: O, EEIZDT-J Nombre Asociado: ’rf\(, ’AHD) &C‘ DOHGC

Nombre Comedor Comunitario: _1 3 ‘-|35 CCC D 0 u 005 A J C D[O(dO

Fecha Inicic Operacién: 06 O‘} i 20 [ 3 Fecha Final Operacién: w 0 L 2.07-Ll
Nombre Responsable del Servicia: A N vy j(l( mlcmla
Nombre Pofesona! Socit Clacda palnaa Bambilla Ewadq

2. Ubicacién g

tocaisea (s ddna | a-mo:enos del @udjd Direccid Cra 10A Enlc‘~ Yo- o1 v
o 3193628534  cai: 304105315  correo Electrsnico: (@) v 0 ag;H@K(gM

N* 4 Variables ! Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la)
1 |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de m D D
mnicio del convenio.

Realizar la organizacién tal (clasilicacién, ordenacidn, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c NC
Alimentacidn, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de :
Relenubn Documental aprcbada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia E D
arch se er y reg ada; de permanaente dasde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el d [ del palme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guarduyunlndwu:mabsoluunsennhnnlom\zcnénquomampoulaquemnwmsodunm-hepcuadndulmem
(Archivo de expedientes de hi les y archivo de expedientes de ejecucion conlractual de los componentes Inclusion| c NC
|social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o utilizacidn indebida; E D
len caso de Iquier dafo ger do, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo

|eiecirénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alenas que, de acuerdo con lo dispuesio én el anexo técnico, se ohserven ccmo posibles riesgos para el desarrolla de
4 |ias actividades de gestion documental, afectando la operacién del C C jo. Este rep se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimienta.

Dn
Oz
=K

Electuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y
cuya l‘laciauén haya ocurrido mientras los sopories s6 encontraban bajo su euilodm y realizar las demds acciones sefialadas en

slos,. os definidos por la SDIS y la ividad legal vig le a la materia. Estas acciones también son) & e NA
aplicables para los documentos producidos en entornos digiales o olodv6nbos los cuales son susceptibles a deunom por| D &
nhumedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal lunci i de los si [

as| como el rabajo en versiones desactualizadas de 10s recursos, Inestabilidad en Internel, ataques informalicos y vinculades.

Entregar sin claves, encriptaciones, nl nin iccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garaniizando I8 integridad, 8, e
6 |usabilidad, legalidad de los d los y mwahdad lecnalégica, la mlonnwén que sea capnuada. plocesada, almacenada y| E D
vada en si de informacién, servidores y dema di

N° Varlable Nivel da Cumplimienio | N® Varlables Nivel da Cumplimienta
Los expedienies contractuales estdn creados por, c NC Los expedienies contractuales eslin organizados 4 NC

7 |componenie de acuerdo con lo establecido en el E D 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fechal E D
anaxo técnico. mas reciente).

Cc NC \ Aorad [ NC

Los expedientes contraciuales no superan los {Los dac satdn p a tamafo

(] A 250 folios por carpeta mp m D 10oficio, alineados a la parte superior derecha da Ia E [:]

carpeta institucional.
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1

estan almacenados conservando la funda p!hhca
0 de polipropileno y se encuentran marcados
conforme 1o sefalado en el anexo técnico.

ifinlw

Wntegracon Sacisl CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA I 2de 5
N* Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD idos en los expedi c NA

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estdn Idenlificados en el Inventario documental
con el folio correspondiente

X
O

Los expedientes cor ales y de h

sociales cumplen con el procedimiento de
limpi d |, retirando | abrasivo|
como ganchos de dora y clips, también se|

deben retirar adhesivos y separadores.

NC

K

Los documentos electrdnicos o digitales son
legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpela definida por
cada componente.

15

En los expedientes contractuales y de historias

|sociales no se encuentran documentas en papel

reciclado, papel amatillo 0 que ha sido usado por|
una cara.

Los documentos con tamaiios inleriores a las
dimensiones de perforacién, estdn pegados en
hoja blanca de lorma legible.

17

Los expedientes de histotias sociales estan|
loliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la

Py

esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de

" |acuerdo con el tramite de los mismos.

Los expedientes de historias sociales se
encuentran ordenados cronolégicamente de

19

Los dientes de h

)

-y

cargada en la carpela digital definida por la SDIS.

ias sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013
diligenciada en formalo Word vy

20

i Documanlal (de.go FOR-GD-Oﬂ) para los|

Cuema con Formato Unico de Inventario

definida por la SDIS.

debidamente
dmgencladn y cargado en la carpeta digital

21

Cuenta con Formato Unico de
Documental (Codigo FOR-GD-017) para

Inventario
los

dientes dc historias sociales debidamente
dili genciad gado en la P digital
definida por la SDIS
Varlable

Nivel de Cumplimienta

22

N°

Cuenta con los insumas de archivo requeridos
para el desarrolio de las actividades de gestién
documental (cajas, carpetas y ganchas).

TR : : Varlable

Bﬂ
Oz

Nivel da Cumplimianto

Implementar las acciones cofreclivas necesarlas,
para subsanar los haﬂazgos evidenciados en las
visitas de supemsson o interventorla, dando

P y ) @ los p de

{ 4

o y req
levmmos establecidos en los mismos.

generados, en los|

NA

00

24

Permitit la labor de la supervisién o interventorla,
equipos lécnicos y administralivos de la SDIS )|
entidades exiemas con las que se artculen
acciones con ocasién de la operacién del
Comedor Comunitario y la ejecucién del
convenio.

™o
E

Uiilizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimienio del
ub)mo del oonvonlo En asus. NQ se podran|

de palitico,
felugmso ideoldgico, oumercul 0 de cualquier otra
indole.

M O

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas|
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
1ecaudar donaciones, apores volumuioa. cuolas
de corresp bilidad o de particip

[ "";,: {«)-'_).'4‘/‘},17«‘!»4'»‘ y:IJ')”-]‘ﬁl/-]dll'l..“]“ l,{v].’ﬂ:':,'.] 'lr'],‘H‘ll:
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Componente Administrativo y Financlero Canlorme m No Conlorme D
Componente Ambiental Cantorme m No Conlorme D
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Fechadevisia |73 | 4O | 20723 | Hoamico Hora Finalizacion

1. Identificacion

N.° Convenio/Vigencia: 8¢285 208.3 Nombre Asocuadofggc @ [ 7[05 5 (}) I pD b‘ Oxé O

Nombre Comedor Comunitario: 7/3 L/_g 5 s CCC P @) LI/’ OOS 4 ’;(‘}5 é@; pOL\D‘ 0«\ o
Fecha Inicio Operacion: Ob-0F- 20273 Fecha Final Operacion: (S ~Q2 - 202 L/
Nombre Responsable del Servicio: / bCA '\> vy 30\( A *g,

Nombre Profesional Social: Clagdva Yalticia Rambia é>0 afZ

2. Ubicacién .
Localidad: SSM C(i.s )’bba‘ Barrio‘; !:Z[‘Z_B (&d p\!ZJ S) Direccion: cos (el ‘a‘qéS’S’C # 2(0’0, §U/

TeIBIQ?/:/ S ?V Cel. 30)’(/053%’ Coreo Electionieo: Cortan ol i | ooblad o 6 ox.f) oK.

articipar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
ireccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de w
nicio del convenio. LN

ealizar la organizaciéon documental (clasificacion, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) V|
administraciéon de los documentos generados en la ejecuciéon del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
limentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

etencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia IX]
rchivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién
el convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

uardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio

(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién c NG
ocial, Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacién indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo|

electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de| c
las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informaciéon que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos.

Los expedientes contractuales estén creados por|
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico.

Los expedientes contractuales estan organizados C
en orden cronoldégico (Fecha mas antigua - Fecha IE
mas reciente).

Los documentos estan perforados . a tamafio c
oficio, alineados a la parte superior derecha de la m

C
Los expedientes contractuales no superan los @
carpeta institucional.

250 folios por carpeta
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Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estan almacenados conservando la funda plastica
o de polipropileno y se encuentran marcados
conforme lo sefialado en el anexo técnico.

|Los CD o DVD contenidos en los expedientes
2|estan identificados en el inventario documental
_{con el folio correspondiente

Los expedientes contractuales y de historias

|Los documentos electronicos o digitales son

sociales cumplen con el procedimiento de ; " . c NC
. . X R legibles y se encuentran en sentido de lectura
limpieza documental, retirando material abrasivo .

. "\, humana y cargados en la carpeta definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se

" . lcada componente.
deben retirar adhesivos y separadores. ~
e orias; i . . .

En los expedientes contractuales y de historia |Los documentos con tamafios inferiores a las NC NA

sociales no se encuentran documentos en papel

recictado, papel amarillo o que ha sido usado por| .

una cara.

dimensiones de perforacién, estan pegados en
:1hoja blanca de forma legible.

Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales se
encuentran ordenados cronolégicamente de
acuerdo con el tramite de los mismos.

]o
[z

Los expedientes de historias sociales cuentan

|cuenta con Formato Unico de Inventario

con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 Documental - (Cédigo FOR-GD-017) para los ° =
debidamente diligenciada en formato Word y exp edlgn tes contractuales debldam'eflte
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS diigenciado y cargado en la carpeta digital

. -|definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos ]ZJ
expedientes de historias sociales debidamente 2|para el desarrollo de las actividades de gestién
diliugenciado y cargado en la carpeta digital ‘|documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS

SR

implementar las acciones correctivas necesarias Permitir |a labor de la supervision o interventoria, c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y
visitas de supervision o interventoria, dando entidades externas con las que se articulen [Z]
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. |convenio.
Utilizar  estrictamente las instalaciones del Dar cumplimiento con lo establecido en el NG

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad

Componente Inclusién Social

Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
{concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas,
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme !E No Conforme D
Conforme IE No Conforme L__|
Conforme IZI No Conforme [_—_]
Conforme m No Conforme []
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Fecha de Visita l 26 I 09 I 200 3 I

N.* Convenlo/Vigencla: 8 lg J ~2023 Nombre Asoclado:

1. Identificaclén

11
06 - 03- L3 Fecha Final Operacién:

Nombre Comedor Comunitario:

Fecha Iniclo Operacién:

05 -02 - 2013

Nombre Responsable del Serviclo: I:\] bﬂ f\lL)V V] 6 aymien

Nombre Profesional Soclal:

Cldodia  gadacta Brambilla Esgacza

2. Ublcaclién

Localidad:

Tel: 3]3 362 3533 c 39.130.5335_ Correo Electrénico

Variables

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimlento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
Direcci6én de Nulricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dlas calendario contados a partir de la firma del acla de
inicio del convenio,

NA

® O

el

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), (condicl de amlento) |
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio da de los p Inclusién soclal,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procescs, procedimlentos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dlia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

b

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de tes de histori iales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién|

social, Alimam;dbn. nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién Indeblid.
en caso de cualquler dafio generado, pérdida parclal o total de la documentacién, debe Informar de manera Inmediata, via correo|
electrénico, a la supervisién o interventoria con copla al equipo de gestién documental de la Direcci6n de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.

NC

3

Efectuar las alerias que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de|
las actividades de geslién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con cople al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento.

[z

3

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demés acciones sefialadas en|
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Eslas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funclonamlento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, i bilidad en intemet, ataques informéticos y vinculados.

KOO

sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

Entregar
procesada, almacenada y

® O

6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la Informacién que sea caplurada,

conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos.

'DE ORGANIZACION |

N* Varlable Nivel de Cumplimlento |N* Varlables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes conlractuales eslan creados por| c NC Los expedientes contractuales estan organizades c NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el x 8 |en orden cronolégico (Fecha mds antigua - Fecha @

anexo técnico. mas reclente).

NC Los documentos estdn perforados a tamafio Ne

Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

oficio, alineados a la parte superior derecha de la
carpela Institucional.

b

o
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N° Variable Nivel de Cumplimliento |N* Variables - Nivel de Cumplimlento
; NA
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, C NC  NA Los CD o DVD contenldos en los expedientes c NC
41 [e5tén aimacenados conservando la funda plésﬂca B 12|estan identificados en el Inventario documental E
o de polipropileno y se encuentran marca os con el folio correspondiente
conforme lo sefialado en el anexo técnico.
Los expedientes contractuzles ¥ Qe DBOTIAS c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NC
sociales cumplen con el procedimiento de legibles y se encuentran en sentido de lectura E
13|limpieza documental, retirando cr:\aterihaal a:';aslvo B D 14 humana y cargados en la carpela definida por]
como ganchos de cosedora y clips, también se . |cada componente.
deben retirar adhesivos y separadores. ) po

En los expedientes contractuales y de historias c NC _ Los documentos con tamaiios inferiores a las|
sociales no se encuentran documentos en papel E 16|dimensiones de perforacion, estan pegados en D D E

H reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por hoja blanca de forma legible.
una cara.
Los expedientes de historias sociales estan i c NC
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC |Los expedientes de historias : sociales se
17 |esquina superior derecha del documento en el encuentran ordenados cronolégicamente de E»
mismo sentido de la escritura del soporte, de .. |acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
’ L Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expgdnentes de historias s?ciales cuentan c NC NA 5: Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
19" Hoja de_'Contr_'oI Cédigo: FOR-GD-013 E 20 |expedientes contractuales debidamente g
debidamente dlhgencla.d_a en formato Word y . |diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIs. | definida por 1a SDIS.
Cuenta con Fommato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los - |Cuenta con los Insumos de archivo requeridos| E
21|expedientes de historias sociales debidamente 22 |para el desarrollo de las actividades de gestion
-./|documental (cajas, carpetas y ganchos).

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

(canitulo D.. COMPROMISOS GENERALES! ;
Varlable © .0 Varlable § - Nivel de Cumplimlento

Implementar las acciones correctivas necesarlas c NG NA /|Permitir la labor de la supervisién o Interventorla, ¢ NC

para subsanar los hallazgos evidenclados en las| S equlpos técnicos y administrativos de la SDIS vy, —
2 visilas de supervisi6n o interventoria, dando M 2 entidades externas con las que se articulen n‘

respuesta y cumplimiento a los planes de acclones con ocasién de la operacién del

mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucién del

términos establecidos en los mismos. convenlo.

Utilizar eslrictamente las Instalaciones del

Comedor Comunitario para el cumplimiento del e NG Dar cumplimlento con lo_establecido en el ¢ NC
4s|obieto del convenio, En estas, NO se podrén @ z“ Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas m

ejercer actividades de proselitismo politico, concordantes, por lo cual no podra recibir ni

religioso, Ideolégico, comerclal o de cualquier otra recaudar donaclones, aportes Yo[untarlos. cuotas

de corresponsabllidad o de participacién.

Iindole.

E, CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE

G ipitulo |

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme E No Conforme D
Componente Inclusién Social Conforme No Conforme D
Componente Administrativo y Financlero Conforme & No Conforme D
Componente Ambiental Conforme ):‘ No Conforme D
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[ “Informacién por parte de la Supervision- - = = -]

El numero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes reglstrados en la planiiia de asistencla.

Hora de Reglstro Nimero Reglstro Participantes RAD NU Reglstro Particlp Planllla Comentarios
12m q1 qé letrt“(m 5 “8\)‘(% Qhr\\\q
e otz 203 219 Opevenaa 13 eoutes ()on\“q
2:00 p. m. 230 232 D1 prvenad 2z ng{wo Q|dN“<l
%0 p.m. 262 2632  feceagie nbn_sho planlle
330p.m 180 220 Eaud\
Totod 280 280 5 (cju:ﬁ da
- Sc g guta  eact canda €\ acke antever de [ dia
2{0 10/

s e yeu(sa e dvchwn  conrta danl evidenuandy gue
520 3¢ _encontaha el mmpcmn'l—e nclusik Saadl u_admiald btk
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Fecha 2
o | B Generacién ; §'
E o 8 O,PR Seguimiento Supervisién o Estado C
o 3
> dd/mm/asaa S| [NO PR
\\

R

N

,ﬂ.’ﬁ
7} - Fl
" G o

Capitulo 1 FIRMAS

Quien Atlende la Visita

Qulen Reallza la Visita

fﬂnoéé Oasd Qnmwwétl

~——

Firma b/(‘ ﬂm

106135189914

NY32068.
Cédula de Clyadanla Cédula de Cludadania
l‘éz&d&ua‘ e Wiy Jerveo ADO({O a la Suérzemls wh 6-D.
Cargo Car

Nota; La firma de esle documento implica aceptacién de todo lo escrito.
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ALEALDIA RAYDR
DEBOGOTADC.

Sesreacia 2
integracion Social

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA | 1des

Fecha de Visita |Z Z l 08|

28 a 3 l Hora Inicio —/ 0,’ O)\ a Hora Finalizacién

1. Identificacion

N.° Convenio/Vigencia: 82 5\8’ ~20 23 Nombre Asociado: j |9c BC\(( Xe) 6)/ lO_S éa ( Pol’) ] C\(B O

%

Nombre Comedor Comunitario: ‘ \ 3 L/}S‘“ CCC P oY -005 0/"0.) C)C' PO\L) ‘&é O

Fecha Inicio Operacién: O 6 = .C) 7— ZOZ} Fecha Final Operacion:

gs5-02~ 2024

Alba Mocy Sacmientd

Nombre Responsable del Servicio:

Nombre Profesional Social:

Clo\udnc\ \)C\\,m’cfn ﬁ{or/\m\\ﬂ EJPC\f 2O

2. Ubicacion

 Variables

{Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
nicio del convenio.

Localidad: /) CS ]33 ng ‘ Barrio: /9[ 7‘55 CJC[ Pob(qﬂbiiireccién: CAL(CrCn 'O‘Z’J’la # q@ -0]-5S J(
Tel: 3193 62 85 3L/ ce:3al Y [0L3 C'/Q' Correo Electrénico:(‘,ogcég (cx Hoéécl IQLEQSQQE Q(l 100 B «COM

| Nivel de Cumplimiento

NC NA

=

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) yj
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
|Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido enla Tabla de

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
|del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

b

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio

(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion

social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
|en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
 |electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
_|dela SDIS.

X

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de
|las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de Ia Direccién de Nutricién y Abastecimiento.

zZ
(@]
z
>

o

|Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
. |los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
" |aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
|humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

z
o
z
>

| o

_ |Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y|
_ |conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Los documentos estan perforados a tamaiio
10| oficio, alineados a la parte superior derecha de la
 {carpeta institucional.

|Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

_|Los expedientes contractuales estan creados por| e Los expedientes contractuales estan organizados (& NC
componente de acuerdo con lo establecido en el & D 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fechal @
anexo técnico. mas reciente).

NC
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FORMATO NO
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Variable | Nivel de Cumplimiento |N°

Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA . ; i c NA
et anacenados consevandola e lsicl [ i e e
o de polipropileno y se encuentran marcados "o son 6l folic comaspandients Pal
conforme lo sefialado en el anexo técnico. | pon
» ls-gziag;pe:l:;tel:n co;;;ad:f}esroged?;iehr:tsz:on:: C NC |Los documentos electrénicos o digitales son c NG
13 sy P : P i : |legibles y se encuentran en sentido de lectura
{limpieza documental, retirando material abrasivo ﬁ BRan ) Satados en 12 asets deRRINA B g
_|como ganchos de cosedora y clips, también se| ol comy onegte e P
_ |deben retirar adhesivos y separadores. P :
En .Ios expedientes contractuales y de historias ¢ NC Lot doslimantds- con Jamanes. nfenoles- a-las c NA
sognales ho- 3¢ sacus ign documer_ﬂos £n-papel g 16|dimensiones de perforacion, estan pegados en E
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por Hioia BlaREs d& taria 1asible
 |una cara. ) g
Los expedientes de historias. sociales estan
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la ¢ NC Los expedientes de historias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el ﬁ 18|encuentran ordenados cronolégicamente de @
_ |mismo sentido de la escritura del soporte, de |acuerdo con el tramite de los mismos.
_|forma legible sin enmendaduras.
; = = ; Cuenta con Formato Unico de Inventario
_ |Los expedientes de hxstogas sociales cuentan c NG NA | Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| c NC
.lcon Hoja de Control Cddigo: FOR-GD-013 . : e
: 2k ; I expedientes contractuales debidamente >
_ |debidamente diligenciada en formato Word vy Pl ; diIi’; oriciado 'y “cabgado en 18 Carpeta digil A
|cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. |definida por 1a SDIS i
Cuenta con Formato Unico de Inventario NC NC

definida por la SDIS

C
~ |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los Ig
21|expedientes de historias sociales debidamente
_ |diliugenciado y cargado en la carpeta digital

_ Variable

Implementar las acciones correctivas necesarias ¢
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervision o interventoria, dando| g
" |respuesta y cumplimiento a los planes de
. |mejoramiento y requerimientos generados, en los _
__|términos establecidos en los mismos. convenio.

|Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestion
|documental (cajas, carpetas y ganchos).

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS y)|
entidades externas con las que se articulen
acciones con ocasién de la operacion del
Comedor Comunitario y

la ejecucién del

|X|o

e

z

de Cumplimiento

_ |Utilizar  estrictamente

indole.

las

. {Comedor Comunitario para el cumplimiento del =

_ |objeto del convenio. En estas, NO se podran g
ejercer actividades de proselitismo politico,
_|religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra

Componente Alimentacion, Nutriciéon y Salubridad Conforme g
Componente Inclusién Social Conforme g
Componente Administrativo y Financiero Conforme Iz
Componente Ambiental Conforme g

instalaciones del

_|Dar cumplimiento con
 |Decreto Distrital 389 de 2009 y deméas normas
6 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
_ |de corresponsabilidad o de participacién.

No Conforme

No Conforme

No Conforme

No Conforme

lo establecido en el

AR WAL (W

Do

o
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El ntimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia
Hora de Registro Numero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
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Variable

~ Seguimiento Supervisién

_ QuienAfiende la Visita
C( \)d.i e e "}ﬂ: :
pelligds

lombres y

‘(

g Firma / irma
S2932068 Y 815 O
Cédula de Ciudadania Cfédul: degiudadania
@wﬁ(wn’@'\a( ‘59( w:»/’i (6\) P@( v S O 6 \D i
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Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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FORMATD ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTD EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL o
CONVENIOS DE ASOCIACION YVIGENCIA 2023

]
_ |
FORMATO B0 }

SaGINA ] { da 3

Fecha de Vs \& A3 202173 Horalnido | AN AL O | Hora Finafizacion ,

Cagiltulo A. INFORNACIBN UNIDAD GRERATIVA

T T e e R LS RSV INS ¥ il G e | P B g

1. identificacion

N.* ConvenioVigencia, {'.‘-Zt:c) *2625 Nombra Asoclado: 3 AC ’?)"N O P\\‘l“fl-j dg\ Fa’.‘)‘ﬂ;‘G AG
Nambre Comador Camunitario: . NPA29 - CCCcE 0A -C05 Moz de\  ®hlacds
Fechs Inicia Operacion: [0]E [O 1/ 202 ) Fecha Final Operacion: QS lo2/ 2.0124

Nombre Responssble del Servicio: Alva Nty Sotmvew Y o

Nambre Profesions| Sociat: Claudia  Txawila

2. Ubleacion

Localidad: ‘f@ﬂ C\\f‘-\@bg\ Barrio; A\\L‘D C\Q’\ {&BEA(‘ pireccion:C¥ . A0 A 'Ej*f :l\‘ AQ 01 T
Tl WO C\Q‘)\\ CQ  Cel: 02328

ag Qr",&_n\‘i\r;(‘_, L Com

ERS TR e, T o AL S T T P U Y -
7 3 B K1 S T e e e T S L A T =
- ot DA e Sl e et i e 2 i TR -~ A B SRR S

B Sl o ) S

MNivel d= Cumplimiento

Participar en la aclividad de fortalecimlento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la

+ . PO c
Direccion de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros trelnta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio. E

Realizar Is organizacion documental (clasificacidn, ordenacidn, descripcidn), custodia {condicionss de almacenamienta) i

adminisiracién de los documentos gensrados en la sjecucion del convenio emanads do los tomponentes Inclusian soclal,

- Allmertacidn, nutricién y salubridad, Administrativo y financiaro y Ambiental; terniendo sn cuemta lo ssisblecido an la Tabla de c NC
Retoncion Dotumental aprobads par 13 Enlidad, los Instuctivas, pratases, procadimisntes y normatividad que en maleria E D

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion

del convenia y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta resserva la informacién que maneje o a la que tanga acceso durants |a ejacucion del convenio
{Archive de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion: contractual de los componentes Incjusicn c
3 social, Alimentacién, nutricidn y salubridad, Adminlstrative y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o utilizacicn indebida:
“{en caso de cuslquier dano generado, perdida pareial o total de la documentacitn, debe informar de manera inmediata, via comeo m
elecironico, 4 Ia supervisién o Intarventoria con copla al equlpo de gestlan documantal de 14 Diracclon de Nutricion v Abastsciniarnto
de |z SDIS.

Efectuar l2¢ alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexa técnico, $2 cbserven cams posibles resgos para el desamraila de c
4 |las actividades de gestian docurnental, afectando la operacidn del Comeder Camunitaria. Esle reporte se realizara al superviser del
convenio con copia al equipo de gestion documental de 1a Direccidn de Nutricion y Abastecimiento. E

Efectuar sin costy adicionel para la SOIS, la reconstruceidn da las decumentos y axpadianias prsucto de fa sjecucion contragual vl
cuya afectacion haya oturrido mientras los soportes se encontraban bajo si custndia y realizar las demas actiones sefaladas 2n
5 ios procedimientos definidos por la SPIS y la nomnatividad legal vigente aplicable a la materia, S51as acciores también son =

aplicabies para los documentos producidos en entornes digitales o electronicns, los cuales son susceptibles a detenoio per)’ EI
humedad, temperatura, Wz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estade, mal funsiorarmienio da los sistemas o errores humanos,
zsl corno el trabaja en versiones desactualizadas de los recurses, inestabilidad en internet, alagues informdticos y vinculados.

! ’ § o ;g A ? ; i : . 5 c NC

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna reslriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, _ :

§ |usabilidad, cgalidad de los decumentas y nautralidad tecnoldgica, la infarmacidn que sea captwada, procesada, almacenada y D
conesryatia en sistemas de inforrnacién, servidores y demés medios slectronicos.

i 2 PRl ST L=l

Ne " Variable Nivel da Cumplimlento | N° Variables Nival de Cumplimiento

Los expedieties conlracluales estdn oreadas pos G NC Los axpedientes contractuales estan ergamzados c NC
7 |componentz de acuerdo con o establecido en el E’J B |en orden cronnlagice (Facha mas antigua - Fecha Z
anmxo técnicy, 7

mas roclanta), \

. o e N
Los documentos aestan perorados a tamaro o c
10/|oficio, alinaados a la parte supenar daracha da la E
carpata institucional,

G
Los expwdionies contacluglas no superan los "
250 folios por carpeta
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Nivel da Cumplimlento |N° Variables Nival da Cumplimianto

Variahle

Las CD o DVD contenidos en fos expedientes,

N NA

c
5

Los CD o DVD centanidos en los sxpsdiantss

NC MA

K

dillugenciade vy cargado en la carpela digital
definida por la SDIS

11 |estan almacenados conservando la funda plastica [:] 12lestan idenlificados sn sl invantsrio dacumantall D
o de polipropileno y &e encu:;mran- mamados con sl follo comaspondionts
conforme lo seffaladc en 8| anexo técnico,
|Les expedientes contractuales y de histonias NG Los documentos electrénicos o digitales san c NG
I on el procedimlenta de c . _
satiales cumplen con P : ‘ legibles y se encuentran en sentido de lectura )
13|limpieza documentsl, relirando material abrasivo E D 14 humana y cargados en la carpeta definida por ‘
como ganchos de cosedora y dips, también se : *|eada componants
deben retirar adhesivos y separadores. '
En los expedientes contracluales y de histonas c NC =0 inferl c NG NA
s e srcenn dsomeros o g 12 i oo e ek o] D] [
reciclado, papel amarille o que ha sido usado por l b? dof P lanble..
R hatcar. hoja blanca de forma [egible.
Los expedientes de Hislqias soclales estin !
- [foliados con 14piz de mina negra (H@, B) en Ia ¢ NG Los expedientes de historias  soclales se ¢ NC
17]esquina superior derecha del documents en el E 1Blencuentran  ordenades  cronclogicamernte  de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de - |acuerdo con el ramite de los mismaos. i
forma legible sin enmendaduras.
Los mpedientss 06 Histolss sodlsles Cushtan o o ona b Cuenta con Formato Unico de Inventario n -
; R " {Documental {(Cédige FOR-GD-017) para los
con Hoja de Cantol Cédigo: FOR-GD-013 . .
12 . » . m ‘Z0)expedientes contracluales dehidamente E
debidamente diligenciads =n formato Word y S ) .
_ - “|diligenciada y cargade en s carpets digital
cargada en la campeta digital definida por la SRS,  ldefinida por [a SOIS
Cuenta con Formato Unico de Inventaro c NC c NC
Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los E D - |Cuenta con los insumos de archivo requeridos E
21|expedientes de” historas saciales debidamenta 22|para el desamollo de las actividades de gestidn

documental (cajas, cametas y ganchos).

ST -Variahle'

N®

Variabls

23

Implementar [as acclones correclivas necesanias
para subsanar los n2llazgos evidenciados en las
visitas de supetvision o inlerveniorin, dando
respuesta y cumplimiante a los planas de
mejoramiento Y requenmientos generados, en los
terminos establecidos en los mismas,

Utilizar estictamente las  instalacionss  del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
chiste de! convenin. En estas, NO se podran
gjercer  seotividades  de  proseliismo politico,
religiaso, ldzaldglco, comerclal o de cualquier otra
indole,

j
/
{
!

wipos 3ekices y administrativos de la SDIS y & e
Zé_leur‘.ik:'.‘jeﬂ adlemas con Jas oue Se arliculen [Zl
tanclenes  con ocasion de |la operacion  del
sCoimedor  Comunitaio y la  ejecucién  del
luonvenio,
!
NC

2§ lconcordanies, por ip cual no pedrd recibir ni

FPemtlir [a labor de la supervislon o Interventor(a,

recaudar donaciones, aportes voluntarlos, cuotas
de corresponsabllidad o de paricipacion.

Componente Alimentacian, Mutrician y Salubridad
Camponente Inclusion Social
Comporente Administrativo y Finansiero

Componente Ambiental

Caonfarme E No Confarma »
Conformea & Mo Conforme E]
Confarme No Conforme Z]
Conlorme No Conforme

o

]

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

~ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL AR N
¥/ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
menshumen FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
,,,,,W_Lm"m e CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 e ¥ 3des

El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al niimero da particlpantes registradas en la pianilla de asistencia.

Hora de Reglstro Numero Reglstro Particlpantes RAD | Numero Raglstra Participantes Planlita Comentarlos
12m 16 16 S Vanedad
1:00 p.m. | 8 2_ [8 2_ {j\“ | Walye! C_-“c.\Cc-\
2:00 p. m. 2 A\ 24 a2 Nove d C?‘A_
3:00 p. m. 265 26 A S\ '\-{Q\j@d\&d :
3:30 p. m, e -
765 267
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Capitulo H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R )

Fecha ) -
o X 2 Generacién 2 =
F—PT o = OP.R Seguimiento Supervisién 5 Estado o]
0 L
> dd/mm/aaaa S |NGO P|R
\\\
e
-
\\
\\
N\‘
.,\.
\‘\.
\
\’\,
N
‘s_\
L\j\

Capitulo I. FIRMAS

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

; P ! )
Qodd Toda Dogon  Deews
A Nombres y Apellidos

e
S2<31n68.

Yuudy TFaota NDaxon

Firma

100G 222U

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

SO \lafon  &DO.

__@/D&&b{[ Y'Y t‘zm.-[

Cargo

Cargo

Nota' Lz firma de eslée documento implica aceptacion de tado lo escrilo
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