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1. Identificacién

Fechadovisia | {{ | Hora Finallzacién [::I

N.» Conveniovigondla: X2 [L2Q IR Nombra Asociado: Qespayr
Nombre Comedor Comunilaiio: U - e - 12-C6 Qdon

Focha Inidlo Operacién: 7 -C¥) - " Pacha Final operscens __ 291-CK{~ 202(4
Nombre Responsable del Servicio! ;_KJ“ = mrt \){]\((.)m :
Nombre Profeslonal Sochal: e Coleroda  himenez

2. Ublcaclén

Localidad: &hbmb Bardo;’—-ln! !l!é !‘x& g!.‘lh l.ﬁ Direcclén: Q[_(_l fi} :LL\% 5“
Tal: 71@ ng Cel.: Carreo Electronico: C < y l(_)f|a'-’:kf\m [03

-

Varlables Nhval de Cumplimients

-y

Participar en la acliidad de forlalecimiento técnico sn geslién documonial, 8 curge del equipo de goslién documenlal de la HC
Diraccidn de Nutricidn y Abastacimlenio, denlio da los primaros treinta (30) dina calendario contados a partir do Ia firma del acta de

Ilniclo del convenio,

X O O

IRnallnr la organizaclén documental (clasificacldn, ordensclén, descripolén), oustodia (cordiciones da almacanaminnio) yl
adminisiracion de los documentos generados on la ejecucién del convenlo emanada de fos componsntes Inclusidn social, c NC
Alimentacion, nutrdclén y salubridad, Adminisirallvo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenls lo eslablecido en la Tabla de -
Relencién Documental aprobada por la Entidad, los Instrucllves, procesos, procedimientos y normatividad que en materlal D
archivistica se encuentre aprobada y reglameniade; de manera permanante desde el primer dia de operaddn hasta la finallzacion)
del convenla y el desamolla dal empalma con el equipo lacal dal Proyecto 7745,

Guardar y cuslodier con absuluta reserva la Informacién que manejs o a ks que tenga acceso duranie la ejecucién del com-orﬂn1
(Archivo de expedienies de historlas sociales y archivo do esp do e jon Iractual do los componenlesa Inclusién c NC
soclal, Alimentacidn, nultkcidn y salubridad, Administralivo y financiero y Amblental), evitando su desiruccién o utiizacion Indebida; m D
en caso de cualquier dafia generedo, pérdide parcial o total do la documenladitn, debo Informar de manera Inmediata, via correo|

lalactrénico, a la aupsrvisién b Intarventoria con copla al equipo de gestidn documanial de la Diraccidn de Nutricidn y Abastsarnianio
de Ia SDIS.

Efectuar las alerias qus, de acusrdo con lo dispunsto en el ansxo técnico, se cbservan como posibles riesgos para el decamallo de G
Iss actividades do gestitn documenisl, afectando la operacion del Comedor Comunltario, Este repoite so reslizard al supervisor dell
convenio con copln al equlpo de geslidn documental de la Direcclén da Nutrclén y Abastecimianta, I:l

Efectusr sin costo adicional para la SDIS, |a reconstruccién de los docurnanlos y expediantes producto de la ejecucldn conlractual
cuya afectacltn haya ocurrido mientras los sopoites 66 enconlraban bajo su custodia y reallzar |as demdae acciones sefialadas e:I B
los procedimienios definidos por Ia SDIS y Ia normatividad legal vigente aplicabla a la materla, Estas acclones tamblén son|
aplicebles para los documenios produddos en enlomos dighales o electrénicos, los cusles son susceplibles a delerloro por) D
humedad, temparalura, luz, polvo, Instalaclones ekécricas en mal estado, mal funclonamiento de los sislemans o emores humanos,|
asl como el trabajo en verslones dosactualizadas de los recursos, inostabilidad en Inlernel, ataques Informalicos y vinculades,

Entregar sln claves, encriplaclones, nl ninguna resuriccién do seguridad, bajo crileros archivislicos, garaniizando la inlegridad, ¢
usabliidad, legalidad de los documenios y noutralidad tecnolégics, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y| m
consarvada en sislamas de Informaclén, sarvidoras y damids medios elecirdnicos,

NC Los expedienles conlraclusles estén organizados c NG
o orden cronoldgico (Fecha mas anligua - Fecha) Y D
més raclenls), -

Los srpadienies conbiacluales esldn creadas par] c
campunents do acusrdo con |o establecido en el m
aheso lbunico,

‘ ¢ NC Los documontos estdn porforados a tamang) € NC
lLos crpedienton cunbeciunlus no superan los) m 10]oficlo, alinaados a la parta superfor durecha da la m D
H0 fohas piv camete ‘mw- instituclonal, l
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N Varlable Nivel.de.Cumplimisnio | N* Varlabiles HNivel dor Cumplinflents

Los €D o DVD conlenidos an los expedientes, c
astdn almecanados conservando la funda plédslica

o de poliproplleno y ee encuentran marcados E]
conforma lo seflalado en el anexo técnico.

NC

O

Los CD o DVD cantanidos en los erpedientes
estén Identificados en el Inventardo documental|
con el follo commaspondienta

: 3 | & 8 B

Los expadientes conlractusles y de historias

- Iaodales cumplen con al pracedimisnlo de & Ne :'O:-hf,mmwm gfum, i mglmluwm 3 =
13]limpieza documental, retirando material s’uuslvul {E 4|8 s y sa encuenlran en seniido de m
como ganchos de cosedora y ¢lips, lamblén se wana ¥ cargados en la carpeta definida por
deben retirar adheslvos y separadores. R oomponee.
En los expedientes contractuales y de hislorias c NG : c NC NA
it o v e docmncs w09 7] G s on e Jest i 5 £ .0
2 u
Onacas, pe o.que ha skia o por hoja blanca de forma legible.
LnTad expedientes de hislorlas sociales esldn & e c HC
foliados con 1aplz de mina negre (HB, B) en la Los axpedientes de histordas socisles se
‘47 {esquina superior derecha del documento en el m 48]ancuentran ordenados cronokgicamente d m D

mismo senlido de fa escritura del soporte, de acuerdo con el ramile de los mismos,

3 forma legible eln enmendaduras.

Los expedientes de hislorias sociales cuentan c NG  NA gz:-ﬁenl? (CZ%T:‘:MFO%TGG;_;% I:;Bama::;
14 m trHo]:a demC,un;:ld Cédige: FOR-GD-013 ’v‘ D D 20|expedientes contrsctusles debidamente|

amenie difigen 2 f lo Word y difgenciado y cargado en la carpela digital|
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS,

Cuenla con Formalo Unico de Inventaro
Documental (Céxdigo FOR-GD-D17) para los
24 |erpedientes de hislorias sociales debldamente
diliugenciado y cargado en la carpsla digilal
definida por la SDIS

c NC
m D Cuenta con los Insumos de archivo raqueridos
22 |para el dasanoilo de las actividades de gestién
documental (cajes, carpetes y ganchos).

N Variable Hivel de Cumglimienta |N° Varieble

Permilir la labor de I supsrvisién o Interventoria,

Impiementar [as acclones correctives ngcesanas
para subsanar los hallazgos evidendiados en las|
Visilae de supervision o Interventorla, dando
respuesta y ocumplimiento a los planes de
mejoramienta y requerimlientos generados, en los
t6rminos establacidos en joz mismos.

equipos lécnicos y administralivos de ia 8DIS v
|entidades exiemas con las que s& articulen
ascciones con ocaskdn de |8 operacién del
Comedor Comunitario y la  ejecucién  del
convenlo,

|uiilizar  esldclamenls las Instalacionas del
Comedor Camunitarlo para el cumpfimiento del

Dar cumplimienlo con lo eslsblecido en =
Decreto Distrital 389 de 2009 y demds normas)
concordantes, por lo cugl no podrd recibir ni

c

1s|obieto del convenio, En estan, NO so podrin ]

gjercer aclividedes de prosslilismo  politico,

religioso, ldecidgico, comercial o de cualquier otra
Indole.

recaudar donaciones, eportas voiuntarios, cuotes
de corresponsebilidad o de participacidn,

Components Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme w Na Conforme D
Compansnte Inchusion Social Conforme (] NoConforme |
Components Adminisuativo y Financlero Conforma E] No Conforma D
Components Amblanial Conforme E] No Gonfoiime D
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Facha
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]
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¥ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
. SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
P FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
oo Socd CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 1de5

Fecha de Visita lé/] IO’] ] 2024 ] Hora Inicio lq'r_ 06 am l Hora Finalizacién

1. Identificacién

N.° Convenio/Vigencia: %ZBZ - 2= Nombre Asociado; (| n \ <

Nombre Comedor Comunitario: A1 EO - Ccep 12 -00 (jb\on
Fecha Inicio Operaci6n: QLD 2523 Fecha Final Operacion: QG - o2 - 2024
Nombre Responsable del Servicio: Aoliz A Madioez Voaiges
Nombre Profesional Social: IS ACY 3 Coxmachnn P \(\S(_
2. Ubicacién

Locslidad Coze Q(cmo\m Bario | § m\gu(l (%g\ou\ Direccion: Cvon S8 ¢ Y - 21
Tet N g ae\ice Cel: 32033 5 J40Q Correo Electronico: Cexmo ar Co\ga @ nud ook . Com

N° Variables Nivel de Cumplimiento
Participar en la aclividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestion documental de la c NC NA

1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los pnmeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de|
inicio del convenio, [m D
Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento)
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, NG

2 |Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de @

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c NC
2 social, Alimentacion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental), evitando su destruccidn o utilizacidn indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo K‘ D
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el desarmollo de c
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario, Este reporte se realizard al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. l:l

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual yi
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son v S
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por D D M
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de segundad, bajo cnterios archivisticos, garantizando la integridad, c NC
C usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada yj| m
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.
N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables | Nivet de Cumplimiento
Los expedientes contracluales estan creados po C NC Los expedientes contractuales estdn organizados| c NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el m D 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha m D
anexo técnico. mas reciente).
c NG Los document tal c NG
° Los expedientes contractuales no superan los| r os estan perforados a tamario
250 folios por carpeta E I:l 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la Q D
carpeta institucional.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

estén aimacenados conservando la funda plastica
o de polipropilenc y se encuentran marcados
Jconforme lo sefalado en el anexo técnico,

1"

K O O

12

FORMATO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS M
"“"“‘:: FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Mg acwan CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAG '[ 208§
N Variable Nivel de Cumplimiento | N Variables Mivel da Cumghimiento
L‘ucooovommluom. c NC

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estan identificados en el inventario documental
con &l folio correspondiente

Los oxpedientes contractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento  de|
hmpieza documental, retirando matenal abrasivo)
como ganchos de cosedora y clips, también se|
deben retirar adhesivos y separadores.

gﬂ
13

14

Los documentos electronicos o digitales son
legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida
cada componente,

En los expedientes contractuales y de historias

C NC C NC NA
Los documentos con tamafos inferiores a |
socigles no se encuentran documentos en papel - ; b ”é m
8| eciclado, papel amarilo o que ha sido usado pof E 46| dimensiones de perforacion, estén. pegados. en D D
ana cars. hoja blanca de forma legible.
lLos expedientes de historias sociales estan
{foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en laJ G NG Los expedientes de historias sociales sel G N
17 |esquina superior derecha del documento en el m 18]encuentran ordenados cronolégicamente de| m D
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdamite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan o) NG NA ggﬁs:‘:engn (C‘;%T;:IOFOL::'GCOD _0?;) l;;:“‘j: c NC
con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013] 7
19 X ] D 20|expedientes  contractuales  debidamente D

debidamente diligenciada en formato Word yj|
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

Cuenta con Formmato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
21 |expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

Nivel de Cumplimiento

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Implementar las acciones correctivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervision o interventoria, dando
respuesta y cumplimiento a los planes del
mejoramiento y requenmientos generados, en los|
1érminos establecidos en los mismos.

NC NA

4

24

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS |
entidades externas con las que se articulen
acciones con ocasion de |a operacion del
Comedor Comunitario y la ejecucion del
convenlo.

\stifizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podrén
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole.

C NC

Kl O

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Componente Alimertacian, Nulricion y Salubridad Caonforme ® No Conforme D

Componente Inclusion Social Conforme m No Conforme D

Componente Administrativo y Financlero Conforme @ No Conforme D

Componente Ambiental Conforme E No Conforme D
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
T FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
gl Socs CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 FAGIA | 5905
Fecha

© Generacién
;E a OFPR Seguimiento Supervisién

B > dd/mmiasaa

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

@av\em famcgdr\b \u \L!( MLF\\«&&

Nombres y Apellidos

DO“ € &C\I mer(L\o

loz Dda  VHowlis C\X)u(s

Nombres y Apellidos
e \.0 2 R lclo\ Hwb?q\m Q\\cuj
Firma Firma
S30R26S 10142381 BERsA918
Cédula de Ciudadania Cédula de Cludadania
Per_secial Repossakle Senuictol Cosh u\'\s\v\ Sogon G0
v Cargo ] Cargo
Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito J
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Lt
Inlegracon Socal

FORMATO NO
CONTROLADO
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FecradeVista (9 | 12 | 1023

l Hora Inicio Hora Finalizacién

1. Identificacién
N.° Convenio/Vigencia: i!gﬁZ— l 2023 Nombre Asociado: 0007 a ( 6“' J
Nombre Comedor Comuntari: 413360 — CCCP = 12 003 (D]OA
Fecha Inicio Operacion: o) oA | 2023 Fecha Final Operackin: 06 Joz ’ 202y
Nombre Responsable del Servicio: Tuh eth Maytned, \)an ol
Nombre Profesional Social: U \ ﬁ(}ﬂ lp‘ h‘lf E
2. Ubicacién

Localidad;

Q_;m&g,_&gh_sm‘\/mdgi Q;,! an_oween_Gg 58 % -31

cet: 3203351400 correo Etectenico: (o dorc clen D ot ook

nca

Tel:

COm

Variables | |

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equ?po de gestion documental de Iaw
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de|
inicio del convenio.

=3

X 00

Realizar la organizacién documental (dasificacién, ordenacidn, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administraci5n de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los” componentes Inclusién social,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de)
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745

w

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio|
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién
social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financlero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentaci6n, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de|
las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, Ia reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en Intemet, ataques informaticos y vinculados.

N

Q

0D0O®

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y|
conservada en sistemas de informacién, servidores y deméas medios electrénicos.

Variable Nivel de Cumplimiento |N°|. Variables

X 0

Nivel de Cumplimlento

Los expedientes contractuales estan organizados
en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fechal
mas reciente).

Los expedientes contractuales estdn creados porj
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico.

i

NC

| X

250 folios por carpeta

Cc NC
Los expedientes contractuales no superan los B D 10

carpeta institucional.

Los documentos estidn perforados a tamafo
oficlo, alineados a la parte superior derecha de ta|

NC

X O
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO NO
CONTROLADO

— CONVENIOS DE ASOCIACION VIG

Integracon Social VISERCIL PAGINA | 2de5
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento

DVD Idi [ dientes,

t:;r?g": “::t::se:a:;o I?l:n':: pl::;; é NC  NA Los CD o DVD contenidos en los expedientes| _© S -
1 o de polllp: IDO. 'il'm y se arn aresdos D 12 es'é:' ;d:nﬁﬂmdos en el inventario documental E D

conforme lo seftalado en el anexo técnico. i ’ -

Los expedientes contractuales y de historias ¢ e Los documentos electrénicos o digitales son 6 NC

17

sociales cumplen con el procedimiento de
limpieza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también se
deben retirar adhesivos y separadores.

V2|

14

legibles y se encuentran en sentido de Iecn::vr
humana y cargados en la carpeta definida
cada componente.

15

En los expedientes contractuales y de historias
soclales no se encuentran documentos en papel]
recidado, papel amarillo o que ha sido usado por|

C NC

16

Los documentos con tamafios inferiores a las|
dimensiones de perforacién, estin pegados en|

1

~

esquina superior derecha del documento en el

forma legible sin enmendaduras.

mismo sentido de la escritura del soporte, de| .

una cara. hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estan § Z
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se

encuentran ordenados cronolégicamente de
acuerdo con el trdmite de los mismos.

19

Los expedientes de historias sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo. FOR-GD-013)
debidamente diligenciada en formato Word |
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

e

20

“|Cuenta con Formato Unico de Inventario

Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
expedientes contractuales debidamente)|
diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

21

Cuenta con Fommato | Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digita
definida por la SDIS A

5 Variable

Nivel de Cumplimiento

N*

Cuenta con los insumos de archivo requeridos|
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

z
(3}

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones comectivas necesarias,
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervision o interventorfa, da
respuesta y cumplimiento a los planes
mejoramiento y requerimientos generados, en los
términos establecidos en los mismos.

® 00

uomldados extemas con las que se articulen|

Permitir la labor de la supervision o Interventorfa,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS y]

acclones con ocasién de la operacion del
Comedor Comunitario y la ejecucidn dell
convenlo.

HE

X

Utilizar estrictamente las instalaciones del

Comedor Comunitario para el cumplimiento dell
objeto del convenio. En estas, NO se podran)
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
Indole.

Componente Alimentaclén, Nutricién y Salubridad

Componente Indusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

NC

b

|Dar cumplimiento con lo establecido en el

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas nommas,
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme [ No Conforme ]
conforme  [X]  No Conforme O
Conforme [ No Conforme |
Conforme m No Conforme ]
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|

" Informacion por parte de la Supervision |

E] nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al numero de participantes registrados en la planilla de asistencia.

Comentarios

Hora de Registro

Numero Registro Participantes Planilla

12m

6%
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O,P,R
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Nola: La firma de este documento implica aceplacién de todo lo escrito.
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Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firna del acta de

inicio del convenio.

Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Relencién Documental aprobada por la Enfidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normalividad que en material
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la fina

del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucién del
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes

social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via comeo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

de 1a SDIS.

las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporie se realizard al supervisor del|

convenio con copla al equipo de gestibn documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento.

by @ CamScanner
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Cuenta con Fommalo Unico de Inventan

Documental (Codigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales debidamente

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimien

visitas de supervision o interventoria, dando
respuesta y cumplimiento a los planes de
nmtnbnmquwﬁulerlloscmemdos,enlos

Documental (Cédigo FOR-GD-017)

expedientes contractuales debidamente
diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

Cuenta con los insumos de archivo i
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

PAGINA ] 1de5

s

Fecha de Visita L'1 ?)

| 70 [ 2023 |

Identificacién

N.° Convenio/Vigencia: B ZSZ[ 2023 Nombre Asociado:

Nombre Comedor Comunitario:

Fecha Inicio Operacion:

Hora Inicio oq = 25 qm Hora Finalizacién

(acon Soa
M3360 -cccf 22-003  Coldn
03[03]2023

06 [02[2zp24

Fecha Final Operacién:

Nombre Responsable del Se

Nombre Profesional Social:

Pmas

i D’Juuv\ Albecko Loge?
— Uanexcy  Cawmacho

’Pmeda

2. Ubicacién

Localidad: rR’eﬁ‘( A(CM&C\ ‘Barrio: j\“\&a({ Cea\dﬂ Direccion: C‘a SB % L\lﬁ - 34
Tel: A \t(, Cel.: ﬁ!)&i&ﬂ%b Correo Electrénico: G)ML&O’CO\O u £ OU’H.OD[L -COMm

N Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la

©
1 [Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de E
inicio del convenio.

NC NA

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c
2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién
3 social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafo generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrdnico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. [:I

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, |a reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones senaladas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de |os recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada vy
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

carpeta institucional.

N° Varlable Nivel de Cumplimiento | N° Varlables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por| c NC Los expedientes contractuales gsta‘n organizados (e} NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el m 8 |en arden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha D &
| |anexo técnico. mas reciente).

= c NC
: c NC Los documentos estan perforados a tamano £

%3 Los expedientes contractuales no superan los E 10| oficio, alineados a la parte superior derecha de la D E

1250 folios por carpeta
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El nUmero de participantes

gistrados en en el apli

ivo RAD es acorde al numero de participantes registrados en la planilla de asistencla

Hora de Registro Numero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
e M 2% Dferenta 4 vegxb\ (©S Pl“'““"'
1:00 p. m, /
2:00 p. m, / /
3:00 p. m. / /
3:30 p. m.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

Seabtatine FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

'CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATQO NO
CONTROLADO

“SaRE
Integracion Social

PAGINA | 1de5

1.

S0 2 | Hora Inicia Hora Finalizacion

Identificacion O(gosall'o? CH lon
.2 ConveniofVigencia: < ZOZB Norfbre Asotiado: I()( l—g\(’,&(("\ (e ’ITO (5 (& 6( J?OX g{) (@] )L‘, S
S S —— - 1Y A G918 ¥ e ok Colon
Fecha Inicio Operacion: D7~ Q2 -2.O2. 3 Fecha Final Operacion: () O~ 2 (p/y

r '/
Nombve Respomsabiedeisarvier S yony /] becto  Loger. Heas
Nombre Profesional Social: Oc\ NC. { L,y ( Av] o\oh @) LN EC 3 CAr.

Fecha de Visita ]ZS | O9 l

2.

L

Wicecion | . 4 £ :
Localidad:‘)\)bl\k ﬁ/ﬁ\/)éﬁ Bania:/(}ﬂ@QB 6Cl ]Gn Direccion: (a € {eden §8 # L[ R ’3/
T OO (917 cel: 3723257400 comeoarnicoc ortrdeles [on @ ootlook . cam

Varizbles

1

Participar eh la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de laf c
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, denitro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acla de E
finicic del convenio.

Realizar Ia organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) V]
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, 2
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambientat; teniendo en cuenta lo establecido’ en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia D
archivistica se encuentre aprobada ¥ reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
det convenio y et desarrolio det empalme con et equipo facal del Proyecto 7745.

|de la SDIS.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante ja ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrative y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; E
en caso de cualquier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo]

electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

Efectuar las alertas que, de acuerds con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrofio def ¢
lias actividades de gestion documental, afectando la operacicn del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. D

"

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de jos documentos y expedientes producto de fa gjecucion contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en) ¢
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|
aplicables para los dacumentos producidos en entormos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por; D D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entreger sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando fa integridad, &
usabilidad, legalidad de fos documentos y neutralidad tecnologica, 1a informacion que sea capturada, procesada, almacenada yj E
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Variable

Los expedientes contractuales estan creados por c NC 1 JLos expedientes contractuales estan organizadosl & NC
7 {componente de acuerdo con lo establecido en el D 8 jen orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha D
anexo técnico. mas reciente).
¢ Nc Los documentos estan perforados a tamano C o iRe
Los expedientes coniractuales no superan los : ;
8 ; { l 10]oficio, alineados a Iz parte superior derecha de Ia
. 250 folios por carpeta - carpeta institucional. D
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iLos CD o DVD contenidos en los expedienfes! ¢
estan almacenados conservando (a funda plastica E
o de polipropileno y. se encuentran marcados}

conforme lo senalado en ei anexd 18chicod.

NC NC NA

NA Los CD o DVD contenidos en los ¢
D 12]estan identificados en el inventario documental @
con el folio correspondiente

11

Los ' sxpedientes conbractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de

NC C
iegibles y se encuentran en sentido de lecturaj
ntﬁmpieza docurenta!, retirando matetial abrasivo 14'

como ganchos de cosedora ¥ clips, también se D humana y cargados en la carpeta definida por] [Z]

deben refirar adhesivos y separadores. KRca o0

Los documentos elecronicos o digitales son) NC

E}n

En los expedientes contraciuales y de historias
sociales no se encuentran documentas en papel
reciclado, pape! amarifio o que ha sido usado por,
una cara.

{Los documentos con tamanos inferiores a la:’
18idmensiones de perforacion, estén pegedes o
hoja blanca de forma legible.

ufls

]
BE
] o

i5

Los expedientes de historias soclales estan)
foliados con fapiz de mina negra (HB. B) en la AR |Los expedientes de historias soclales se
17jesquina superior derecha del documento en :ell E D ‘118jencuentran ordenados cronolégicamente de‘
mismo sentido de la escritura del soporte, acuerdo con el tramite de los mismos.
forma leglble sin enfmendaduras.

Ko
(18

Cuenta con Formato Unico de inventario

Los expedientes de historias soclales cuentan c NC NA c NC
jofoon Hole de Conirol Codigo: FORGDOTY 17 [ s s oo s i o ® O

{debidamente diligenciada eh formato Woid ¥ - d“’mwedmi ado“ y cargado en la carpeta : dneme U

cargada en la carpeta digital definida por fa SDIS. definida por 1a SDIS.

Cuenta con Fommato Unico de Inventario G NC C NC

{Documental (Codigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los insumos de archivo requeridos| D m
21{expedientes de histodas sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion

iado y cargado en la carpeia digita documental (cajas, carpetas y ganchos).

definida por fa SDIS

" ‘Varlable Nivel de Cumplimiento |N°| Variable ' Rivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesariasy - C NA Permitir 1a labor de la supervision o interventorfa, o e
ra subsaner los heliazgos evidenciades en lasl i equipos técnicos y administrativos de Ia SDIS ¥ . ey
gajvisitas de supervision o interventoria, dando) @ D g4 |ontidades extemas con las que se aniculen iZi L

respuesta y cumplimiento a fos planes acciones con ocasidn de la operacion
ejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la sjecucion
términos establecidos en los mismos. convenio.

Utillizar estrictamente ias  instalaciones  del

Comedr Camuntario para ef cumpimierto dell ‘ ﬁ Decoar;:mptmmedmg%cx - es;memmf i @ E{
objeto def convenio. En estas, NO se podran m‘cmcommespor}ocualnopndrarectbirm

Componente Alfmentacion, Nutricion y Salubridad Conforme No Conforme

Componente Administrativo y Financiero Conforme No Conforme

Componente Ambientat Conforme

1 A

Componente Inclusion Soclal conforme  [X]  No Conforme ool
1 X
D

No Conforme
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Fecha de Visita r") | ] Ogl 2% j Hora Inicio Hora Finalizacion

1. Identificacion Cof POracCion 217 ConsarricCio
N.° Convenio/Vigencia: 8&&“—5; _&,3 Nombre Asociado: Y/ fo( I'(; \@C?M(CO (@) c)e 6(() 0QS Socru 'C’/S
Nombre Comedor Comunkario: Y| 32 2D ~C (L P VA 91 035 G e ’6{) I

Fecha Inicio Operacion: Of~CL-2023 Fecha Final Operacion: () 6-00-202Y

Nombre Responsable del Servicio: 9\ /CAC) ATbedo Lope s  [Arias

ﬂnnﬂify Car\/m(})n Aneda

Nombre Profesional Social:

2. Ubicaci
Locand:?um'}ﬁ ﬂmnc} Laamo:Zn(éaé 6& ,a'/) Direccion: CA(CIGR SO b! qp -21

T 300 FOY [ @ (7 cel: 320 3ES 2Y/00Coreo Etectionico:c 1Cd O Ko lan 6 antlolk.com

Variables

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de lé c
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de Jos primeros treinta (30) dias calendario contados a patir de la firma del acta de| @
linicio del convenio.

b

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia {condiciones de almacenamiento) Y|
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes inclusion ‘social,
Afimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabia de| &
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dfa de operacion hasta la finalizacion
del convenio y et desarrolio del empaime con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva ta informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inciusion c
social, Alimentacion, nuiricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; BI E]
en caso de cualquier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo

electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo tecnico, se observen como posibles riesgos para el desartolio de c
‘& lias actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. [z(] D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentas y expedientes producto de la ejecucion contractual ¥
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar fas demas acciones sehaladas en c
fos procedimientos definidos por 1a SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por D
humedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de fos sistemas o errores humanos,
-{asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, atagues informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encripiaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, .
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion gue sea capturada, procesada, almacenada yi - m D
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contractuales estan organizados i NC
7 jcomponente de acuerdo con o establecido en el [Z] 8 len orden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha r"
anexo técnico. mas reciente). £
; c . NC Los documentos estan perforados a tamario € 3§ N
o [L00 il conifieisies o sypesan los x] soloficio, afineados a 1a parte superior derecha de la|
po carpeta institucional.
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{Los CD o DVD contenidos en los expedienfes! ¢
estan almacenados conservando la funda plastica E
o de polipropileno y se encuentran marcados|
conforme lo senalado en el anexo técnico,

NG lLos CD o DVD conteridos en los expedientes

NA { o4
0 (e esan g::ﬁx;m en el - Gocmeeas EZ] B

11

Los expedientes contractuales y de historias

c  NC tos documentos electronicos o digitales son C NC
5 “mz: dcuuplaﬂ o :’ pmocedmelauto s;:z E D qqliegibles y se encuentran en sentido de lectural E D
piess doo : 3 humana y cargados en la carpela definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se| cada componente.

deben retirar aghesivos y separadores.

En ios expedientes contractuales y de historias|
sociales no se encueniran documentas en papelf
reciclado, papel amarifio o que ha sido usado por|
juna cara.

Los documentos con tamafios inferiores a las] C

NG NC NA
18}dimensiones de perforacion, estan pegados en X
D hoja blanca de forma legible. .‘ D D

I°

15

_jLos expediertes de historias sociales estan

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en fa C IHC Los expedientes de historias soclales se’ ¢ NC
17lesquina superior derecha del documento en el D -118lencuentran ordenados cronolégicamente  de E(] D
mismo sentido de la escritwra del soporte, de acuerdo con el ramite de los mismos.

forma legible sin enmendaduras.

Cuenta con Formato Unico de Inventario

f;g: °"°e‘”e'd“e sc‘f;"';s'”’c‘as soplae F&CG“M”"?';‘ C_NC WA Documentai (Codigo FOR-GD-017) para los| C NC
gﬂ go: X 1
9| jebidamente diligenclada en formato Word od O] Hjerpedientes  conrachuales — detidements b ]

diligenciado y cargado en la carpeta digl

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. aefinida por 1a SIS,

Cuenta con Fommato Unico de Inventario c c
Documental (Codige FOR-GD-017) para E] Cuenta con los insumos de archivo requerkios} D
21|expedienies de historlas sociales debidamente| 22]para el desarrolio de las actividades de gestion

ldiliugenciado y cargado en la carpeta digital documental {cajas, carpetas y ganchos).
delinida por la SDIS

Variable

implementar las acciones cofrectivas necesarias
" {para subsanar los hallazgos evidenciados en las

. Permitir fa labor de la supervision a interventoria,
s3]Visitas de supervision o interventoria, dando m

Lo equipos tecnicos y administrativos de Ia SDIS
D entidades externas con las gue se articulen

Ko
[ ]&

respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitaric y la ejecucion
términos establecidos en los mismos. convenio,

Utilizar  estrictamente  fas  instalaciones  del c NC
Comedor Comunitario para el cumplimiento del

jobjeto del convenio. En estas, NO se podran m D
ejercer  actividades de proseliismo  politico,
retigioso, ideologico, comercial o de cualquier otra
tndole.

Dar cumplimiento con o establecido en e
Decreto Distrital 389de2009ydemasmrmas
28 {concordantes, por lo cual no podra recibir
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuutas
de corresponsabitidad o de participacion.

<o
WE

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme X  No Conforme O
Componente Inclusion Soclal conforme || No Conforme
Componente Administrativo y Financiero conforme  [X(]  No Conforme [
Comporente Ambientat Conforme No Conforme ]
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1. Identificacién - 0N D2 - CONFTTMO AN
N.* Convenio/Vigencia: @@5 Nombra Asociada: twme Q{\ﬂf\ﬁ G‘ \
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N* Variables Nivel de Cumplimiento

m

Parficipar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipa de gestidn documental de la c
1 |Direceitn de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de m
inicio del convenio,

NC

5Raaiizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamienic) |
jadministracidn de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componantes Inclusign social, G
Alimentacion, nuiricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenla lo establecido en la Tabla de)

Retencion Documental aprobada por |3 Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normalividad que en materia @
erchivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanenta desde el primer dia de aperacitn hasta la finalizacicn
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local de!l Proyacto 77465.

2

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacidn que maneje o 2 la que tenga acceso durants la sjecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los compy I I6n c NC
social, Alimentacion, nutricion y saiubridad, Administrativo y financlero y Ambiental), evitando su destruccion o utllizacién indebida; E D
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documenlacién, debe Informar de manera inmediata, via correo

electrinico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestidn documental de la Direccitn de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, da acuardo con lo dispuasto an al anaxo tdcnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de c
4 las actividades de gestion documental, afectando s operacion del Comedor Comunitario, Este reporie se realizard al supsrvisor dal
convenio con copia al equipo de geslion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adiclonal para la SDIS, la reconstruccidn de los documenlos y expedientes producto de la ejecucion cantractual y|
cuya afectacon haya oocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c NG
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad Iagal vigente aplicable a la materia, Estas acclones también son

splicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrdnicos, los cuales son susceplibles a deterioro por E
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,
asl como el trabajo en verslones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en inlemel, ataques Informdticos y vinculades.

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterlos archivisticos, garaniizando la Integridad,
6 [usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la Infomacion que sea capturada, procesada, almacenada E D
conservada en sistamas da informacién, servidores y demas madios elecirdnicos.
W : Varlable | Mivelda Cumplimiento {N*| . Vadables . | Nival da Cumplimienta
Los expedienies contractuales estdn creados por] c NC _ |Los expedientes contractuales estén organizados c NC
T |components do acuerdo con lo establecido en el Z 8 |en orden crencidgico (Fecha mas antigua - Fi Z
téonico, ‘ mas recienta),
i85 NG . documentos estdn g NG
erpedienies peran & peiforados & tamai
'm onimotusion fa s losf B 10/oficlo, alineados a la parte superiar derecha da la| m D
Y s o depe tu Instituclonal
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Variable

Nivel de Cumplimiento | N*

Variabjes

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD conlenidos en los expediantas,
estdn almacenados conservando la funda pléstica

Los CD o DVD contenidos en los expedientes

1" ;
o do polipropllenc y so encuentran marcados E D D 12|estén identificades en sl Invfunlndo documental
conforme lo sefialado en el anexo téenico. con el folio comespondiente
Los expedientes contractual da hi
o .m cumplen con el e:m:.d;'kr:‘ﬁnrl:: c NC Los documentos electrdnicos o digitales son c NC
13[limpieza documental, retirando material abrasivo E q4[/cgibles y se encuentran en senlido de lectura
como ganchos de cosedora y clips, tambign se humana y cargados en la carpeta definida por]
deben retirar adhesivos y separadores. cada camponente.
En los expedient tractu:
rlal :22 se en:om dn:l::-::: Bisiaries c NC Los decumentos con tamarios inferiores a las c NC NA
15 ek X 18|dimensiones de perforacidn, astdn pegsdos ]
raciciado, papel amarilio o que ha sido usado por| nansionos oe.pe . estan peg enl LA
hoja blanca de forma legible.
una cara,
Los expedientes de historas sociales estdn
|foliados con Iépiz de mina negra (HB, B) en la c N Los expedientas de historias sociales se) ¢ NC
17 ina superior derecha del documenio en el E 18|encuentran dos cronc légh te de E
mismo sentido de la escritura del soporie, de| acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan| ¢ NC  NA Cusnta. _con . Formats Unioo do - Imvents c NC
1o, |Documental (Cdédige FOR-GD-017) para |
qafcon Hola de Conirol Cédigo: FOR-GD-013 E 20! i by d r
debid, diligenciada en formato Word yj ':mm y c:::::nm:n s r:;"[: E /]
gada en la carpata digital definida por la SDIS, |definida pora SDIS. carpeta
Cuenta con Fommalo Unico de Inventario c NC c NG
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los [E Cuenta con los Insumos de archivo requeridos) D
21 |expedienies de historias sociales debidamenle 22|para el desarrollo de las actividades de gestidn
diliugenciedo y cargado en la carpela digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimicnto [N Variabl Nivel ds Cumplimianto
Implementar las acclones commectivas necesanas c NG NA Permitir Ja labor de la supervision o interventoria, c Ne
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos lécnicos y adminislralivos de la SDIS y|
= visitas de supervision o interventorfa, dando| D 24 |ontidades extemas con ks que se articulen m
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocesién de la opemcldn dal
mejaramiento y requerimientos genarados, en los| Caomedor Comunitario y Ia ejecucién dal
|términos establecidos en los mismos. convenio.
U scanarie b resacioss @9 o wo | o comime con o ssbsdo w o o no
- A gt i i X O] Decreto Distrital 389 de 2008 y demés normas X O
z;"‘ﬂm convenio. En estas, se podrdn 6 [concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

ejercer actividades de proselilismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o da cualquier otra
indole.

Componente Alimentacién, Nulricidn y Salubridad
Companente Inclusion Social
Companente Administrativo y Financlero

Componente Ambienial

recaudar donaclones, aportes voluntarios, cuctas|
de corresponsabilidad o de participacicn.

Conforme Na Conforma |
Conforme [ ] No Conforme X
Conforme  [/]  No Conforme O
Conforma No Conforma O
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