CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.
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2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

CONVENIO 6560-2023

NOMBRE DE EQUIPO
ABRIL] MAYO JUNIO] JULIO AGOSTO| SEPTIEMB | OCTUBR|NOVIEMB| DICIEMB] ENERO JFEBRERO] MARZO ABRIL
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT
ESTUFAS 1 PUESTO .
OPERACION PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
. COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV

OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

|

L

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

PUESTO UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipode

Mantenimiento Descripcién

24/0Nno2y Qamino valuales

é

P

Wi no \Jad el

ANUB| gge oo\

1e%
fwol foun ety
B ATV

N

2/03/ 1

¢ Vieweatws banoze Velvolos

F-EJE-26
Versién 01



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

PUESTOS UNIVERSAL

ESWTADO BUENO

MARCA UNIVERSAL

LMantenimienbo: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

L

| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 04 | 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Feulua e AREA | COCINA

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

R

! ESTADO BUENO

| COLOR ACERO
INOXIDABLE
|

{ CAPACIDAD 800 LTS
{ MODELO 670 2P

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de G s =y
Mantenimient Descripcion Firma
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|

| HOJA DE VIDA EQUIPOS !
|
!

| LA COMETA

L

{ Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022 ‘
|

| Nombwe de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA

| Equipo

!

’ FICHA TECNICA

;

| CAMPANA CON MOTOR 2

| EXTRACTOR HP

i

|

i

i

|

i

|

| ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
| MARCA

, Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES j

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Fecha | oo ntenimiento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de . :
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA -

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

LMantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 20 | 05 | 2021
Nombre de [
Equipo LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA l COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS
i
| |
' :
E
i
1
COLOR METAL
ESTADO BUENO
MARCA SAJOR

LMantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

28loa |2

Powakue

Cavle de suwrtcn

DSor,

A% v

Qoo AWk

o4 &,

PROUINUD {1 wahee

)

YIE

pragnt ol

bwmp COD O 0’\;}‘&“0“\

003254

Prventnb|.

m{w@g@h o bv—




|
|

| LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

i |

| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra |12 |09 [2022 |

| Nombre de ~ i

! Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA ;

I -1
FICHA TECNICA

L

LICUADORA PEQUENA

ESTADO
MARCA

| CAPACIDAD

MARCA
BLACK
DEKER

COLOR ROJA

BUENO

BANCK AND
DECKER

1.5LTS

lbl“lanl:eﬂimie,nl:o: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Eq""u"i':‘ e BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
YY
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo e KEC AREA | COCINA
FICHA TECNICA

L

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenipienbo

Tipo de
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX
NEVERA UNA PUERTA

1LManhenimlentao: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipq d? Descripcion Firma

oA

5 o123

Mo M g d

\ Ay Mensrmitent.

/2 ‘W““QB (aMMWOo(\OW&H o

My

\b.j0g N
ﬁ?! u"(% Qe \W\d) VRO D\(\\&QA % @\&-&/

201y Yevenhivo Lnge; b Ocd sfupmdens.



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 | 04 | 2022
::l'.‘:;‘ = VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra |5 |04 | 2022 I
Nombre de
Equipo (WS [ AREAEOCINA -
FICHA TECNICA
uPs DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

l_ﬁénhenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 'MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenirhiento |

Tipo de
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| LACOMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS
[ |
i
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de EXTINTOR AREA COCINA COMEDOR
Equipo
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
|
5
l

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenimiento

Tipo de
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
|
L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 |07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I [ Tipo de I . J . !
Fecha (Mantenimiento
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LA COMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de Descripcién e Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO
FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA L555
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO L555

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fed Tipo de
Mantenimiento

Descripcion
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salon comedor

FICHA TECNICA

Computador portatii Computador
HP GRIS

portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Fecha Mantenimiento ( Descripcion ~ Firma
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BOGOTA, WASTD 22 DEN2S

CTORPORACION PARA LA INTEGRACION CONUNITARIA - LA COMETA

DEBEA:
CARLOS ENRIQUE LEAL

CC 18003329

LA SUMA DE: DOSTENTOS ONCUENTA WiL PESOS (S250.000) M/CTE

POR CONCEFTO DE

«  Nam=nmiento prevenivo de neveras y equipos de cocina del comedor Rincon
Rubi

Codaimerez,

Loty Lesd

TECNIFRIO -MULTISERVIQOS
CARLOS ENRIQUE LEAL
CC 18003399
CE13012191450
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ALCALDIA MAYOR
DE BQAOTAD C

Integracidn Social
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COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI

FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETRO
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Bogota, marzo 26 de 2024

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520

CERTIFICA:

Que el dia 26 de Marzo de 2024 se realiz6 mantenimiento preventivo
a dos (2) equipos HP LAPTOP -15-efl019LA pertenecientes al
Comedor Rincén Rubi

« Revisién del antivirus.

« Desinstalacion y limpieza de software no necesario o dudosa
procedencia.

« Limpieza interna equipos

» limpieza y eliminacién de archivos innecesarios borrado en la
memoria caché de aplicaciones y cookies.

Cordialmente,

U anie \apr C:w\
DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520
Cel 3016194945

danielfelgiro96@agmail.com




CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
2.3 ESPECIFICOS.

3. DEFINICIONES.
3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
4.1 PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL COMEDOR

4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.3.1 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

CONVENIO 6560-2023

NOMBRE DE EQUIPO
ABRIL] MAYO JUNIO] JULIO AGOSTO| SEPTIEMB | OCTUBR|NOVIEMB| DICIEMB] ENERO JFEBRERO] MARZO ABRIL
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT
ESTUFAS 1 PUESTO .
OPERACION PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
. COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV

OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

|

L

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

PUESTO UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipode

Mantenimiento Descripcién
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

PUESTOS UNIVERSAL

ESWTADO BUENO

MARCA UNIVERSAL

LMantenimienbo: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de . s
‘ Fecha Mantenimiento l Descripcién ,
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

L

| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 04 | 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Feulua e AREA | COCINA

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

R

! ESTADO BUENO

| COLOR ACERO
INOXIDABLE
|

{ CAPACIDAD 800 LTS
{ MODELO 670 2P

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de G s =y
Mantenimient Descripcion Firma
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|

| HOJA DE VIDA EQUIPOS !
|
!

| LA COMETA

L

{ Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022 ‘
|

| Nombwe de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA

| Equipo

!

’ FICHA TECNICA

;

| CAMPANA CON MOTOR 2

| EXTRACTOR HP

i

|

i

i

|

i

|

| ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
| MARCA

, Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES j

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Fecha | oo ntenimiento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de . :
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA -

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

LMantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 20 | 05 | 2021
Nombre de [
Equipo LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA l COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS
i
| |
' :
E
i
1
COLOR METAL
ESTADO BUENO
MARCA SAJOR

LMantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento
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|
|

| LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

i |

| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra |12 |09 [2022 |

| Nombre de ~ i

! Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA ;

I -1
FICHA TECNICA

L

LICUADORA PEQUENA

ESTADO
MARCA

| CAPACIDAD

MARCA
BLACK
DEKER

COLOR ROJA

BUENO

BANCK AND
DECKER

1.5LTS

lbl“lanl:eﬂimie,nl:o: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Eq""u"i':‘ e BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
YY
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo e KEC AREA | COCINA
FICHA TECNICA

L

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenipienbo

Tipo de

D - -:n
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX
NEVERA UNA PUERTA

1LManhenimlentao: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipq d? Descripcion Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 | 04 | 2022
::l'.‘:;‘ = VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra |5 |04 | 2022 I
Nombre de
Equipo (WS [ AREAEOCINA -
FICHA TECNICA
uPs DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

l_ﬁénhenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 'MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenirhiento |

Tipo de
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| LACOMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS
[ |
i
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de EXTINTOR AREA COCINA COMEDOR
Equipo
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
|
5
l

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenimiento

Tipo de
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
|
L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 |07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I [ Tipo de I . J . !
Fecha (Mantenimiento

MQWW X wolize yggyeeq
26 0 /20 | [Cevinio N e v 15N

A | oedod
230 % &UCSiW?%ﬁSQ)JW e ’\%%)
2\/1\}15@&%“@ : Qg ¥

R

—_—D

Se caLbn eQ

COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra

Q:HCD 2 b\eﬁc(\‘wt Ve hioea Cyael DD

Version 01




LA COMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de Descripcién e Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO
FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA L555
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO L555

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fed Tipo de
Mantenimiento
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salon comedor

FICHA TECNICA

Computador portatii Computador
HP GRIS

portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Fecha Mantenimiento ( Descripcion ~ Firma
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BOGOTA, WASTD 22 DEN2S

CTORPORACION PARA LA INTEGRACION CONUNITARIA - LA COMETA

DEBEA:
CARLOS ENRIQUE LEAL

CC 18003329

LA SUMA DE: DOSTENTOS ONCUENTA WiL PESOS (S250.000) M/CTE

POR CONCEFTO DE

«  Nam=nmiento prevenivo de neveras y equipos de cocina del comedor Rincon
Rubi

Codaimerez,

Loty Lesd

TECNIFRIO -MULTISERVIQOS
CARLOS ENRIQUE LEAL
CC 18003399
CE13012191450

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Bogota, marzo 26 de 2024

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520

CERTIFICA:

Que el dia 26 de Marzo de 2024 se realiz6 mantenimiento preventivo
a dos (2) equipos HP LAPTOP -15-efl019LA pertenecientes al
Comedor Rincén Rubi

« Revisién del antivirus.

« Desinstalacion y limpieza de software no necesario o dudosa
procedencia.

« Limpieza interna equipos

» limpieza y eliminacién de archivos innecesarios borrado en la
memoria caché de aplicaciones y cookies.

Cordialmente,

U anie \apr C:w\
DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520
Cel 3016194945

danielfelgiro96@agmail.com
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.
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2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

CONVENIO 6560-2023

NOMBRE DE EQUIPO
ABRIL] MAYO JUNIO] JULIO AGOSTO| SEPTIEMB | OCTUBR|NOVIEMB| DICIEMB] ENERO JFEBRERO] MARZO ABRIL
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT
ESTUFAS 1 PUESTO .
OPERACION PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
. COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV

OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
| :
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
g:::;e de ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL 1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de Descripcion
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g

HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LACOMETA |
; i
E
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3  MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 04 | 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD BOOLTS
MODELO 670 2P

% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcion

‘Mantenimiento

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Piroyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 16 | 02 | 2022
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA

CAMPANA CON MOTOR 2

EXTRACTOR HP

ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
_ MARCA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra {12 | 09 | 2022
Nombre de o e
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

Mantenimiento \,__ Descripcion A\
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI

Fecha de Compra

20

2021

Equipo

Nombre de

LICUADORA INDUSTRIAL 2

AREA ;| COCINA

FICHA TECNICA

LICUADORA
INDUSTRIAL

COLOR
ESTADO
MARCA

SAJAR
CAPACIDAD

20 LITROS

METAL

BUENO

SAJOR

7/

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra { 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

L]

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcién

Mantenimiento

Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 |09 | 2022
g BASCULA PESA MERCADO | AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS {6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | \pomenimiento Descripcion N Fma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR

Equipo BLANCO AREA | BODEGA

FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX
318 LTS
ESTADO - BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX
 NEVERA UNA PUERTA

_% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de .,
Mantenimient Descripcion
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 02 {05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512175

MODELO CHARS670 2P

E Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento pi*eventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

06/10/22

Tipode D ipcion

Mantenigﬁento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
::l'l'i':o'e de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

Ill’antenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 04 | 2022
Nombre de
Equipo ups | AREA | COCINA
FICHA TECNICA
upPs DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de
Fecha | pantenithiento
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LA COMETA |

HO3JA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24

07 2021

Nombre de

Equipo

EXTINTOR AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color
amaritio

Estado bueno y
cargado

10 LBS

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

/w22

Mantenimiento
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| LA COMETA z HOJA DE VIDA EQUIPOS
é
Praoyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 24 | 07 | 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

e L Tipo de ., )
Fecha | antenimiento Descripcion o~ Firma
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LA COMETA % HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES i

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipode
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA -

Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO

FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA LS55
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO - L555

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimiento | ,
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL 5
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salon comedor
FICHA TECNICA

ESTADO

Computador portatii  Computador

HP GRIS
portatil

BUENO
HP -

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimiento | Descripdién : M
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
2.3 ESPECIFICOS.

3. DEFINICIONES.
3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
4.1 PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL COMEDOR

4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.3.1 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.

oo
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

CONVENIO 6560-2023

NOMBRE DE EQUIPO
ABRIL] MAYO JUNIO] JULIO AGOSTO| SEPTIEMB | OCTUBR|NOVIEMB| DICIEMB] ENERO JFEBRERO] MARZO ABRIL
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT
ESTUFAS 1 PUESTO .
OPERACION PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL .
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
. COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal|l Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanall Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal]l Semanal Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS )
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV

OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
| :
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
g:::;e de ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL 1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de Descripcion
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LACOMETA |
; i
E
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3  MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha nang?rﬁim Pescripeién
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 04 | 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD BOOLTS
MODELO 670 2P

% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcion

‘Mantenimiento

Firma

70 NS
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Piroyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 16 | 02 | 2022
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA

CAMPANA CON MOTOR 2

EXTRACTOR HP

ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
_ MARCA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra {12 | 09 | 2022
Nombre de o e
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

Mantenimiento \,__ Descripcion A\
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI

Fecha de Compra

20

2021

Equipo

Nombre de

LICUADORA INDUSTRIAL 2

AREA ;| COCINA

FICHA TECNICA

LICUADORA
INDUSTRIAL

COLOR
ESTADO
MARCA

SAJAR
CAPACIDAD

20 LITROS

METAL

BUENO

SAJOR

7/

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma

800 |2

Pl
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra { 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

L]

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcién

Mantenimiento

Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 |09 | 2022
g BASCULA PESA MERCADO | AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS {6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | \pomenimiento Descripcion N Fma
Yo o /1% Wm0 [\Jex BcaciovSewa nat {0
G 108 Bl Vo |\ Vil
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WU fesrtr |\ Jedle Cogian




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR

Equipo BLANCO AREA | BODEGA

FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX
318 LTS
ESTADO - BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX
 NEVERA UNA PUERTA

_% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de .,
Mantenimient Descripcion
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 02 {05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512175

MODELO CHARS670 2P

E Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento pi*eventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

06/10/22

Tipode D ipcion

Mantenigﬁento

Coldove Yes
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
::l'l'i':o'e de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

Ill’antenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | an‘;'::: de Descripcién
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 04 | 2022
Nombre de
Equipo ups | AREA | COCINA
FICHA TECNICA
upPs DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de
Fecha | pantenithiento
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LA COMETA |

HO3JA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24

07 2021

Nombre de

Equipo

EXTINTOR AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color
amaritio

Estado bueno y
cargado

10 LBS

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

/w22

Mantenimiento
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| LA COMETA z HOJA DE VIDA EQUIPOS
é
Praoyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 24 | 07 | 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

e L Tipo de ., )
Fecha | antenimiento Descripcion o~ Firma
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LA COMETA % HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES i

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA -

Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO

FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA LS55
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO - L555

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimiento | ,
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL 5
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salon comedor
FICHA TECNICA

ESTADO

Computador portatii  Computador

HP GRIS
portatil

BUENO
HP -
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BOGOTA, DICIEMBRE 30 DE 2023

CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA - LA COMETA

DEBE A:
WILSON REINEL CUERVO CHALA

CC 79245756

LA SUMA DE: DOSCIENTOS MIL PESOS $200.000 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Mantenimiento preventivo de los equipos del comedor Comunitario Rincén Rubi
durante el mes de diciembre de 2023

SON:

Cordialmente,

CC 79245756
TECNICO EN REFRIGERACION
CEL3012191460
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Bogota, Noviembre 24 de 2023

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520

CERTIFICA:

Que el dia 24 de noviembre se realizé mantenimiento preventivo a
dos (2) equipos HP LAPTOP -15-efl019LA pertenecientes al Comedor
Rincén Rubi

« Revisién del antivirus.

« Respaldo de datos que tiene almacenados cada equipo.

« Instalacion de actualizaciones de seguridad del sistema
operativo

« Desinstalacién y limpieza de software no necesario o dudosa
procedencia.

« Limpieza interna equipos

. limpieza y eliminacién de archivos innecesarios borrado en la
memoria caché de aplicaciones y cookies.

Cordialmente,

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520
Cel 3016194945
danielfelgiro96 @gmail.com
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
2.3 ESPECIFICOS.

3. DEFINICIONES.
3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
4.1 PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL COMEDOR

4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.3.1 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.

oo
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
| :
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
g:::;e de ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL 1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de Descripcion
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LACOMETA |
; i
E
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3  MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha nang?rﬁim Pescripeién
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 04 | 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD BOOLTS
MODELO 670 2P

% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcion

‘Mantenimiento

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Piroyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 16 | 02 | 2022
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA

CAMPANA CON MOTOR 2

EXTRACTOR HP

ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
_ MARCA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra {12 | 09 | 2022
Nombre de o e
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

Mantenimiento \,__ Descripcion A\
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI

Fecha de Compra

20

2021

Equipo

Nombre de

LICUADORA INDUSTRIAL 2

AREA ;| COCINA

FICHA TECNICA

LICUADORA
INDUSTRIAL

COLOR
ESTADO
MARCA

SAJAR
CAPACIDAD

20 LITROS

METAL

BUENO

SAJOR

7/

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma

800 |2
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra { 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
Equipo LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

§ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

L]

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de D ipcién

Mantenimiento

Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 |09 | 2022
g BASCULA PESA MERCADO | AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS {6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | \pomenimiento Descripcion N Fma
Yo o /1% Wm0 [\Jex BcaciovSewa nat {0
G 108 Bl Vo |\ Vil
29106124 1 /1 AR Ao
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR

Equipo BLANCO AREA | BODEGA

FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX
318 LTS
ESTADO - BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX
 NEVERA UNA PUERTA

_% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de .,
Mantenimient Descripcion
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 02 {05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512175

MODELO CHARS670 2P

E Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento pi*eventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

06/10/22

Tipode D ipcion

Mantenigﬁento

Coldove Yes
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
::l'l'i':o'e de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

Ill’antenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | an‘;'::: de Descripcién
o) Reonnd | ynpeZery
'26’;08 n, %tcdm%z) L MR ELe,
W j Ty ANV )/\/\VA' oz
")%(h/(zb ?‘W \D‘N‘ \ G~




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 04 | 2022
Nombre de
Equipo ups | AREA | COCINA
FICHA TECNICA
upPs DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de
Fecha | pantenithiento
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LA COMETA |

HO3JA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24

07 2021

Nombre de

Equipo

EXTINTOR AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color
amaritio

Estado bueno y
cargado

10 LBS

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

/w22

Mantenimiento
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| LA COMETA z HOJA DE VIDA EQUIPOS
é
Praoyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 24 | 07 | 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

e L Tipo de ., )
Fecha | antenimiento Descripcion o~ Firma
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LA COMETA % HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES i

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipode
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
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BOGOTA, DICIEMBRE 30 DE 2023

CORPORACION PARA LA INTEGRACION COMUNITARIA - LA COMETA

DEBE A:
WILSON REINEL CUERVO CHALA

CC 79245756

LA SUMA DE: DOSCIENTOS MIL PESOS $200.000 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Mantenimiento preventivo de los equipos del comedor Comunitario Rincén Rubi
durante el mes de diciembre de 2023

SON:

Cordialmente,

CC 79245756
TECNICO EN REFRIGERACION
CEL3012191460
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Bogota, Noviembre 24 de 2023

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520

CERTIFICA:

Que el dia 24 de noviembre se realizé mantenimiento preventivo a
dos (2) equipos HP LAPTOP -15-efl019LA pertenecientes al Comedor
Rincén Rubi

« Revisién del antivirus.

« Respaldo de datos que tiene almacenados cada equipo.

« Instalacion de actualizaciones de seguridad del sistema
operativo

« Desinstalacién y limpieza de software no necesario o dudosa
procedencia.

« Limpieza interna equipos

. limpieza y eliminacién de archivos innecesarios borrado en la
memoria caché de aplicaciones y cookies.

Cordialmente,

DANIEL FELIPE GIRAL
CC 1020821520
Cel 3016194945
danielfelgiro96 @gmail.com
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
2.3 ESPECIFICOS.

3. DEFINICIONES.
3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
4.1 PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL COMEDOR

4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.3.1 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.

oo
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de -
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

|
|

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de .
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA

FICHA TECNICA

PUESTOS

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

==

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

II Fecha jganzl:::li.; 5 ) Descripcién o ¥l
008 27 @ aded | Cambio de yaluulas

| g@%@m Qo
12/t /7 Wevent

r 7

Of%w&iv “a\\subw‘\:‘m DG |

vo | Umpede Uaoud>" |

F-EJE-26

Version 01




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
i
Proyecto COMEDpR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA j

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

f Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha antenimiento Descripcion s f'nm\'a
(5 bl Caguicy 0 [ Coabo & yrindod) O
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
l
| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022
| Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
| Equipo
|
’f FICHA TECNICA
|
| CAMPANA CON MOTOR %
| EXTRACTOR HP
ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
MARCA

} Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES [

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de
Mantenim
265 /1 Joenhid
2 &) D
,[M Iy




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA e

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 2021
Nombre de LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS

COLOR METAL

ESTADO BUENO

MARCA SAJOR

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
' Proyecto COMEQOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
LICUADORA PE NA AREA NA
Equipo CUADO QUE cocC1
f
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
i COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

-

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Mantenimiento
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i HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
"""‘E. bre de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha |\ nemimiento | i N
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO
MARCA ELECTROLUX
NEVERA UNA PUERTA

/

COLOR: BLANCO

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

Lﬂhn@imienm: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
:::l"'r de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | . "bede Descripcion Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
2 AREA NA
Equipo . JEPS ,,,,,,,, i N |
FICHA TECNICA
uUPsS DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

|
|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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l LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Fecha de Compra | 24 | 07 2021

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI
Nombre de " EXTINTOR

AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color 10 LBS
amarillo

Estado bueno y
cargado

‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha | o ntenimiento
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto ' COMEDOR RINCON RUBI

Facha da Compea | 24 ] 87 [ 2021

EXTINTOR

AREA | SALON COMEDOR

Estado bueno y
cargado

FICHA TECNICA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

[ I Tipo de l
Fecha {Mantlenimiento

Dscnpcnon

Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de g
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
{ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES J

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimj
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO
FICHA TECNICA

IMPRESORA DE MARCA:

CARTUCHOS CON EPSON

AHORRO DE TINTA L555

RECARGABLE

ESTADO BUENO COLOR: NEGRO

MARCA EPSON

MODELO L555

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fect Tipo de 5 e
Mantenimiento peié
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL

Eguipo ADMINISTRADOR AREA | Salén comedor

FICHA TECNICA

Computador portatii Computador
HP GRIS

portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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ALCALDUA MAYOR
DE BOSOTA DL.

ey e —
SECRE TARIA DE INTEGRACION SOCIAL

CESO DE LOZ

1ON DEL DE ALMENTACION N LOS SERVICION SOCIALES

FORMATO VERIFICACION DE BASCULAS Y GRAMERAS

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD:  SUBA SERVICIO BOGIAL: COMEDOR =
UNIDAD OPERATIVA: RINCON RUBI CORPORACION LA COMETA ARO: 2023
NOMBRES Y PERSONAS ENCARGADAS DE LAS TOMAS: OSCAR ALIRIO BENAVIDES CARGO:; RESPONSABLE DEL SERVICIOS
| INSTRUMENTO | IDENTIFICACION b idcsiia TOMA DOS TOMA TRES
w ‘ BEL PESO PATRON Syt PESO PATRON | PESO ORBERVADO PESO PATRON (Kg, | PESO OBSERVADO PREEAGIONES
GRAMERA INSTRUMENTO (g, 9) O.Q.ﬂvg?bo {Kg, | CONFORME {Kg, @) (Kg. ) CONFORME a (Kg, g}
u X Gramera 2 o0 200 X '250 zm K ([ & (6O A
L asculas 3o0b| 20 | X boro | Lo | ¥ TecO [0V | X
Li personas L\w wa ( 5&30 Em > w D | TOLOD Fad
l ‘ X Gramera BED 300 ‘< ZOD 'ZOD ~ \,@ ‘SO ?E
ty iacitis 2000 | Zxp | X tooo | L | < amd | 4eeD | x
Ll personas 2000 Bw X LB.'IID Ll’,om 7= m @0 b2
(.3 X Gramera 200 :;‘00 x t‘OO \00 > ZOO m P
5] Basculas 2000 | 2000 | X 2000 | 2000 ~ Hooo | A0 | =
\8 2000 | 3000 | % L0 | 4ecD | 2 BorD | 5060 | x
2 5 X Gramera 2 50 256 x ZOo% Zo () < 300 oo I
2 5 Basculas Zm ZMB X 3@0 T D > m 2000
25 personas 2X0 S0 X Lot | HeeD bl S5t | Stes
X Gramera p
Basculas
personas

FIRMA DEL RESPONSABLE:




ALCALDIA MAYO

R

DEBOGOTAD

.C.

w N
Integracién Social

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

R BT
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI

Codigo : IPSAN 72
Version : 3

Fecha : Abril de 2012

FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETRO Pagina 1de 1
o | mes | aNo |IDENTIFICACION DEL TERMOMETRO ﬁri:ﬁr;uc:‘gnoi RESPONSABLE OBSEVACIONES
INICIAL | FINAL
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.
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2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de -
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

|
|

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de .
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA

FICHA TECNICA

PUESTOS

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES
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EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
i
Proyecto COMEDpR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA j

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

f Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha antenimiento Descripcion s f'nm\'a
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
l
| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022
| Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
| Equipo
|
’f FICHA TECNICA
|
| CAMPANA CON MOTOR %
| EXTRACTOR HP
ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
MARCA

} Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES [

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de
Mantenim
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA e

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 2021
Nombre de LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS

COLOR METAL

ESTADO BUENO

MARCA SAJOR

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
' Proyecto COMEQOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
LICUADORA PE NA AREA NA
Equipo CUADO QUE cocC1
f
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
i COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

-

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Mantenimiento
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i HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
"""‘E. bre de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO
MARCA ELECTROLUX
NEVERA UNA PUERTA

/

COLOR: BLANCO

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

Lﬂhn@imienm: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
:::l"'r de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
2 AREA NA
Equipo . JEPS ,,,,,,,, i N |
FICHA TECNICA
uUPsS DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

|
|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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Version 01




l LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Fecha de Compra | 24 | 07 2021

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI
Nombre de " EXTINTOR

AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color 10 LBS
amarillo

Estado bueno y
cargado

‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha | o ntenimiento
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto ' COMEDOR RINCON RUBI

Facha da Compea | 24 ] 87 [ 2021

EXTINTOR

AREA | SALON COMEDOR

Estado bueno y
cargado

FICHA TECNICA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

[ I Tipo de l
Fecha {Mantlenimiento
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de g
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
{ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES J

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimj
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO
FICHA TECNICA

IMPRESORA DE MARCA:

CARTUCHOS CON EPSON

AHORRO DE TINTA L555

RECARGABLE

ESTADO BUENO COLOR: NEGRO

MARCA EPSON

MODELO L555

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fect Tipo de 5 e
Mantenimiento peié

n Firma
owzWoah ©[\wpere gymead Moo [ SVICL/
Oﬂ‘;m 0| Peserer | es0 e~ X
/)7 ‘

L4 VU™

Ve M b y W s al
42 pa ) ek E“W’M——

=




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL

Eguipo ADMINISTRADOR AREA | Salén comedor

FICHA TECNICA

Computador portatii Computador
HP GRIS

portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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PROCESO PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Integracion Social

SECRETARIA DE INTEGRAQON SOCIAL

SAN CRISTOBAL

COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI

FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETRO

Codigo : IPSAN 72
Version : 3
Fecha : Abril de 2012
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
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3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
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4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.
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5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
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5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL
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5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.

oo
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de -
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

|
|

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de .
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA

FICHA TECNICA

PUESTOS

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

==

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
i
Proyecto COMEDpR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA j

FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL

ESTADO BUENO
COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

f Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha antenimiento Descripcion s f'nm\'a
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
l
| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022
| Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
| Equipo
|
’f FICHA TECNICA
|
| CAMPANA CON MOTOR %
| EXTRACTOR HP
ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
MARCA

} Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES [

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de
Mantenim
265 /1 Joenhid
2 &) D
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA

GRAMERA MARCA GENERICA e

COLOR BLANCA

CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 2021
Nombre de LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
Equipo
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS

COLOR METAL

ESTADO BUENO

MARCA SAJOR

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
L
' Proyecto COMEQOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de -~
LICUADORA PE NA AREA NA
Equipo CUADO QUE cocC1
f
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
i COLOR ROJA
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS

|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

-

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Mantenimiento
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i HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
"""‘E. bre de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
Yy
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO
MARCA ELECTROLUX
NEVERA UNA PUERTA

/

COLOR: BLANCO

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

Descripcion

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

Lﬂhn@imienm: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
:::l"'r de VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
2 AREA NA
Equipo . JEPS ,,,,,,,, i N |
FICHA TECNICA
uUPsS DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

|
|

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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l LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Fecha de Compra | 24 | 07 2021

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI
Nombre de " EXTINTOR

AREA

COCINA COMEDOR

FICHA TECNICA

Extintores color 10 LBS
amarillo

Estado bueno y
cargado

‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

Fecha | o ntenimiento
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto ' COMEDOR RINCON RUBI

Facha da Compea | 24 ] 87 [ 2021

EXTINTOR

AREA | SALON COMEDOR

Estado bueno y
cargado

FICHA TECNICA

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

[ I Tipo de l
Fecha {Mantlenimiento

Dscnpcnon

Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de g
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
{ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES J

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de
Mantenimj
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO
FICHA TECNICA

IMPRESORA DE MARCA:

CARTUCHOS CON EPSON

AHORRO DE TINTA L555

RECARGABLE

ESTADO BUENO COLOR: NEGRO

MARCA EPSON

MODELO L555

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fect Tipo de 5 e
Mantenimiento peié
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL

Eguipo ADMINISTRADOR AREA | Salén comedor

FICHA TECNICA

Computador portatii Computador
HP GRIS

portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha | . TPOde L Descripcién ~  Fima
S22 Weethie [Ma dggpwdent ) O
Hoafreon | Wornheyuwie SN IS

4

17 Dy de VD Rodeien eiachudy zacen »

BT, gt &
5104 |1 e utn v [ Teg el J oLcAup



(4

ALCALIA MAYOR
08 BOGOTA DL
SHOAE TARIA OF I TRGAACION BOC AL

PROCEDINIENTO OPERACION DEL

DE AL
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SERVICIO SOCIAL: COMEDOR

FORMATO NO CONTROLADO
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria
Integracion Social

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI

FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETRO

SAN CRISTOBAL

Codigo : IPSAN 72
Version : 3

Fecha : Abril de 2012
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
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1. INTRODUCCION.
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5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
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2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




LA COMETA

|

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de -
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA

FICHA TECNICA

PUESTO

MARCA

|
e

ESWTADO

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
| ,
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 02 | 2021
Nombre de .
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL
| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES i
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Tipo de s
; Fecha Nasteakninio S Dascripcién ! ) Firma j
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Version 01
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA
|
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
:::::;e de MEVERA/CONGELADOR I SR—
FICHA TECNICA

ESTADO
COLOR

NEVERA/CONGELADOR NEVERA
COLOR ACERO INOX

INDUSTRIAL

BUENO
ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

i Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

| LA COMETA

| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo

FICHA TECNICA

| CAMPANA CON MOTOR 2

| EXTRACTOR HP

{

;

| ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE

| MARCA

/

% Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I
|

Fecha

Tipo de

Mantenimiento
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COHEDbR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
lélqo::::;e - GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
GRAMERA MARCA GENERICA m
COLOR BLANCA
CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

[Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

A
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EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto ] COMEDOR RINCON RUBI FechadeCompra | 20 | 05 | 2021
Nombre de
Equipo LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS

COLOR METAL

ESTADO BUENO

MARCA SAJOR

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de B s .
Fecha Mistonisiont Descripcion - Firma
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

L
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de ~
- LICUADORA PEQUENA AREA | COCINA
| Equipo C QU 0CI
FICHA TECNICA
LICUADORA PEQUENA MARCA
BLACK
DEKER
| COLOR ROJA
|
ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND
DECKER
CAPACIDAD 1.5LTS
L

lLNlantenimiem:o: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

L]

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de - S
Mantenimiento pcién
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
::.'.'i‘:;‘ de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR S&B
MODELO
YY
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de e ,
Mantenimiento Descripcién 7\ P
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA

Proyecto COMEDQR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR

Equipo BLANCO AREA | BODEGA

FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX

NEVERA UNA PUERTA

/

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de it
Fecha Mantaniuiian) Descripcion

Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 5121LTS

MODELO CHARS670 2P

l Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

[
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LA COMETA

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 2022
m:;‘ & VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

Lﬂanhenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fect Tipo de

Mantenimy Descripcién
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
Equipo UPS AREA | COCINA ]
FICHA TECNICA
UPS DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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A

‘ LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra I 24 | 07 2021
Nombre de ’
Equipo EXTINTOR AREA COCINA COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
it 4
i
! i :
31
Estado bueno y
cargado

L ‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de

‘Mantenimiento Descripcién
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LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto

COMEDOR RINCON RUBI

Fecha de Compra | 24

07 | 2021

Nombre de
Equipo

EXTINTOR

AREA | SALON COMEDOR

FICHA TECNICA

amarillo

cargado

Extintores color 10 LBS

Estado bueno y

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I

[

Tipo de [

-

Fecha (Mantenimiento Descripcion 7~ Firma
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LA COMETA |

HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de '
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomiengda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha Tipo de

Mantenimjento

. Descripcién
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e HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL suomnid issousniin
FICHA TECNICA

IMPRESORA DE MARCA:

CARTUCHOS CON EPSON

AHORRODETINTA 555

RECARGABLE

ESTADO BUENO COLOR: NEGRO

MARCA EPSON

MODELO L555

|l|antenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de T
Fecha | o antenimiento |, Descripcién
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LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 2022
Nombre de PC HP PORTATIL -
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salén comedor
FICHA TECNICA
Computador portatii Computador
HP GRIS
portatil
ESTADO BUENO

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.
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5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.

oo
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> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.

oo
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.

oo

B3

D3

5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
oot [ = 1 Descripaién _ Fma |
28/0N02y - (amno valvules Mﬂm

—_

F-EJE-26
Versién 01



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
| ‘
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 28 l 02 l 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I Fecha ’ nan?el::n(:l.; o Descripcidn ' Firma l
1004 |22 @m&m Qambhio de yaluolas ( T Boma

F.E? e
F-EJE-20

Version 01




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 28 | 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

PUESTOS UNIVERSAL

ESWTADO BUENO

MARCA UNIVERSAL

/]

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES ]
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

| P | amentn | Deswcon | pema |
10[0a 22 L@ ded | Camhrio de valuulag Q@;@nﬂ\,

F-CJE-28

Version 01




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
{ Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
' Nombre de NEVERA/CONGELADOR
E Exioo BLANCO AREA | COCINA
[ FICHA TECNICA

|
! NEVERA/CONGELADOR NEVERA

] COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL
I

|

|

ESTADO BUENO
| COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

'[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha anmn‘:eien Descripcién i iirma |
15 b2(7 G |Condoo 3 SRR, A0S
olosfaliaode | @palsnds oida s Tz




|
|
|

HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
|
| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022 |
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo
[ FICHA TECNICA
|
| CAMPANA CON MOTOR %2
| EXTRACTOR HP
|
|
f
i
|
|
1
|
ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
MARCA
)

I Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

26

zmm m ;ﬁmmmﬁgf QWFEWﬁ
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
GRAMERA MARCA GENERICA r § *
COLOR BLANCA
CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de

4

7604

2oty [Noni@ood Sewae) |

=




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
l Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 20 | 05 | 2021
Nombre de
Equipo LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS
COLOR METAL
ESTADO BUENO
MARCA SAJOR/
[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
I Tipo de o
Fecha Manbamiasient Descripcion - Firma |
Wt |2 Cawbio AL switcn RS




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de =
= LI RA PEQUENA AREA NA
Equipo CUADO Q COCI
FICHA TECNICA

LICUADORA PEQUENA MARCA

BLACK
DEKER
COLOR ROJA

ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND

DECKER

CAPACIDAD 1.5LTS
/

lLNIanl:enimienl;o: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenimiento

Tipo de D iDCi6

on

eenhvd]  utdor esad [(ORONTOW |




I HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
"°"""°E. de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
YY
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG
| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Fecha Tipo de Descripcién

: Mantenimiento | : . TUE
2o /2 W0t o [\ RcaciovSe e net ISRy




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX

NEVERA UNA PUERTA

/

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de 5
Fecha Mantanisiians Descripcion

o

5 02 [23 (C@C\l}m&“f UN U i d
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

06/10/2

Descripcion
Veweetwo | Caldsve Yestoasato




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 | 04 | 2022
— VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

echa | Manten i s
26,]0\{! vym \W\\?\Q%q n




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
Equipo UPS e ___AREA _COCINAﬁgi e o
FICHA TECNICA
1] 2 DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO
y

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenirpiento

Tipo de

Pl |24

Oy

Descripcion
Yoo \wﬁcaf &w‘m}omm I

F-EJE-26
Version 01




LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021

EXTINTOR AREA COCINA COMEDOR

-—r— e - — == = — — e e

FICHA TECNICA

Extintores color 10 LBS
amarillo

Estado bueno y
cargado

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de "
Fecha ‘Mantenimiento Descripcion Firma

I [72Wweehw | o walile, yewrge, @@M

F-EJE-26
Version 01




LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 |07 2021 |
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

|
'{Ao!’LZ )
26/ hdv

l Tipo de I I . 1
(Mantenimiento \

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra

F-EJE-26
Versién 01



LA COMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
i Mantenimiento: Se recomiengda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES 1‘

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

ect Tipo de

Mantenimiento | — i—— s
il Vowohin| o S
26|23 Yievengad v Ve v casio d Gt |

F-EJE-26
Versioén 01



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salin comedor
FICHA TECNICA
Computador portatii Computador
HP GRIS
portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP /

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de Descripcién Firma

[

sinz Recthvs |Ne dapvaenis ' -
toca e o | Warmheyuw woe SETNTY
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO

FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA L555
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO 1555

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fed Tipo de S -
Mantenimiento Descripcién

oz Neoah . [Canpere. dnvad Ko %« Wz

053 V\Aeoto Peseteo | froso e T
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PROCEDBMIENTO OPERACION DEL SERVICIO DR ALBENTACION BN LOS SERVICION SOCIALES

FORMATO VERIFICACION DE BASCULAS Y GRAMERAS

UNIDAD OPERATIVA:

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD: SUBA

RINCON RUBI

— TFODE

NOMBRES Y PERSONAS ENCARGADAS DE LAS TOMAS:

OSCAR ALIRIO BENAVIDES

OPERADCR: LA COMETA

FORMATO MO CONTROLADO]
SERVICIO SOCIAL: COMEDOR

MES: ABRIL ARO: 2023

CARGO: RESPONSABLE DEL S8ERVICIOS

|_INSTRUMENTO | |DENTIFICACION
GRAMERA | BASCULA | INSTRUMENTO

TOMA UNO

TOMA DOS

TOMA TRES

PESO PATRON
a0

PESO
OBSERVADD (Kg, | CONFORME
a

PESO PATRON
(%g. 9)

a0
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St
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CORPORACION LA COMETA

COMEDOR COMUNITARIO COCINA POPULAR
RINCON RUBI

LOCALIDAD SUBA

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS

2023



ALCANCE

El presente programa aplica para el mantenimiento preventivo en cada uno de los
equipos existentes en el COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de mejorar
en forma permanente su efectividad y capacidad en proceso, asi como también
contempla las reformas en instalaciones. Administrar de forma efectiva los recursos
con el fin de maximizar la utilizacion del capital invertido en instalaciones y equipos y
minimizar los costos de parada por dafos y reparaciones y no permitir la no prestacion
del servicio y Estipula los diferentes cronogramas, procedimientos y registros para el
desarrollo del mantenimiento en el comedor.

TABLA DE CONTENIDO
TITULO.

ALCANCES.

1. INTRODUCCION.

2. OBJETIVOS.

2.1 GENERALES.
2.2 PARTICULARES.
2.3 ESPECIFICOS.

3. DEFINICIONES.
3.1 MANTENIMIENTO.

4, GENERALIDADES.
4.1 PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN EL COMEDOR

4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL.
4.2.1  OBIJETIVOS.

42.1.1 GENERAL.

4.2.1.2 ESPECIFICOS.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS.
5.1.2  ORDENES DE TRABAJO

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL.
5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.3.1 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

5.3.2 ORDENY ASEO

5-3.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

5.4 INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES
5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS



2. OBJETIVOS

2.1 GENERAL

Implantar el mantenimiento en cada uno de los equipos e instalaciones que posee
COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI, con el fin de evitar paradas que ocasiones
inconvenientes con la prestacion del servicio.

2.2 PARTICULAR

2.3

o,
0‘0

Implementar en COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBIL, un programa de

mantenimiento con el cual se determinara el momento oportuno en el que se
debe realizar las tareas planificadas, con base a la disponibilidad de materiales
y la mano de obra.

ESPECIFICOS

Realizar un inventario de los equipos y establecer un sistema de codificacion
de estos, ya que es necesario disponer de un registro completo de los equipos
por mantener.

Elaborar la HOJA DE VIDA de cada uno de los equipos, de sus mecanismos y
sistemas principales y establecer la codificacidon general de las piezas de mayor
indice de reposicion.

Disefiar formatos para el manejo de la informacion técnica, administrativa y
costos (orden de trabajo, seguimiento por equipo) para controlar
adecuadamente las labores de mantenimiento.

Establecer los procedimientos de mantenimiento preventivo y predictivo para
los equipos de area y servicios generales.

Determinar los procedimientos para mantenimiento correctivo no programado
a equipos y servicios generales.

Establecer los procedimientos para realizar mejoras o reformas de los equipos
de area y servicios generales

Establecer los procedimientos para mantenimiento y reformas de instalaciones.

Controlar la contratacién de mantenimientos externos de equipos e
instalaciones.

Elaborar los procedimientos de seguridad industrial.

3. DEFINICIONES



Plan de Mantenimiento: Conjunto de programas compuesto por un programa de
mantenimiento preventivo y actividades o acciones correctivas y/o de reparacion.

Mantenimiento: Actividad relacionada con la conservacién de la infraestructura,
maquinaria y equipo, que permite un mejor desempeno de operacion del bien vy
reduccion del nivel de riesgo de fallos y/o dafios humanos y materiales.

Mantenimiento Preventivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo, prevenir el desgaste prematuro de piezas vitales de funciones criticas en
el proceso de trabajo, pronostica probables dafos o determina defectos en el
funcionamiento, recomendando reparaciones programadas con anticipacién a la
falla o inmediatas antes de la falla. Utiliza materiales auxiliares de limpieza y
lubricacion, repuestos menores y herramienta para montaje y desmontaje de partes. _

Mantenimiento Correctivo: Actividad efectuada por técnicos especializados que tiene
por objetivo recuperar equipo descompuesto para ponerlo en servicio. Utiliza
materiales auxiliares de limpieza y lubricacion y repuestos esenciales en el
funcionamiento para sustituir los defectuosos.

Programa de Mantenimiento Preventivo: Gestion adecuada de mantenimiento en
cada unidad operativa y administrativa, estableciéndose de forma periddica segun los
requerimientos técnicos exigidos por la maquinaria, equipo, e infraestructura,

Programa de Mantenimiento Correctivo: Gestion adecuada de mantenimiento que se
ocupa de reparacién una vez se ha producido el fallo y el paro subito de la maquinaria,
equipo infraestructura, para habilitarlo y ponerlo en servicio. Este mantenimiento
puede ser ejecutado con personal interno y /o externo.

Mantenimiento paliativo o de campo (de arreglo): Este se encarga de la reposicion del
funcionamiento, aunque no quede eliminada la fuente que provoco la falla.
Mantenimiento curativo (de reparacion): Este se encarga de la reparacion
propiamente, pero eliminando las causas que han producido la falla.

4, GENERALIDADES.

El Mantenimiento Preventivo es el que utiliza todos los medios disponibles, incluso los
estadisticos, para determinar la frecuencia de las inspecciones, revisiones, sustituciéon
de piezas claves, probabilidad de aparicion de averias, vida util, y otras. Su objetivo es
adelantarse a la aparicion o predecir la presencia de fallas. Por lo tanto,
mantenimiento preventivo es el conjunto de acciones necesarias para conservar un
equipo en buen estado independientemente de la aparicion de las fallas.

El Mantenimiento Preventivo clasico prevé fallas a través de sus cuatro areas basicas.

a) Limpieza: las maquinas limpias son mas faciles de mantener operan mejor y
reducen la contaminacion. La limpieza constituye la actividad mas sencilla y
eficaz para reducir desgastes, deterioros y roturas.

b) Inspeccion: se realizan para verificar el funcionamiento seguro, eficiente y
economico de la maquinaria y equipo. EL personal de mantenimiento debera
reconocer la importancia de una inspeccion objetiva para determinar las
condiciones del equipo. Con las informaciones obtenidas por medio de las
inspecciones, se toman las decisiones a fin de llevar a cabo el mantenimiento
adecuado y oportuno.



c) Lubricacion: un lubricante es toda sustancia que, al ser introducida entre dos
partes moviles, reduce el frotamiento calentamiento y desgaste, debido a la
formacion de una capa resbalante entre ellas. La lubricaciéon es la accién
realizada por el lubricante. Aunque esta operacion es normalmente realizada
de acuerdo con las especificaciones del fabricante, la ubicacion fisica y
geografica del equipo y maquinaria; ademas de la experiencia, puede alterar
las recomendaciones.

d) Ajuste: Es una consecuencia directa de la inspeccion; ya que es a través de

ellas que se detectan las condiciones inadecuadas de los equipos Yy
maquinarias, evitandose asi posibles fallas

Beneficios del mantenimiento preventivo:

1. Reduce las fallas y tiempos muertos (incrementa la disponibilidad de equipos e
instalaciones). Obviamente, si tiene muchas fallas que atender menos tiempo puede
dedicarle al mantenimiento programado y estara utilizando un mantenimiento
reactivo mucho mas caro por ser un mantenimiento de "apaga fuegos"

2. Incrementa la vida de los equipos e instalaciones: Si tiene buen cuidado con
los equipos puede ayudar a incrementar su vida. Sin embargo, requiere de involucrar
a todos en la idea de la prioridad ineludible de realizar y cumplir fielmente con el
programa.

3. Mejora la utilizacién de los recursos: Cuando los trabajos se realizan con
calidad y el programa se cumple fielmente. El mantenimiento preventivo incrementa
la utilizacion de maquinaria, equipo e instalaciones, esto tiene una relacién directa
con el programa de mantenimiento preventivo que se hace. Lo que se puede hacer,
y como debe hacerse.

4, Reduce los niveles del inventario: Al tener un mantenimiento planeado puede
reducir los niveles de existencias del almacén.

5. Ahorro: Un peso ahorrado en mantenimiento son muchos pesos de utilidad
para la compafia. Cuando los equipos trabajan mas eficientemente el valor del
ahorro es muy significativo.

Costos del mantenimiento preventivo:

Antes de iniciar el programa de mantenimiento preventivo sera necesario que tenga
una idea completa de cual serd su costo, ya que hay un nimero de requerimientos a
considerar. A continuacion, le sefialamos algunos de estos costos:

Arranque: Siempre existen costos asociados con el arranque de cualquier programa,
en el inicio de su programa de mantenimiento preventivo necesitara:

a) Tiempo Extra. Muy probablemente se necesitara de este tiempo, considerando
gue es bastante el trabajo a realizar en relacion a: Seleccionar la maquinaria y
equipo que sera incluido en el programa de mantenimiento preventivo y reunir
todos los datos necesarios. (Manual del fabricante y sus recomendaciones,
historiales del equipo, partes, repuestos, refacciones criticas, datos de placa,
etc.)

b) Alcance: El definir cual sera el alcance del programa de mantenimiento puede
ser priorizando equipos criticos, o tal vez iniciando por una linea o departamento

4.1 Procedimiento del mantenimiento preventivo en el comedor comunitario

El chequeo de los equipos en primera instancia debe ser realizado por las operarias
durante el proceso de servicio y el coordinador. El mantenimiento preventivo de los
equipos del comedor se realizara de acuerdo con el cronograma establecido.



Durante el trabajo de mantenimiento el personal técnico debe tener cuidados
necesarios en la manipulacion del equipo, para evitar la contaminacion de éste con
agentes ambientales y/o quimicos y tener presente las buenas practicas de
manufactura (area de trabajo limpia y ordenada con un espacio adecuado para las
herramientas y/o repuestos, después de haber realizado el mantenimiento al equipo
éste debe ser lavado y desinfectado segun el procedimiento para equipos.

Para llevar registro del mantenimiento es necesario diligenciar el formato de orden de
mantenimiento donde se anotara: la fecha, hora, el nombre del equipo, la descripcion
del equipo, proceso realizado al equipo, responsable del mantenimiento y responsable
de la recepcidn del equipo luego de su mantenimiento.

En la situacion de que se presente una falla en un equipo:
e El operario que detecte la falla debe informar inmediatamente al coordinador.
e El operario debe apagar el equipo y utilizarlo hasta que se supere la falla

e El coordinador debe informar por via telefénica al operador del comedor para
que éste gestione rapidamente la visita del técnico.

CLASES DE MANTENIMIENTO Y SU RELACION.

PROCESO PRODUCTIVO

EQUIPO

PREDICTIVO Y PERIODICO

|
MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO

SISTEMA DE
MANTENIMIENTO
|

FALLAS CONTROLADAS MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Debido a que son controladas se puede

programar el mantenimiento sin — -
traumatismos en la produccién DANO DE LAS MAQUINAS

Causado por: dafios cronicos,
suposiciones equivocadas, dafos

en la produccién

esporadicos provocando traumatismos




4.2 SEGURIDAD INDUSTRIAL

La seguridad industrial comprende el conjunto de técnicas y actividades destinadas a
la identificacion, valoracidon y al control de las causas de los accidentes de trabajo.

4.2.1 OBJETIVOS
4.2.1.1 GENERAL

Eliminar las condiciones peligrosas, asi como mantener un ambiente laboral seguro,
mediante el control de las causas basicas que potencialmente pueden causar dafio a
la integridad fisica del trabajador o a los recursos de la empresa.

4,2.1.2 ESPECIFICOS

» Identificar, valorar y controlar las causas basicas de accidentes.

» Implementar mecanismos periddicos de monitoreo y control permanente de los
factores que tengan un alto potencial de pérdida para la empresa.

% Relacionar actividades con los otros subprogramas para asegurar la adecuada
proteccion de los empleados.

oo

.

*

*,

3

> Elaborar procedimientos adecuados de trabajo con criterios de seguridad, calidad
y produccién.

4.2.2 RECURSOS
4,2.21 HUMANOS

El personal con el que se cuenta para formar el comité de seguridad industrial es:
Coordinador operativo del comedor que proporciona la posibilidad de mantener un
seguimiento de todos los procedimientos que se lleven a cabo en el area de
Mantenimiento.

5. FUNCIONALIDAD - CRONOGRAMA

Dentro del presente estudio se analizan los diferentes tipos de métodos a aplicar de
acuerdo a los principales puntos criticos que se presentan en la operaciéon del
comedor comunitario Verbenal.

Para proteger el desenvolvimiento efectivo de comedor y ante todo, la seguridad del
personal. El comedor Comunitario, ha decidido la aplicacién de este programa de
mantenimiento el cual tendra la capacidad de abarcar todos los puntos del proceso.
Para el desarrollo de este programa de mantenimiento es necesario el conocimiento
de los equipos y sus fallas, crear fichas o cuadros técnicos que nos permitan poseer
informacidn estadistica de cada equipo, que nos den argumentos de rentabilidad y
confianza.

Teniendo en cuenta la utilizacion de los equipos, y el historial de mantenimiento y el
inventario se programa el cronograma de mantenimiento anual que cubra tanto todos
los equipos en las frecuencias requeridas para cada uno de ellos. El coordinador
Operativo sera la persona encargada de realizar seguimiento al mismo.



SI SE HACE NECESARIO REVISAR UN EQUIPO ANTES DE LO PROGRAMADO SE REALIZARA,

5.1 FORMATOS
5.1.1 HOJAS DE VIDA DE LOS EQUIPQOS

Para la elaboracion de la hoja de vida de los equipos es necesario tener en cuenta
toda informacién acerca de los cambios y mantenimiento que se han realizado en
estos.

5.1.2 ORDENES DE TRABAJO

Son peticiones escritas como ordenes de servicio para cumplir por el Area
administrativa. Establece, tanto para el mantenimiento como para la direccion de la
informacidn que sefala la realizacién del trabajo. Proporciona los datos sobre los
cuales se preparan las demandas de repuestos y materiales, se entregan instrucciones de
trabajo individual y se hacen las asignaciones de las tareas al personal.

Debido a que todo el trabajo de mantenimiento, excepto las operaciones de rutina,
deben programarse; es importante impartir todas las 6rdenes por escrito sin tener en
cuenta el volumen de esta. Esto permitird una planificacion y programacion adecuada
y servira para determinar el trabajo de mantenimiento pendiente.

Estas drdenes estaran archivadas en un folio exclusivamente para este fin, pero la
informacidén recolectada en cada una de las 6rdenes de trabajo, se recopilard también
en el formato de SEGUIMIENTO DE MANTENIMIENTO e ird anexo a las hojas de vida de
cada equipo, ya que esto nos permitira hacer un seguimiento de los trabajosrealizados,
tiempos muertos, repuestos y costos, informacidon que sera fundamental en el desarrollo
del programa de mantenimiento preventivo.

5.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA SEGURIDAD INDUSTRIAL

5.2.1 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

Desarrollar un programa de elaboracion de normas de seguridad y operacion para
cada una de las actividades que se realicen, ya sean manuales, manejo de materiales,
maquinas o equipos, que presenten riesgo potencial de ocasionar pérdidas para la
empresa.

5.2.2 DEMARCACION DE AREAS

Realizar una adecuada planificacion y demarcacion de areas en todas las areas de
empresa incluyendo puestos de trabajo, areas de almacenamiento, circulacion,
ubicacién de maquinas y equipos contra incendio; junto con un programa para su
mantenimiento.

Dicha demarcacion deberd ser respetada y sera responsabilidad directa del
coordinador operativo

5.2.3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Disefiar un programa de verificacion del estado y funcionamiento de los elementos de
proteccién e implementacién de dicha proteccién a las labores, operaciones y
actividades donde se requiera.



5.3 SEGURIDAD INDUSTRIAL

A fin de proteger adecuadamente a los trabajadores, mantener un control sobre los

elementos de proteccion y mejorar su utilizacion se desarrollaran las siguientes

actividades:

» Realizar un estudio de los elementos de proteccion personal necesarios.

» Llevar un registro de los elementos de proteccion entregados al personal.

» Establecer un procedimiento para el suministro de los elementos de proteccion
al personal.

» Establecer un programa de verificacion peridédica del estado y uso de los
elementos de proteccion en poder del personal.

» Difundir normas de uso, mantenimiento y limpieza de los elementos de
proteccion personal, segun las recomendaciones del proveedor.
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5.3.2 PROGRAMAS DE INSPECCIONES GENERALES

Para el desarrollo de las diferentes listas de verificacion y programas de seguridad e
informes presentados, se tendra como base dos clases de inspecciones:
Inspeccion de las areas de trabajo

Inspeccion de las practicas de trabajo.

Las cuales se desarrollaran en las siguientes etapas:

Inventario

Determinacion de parametros de control.

Listas de verificacion

Determinacién de la periodicidad.

Elaboracidn de instructivos.

Determinacion de responsables.
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> Procedimientos de seguimiento.

5.3.3 ORDEN Y ASEO

Para no interrumpir el proceso del programa de limpieza y desinfeccion (L&D), el
personal encargado de realizar los diferentes procedimientos descritos en este
programa sera responsable de mantener su sitio de trabajo limpio y aseado; asi como
los lugares donde se realice el mantenimiento.

5.3.4 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
% Es necesario adecuar un programa de mantenimiento de maquinaria, equipos
y herramientas manuales principalmente de tipo preventivo a fin de evitar

dafios mayores que a su vez puedan causar riesgos a los trabajadores.

5.4INVESTIGACION Y ANALISIS DE ACCIDENTES / INCIDENTES

D3

» Establecer procedimientos para reportes, investigacion analisis de causalidad,
controles y seguimientos.

» Determinar el grado de cobertura de las investigaciones.

» Disefiar un formulario interno de investigacion.

» Implementar mecanismos de registro y célculo de indices de frecuencia,

severidad, lesidn incapacitante y promedio de dias cargados entre otros.
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5.4.1 PREPARACION PARA EMERGENCIAS

% Se efectuara una adecuada seleccion y distribucién de extintores.



% Se elaboraran planos y diagramas indicando la ubicacion de los equipos
contra incendid, vias de evacuacion.

% Se establecera un programa especial de revision y mantenimiento de todo el
sistema de proteccidn contra incendios.

% Se realizaran simulacros para el plan de emergencia.



COMEDOR COMUNITARIO RINCON RUBI - CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTOS

NOMBRE DE EQUIPO

CONVENIO 6560-2023

ENERO| FEBRER | MARZO ABRIL MAYO] JUNIO JULIO | AGOSTO SEPT, OCT NOV DIC
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
ESTUFAS 3 PUESTOS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO
ESTUFAS 1 PUESTO A
OPERACION
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
NEVERA INDUSTRIAL A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
CONGELADOR DE PULPAS Y COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
HELADO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CONGELADOR DE CARNES A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
CAMPANA EXTRACTORA A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
INICIO 06/10/2022 MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA INDUSTRIAL X reparacion
OPERACION | . PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
_ COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
LICUADORA PEQUENA
DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
BASCULA DE MERCADO Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
GRAMERA Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA BASURAS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
BALANZA DIGITAL Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
TERMOMETROS Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal] Semanal Semanal Semanal
INICIO MTT MTT MTT MTT MTT
OLLAS EXPRESS A
OPERACION PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
MANTENIMIE | COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
NTO DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
COMPUTADOR COMPRA DE MTT MTT MTT MTT MTT
Actualizaci DE EQUIPO PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
on Antivirus MTT MTT MTT MTT MTT
PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV PREVENTIV
OBSERVACIONES:

SE INICIA OPERACIO 26/04/2023




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 06 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

PUESTO

ESWTADO
MARCA

ESTUFA INDUSTRIAL1 MARCA

UNIVERSAL

BUENO
UNIVERSAL

‘Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
oot [ = 1 Descripaién _ Fma |
28/0N02y - (amno valvules Mﬂm

—_

F-EJE-26
Versién 01



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
| ‘
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 28 l 02 l 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA
ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA
PUESTOS UNIVERSAL
ESWTADO BUENO
MARCA UNIVERSAL

[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

I Fecha ’ nan?el::n(:l.; o Descripcidn ' Firma l
1004 |22 @m&m Qambhio de yaluolas ( T Boma

F.E? e
F-EJE-20

Version 01




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA |
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 28 | 02 | 2021
Nombre de
Equipo ESTUFA INDUSTRIAL AREA | COCINA
FICHA TECNICA

ESTUFA INDUSTRIAL3 MARCA

PUESTOS UNIVERSAL

ESWTADO BUENO

MARCA UNIVERSAL

/]

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES ]
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

| P | amentn | Deswcon | pema |
10[0a 22 L@ ded | Camhrio de valuulag Q@;@nﬂ\,
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Version 01




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
{ Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra 06 | 2019
' Nombre de NEVERA/CONGELADOR
E Exioo BLANCO AREA | COCINA
[ FICHA TECNICA

|
! NEVERA/CONGELADOR NEVERA

] COLOR ACERO INOX INDUSTRIAL
I

|

|

ESTADO BUENO
| COLOR ACERO
INOXIDABLE

CAPACIDAD 800 LTS
MODELO 670 2P

'[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha anmn‘:eien Descripcién i iirma |
15 b2(7 G |Condoo 3 SRR, A0S
olosfaliaode | @palsnds oida s Tz
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
|
| Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 16 | 02 | 2022 |
Nombre de CAMMPANA CON EXTRACTOR | AREA | COCINA
Equipo
[ FICHA TECNICA
|
| CAMPANA CON MOTOR %2
| EXTRACTOR HP
|
|
f
i
|
|
1
|
ESTADO BUENO COLOR: ACERO INOXIDABLE
MARCA
)

I Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

26
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de
Equipo GRAMERAS 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
GRAMERA MARCA GENERICA r § *
COLOR BLANCA
CAPACIDAD 200 grs -10 Kg

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de

4

7604

2oty [Noni@ood Sewae) |
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
l Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fechade Compra | 20 | 05 | 2021
Nombre de
Equipo LICUADORA INDUSTRIAL 2 AREA | COCINA
FICHA TECNICA
LICUADORA SAJAR
INDUSTRIAL CAPACIDAD
20 LITROS
COLOR METAL
ESTADO BUENO
MARCA SAJOR/
[ Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
I Tipo de o
Fecha Manbamiasient Descripcion - Firma |
Wt |2 Cawbio AL switcn RS




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de =
= LI RA PEQUENA AREA NA
Equipo CUADO Q COCI
FICHA TECNICA

LICUADORA PEQUENA MARCA

BLACK
DEKER
COLOR ROJA

ESTADO BUENO
MARCA BANCK AND

DECKER

CAPACIDAD 1.5LTS
/

lLNIanl:enimienl;o: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenimiento

Tipo de D iDCi6
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eenhvd]  utdor esad [(ORONTOW |




I HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
"°"""°E. de BASCULA PESA MERCADO AREA | COCINA/BODEGA
FICHA TECNICA
BASCULA PESA MARCA
MERCADO DE 150 KGR  S&B
MODELO
YY
ESTADO BUENO
MARCA ARO
MODELO YY
CAPACIDAD 100G -150KG
| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |
EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO
Fecha Tipo de Descripcién

: Mantenimiento | : . TUE
2o /2 W0t o [\ RcaciovSe e net ISRy




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 12 | 09 | 2022
Nombre de NEVERA / CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | BODEGA
FICHA TECNICA

NEVRA / CONGELADOR MARCA

ELECTROLUX

318 LTS
ESTADO BUENO COLOR: BLANCO
MARCA ELECTROLUX

NEVERA UNA PUERTA

/

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de 5
Fecha Mantanisiians Descripcion

o
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 02 | 05 | 2021
Nombre de NEVERA/CONGELADOR
Equipo BLANCO AREA | COCINA
FICHA TECNICA

NEVERA/CONGELADOR NEVERA

COLOR BLANCO MARCHA
ABBA COLOR
BLANCO

ESTADO BUENO

COLOR BLANCO

CAPACIDAD 512LTS

MODELO CHARS670 2P

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de
Mantenimiento

06/10/2

Descripcion
Veweetwo | Caldsve Yestoasato




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 05 | 04 | 2022
— VENTILADOR AREA | COCINA
FICHA TECNICA
VENTILADOR SAMURAY
INDUSTRIAL

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Tipo de

echa | Manten i s
26,]0\{! vym \W\\?\Q%q n




HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 5 04 | 2022
Nombre de
Equipo UPS e ___AREA _COCINAﬁgi e o
FICHA TECNICA
1] 2 DE
1000MZN
MARCA:
JAAN
ESTADO BUENO
y

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo 12 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Mantenirpiento

Tipo de

Pl |24

Oy

Descripcion
Yoo \wﬁcaf &w‘m}omm I

F-EJE-26
Version 01




LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021

EXTINTOR AREA COCINA COMEDOR

-—r— e - — == = — — e e

FICHA TECNICA

Extintores color 10 LBS
amarillo

Estado bueno y
cargado

Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES |

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Tipo de "
Fecha ‘Mantenimiento Descripcion Firma

I [72Wweehw | o walile, yewrge, @@M

F-EJE-26
Version 01




LA COMETA HOJA DE VIDA EQUIPOS
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 |07 2021 |
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA | SALON COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

|
'{Ao!’LZ )
26/ hdv

l Tipo de I I . 1
(Mantenimiento \

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra

F-EJE-26
Versién 01



LA COMETA | HOJA DE VIDA EQUIPOS

Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 24 | 07 2021
Nombre de
Equipo EXTINTOR AREA PASILLO COMEDOR
FICHA TECNICA
Extintores color 10 LBS
amarillo
Estado bueno y
cargado
i Mantenimiento: Se recomiengda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES 1‘

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

ect Tipo de

Mantenimiento | — i—— s
il Vowohin| o S
26|23 Yievengad v Ve v casio d Gt |

F-EJE-26
Versioén 01



HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 14 | 09 | 2022
Nombre de PC HP PORTATIL
Equipo ADMINISTRADOR AREA | Salin comedor
FICHA TECNICA
Computador portatii Computador
HP GRIS
portatil
ESTADO BUENO
MARCA HP /

| Mantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA 2 MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fecha

Mantenimiento

Tipo de Descripcién Firma
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HOJA DE VIDA EQUIPOS

LA COMETA
Proyecto COMEDOR RINCON RUBI Fecha de Compra | 20 | 12 | 2020
Nombre de IMPRESORA
Equipo MULTIFUNCIONAL AREA | REGISTRO

FICHA TECNICA
IMPRESORA DE MARCA:
CARTUCHOS CON EPSON
AHORRO DE TINTA L555
RECARGABLE
ESTADO BUENO COLOR: NEGRO
MARCA EPSON
MODELO 1555

Lﬂantenimiento: Se recomienda mantenimiento preventivo CADA SEIS (6) MESES

EVIDENCIA DEL MANTENIMIENTO

Fed Tipo de S -
Mantenimiento Descripcién
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PROCEDBMIENTO OPERACION DEL SERVICIO DR ALBENTACION BN LOS SERVICION SOCIALES

FORMATO VERIFICACION DE BASCULAS Y GRAMERAS

UNIDAD OPERATIVA:

SUBDIRECCION LOCAL / LOCALIDAD: SUBA

RINCON RUBI

— TFODE

NOMBRES Y PERSONAS ENCARGADAS DE LAS TOMAS:

OSCAR ALIRIO BENAVIDES

OPERADCR: LA COMETA

FORMATO MO CONTROLADO]
SERVICIO SOCIAL: COMEDOR

MES: ABRIL ARO: 2023

CARGO: RESPONSABLE DEL S8ERVICIOS

|_INSTRUMENTO | |DENTIFICACION
GRAMERA | BASCULA | INSTRUMENTO
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FORMATO VERFICACION DE BASCULAS ¥ GRAMERAS

ISORECTON LOCAL - LOCALDAS  SUSA

SERVICIO SOCIAL: COMEDOR

SO T W TR T_AC

NCAS SFTRa™a BMNCON RO CPERADOR: LA COMETA MES [TEL ) ARO 23

SOMISRES ¥ PERSOMAS ENCARCADAS OF LAS TOMAS SETAR ALRIC EENAVIDES CARGO: RESPOMSARLE DEL SERVICOS
. ] TONA 0 { TomA DOS | ToMA TRES ‘
mm‘f RSN i"'i:';“ §~ T‘u coneoRme | fod I"’::‘;“‘ ""’:‘:‘”m“ "°_" ‘i"”"‘:"‘“ "“:"":""“}cm:‘wnluf

ey | ., = [ ecC [\eoco | X 50 | 500 % \oe \0O X f

oy | - [Tt | 2o X LS00 WSO | X o [jec | X

Q3 | [ e lZopo 2o | X [ (o0 \coe | X 2000 {&D X |

e | . — | S [Svo X 2 oo [ X oo oo X | !

ol g o0 [1e00 | X 200 [Tee? | X 200 200 | X |

10 N, e \Ceo [ teoo | X 2000 |00 | X SO0 | 1S0D X

T s | e 200 200 | X joe0 | \oo | X O 500 | )

3 s \SO [ (O | X toe0 | leoo | X IS0 [ sTo | X

\1 R e 2o\l x ooV | tooo| X 2000 | 2oV | X

2% | . — 250 (200 X 2c0 | 20 | X 00| She X

79 - 200! o0 | X Jood [\coo | X oo | 2000 | X

24 N \oe0 [ toco [ X loeo [\eo | x 1ISo [\ | X

A\ . ——— o0 [yooo | A leco [\eO [ A 200 200 | X

2\ % loersone looo [\oo0 | X SO0 | wsvo | X 2000 | Tood | X

masmmonse | YO INCIA~

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Codigo : IPSAN 72

Eg SAN CRISTOBAL Version : 3
3';‘5"3%”‘3' FORMATO VERIFICACION DE TERMOMETRO man-. 1de1
Dia MES afio | IDENTIFICACION DEL TERMOMETRO TEgE:!E::‘C;lggANDE RESPONSABLE OBSEVACIONES
INICIA INAL
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