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FORMATO NO
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Variable

Nivel de Cumplimiento

N*

Variables

Nivel de Cumplimiento

"

|o|(‘.DoDVDMmb-upm,
astan almacenados conservando la funda plastica
o de poliproplleno y se encuentran marcados,
conforma 1o sefialado on ol anexo tcnico,

K OO

12

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estan identificados en el inventario documental

13‘lmpuzn documental, retirando material abrasivo

Los expedientes contractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de

como ganchos de cosedora y clips, lambién se
deben retirar adhesivos y separadores

® O

14

Los documentos electrénicos o digitales son
legibles y se encueniran en senfido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por|
cada componente.

15

En los expedientes contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por]
una cara

16|di

Los documentos con lamafios inferiores a las

17

Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

18

Los expedientes de historias sociales se|
encuentran ordenados cronoldgicamente de
acuerdo con el tramite de los mismos.

19

Los expedienies de hislorias sociales cuentan
con Hoja de Control Coédigo: FOR-GD-013
|debldamente diligenciada en formato Word |
cargada en |a carpeta digital definida por la SDIS.

20

Cuenta con Fommato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes contraciuales debidamente|
diligenciade y cargado en la carpeta digital|
definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventariol
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los|
expedenies de hislorias sociales debidamente
diwgenciado y cargado en la carpela digital
| definida por la SDIS

Cuenta con los insumos de archivo requeridos|
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpelas y ganchos).

Variable

Ulilizar  eslriclamente  |as  inslalaciones  del
Comedor Comunitaro para el cumplimiento del

del convenio. En estas, NO se podran
oo aclvidades de proseltismo  politico,
rebgiono, eckigico, comercial o de cualquier otra
Invdoke

Ww.mm,w

Crmmpunerie inchumdn Socal

Cuanpormrde Admmwst st v y | wanceo

Comporvente Ambierital

Contorme [{']  No Contorme ]
Contorme %] No Conforme O
Contorme [ X] Mo Contorme ]
cotre (] owne [

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO MO

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
“"—E‘ Ty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
egracn Socel CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGNAI 3ces

El nimero de participantes Q en en ol aplh RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planila de asistencia.
Hora de Registro |  Numero Registro Particlpantes RAD | Nimero Registro Participantes Planilia Comentarios
®m %% C]l.‘ D"T‘Q'ré‘n(lq G “'Qatj*lcs n ?L-n.l a(‘,
::p.n 4?\? 200 Mfﬂ:\(\(\ 3 "f‘ysx:c.:, n ?\cn-.] \“q
Sels g 243 246 Keyenae 3 cegistras - Plant g
X pm 253 2690 Hoentia 3 wqshies o planilig
3:30 p. m. 21 233 voeldad

b 2:}} 2:}} 'QU(\\A(\(\

\)(?N\c\\:.l 4-9 aa C\\‘—'\\CC\Q Pv\“ﬁo Qe No se \k\\\ qem‘ma\o (\omclaclc;\
=)

aee \nYeroenaan  con '\ Foncionamtels  de\ aredhiog
Sae \J\é&\ﬂq\o Cu—c Q\ ?(Lm\u\ c’:’:\(\ Qumple'h\ N \U \\1\\16\0'9-5 _Cltorckl
Q\Gs C\\\wua\\Xe\ e\\\vec\c\éos o\ \c,. Pk\A*MVo\Aa\
NeciBicaciae 20 °lo && ot Mndoves Sociales e \a caia A4, 14,45
Q[\QQ\\\\"C\\\AQ CL‘\‘(&\Q\‘\‘\\\\( SO Oy \\nc\&\ch Q\\Q\(\Q\‘x - \\x,cgqon b | Q\hTC\Ci
M L et o, Do eVl dpnag 0\4 cieeon e\ Crevee o \C\\ E’tc\m\ o!ﬁﬁe
Peva Q Oon Mace ’Fckl?c\ Qe\\C\‘( C\\Qum\\ Campos &: log F\t\\c\LSe aum
s, Cowyay So sto\'u\\p\uA - ‘ 5
i SO 3&\\&\0 \C& UQ\\G‘(C\L\Q\\ &Q\ QU\A \l A_QC\_‘\‘\Q\\XS(\(\(\n CO\\\N\me £ncon -
}hoﬂko Qéttmr\n\“g\\\t So Q\'Ai\wqc\on. cn\u\c\cmh b C\\\\Y\ur\o\\me\\*n

A‘ﬁ \ ) = \ l\-\p\.i\wu“\n e\ *?Sxﬁ\qe Aen}-—
Q\on\u\ Pove, \os Q’\PEA\{\XXQA C@\\w ;\L\uu\ﬁs = veConmnenda “Mecsy Ino 0\&5‘\&(
e :\)\é&nq\n Qe NQ Nenca Sarestn o \a ‘QQC\\Q\
S= euo\eneig ‘-\ MXenag oomq\cs Con =\ ‘\'ts\\qn AOLU\\\(\\\T\\ A&chxm\
é«o en Utistan 1 se \Q \nfomma o la Pralesional Socia) SR Ctemroa \q
\Q‘\Q Se¢  ComumiCan. Son \c\ n&"—ne\\\( Y Se C\\u:wktm\ &no«\'\\{ \q OASE '\’o,
B Soeaa \\{o e\ O\Q\c\ Y Se é»ﬂjc. Copig

Sin ComeTad O

- e
ohana Milena UspnO _ ¥/
Qc 39101630 WF&"

_vaﬁLbionQp oaaf

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 4 de 5

Variable

Descripcion

Fecha Limite
Cumplimiento

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

U Caow maron

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION 80OCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

- - e PAGINA | 5 de 5

FORMATO NO
CONTROLADO

N Sosmatin
!‘;ﬁ i arR Seguimiento Supervisién l Eatado l
iy st LAL)
;_\\
N
\\
N
~\
S5
~N
~\
o
%0
\,\
\\
s
iy
W
i
-
o
o
b *
e
o
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
Eomoa) Somehpg, - dovana Milena Ospino oz Nidy TMowals chaes
- Romtaes y L Nombres y Apeiiidos
& @qw _Lo? Ada Mowles Chaus
4 Fuma
12366625 ~ 39101630 292239\9
Ceduls e Ciudedesnie Cdula de Cludadan s
g sevao P1Ofe sionad Jo sl h & \¢ agsion GO
Cargo

uuhummmmbmb“

SO,

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

<~ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
83 SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Luaa FORMATO AGTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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Fechade

Hora Inlcio

i [02 1 [

1. ldontificacién e e Al =
N.* ConvenioiVigendia: QZ__—_E){% Nombrs Asadado:"r (WEN]
Nombre Comedor Comunitario: '4"66,0—5’ m;) G:I“ \ E

Fecha Iniclo Operacion: - - N2, Fecha Final Operacién: 0a-Qr-20x|
Nombre Responsable del Servicio: ﬁerQmU_ ﬁmvﬁ
Nombra Profesional Sodial: Y_‘)m"(\ Th\’eﬂﬂ) OSF\lan

2. Ublcaclén :
l"?

Locaidad: P50 gario: __ICCROINONG oireceien: QQUQGQ S AEEcs - QY
e KO PR o+ BTG e (N Om

e,

‘N* Varlables Hivel'ds Complimiento -

Participar en la actividad de fortalecimiento técnice an geslién documantal, a cargo del equipo de gestion documenlal da la NG NA

c
1 |Direcclén de Nulrickin y Abastecimlento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendarlo contados a partir de la firma del acta de E D
Iniclo del convenio,

Realizar la organizacién documentsl (clasificacién, ordenacidn, dascrpcidn), custodia (condiclonas de almacanamisnto) vl
adminisiracién de los documentos generados en la ejscuddén del convenic emanada de los componsntes Inclusidn social, c
2 Alimentacién, nutricion y salubridad, Administralivo y financiero y Amblental; taniendo en cuenla lo estsblecido en la Tabla de

Relencién Documental apiobada por |a Enidad, los Instuctivos, procesos, procedimientos y normalvidad que en materia E
archivislica ss encuentre sprobads y reglamentada; de manera permanenta desde el primer dia de operadidn hasta la finalizaclén)
del convenio y el desamalio del empalma con el equipo local dal Proyacto 7745,

NC

Guardar y cuslodlar con absolula reserva la Informacidn gue maneje o @ la que tenga acveso durants a cjecucion del convenlo
(Archivo de expedlentes de hislorias soclales y archive de expedientes de elecucidn conlractual de los componantes Inclusion c
a3 scoial, Allmentacidn, nutricién y salubridad, Administrativo y financlero y Amblental), evitando su destreccdn o uliizacién Indebida;

en caso ds cuaiquier dafio generado, pérdida pardial o lolal da la documenlacidn, debe informar de manera inmediata, via carreo m

elecirénico, a la supervisidn o inlerventorla con copla al equipo de gestién documantal de Is Direccidn da Nutrcidn y Abastedimiento
de la SDIS.

Efectuar las alartas que, da acuerdo con lo dispuesto en el anaxo técnico, s8 cbservan como pasibles riesgos para al desamoilo de c NE NA
4 |las actvidades da gestidn documentsl, afectando 1 operacion del Comedor Comuntiario. Este reports se realizard al supenvisor del
convenlo con copia al equipo de gestién documental de la Direccitn de Nulricién y Abastecimiento. D D m

Efectuar sin costo adlicional para la SDIS, 1a recansinuccién da los documenlos y expedieniss producto de la ejecuclén contractual ¥l
cuya afectacién haya ocurrido mienlrss fos soportes se encantraban bajo su custodia y realizar |as demas acciones sefaladas en

los procedimienlos definldos por la SDIS y ks normatividad legal vigente apficable & la materis, Eslas accionss lambién son c NC NA
§ |splicebles para los documentos produddos en enlomos digiales o electronicos, los cuales son susceplibles a deleriors por E] D X
humedad, temperatura, luz, polvo, Inslalaciones eléctricas en mal eslado, mal funclonamiento de los sfstemas o emores humanos,
asl coma el trabalo en verslones desactualizadas de los recursos, Inestabllidad en Intemet, alagues Informélices y vinculades,

Entregar sin claves, encriplaciones, nl ninguna resiriccién da seguridad, bajo crilerios archivislicos, garantizando la Inlegridad, e NG
6 |usabilldad, legalidad de los documentes y neutralidad tecnolégica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada ¥ m D
conservada en slslamas de informaclén, sarvidores y demés medios electrdnicos,

Variable Nivel s Cumplimiento Variahies

Los sxpedientes conlractuales estén creados pof| c NC Los expadienles conlractuales eslan orgn.nlzadasi -] NC
7 |compenenie de ecuerdo con lo establecido en ol E D 8 |en orden cronolégico (Fecha més anligua - F m
BneX0 1honico, mis raclents),
C NG Los documentos estdn perforados a tamadlo) C NG
‘Luwe&mw sonVbciusies no superan los m 10 |oficlo, allneados a ln parte superlor derecha da |a m D
250 folios por carpels pela Insliucional,
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Iicgracian Sockl PAGINA | 2de5
N Varisble ‘Nivelide Cumplimiento Variahles Nivel:de Cumplimianto

Los CO o DVD conlanldos en los expediantes, [ NC  NA Los CD o DVD cantenidos sn los expadientes| c NC  MNA
yqestén elmacanades conservando la funda pléstica m .42 lesién Identificados an el Inventaro documental D

o do polipropilenc y se encuentran marcados con el follo comaspandianta

conforme lo seflalado en el anexo técnico.

Los expedientes coniractusles y de hislorfas . NG Los documentos electroniccs o digiloles son c NG

gociales cumplen con el procedimiento de legibles y 8 encuenlran en sanlido de lectura m
43llimpieza documents!, retiranda material abrasivo m 14 humana y cargados en la carpeta definida por]

como ganchos de cosedora y clips, tamblén se cada componente,

deben retirar adhesivos y separadores.

En los expedlentes contractuales y de hislorias| c NG Los documentos con tamafios Inferiores a las c NC  NA
5 loc_fllu no se encueniran documenios en papel m 46|dimensiones da perforacion, sian pegeados, en| m D D

reciclado, papel smailio 0 que ha sido usado por hoja blanca de forma leglble.

uUna cara,

Los expedientes de hislorias sociales estdn ) c NC

foliados con Kplz de mina negra (HB, B) en la ¢ NG Los expedlantes de historlas socisles g
47|esquina superior derecha del documento an el m 48 {encusntran ofdenados cronuldgicaments  de E

mismo senlido de la escritura del soporte, de scuerdo con el rdmits de los mismos.

forma legibla &ln anmendaduras.

k. v

Los expedientes de historias soclales cuenlan c NG NA g:mmmeng ‘gg:::lapol;r:g mﬁ;) pars: talr;: [+] NC
jgjeon Hola de Conol Cédigo: FOR.GD-013 V‘ D D 20]expadientes conactuales debidamenta! %

debidamente diligenciada en formato Word | a Gligenciado y cargado en la campeta dightal

cargada en la carpeta digilel dafinida par I8 SDIS, i s BB

Cuenla con Formate Unico de Inventaro c NC c NG

Documental (Codigp FOR-GD-01T) pas los Cuenta con los nsumos de archivo requeridos
21laspedianies de hislodas sociales debidamente 4 22|para el desamollo de las actividades de gestidn

diiugenciado y cargado en la campela digitel documental (cajes, carpelas y ganchos).

definida por la SDIS
N Variable Nivel'de:Cumplimientn {N*® * Variable Nivelde Cumplmients. ]

{implementar las scciones commectivas necesarias

Pamilir la Iabor de la supervisidn o 'lntewenlorfa;l

ejercer sclividedes de prosefiismo  politico,
religioso, Ideolégico, comercial o da cualguler olre
[ndole,

Componente Almentaclén, Nutricién y Salubrdad

Camponenta Inclusion Soclal
Components Adminisativo y Financlero

Camponenls Amblenial

parn subsanar los halizgos evidenciados en las| = e N lequipos 1écnicos y administralivos de la SDIS & M
Ly |Visilas de supenisién o interventorfa, dando| D g¢|enUdades extemas con las que se articlen m D
reepuesta y cumplimlento 8 los planes de geciones con ocasién de '8 oparacién  del
mejoramiento y raquedmlanias generados, en los Comedor Gomunilerlo y la  ejecucién del
términos ealgblacidos en los mismos, convenla,
Uiilzar esticiamenta 125 Instaleciones :" c NG Dar cumplimionio con lo pslableddo an el c No
Gomedor Comuniterio para el me""“““’ﬂ el ¥] Decreto Dietdtal 388 de 2009 y demas normas m
g5 |cbieto del convanio. En estas, NO se podran '26 |concordantes, por lo cual no podrd reclbir nl

recaudar donaclones, gpories voluntarlos, cuotas
de corresponsabilidad o da parlicipacion.

conforme [ No Conforms O
conforme  [X]  No Gonforme O
Contorme  [¥] NoGonforma ]
conorma [  No Gonfonme O
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3 cargo del equipo de gestién documental do | :

C NG

’V‘mammmmummun-taumm D e
XA O

aprobada y
ddm-ﬁoydmaﬁ.nnﬁumdmhﬁddmﬂﬁ

'

MyMMMMhm”MoIhMWWmhm“
(Archivo de expedientes de hislorias socales y archivo de expedientss de ejecucion contractual de los componentes
m.mmyMMymymoMmMom

de la SDIS

\
| 4
\

|Efectuar las alertas que, de acuerdo con o dispuesio en el anexs lécnico, se observen como posibies riesgos para el desanolio del
las actividades de gestidn documental, af do |a op del C C #ano. Este repors so realizara al supervisor dedl
convenio con copla al equipo de gestic | de ta Dwecoidn de Nutncidn y Abastecamiento.

R OO

|Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producio de (3 ejecucidn confractual
mmmmmmmummmmymummm
mwmmdﬂm:pahSDByhmbwl e ala Estas también son

bles para los docu v AUCH! mmmmhoobwmhoudumnumﬂ-amw
hunwdndmuporah;nhu,polva tak iectncas en mal estado, mal lunconamiento de los sstemas 0 emores humanos,
asl como el trabajo on versiones desactualizadas de los recursos, inestabildad en intemed. ataques informéticos y vinculados

00

X

2 et

Entregar sin claves, p ridad. bajo criteros archivisticos, garantizando la intogridad)
usabilidad, ugnidaddelmduamm,mwaﬁdldlea\oboa a informacidn que sea capturada, procesada. almacerada yf
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos.

c
X

0

N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplmients
Los expedienies contraciuales esian creados por| C NC Lot expodienies contractusies estan c NC
7 |componente de acusrdo con o establecido en el m D 8 |en orden cronolégico (Fechs més antigua - 57 D
aneLo WCnico. mas recente). )
Los expedienies contractusies no superan los 2 " Los documenios esthn perforados a tamafiol C
% 250 oo por carpeta m D 10]cficio, alneados & la parte supencr derecha de 1 D
carpely st oonal
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13

Los expediontes conltractunlos y do historins
sociales cumplon con el procodimionto  dol
limpioza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también 60|
dobon rolirar adhosivos y soparadoros

15

En los expodientes contractuales y de historias
soclalos no 8o encuentran documantos on papal
rociclado, papel amarillo o quo ha sido usado por|
una cara.

X [ |

Los documentos con Wwmanos inferiores a luL
dimonsiones do porforacién, ostdn pogados on)
heja blanca de farma logible,

|foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la

Los oxpediontos de historias soclalos  ostan

RO |

Los oxpediontes de historias  socialos  se|

[X]o
(HE

Capltulo D, C

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la 8DIS

OMPROMISOS GENERALES

Varlable

Nivel de Cumplimiento | N*

|documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

17 [esquina superior derecha del documento en ol encuentran  ordenados  cronoldgicamente  do
mismo sontida de la oscritura del soporte, do acuerdo con el rdmite de los mismos,
|forma lagible sin enmandaduras,
Lonle 1os To| historias sooinios Cuonta con Formato Unico de  Inventario
xpodien " FO cuenian| ¢ NC  NA Documontal (Cédiga FOR-GD-017) para los| LI,
con loja da Control Cédigo; FOR-GD-013 v
19 h E D 20|oxpedientos  coniraciuales  debidamonial e
dobldamente diligenciada en formato Word | dilganciado y cargado en I8 carpata digi o
cargada en la carpela digital definida por la SDIS. dofinida por Ia SDIS,
Cucnta con Formato Unica de Inventario c NC C NG
Documental  (Codigo FOR-GD-017) para los E D Guenta con los Insumos do orchivo roquoridos| E D
21 |oxpediontes de historias soclales debidamenio 22|para ol dosarrolio do las actividados do gostion

Nivel do Cumplimiento

2

Implomontar las acciones corroctivas nocosarias|
para subsanar los hallazgos ovidonciados en las|
visitas do supervision o interventoria, dando
rospuesta y cumplimiento a los planos do
maojoramiento y requerimientos ganorados, en los
1orminos ostablocidos en los mismos,

Permitir la labor de la supervision o intorvenloria,
oquipos ldenicos y administrativos do la SDIS y
onlidades oxlormas con las quo se articulen
acciones con ocasidn do la operacién del

Comuedor
convenio.

Comunitario  y la  ojecucion  del

3 (]

Utllizar  osiriclamonio  las  Instalaclones  del
Comadar C itario para ol ci limianlo daol
objeto del convenio En ostas, NO so podran
cjorcer  aclividades de proselitismo  politico,
roliglosa, [declégico, comarcial o de cualquier otra

ndole,

|’e‘s pitulo E GONGEPTO VERIFICACION GESTION

Gomponenta Alimentacion, Nulricion y Salubridad
Componente Inclusibn Soclal

Componente Adminislraivo y Financlero

Componanto Ambilental

Dar cumplmienio con lo eslablecido en el
Daecroto Distrilal 380 de 2009 y domAs normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
rocaudar donaciones, nporios volunlarios, cuatas
de corresponsabilidad o de participacion.

| DOCUMENTAL POR COMPONENTE

Conlorme E Na Conforma O]
conforme ] N Gontorma ]
conforma [ No Contorma ]
Conlorme [X]  No Gonforme ]

[z

4
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v PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
L SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLACE
ahsmaew FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Iegraces Soce CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2029 Faoews ]
Fecagevisn | 3 | 441 | P02} | moameo | 4005 Hora Fratzacon | 3 ' 30 pm

1. Idemtificacion o
NS Conveniavigenca: 8273 ~ 2023 mmwfmm;gcﬂmnhmmdr_ﬁm

Nombre Comedor Comuntarie: 113605 = CCCD o 9-00'4 Boyarnoua

Fecha Inco Operacion (.é-OQ'?ia Fecha Final Operactn: _ (06 = 02 = 202 Y
Nombre Responsable del Servicia: ( et

Nombre Profesional Sociat: ‘\TOl m PAI'EI"O DS?»‘\D
2. Ubicacién i
Localidad BO.SG garic. 1203dN0J A Dweccion: Cqﬂt' 60 507# B6A - 04

Yot ce: 32 Comeo Etecuince: ( Dreveiyhosanoia @ ot looklron

N 4 Variables i i .| Niwel da Cumpiimients

Parcipar en la actividad de foralecimiento 1€cnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de 1 c NC NA
1 Dnmu-&Mymmuqmammmmpmmmmamahmwma & D D
micio del converso.

Realizar la organizactn documental (clasificacion, ordenacitn, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
i 6n de los d -mmuwonumumowamwwmw c ne.

zmnmtny jlubridad, Admini y fi y Ambiental; teni munmlo.smhcﬂamh?a&u

|Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructives, procesos, p & ividad que en E D

jarchivisuca se aprobada y reg mammmdmﬁa:;:naﬂntmnbm

joel convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 774S.

Guardar y cusiodiar con absoluta reserva Ia informacion que maneje © a Ja que tenga d 1a e ién del com
(Archivo de exped de h sociales y archivo de expeds de ejecucd mdohsmﬂmmm c NC
Alimentac:én, nutncién y salubridad, Admunistrativo y financero y Ambiental), evitando su destruccion o utifizacion indebida:
caso de Iquier dafio ge: do, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correc) '& EI
6nico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimienso
la SOIS ) i

EWBMﬂ.d‘mmﬁbmmmdml&muabsmn:mmposblcmmdma
4 |las actwidades de gestion documental, alectando la operacién del Comedor Comunitano. Este reponte se realizara al supervisor del
conveno con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento.

X

DE

Efectuar sin cosio adicional para la SDIS, la xcion de los ok y di producto de la ejecucié ual y|
mmmmm P se bapwmmymimlummmm c
los p nos defini por 1a SDIS y la normatvidad legal wigente aplicable a la materia. Estas acoones también soni
baucsmmmwodpwsmmmmommumhsmmlumw D
humedad, lemperatura, iz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de l0s sisiemas o esrrores humanocs.
asi como el uabajo en versones desactualizadas de los recursos, inestabibdad en internel, ataques informaticos y vinculados.

X

&

FEmmmdmumom unrwnrmménd-sm&d.hnaumudwbmmmhw c
6 Jusabilidad, L de los doc y neutraiidad lecnolégica, la i 6n que sea captwada, p i ada y| B
mmmd-mmom servidores y demas medios electronicos.

N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedienies cantractuales estan creados por c NC [Los expedientes contractuales eslan ciganizados| c NC
7 |componenie de acuerdo con lo establecdo en el D 8 |en crden cronologico (Fecha mas antigua « Fecha) g D
anexo lecnico. mas recente).
€ N Los documenios estdn pericrados @ A L.
Los expedienies convactuales no superan los| v
e P (1) [ o brre Soma v el K]0

Powered by Q CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

~ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Tty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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N Variable Nivel de Cumplimiento |N* ‘Vm Nive! de Cumpiimiento
Los CD © DVD contenidos en los expedientes.]| ¢ NC  NA | |ios CO 0 DVD comenidos en los expedientes] C N NA
estan aimacenados conservando Ia funda plastica
11 Ge polpropienc y se encuentran marcados m D D tzmzuwosmdmmw E D D
Lﬂmmlonhhmondmlﬁuim ¥
Los expedentes contractuales y de lhistorias Los do electrén odqﬁunc.mi
lsociales cumplen con e procedmiento de c NC | c NC
legibles y se encuentran en sentido de lectura
1:|wuawmm-msmH E O 1N L conputcs @9, b Shipers dotivite pox RN O
mmuMIyuuWHn 'adampi:mrlc
|deben retirar adhesivos y sepai \
|En los exped les y de historias c NC C NC NA
encuentran documentos tamafios infericies a las
lsociales no se oh | JLos documentos con
15 pape 16|dimensiones de perforacion, estin pegados en D D
reciclado, papel amarilio 0 que ha sido usado D " p
e tale: el & ’ hoja blanca de forma legible. E
Los expedientes de historias sociales’ estan y
kados con lpiz de mina negra (HB, B) en la C N Los expedientes de historias sociales se| c N
17 jesquina derecha del doc en el D 18jencuentran ordenados cronolégicaments = de| E D
msmo sentido de la escritura del sopone, de facuerdo con el tramite de los mismos.
rambgunmmm
Los expecientes de histonas sociales cuentan Cc NC NA 'Cmﬂanmm:\ ‘wmsxcubmd;) m < nC
1|50 oa ce Conwrol Codga: FORGDOLN FT] [] [J |20|emedentes  conmacnales M“J @ O
‘“M""‘?"'““’W""’V diligenciado y cargado en la carpeta digtal
icargada en la carpeta digital definida por la SDIS. laefinica por ta SOS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario C - NC - it - c NC
|Documertal (Céodigo FOR-GD-017) para los E D Cuenta con los insumos de archivo requeridos| 'v.! D
21 jlexpedientes de historias sociales debidamente 22|para el desaricllo de las actividades de gestién
jdllugenciado y cargado en la carpeta digital [documental (cajas, caspetas y ganchcs).
lsefiruda por la SDIS

Variable

Variable

impiementar las accones COffectivas NeCesaras
[para subsanar los hallazgos evidenciados en las

”‘vwawnohmmam

respuesta y cumplmiento 2 los planes de
7 na y requenmientos generados, en los
minas establecdos en los mismos

Permitis 13 labor de la sq:atvuaén Q interventoria,

Vtlzar  estictamente las instalaciones de!
[Comedar Comunitano para el cumphmiento de!
cbjeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer  actividades de proseltsmo politco,
religioso, ideologico, comercial 0 de cualquier ora

Componente Aimentacion, Nutnigén y Salubridad

Componente Inclusitn Socal

Camponente Ad Watwo y Fir

Componente Ambienta)

c NC Dar cumplimiento con kb establecdo en @
& E] Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas

28 |concordantes, por lo cual no podra recbir n
recaudas donaciones, apories voluntancs, cuotas
de corresponsabilidad 0 de paricipacion.

A
s

Conome  [Z] Mo Contomme O
Contome [, Mo Contorme O
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Seguimlento Supervisién

Cumple

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

Jorana Ospino - esmiepy f)lnﬁj'lﬁ

2 Q 'W“WMT—& 4

Prgrlo-Toad B,
—

210630 fn’TO336861-53 10335165941
Cédula de Ciudadania ‘ la de Cludadania . g 0
Pof Socal - Pes Qonsg_‘: e, AP_QL o_a IQ a perLich :
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS EEI L AT
Meaoiwiren FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
wf————‘-grmsm CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 vl P

Hora Finalizacién

Fecha de Visita o4 oq 2023 Hora Iniclo

..__,»*1‘-.'}*_-.
1. Identificacién

N.¢ Convenlo/Vigencia: 82"5'207-3 Nombre Asociado: @&cmcm ?\EV\PX'&E’S\Q@%CSO Nanes cﬁf’ ang'r

Nombre Comedor Comunitario: AUBDCoS - Ccep oF- Coa M‘?\Qﬁ! <

Fecha Inicio Operacidn: 01-0%-7023 Fecha Final Operacién: O6-~82 — 202 A
Nombre Responsable del Servicio: E AR AR =12 @q-.(\c\n —2

Nombre Profesional Sacial: ng\r\q:ﬁ;-\“;:\ OO o

P Ub.icacién

Localidad: %ﬂbq Barrio: %DDQ’Y\Q\\Q Direccién: QC{“f ()OT'LW '\ﬂF eG A —O4
Tel: N A Py Cel: HOABA544 9  Correo Electrénico: Qv gc\c_qhomxng-\sq@ ot oo k.commm

.-.'W:'v—'-'.'-a'-EJﬁ'z"x-?n‘:\'n:x‘r;m-;-vv.;fv;x"a;ﬂ.#‘-.?*' R AN VL A, o7 - = T
MEROMISOS DO NTAL s
T T T TR e Tt re e b e s e ST it T L T e R ‘ e Sk e

Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de geslién documental de la c NC

1 | Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de Ia firma del acta de
inicio del convenia.

Realizar la organizacién documental {clasificacion, ordenacidn, descripcitn), custodia (condiciones de almacenamiento) vy
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de e

Retencién Documental aprobada por Ia Enfidad, los instructivos, procesos, procedimientos y nomatividad que en materia E
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera psrmanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacian
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecta 7745,

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje ¢ a la que tenga acceso durante la €jecucién del convenio
(Archivo de expedientes de histarias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes [nclusién c
3 social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacian indebidaj

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o fotal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comreo E

electrénico, a la supervisién o interventorfa con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutrician y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de
e 2ie " i . . . c NC NA

4 [las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Coemedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor del

convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucidn contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las dem4s acciones sefaladas en NA
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por, E D I:I
humedad, temperatura, |uz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o arrores humanos,
asl como el trabajo en versiones desaciualizadas de los recursos, inestabllidad en internet, ataques informaticos y vincuados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccidn de seguridad, bajo criterics archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y @ I:]
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

T ;’ii”"'li s BN AL ) e AR NS TS SRR
4r y s gt ks ‘ﬁﬂ@&ﬁ&ﬁﬂ%&m@ ! T : SRGENG TS
N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por G NC Los expedientes contractuales estén»organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo eslablecida en el E I:] 8 [en ordan cronaldgico (Fecha mas antigua - Fecha E D
anexo técnica, mas reciente).

Los documentos estan perforados a tamano

c NC
g [Los expedientes contracluales no superan los B [_—_| 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la E D
250 folios por carpeta carpeta Institucional.
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lntegr:;b?Social CONVENIOS DE ASOCI PAGINA Fdss
N® Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento

1"

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estan almacenados conservando la funda pldstica
o de polipropileno y se encuentran marcados
conforme lo sefalado en el anexo técnico,

NC NA

b

12

Los CD o DVD contenidos en los expedientas
estan identificados en el inventario documental
con el folio correspondiente

NC NA

=0 0

13

Los expedientes contractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de
limpieza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también se
deben retirar adhesivos y separadores.

NC

o=

14

Los documentos electrénicos o digitales son
legibles y se encuentran en sentido de lectura

humana' y cargados en Ia carpeta definida por
cada componente,

NG

5[]

15

En los expedienles contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por
una cara.

| o

16

Los documentos con tamafos inferiores a las
dimensiones de perforacién, estan pegados en
hoja blanca de forma legible.

MNC

~ [

X] e
z

17

Los expedientes de historias sociales estdn
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en Ia
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escrilura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

=z
0

X]o

18

Los expedientes de historias soclales se
encuentran ordenados cronolégicamente de
acuerdo con el trdmite de los mismos,

B O

19

Los expedientes de historias sociales cuentan
con Hoja de Confrol Cédigo: FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formato Word Yy
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

Cc NC NA

KOO

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes contractuales debidamente
diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

= O

21

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historlas sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

c NC

Cuenta con los insumos de archiva requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

X O

3
.

o

*

3 Lred W LARLRM,

Nivel de Cumplimiento

NU

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervisién o interventoria, dando
respuesta y cumplimiento a los planes de
mejoramiento y requerimientos generados, en los
términos establecidos en los mismos.

Cc NC NA
> []

24

Permitir la labor de la supervision o interventoria,
equipas técnicos y administrativos de la SDIS y
entidades externas con las que se articulen
acciones con ocasidn de la operacion del
Comedor Comunitario y Ila gjecucion  del
convenio.

allm

25

Utilizar estrictamente |as  instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo  politico,

religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

c NC

26

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacian.

C NC

fisteg.t o T ! .'~‘.'~'J-qu-;' iy S S e T K D '.-m’-d.u.--lh r-? AR TS
,93 3':3'12-.. L e ‘ﬁ-ﬁfe‘;verf,ra’!géqigl’:lﬁggiigﬂ’i?‘?‘chuﬂw S A

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Companente Ambiental

Conforme E No Conforme I:]
Conforme |X| No Confarme D
Conforme ‘zl No Conforme D
Conforme m No Conforme D
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Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

C)Q"\O’\C] M| ena OSDN’)Q

U{UC\ u\ /\?O«cs\ & ?)Q‘{ N %@: eN¢

Nombres y Apellidos

\ /P

Nombres y Apellidos

WFirma

J91ol Ao

Q}Jdt{ Yaalg Daion

Firma

A030c223 40

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania
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Profesional Sociad

Cargo

Cargo

Nota: La firma de este documento Implica aceptacisn de todo lo escril,
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,
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wears wrce FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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F'AGINA] 1da5

C

1. Identificaclén

Fechadevista | (O}

|G% | 2003 | Hora Inicla Hora Finalizecién Z) SW\.

N.UNIDAL

TIUA

N.‘Conuenluﬂﬁgsnda:d %‘2022; Nombre w{ndﬂﬁh Qa"ﬂ Q%S‘CL(CWXD Tmt]f d‘e m
Nombro Comedor Comunitari: 412605~ Cocp -0y Basanaud

Fecha Inicio Operacidn: 03-O3-2022 Fecha Final Operacien: s Q2—2023)

Nombre Responsable del Servicio: 'Ebn\w m’(hez

Nombre Profesional Social: oo OSEID

2. Ublcaclén

Te:  NOY Q£ ACQ

Localidad:  TCIY Bamo: XCRONCONOL oireccisn: CNE Q) Sor B &P -

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestidn documental, a cargo del equipo de geslion documental de la| c
Direccién de Nutricién y Abaslacimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de| % D D
inicio del convenio.

N

Realizar la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), cuslodia (condiciones de almacenamiento) yi
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacién, nutricidn y salubridad, Administralivo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Relencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivas, procesos, procedimientos y nommalividad que en mataria )Ii D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasla la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el aquipo local del Proyecla 7745,

Guardar y custodiar con absolula reserva la informacién que maneje o a la que tenga accesa duranta la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucion conlractual de los componentes Inclusién c
social, Almentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su dastruccién o utilizacién indebida; r
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentacidn, debe informar de manera Inmediata, via comreo| X
alecirénico, a la supervisién o inlerventoria con copia al equipo de gestién documental do la Direcclén de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS,

|convenie con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento,

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexa técnico, sa observen como posibles riesgos para el desarolio de c
las actividades de gestién documental, afectando |a operacién del Comedor Gomunitario, Este reporte se realizara al supervisor del D ﬁ
A

Efecluar sin costo adicional para la SDIS, la reconslruccién de los documenlos y axpedientes produclo de |a ejecucién contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mlentras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demés acclones sefialadas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la malerla. Estas acciones tamblén son
aplicables para los documentos producidos en enlomos digitales o elactrénicos, los cuales son susceplibles a delerioro por| D
humedad, temperatura, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactuslizadas de los recursos, ineslabilidad en internel, alaques informélicos y vinculados,

Enlregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivislicos, garantizando la inlegridad, g
usabilidad, legalidad de los documenlos y neutralidad tecnoldgica, la Informaclén que sea caplurada, procesads, almacenada Y| E
conservada en sistemas de informacién, servidores y demés medios elecirénicos.

BERIRIE Varlables BREC N

Los expedientes conlractuales estdn mdmnrl [ NC . |Los expedientes contractusles estdn organizados c NC
7 |componente de acuerdo con (o establecido en el m 8 |en orden cronoldgico (Fecha méas antigua - Fecha E
A ~ |més raclente).
€ NG Los documenlos ostdn perforados A lamafo L.
[ lz'os::l ';Tf:d":'m contraciuales no superan los E 10 oficio, alineados a la parte superior derecha de l!-! E D
oL NP ~ |carpata Inslitucional,
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Variable

Nivel de Cumplimliento

N*

Variables

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estdn almacenados conservando la funda plastica

C NC NA
X OO

Los CD o DVD contenidos en los expedientes

0o

™Mo

21

Documental (Cddige FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpels digilal
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimlento

I
1 o de polipropi V.65 8 el dud dcsﬂ 12 es:!:l ::::Hﬂmd:s :;ie :Iteinvanlarlo documenial
|conforme lo sefalado en el anexo técnico. o PO
Los expedientes contractuales y de historias c ne Los documentos electrdnicos o digitales son & NC
sociales cumplen con el procedimiento de) " | g
legibles y se encuentran en sentido de lectura 7
13limpleze documental, retirando malerial abrasivo > O 14 [\
humans y cargados en la carpeta definida por|
como ganchos de cosedora y clips, también se cada companente
deben ratirar adhesivos y separadores. i
En los expedientes contractuales y de historias c NC P c NC NA
Los documentos con tamafos inferiores a las|
Aty S ey X O 16|dimensiones de perforacin, estn pegados el [ | [] [X]
el amaiio 0 oo 0o hoja blanca de forma legible.
una cara,
Los expedientes de historias sociales estin NG
{foliados con lépiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de histordas sociales se
17 |esquina superior derecha del documento en el E D 1B|encuentran ordenados cronoldgicamente de
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerda con el trdmile de los mismos.
|forma legible sin enmendaduras,
Los expedientes de historias sodiales cuentan e Nk Cuenta con Formale Unico de Inventario & el
X Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013] | £
19 F 3 20|expedientas contractuales debidamente W
debidamente diligenciada en formato Word Y] diigenciado y cargado en la carpeta digital £
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario NC NC

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarollo de las actividades de gestibn
documental (cajas, carpelas y ganchos),

Varlable

<] o

ejercer actividades de proselilismo politico,
religioso, ideclégico, comercial o de cualquier otra

Componenle Alimentacion, Nulricién y Salubridad

Companents Inclusién Social

Comp A tivo y Financlero

Compaonents Ambiental

Nivel de Cumplimlento

Implementar las ecciones comectivas necesarias & NG NA Parmitir la labor de la supervisién o interventoria, c NG

para subsanar los hallazges evidenciados en las = equipos lécnicos y administrativos de la SDIS ]

visitas de supervisién o inlerventoria, dando D 24 entidades externas con las que se ariculen m
n.mpueu‘ta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion dell

mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucién del

términos establecidos en los mismos. convenia.

Utilizar  estriclamente las instalaciones del

Comunitario para el cumplimionto del c NC gll' wrraﬁlir;:ert;a go\:'n Iz?}ngasln:hci:o en a!l c NC

Come . En estas, NO se podrdn E screlo Distrilal e y dam !irmn'nasJ m D

gayokielo del Porweni ) 26| concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

recaudar donaclones, apories volunlarios, cuolas
de corresponsabilidad o de participacidn,

contorme X No Conforme ]
Canforme No Canforme =l
contorme [ No Conforma O
conforme [ No Conforme O
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PAGINA | 5des
PLANES DE MEJORAMIENTO (P}
el 2 Generaclén 3 g
é ; g O.PR Seguimiento Supervisién < Estado '
dd/mm/asaa 81 [No| ~|e|r
//
/]
//
/ i
-
i &
4
pd
//
~ Qulen Atlende |a Visita hilp ‘QulenRealizalaVisita =
dohcmg Milernz Ospwng Ql(}udlo Joraa Focola Qi)
Nombi Apelildos Nombres y Aptllidou
#wﬁs\w Joena ¢
Firma Firma
390\ }O ACRRANESED
Cédula de Cludadania Cédula de Cludadania
POl sona| Social P Qo Seenision
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Fecha de Visita _Zq 03 202 ) Hora Inicio | 4 ()’ HOan | HoraFinalizacitn

s ) § = S N e
Sanitila A INEORMACION LINIDAD DOPERATIVA
[SCLRRARR LYY W INFORMACION UNIDA M""M-,F‘iﬁ:"fﬁanrhu{l-} -

1. ldentificacién

N.° Convenio\Vigendia: 82131 2023 Nombre Asociado: {JY\C)GUM Rerap ‘)\ﬁ\g\:ﬂﬁh C\g Ty de Aoray
Nombre Comedor Comunitario; M3605 CCCP - 01~00A RA—conoNaA

Fechalmicio Operacien: 01 ~ 0}~ 22 3 Fecha Final Operacién: Op-02- 20273
Nombre Responsable del Servicio: E_:)Yh(:-‘\ Cx\-\ SCN\CV\ cZ
Nombre Profesional Social: 3 ohayva ca Oos5=ino

2. Ublcacion

Localidad: ’E)OSO\ Barrio: ,Q)OSO“CNC\ Direccibn: CQ\\? GOy ¢ BGO — OA
Te: NO_ae\Way ce: 320 4345447 ComeoElectronics: Com eddey\ormia fevia @) CSullees -covn

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de laJ

c NA
1 | Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros freinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de g [ D
inicio del convenio. )

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusidn social, c NC
2 Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de —
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en material ?A
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusion c NC
2 social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrative y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacién indebida: E‘ D
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de [a documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarmollo def
4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del

Cc NC
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento. D

E

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, [a reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

XKz

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, NG

C
€ |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y E
conservada en sistemas de informacion, servidores y demés medios electrénicos.

N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° . ... Variables . Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contractuales estdn organizados
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el g 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente).

NC

[ [

Ko

NC Los documentos estan perforados a tamaiio NC

10joficio, alineados a la parte superior derecha de laj

c
9 Los expedientes contractuales no superan los E
carpela institucional.

250 folios por carpeta

X]o
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diiugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

- Variable

Nﬂ

_[documental (cajas, carpetas y ganchos).
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N° Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variables Mivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, C NC  NA Los CD o DVD conftenidos ; c NC  NA
: en los expedientes
1 estan a!mgcenados conservando la funda plastica K‘ D 12|estén identificados en el inventario documental E
0 de polipropileno y se encuentran marcados con el folio correspondiente
conforme lo sefialado en el anexo técnico.
Los_ ]E ' ienta;s eontract:lales y 1;8':::;0":; c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NG
S PETIe SEN proceci ; legibles y se encuentran en sentido de lectural
13 |limpieza documental, retirando material abrasivo E 14 humana y cargados en la carpeta definida por E
como ganchos de cosedora y clips, también se cada mmy nente
deben retirar adhesivos y separadores. Po ’
En los expedientes contractuales y de historias c NC e s c NC NA
15 sociales no se encuentran documentos en papeli E/ 16 Iaos dogmenéc;s c?fr;r::g:noesﬁg:enorﬁ:d; I:: D 4
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por MMBNSIONEE- 06 - PAATORI-L Pes L
an hoja blanca de forma legible.
acara.
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lépil de mina negra (HB, B) en Ia c NC |Los expedientes de  historias sociales sel C NC
17 |esquina superior derecha del documento en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamente  de M
mismo sentido de la escritura del soporle de - lacuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras. :
Los expedientes de historias sociales cuentan .(; NC = NA 2 |Cuenta con v O c NC
- 2 ‘ |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
4g/con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 B D 20 dient ntractual debidamente
debidamente diligenciada en formato Word y zzﬁgzgcia:: g c::g aLao ue“e':‘.IEI carpeta digita E
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. - |definida por la SDIS.
Cuenta con Fomato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E’ . |Cuenta con los insumos de archivo requeridos| X
21 |expedientes de historias sociales debidamente 22 A

para el desarrollo de las actividades de gestion

Variable

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

visitas de supervision o interventoria, dando

para subsanar los hallazgos evidenciados en las|

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS y
entidades extemnas con las que se articulen

ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideolégico, comercial o de cualquier ofra
indole.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

23 A 24| . Py :
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los _ |Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. |convenio.
Utilizar estrictamente las instalaciones del : : _ .
Consco Comunat paa o cupimien aof (O (10| 0% cumpiment o stabeot w0 o) © o
25 objeto del convenio. En estas, NO se podran E 26 y E D

concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme m No Conforme D
Conforme  [><]  No Conforme D
Conforme Na Conforme D
Conforme E’ No C#anforrne D
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o | 2 Generacidn = 2
3 0| = OP,R Seguimiento Supervisién O | Estado | S
o ad
- ddlmmianaa st |wo Plr
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\\
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N

Quien Atiende la Visita R

Quien Realiza Ia Visita

Jerora Milena Oﬁ?ah@

. dkﬁu Gercle. Kroon O

Nomb llidos l Nombres y Apellidos
Qw&w ’ Qo Rxolo Boyor
Firma Firma
39101620 1008223 UGS
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadanla
[Rofocycinc Froouesd LU fon G0
Cargo Cargo
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