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Fecha de Visita [OZ | Oa I zozq l Hora Inicio Hora Finalizacion

1. Identificacion
N.° Convenio/Vigencia: 82 7, - 2! 2‘-: }Numbre Asociado: Uﬂlon
Nombre Comedor Comuntario: 1] 3B 04 - CCLYP D? -010 DQ ce<iros
Fecha Inicio Operacion: 1| - 0f-72023 Fecha Final Operacion: I O~0O7 - 207 L/
Nombre Responsable del Servicio: C-Q( \Q, 5 F)( 40 (O OC{U é\@ l O
Nombre Profesional Social: HCJ\ {1 \SDL' S (O 8 D\Cl AOS

2. Ubicacion

Lacalidad: i'z 3 SCa Barrio: i{j‘mﬁé_\ﬂg Direccion: € CA l Ic Efi !Z fs E Z i é

T NS Y2 7S F ce: JUS 6522 | F 6 Correo Electronico: (O OO0

ne Variables ; Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento tecnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la c
Direccién de Nutricidn y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de ‘X
inicio del convenio.

-

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y|
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, &
2 Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental: teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

|Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientes y normatividad que en materia @
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio)
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
3 social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; @
en caso de cualguier danc generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comeo|
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio dej

5 3 3 c NC NA
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitaria. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento. D F:‘
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual |
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones senaladas en ¢ NG NA
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| D F;‘
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.
Cc NC

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada yl 'z‘
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos

Ne Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variables | Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contractuales estan organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente). ‘:I
c NC

Los documentos estan perforados a tamano|
10/oficio, alineados a la parte superior derecha de la m D
carpeta institucional.

9 Los expedientes contractuales no superan los|
250 folios por carpeta

] o
W
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N° Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA . c NC NA
N A Los CD o DVD contenidos en los expedientes
n st alm;ceqadus conservando la funda pléstica D 12|estan identificados en el inventario documental l:l
o de polipropileno y se encuentran marcados con el folio com ente
conforme lo sefnalado en el anexo lécnico.
Lo ::M emeis con;actulales y ;_ie hits(orl:s c NC Los documentos electronicos o digitales son c NC
13i|5nronc;;;z: csicie W Moot g s IE ] ga/°gibles y se encuentran en sentido de loctura X
como ganchos de cosedora y clips, también ser gz?:sgmy oc:ég::ms on la. carpela, doliida’ poy =
deben retirar adhesivos y separadores. P
En los expedientes contractuales y de historias € NC Los documentos con tamanos inferiores a las c NG NA
15 so:.:mles e encuerltran mcumeplos en pape! H 16|dimensiones de perforacion, estan pegados en
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| a hoja blanca de forma legible
una cara. egible.
Los expedientes de historias sociales estan
|folladas con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se NC
17 |esquina superior derecha del documento en el @ 18lencuentran ordenados cronoldgiceamente  de|
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el ramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
ol . Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los exped_ ientes de hlslonasA sociales l:l.lemani [ NC NA Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| Cc NC
19[5" has do C""‘T"‘ Cudige:. FOR'GD-013 [E D D 20|expedientes contractuales debidamente|
debidamente diligenciada en formato Word Y| dil % A
T ; iligenciade y cargado en la carpeta digtal
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario (v NC
Documental (Codige FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos m
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos)
definida por la SDIS
N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correclivas necesarias| ¢ NG NA Pemmitir 1a labor de la supervision o interventoria, ¢ NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las| equipos técnicos y administrativos de la SDIS vy
23 visitas de supervision o interventoria, dando m 24 entidades externas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en |os; Comedor Comunitario y la ejecucion del
|términos establecidos en los mismos convenio.
UHESY e e inesciones c N Dor cumplimiento con lo establecido en el c NC
Comedor Comunitario para el cumplimiento del Decreto Distrital 389 de 2009 y demés o
25 olycloTo COBvenic, T EMS, RO, 5¢. POl urt m 26|concordantes, por lo cual no podra recibir ni Z]

ejercer actividades de proseliismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Irecaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme & No Conforme ]
Conforme m No Confarme O
conforme  [X]  No Conforme ]
Conforme  [¥]  No Conforme ]
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Hora Iniclo

Fecha de Visita I 02 l 01 l 2 OZ 4_ | Hora Finalizaclén |

CTEIPLIEREIDL oINS SR04 4 KoL 2172100 Ao SRR S A R

1. Identificacién

T .

N.* ConvenloA/igencia: 813 I ’202 3 Nombre Asoclado; U“\CJY] ‘efncc_-, Q\ A\'men\cc\'oh X\'\ \{5531

A12€a4q ~C<cf 0] -010

To\“( <y X \Oj

Nombre Comedor Comunitario:

Fecha Inicio Operacidn:

110 F (202 >

Fecha Final Operaclén:

A0 o2 2024

Nombre Responsable del Serviclo:
Nombre Profesional Soclal:

Cor\as  Ahovo hgude\c

Mot Do\avos

2. Ubicacién

'BCUC\ Bun’io:&m Direccidn: &:\\ € 44b * 8 }1 "C(}
Tel &m_ Cel.: Mﬁi Correo Electrénico; C)n e ey ETAY =~ (‘OS@OUL\OOF -Comn
R NN S AN NS RSN S I == 3
Variables

Nivel de Cumplimlento

X

NC NA

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
1 |Direccidn de Nutriclén y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dlas calendario conlados a partir de la firma del acta de
Inicio del convenio.

Realizar la organizacién documental (clasificaclén, ordenacién, descripcién), custodia (condiclones de almacenamlento) |
administraclén de los documentos generados en la ejecucidn dal convenlo emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retancién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en maleria
archivistica se encuantre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dfa de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyscto 7745.

~N

_|Guardar y custodiar con absoluta reserva la Informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio

(Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
soclal, Allmentaclén, nutricidn y salubiidad, Administrativo y financlero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién Indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisién o Interventerfa con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento

~|de la SDIS.

- |Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de
las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copla al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento.

»

" |Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes produclo de la ejecucion contractual y
cuys afectaclén haya ocumido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acclones sefialadas en
s'_ los procedimlentos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a |a materia. Sstas acclones también son

|eplicables para los doct tos producidos en enloros digitales o electrdnicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
..|humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactuslizadas de los recursos, inestabilidad en internet, alaques informéticos y vinculados.

‘|Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccidn de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garanlizando la integridad,
usabllidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, Ia Informacion que sea capturada, procesada, almacenada Yy

conservada en sistamas de Informacién, servidores y demas medios electrénicos.

N

N° Varlable Nivel da Cumplimlento | N* Varlables Nivel de Cumplimlento
|Los expedientes contractuales estan creados por| c NC Los expedientes contractuales estan organizados (¢} NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el g 8 |en orden cronoldglco (Fecha mas anligua - Fecha vA
anexo técnico, mas reclenta). |
L dientes contractuales no superan los © e Los documentos eslan perforados a tamafio c NC
9 2;; rel’:PB ente: . P @ 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la g
olios por carpel carpela Institucional.
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dlllzgenclado y cargado en la carpeta digital
|definida por la SDIS

Varlable

N Variable Nivel do Cumplimlento |N* Varlables Nivel de Cumplimlento
NA
Lo:l €0 o VD conlsnidon en los swpadieres, ¢ NC NA Los CD o DVD contenidos en los expediantos ¢ NC
1] d“ oln\"acen;dos conservando la funda p"'g“ N 42|ost8n Idantificados en el inventario documental Zl
o de polipropileno y se encuentran marcados| 1
conforme lo sefialado en el anexo locn| con al follo correspondiente
Los expedientes contracluales y de historias|
Los documentos elactrénicos o digitales son| c NC
13 ;“"M” dcumplan oon ol procedimianto de > N loglbles y se encuentran en senlido de lectura g
mpleza documental, retirando material abrasivo) E 14], umana y cargados en Ia carpeta definida por
como ganchos de cosedora y clips, tamblén se| cada componants
deben retirar adheslivos y separadores. 4 '
En los expedientes contractuales y de historias c NC c NC  NA
Los documentos con tamaflos Inferiores a |as|
18] eciaco, papelamanio o qus ha aido usadopor| A6|dmensionee do parioracitn, ssién pegaces en|  []
una cara, hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de hislorlas soclales estan NC
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c N : !lLos expedientes de historl iales se ¢
17|esquina superior derecha del documento en el & 18|encuentran ordenados cronolégicamente  de| w
Jmismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
i Formato Unico de Inventario
Los expedientes de historias soclales cuentan c NC  NA plCuenta con c NC
qolcon Hoia de control Cédigo: FOR-GD-013 5 Documental (C"':?;m;e:efb'°17gcbf:;wz: g
“|debidamente diligenciada en formato Word v diigenciad cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SOIS. o b :’o‘: enie P g
Cuenta con Formato Unico de Inventario) c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| E Cuenta con los insumos de archivo requeridos| E
21 dientes de histori: lales debid te 22|para el desarrollo de las actividades de gestién

documental (cajas, carpetas y ganchos).

N

7

el de Cumplimiento

Implementar las acciones correclivas necesarias|

Permitir 13 labor de la supervision o interventor(a,

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podrén
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideclégico, comercial o de cualquier otra
(ndole.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

‘|para subsanar los hallazgos evidenciados en las| c NC NA aquipos lécnicos y administrativos de |la SDIS | ¢ NC
visitas de supervisién o interventoria, dando| E D D 2 entidades externas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de acclones con ocasién de la operacién del
mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitaric y |a ejecucion del

términos establecidos en los mismos. convenio.

Utilizar estrictamente las Instalaciones del c NC Dar cumplimiento con lo establecido en el NG

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donacionas, aportes voluntarios, cuotas|
de corresponsabilidad o de participacién.

Conforme m No Conforme D
Conforme E No Confcrme D
Conforme E No Conforme D
Conforme ﬁ No Conforme D

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
weutavures SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
e FORMATO ACTA DE VISITA DE SBEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Yrmeion Soou! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 3065

i Capituio F. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

L Informacién por parte de la Supervision ]

‘B MUmero de participantes repistrados en en e aphcativa RAD es acorde ol ndmero de participantes regisirados on la planilla de ssistencla.

Hors de Regiatro | - Numero Reglstro Participamtes RAD | Numero Registra Participantes Planiils Camentarios
2m 53 54\
1:00 p. m. 124 130 Ne \\c\u\ \\O\chqde)
2o0p.m 146 201 en el vegidko dof
3:00 p.m. 214 2)6 %D Auxam e
xnm 294 254 o
— 75 254 Devnwva

Nayiak) es AN S W ae\Wlcawn 9 Qe wo D Yon gene.
A a‘e«\QB Ny co'ﬂos Qc.\\cxc,\nq.\e}‘ =g L= SDIS

€ Ve frtcan  Miolowas Sccigles  de \gs o5 1,
13 & e \qg Qogle > Se ew\deneta écxuaclc:
m\ac‘m de QQ\OS = Cbﬁ(fbv‘\aﬁ imelevn endgaien Je|
\o9 Fevig  ©3I8RE Ryogecsls 3305 en Ao Aodoldad  de \es
_&&4_\¢L dovegaen  de carpales 4 foid  Daw qeaydes .
oY "atq\(’&qwon osA-es en e\ c'h\\thQ\cm\TY\"O clc‘
\\o‘os Qen N\ Avsq‘n e o wptde o Payle cle \& Tyor
L_‘D Walones Soccal\es Qenday @+ hote condel en
NeDVey 2  exeel i

De NewWa  atcnnie  Qeodacloe\ | donde o cudarcian
GS con F egpeles C\%\T\Cadob Py Qevwn\bcn-cn-\f

Y=o 2 G qjcss\('b o\l LI & ovdevio cien en \g
tpcda 2 o BMCe vy o< ewdencvg vnel exnennda.
k\en e\ -\eal\‘ao d@c::(?\e"{\s'q\ &N \9 xpelo N\)\en-lc.\

De dia o tcamaendacion Mo coy el aotneyg de o onidad
Dfe'vc:!\\lu- _en el @Wq\m oDIenE Revgeclc PR 4D,

Petonal  del Com colcy  5¢  =cienXe Cbnr\p\e—\c Y en
5 -\'-.noccmr>,‘hs\\<»-| acomros  enel  men,, dea dig

Comentarios por parte de quien atiende la visita j

M Codor Al Padils”
Y1569 \| Lo B LI

Qof . Socwa | v LSA"CS/;{{ \3& T

\ #(n L. Q. \ O
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vg PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA ;; INCLUSION : 2::,:\(;& :4)((3
b SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS | o\
‘i@: FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMENTO EN CAMPO 3 W
ogracas Soce! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 202 PAG 5de
ey TR
- Y o Auapety A R L
Eepito 1 SEGUIENTO A OB ST TVARIONES (0] FLRNEE BF FTGrAM 10 () Y AEE T T ks
Fecha g g
&: g 0.::;“" Seguimiento Supervisién Fahe
c| 8 81 [nNO PIR
od/mweane
\\\
\\
<
\\
N
A
: Tt S by oy i | LR s - -
Capfulo LFRMAS ™ - =~ o oo O Z
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
Hosta Soctre B s 4 tUodd Tadg Betcn Baceng
idos \ ) Nombres y Apellidos
\
% gudd de Boch
Firma ! " Fima
ce Lz 106 W 4020622 3A0
Cédula de Ciudadania , Cédula de Ciuda\danla
/\‘J(O{_a—'. &cxe\\. Sope\(\diloe §D
Cargo Cargo

Nota La firma de este documento imphca aceplacaon de todo lo escito
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7 [T Darael a m RN
‘ ' ] B231- 2023 Nombre Asodiade: Uy ‘_\‘! PO\
No""?_c,.ﬂdﬂ’cwnurihﬂo:“ 1360\ - CCCP -0} _é_ﬁg. c-\ = : S
Fochabido Oparacon: _11-03 2023 recarmaopenaon 4 0-02-2024
Nombre Responsable del Servicio: e, W T T v
Nombre Profesional Social: :

AYLIO Beo :
= AGSETY

<
{4
) AX)

2, Ubicacion

Localidad: !@ BaMo:o«\ 100\\ QQ Diraccidn:
Tel: NO = 253 oo Cel: 3]31_.‘ 2&“ 35 3- Correo Electrénico:

Participar en la actividad de forialecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de I3
il::mdr de Nl.rr'nodén y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
el convenio. = - e

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacidn,. descripcidn), custodia (condiciones de. almacenamiento)

administracién de. los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administralivo y financiero y Amblental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencién Documental aprobada par la Entidad, los instructivos, proceses, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién|

del convenio y el desarrolio del empaime con el equipo local del Proyeclo 7745,

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacion que maneje o 8 la que tenga acceso durante la ejecucion del conveniol
(Archivo de expedientes de hislorias saciales y archivo de expedientes de ejecucidn contractual de los componentes. Inclusicn|
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental), evitando su destruccion o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via cormeo
electronico, 3 la supervisién o interventor/a con copla sl equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.
de acuerdo con lo dispueslo en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de
unitario, Este reporte se realizara al supervisor del

Efectuar las alentas que,
las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Com

convenio con cople al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento,

Efeciuar sin costo adicional para la SDJS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la efecucién contraciual |
ntras Jos soportes se encontraban bajo su custodia y reslfizar |as demas acciones sefaladas en
dad legal vigente aplicable a la materia. Eslas acciones también son

los procedimientos definidos por la SDIS y la nomativi
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deteriono po
polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funclonamiento de los sistemas o n%_l;u.{n.nm_
vin

cuya afectacion haya ocurrido miel

humedad, temperatura, luz,
asl como el trabajo en versiones

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de seguridad,
|usabliidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, le informacién que
, servidores y demés medios alectrénicos.

desactualizadas de los recursos, inestabllidad en internet, ataques informaticos y ‘
wdi i

adl 1 Pemtuihih "
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO NO
CONTROLAGO

EORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGINA ] 1das

e S

1. ldentifticacion
N.* ConvenlaNgencla: 811 1_20_23) Nombre Asoclado: ()T\"CIY\ -‘e{’ﬂWQ\ ]\\\m\?ﬂ\o(bﬂ 1\'\\?’3“ QI‘
113604 - 0cCP -01-016 el
41-03- 2023 Facha Final Operacién; A =02 - 2024
Qrios  Mlsio Aaudeld
Kalg  Ohavaos ~

Nombra Comedor Comunitaria:
Fecha Inicio Operacidn:

Nombre Responsable del Servicio:
Nombre Profesional Soclal:

2. Ublecacion
Localidad: %535@ Barro: DOy %@Wﬂd d\V\o Direcclén: Qﬁ\\e A4\ Af*' 511 -GY
Tet No ap\Wway Cel: D\VVA241351 Correo Electrdnlco: Comnedo gadicy ;\e,:s@ouktmp.com

RIS0S GESTION DOCUMENTAL S e

W= A 5

Variables

Parﬁni;:ar en la actividad de fortalecimiento tdcnico en gestidn documental, a cardo del equipo de gestién documental de la NA
Direccitn de Nuliclon y Abastecimiento, dantra de los primeros treinta (30) dfas calendario contadas a pantir de la firma del acta de

inicio del convanio.

NC

-

C
<]

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcitn), custadia (condiciones /de almacenamiento) |
administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusidn soclal,
Alimentacion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiaro y Amblental; tenlando en cuenta lo establecido en la Tabla de|
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los inslruclives, procesas, procedimientas y normatividad que en materia
Jarchivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera parmanente desde el primer dla de operacicn hasta la finalizacion
dal convanio y el desarralio del empalma con el equipo local del Proyecto 7745,

N

Guardar y custodiar con absoluta reserva la infarmaclén que maneje o a la que tenga acceso durante la efecuclén del convanlo
(Archiva de expedientes de historias soclales y archiva de expedientes de ejecucidn contractual de los companentes Inclusicn
social, Alimentacién, nulricién y salubridad, Administrativo y financiera y Amblental), evitando su destruccién o ulilizacién indebida;
en caso de cualquier dario generado, pérdida parcial o total de la documentacién, deba informar de manera inmediata, via correo
electranico, a la suparvisién o Interventoria con copia al equipo de gestion documentdl de la Direccian de Nutrlcidn y Abastecimiento
de [a SDIS. °

o

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnlco, se observen como pasibles riesgos para el desarmollo de|
las actividades de geslién documental, afectanda la operacién del Comedor Comunitario, Este reporte se realizar4 al supervisor del
|convenio con copla al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutriclén y Abastecimiento.

Efectusr sin costo adlcional para la SDIS, la reconsiruccidn da los documentos y expedlentes producto de la ejecucién contractual vl
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodla y reallzar las demas acclones sefaladas an
los procedimientos definldes por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a |la materia. Estas acciones lambisn son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o eleclrdnicos, los cuales san susceptibles a detarioro por|
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal lunclonamlento do los slstemas o emares humanos,
asl como el Irabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, Inestabllidad en intemat, atagues Informéticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptacianes, nl ninguna reslriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos,: garantizando la Integridad,
usablfidad, legalidad de los documentas y neulralidad tecnaléglea, la Informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informaclén, servidores y dem4s medios electrénlcos.

Capifila C. YERIFICACIGN LINEAM GANIZAGION

A Y

-

Nivel de Cumplimlento

Variahles

N* Varlable | Nivel de Cumplimiente
Los expedientes contractuales estan creados par, c NC Los expedlentes contractuales estin organizados c NC
T |componente de acuerdo con lo establecldo en el E 8 1en orden cronolégico (Fecha mds anligua - Fecha E
angxo téenico, mads reclente).
NC

Los documentos estan perforados a lamaiio)
oficlo, allneados a la parta suparior derecha de la
carpala Inslituclonal.

Los expedientes contracluales no superan los|
260 folios por carpeta

Eﬁ] 10 éﬁ
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\J SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
aanry FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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N*] - Variable Nivel de Cumplimlento | N® Variables Nivel de Cumphimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedliantes, o NE NA Los CD o DVD conlenidos n los e antes| c NC NA
) mpberviiidy Gbtanbdir ki e I 4 12{estén idsntificados en ef inventario documentall 4] []
o de polipropilena y se encusntran marcados| A con e| folio correspondlente
conforme lo seiialado en el anexo técnlco,
dientes contractuales de hislorlas,
:'g;al:?a;:‘;m con el pmgedfmlen:o de c NG Los documentos electrdnicos o digitales son c NC
N E legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando tmaterial abrasivo E 14 human cargados en la cameta definida porl E I:l
como gsnchos de cosedora y clips, lambién se ! da :::mv cmegle 0% i pa
deben retirar adhesivos y separadores, ) vid e P i
=0 T expedioeis conn-ac;males cer ini o) ¢ N Los documientos con tamafios infariores a fas|] C =~ NG NA
sociales no sa encuentran documentos sn papel Sy, " . 7 E
is reciclado, papel amarille o que ha sido usado por] 'A‘ D 18 :lma:lmonesd drﬂ Pﬂ:lt‘;'ﬂlﬁlueﬂ. estdn pegados en D
una cara, oja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estin) s
follados con lapiz de mina negra (HB, B) en la ¢ NC Los expedlentes de historias soclales se < NC
17{esquina superlor derscha del documento en el 18]encuentran ordenados cronoldgicamente  de &
mismo sentido de la escritura del soparte, de| . {acuerdo con el Irdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras. ‘
! s i ! Cuenta oon Fomato Unico de  Inventario
Los exp_ec!lenles de hlstonasv sociales cuentan| c NC NA Documental (Cadigo FOR-GD-017) para los c NC
1g/%on Hojs de .Conil"ol Cidiga: FOR-CD-018 @ 20}expedientes contractuales debidamente E D
debidamente dlligenciada en formate Ward vy, diigenciade 'y cargado en la carpeta digital
cargada en la campeta digital definida por la SDIS. dafinida por 1a SDIS.
Cuenta con Fomato Unico de Invenlario [ NC ; ) c NG
Documental (Cédige FOR-GD-017) para los E Cuenta con los Insumos da archivo requeridos El
21|expedientes de historias soclales debidamente, 22|para el desamrollo de las actividades de gestion
dillugenclado y cargado en la carpela digltal documental (cajas, carpetas ¥ ganchos).
definida por la SDIS ;
COHPROMISOS GENERALES ! : £
. Variable Nivel de Cumplimlanta | N°® Variable Nivel de Cumplimlanto
N
Implementar las acciones corraclivas necatarlas| ¢ NG NA Permitir la labor de la supervisin o Interventaria, c NC
para subsanar los hallazgos evidenciados en las = equipos técnicos v administratives de la SDIS y
23 visltas de suparvision o intervantoria, dando| L‘ 24 entidades exlemas con las que sa articulen| &
[respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion ds
mejoramiento y requerimlentes genarados, en los| Comedor Comunitaria y s  ejecucion  dal
términos establacidos en los mismos, convenio.
'é:uzar ssbictamients las '"S!ala;h'l'as ;Ie: c Nc Dar cumplimiente con Io establetido en el C NG
ool gorteslmat o e 4k X Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas & 0
257" Jeto del convenlo. En estas, NO se padran 26|concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
|ejercer aclividades de proselilsmo palltico,

3 recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|
religioso, idecldgico, comerclal o de cuaiquier atra de corresponsabllidad o de participacién
Indole. :

Capituto £, CONCEPTO VERIFICACION OESTION DOCYMENTAL POR CC

Componente Alimentacidn, Nutriclén y Salubridad Conforme No Conforme

Componente Administrative y Financlero d Conforme No Conforme

Corppuneme Incluslén Social Conforme No Conforme

oood

Componente Ambienlal Conforme No Conforme
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PAGINA | 3dm5

[ Informactén por parta de la Suparvisién |

£ ndmero de participantes registrados en en el aplicativa RAD es acarde al nimero de parliclpantes registados én la planilla de asislancia.

Hora de Registro Numero Registro Parficipantes RAD | Numero Reglistro Participantes Planilla Comentarias
2m 9
1:00 p. m. 1'-?—5 1]08524 UM ‘(\Cﬁ\:@:ﬂQC\E’j
2:00 p.m. 7150 250 - ey e\ 3 oo
300 p.m. 269 269 d=\ RAD ;
sa5m Z30 230
Total 1}0 ol ‘*O

Novidnle 44 S (0 aplvican Na L O Se qenemt\ cpdepnacicnes NS¢
cnesealan  Codles  wena  \o SDIS

Se \l=yl vea cSoYennNIo an\jqc\m\ en &\ cuas\ e auden)
Cva  Comecl g NG\ 26 av'on docormenlig!, tmmelermeniag.
Clen  de -\e'o“\qc:f‘J dc:c:cx'r\e‘ﬂ\q\ coxg =\ componeals
QNI am u ayniorental, '

5e ewdiencyg Camecta  Yokdacronm de  Qaypelad, Qen-ecla
dt\igenu‘awrmenlc de FOTID.

He \ev'mYco . Wodkana . mocval  d- o> e 1.9 2.
en \oo Coales e  euwdencis Q&m‘{o\"o d-e \;o(o
conMe\l o \a NoiplVom 2, €N D¢, {o\q\\‘d\ad L e e\f\‘dm
SlVgnTent Aanos nallazaos e el Al gencrgmiemio, e\
o\ - chjos\o* dxale o vodaV

[ Comentarlos por parte de qulen atlende la visita _J

o (é}‘f\cl‘rl‘ur-\‘bﬂa A COMG-.‘!('U\\':(\
"'Hcma o= (oodas Pw v ‘-\;-c\elq 7x

Q‘Qj. 2 OC)QC\ ‘\v \@E‘\ L oo A -..‘.L\( dﬂ\ _SC'\\.“C (
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EM CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2021

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGIMA l tdes
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Tipe
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA MNCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO MO
CONTROLADO

PAGINA | 5403

Capituio . SEGUIMIENTO A OESERVACIONES (Q), PLANES DE MEJORAMIENTO (F) Y REQUERTMIENTOS (R)

2

Fechs _;

x| 2 Generacién

2« £ 0PR Saguimiento Supervisisn 3 | eotedo | d

“] = ddimmixass -] Plr

O |2 Joseanzenls . eudencie Actalidad de Vo5 Wisdo- [A] Jremede
noeD _ooavales  Cevaday emel kyoalo
e -6b-220 Y Toymglos  demackealizades

O | 2 |[oMea2023 |~ e NS\ TNCo  cnidano chnsfmc\uq\ O ‘i\ Cerrdo
evdencva  Conecle  ovaomizacven sl
nendel e Aodas  cos tases

O |8 foaleqize23 [\on expedienles Condactogles Covaplen ] bemed

i fon_ €\ eocedimienio de  oidenGlioa

C‘m\o\orj{cq de \¢ Feeng  way cn\\\quc
2 \e  vnas  necpenke |

6 |12 [4o92023 [\ expedicentes @a hactua\es complen (K] Beeeds
o e\ moc*ed\m\-aﬂ\o de \vney e

O 126 Jodoa12023 |\ on docomeniacion  Qoatackual Gente NN fewsds
Cony OO Coneckavnent— Al\lﬁe‘ntﬂgdr
a_ aclualized o, Aavmater =\g Cd*v:quc‘j
. \c catpele  dlioweng ch\q 3015

Quien Realiza la Visita

ch\q Taala Voo Vecenis

Narnbres y Apallidos

Yody__Tagle Ve

UNiscg i

Firma Firma

103062220

Cedula do Ciudadania Cédula da Ciudadania

/'&;, ,gg-aiu\c\) Secia \' Sopownen (e Wem Mtﬂe\

Cargo Cargo

Nola Lp fema de esle dooumento iImplcs soeplaciin de 1wao 10 escrilo




' PROCESD: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL | comatoss |

SERVICIC COMEDORES COMUNITARSOS | comoins |

s | FORMATO ACTA DE VISTTA DE SEGUINIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL ; ;
W= j CONVENICS DE ASOCIACION VIGENCIA 2523 = -

| PaGA | ass |

Feramevem [ON | O | 2093 | === [09 4S !ﬂW|os-1$Pn']i

pld-&x:m

| cmmtigmee BINIZ0ID v e Lﬁn%ad_ﬂm lebgral ‘
1 nore Loy ComurtET Nn3e04- «cf 01-01p ?,‘E.l' o3 - :
e — 41 lo3 12023 rerarreoemce _ 10]0212024 '
| omor: Fesoraatie o Senacc D A0 Hdg !
| omtre Fofescrs Socat Hﬂf-f& - ﬁﬂiﬂj : ‘
'Z.Lhr:acou |

I
E— 1 see Oon Bompdn  omeee Calle Wb 2 83:1-9) I
| = Noodyg cs Mﬂmﬁm@g—.ﬁﬁﬁéﬂ_m—_ .

_ S8 e eSITACE 22 O SOTONSTSS MCLSur soo= — —

zww;wm,m,kﬂmrm:mwu’ﬂ i;
[Feercos Cocvmensi sommads 3 @ SUORt o oEnches JUossm pucedmmesios y oTalvoET S &0 _IE

s ica 3 erClerTe XUEats § THETECTECE 2 TN DETIrerts DeSDE o JTTe TR 3= TOeIno RS 3

oe coruen ¢ & Sesar—illc e pemrRiee T £ SuTE T O8 Foyecs TS

ATTINEITICOT 38 Of JOOJSTenS O o O

m;mmwmhrmmum:aanwm:m-wtzﬁ
ArTTen 08 X s O ,mmmzmm:anmw -
’m&r:mmrnr)m-u—- y§ 4 =3l swtE 5o oesreooe & dcEoor mosta E D
raauﬂmmw'm:nw #mmmmnrﬁ

s 3 2 Soeremcr © EECeTrE oor S0 3 Asu0s 25 pesicr Soourrerta Oe i Demrsee 08 Yatreoe j Rosmmormees
jow i3 SIS

Eﬂshﬂu&m@h“flmtﬂummﬂqmamu s - -
4 [as p—weanes oe gesior Toromens m.w’wm:um:“awq ' 1 1
\reerc - ST § &S0 T JSSor JCUTETS Ot § DrEer Ot WOTEr ) ACESe e E i 9 f

l

T
b&zmﬂ:ﬂaﬂmhﬂﬁhmﬂ:m ¥ ummnmmﬁ
s Siecooy TG ICUSET THETES O EXOUES S e S g3 y Sl &5 e Soores Seiton - - - -
’umhwhm,umﬁmmzumhmm = -

Eoicabes 233 O OCTrTeTDS FUOUCCET e SIDTTE Soies o -ﬂmn_aunmam D '_! E

oTesyt BrTEELIE LD SIS SSIaarates = == & = 52 oS SSETES C om0 TWPRTE
25 —omC S TE0EC 47 VEEONSS Seeact SITRCes O O TEOAOS MeSEORT &7 FTEYTES IRTUeS IDTTEENCS ) VTICIETs i l

mwamnwmmm:mmmamj - )
& z mgalcac S by Socrerms y & Sor 5B SICDUSRSE JUCSSAnE EETECETaTE E D
ms“‘nurﬁr’mm;mtﬂﬂm

—
PR

- Varmtie Nwel 3¢ Suncilimieras VD Nive' oe ZorpieTeeras
]
o e ¥ = xj - L= SCESeEEEL STTEEET S5 FOERES = ~C
T h= o= e = = & i1 8 o T —oeper Secz T FUoE - Se—a }_1 1
(e e { —_ =cerm i L3 3
] l
J z s lg - |
’bmmvmq <z 1 — e - | — ==
b i ‘ E 1 _n.nslﬂﬂlmmmal g _1_!
|

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESC: FRESTACION DE SEFVCICE SOCMLES PAGA LI INCLUBION BSOS

e ;

v ! - S
- SERACID COMEDTRES COMNET 32508 oo e
e m?omﬁﬁm‘!mﬂammmﬂ

s CONIENIOS DE ASCCSCIEN MIGEWTA 123 e
F
» Pr— e [— e —
i : :
Las CD & DVD doe e o8 = ¢ - L™ - : -
1[5 ST acemacon o 3 Leats samsca| E = u_“;ﬁ‘r -#r-::u - _ T: {
e pOCrIpiers § L8 MCLETTET maEarim a2 L] : L3 L
Em © tarfans e of sresc B, e o l
|
oA erseSertes corTacuaies y Se netrasi
socoles mevies o o prcaSewtc de| c = “—"’: ml s uﬂ:-':!e:::f - e
: v e
ﬂfk‘m Foamerty retreic cHieral ErEme : g ) s g B s fefets e z 1]

Seter rfra MireTrTs | IS AT T -
| l
£% o8 egadertes corfaclses § S Sumrand r - ¥ - - -
”mfnum-m.r z 1 = o Ju— . . 1 F i
recciado sace s—aric 5 e " nec Lsace i3 P——— % =
l sar=a 2 a gt
e
= slecurs e scCes N i >
foiacos cox oz de mirs raga FE B & — Lo smadernes £ TERTRE REes  W8 - _E. |
Wimcura scers deracta &8 doarets = E I | Fmemder  cmroopeaTese 2 Z 1 8 i
TETC ST oF @ eSS O WorE S oF of ISriE T 08 TISNEE
ora eptie or errercudran '

T ECa e d CaTela Sgtal defrata or @ SIS - P |
|
: J
jCoema = Fo—ac Uneo Se rwertanc ~ L = = L ‘
Decu=e-es Codge FOR-GO-ST, =3 lon "'1 I'_i ez == = E*3 , g i |
Njrpedtetes St htras socaes dettaTertel —  — " H
M kperosds y capan e @ capea Sgosl ]
Lanfiracy cor @ SO
- ‘daradie i 2o Compiirmants W
(Oemerti B JCTUNeS SUreehugs tecesaTas . « - Fermuftr 3 Shor O B ROELDor
=z wosEw o8 ~sliyes csoscancs @ =
aﬂaﬁmj°WM4wDUE ’mmw-wi‘
FeCuesS y  compe 2 o= = o= o
e e y eruerruerts ErEIas = o | = -
Fermrcs esatescos o s Marcs. e
I niar emrarete @1 co=iEcawes Sed
| Comacer Commriare - c Tar SuTTeTesIC
s=hete o é! ﬁ =

Carporers Keetacor “sctr 5 Seercac Cotrme [ ]
Comporenss & y Frarcer e [ ]
Cororerm Amperty Coiere ]

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO' PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS s )
g FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
—— T

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGINA | 3403

Ummmﬂwﬂn&udmm'nmdwhmw—mulma-mm

Mora de Registro | Nomers Registra Particisantes RAD | Numers Registru P Plondte b i

um 24 1838 Dm{ W\S\ﬂ;‘ﬂ P\’JM“‘I
100 m 1573 s Oifer 4 reqiin en ply ‘\
o VLA 246 gﬂddﬁm 3 5
300p m 280 230 lﬂmldacl il e |
330p m e B i

o 730 230 lgvaldad

X ) ' ‘

5‘

.,. - L - o - L 4 -
'

OMJ. MTYNtEAOR 4 aefw il AR

0 QO NAGOON W S OnCll

1 4
el dﬁ 4/(:?]'-

vmendoy Lia Ove sanceloda~ 4 AD e

f\b-d\) DuLYe

rhe  deo s

(oencdov

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

W PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATQ NO
3 SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
T FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
P ras Somal CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2021 PAGIA | Adas
o Fg | Varasie Descripcia Cumplimiento
0 12 & evidencn (ot Aconis U
mﬁcml g esfanol fo dd\cp‘\ L 0)
A {4
e han ahado sequimentos a arkpankeg
2 focy \0 aclva | radngagsn Biuavuds
\nda e\ 0 4R ) 183 a la 143
O | B8 Notexpedents coiliactunles a0 exhia D1ganzados en orden Consloaico Bidum Vi
= [{ef\‘amm_ﬁnhgum‘wka nds Yeciente )
1
d N expedendes nha \ Pdoveo\eda |
70_doc 0 yeh abagy
20 W ) o Riama\iidy |
Documenta) en cix al
la_spis.
o -
o =
o
—
—~
7
[ A
e
7
P
//
=
//r
/’/
==
i —————

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESQ: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUINIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

:
ME= — =1
ol > e = o=l |
1 1 |

[ ALl

—

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visina

A delo

—— =
“oolones

Ce\"ﬂ v
)
L

g m!%
. Fuma

Jennfler Guile \lergac Yonnon
e

%g!%n g?j!’i!!i‘s “.!“] i 2

[oRDIHAID  — YUISeRlY 1. 10.4q0 38D
Cécula de Chadadania - Cacula e Siadadania
I:'s%t\m'«r‘ o savew — el Sacial, G ON’\rCtjfLS"ﬂ Dugemm& 0 QD
Carge

Cargd

Nota La frma G el JoCurmenid b 0e0Gaodn 3 NG © el

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

= PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS S8OCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORUATO NO
¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
neati wures FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
e becet CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGHA | Tdes

Fecha de Visila I m

L INFORMAC

A [ {
1. \dentificacién

Fecha Inicio Operacidn;

ON

N.* Convenio/Vigencia: @3" ’ms Nombre Asoclado: U‘NUT" ’[%mm A\\f\t‘eﬂkm (L»\ ‘XhQLUS\L?\

Nombre Comedor Comunitario:

[ [ 223 |

JNIDAD 0Ol

ATIVA!

13- cocp R-AOR  Potreadts
-4 '1‘;(}? b-’lOlE) Fecha Final Operacién: -'{_O '02‘:' ZDQ.U(

Nombre Profesional Social:

Nombre Responsable del Servicio:

Culds  Aduy  Aagded
TWuho  Golanct

2. Ublcacién

Bosu samocciy Emocd

Localidad:

Direccién: calle P23 <

Varlables

Tet: O RP\ICQ Cel.: 3']3%2_4'(?3‘:} Correo Elsctrénico: %\m@mﬁw @ Olﬁ\m\i%m

Nivel de Cumplimlento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de geslién documental de la
Direccidn de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dlas calendaria contados a partir de la firma del acla de
inicio del convenio.

NC

X [

NA

X

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcidn), cuslodia (condiciones de almacenamianto) yl
administracién de los documenlos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusidn social,
Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo eslablecido en la Tabla de|
Retencion Dacumental aprobada por la Entidad, los Instructives, procesocs, procedimientos y normalividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dfa de operacion hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyeclo 7745,

NC

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de di de hislori y archivo de expedienles de ejacucién contraclual de los componentes Inclusién
social, Alimentacién, nulricién y salubridad, Administrativo ¥ financiero y Amblental), evitando su destruccion o utilizacién indebida;
en casa de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total da la documentacién, dabe informar de manera Inmediata, via corrao
electrénico, a la supervisién o inlerventoria con copla al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimienlo
de la SDIS.

fal

1Electuar las alertas que, de acuerde con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de
las actividades de geslién documental, afectando la operacién del Comedor Comunilario, Esle reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de geslidn documental de la Direccidn de Nutriclén y Abastecimiento.

Efectuar sin coslo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecuclién contractual y}
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenle aplicable a la malaria, Estas acciones lambién son
aplicables para los documentos producidos en entonos digilales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por]
humedad, temperalura, luz, polvo, inslalaciones eléctricas en mal estado, mal funci iento de los sistemas o errores humanos,|
asl como el trabajo en varsiones desaclualizadas de los recursos, inestabilidad en Internel, ataques Informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticas, garantizando la integridad,
usabllidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada y|
conservada en sislemas de Informacién, servidores y demas madios elecirénicos.

~ Varlable Nivel de Cumplimlento | N* Varlables

Nivel de Cumplimlanta

et 1 A,

NC Los expedienies contracluales estan organizados
en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha

mas reciente),

Los exp estdn por|
componente de sousrdo con lo establecido en el
anexo lécnico,

v

z
«

No

Los documentos estdn perforados a tamano)
oliglo, nlinvados o la parte superior derecha de la)
carpela Institucional,

Aland vachial

Los Wes cor
250 folios por carpets

no superan los|

a6 |

En
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Wogracie Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA l 2de 5
N* Variable Nivel de Cumplimiento | N® Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, (] NC NA Los CD o DVD cor en ios 4 o] NC NA
1 ;s":: ::';;i:;ﬁ::: c:n::rvlndo ;au:":d;::::: E D 12|estén identificados en el inventario documental] [ D

con el folio correspondiante

Los expedientes contractuales y de historias

17

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en Ia|
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soports, de
forma legible sin enmendaduras,

1

b c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NC
socitles oomplen con el procadimianto. de legibles y se encuentran en senlido de lectura Va
13|limpieza documental, retirando material abrasivo g Bhurena ¥ caigadas on s campela defiida por /]
como ganchos de cosedora y clips, también se cada com nte.
deben retirar adhesivos y separadores. et
En los entes contractuales y de historias| c NC c NC NA
ook Los documentos con lamafios inferiores a las
15 mcicl‘::on:a;.ﬁ.:::m:a::-:mh':‘:?;z&u:: d':lﬂl;':ll' @ 16|dimensiones de perforacién, estdn pegados en) I:l D ]
GnA Ak hoja blanca de forma legible.
Los expedi de hi eslan i e

Los expedientes de hislodas soclales se
encuentran ordenados cronolégicamente de
acuerdo con el trdmite de los mismos.

o

Los expedientes de historias sociales cuentan|

Cuenta con Formata Unico de Inventario

21

Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpela digital
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimlento

& G NG NA Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los L

18 :::' dal-.::]: m&ed“.t:mtr_u!daC::lgr. F&Rﬁﬁﬁ E I:l 20| expedientes contracluales debidamenle E
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS, :::g;:f:::hysglasrgado &R %8 Corpons digisl

Cuenta con Formato Unico de Inventario NC c NC

Cuenta con los insumos de archiva requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestién
documental (cajas, carpelas y ganchos).

Comedor Comunitario para el cumplimiento dal

s objelo del convenio. En estas, NO se podrdn

ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, idecldgico, comercial o de cuslquier otra
Indole,

Comp Al i6n, Nulricién y Salubridad
Compaonents Inclusién Soclal

Componenta Administrativa y Financiero
Componente Ambiental

———
ENTAL

e el e L
POR COMPONI

Varlable N* Varlable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correclivas necesarias E NG NA Permilir |a labor de la supervisién o interventaria, &
para subsanar los hallazgos evidenciados en las aquipos técnicos y administrativos de la SDIS y NG
2 visilas de supervisidn o Interventoria, dando D m 24 enlidades exiomas con las que se arlculen| E D
respuesta y cumplimiento a los planes de |acciones con ocasién de la operacién de|1
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion  dell
términos establecidos en los mi convenio,
USizer sslrictements. (s inslalacionos  del NC Dar cumplimienio con lo establecido en el NC

Decrelo Distrital 389 de 2009 y demas nommas|
concordantes, por lo cual no podrd recibir nif
racaudar donaciones, aportes volunlarios, cuolas
de corresponsabilidad o de participacién,

INTE

Conforme No Conforma =]
Contorme  [X]  No Conforme O
conforme  [7]  No Conforme [:|
contorme [ A Na Contorme O

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

E] PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
acarepuon FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
ogr v CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGINA | 3de5

El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorda al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia,
Hora de Registro Nimero Reglstro Particlpantes RAD | N Repistro Particlp Planllla Comentarlos
2n U2 £S5 DirerehaQ 23 Raystror
1:00 p. m. -16{ "‘{ DW‘M 12 (t{.m
z00p.m. 242 234, Brernaa QA Beyhon
wo0pm. 24% 255
3:30p.m. e ——
Total )_L{ A 242

Naddde 3&-9- 120 no son anlivicados ¢osifo ea lg wiila 1O
= oo o ddomstadch & kb code  @ntraclual, de Qg
dicetanes  omponendey.

Nodales 9-5- 4623 00 Ghon petlb g 10 e (1on cenerddo
noyedadesae mnauancpncon €\ Forcionoment®  del ardwo, oy
hou docaverdoy  {peetfrEy o oeaid @ity _

fe eencia aF &l cenadl sl ampeto @ a= @ meo\a
& ocooe o G awmendos enhepdt o las eachiones,

oore 10 vwia € telzaon [ag s‘tcg})\a\{ef achucadsy, -

» \Usipacon d\ Ao de emedime

- Bk del T de istanor ciales de 4§ ayoy Q0 435

eodientey_anontrordo adepodavenie 5 dligeOanmao.

s Aeol) Al poan de condio 3 Tomalc Jde cotatial
aacidonie 4 aoda Cendate (6 NG e 2 hod()f oe

Qtol. 3 .

T ACMOaRamien_en st dgenagmienty de vo de ol

. ér\ & wiia_Se  sfosanaon oy \nq\bigm“ ce oo Qe
e .

oo, ——ocTo_ Docre~

—> e DU -
\Ofeteneys ooc

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

~¥]

bJ
BCw T WA

ARATE

h!vgmnér-.Sml

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA | 4des

0':1;.‘"‘ Variable

Descripcién

Fecha Limits
Cumplimiento.

/

Z

Z

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

L Ch T wa e
masige

Integracdn Socal

- PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATQO NO
CONTROLADO

3BSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIEN

PAGINA | 5de5

Fecha
o Generacién
é- o« OP.R Seguimlento Supervisién Estado | ¢
A si [no PlR
e
Va

Z]
e

Quien Atiende |a Visita Qulen Reallza la Visita

Huito. Do Bilgwe A .

Chuda Sevana 2ot S

Nombyes y Apellidos
Josa Q‘onrb

Urs 6 o td AQRE3
Vofy ulfpcxu\ . AR Q (Qc QEETVION
¥ Cargo argo
Hota: La firma de esie documenio imphca aceplacidn de lodo lo escrito.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

