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ESTUDIO PREVIO DE NECESIDAD TECNICA

TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA: AGOSTO 2024

OFICINA/AREA/DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

El articulo 194 de la Ley 100 de 1993, dispone que la E.S.E HOSPITAL “JULIO MENDEZ
BARRENECHE”, es una categoria especial de entidad publica descentralizada, con personeria
juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, creada mediante Decreto No. 377 del
23 de diciembre de 2005, emanado de la Gobernacion del Magdalena, constituye el Estatuto
Basico de la Empresa Social del Estado Hospital Universitario Fernando Troconis y en su articulo
16 establece que el Gerente es el Representante Legal de la E.S.E Hospital Universitario
Fernando Troconis.

Mediante la Ordenanza Departamental No. 084 del 03 de diciembre de 2018, se determind en
el articulo primero el cambio de razén social del Hospital Fernando Troconis que en adelante
se denominara E.S.E HOSPITAL UNIVERSITARIO “JULIO MENDEZ BARRENECHE”.

La E.S.E HOSPITAL UNIVERSITARIO “JULIO MENDEZ BARRENECHE es una institucion
prestadora de servicios de salud de alta complejidad, cabeza de red del departamento del
Magdalena, con enfoque integral orientado a la gestion clinica, seguridad del paciente,
humanizacién de la atencién, mejoramiento continuo y gestion del riesgo. Contamos con
talento humano competente, con vocacidon académico-cientifica y de servicio, asi como la
tecnologia adecuada para garantizar la mejor experiencia en el ciclo de atencién de las
personas que acceden a nuestra entidad.

LA E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ BARRENECHE, es una entidad
descentralizada del orden departamental, prestadora de servicios de salud de mediana y alta
complejidad a toda la poblacion del departamento del Magdalena y de algunos municipios de

Departamentos que por su proximidad, acuden a Santa Marta, para recibir dichos servicios,
esto es poblacién pobre no asegurada, poblacién afiliada al Régimen Subsidiado, poblacion
afiliada al Régimen contributivo, poblacidn afiliada a regimenes especiales (fuerzas armadas
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maestros, etc), poblacién particular y en general todas las personas que demanden atencién y
que se ubican en el drea de influencia de la ESE.

Para brindar una atencién humanizada y propender por la proteccién de la salud fisica y
mental, la dignidad humana y la calidad de vida saludable de toda la poblacién que acude al
centro hospitalario, se debe garantizar la disponibilidad de bienes, elementos adecuados,
equipos y dotaciones necesarias para una 6ptima prestacion del servicio en el en diferentes
areas, en donde se pueda realizar los procedimientos de una manera oportuna y eficaz, que
cumpla con los requisitos minimos esenciales de la salud, de bioseguridad y la normatividad
existente en materia de contratacion.

La Entidad requiere el servicio de impresién y fotocopiado de documentos, que se utilizan para
el normal funcionamiento del drea de facturacion de la ESE, dichos documentos pasan a ser
parte de los soportes fundamentales que exigen las empresas administradoras de plan de
beneficio de las facturas de prestacion de servicios prestados a sus respectivos pacientes.

La ESE no cuenta con los equipos necesarios para cubrir las necesidades de impresién y
fotocopiado de facturacion y para la impresion de las historias clinicas y facturas
correspondientes a las empresas administradoras de plan de beneficio. Adquirir estos
productos conlleva a adicionar compras de tintas y mantenimientos que resultan mas
costosos.

La modalidad de prestacion de servicio es de impresién costo por hoja, entendido como el
servicio de colocar las maquinas en sitio para impresién y fotocopiado que presta un tercero
para que realice un trabajo en el que estd especializado, con el objeto de reducir costos al
contratante en la adquisiciéon de infraestructura, mantenimiento, insumos, pago y pérdida de
tiempo en el mantenimiento y reparacién de la misma, lo que representa una opcion ideal para
la solucidn a la necesidad de impresion y fotocopiado.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario contratar los servicios de impresion y
fotocopiado bajo la modalidad de contratacion de servicio costo por hoja.

Finalmente, es importante mencionar que la necesidad se encuentra contemplada en el Plan
Anual de Adquisiciones 2024 de la E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ
BARRENECHE. M}
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2. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION Y CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL
DESARROLLO DEL PROYECTO.

2.1. OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE IMPRESION Y FOTOCOPIAS DE
LA E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ BARRENECHE EN SANTA MARTA D.T.C.H

2.1.1. CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

El objeto de este contrato estd codificado en la clasificacion que se describe a continuacion:

CODIGO
ITEM UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios de
copias en blanco
y negro o de
1 BLELIE, 82000000 82120000 82121700 cotejo
82121702 -
Servicios de
copias a color o
de cotejo
2.2. PLAZO:

Se proyecta un plazo para ejecucion sera de un (1) mes y/o hasta agotar recursos, contado a
partir del acta de inicio del contrato, previo al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento.

2.3. LUGAR DE EJECUCION Y/O ENTREGA: Carrera 14 No. 23 — 42 Barrio: Los Alcézares.

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU
JUSTIFICACION:

Se proyecta un consumo para el mes de 514.490 hojas de impresién, por ende, el valor a

contratar estaria representado de la siguiente manera segun costo actual por hoja:
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Cantidad Hojas Mes (514.491) | $ 49 x Impresién $30.000.000
por hoja + IVA

Valor x 1 MES $30.000.000

El valor estimado del servicio a contratar sera de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ML
($30.000.000) para ser ejecutado en el tiempo de duracién del contrato un (1) mes.

2.5. FORMAS Y REQUISITOS DE PAGO.

La ESE pagarad al contratista el valor facturado de forma mensual, para lo cual deberd presentar
factura de venta o cuenta de cobro, el informe de supervision y éptimo funcionamiento del
mismo por parte del supervisor, la estabilidad del sistema y la certificaciéon del pago de la
seguridad social.

2.6. VIGILANCIA Y SUPERVISION: La supervisién del contrato estara a cargo de la Subgerencia
Administrativa y Financiera o la persona que directamente sea designada por el Gerente, quien
debera cumplir con las obligaciones descritas en la ley y en el Manual de Interventoria y
supervision vigente de la E.S.E.

2.7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
2.7.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

e Instalar maquinas que se requieran en las instalaciones de la ESE de acuerdo a la necesidad,
en los puestos asignados por el hospital.

e Colocar la tinta necesaria para el desarrollo del servicio.

e Tener dos (2) impresoras en stock en la ESE, por si se dafia cualquiera que esta en servicio.

e El contratista debe contar con personal especializado, con experiencia y los elementos de
proteccion personal.

e Elservicio debe ser de una alta calidad garantizada, cuyas caracteristicas y especificaciones
que brinden una excelente seguridad de operacién.

e Eloferente debera mantener en forma permanente las 10 horas del dia una linea telefénica
de atencién al HUJMB para resolver cualquier eventualidad relacionado con los servicios
contratados. Se podra demandar el servicio de mantenimiento correctivo durante jornadas
especiales que programe la ESE, previa concertacion con el contratista de las fechas. N)Q
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e El tiempo de respuesta por dafios reportados o agotamientos de tinta no debe superar las
2 horas.

e Elcontratista dejara en stock dos impresoras de manera preventiva, por si llegara a ocurrir
algin dafio o agotamiento de tinta en alguna méquina, para ser usada mientras que llega
el soporte técnico.

e Debers tener la capacidad técnica y operativa para desarrollar las acciones requeridas

e Ejecutar de manera idénea y oportuna el objeto contractual y dentro de las actividades y
especificaciones técnicas establecidas en el contrato.

e Cumplir con todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato y asumir
sus costos, tales como: su firma dentro de la oportunidad debida, la constitucién de las
garantias exigidas a favor del CONTRATANTE, ampliarlas cuando se le requiera por parte
de la entidad y el pago de los impuestos que se generen con la contratacion.

e Indemnizar los dafios y perjuicios que se deriven de la ejecucion y desarrollo del servicio a
prestar.

e Cumplir con lo pactado en el contrato con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las
mejores condiciones de calidad, ejecutdndolo oportuna e idéneamente, con lealtad y
buena fe, evitando dilaciones.

e Adoptar las recomendaciones formuladas por la entidad, por conducto del supervisor.

e Acreditar, previamente a cada desembolso, el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social (pension, salud y ARL) y parafiscales.

e Actuar con lealtad en el desarrollo de la ejecucion del contrato.

e Denunciar ante la entidad cualquier hecho o anomalia que afecte o pueda afectar el normal
desarrollo y ejecucion del objeto contractual.

e Presentar su cuenta de cobro del valor correspondiente al periodo de ejecucién del
contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello.

e Mantener informado al supervisor de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato.

e Facilitar al supervisor, toda la informacién que este le solicite con respecto a la ejecucion
del contrato y en general, colaborar y permitir el desarrollo de las actividades de control y
vigilancia contractual.

e Suministrar un personal idéneo, con la formacién académica requerida y con la suficiente
pericia y experiencia en el manejo de los equipos que se instalaran en la ESE, y para
garantizar un soporte técnico 6ptimo. bAL
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e lLas demas que se desprendan de la naturaleza y objeto de la actividad contractual.

2.7.2 OBLIGACIONES DE LA E.S.E.:

e Exigir al CONTRATISTA la ejecucion iddnea y oportuna del objeto contratado a través del
Supervisor que sea designado para el efecto.

e Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

e Realizar los pagos al contratista de manera oportuna en los términos y  condiciones
establecidos en el contrato.

e Aprobar la garantia, previo otorgamiento por parte del contratista.

e Efectuar oportunamente el registro presupuestal, previa suscripcién del contrato.

e Las demas que se desprendan de la naturaleza y objeto del contrato.

3. ESPECIFICACIONES DE LA CONTRATACION:

3.1. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR:

A través del SERVICIO DE IMPRESION Y FOTOCOPIAS DE LA E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO
JULIO MENDEZ BARRENECHE EN SANTA MARTA D.T.C.H, buscamos garantizar una
adecuada prestacion de servicio en la E.S.E HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ
BARRENECHE en SANTA MARTA D.T.C.H en las siguientes especificaciones técnicas:

Las caracteristicas técnicas minimas que deben cumplir las impresoras necesarias para
atender los requerimientos derivados de la impresion y fotocopias, son las siguientes:

Tamafio maximo de copiado: 9.5 x 13 pulgadas

Tamafio minimo de copiado: 5.5 x 8.5 pulgadas

Seleccién automatica de papel

Identificacién de origen de la impresion

Reduccién: minimo el 25% Para Fotocopias

Ampliacién: minimo el 400% Para Fotocopias

Antigliedad no inferior a cinco afios de las maquinas

Tecnologia de Impresion: Laser

Velocidad de Impresidn (carta): 35 ppm minimo

Tipo de Papel Soportado: Normal (bond), membretado, reciclado, sin grapas, sin huecos ni
cuerpos extrafios

Peso de Papel Soportado: 60 a 105 g/m2 M/&@
Puerto de red
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e Puerto USB
En cuanto a Software las maquinas deben contar con sistema de administracién, que
permita saber contadores de hojas impresas o fotocopiadas, nivel de tinta. MODALIDAD
DE SELECCION DEL CONTRATISTA:
Esta forma de contratacion, se justifica y soporta en los siguientes argumentos:
La E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ BARRENECHE es una Empresa Social del
Estado, con autonomia presupuestal, administrativa y contable y en materia de
contratacioén se regula por las normas de Derecho Privado segin lo estipulado en la ley 100
de 1993 articulo 195 numeral 6, en concordancia con el decreto 1876 de 1994, articulos 16
y 19 y ordenanza 123 de 1994,
Que el Acuerdo No. 009 del 28 de diciembre de 2015 mediante el cual se expide el “Manual
de Contratacion”, de acuerdo al Capitulo lll, articulo 15, adicionado mediante Resolucion
012 de 2019, numeral 3, la modalidad de seleccidn es: CONTRATACION DIRECTA.
Que en concordancia con lo anterior, el Articulo 17 del mismo manual define la
CONTRATACION DIRECTA: “La ESE HUJMB podrd contratar directamente cuando la cuantia
del contrato no exceda de los dos mil (2000) salarios minimos legales mensuales vigentes

(S.M.L.M.V.) en los siguientes casos:

1. Cuando el valor del contrato sea igual o inferior a dos mil (2000) salarios minimos
legales mensuales vigentes (S.M.L.M.V.)”

EL mismo articulo dispone: “Para la contratacion directa se tendrd en cuenta lo siguiente:

1. Cuando la cuantia del contrato sea igual o inferior a quinientos (500) salarios minimos
legales mensuales vigentes (S.M.L.M.V) se solicitard por escrito minimo una oferta, la cual serd
evaluada por el Comité de Contratacion designado por el Gerente, quien recomendard la
contratacion siempre y cuando el oferente se ajuste a los requisitos establecidos en los estudios
previos.

Que el “CAPITULO 5 DE LOS CONTRATOS establece en su “Articulo 25.- CLASES DE
CONTRATOS. Los contratos que celebre la E.S.E. Hospital Julio Méndez Barreneche, se
clasificardn en contratos sin formalidades plenas y con formalidades plenas:

1. Contratos sin formalidades plenas: Cuando la calidad del bien o servicio a adquirir no
revista complejidad cuando la cuantia del contrato sea igual i inferior a quinientos (500)
salarios minimos legales mensuales vigentes (S.M.L.M.V.). 2
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El contrato sin formalidades plenas contendrd minimamente: identificacion de las
partes, objeto, valor, plazo, forma de pago, obligaciones de las partes, indicacién del
supervisor, imputacion presupuestal y las garantias cuando se requieran.

Se podrd contratar bajo esta modalidad, las ordenes de trabajo, compra, mantenimiento,
suministro, consultoria, de prestacidon de servicios y de apoyo a la gestién y ademds, que a juicio
del responsable del proceso no requieran otra formalidad.”

En concordancia con lo anterior, en el régimen de Derecho Comercial existe normatividad suficiente
que permite o regula la contratacion que se justifica en el presente documento.

4. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Teniendo en cuenta el tipo de actividades que se requieren suplir con la contratacion de este
servicio, que es la prestacion de servicios de impresion y fotocopias, los riesgos previsibles en
esta contratacion se pueden describir de la siguiente manera:

INCUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO:

Para asegurar los riesgos y el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones derivadas del contrato
de suministro y distribucion de alimentos, el proveedor constituird garantia mediante pdlizas de
seguros, la cual sera expedida por una compafiia de seguros debidamente autorizada.

5. FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato serd por la suma de de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ML
($30.000.000) incluido IVA, los cuales serdn pagaderos en (1) una cuota, posterior a la
presentacion del informe de supervision en cumplimiento de obligaciones y de acuerdo a lo
consumido durante la ejecucién del mismo. La E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ
BARRENECHE cancelard a los sesenta (60) dias calendario siguientes a la presentacion de la
respectiva factura y/o cuenta de cobro.

6. MECANISMOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes podran dirimir controversias que se susciten con ocasién de la actividad contractual,
agotando el siguiente procedimiento:

a. Recurrir primero al arreglo directo, cuya etapa no podra ser superior a cinco (5) dias

habiles.
b. Sifracasa la etapa anterior, podra recurrirse a la Conciliacién prejudicial o transaccidn.

7. CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

o
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Las clausulas excepcionales que hardn parte de este contrato son las establecidas en los
articulos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993, esto cuando se cumplan los presupuestos
establecidos en las citadas disposiciones.

8. GARANTIAS:

EL CONTRATISTA deberd otorgar una garantia unica de cumplimiento que ampare los
siguientes riesgos;

e CUMPLIMIENTO: Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

e CALIDAD DEL SERVICIO: Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar, modificar o suspender la ejecucion del
contrato resultante, o en cualquier otro evento, el CONTRATISTA se obliga a modificarla de
acuerdo con las normas legales vigentes. El CONTRATISTA debera mantenerla vigente y sera
de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de la constitucion.

CINDY MATTOS FIGUERA
Profesional Especializado
Unidad Funcional Sistema de Informacién y TIC
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