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1. dentificacién PCOC\uctm\ C&mun\-\amq la v.spwc.ntc.
N.* Convenio/Vigencia: b 2 QL 3Nombre Asociado: \SOESPeyaOntE®
Nornbre Comedor Comunitario: 113\-\06 L( C D 01 -003 ey boat]
Fecha Inicio Operacion: Fecha Final Operacion: 23 -04 -202Y4
Nombre Responsable del Servicio: Q!m\ h Fhv\g‘;lc at“-\( -
Nombre Profesional Social: W‘\ AR NCAAN!
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Correo Electronico:
w\ala:lbln —_ " Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la|
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de)
inicio del convenio.

NC NA

® 0O O

Em la organizacibn documental (clasificacién, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacidn, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Cc

K

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio)
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion)
social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comeo|
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

HE

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarmollo
las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento.

4
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| o

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual

cuya afectacidn haya ocumido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demdas acciones seflaladas

6 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también
LMMMWMMMdbMMOmm.MmMmWMIW
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emmores humanos,

asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informéticos y vinculados.

[Je
Oz
Nz

Entegar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informaciéon que sea capturada, procesada, almacenada yj|
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

C NC

N Variable Nivel de Cumplimlento |N°* Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados pory [+ NC Los expedientes contractuales estan c NC

7 WummbMMﬂ E B 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fi m [j
anexo 1cnico. més reciente).

C

o

Los documentos estdn perforados a tamafio
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s 00 & S 5% Sy ' |Los CD o DVD contenidos en los expedientes

Cc NC NA c NC NA
“xmynwmm E [ [ [#2[estan ientificados en el inventario documental B O O

conforme lo sefialado en el anexo tacnico. 0on ol follo comespandients
expedientes  contractu: historia; y t lectroni igitalk
HL':'" P, d‘“y“ d: S = Fb:ﬂnyummhno?l:m:odomn - =
umm retirando material abrasivo 14 g
ganchos de cosedora y clips, también se} E D myuMmhanan E D

deben retirar adhesivos y separadores.

En los expedientes contractuales y de historias c
sociales no se encuentran documentos en papel E
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por]

una cara.

Los documentos con tamafios inferiores a las|] _© NC  NA
dimensiones de perforacién, estan pegados en| E D D
hoja blanca de forma legible.

[z

15

Los expedientes de historias sociales estan

hﬁuﬂueonltpizdoninanogm(HB.B)enlaI C_NC Los expedientes de historias sociales se NC
17 |esquina superior derecha del documento en el m D 18|encuentran ordenados cronolégicamente de| PA D
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras. !

Cuenta con Formato Unico de Inventa

Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA A c NC
4g|co Hoia de Control Cédigo: FORGD-013] KO 0O | °°°‘"|'i'°""' (Cédigo F°RI'G°'°17)I e K O
Ngsnciade en_formety Word .y diligenciado y cargado en la carpeta digital

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario) c NC [ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los} E D Cuenta con los insumos de archivo requeridos| E D
21|expedientes de historias sociales debidamente zzlparnelduarrollodeluawvidadesdooosﬁm

diliugenciado y cargado en la carpeta digital| documental (cajas, carpetas y ganchos).

definida por la SDIS
N Variable Nivel de Cumplimiento |N°® Variable Ntnldoc:mplmlonb
Implementar las acciones correctivas necesarias c NC NA |Permitir la labor de la supervisién o interventord: c NC
para subsanar los hallazgos evidenciados en la aquiposumleooyudmhmmdohsms
g3|visitas de supervisién o interventorfa, DD g4|entidades extemas con las que se articulen ED
respuesta y cumplimiento a los planes del |acciones con ocasién de la operacion
mejoramiento y requenimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion
términos establecidos en los mismos. convenio.
Uulizar estrictamente las instalaciones del
c c ; pers ol i 10 del Cc NC Dar wm&!.im ::‘. ‘:,mmbbcho en Cc NC
Decreto y demas
objeto del convenio. En estas, NO se podran E D & D
28 ) 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir
ejercer actividades de proseliismo politico,
religioso, ideolbgico, comercial 0 de cualquier otra| receuder donaciones, aparies vohuntarics,
indol ' ! de comesponsabilidad o de participacion.
Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme K] No Conforme O
Components Administrativo y Financiero Conforme E No Conforme O
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D
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Fecha Inicio Operacién: /2. —OY - 2023 Fecha Final Operacién: OKR-02-202Y
Nombre Responsable del Servicio: 50\ r"‘n's'}) gﬂ([%0 86”‘(&0 / JNCA
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2. Ubicacién
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Variables Nivel de Cumplimiento

-

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestibn documental de Ia| c
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de IE
inicio del convenio.

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y|
administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia| |XI D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del conveniol
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion) c
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida; E
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo)

electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de| c
las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefialadas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por| D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emmores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y)| @ D
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumpllmlonto

N!
Los expedientes contractuales estan creados por] & NC Los expedientes contractuales estan organizados c NC
7 [componente de acuerdo con lo establecido en el l:l 8 |en orden cronolégico (Fecha méas antigua - Fecha m
anexo técnico. mas reciente).
c NC S C NC
Los documentos estan perforados a tamafio|
Los expedientes contractuales no superan los] ;
9 1260 follos por carpeta E 10oficio, alineados a la parte superior derecha de la [ X
carpeta institucional.
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Variable

Nivel de Cumplimiento

N° Variables

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estan almacenados conservando la funda plastica

® O O

Los CD o DVD contenidos en los expedien

ol

) [ O]

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

Nivel de Cumplimiento

documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

1" N ¥ 12|estan identificados en el inventario documental
o de polipropileno y se encuentran marcados| Gl ks ca dianite
conforme lo sefialado en el anexo técnico. Tenpan
Los' Blexpedierrtels oanuacl;ales y ?e_hi:lari:s¥ c NC &Los documentos electronicos o digitales son c NC
EQCINGY qumpion, o prwed.m o ol legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando material abrasivo @ I:l 14 humana 'y ‘ca on la campeta definida por1 E
como ganchos de cosedora y clips, también se| da oomponengte
deben retirar adhesivos y separadores. :
En los expedientes contractuales y de historias c NC R c NC NA
ial ) Los documentos con tamafios inferiores a las
15 soc_ no:se encue_nhan me'.'tos on papel @ 16|dimensiones de perforacién, estdn pegados en IE I:] D
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| hoja blanca de forma legible
una cara. ! .
Los expedientes de historias sociales estan)
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la C NC Los expedientes de historias sociales se c N
17 |esquina superior derecha del documento en el @ 18|encuentran ordenados cronolégicamente de E
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
i - ) Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expgdlenlas de hlstcnas_ sociales cuentan| c NC NA Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
19 ?:'d Fio teda d.l.mnhg“w'mﬁ: FOR'&Q‘IS E D 20 |expedientes contractuales debidamente, m
ik REEncAcS on. 1 Y diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventariol c NC (o] NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| m Cuenta con los insumos de archivo requeridos D
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestién

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proseliismo pollitico,
religioso, ideologico, comercial o de cualquier otra
indole.

K O

concordantes, por lo cual no podré recibir

de corresponsabilidad o de participacion.

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|

ni

para subsanar los hallazgos evidenciados en las 2 — e equipos técnicos y administrativos de la SDIS vy c NG
23 visitas de supervision o interventoria, da [zl D D 2 entidades extenas con las que se articulen m

respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion dell

mejoramiento y requerimientos generados, en Comedor Comunitario y la ejecucién del

términos establecidos en los mismos. convenio.

Kificer seyicicnonis oy Seisacions gl NC Dar cumplimiento con lo establecido en el NC

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme  [X(]  No Conforme
Conforme [ X]  No Conforme
Conforme No Conforme
Conforme  [X]  No Conforme

oo
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Foacevin | 73 | 17 [ 2053 |  towwe Hom Finalzacon | 2 © 30) oy
1. Identificacién

N.* Convenio/Vigencia: (5 4 - J0Z3  Nombra Asociado:
Nombre Comedor Comunitario 110G - CTre -1 - OGS \_\l‘(\ Seney )

Fecha Inicio Operacion 22 0N = 257 Focha Final Operacion: ()T - (U2 - 202 Y
Nombre Responsable del Servicio e va? A Cog 19 __Pe Nhany Looa,
Nombre Profesional Social N2 axay B 1\c|\i \\L\x\\\u' Yooy 0
2. Ublcacién
Locandad: L1500 gy saro: \Ja\og v oveccion: Sy A8\ B AR} - 43
To GolISICAT  Co 201599106} Comeo Beavomioo: Cc el oniinsbgnad o Ouilook Com
N* Vartables Nivel de Cumplimiento

Participar on la aclividad de lofalecimiento Moo en gestidn documental. & cargo del equipo do gestidn documental de la| c NC NA
1 | Direccibn de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros reinta (30) dias calendario contados a partic de la firma del acta de)

Realizar la organizacion documontal (casficacion, Oroenaodn, Gescripoon). custodia (condiciones de  almacenamiento) i
administracion de los documentos Qeneracos en la epecucdn del convenso emanada de los componentes Inclusion social,
Alimentacion, nulricién y salubridad, Administrative y financiers y Ambsental. leniendo en cuents o oatablecido on la Tabla de) O NG
Retencion Documental aprobada por la Entidad. los mstructvos, procesos, procedimientos y normatividad que en material mD
archivistica se encuentre aprobada y reglamentads. de maners parmanenis desdo of primer dla de operacion hasta la finalizacion|
del convenio y el desamolio del empalme con o equipo locsl del Proyecio 7745

Guardar y custodiar con absoluta reserva la Informacion gue mansje © 8 la que tenga acceso durants la ejecucion del convenio

(Archivo de expedientes de historlas sociales y archivo de sapedionins do ejocucion contractusl de los componentes Inclusion) c NC
1 social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financlero y Amblenial), evitando su destruccién o utilzacién indebid.
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial 0 lotal de la documentacitn. debe informar de manera inmediata, via comreo) m D

slectronico, a la supervisidn o interventoria con copia al equipo de pestion documental de ls Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo cnico, se observen como posibles nesgos para el desarrollo de)
4 I—meﬂmmhl mlawuwmm Este reporte se realizard al supervisor del|
convenio con copla al equipo de g tal de la Direccidn de Nultricién y Abastecimiento,

o
Mz
[z

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientss producto de la sjecucion contractual yj
cuya atectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sofialadas en)
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acciones también son
s aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
|humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,|
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

DO
Oz
R

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada yj
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos.

EO
Oz

N Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variables Nivel de Cumplimiento

Los expedientss contractuales estan organizados|

Los expedientes contractuales astan creados por| (]
en orden cronolégico (Fecha méas antigua - Fechal m

7 |componente de acuerdo con lo establecido en el

Ko
Oz
[z

|anexo técnico. maés reciente).
‘Lummmnmabsnomnlos - = L“m"‘e“"’s"““wmlmaf::‘ C N
#1250 follos por carpeta E] I:] 10|oficio, dkh;edosalfparmwmdueaaado D
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Variable

Nivel de Cumplimiento

N*

Variablos

Nivel do Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

21

Documental (Codigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

Nivel de Cumplimiento

22

Cuenta con los Insumos de archivo requeridos
para ol desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

14| 8tén aimacenados consarvando I funda plastica S = Low CD o DVD contanidos on los expadientes| O MC - 2
o de polipropileno y se encuentran marcados, E 12|ontén (dentificndon en el inventario documental m D D

conforme lo seflalado on el anexo técnico, con ol follo correspondients

Los expedientes contractuales y de historias

soclales cumplen con el procedimionto  do (4] NC Los documenton electronicos o digitales  son C NC
13|limpieza documental, retirando material abrasivo @ 14//0gibles y se encuentran on sentido de lecturs m D

como ganchos de cosedora y clips, tamblén se humana y cargadon en la carpata definida por|

deben retirar adhesivos y separadores. RGS aamporane.

|En los
1 Bm‘a‘e::ga:::;::;’;:\m:::::: o:“:: :':‘::;:; c NC Los documentos con tamafios inferlores a las c NC NA
5 reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por w D 16|dimansiones de perforncion, estan pegados en E

una cara. hofn blanca de forma legible.

Los expedientes de historias sociales estan

foliados con lapiz de mina negra (MB, B) en In c NC Los expedientes de historias  sociales 5ol C N
17|esquina superior derecha del documento en el m D 18|encuontran  ordenados  cronoldgicamente  de) m

mismo senlido de la escritura del soporte, de acuordo con ol irdmite de los mismos,

forma legible sin enmendaduras.

v 1 v
Los expedientes de hislorlas sociales cuentan c NG NA gunnln oon  Formalo. Uiried b ce _Ji ] ¢ NG
. ocumental  (Codigo FOR-GD-017) para los

19 oon: Hola de Control | Codigo; FOR-GD-013 [Z] D D 20 |expedionton contractuales debidamente m

debidamente diligenciada en formato Word Y|

cargada on la carpeta digital definida por la SDIS bt B M el B eI )

g P 9 PO, : definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario NC NC

e e 01015

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

Permitir la labor de la supervision o Interventoria,

Comedor Comunitario para el cumplimiento del

objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo  politico,
religioso, ideolégico, comercial o dae cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Decreto Distrital 389 de 2009 y demds normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarlos, cuotas)
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforma [X]  No Conforme ]
Conforme [ ] No Gonforme X
Contorme— [X]  No Canforme ]
contorme ] Na Contorme ]

para subsanar los hallazgos evidenciados en las| o o . equipos téenicos y administrativos de la SDIS v o NO
visitas de supervision o interventorfa, dando m D [::] onlidades externas con las que se articulon @
- respuesta y cumplimiento a los planes de| acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la  ejecucion  del
términos establecidos en los mismos. convenio.
Utiizar _estrictamente las _ instalaciones _del NG Dar cumplimiento con lo establecido en el NG
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Integracon Socal

Fecha de Visita | za | 10 I EZ3 I Hota Inicio Hora Finalizacién

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGINA |

1. Identificacién

N ConvenioVigencia ©9 20 13 Nombra Asociado: Y
Nombrs Comedor Comunitar 413405 = CCCD —=01-003
Fecha Inicio Operacién: 22-04 - 2023 i | FechaFinalOperacién: 271 — 12 - 2023
Nombre Responsable del Servicia: 60"(\‘;"\ o e 66\"(00 QA
Nombre Profesional Social: )Q)mu M“;l‘q Mat {iq vt IZD(T\UFO
2. Ubicacién

Barrio: \l\’_'&)ena‘ Dnocidn;T\, . 18% :FLF 183-Y43
Cel.: Q igg |!!é}ConnEbwAnbo: Camghm

Variables ‘ _ Nivel de Cumplimiento

Panicipar en la actividad de loralecimiento 1écnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de Ia)
1 DneudndtWnymmmmo.dmnd&knpfmmuoinbﬂ(l)dlatcalondamcmlahlam'd‘h firma del acta de| E D D

inicio del convanio.

Realzar la organizacién documental (dasfuoén. uoanwén. descripcion), custodia (condiciones de almacanamiento) Y]
administracién de los nos g en la del jo emanada de los componentes Inclusién sodal, c NC
Alimentacion, nutricion y salubridad, Mnmbsnm y ﬂnanclem y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en 1a Tabla de

2 Retencién Documental aputaéa por la Enlcad. los instructivos, procesos, p di y ividad que en materia IZ] D
archivistica se encuentre aprobada y de permanents desde el primer dia de opcracndn hasta la linalizacién|
del co ioy el o del pall eonnloquwlocnldaleyedond,s

Guardar y custodi luta reserva la informacion que maneje 0 a la que tenga acceso durante |a ejecucion del
(Archivo de uoodierus de historias socules y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Indusidn) c NC
socal, Alimentacién, nutricién y salubridad, A Istralivo y financiero y Ambiental), evilando su destruccién o utilizacién indebida: 'v. D
S en caso de cualquier daflo generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, via correo A

elecirbnico, a la supervisién o interventoria con copla al equipo de gestién documental de ta Direccién de Nutricién y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alenas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles niesgos para el desarrollo de c NC NA
4 |ias actividades de gestidn documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizard al supervisor del
|convenia con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento. D D @

qﬂcauu sin costo adicional para la SDIS, la reconsiruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual yi
cuya alectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su eutlodla Y tealizar las demas acciones uﬁm en

s [los procedimienios deinios por ia SOIS y ta vidad legal vigenie aplicable a la Estas sonf (G NG MA
aplicables para los documenios producidos en di o electrénicos, los cuales son susceptibles a deteriora por| D D E
mmadad. temperalura, iz, polvo, instalaciones eléctricas en mal tade, mal tunci i da los sist 0 errares h

asl coma ¢l trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Internet, ataques informéiiccs y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna resiriccidn de seguridad, bajo criterios archivisticos, garaniizando la Integridad, o

6 |usabliidad, legatidad de os documentos y neutralidad tecnoldgica, fa Informacion que sea capturada, procesada, aimacunada yf X [
conservada en sistemas de Informacién, servidores y demés medios electdnicos.

N* Varisble Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimianto
Los expedienies contractuales estan creados por [*] NC L03s expedientes contractuales estin org [ NC

7 |componenie de acuerdo con lo establecido en el D @ |en orden cronolégico (Fecha mds antigua + Fncha‘ @ D
angxo 1écnico. mas recients).

z
(2]

Los documenios estan periorados a tamaio)

c cC NC
Los expedienies conuracluales no superan los v
200 ohon oo X {8 o, sinandon 8  pare s darcha a

L e VR - - [P S,
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Variable !

Nivel de Cumplimiento

N*

Variatles

Nivel de Cumplimiento

1

|contorme Ic sefialado en el anexo técnico.

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estan almacenados do la funda plé
o de poliproplieno y se encuentran marcados

® 00

12

4

Los CO o OVD cor en los exp
astén identificados en el inventaric documental
con el lolio comrespondiente

R OO

Los dientes cor les y de histori
| sociales cumplen con el - procedimiento  de)
|limpieza doc I, retirando rial abrasivo)

coma ganchos de coudcn y clips, también se
deden retirar adhesivos y separadores.

]

Los documentos electrénicos o digitales son|
legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpela definida por
cada componente.

15

En los expedientes contractuales y de historias]
|sociales no se encuentran documentas en pape!

reciclada, papel amarillo o que ha sida usado por|
una cara.

‘gn
W

4 2 Infors

Los con 3 las
ldimensiones de perforacién, estén pegados en
hoja blanca da forma legible.

17

loliados con 13piz de mina negra (HB, B) en la
del

Los expedientes de historias sociales ”w:ﬂ

esquina en el

@o
E

Los expedientes de historias sodiales seL
lencuentran ordenados cronolégicamente  del

debidamente diligenciada en formato Word |
cargada en la carpeta digtal definida par la SDIS.

diligenciado y cargado en la carpeta digitall
definida por la SDIS.

mdo de la escritura del soporle, de| acuerdo con el lramite de los mismos.
lorma legible sin enmendaduras
. oraat - On Hi et c N NA ““ICuenta con Formato Unico de Inventario & e
F soaal Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los)
19" Hoja de Contral Cédigo: FOR-GD-013] E D 20expedientes commcuaies debidamente. E D

2

N*

Cuenta con Formato Unico de Inventar
Documental (Cédigo FCR-GD-017) para

expedentes de historias sociales debidamenie
dilugenciado y cargada en la carpeta dgital
definida por la SDIS

Variable

Nivel de Cumplimiento

22

N*

Cuenta con los insumos de archiva requeridos)
para el desarrollo de las actividades de gestién

tal (cajas, carpetas y ganchas).

Variable

implementar las
para subsanar los hallazgos .vnd-noados en las
visitas de supervision © interventoria, dandol

Permitr la labor de la supervisién o Interventoria,
lequipos técnicos y administrativos de la SDIS y
lenlidades externas con las que se articulen

ejercar de proseld palitico,
rel\@oso. ideclégico, comeical o de cualquier ora
|indole

A

Nulnaion y Salubridad
Componeme Inclusion Socal
Componente Admiristrativo y Financieto

Caomponente Ambiental

D respuesta y cumplimienio 8 los planes de| 4 jacciones con ocasion de la cperacidn del|
mqommnmylequenmnmu generados, en los Comedor Comunitaric y la ejecucién dell
idos en los mi jconvenio.
Utiizar * estrictaments fas” etalacionss ~def [ NC Dar cumplimienio con lo establecido en el [ NC
Comedor Comunitario para el cumplimienio del . L
bjeto del convenio. En estas, NO se podrin D Decreto Distrital 389 de 2009 y demas noimas E D
25 v . 18 Jconcordantes, por lo cual no podrd recir nif

1ecaudar donaciones, apones voluntanos, cuotas)
de correspansabilidad o de paricipacion.

Contorme [P No Contorme O
Contorme [ No Contorme O
Conlorme  [X] o Contorme O
Conlorme @ No Conforme |
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO NO
CONTROLADO

debidamente diligenciada en formato Word vy
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

PLEOBOIADC
Inlegrackdn Social CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2988-2023
N° Varlable Nivel de Cumplimlento |N° Variables { ol
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NG NA L c NC NA
0s CD o DVD contenidos en los uxpedlenlesl
1 estén almacenados conservando la funda plastica| El 1 1 12lestén Idantificados an al invantario dociimantal E [F=1==m
U UuE PUIPIUPIETIV Y BU SICUBnE ECauos d con el folio correspondiente d ed
conforme lo sefialado en el anexo técnico.
‘L"SA expedientels contraclulalea y :elhislorias & b Los documentos electrénicos o digitales son ¢ NG
sociales cumplen con el procedimiento de & ey lanihlae v oe annciiantran an eantida Aa lashira —
13 |impieza documental, retrando matenal abrasivo 14| - 1 os an|id car definida E |
como ganchos de cosedora y clips, también se| l_l x;azgm{mu:;g: i P = |
deben retirar adhesivos y separadores. ]
En los expedientes contractuales y de historias ¢ NG ) et Sl ), i e = ol C NC NA
sociales no se encuentran documentos en papel e e e S i S
L] ; ; 6|dimensiones de perforacion, estan pegados en m
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por] &
i hoja blanca de forma legible.
Los exvedientes de historias sociales estan . .
foliados con l&piz de mina negra (HB, B) en la G N Los expedientes de historias sociales se R s,
17 |esquina superior derecha del documento en el & D 18|encuentran ordenados cronolégicamente de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Los axp_edianies de historias sociales cuentan| (& NC NA B;;T::e mzn ((‘:;IT::IDFO:-"G&D-O::) :‘:;mal:: (e NC
BB c>ngiiolRce BuonmoifiCodao SEORCIAL = [[] |20|exedientes contractusles  debidamente m

diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

21

Cuenta con Fommato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|

expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado, y cargado en la carpeta digital

definida por la SDIS

Variable

22

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestién
|documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Implementar las acciones correctivas necesarias)

Permitir la labor de la supervision o interventoria,

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proseliismo politico,
religioso, ideologico, comercial o de cualquier otra
indole,

Componente Allmentacién, Nulricién y Salubridad

Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Amblental

para subsanar los hallazgos evidenciados en las| < N SA equipos técnicos y administrativos de la SDIS £ NG
2 visitas de supervision o interventoria, dando) m D 24 enlidades extemas con las que se articulen m

respuesta y cumplimiento a los planes de |acciones con ocasién de la operacién del

mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitarioc y la ejecucién del

términos establecidos en los mismos, convenio.

Ulitoar eotrjcipeniolspas e e aciofiss Jca NC Dar cumplimiento con lo establecido en el C NC

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas|
concordantes, por lo cual no podra recibir ni

pojetoppiasatiy

de cones;or.lsablﬂdac'l o de participacion.

Conforme  [X|  No Conforme L
Conforne ] No Conforme ]
conforme  [X]  No Canforme 1
Conforme m No Conforme ]
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATG NO

1. Identificacién

COMTROLADO
‘gf;*“w vty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Tecrrany
. CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 145
Fecha de Visita J_C‘.] 08 ’20_9_ 5 Hora Inicio |\ () 5@(}\(“ Hora Finalizacion DI T
B ey -'-*)]‘ "—‘-'.n' .‘n mﬁv ‘_ﬁ’,._.‘. ‘:‘,‘ '-i’:f;l'_‘- gLy, Tl B -_"" PR A e A f'f»" f“—’?‘:{ T ‘LE.,:'
Y R A T TR A e StV SN TSI (e s TS ta S el S Lt LA

Nombre Comedor Comunitario:

N.¢ Convenio/Vigencia: 6558/ ‘2025N0mbre Asociado: h:j:ﬁ{QCl‘C"{\ Q‘M&N\\CH\C\ &Q ES‘FG“‘,C.‘YLZ;G‘

ND4A0G -ccc 01-c0D  Nertbena

Fecha Inicio Operacién:

22 Oa-2023

Fecha Final Operacién:

Nombre Respansable del Servicio:

24- \2-2a23

iedy Dallan Se~gcdo  Nemiq

Nombre Profesional Social:

:3‘5;‘(\\(\'\‘(“ \\‘ka\C\.\k\‘ Borme~So

2. Ul;icacién

Localidad: U@C} e Barrio: “Q‘G\Q €Y Q&\

Direccion: _\\) k%b "4—'}’{ \81 -4

Te: GOTHS1LB % Cel: D\2DXDE\OF correo

N

TRt

e e ok b Bttt S Lo P

s Tase TR
L sy .

Electrénico: Coomedemyethena) @ ovsNea s - ©

o
R

Variables

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestidn documental de la

1 |Direccidn de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio,

Realizar |z organizacién documental (clasificacion, ordenacidn, descripcidn), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
2 Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y nomatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desds el primer dia de operacidn hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolla del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes ds ejecucion cortractual de los componentes Inclusion
1 social, Alimentacion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), 2vitando su destruceldn o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafo generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documantal ds la Direceién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

C NC NA
Cc NC
a
NC

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observan comz posibles riesgos para el desarrcllo de
4 |lzs actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccidn de Nutricion y Abastecimiento.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sedaladas en
5 ios procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la. materia. Estas acciones tambign son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, lemperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o erores humanos,
asl como el trabyajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, alaques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |uszbilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacian que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacién, servidares y demas mediaos electrénicos,

STne NALE 5

o e ey : Ve A b ‘ﬂ\ﬁ" it St pdis
/Qﬁggﬂﬂ»,» Y, a;;,.mmmz?%ﬂ%w,ﬂ!‘ 4

Nivel de Cumplimiento

ND

Variables

9 Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

Los expedientes contractuales estdn creados por c NC Los expedientes conlractuales estan organizados c NC
7 |componente de acuerdn con lo eslablecido en el E D B [en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha g
anexo técnico. mas recients),
NC NC

Los documentos estan perforados a tamaro
oficlo, alineados a la parte superior derecha de la
carpeta institucional.

10
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sociales cumplen con el procedimiento de
limpleza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también se
deben retirar adhesivos y separadoras,

13

14
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N° Variable Nivel de Cumplimiento | N® Variables Mivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientJB N c NG NA Los CD o DVD contenidas en los expedientas NG NA
11 | #5tén almacenados conservando la funda pléstica @ 12[estan identificados en el inventario documental g D |:|
o de polipropilend y se encuentran marcados con el falio correspondients
conforme |o sefialado en el anexo técnico.
Los expedientes contractuales y de historias c NG Los documentos electrdnicos o digitales son ¢ nNE

legibles y se encuentran en sentido de lectura

humana'y cargados en la carpeta definida por
cada componente.

En los expedientes contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarilla o que ha sido usado por
una cara.

C NC

15

16

Los documentos con tamafos inferiores a las
dimensiones de perforacién, estdn pegados en
hoja blanca de forma legible.

c NC NA

X O

Los expedientes de historias soclales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

C NC

XN

17

18

Los expedientes de historias saciales se
encuentran ordenados cronoldgicamente de
acuerdo con el tramite de los mismos.

C NC

Cc

> [

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en |a carpeta digital
definida por la SDIS

21

22

. L Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expedientes de historias soclales cuentan C NC NA Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NG
19 Sogi 4 Hr:ja t dedTContfoLa Cédlgfa : F?R$0-313 E D EI 20|expedientes contractuales debidamente E
soidaments e el UL L y diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpela digital definida por [a SDIS; definida por la SDIS
NC Cc NC

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestién
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Nivel de Cumplimienta

Variable

Variable

Implementar las acciones correctivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervisién o interventoria, dando
respuesta y cumplimiento a los planes de
mejoramiento y requerimientos generados, en los
terminos establecidos en los mismos.

X O O

24

Permitir la labor de la supervision o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS y
entidades externas con las que se articulen
acciones con ocasion de la operacién del
Comedor Comunitario y la ejecucién del
convenio.

Utilizar  estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
gjercer actividades de proselitismo polltico,
religioso, ideol6gico, comercial o de cualquier otra
indole,

NC

25

26

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de comresponsabilidad o de participacion.

T

Ly #—, v ,-FJ,' QAT

JA-‘e £F A ':-“lr.r-'*)U

<r ol r"’: ?‘I‘ﬂ

Componente Alimentacidn, Nutriclén y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrative y Financiero

Componente Ambiental

Conforme E No Conforme [:I
Conforme E No Conforme I:l
Conforme @ No Conforme D
Conforme B No Confarme L__I

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO

N, SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
ALcALSR Huvon FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
INagr e Soci! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 SAGINA | 3de5
SITA 37‘% e e e B

| - Informacitn por parte de'la Supervision . " |

El numero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nirmera de parliclpantes registrados en la planilla de asistencia.

Comentarios

Hora de Registro | Numero Registro Participantes RAD | Nimero Registro Participantes Planilla

am | 0o - _ 1255 e yeallto 1eqinTo
1:00 p. m. \ \ d—e\ P\P“D ‘i\q\ﬂ'\ .
2:00 p. m. \ \ RAD: 10

3:00 p. m. ST e \
mp \q — Tlamile 69

Total \UQ \2 5
De 1TV o D \Q WX icara Ao d@c LW\‘\\Q o OC‘r\\‘OQ\u
e Aodas \e Conm e ned , =\ Cualey >¢
= dowviavg  TUiD  Coaliackual  hien  dllsernciada  on  cedg

; , J
wae de s ke, e evdencien Coavpelay  Oidemcacls
ndicg en < |

S ¥ CNITead e Q“s:;ﬂo\oﬁ\'(ﬁ:‘rw@h\f’ -‘f)-?%c.m %

Mo ’\c’cx’\\'(‘o R

b,,\z o co  Gyng \ace \o "!G\u\acx'trﬁ d< c’)&o‘) Cory Pejrcd\f
He DU\OSC»{Y\ AN (\QT‘{ Cl'\f\\! -l \C{ VD \\'D\ .

h‘:}a\ lan coal\es

e ac\atonA c\uc&cg e\ \o;; Qﬁped\w@(‘\\fj d e \(\\'3\0\\’(:;;
boc\‘q\esl S e Ndewncla A Cetate ~ dl\ks}@c\czm\m

Kl
< \C«('D \r\o D O\f’ O(”\n\w:b\ De \‘E'\\Tr %% C&dgnq c Ve
IAloccien g \l(o&(_,\ol Qi on e cxpedientes de Wilexiar

Decia\es, Ot c\hwendlo cen \o vadicade _evi el cnexo

e\ Cco

\eniqoles AMD N aplicon NG e wng de Jenengyon
Aexlos W we erecloaien conles  Fadxa \a 3D =
i‘(\\f\{ € % oA e\ fundlonarntenia 0\6 \ Comne @\o\'

Comentarlos por parte do quien ationds lavisita

No fnyo  Comaenduies
V\m‘{olq' NModima, B
Praesionol oy |
AcA 23214y

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALPI HavOR
DEADGRTADE.

Srowe
Integracian Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA 4de5

Ea e Al =y & = Rah 3 Ut M B URHDY ) i b ¥ 7R 2 n e TR R BB L et bk bk 0 o A e ety w478, 5 o s LT - e -- —
¢ bBBER‘" » TOV: Pl DE JRAMIENTO | Y REQUERIMIE NTOS R ol L e

AN e e

¥

Lo 250 S ¥
LA D e Vgl

TiPO | /2 rable

. Descripcion

Facha Limita
Cumplimiento

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESOQ: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUMITARIOS CONTROLADO
A i FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMEMTAL
Integracian Sorsa| CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023
PAGINA 5ds 5
S L SESUMIENTO A OSSERVAGIONES (O FLANES DE NEJORAMERTO (1Y REGUERMBNTOS (7
Fecha K] 3
8 o % Generacién . g 3
o | 8 0,P.R Seguimlento Supervisién S | Estado | O
| S
dd/mm/azaa St [NO PIR
‘\\ e
AN
\\
o
N
\\
\\
N
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
Jeiy_thilyly_Workg_bomesd dicdy Radg Poven Beceng
Nombres y Apel!ldo‘; ) Nombres y Apellidos
Vierlaly  petir I Gudy Pacdlg Doiten
jFirma Firma
A0y 2301 39 10206223 A0
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
Profeganed  Touul Aorerision Gelicer Do
Cargo Cargo
Nota: La firma de este documento implica aceptaclon de tado lo escrito.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-1 PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
L SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
et FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
. CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGIA | 1000

Fecha de Visita [29 I O}I 2023 l

1. Identificacién

Hora Inicio Hora Finsizacen | 21 50 ¢

N* ConvenoVigenca: £ ;‘&[ A2 ) Nombre Asociado s ) miaxi pemia 173
Nombee Comedor Comurtane: __ 44 3U06 — ¢ P 01-002  Veyhenal
Fecha Inicio Operacién 21-} oM J 2023 Fecha Final Operacion 21 J_lz J 202>
Nombra Responsable dal Servicio ’«Fvad‘:' M\Un 62“9}0 NOUC\ i
Nombre Profesional Social 3@\ n‘\\l.l N.’l‘h&k‘! !‘{C’l Jﬂfﬂl vﬂmrn
2 Ubicacién
Localidad U;ag\jeﬂ Bamo \Jeﬂ-@&\ Diracion ﬂ 49‘0 N 1831-43
L £ 0 i 1&5 S ce 312 53551 DR comeo Electranico
L Variables Mverds Compipens
C NG NA

Partcipar en la actvidad de fortalecimiento técnico en gestidn documental, a cargo del equipo de gestién documental de I
1 |Drecadn da Nutricién y Abastecimianto. dentro de los primeros treinta (30 ) dias calendano contados a partir de la fima del acta de
nicio ded convenio

O O

Rsalizar la organizacion documental (clasificacidn, ordenacién, descripcion), custodia (condicionss de almacenamiento) i
adminisiracién de los documentos generados en la sjecucidn dal convenio emanada de los componentes Inclusion social
Alimentacian, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procsdimienios y normalividad gque en matsna
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera parmanents desde el primer dia de oparacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empaime con el equipo local del Proyecto 7745

X O

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o @ la que lenga accesc duranie la ejecucidn del convenio
{Achvo de expediantes de histonas saciales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los companentes Inclusion
3 [50cial. Akmentacion. nutricion y salubndad, Adminisirativo y financiero y Amblental), evitando su destruccién o ubizacion indebida
en caso de cualquier daflo generado, pérdida parcial o total de la documentacién, dobe Informar de manera inmediata, via comeo
slectrénico. a la suparvisidn o intarventoria con copia al equipo de gestidn documental de la Direceidn de Nutricién y Abastecimianto
de |a SDIS

c NC

X O

|Efectuar las alenas que, de acuerdo con ko dspuesto en el anexo lécnico, se observen como posibles nesges para el desamollo de
4 |ias actrvdades de gestion documental. afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizars al supervisor del
Convenio con copla al equipo de gesiidn documanial de la Direccidn de Nutncidn y Abastecimienio

o
W
Xz

Efectuar sin cosio adicional para s SDIS, la reconstruccisn de los documenics y axpedientes producio de la ejecucion contractual y
cuya afectacién haya ocumdo mientras los sopories sa encontraban bajo su cusiodia y realizar las demas acciones sefialadas en
g [\os procedmientos definides por la SDIS y la nommatividad legal vigenle aplicable a la materia. Estas acciones también son
|aphcables para los documentos produaidcs en entomos digitales o elecirdnicos, los cuales son susceplibles a dalenoro por
humedad, temperatura, luz. polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emores humanos,
as| como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemel, alaques informdticos y vinculados

Dn
[z
Xz

c NC
Entregar sin claves, encriplacones, ni ninguna resiriccidn de segundad, bajo crtenos archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabiidad, legalidad de los documenios y neutralidad lecnoldgica, Ia informacion que sea capturada, procesada, almacenada Yy m
|conservada en sisiemas de informacion, servidores y demids medios elecironicos
N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedienies contractuales astin creados por - NC Los expedientes contractuales estan ofganizados (o] NC
T |componente de acuerdo con lo establecido en el 8 |en orden cronclégice (Fecha mds anligua - Fecha
anex lécnico B mis reciente ) m

Los documenios estdn perforados a tamafio
oficia, alineados a la parte supenor derecha de la
carpela institucional

N Loa expedienies contraciuales no supeman los
250 folos por carpeta

N
Nz

[]z

] o
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUBION BOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTD EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2073

FOmad 16 4

Varlable

w Viriabies

1

Los CD o DVD contanidos en los expedientes
eslan almacenados conservando la funda pléstica
© oe polipropienc y sa encysntran marcados
canforme 1o sefisiado en al anexs ldenics

X 0 O

Loa CD o DVD conlersdon e ion srpediaites
12

13

Los expedentss contraciusies y de histonas
socales cumplen con el procedmienio da
Impeza documantal, retiando matanal abrasivol
como ganchos de Cosedora y clips, lambién se
deben retirar aghasives y separadores

® O

“mymmbmumm

cada components

15

En los expedientes coniractuales y de histonas
sociales no se encuentran documeanios en papel
reciclado, papel amaniio o que ha mido usada pov]
una cam

N

O

X

Los dotumentos con tamatos nietiores o
jdimansicres de perdoracdn estdn pegados
hoja bisnca da lerma legible

-

17

Los expedienies de hisionas sociales esidn
foliados con lapiz de mina nregra (HB, B) en Ia
esquina supenor derecha del documento en el
mismo senddo de la escritura del soporis. de
forma legible sin enmendaduras

Los expedienies de hmsiories sociaien  se|
18|encusnuan ordenados croncligcamenta  de
acuerdo con el ramile oe los MMos

18

Los erxpadienies de hislorias socialas cuentan
con Hoja de Control Cédigo FOR-GD-013
datvdamenie diligenciada en formale Word
cargada en la carpeta digital defimda por la SDIS

Cuenta con Formalo Unko de |aventano)
Documenial (Cadigo FOR.GD-Q1T) parm los
expedienies contraciuales debudarmaris
dilgencado y cargado en la campela
definida por la SDIS

20

21

Cuenta con Formato Unica de  Invenianp
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los|
expedienies de hislonas aocisles debidaments|
dilugenciado y cargado en la carpeta digilal
definida por la SDIS

Variable

Cuenta con los nsumos de aThvo feguendos
para el desarrolio da las actnidades de pasndn
documental (cajas, carpelas y ganchos)

Variable

Nival ds Cumplimients

Implementar las acciones correctivas nacesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en lag

Permitir Ia labor de 3 supervison o inferventoria,
equipos lécnicos y administrativos de la SDIS

E;

religioso, Ideclogico, comercial o de cualguier otra
|indole

Components Alimentacién, Nutncidn y Salubndad

Componanie Inclusidn Social
Componenis Administrativo y Financiero

Componenie Ambiental

de comesponsabiidad o de particpacion

Conlorme No Conforme V4|
Conforme  [X] Mo Contorme ]
Contorma  [/] Mo Contorme E
Conforma |Z| No Conforme

n visitas de supervision o Inlervenioria, dando 24 enticades exiernas con las que se arliculen
respuesta y cumpimienio a los planes de) acciones con ocasidn de la operactn dal
mejoramiento y requenmienios generndos, en los) Comedor Comuntaro y 8 ecjecucan del
1 s establecidos en los mismos convenio
Utlkzar  estnctaments  [as  instalaciones del tablecid NC
Comedor Comunitanio para el cumplimienia del - "DC et mg?mgﬁ ZI‘EDB y demads n::ma @ D
25|00 dol comvenc En estas, NO e podran X O ot 1o il ied e ol
ejercer  ach de politica, : 3 1e5 volontarios.
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sociales cumplen con el procedimiento de

legibles y se encuentran en sentido de lectura

! FOR
¥ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS S RAREACS
ALEALSS Naron FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
inlagraciin Socisl CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGNA I > a8
N Vaﬂﬁh Nivel de Cumplimiento |N* Variables Nivel de Cumpfimiento
Los CD o DVD conlenldos en los expedientes, G NG NA c NG NA
11 |estan aimacenados conservando Ia funda pléstica 12 :l: ﬂnc?d - "?IVL:’ m"'“"":')l! S "°.° ;’:;'::’:: :l V D
o de polipropileno y se encuentran marcados m lden i 0"' ol ) A
conforme lo seflalado en el anexo técnico. U S LD SONSpUNdier e
g St 7, S8 S HloTe c NC Los documentos electronicos o digitales son c

13|limpieza documental. retirando material abrasivo 14
|como ganchos de cosedora y dips, también se m D :::;agzmy c:evg:;edos 81|15 carpetal definidapor
|deben retirar adhesivos y separadores, e :
En los expedientes contractuales y de hislorias G NG c NC NA
ial Los documentos con tamaros Inferlores a las - =
15 a8 No sa encueniran documantos en papel m D 16|dimensiones de perforacién, estdn pegados en [Z D D
|recidado, papel amarillo ¢ que ha sido usado por] hoia bl it it ¢
una cara, oja blanca de forma legible.
|Los expedientes de hislon soclales estan
| [foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en Ia c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el m D 18lencuentran ordenados cronoldgicamente  de g D
|mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el rdmite de los mismos.
Hlom\a legible sin enmendaduras.
) Cuenta con Formato Unico de Inventariol
;"“ ”qua ::‘cﬁu::‘og:; ?d;'gsn_‘g';?o‘:;” C NC  NA Documental (Codigo FOR-GD-017) para los c N
18 debidamente diligenciada engl'o-vmalo Word v, m 20 |expedientes contractuales debidamente
gada en la ta digital definida por la SDIS, ggl;r:;:w:tlorlaysglasrgado en la carpeta digital
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archivo reguendos m D
21 |expedientes de histori iales debid 22|para el desarrollo de |as actividades de gestion
oillugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N[ Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
|implementar las acclones correctivas necesarias c NC NA Permitir la labor de |a supervisién o interventoria, c NE
|para subsanar los hallazgos evidenciados en las| equipos técnicos y administrativos de la SDIS |
n“m'sitaa de supervisién o interventoria, dando & 24 entidades extemas con las que se articulen [E
|respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacidn del
|mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucidn del
|1érminos establecidos en log mismos, convenio.
Utilizar  eslrictamente las Instalaciones del Ne Dar’ \cumplinilenio’ on ko establecido’ en ol

Comedor Comuniiaric para el cumplimienio del
objeto del convenlo. En estas, NO se podran
|ejercer actividades de proseliismo politico,
religioso, ideol6gico, comercial o de cualquier otra
lindole.

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Components Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Amblental

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaclones, aportes voluntarios, cuotas|
de corresponsabllidad o de participacion.

Confarme Z No Conforme ]
Conforme  [X]  No Conforme ]
Conforme No Conforme ]
conforme [ /]  No Conforme ]
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e FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
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PAGIMA [ 1das

Fecha de Visita 2 06 2 023 Hora Inicio \O L\_O CAYY Hora Finalizacion 'b o IL/ Pr

Cpitio A INFGRRACION UNIDAD GPERATVA

1-. Identificacion
"J
N.© Convenio/Vigencia: o) 5 58/ 202‘3 Nombre Asociado: ﬂ:)cyc_\'(}(;\'cn('l O(mm( \cnp \Q Ereman?g - ﬂ:r,&-,fer

Nombre Comedor Comunitario: \) Q"\h <M C\\ "[ 1 2)406 - CCC | i ) 1-OD3H
Fecha Inicio Operacion: 2.2—"0“'4 - 20213 Fecha Final Operacién: Q ’1 zs \l = .9—":3 —2—3 -

Nombre Responsable del Servicio: ﬁ (= d R ZDCx “Q‘Y\ DS~ \O NS
Nombre Profesional Social: -\ YN O N )tc{\ N\ Py \‘\“(\1‘: 7 % nesfc .
N A

=

2. Ubicacién
Localidad: \‘E“T\C}%‘f\q\ Bariio; "\ P LY\ Direccién: TTQ‘{\D\_;E“&\ \9 B N. BT -43,

Tel: &\5 H) 8 Cel.: \25936‘, 07 Corlreo Electrénico: { MQ’iﬂ \]E‘tbﬁ\'\ 9\ @ G * iCJO( <A ma)

Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de forlalecimiento lécnice en geslidn documenlal, a cargo del equipo de geslién documenlal de la

Cc NC NA
1 |Direccion de Nutricién y Abastecimliento, denlro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de EI D
nicio de) convenio. E

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) |
administracion de los documenlos generados en la ejecucidon del convenio emanada de los componentes Inclusién social, c
Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y nomatividad que en materia @
archivistica se encuenlre aprobada y reglamenlada; de manera permanenle desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

NC

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
{(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacién, nulricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambienlal), evilando su destruecién o utilizacién indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo D
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se abserven como posibles riesgos para el desamollo de c
4 |las aclividades de geslién documental, afeclando la operacion del Comedor Comunitario. Esle reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién decumental de la Direccién de Nutrician y Abastecimiento, I:]

Efectuar sin costo adicional para |a SDIS, la reconstruccion de los documentos y expediantes producta de la ejecucion contraclual y|
cuya afeclacion haya ocurrido mientras los soporles se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demas acciones sefialadas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la nermalividad legal vigente aplicable a la materla. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrdnicas, los cuales son susceptibles a deterioro por D
humedad, lemperaltura, luz, polvo, inslalaciones eléciricas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados.

6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, é
conservada en sistemas de infarmacién, servidores y demas medios electronicos.

R ST G

N* Varlable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Gumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por (v} NC Los expedienles conlractuales eslan organizados c NC

7 |componenle de acuerde con lo eslablecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas anligua - Fecha Z
anexo técnico. maés reciente).

carpeta inslitucional.

Los expedientes contracluales no superan los = L‘DS documentos estan perforados a_lamano =
I 4
10joficlo, alinead jor deracha de la Z
? {250 folios por carpeta IZ| 0, alineados a la parie super

‘J
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FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO
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N° Variable Nivel de Cumplimiento |N® Varlables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD conlenidos en los expedientes, c N . ) MA.
estan almacenados conservando la funda plastica A Los CD o DVD contenidos en los expadientas c e a

1" o de polipropicho y se cneucntran marcados m 12|estan identificados en el inventario documental g] D
conforme lo seialado en el anexo lécnico, don ol follo correspondiente
Los expedientes contractuales y de historlas . .
sociale Sp cumplen con el procedimiento  de C NC Los_ documentos electrénicos o.d|gita|es son c NG

13[limpieza documenlal, relirando malerial abrasivo m 14 Iheglbles y sé encuentranl en sen::Iod dre .(ljectura
como ganchos de cosedora y clips, también se U‘Tana b cargfdos en 1a carpe i sl
deben retirar adhesivos y separadores. cada companente. )

En los expedientes contracluales y de hislorias L
sacigles ng se encuentran docume::;tos en papel c NC Los documentos con lamaiios inferiores a las ¢ NC NA

15 reciclado, papel amarillo o que ha sido Usado por F“ 16 dm_wensmnes de peﬁoraplén, estan pegados en D

uha eara. hoja blanca de forma legible.
Los expedienles de hislorias sociales eslan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC - |Los expedientes de historias sociales se c NC

17 |esquina superior derecha del documento en el E] 18 |encuentran ordenados cronologicamente de E
mismo senlido de la escritura del soporle, de acuerdo con el lrAmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.

. . . Cuenta con Formalo Unico de Inventario
IC;DO‘; e;z?adlegées Ci?nrl;lfmgc‘a;gi z?c'?:'gsﬁ_gg_rg?g c NC NA Documental (Codigo FOR-GD-017) para los c 5
19 o) - . 9o EI 20 |expedientes conlracluales debidamente
debidamente diligenciada en formalo Word vy X
d la carpeta diaital definida por la SDIS diligenclado y cargado en la carpeta digital
ERigRcIBIRRICaPe 9 p : definida porla SDIS.
Cuenta con Fomato Unico de Inventario c NC C NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los Insumos de archivo requeridos l:l
21(expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion

dliugenciado y cargado en la carpela digilal
definida por la SDIS

documenlal (cajas, carpetas y ganchos).

itulo D COMPROMISOS GENERALES

Varlable

Nu

Varlable

Nivel de Cumplimiento

Permilir la labor de la supervisiéon o inlerventoria,

Implementar las acciones correctivas necesarias c NG NA C Ipervisi c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y

7 visitas de supervision o interventoria, dando I_—_:I 24 entidades externas con las que se articulen K'
respuesta y cumplimienlo a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramlento y requerimlentos generados, en los Comedor Comunitario y 3 ejecucion del
terminos establecidos en los mismos. convenio,
Silizar eslnctan“uen_le s '"smlac.'upes del C NC Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC
Comedor Comunllz.mo para el cumplimiento del |:I Decreta Distrital 389 de 2009 y demas normas

25 objeto del convenio. En estas, NO se podran E 26 |concordanles, por 1o cual no podra recibir ni E

ejercer actividades de proseliismo politico,

religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier olra
indole.

recaudar donaciones, aportes voluntarlos, cuotas
de comresponsabilidad o de participacion.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financlero

Componente Ambienlal

Conforme [/]  No Conforme /]
Conforme [ ] No Conforme X
Conforme No Conforme 7
Conforme  [//]  No Conforme /]
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Informacion pot parte de la Siipervision
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FORMATO NO
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s popTIAbC
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Sa PAGIMA [ 5de s
> H. SEGUIMIENTO A OBSERVAGIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERMIENTOS®R) |
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Quien Atlende la Visita

Quien Realiza la Visita

jQUVN‘ Nataly HCA(\\'IQ’H \)\DNQIQ

Lpocly Tcla FPeoen 'Ewe‘mc;

Nombres ;(Apellidos ~

Nombres y Apellidos

Widy ey Posen
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F""“ﬁ b Irma
(cy 233,04 1038622 340
Cédlula de Ciudadania
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Nota: La firma de este documento implica aceplacidn de tado ko escrlo.
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