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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, agosto 2024

Sefior (a)

Javier Enrique Bermudez Daza.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5824756.
Coordinador Académico de Industria

Centro de Industria y Servicios del Meta.

Villavicencio.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Agosto del afio 2024.

Referencia: CO1.PCCNTR.5824756 del afio 2024.

Angelica Maria Ruiz Velez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.121.870.430 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Industria y Servicios
del Meta area Industria, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago:
Valor total del contrato:

Veintinueve millones ciento cincuenta y cinco mil veintitrés pesos M/CTE. ($29.155.023)
COP.

Forma de pago:

e 3 dias de enero por un valor de trecientos trece mil cuatrocientos noventa y cinco
pesos ($ 313.495)

¢ Nueve pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a octubre por un
valor de tres millones ciento treinta y cuatro mil novecientos cuarenta y nueve pesos
($ 3.134.949)
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5 dias de noviembre por un valor de seiscientos veintiséis mil novecientos noventa

pesos ($ 626.990)

Plazo: Sera hasta el Cinco (05) de noviembre de 2024.

OBJETO: Prestar servicios Personales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro de Industria y Servicios del Meta
en 2024 de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la especialidad
requerida y/o de su perfil. (SOLDADURA PRODUCTOS METALICOS)

Obligaciones Especificas:
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N° Obligaciones Acciones Realizadas Evidencias
Participar en la planeacién de | Se realiza la solicitud de
los procesos formativos de programacion de eventos
acuerdo con los lineamientos | para el técnico 2877093, | Anexo 1.
1 institucionales, de acuerdo a también se envia la
su perfil. solicitud para la
programacion de los | Correo electrénico
cursos complementario | solicitando la programacion
con ficha 3029984, 3048557 | de eventos de los dos
y 3059593 procesos formativos.
Participar en la generacion y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion ANexo 2
aplicada, INNOVacion Ise regliza investigacion
pedagogica, _ desarrollo |03 ionada de soldadura | . ..
tecnoldgico, publicaciones y GTAW, partes del equipo Evidencia ~ del  formato
2 estudios de vigilancia . ' | diligenciado de vigencia
tecnologica y competitiva para Caracterlstlca§ del tecnoldgica.
establecer de manera [POCESO y parametros
prospectiva las tendencias de E€senciales
desarrollo de las diversas
redes de conocimiento de
interés institucional y cuando
el Centro de formacion asib
requiera.
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Evaluar los aprendizajes
previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas

gue la entidad defina

No fue requerido por parte
de la coordinacion
académica para el mes
objeto de cobro

No se anexa evidencia
debido a que no fue
requerido para el mes
objeto de cobro

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
el modelo pedagdégico de la
entidad, el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
area tematica de las fichas
asignadas; propendiendo porla
permanencia y certificaciéon de
los aprendices en el desarrollo
de la formacién profesional
integral.

Se imparte formacion
profesional integral al
técnico en soldadura con
ficha numero 2877093 y
cursos complementario

con ficha 3029984, 3048557
y 3059593

Anexo 3:

Planeacion pedagoégica

Emitir juicio de evaluacién de
los resultados de aprendizaje,
de las competencias del
programa, en el desarrollo de
su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas tecnolégicas que
la entidad defina.

Se emiten juicios de
evaluacion de la ficha
3029984, 3048557 y 3059593

Se evidencia en los juicios
de evaluacion emitidos para
dicha ficha en el mes objeto
de cobro y se anexan en el
drive creado por la
coordinacion académica

Registrar en el sistema de
gestién académica
establecido por la entidad en
un plazo méaximo de tres (3)
dias, todas las actividades
gue se relacionan en el
procedimiento de la ejecucion
de la formacion profesional.

Se registra en el sistema

para las fichas numero
3029984, 3048557 y 3059593

Anexo 4: Se evidencia
pantallazo del proceso de
LMS, generado por Sofia

plus

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales, las
novedades que se generen
durante la ejecucion de la
formacion de las fichas
asignadas; vy hacer

seguimiento a las mismas.

No fue requerido por parte
de la coordinacion
académica para el mes
objeto de cobro.

No se anexa evidencia
debido a que no fue
requerido para el mes
objeto de cobro.
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8 | Verificar que los participantes Anexo 5:
a su formacién se encuentren ) e
en estado "en formacién” en el | S€ realiza la verificacion | g\iqencia fotografica de la
sistema de gestién académica | POr medio del aplicativo | ogjstencia
de la entidad. sofia plus

9 | Apoyar en el acopio de los | Se realiza el acopio de los | Anexo 6: Correo de
documentos del procedimiento | documentos para el | solicitud de curso
de |Ingreso de aprendices | proceso complementario | complementario
cuando las condiciones de la | con ficha 3029984, 3048557
poblacién lo requieran. y 3059593

10 | Participar cuando el centro lo | No fue requerido por parte | No se anexa evidencia
requiera en el proceso de | de la coordinacioén | debido a que no fue
seleccion, disefo de talleres e | académica para el mes | requerido para el mes
instrumentos que alimenten | objeto de cobro objeto de cobro
los bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices.

11 | Participar en los comités de | No fue requerida mi| No se anexa evidencia
evaluacibn y seguimiento | participacion para el mes | debido a que no fue
ordinario y extraordinario que | en ningdn comité de | requerido para el mes
se programen para los | evaluacion y seguimiento | objeto de cobro.
aprendices, de acuerdo con la | ordinario y extraordinario.
citacion realizada.

Aplicar las medidas formativas | En este mes se realizan |[Se crea una carpeta con las

12 | establecidas en el reglamento | varios llamados de levidencias fotograficas de
del aprendiz. atencion a los aprendices |as actividades realizadas

de técnico en soldadura |en la formaciébn y en la

por faltas disciplinarias reunion programada por
bienestar al aprendiz, dicha
carpeta reposa en el drive
creado por la coordinacion
académica
https://documentcloud.ado
be.com/spodintegration/in
dex.html?locale=es-es

13 | Participar y aportar en la|No fue requerida mi|No se anexa evidencia
construccion de los | participacion para el mes | debido a que no fue
entregables de las fases de | por parte del centro de | requerido para el mes

Registro calificado y
Autoevaluacion  para  los
programas en nivel tecnélogo,
cuando el centro lo requiera.

formacion a participar y
aportar en la construccion
de los entregables de las
fases de Registro
calificado.

objeto de cobro.
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14 | Apoyar al centro de formacion | Se comparte las ofertas del | Anexo 7: se anexa
en la promocion de la oferta | SENA por medio de la | evidencia fotografica
institucional cuando se | plataforma FACEBOOK
requiera.

15 | Realizar seguimiento a etapa No se anexa evidencia
productiva, documentar Yy . debido a que no fue
acompafiar al aprendiz en | NO fue requerido por parte | o0 erido  para el mes
reunion(es) con el | de la  coordinacion | ,pietq de cobro
conformador, registrar las acgdemlca para el mes
evidencias del proceso y | OPieto de cobro
aplicar  instrumentos que
evallen la etapa productiva y
aporten a la mejora delproceso
formativo.

16 | Acompaiar a los aprendices a | Se realiza [Se crea una carpeta con las
las actividades contempladas | acompafiamiento a los |evidencias fotograficas de
en el Plan Nacional de | aprendices para las |las actividades realizadas
Bienestar al Aprendiz. actividades de bienestar |en la formaciébn y en la

reunion programada por
bienestar al aprendiz, dicha
carpeta reposa en el drive
creado por la coordinacion
académica
https://documentcloud.adob
e.com/spodintegration/inde
x.html?locale=es-es

17 | Ejecutar un minimo de 160 | Se imparte formacion | Se sube al drive evidencia
horas mensuales de Frmain| profesional integral tanto | de los informes mensuales,
Directa de acuerdo a la|en proceso técnico como | mes a mes
programacion de la formacion | en complementario
del Centro.

18 | Apoyar las etapas | Se realiza el envio de las | Se responden los correos
precontractual y contractual | evidencias que se | requeridos por la

(apoyos técnicos) dentro de
los procesos contractuales yde
cooperacion asignados por el
supervisor o el ordenadordel
gasto.

requieren por parte de la
coordinacion académica.

coordinacion académica y
la supervision cuando es
requerido.

https://outlook.office.com/h
0st/377¢982d-9686-450e-
9a’c-
22aeaflbcl162/7211f19f-
262a-42eb-a02e-
289956491741?ui=es-

ES&rs=ES&auth=1
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19 | Asistir a las reuniones que [No fue requerido por parte | No se anexa evidencia
programe el ordenador del |de la coordinacion | debido a que no fue
gasto yl/o supervisor con académica para el mes | requerido para el mes
ocasion al desarrollo de su ppbjeto de cobro. objeto de cobro
objeto contractual.

20 | Atender las orientaciones del | No fue requerido por parte | No se anexa evidencia
equipo ticnico-pedagigico del | de la coordinacién | debido a que no fue
Centro de formacion y de la | académica para el mes | requerido para el mes
regional Meta. objeto de cobro. objeto de cobro

21 | Realizar la solicitud de la | No fue requerido por parte | No se anexa evidencia
consolidacién de las | de la coordinacioén | debido a que no fue
necesidades de materiales de | académica para el mes | requerido para el mes
formacibn con todas las | objeto de cobro objeto de cobro
caracteristicas y
especificaciones segun
proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad y
desempefio

22 | Informar la necesidad de giras | No fue requerido por parte | No se anexa evidencia
técnicas, y documentar el de la coordinacion | debido a que no fue
cumplimiento y evaluacién de | académica para el mes | requerido para el mes
la misma. objeto de cobro objeto de cobro

23 | Promover y divulgar cada mes | Se imparte formacion https://elibro-
las actividades y el material profesional y se realiza net.bdigital.sena.edu.co/es/Ic/se
bibliografico digital a los | investigacion en la navirtual/titulos/43084
aprendizas enviados por el biblioteca SENA sobre
Sistema de Bibliotecas SENA. | soldadura GTAW
(incluir referencias
bibliograficas, participar de
talleres y eventos, entre otros)

24 | Elaborar informe de ejecucion | En el momento en que se | No existe evidencia porque

del proyecto formativo.

acabe cada una de las
etapas tanto lectiva vy
productiva se procedera a
realizar el informe de
ejecucion del proyecto
formativo y el acta de

cierre.

no se ha terminado la ficha
2877093
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25

Elaborar los formatos del
archivo de gestion segun los
lineamientos de gestion
documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar la
informaciéon de las historias
académicas al archivo/espacio
digital orientado por la
Coordinacién del Grupo de
Formacion Integral, Gestién
Educativa y promocion vy
Relaciones Corporativas del
Centro.

No fue requerido por parte
de la coordinacion
académica para el mes
objeto de cobro

No se anexa evidencia
debido a que no fue
requerido para el mes
objeto de cobro

26

Entregar a la supervision los
reportes de ejecucion de
actividades en forma mensual,
cuenta de cobro y los demas
informes que le sean
solicitados.

Se realizé6 el cargue de los
informes solicitados por la
coordinacion  académica
en el drive creado por el
apoyo a la supervision de
contratos para tal fin.

https://outlook.office.com/host/

377c982d-9686-450e-9a7c-

22aeaflbcl62/7211f19f-262a-

42eb-a02e-
289956491741?ui=es-

ES&rs=ES&auth=1

27

Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual.

Se imparte formacion
profesional integral con el
apoyo de los instructores
de areas transversales, se
carga la informacion
requerida y se responde
oportunamente a lo que
solicita el centro de
formacion

Las evidencias se
encuentran en el secop y el
drive creado por la
coordinacién académica.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

GTH-F-062 V10
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informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de Asopagos correspondiente al mes de Agosto de
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI___NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestiéon del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en 03 anexos.

Cordialmente,

Angelica Maria Ruiz Velez
Contratista
C.C. 1.121.870.430

Recibi a satisfaccion:

bl '

B2 A P Chaariles
Javier Enrique Bermudez Daza.

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5824756 del 2024

Coord. Académico de Industria.
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Anexos Informe Supervision agosto del 2024.

Sofia plus

Anexo 1
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Desersiones

Anexo 2

tos adjuntos (7 MB)

o

e

Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

Buenas tardes, solicito la autorizacién del curso complementario

para el mes de agosto.

Agradezco de antemano

Amrtntinn Disia Unina

FICHA DE IDENTIFICACION DE NECESIDADES

RED DE CONOCIMIENTO:

Produccion y transformacion

TEMA

OBJETIVO GENERAL

Manual de soldadura TIG
Utilizar el método correcto y seguir las medidas de seguridad

adecuadas son dos elementos indispensables para llevar a cabo

Objetivos Especificos

a utilizar

Aplicar los conocimientos adecuados relacionados con la
soldaduras y aplicar sus fundamentos basicos.
Identificar los diferentes tipos de soldadura, temperaturas y gases

Equipo de Trabajo

Angelica Maria Ruiz Velez

Plazo para realizar la busqueda

FUENTES DE CONSULTA

Anexo 3




®
SENA

s £ FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FRoCED PLAWEACION DEL DESARROLLO CURRICULAR
FoRmato

Fechs d= Elboracion
i%n <1 Programs de Formad S0LOADURADEPRODUCTASHETALIGES LTI
Wodwiiad at £ PRESENGIAL
Thdige 7 version ddl Pragrams s
Mombre del Proyects { Diligescie sxts cazills Snicaments 73 = wn programa s formacin Titahda] , Mg, P 8RAEL =
Tédiga el Prayecta [ Diligeacic cta cazil ograms de formacion Titalada) e
AHGELIGA FHARIA RUIZ FELEZ GEMTRO DE INDUSTRIA ¥ SEFY
JOSE WILLIAM BOTERQ RUIZ TEWTRO OE INDUSTRIA ¥ SERY
Instractor(ez) que clabors Is plascacidn pedagégics
WERNANDO GOMEZ GLANCD CEWTRO DE INDUSTRIA ¥ SERY
Zodige del Progecto [ Difigencic csts casills dnicameate 5i c2 wa programs de formacion Titalada) zsis
FHGELIGA FARTA RUIZ FELEE CERTRD DE INDUSTRIA ¥ SERVIGT
JOSE WILLIAM BOTERO RUIZ CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICID
Inctractor(es) que elabora I planeacién pedagbgica
RERWANDO GOMEZ BLANCO TENTRD DE INDUSTRIA ¥ SERVIEID
. AMBIEHTES DE
Ja EEECTEA ) BREE GRITERI0S DE CYALUAGION
WORAS TRADAIU | WORAS TRAGAIS T it
BIRECTe .
TezeneTe - [SZ69SE e SOIDAR Tonar Tos aprendices e of Conterte R
m1ns £ ansUL Tt T e EHTG TECHICO ¥R .
LiniHAS ProcEso on -
Eeenyeemeey Plasos de zoldadurs. medir. trazar y
BE ARG F G BN CRITCRIS OE SCAURIDADENEL TRABAJS.
nanuaL TRATAI0
ELeorRoDe JUEGODEROLES; |
noRmATITA. ,n - ETUDIODE A0, [raLLcnne
BSEMBGISTRALY | sotnaoy - SUELDA JUNTASEN dMGULO EHLA SROSICIONES 7,27, 57 ¥
5 TALLER GRG0 CON PROGEDIMIENTO ESTABLEGIDO.
IO d S TAELEDID. FEPARA DISCONTIMUIDADES VDEFECTOSENL
recargue 3 preceatacitn con slectrados de
cifn aws 5.1, iGicH acL AT
5115 SUPE FIORES P DOLEGAS TEMENDOEN DUENT L Ay
ToeTeITe - [SIATST 92 SOLDER e o raters o bz po e on TRRTAT CoRT A HETALEE DE ACUERDO CONEROCEDIMENT
UMIAS KM RARURA COR b ascudente & craicinn TILIZARATIGNALMENTE LOS AT CRIALES TENICHOO EHGU
LiHIHAS PROGESD SHAW SEGON A 4 .. recwcos
meriucas | proceo pases de rais. recarguc § preseatacide co susoocraL ooy 7o, - REGULALOSPARAITETROS 0L S0L0ADURARCORDE CONEL)
Tomas slectrados d awz 351, proceso e el i SSHELAPFINTES ML B ACUERD coni

Anexo 4

sefua
ma Plus 7/« & ANGELICA MARIA = Bandeja de tareas Cambiar Clave Salir
Instructor v
e ; Ingresar a la Plataforma Virtual
[# Disefio Curricular <
[# Ejecucion de la Formacion < 2398040 - FABRICACION DE PRODUCTOS METALICOS SOLDADOS 03 de mayo de 2022 E
2503638 - SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA 17 de julio de 2023 B
[# Gestion de Ambientes < 2775184 - MECANICA DE MAQUINARIA INDUSTRIAL 09 de octubre de 2024 &
2877093 - SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA 21 de abril de 2025 Ei
[# Gestién de Tiempos < 3020924 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CAREONO 02 de julio de 2024 P
3037962 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACERGS AL CARBONO 15 de julio de 2024 =
# Lms v 3038330 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 31 de julio de 2024
3048557 - APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACEROS AL CARBONO 02 de septiembre de 2024 Ei
LMS < 3048564 - RECARGUES DE SOLDADURA CON PROCESO SMAW 27 de septiembre de 2024 Ei
3048566 - RECARGUES DE SOLDADURA CON PROCESO SMAW 14 de septiembre de 2024 P
@ Matricula ¢ « I 2 M
Pagina 1de 2

L]
SOﬁa Plus ‘ S7RA & ANGELICA MARIA © SBandejadelareas T LMSSENA  @CambiarClave  Salir 6

Instructor v
I — . Ingresar a la Plataforma Virtual
# Ejecucién de la Formacion < 3059593 - RECARGUES DE SOLDADURA CON PROCESO SMAW 26 de agosto de 2024 =
(& Gestion de Ambientes < 2 m¥a.w;22 *
(& Gestion de Tiempos <
@ LMS v

LMS <

(& Matricula <
& Planeacion de la Formacion <

Anexo 5



Instructor v

Caprendizaje Vie 1417

2 Borradores 3 Sent from Android device Mensaje reenviado De:
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