1 Proceso de Seleccién de Minima Cuantia
CONTRALORIA No. GUV - MC 008 de 2024

General de la Republica

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV - MC 008 de
2024

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

INVITACION PUBLICA

LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA INVITA A TODOS LOS
INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA QUE DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 Y EL LITERAL
A) DEL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011, PARTICIPEN EJERCIENDO
CONTROL SOCIAL EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION

Objeto: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE
ASEO Y CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA
CIUDAD DE SAN JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE
(47) HORAS SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 DE OCTUBRE DE 2024 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Cualquier informacion sobre el presente proceso de contratacion puede ser
consultada en el Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co /
SECOP Il o en la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloria
General de la Republica, ubicada en la Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio, en
la ciudad de San José del Guaviare — Guaviare.

SAN JOSE DEL GUAVIARE, SEPTIEMBRE 06 DE 2024
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1 Proceso de Seleccién de Minima Cuantia
CONTRALORIA No. GUV - MC 008 de 2024

General de la Republica

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Sefiores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare
Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio

San José del Guaviare

REF: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 008
de 2024

El suscrito, obrando en representacion de la empresa
(o en
nombre propio) ofrezco contratar con la Contraloria General de la Republica, la
Prestacion de Servicios Generales de Aseo y cafeteria para las oficinas de la
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, de la Contraloria General de la
Republica, ubicadas en la calle 8 No. 24-169, de la ciudad de San José del
Guaviare - Guaviare, cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sabado por
un periodo comprendido del 01 de octubre de 2024 al 31 de diciembre de 2024.

PROPUESTA BASICA

El valor de la propuesta béasica es de $ , IVA (__%) es de
$ , para un valor total de $ M/cte incluido IVA.

Discriminado de la siguiente manera:

e Valor mensual para el afio 2024 ($ ) IVA
(Tres mensualidades: Del 01 de octubre de 2024 al 31 de diciembre de 2024)

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion sera por un periodo de tres (03)
meses, contados a partir del dia siguiente a la suscripcidén del acta de inicio, previa
expedicion del respectivo registro presupuestal.

Dejo constancia de lo siguiente:

1. Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la presente invitacion.
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2. Que ni el suscrito, ni la persona juridica que represento, ni los socios que la
conforman, nos encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica
y 8° de la Ley 80 de 1993, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucién o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en
concurso de acreedores o embargo. Que manifiesto que las cuotas sociales o
acciones de sus socios de la persona juridica que represento no se encuentran
embargadas.

3. Que conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen este proceso de
contratacion.

4. Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto y obligaciones del
contrato durante el tiempo estipulado para ello.

5. Que manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, quién se reserva el derecho
de confirmar esta informacion.

6. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

7. Que manifiesto que durante los ultimos dos (2) afios no he sido sancionado por
el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.

8. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacion Publica, asi
como las comunicaciones escritas expedidas por la Contraloria General de la
Republica y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

9. Que cualquier error, omisién o defecto de la propuesta que someto a ustedes,
en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple
interpretacion erronea o desviada de alguno de los documentos de la Invitacion
Publica, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad.

10. Que la oferta estara vigente por un periodo de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre o de sus prorrogas, si las hubiere.

11. Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente
contratacion, me comprometo en nombre de la sociedad que represento, a
suscribirlo dentro del término establecido en la Invitacion Pdblica.
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12. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicacion del contrato,
obliga a la sociedad que represento a su cumplimiento.

13. Que para determinar el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con
ocasion de presentacion de la oferta, suscripcién y ejecucion del contrato, de
acuerdo con las normas legales vigentes ya que los mismos se entienden y se
asumen por cuenta nuestra.

Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificacion, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso, el siguiente:

Direccion:
Teléfono:

Fax:

Correo Electronico:
NIT:

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacion

Numero de Folios de la propuesta:

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE.
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ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y
CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA CIUDAD DE SAN
JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE HORAS (47)
SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO DEL
01 DE OCTUBRE DE 2024 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 008 de 2024
La oferta debera incluir el valor correspondiente a todos los costos directos e
indirectos, en que incurra el proponente dentro del proceso de seleccion y para la
suscripcién del contrato, su perfeccionamiento y legalizacion, incluyendo todos los
impuestos.

PRESTACION DE
SERVICIOS GENERALES VAL\(/)IEE"NE(':\:i%(AJ;LDAD VALOR TOTAL
DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 2024

(DEL 01 DE OCTUBRE DE 2024 AL

31 DE DICIEMBRE DE 2024) TRES MESES

Un (1) operario fijo - jornada de cuarenta y siete (47) horas semanales de lunes a sdbado
SUBTOTAL

A.LU. (__%)*

IVA (__%) SOBRE AlU*
TOTAL

*En la cotizacidn a presentar por el oferente para la vigencia 2024 se debe tener en cuenta
gue el porcentaje del AlU de la cotizacion, sera el mismo sobre el cual se aplicara la tarifa
del 19% del IVA en relacion la vigencia.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion sera por un periodo de tres (03)
meses, contados a partir del dia siguiente a la suscripcion del acta de inicio, previa
expedicion del respectivo registro presupuestal.

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacion

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio e Codigo Postal 950001 e (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.qgov.co e www.contraloria.gov.co ¢ San José del Guaviare - Guaviare, Colombia



mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/

1 Proceso de Seleccién de Minima Cuantia
CONTRALORIA No. GUV - MC 008 de 2024

General de la Republica

ANEXO 3
ANALISIS DEL COSTO DEL SERVICIO - VIGENCIA 2024

PROCESO DE CONTRATACION: GUV — MC 008 de 2024

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES DE ASEO Y
CAFETERIA PARA LAS OFICINAS DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE GUAVIARE, DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, UBICADA EN LA CALLE 8 NO. 24-169, DE LA CIUDAD DE SAN
JOSE DEL GUAVIARE - GUAVIARE, CUARENTA Y SIETE (47) HORAS
SEMANALES DE LUNES A SABADO POR UN PERIODO COMPRENDIDO DEL
01 DE OCTUBRE DE 2024 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

El oferente debera diligenciar el presente anexo y complementarlo si asi lo
considera.

VIGENCIA 2024

CONCEPTO % VALOR MENSUAL
Salario Minimo Legal Vigente
Auxilio de transporte
Total Devengado
Salud
Pension
ARL
Total Aportes Seguridad Social
Prima de servicios
Vacaciones
Cesantias
Intereses de cesantias
Total prestaciones sociales
SENA
ICBF
Caja de Compensacion Familiar
Total Aportes Parafiscales
Dotacién
Otros conceptos (Si existen, especificarlos
Total Dotaciones y otros conceptos
Subtotal
AlU (%)
IVA (19%) SOBRE AlU
Valor mensual por operario
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Valor total por tres (03) meses por operario

Meses de octubre de 2024 a diciembre de
2024

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal
Documento identificacion

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE
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ANEXO No. 4 ]
COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha

Sefiores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Calle 8 No. 24 — 169 B. 20 de Julio

San José del Guaviare - Guaviare

Referencia: Compromiso Anticorrupcion
Proceso de Seleccién de Minima Cuantia No. GUV — MC 008 de 2024

[Nombre del representante legal], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi
propio nombre o en mi calidad de representante legal de nombre del Proponente], manifiesto
que:

1. Apoyamos la accién del Estado Colombiano y de la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para fortalecer la transparencia y la rendicion de
cuentas de la administracion puablica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Seleccién de Minima Cuantia No. GUV — MC 008 de 2024.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Contraloria General de la
Republica — Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusién en el Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. GUV — MC 008 de 2024.
5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Seleccion de Minima
Cuantia No. GUV — MC 008 de 2024 nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, firmo este documento a los dias del mes de de 2024.

Firma representante legal del Proponente
Nombre:

Cargo:
Documento de Identidad:

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente
documento.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE.
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ANEXO NO. 5 CERTIFICACION DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES
PERSONA JURIDICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 008 DE 2024

Sefores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Ciudad

Yo, , identificado con cédula de ciudadania No.

de en mi calidad de (Representante Legal en caso de
persona juridica), de la empresa con Nit :
manifiesto que he cumplido en los ultimos meses anteriores a la
presentacion de la propuesta con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud,
Pensiones y Riesgos Profesionales y que (poseo 0 no poseo
segun el caso)trabajadores o empleados a cargo, por lo que (estoy o

noestoy obligado segun el caso) al pago de aportes parafiscales y por tal razon me
encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de aportes a Seguridad Social y
aportes parafiscales.

Atentamente,

Firma:

Nombre del Proponente:
NIT.

Representante Legal:
Documento de identificacion.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE

Calle 8 No. 24 — 169 Barrio 20 de Julio e Codigo Postal 950001 e (1) 5187000 Ext. 24500
car@contraloria.qgov.co e www.contraloria.gov.co ¢ San José del Guaviare - Guaviare, Colombia



mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/

CONTRALORIA Proceso de Seleccién de Minima Cuantia

General de la Republica No. GUV — MC 008 de 2024

ANEXO NO. 6 TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. GUV — MC 008 DE
2024

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre proteccion de
datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015,
autorizo libre, expresa e inequivocamente a la Contraloria General de la Republica,
para que realice la recoleccion y tratamiento de mis datos personales gue suministro
de manera veraz y completa, los cuales seran utilizados para cumplir con las
funciones legales, contractuales, constitucionales y fines de la Entidad, en especial
los diferentes aspectos relacionados con el presente Proceso de seleccion y, en
caso de ser adjudicatario del mismo para la contratacion que deeste se derive, su
ejecucion y seguimiento.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccion y tratamiento de mis datos se
realizard de conformidad con la Politica de Tratamiento de Datos Personales
publicada en www.contraloria.gov.co, manifestando que he sido informado(a) de
forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenia de
no efectuar la autorizacion en aquella informacion considerada sensible.

Manifiesto que, como titular de la informacion, fui informado de los derechos con que
cuento como titular de la informacién, especialmente a conocer, actualizar y rectificar
mi informacion personal, revocar la autorizacion y solicitar la supresiéndel dato,
las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales y los correos
electronicos suministrados en el presente Proceso de seleccion.

Se suscribe en la ciudad de__, el dia (L) de de 2024.

Firma:

Nombre del Proponente:
NIT.

Representante Legal:
Documento de identificacion.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE
DEL OFERENTE
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