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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA

La Dorada — San Miguel - Putumayo, 05 de septiembre de 2024

Doctor:

JOSE JAIRO LOPEZ MELO
Alcalde Municipal

San Miguel Putumayo.

Asunto: Presentacion de estudios previos de conveniencia y oportunidad.
Cordial saludo.
A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido conforme a lo dispuesto en el articulo 25, numerales 7 de

la Ley 80/93, art~87ley1474 de 2001 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para adelantar un proceso
de seleccion y la consecuente celebracion del contrato que se pretende celebrar, asi:

INFORMACION GENERAL

DEPENDENCIA QUE ELABORA EL .
ESTUDIO PREVIO ALMACEN GENERAL
MODALIDAD DE CONTRATACION. MINIMA CUANTIA

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS
OBJETO A CONTRATAR: DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN

MIGUEL - PUTUMAYO.
VALOR $36.398.300 ' ,
RECURSOS DE FINANCIACION AS{GSPY—6PROPOSITO GENERAL - LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIA

Para el cumplimiento de estas funciones y demés asignadas a la Administracion Municipal, se requiere contratar bienes y servicies,
para lo cual se requiere elaborar el presente documento, que contiene el anélisis previo de acuerdo con lo sefialado en el Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD

La Alcaldia Municipal de San Miguel, requiere contratar para el normal funcionamiento y desarrollo de sus actividades y para cumplir
a cabalidad con sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo durante la vigencia 2023, el suministro de papeleria y elementos de
oficina y escritorio, de tal forma que se pueda brindar un ambiente laboral arménico y satisfactorio a sus funcionarios.

teniendo en cuenta que el Articulo 311, de la Constitucion Politica, establece que "Al municipio como entidad fundamental de la divisién
politico administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construirlas obras que demande
el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover Ja participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes".

Asi mismo, La Constitucién Politica, en su articulo 2°, establece que: "Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar Ja efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que /os afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender
la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y Ja vigencia de un orden justo.

Pagina 1 de 32

Direccion: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.
Tel: movil: 3202152347 - Cédigo Postal 862040
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co



mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co

z CODIGO 104.1
ALMACEN GENERAL SERIE Y SUBSERIE 17.15
NIT: 800252922-9 VERSION 1
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion D M A
FECHA DEL Programas s« Dasarrolio
Municipio de San Miguel CONTRATOS FORMATO 20 | 01 | 2021
Putumayo

Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra,
bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los
particulares

ahora bien, la oficina de Aimacén General de la Alcaldia Municipal de San Miguel « Putumayo, tiene como objeto la custodia fiel y
eficiente de los bienes y elementos que posee la Administracion Municipal, teniendo asi el control de la cantidad de bienes muebles e
inmuebles con los que cuenta la entidad; contribuyendo al mejoramiento de los procesos administrativos, contractuales y demas,
incrementando la capacidad administrativa y la productividad de los servicios en beneficio de la comunidad.

Dicho lo anterior, y con el propésito de prevenir interrupciones y afectaciones en las actividades que se realizan en las diferentes
dependeri9ia de la Administracion Municipal, ademas de satisfacer las necesidades logisticas y de abastecimientos, y lograr el
cumplimiento de las funciones y responsabilidades propias de cada funcionario, para cumplir con los fines esenciales del estado,
preservar el interés general, brindar los servicios necesarios y atencién oportuna a la comunidad, y el cabal cumplimiento de las normas
vigentes, se requiere que las secretarias, dependencias y oficinas cuenten con las minimas condiciones y con los elementos exigidos
para el desarrollo de las diferentes labores que realizan en la entidad, generando mayor eficiencia y eficacia en los resultados de
nuestros funcionarios.

Es asi, que el presente estudié previo obedece a los requerimientos realizados por las diferentes dependencias de la administracion
municipal, como parte fundamental del Plan de Compras de la vigencia 2024.

Teniendo en cuenta que las compras se deben realizar previa revisién de las existencias de elementos que se encuentran en el
almacén de la Entidad, por lo que se ha constatado que éste no posee la cantidad de elementos de papeleria e insumos de oficina,
suficientes para cubrir la demanda de los mismos, por lo tanto, se hace necesario y conveniente adelantar el proceso de contratacion
respectivo.

Aunado a lo anterior se observa la necesidad, de contratar con una persona natural y/o juridica el suministro de articulos de papeleria
en general e insumos de oficina, para tal fin, el proveedor debera realizar una entrega total, a través del supervisor del contrato que
se suscriba, garantizando la calidad y el cumplimiento con las especificaciones técnicas que se definen en el presente documento

Que el municipio de Sanmiguel tiene previsto dentro de su presupuesto municipal vigencia 2024, la realizacién de un contrato cuyo
objeto es "ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL PUTUMAYOQ" destnado en los  rubros
2.1.16.1.2.4.3.04.1.2.1.2.02.01.003.031 denominado "Materiales y suministros" seglin se puede constatar en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2024000822 del dia 29 de julio de 2024.

En cumplimiento a lo anterior, el Municipio de San Miguel elabora el presente Estudio Previo, identificando la necesidad que motiva
un proceso contractual, y los elementos necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista que proporcionara
los elementos establecidos.
2. DESCRIPCION DEL OBJETO, CLASIFICACION UNSPSC Y LIMITACION A MIPYME.
2.1. OBJETO: el Municipio requiere suscribir un contrato para la "ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL
PUTUMAYO”.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC:
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El Cadigo de estos productos se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios en el sistema de codificacion de las
naciones unidas- UNSPSC, como se indica a continuacion, de conformidad con los parametros establecidos por el programa de
Colombia Compra Eficiente:

No. | CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO
1 | Boligrafos 44121701
2 | Papel para impresién de computadores | 14111506
3 | Lapices de madera 44121706
4 | Pegamento 31201610
5 | Carpetas 44122003
6 | Sobres 44121503
7 | Cinta transparente 31201512
8 | Removedor de grapas (saca ganchos) | 44121613
9 | Maquina perforadora 45101508
10 | Clips para carpetas o bulldog 44122105
11 | Siliconas 12352311
12 | Borradores 44121804
13 | Papeles cartulina 14111519

NOTA: La clasificacion de los bienes es de caracter ilustrativo y de coordinacién, a fin de establecer un lenguaje comun entre la
entidad, el oferente y el proceso contractual; no obstante, no se constituye en un requisito habilitante, ni limitativo para la participacion
de los oferentes.

2.3. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA EXTREMA,
DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PLANES DE RETORNO Y REUBICACION SUJETOS DE
ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021, luego de verificado el objeto y obligaciones contractuales y previo analisis de oportunidad y conveniencia de los componentes
técnicos del proceso contractual, la especialidad del tema y la poca oferta especializada que requiere el servicio, en el presente
proceso, no se incorporara clausula referida a garantizar provision de los bienes y servicios por parte de la poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional

2.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MiPYME.

En los procesos de contratacion con pluralidad de oferentes, la convocatoria se limitara exclusivamente a MiPymes (micro, pequefia
y mediana empresa), siempre y cuando se verifique los siguientes requisitos:

1) El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos arios por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

3) Se acredite minimo un afio de existencia por parte de la Mipyme que manifestaron interés.

4)  Cuando se pretenda por parte de las MiPymes que la convocatoria se limite al ambito municipal o departamental, en atencién
alo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021,
deberan solicitar expresamente que se limite a MiPymes municipales o departamentales, segin sea el caso, para lo cual
ademas deberan acreditar su domicilio en el respectivo municipio o departamento con base en el registro mercantil o
certificado de existencia y representacion legal del proponente.
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Nota: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual. Asi mismo, las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente acapite.

Valor umbral Mipyme USD US$125.000
Valor umbral Mipyme en COP $532.338.092
Valor del presupuesto $31.765.388
Aplica Mipyme Nacional Sl

En aplicacion del paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en las departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2) Las personas jurldicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada,

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Objeto del presente estudio esta orientado a contratar a una persona natural o juridica para que preste los servicios, para lo cual
se tendra en cuenta las siguientes especificaciones
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3.1. Especificaciones Técnicas Requeridas

Se requiere contratar la adquisicion de elementos de papeleria y Utiles de oficina para la Alcaldia de San Miguel con una persona
natural o juridica que tenga la experiencia, idoneidad y capacidad, de acuerdo a las siguientes caracteristicas técnicas, las cuales
fueren requeridas por las diferentes dependencias de la administracién municipal;
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iTEM | DETALLE ESPECIFICACION TECNICAS UNIDAD | CANT
Caja de Boligrafos Color Negro x12. Tinta de calidad, secado rapido y escritura suave.
1 LAPICERO Punta de Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta Media: 1.0mm, ancho de CAJAX12 35
NEGRO linea 0.4mm. Cuerpo hexagonal para una escritura confortable. Barril transparente para UNID
un visible suministro de tinta. Tapa y boton del color de la tinta
Caja de Boligrafos Color Azul x12. Tinta de calidad, secado rapido y escritura suave.
2 LAPICERO Punta de Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta Media: 1.0mm, ancho de CAJAX12 20
AZUL linea 0.4mm. Cuerpo hexagonal para una escritura confortable. Barril transparente para UNID
un visible suministro de tinta. Tapa y bot6n del color de la tinta
RESMA DE | Papel blanco multipropésito elaborado 100% con pulpa virgen de cafia de azucar.
3 PAPE_L Excelente calidad de impresién y optimo desempefio en todas las tecnologias de | CAJAX 10 48
TAMANO | impresién. El precio corresponde a 1 caja que viene por 10 resmas tamafio carta cada UNID
CARTA | una de 500 hojas de 75 gr.
RESMA DE | Resma de Papel Blanco Tamafio Oficio 21.6 x 33cm x 500 Hojas. Papel multipropdsito
4 PAPEL | de alto desempefio 6para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jet y Iser. Densidad: 75 | CAJAX 10 | 20
TAMANO | gr/m?. 500 Hojas/Resma UNID
OFICIO
5 Lapiz Grafito Mirado paper-Mate Hexagonal HB No.2 x12. Lapiz de madera. Mina de CAJAX12 | o8
LAPIZ | grafito HB No. 2. Escritura mas suave e intensa. Borrador especialmente formulado que UNID
no mancha ni rompe el papel.
Libro contabilidad grande pasta dura 100 hojas 200 folios herramienta practica y versatil
LIBRO DE para llevar acabo registros financieros manuales de manera organizada y eficiente,
6 TRES proporciona un espacio adecuado para documentar y mantener un seguimiento ya sea 20
de una empresa, organizacion o individuo. UNID
COLUMNA . . ) . .
s Material: papel resistente hecho en varias capas, tipo de hoja rayada
Ancho 23 ¢cm
Alto 33 cm
El resaltador de barril ancho proporciona un suministro confiable de tinta de larga
7 | RESALTAD | duracion. La punta del cincel de facil deslizamiento resalta las lineas de texto tanto | CAJAX 12 | 20
OR amplias como estrechas. Contiene 12 unidades.4.87 pulgadas de largo por 2.25 UNID
pulgadas de ancho por 3.06 pulgadas de alto. 0.5 libras
Borrador miga de pan. Libre de PVC. Borrado suave y limpio. Ideal para eliminar lo que
8 | BORRADO | necesites de superficies que no van mas alla del papel. El borrador debe colocarse en | CAJAX 20 | 15
R un angulo con respecto al trazo para garantizar un borrado perfecto. Alta absorcién del UNID
grafito.
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9 STICK | Taco 75 x 75 nedn 4 colores 320h UNID 90
NOTA
CORRECT | Punta aplicador de metal para correcciones precisas, Excelente cobertura, secado rapido UNID
10 ORDE 10
LAPICERO
Caja Para Archivo Inactivo 35-12. Paredes de carton reforzado para mayor resistencia,
adecuada para archivar folderes y carpetas tamafio oficio- archivo inactivo.
11 CAJADE Repubrimignto con la finalidad de retardar la absorcién.de humedad. Con apertura de UNID 800
ARCHIVO | arriba hacia abajo compuesto por un hand Hole que facilita la apertura. Capacidad hasta
8 carpetas o folderes con un contenido de 100 hojas cada uno. Facil armado sin
necesidad de pegantes o grapas. Medidas: 40.5 X 20.8 X 26.0 cm
12 | PEGANTE | Pegamento en barra de 40 gramos, pegado limpio, adhiere uniformemente sin dejar UNID 30
EN BARRA | grumos. No mancha la ropa. Tapa de cierre-clic anti secado.
Tarro Grande De Silicona Liquida de aplicacién en frio, es un adhesivo de uso universal
13 | SILICONA |para la unién limpia y transparente de diferentes tipos de materiales en trabajos 25
. . UNID
LIQUIDA | decorativos, manuales y de marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho, foamy, cuero,
tela, fieltros, madera, carton y vidrio. Contenido 250 ml
CINTA | Cinta ancha transparente. Medidas: 48 mm de ancho x 40 metros de largo. Cinta
14 ANCHA | autoadhesivas para cierre de cajas de cartdn y otros empaques hasta de 25 kilos de UNID 30
TRANSPA | peso, basada en un soporte de polipropileno orientado de 25 micras y adhesivo acrilico
RENTE | sensible a la presion.
CINTADE |Medida 24 mm de ancho x 40 metros de largo. Cinta de enmascarar disefiada para
15 ENMASCA | cualquier uso, el soporte de la cinta tiene un excelente comportamiento en trabajos de UNID 20
RAR pintura. Uso General, Beneficio Facil de despegar. Color Beige
CARPETA | CARPETA EXPEDIENTE 4 ALETAS OFICIO BLANCA; material propalcote de 320 gr,
16 BLANCA | carpeta multiarchivo, resistente al doblez y al rasgado. Acabado liso, suave, libre de UNID 1000
CUATRO | particulas abrasivas u otras imperfecciones. La distancia entre los pliegues es de 1 cm.,
ALAS para obtener diferentes capacidades de almacenamiento.
CARPETA | CARPETA EXPEDIENTE OFICIO CAFE; material propalcote de 320 gr, carpeta
17 | EXPEDIEN | multiarchivo, resistente al doblez y al rasgado. Acabado liso, suave, libre de particulas UNID 300
TE abrasivas u otras imperfecciones. La distancia entre los pliegues es de 1 cm., para
CAFE obtener diferentes capacidades de almacenamiento.
LEGAJADO | Gancho legajador 100% plastico Solucién practica para organizar sus documentos en la
18 RES oficina, el estudio y el hogar. viene bolsa x 20 unidades PAQ X20 | 500
PLASTICO UNID
S
SOBREMA | Sobre Manila oficio Largo 35 cm Ancho 25 ¢cm Unidades por paquete 100
19 NILA PAQX100| 4
TAMANO UNID
OFICIO
SOBREMA | Sobre Manila Carta 22.5 X 29 Norma X 100 Unidades - Elemento: Sobre de manila
20 NILA PAQX100| 4
TAMANO UNID
CARTA
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SOBREMA | Sobre Manila Carta Especial 27 X 37 X 100 Unidades
NILA
21| 1AmMARO PAQX100| *
EXTRAOFI UNID
ClO
PLIEGO | Cartulina en pliego blanca. Tamafio: 77 x 53,5 cm. Tipo de Papel: Hilado #9 Gramaje
22 | CARTULIN | Papel: 140 gr. 100 unidades unp | 0
ABLANCO
PLIEGO | Cartulina Negra Pliego 70cm x 100cm - Pack x 10
23 | CARTULIN unp | 0
ANEGRO
ACETATO | Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color
24 PAQ X50 | 50
TRANSPA | transparente UNID
RENTE
25 | ACETATO | Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color | PAQ X50 | 50
AMARILLO | naranja UNID
26 | ACETATO | Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color | PAQ X50 | 50
AZUL | azul UNID
27 | ACETATO | Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color | PAQ X50 | 50
NEGRO | negro UNID
28 COLBON Tar.ro Cirande De Colbon, pegante liquido por 125 gm de larga duracién y de facil UNID 30
aplicacion
29 BISTURI Bisturi plastico grande 9mm de colores surtidos UNID 20
MARCADO | Marcador de colores con punta fina con secado rapida con surtido: (negro, azul, verde, | CAJAX 8
30 R DE amarillo, naranja, rojo, morado y marrén). UNIDADE 10
COLORES S
MARCADO | Marcador punta ultra fina, la tinta negra de los marcadores punta fino y Slper es
R permanente. Sus principales componentes son alcoholes, pero también contienen
31 | PERMANE | etilenglicol monobutil éter. Los principales solventes de éstas también son alcoholes, CAIAX 12 6
G, . . . . UNIDADE
NTE pero no se utilizan éteres de glicol punta fina y Punta Ultra Fina. Ideal para marcar objetos s
PUNTA | personales. No se hunde ni se abre.
FINA
Sticker autoadhesivo en el lomo para identificar el archivo, con herraje y esquineros
32 FOLIO AZ | metélicos para una mayor resistencia al roce, elaborado en cartdn rigido y plastificado UNID 15
en polipropileno para mayor duracion. Color azul
CARPETA | Carpeta clasificadora acordeon con 13 bolsas. Plastico pp con ribete de
33 | ACORDEO | ropa. Tamafio folio Medidas: 335 x 245 x 40 mm. unp | 10
N
Micropunta, punta ultra fina, tinta negra es permanente. Sus principales componentes
34 | MICROPU | tinta a base de agua, Los principales solventes de éstas también son alcoholes, Ideal | CAJA x10 5
NTA para rotular todo tipo de estructura, objetos personales dibujos artisticos y lineales. No UNID
se hunde ni se abre. Trazo fino de 0.5 mm y punta metalica
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MARCADO | Notas adhesivas en forma de pestafias, bandera, fechas para marcar y resaltar paginas, | PAQ X 100
35 RES DE | colores surtidos neén primario, escritos reposiciénales, duraderos. UNID 50
PAGINA |Medidas: 0.47 x 1.78 pulgadas
TABLA DE [Tabla planillera con tapa tipo oficio acrilica en colores surtidos, disefio liso, material UNID
36 APOYO polipropileno, medias 25x 24x2.8 cm. Plantillera porta documentos Klipp tipo carpeta, con 5
PLANILLE 9ancho metalico
RA
VINIPEL [Rollos de vinipel transparente de embalaje de 300m x 50 cm ancho UNID
37 | |NDUSTRI 3
AL
HU Almohadilla especial para tomar huellas dactilares, rinde 5000 impresiones, es recargable. UNID
ELL
ER
38 0 10
DA
TIL
AR
39 Pintura a base de agua, colores entre mezclables de alta intensidad, cubre facilmente 60
VINILOS superficies como papel, cartén, madera e icopor de secado rapido, colores primarios y UND
secundarios contenido 1 litro cada uno
Humectante de dedos sin olor, no toxico. Cantidad 14gr. UND
HUME
40 DECED 6
OR
DACTIL]
AR

El contratista se compromete a entregar los productos en perfectas condiciones de presentacion, calidad y uso a la Alcaldia
Municipal de San Miguel.

El contratista realizara la entrega de los bienes y/o elementos en las instalaciones de la Alcaldia Municipal de San Miguel
asumiendo los costos de transporte, logistica y despacho que se generen.

No se aceptan envios a través de transportadora 0 mensajeria. Debera el Contratista o sus dependientes designados
formalmente para tal fil realizar la entrega, pues se hara verificacién de los productos en dicho momento.

El contratista debe atender de manera oportuna los requerimientos realizados por el supervisor del contrato.

Sostener durante la ejecucion del contrato los precios que fueron ofertados en la propuesta

3.2. Obligaciones de las Partes.

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Ejecutar y Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y balo su propia responsabilidad,
por lo tanto, no existe ni existira ningtn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el municipio.

El contratista debe entregar los elementos de forma completa en la fecha, hora y lugar acordados con el supervisor.

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto estipulado, de forma directa y con diligencia, utilizando los recursos materiales,
técnicos y humanos que se requieran.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del contrato evitando todas aquellas dilaciones que pudieran presentarse.
Avisar oportunamente al Municipio las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio econdémico del contrato.
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6)  No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algun acto
o hecho. Cuando se presenten tales situaciones el contratista debera informar al municipio y a las autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas necesarias.

7)  Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos de conformidad con lo estipulado en el contrato,
sus adendas y especificaciones técnicas. asi como con su oferta presentada con su propuesta.

8)  Efectuar el suministro objeto del presente contrato, a los precios y condiciones sefialados en la propuesta presentada, la cual
hara parte del Contrato.

9)  Informar de inmediato y por escrito, al supervisor del contrato la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
puedan afectar la ejecucién del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

10) Cumplir con el pago oportuno de los aportes al Sistema de Seguridad Social integral. conforme a lo sefialado en él. Articulo 50

de La Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias.

11) Elaspecto de los elementos a entregar debe ser bueno, nuevos, de primera calidad, excelente presentacion y estado perfecto.

12) El contratista debe estar a paz y salvo en todo concepto.

13) Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la naturaleza del contrato establezca la
ley.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista bajo su plena responsabilidad y autonomia y en cumplimiento del objeto descrito, cumpliré con las siguientes
actividades:

1) El contratista debera entregar todos y cada uno de los bienes que forman parte del contrato segun las especificaciones técnicas y
cantidades solicitadas por el Municipio.

2) Entregar los elementos contratados en los plazos establecidos para ello.

3) Brindar garantia de los elementos entregados, por eso al momento de su entrega deben estar en excelentes condiciones, nuevos
y empacados en sus cajas de origen, ser de marcas reconocidas y tener los documentos para hacer efectiva la garantia cuando
sea necesario.

4) Los elementos deberan ser nuevos, sin uso, originales de fabrica, en perfecto estado de funcionamiento y su fabricacién no debera
encontrarse descontinuada ("nuevos y sin uso" significa que la Alcaldia del municipio de San Miguel sea el primer usuario de los
elementos desde su fabricacion).

5) Elcontratista se compromete a restituir a su costa, los elementos o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores
a los requeridos por la Alcaldia de San Miguel Putumayo.

6) Garantizar que los bienes y/o elementos que venden se encuentran libres de gravamenes, pignoraciones o0 secuestros y en el
caso de productos importados, garantizar que fueron introducidos al pais cumpliendo todas las normas legales. El incumplimiento
de esta obligacion seré causal de terminacion del contrato.

7) Registrar la entrada de los elementos en la oficina de Almacén del Municipio de San Miguel Putumayo o donde indique
oportunamente el supervisor.

8) Asumirlos costos de logistica y transporte necesarios para la correcta ejecucion del contrato y demas costos derivados del traslado
desde la ciudad de origen hasta el lugar indicado por el supervisor del contrato.

9) Acatar las recomendaciones, sugerencias o instrucciones que por parte del supervisor se impartan en ejecucién del contrato.

10) El contratista esta en la obligacién de realizar el pago de parafiscales durante el tiempo de ejecucion del contrato, conforme se
indica con el articulo 50 de la ley 789 y el art 23 de la ley 1150 de 2007, segun como aplique.

11) Las demas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

C. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1) Verificar el cumplimiento del servicio contratado de acuerdo a las cantidades, calidades y especificaciones pactadas en el Estudio
Previo e invitacién publica.

2) Efectuar los registros, operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir cabalmente con el pago del valor del
contrato.
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3) Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales

4) Mantener el equilibrio financiero del contrato.

5) Realizar supervision y seguimiento al proceso contractual la cual sera ejercida por parte de la Secretaria general y de Gobierno
con el apoyo del profesional de la oficina Gestién Social. EI Municipio podra modificar esta designacion durante el desarrollo del
Contrato, sin que ello constituya motivo de reclamo alguno por parte del Contratista.

6) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.

7) Las demas consagradas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

3.3. Lugar de ejecucion.

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en el Municipio de San Miguel Putumayo, y para todos los fines contractuales se
estipula como domicilio contractual en el Municipio de San Miguel, Departamento del Putumayo.

4. [ESTUDIO DEL SECTOR'Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1. Analisis del sector.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de mayo de 2015, la Alcaldia de San Miguel Putumayo,
realizo el estudio requerido para identificar la oferta y la demanda existente sobre el producto a contratar.

4.2. Analisis de la demanda.

La demanda se define como la cantidad y calidad de bienes y servicios que pueden ser adquiridos en los diferentes precios del
mercado por un consumidor (demanda individual) o por el conjunto de consumidores.

a) Adquisiciones de otras Entidades Estatales a nivel nacional

Para el caso de la necesidad que se plantea, se analiz6 el histérico en SECOP de proyectos similares de otras entidades estatales a
nivel nacional, departamental durante las vigencias anteriores, hechas mediante convocatorias publicas, de acuerdo con la siguiente
tabla.

Se consulta la pagina www.colombiacompra.gov.co, Sin embargo no aparece mucha Informacién por lo cual se presenta a manera
informativa para conocer el comportamiento de este tipo de adquisiciones en el Sector ya que las especificaciones técnicas son
similares, mas no iguales:
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Pais Entidad Estatal Dy Fase actual Fecha de publicacion + Fecha de presentacién de ofertas
= COLOMBIA CENTRO EDUCATIVO LA INVITACION PUBLICA COMPRA DE Presentacion 50 minutos de tiempo Detalle
ALDEA 4 PAPELERIA Y AFINES, de oferta transcurrido (15082024
BIENES 8:57:53 AM(UTC-05:00)
TRANSPORTABLES Bogots, Lima, Quito)
== COLOMBIA INSTITUCION EDUCATIVA RE-002-2024 IE NUESTRA SENORA Presentacion 1 hora de tiempo Detalle
NUESTRA SENORA DEL DEL PILAR de oferta transcurrido (15/08/2024
PILAR 8:25:01 AM(UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
= COLOMBIA INSTITUCION EDUCATIVA CEINAR 01-2024 CONTRATO DE Presentacién 2 horas de tiempo Detalle
CEINAR COMPRAVENTA No.01- de oferta transcurrido (15082024
2024 7:20:07 AM{UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
== COLOMBIA EMPRESA SOCIAL DEL MC-CCFE149 PAPELERIAY Presentacién 2 horas de tiempo Detalle
ESTADO HOSPITAL SAN ELEMENTOS DE de oferta transcurrido (15/08/2024
RAFAEL " COMPUTO 7:19:34 AM(UTC-05:00)
Bogot, Lima, Quito)
== COLOMBIA UNIVERSIDAD NACIONAL DE 2021 ODC 132 2024 ORDEN CONTRACTUAL Presentacion 2 horas de tiempo Detalle
COLOMBIA DE COMPRA de oferta transcurrido (15082024
7:15:30 AM(UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
= COLOMBIA INSTITUCION EDUCATIVA 008-06-2024 ARTICULOS DE Presentacion 5 horas de tiempo Detalle
FRANCISCO MIRANDA PAPELERIA PARA EL de oferta transcurrido (15/08/2024
DESARROLLO DE 4:12:28 AM{UTC-05:00)
FUNCIONES Bogot4, Lima, Quito)
ADMINISTRATIVAS Y
USODELOS
DOCENTES PARA
IMPARTIR CLASES
== COLOMBIA INSTI TUCION EDUCATIVA LA 2024006 JUAN ALBERTO MARIN Presentacion 10 horas de tiempo Detalle
MUNOQZ de oferta transcurrido (14/08/2024
10:53:28 PM(UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
== COLOMBIA CENTRO DE SALUD SAN 2024000324 WILFREDO HERNANDO Presentacion 11 horas de tiempo Detalle
JOSE DE LEIVA BUESAQUILLO de oferta transcurrido (14/08/2024
FIGUEROA 9:55:32 PM(UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
=l COLOMBIA INSTITUCION EDUCATIVA EL. 05-2024 SUMINISTRO DE Presentacidn 12 horas de tiempo Detalle
TESORO PAPELERIAE de oferta transcurrido (14/08/2024
IMPLEMENTOS DE 9:27:31 PM{UTC-05:00)
EO Bogots, Lima, Quito)
b) Adaquisiciones de la entidad.
ANO N° DE CONTRATO OBJETO. PLAZO | VALOR.
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES f
2022 MINC-107-2022 DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 45 DIAS 94.695.500
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL A
PUTUMAYO"
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA'Y UTILES
DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 03
2022 MINC-013-2022 $20.000.000

DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL
PUTUMAYQ"

MESES

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 'Y UTILES
DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL

PUTUMAYO"

03
2021 MESES

MINC -042- 2021 $25.310.500

SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, INSUMQS
DE OFICINA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
FUNCIONES PROPIAS DE CADA OFICINA DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL-
PUTUMAYQO"

02

L MESES

MINC-027-2020 $19.957.700

“SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, INSUMOS
DE OFICINA, INSUMOS DE IMPRESION Y HARDWARE
PARA GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE

LOS EQUIPOS DE IMPRESION Y EL CUMPLIMIENTO DE
LAS FUNCIONES PROPIAS DE CADA OFICINA DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN MIGUEL -
PUTUMAYQO"

02

MESES $ 19.994.820

2018 MINC-030- 2019
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Tras la revisién de los procesos contractuales se logré constatar que la entidad ha contratado la adquisicion de algunos elementos
requeridos, con personas juridicas y personas naturales en repetidas ocasiones. De igual manera los diferentes contratos tienen items
similares a los que se pretenden contratar, no obstante, es claro que los presupuestos contratados son sustancialmente diferentes ya
que fueron ejecutados en anteriores vigencias y presentan una necesidad diferente de tal manera que las cantidades de los bienes
solicitados presentan variacién, es por esta razon que se tomara como referencia los valores unitarios de algunos elementos que
compone el objeto a contratar; pero como se mencioné anteriormente, los presupuestos a asignar dependen de las cantidades de
cada uno de los productos requeridos, asi como su especificacion técnica, de igual forma al tratarse de productos comunes en el
mercado cuya comercializacion se realiza al por mayor y por menor, estos elementos estan sometidos a la variacion de precios acorde
a las condiciones economicas del mercado en cada regién. Por lo tanto, resulta imperativo complementar el analisis a través de los
resultados que se obtengan en el estudio de la oferta.

4.3. PERSPECTIVA ECONOMICA:

Para efectos de realizar la apropiacion presupuestal correspondiente en el presente Proceso de Minima Cuantia, se deben tener en
cuenta no solo los Precios de los bienes solicitados conforme los valores del Mercado, el plazo de ejecucion del contrato y las
cantidades requeridas sino también los gastos administrativos de formalizacion del contrato, los cuales deben tenerse en cuenta a fin
de elaborar un presupuesto, en el cual se cubra la necesidad que se presenta y se garantice la participacion de oferentes, a fin de que
el Municipio elija el que de acuerdo con las especificaciones y cantidades establecidas por la entidad presente el Menor Precio.

Es de resaltar que los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del Contratista, el Municipio de
San Miguel Putumayo hara las retenciones y deducciones aplicables al caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la
ley.

i Estampilla “PRO-DOTACION Y FUNCIONAMIENTO CENTRO DE BIENESTAR DEL ANCIANO” correspondiente al cuatro
(4%) del valor del contrato antes de IVA.
i Estampilla “PRO CULTURA” equivalente al 2% del valor total del contrato antes de IVA.
il Estampilla “PRO DEPORTE” equivalente al 0.5 % del valor total del contrato antes de IVA.
iv.  Estampilla “PARA LA JUSTICIA FAMILIAR" equivalente al 2% del valor total del contrato antes del IVA
V. Impuesto de Industria y Comercio (RETEICA): esta retencion no se puede tener en cuenta como elemento estructural de los
costos porque no se entiende como un impuesto sino un pago anticipado de la renta
Vi. La retencion en la fuente por Impuesto sobre la Renta para la Equidad- CREE (Si aplica)
Vii. Y demas impuestos a que haya lugar.

Adicionalmente el oferente y futuro contratista debe estar Afiliado al sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos
Profesionales, dependiendo de la Naturaleza Juridica del Oferente ya sea en calidad de Persona Natural o Persona Juridica, requisito
indispensable para ser oferente y posible contratista con el Municipio San Miguel Putumayo.

4.4. PERSPECTIVA ASPECTO TECNICO.

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera entregar los elementos solicitados en las especificaciones técnicas y de acuerdo
a lo ofrecido en la propuesta y las cantidades que la entidad requiera para su correcto funcionamiento.

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

v’ El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los bienes,
conforme al formato que se incluya en la convocatoria.

v' El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se encuentran
comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

v Bajo este sistema de precios, el oferente es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracion de subcontratos
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna
por dichos actos.
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v' Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por razon de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de
cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

v La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacién del contrato o a las regulaciones
que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

v La Entidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

v Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser tramitadas por este ante la respectiva
Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

v Con relacién al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en los items en los que se causa. En caso

de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Entidad y el contratista debera asumir el costo del impuesto.

4.5. ANALISIS DE LA OFERTA.

Para el anélisis de la oferta, la Secretaria responsable del presente proceso debe dar respuesta a la siguiente pregunta: Quién vende
u ofrece los bienes o servicios que requiere el Municipio San Miguel Putumayo.

A

PERSONA NATURAL: Principalmente en el Departamento del Putumayo y en el municipio de San Miguel existen personas
naturales, con matricula mercantil vigente que desarrollan las actividades econdmicas relacionadas con aquellas que se
pretenden contratar, y que a su vez cuentan con la experiencia e idoneidad para la ejecucion de proyectos con estos fines, lo que
les permite presentar su oferta, y desarrollar el objeto contractual, en tal razdn se garantiza la activa participacion de oferentes el
cual beneficia al Municipio San Miguel Putumayo al elegir la oferta que resulte mas econémica.

Las personas naturales deberan presentar la cedula de ciudadania y copia del certificado de registro o matricula mercantil actualizada
expedida por la Camara de Comercio respectiva y con una antelacion no mayor a 30 dias calendario anteriores al cierre de
presentacion de ofertas.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones la cual se verificara por parte de la Entidad con la presentacion de
una declaracion de la persona natural en la que certifique que la persona natural no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades
o prohibiciones.

B.

PERSONA JURIDICA: Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30 dias)
calendario anterior a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

La entidad verificara la capacidad juridica de la persona juridica teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Objeto social, para verificar que esta autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir

el objeto del contrato.

5. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones la cual se verificara por parte de la entidad con la
presentacion de una declaracion de la persona juridica en la certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

6. En caso de oferentes conformados bajo figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de
sus miembros debe aportar esta documentacién.

7. Ahora el proponente persona natural o juridica o bajo una figura asociativa, conformados bajo figuras de consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, deberan cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

8. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural) o el representante legal (persona juridica)

o persona designada para representarlo, (consorcio o unién temporal) o apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el

sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion de la

o=
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oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente
que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de resultar adjudicatario, suscribir el
contrato respectivo.

9. El objeto social del oferente debe estar relacionada con el objeto del presente proceso de contratacion; el cual se verificara
en el Registro Mercantil (Para personas naturales) o en el certificado de existencia y representacion legal (personas
juridicas), expedido maximo con treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de la entrega de la propuesta.

10. El proponente o el Representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la sociedad
y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

11. Los proponentes no deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

12. Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cadmara de Comercio y su objeto social
comprender el objeto del presente proceso de seleccion.

13. En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que su objeto social debe estar relacionado
con el objeto del presente proceso de contratacion.

14. Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y
aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
demas normas complementarias o modificatorias). En el caso en que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida,
debera acreditar el pago a partir de la fecha de constitucion.

15. La capacidad juridica de las personas naturales se acredita con la presentacion de la copia de la cedula de ciudadania y
presentando una declaracién por escrito en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no estd incursa en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.

Una vez efectuado la respuesta a este interrogante, el Municipio San Miguel-Putumayo por intermedio de la Secretaria responsable
del presente proceso, solicito a diferentes personas naturales y/o juridicas, que ejercen la actividad econémica relacionada con el
objeto a contratar en el municipio de San Miguel, Putumayo y Municipios mas cercanos allegar cotizaciones para efectos de
complementar la informacion obtenida del historial de contratacion del municipio, determinar el valor comercial de los bienes y servicios
requeridos y apropiar un Presupuesto con fundamento en Valores Comerciales, en consecuencia de ello se allegaron las Cotizaciones
anexas al presente estudio previo. A continuacién, se presente la tabla; en donde se evidencia el valor total por item en las tres (03)
cotizaciones, obtenido de las operaciones correspondientes (Multiplicacion de los precios unitarios y la cantidad).

Ver documento anexo (COTIZACIONES)
PRESUPUESTO OFICIAL

Por lo anterior la Secretaria general y de gobierno a través de la Oficina de Almacén General, presenta a continuacién el presupuesto
oficial determinado conforme al criterio estadistico de MENOR VALOR de las cotizaciones presentadas y el cual seré el presupuesto
oficial del presente proceso de contratacion:

VALOR VALOR

ITEM DETALLE ESPECIFICACION TECNICAS UNIDAD | CANT UNITARIO | TOTAL

Caja de Boligrafos Color Negro x12. Tinta de
calidad, secado rapido y escritura suave. Punta de
Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta | CAJA X12
Media: 1.0mm, ancho de linea 0.4mm. Cuerpo UNID
hexagonal para una escritura confortable. Barril
transparente para un visible suministro de tinta.
Tapa y bot6n del color de la tinta

1 LAPICERO NEGRO 35 $9.000 | $315.000
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LAPICERO AZUL

Caja de Boligrafos Color Azul x12. Tinta de calidad,
secado rapido y escritura suave. Punta de
Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta
Media: 1.0mm, ancho de linea 0.4mm. Cuerpo
hexagonal para una escritura confortable. Barril
transparente para un visible suministro de tinta.
Tapa y boton del color de la tinta

CAJA X12
UNID

20

$9.000

$180.000

RESMA DE PAPEL
TAMANO CARTA

Papel blanco multipropdsito elaborado 100% con
pulpa virgen de cafia de azlcar. Excelente calidad
de impresion y oéptimo desempefio en todas las
tecnologias de impresion. El precio corresponde a
1 caja que viene por 10 resmas tamarfio carta cada
una de 500 hojas de 75 gr.

CAJAX 10
UNID

48

$190.000

$9.120.000

RESMA DE PAPEL
TAMANO OFICIO

Resma de Papel Blanco Tamafio Oficio 21.6 x 33cm
X 500 Hojas. Papel multipropésito de alto
desempefio 6para uso en fotocopiadoras,
impresoras Ink jet y Iser. Densidad: 75 gr/m2 500
Hojas/Resma

CAJAX 10
UNID

20

$220.000

$4.400.000

LAPIZ

Lapiz Grafito Mirado paper-Mate Hexagonal HB
No.2 x12. Lapiz de madera. Mina de grafito HB No.
2. Escritura mas suave e intensa. Borrador
especialmente formulado que no mancha ni rompe
el papel.

CAJAX 12
UNID

28

$8.000

$224.000

LIBRO DE TRES
COLUMNAS

Libro contabilidad grande pasta dura 100 hojas 200
folios herramienta practica y versétil para llevar
acabo registros financieros manuales de manera
organizada y eficiente, proporciona un espacio
adecuado para documentar y mantener un
seguimiento ya sea de una empresa, organizacion
o individuo.

Material: papel resistente hecho en varias capas,
tipo de hoja rayada

Ancho 23 cm

Alto 33 cm

UNID

20

$24.000

$480.000

RESALTADOR

El resaltador de barril ancho proporciona un
suministro confiable de tinta de larga duracion. La
punta del cincel de facil deslizamiento resalta las
lineas de texto tanto amplias como estrechas.
Contiene 12 unidades.4.87 pulgadas de largo por
2.25 pulgadas de ancho por 3.06 pulgadas de alto.
0.5 libras

CAJAX 12
UNID

20

$21.600

$432.000

BORRADOR

Borrador miga de pan. Libre de PVC. Borrado suave
y limpio. Ideal para eliminar lo que necesites de

CAJAX 20
UNID

15

$18.000

$270.000
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superficies que no van mas allad del papel. El
borrador debe colocarse en un angulo con respecto
al trazo para garantizar un borrado perfecto. Alta
absorcion del grafito.

STICKNOTA

Taco 75 x 75 nedn 4 colores 320h

UNID

90

$7.000

$630.000

10

CORRECTOR DE
LAPICERO

Punta aplicador de metal para correcciones
precisas, Excelente cobertura, secado rapido

UNID

10

$3.000

$30.000

1

CAJA DE ARCHIVO

Caja Para Archivo Inactivo 35-12. Paredes de
carton reforzado para mayor resistencia, adecuada
para archivar félderes y carpetas tamafio oficio-
archivo inactivo. Recubrimiento con la finalidad de
retardar la absorcion de humedad. Con apertura de
arriba hacia abajo compuesto por un hand Hole que
facilita la apertura. Capacidad hasta 8 carpetas o
félderes con un contenido de 100 hojas cada uno.
Féacil armado sin necesidad de pegantes o grapas.
Medidas: 40.5 X20.8 X 26.0 cm

UNID

800

$9.201

$7.360.800

12

PEGANTE EN
BARRA

Pegamento en barra de 40 gramos, pegado limpio,
adhiere uniformemente sin dejar grumos. No
mancha la ropa. Tapa de cierre-clic anti secado.

UNID

30

$7.000

$210.000

13

SILICONA LIQUIDA

Tarro Grande De Silicona Liquida de aplicacion en
frio, es un adhesivo de uso universal para la unién
limpia y transparente de diferentes tipos de
materiales en trabajos decorativos, manuales y de
marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho,
foamy, cuero, tela, fieltros, madera, carton y vidrio.
Contenido 250 ml

UNID

25

$10.000

$250.000

14

CINTA ANCHA
TRANSPARENTE

Cinta ancha transparente. Medidas: 48 mm de
ancho x 40 metros de largo. Cinta autoadhesivas
para cierre de cajas de carton y otros empaques
hasta de 25 kilos de peso, basada en un soporte de
polipropileno orientado de 25 micras y adhesivo
acrilico sensible a la presion.

UNID

30

$5.000

$150.000

15

CINTA DE
ENMASCARAR

Medida 24 mm de ancho x 40 metros de largo. Cinta
de enmascarar disefiada para cualquier uso, el
soporte de la cinta tiene un excelente
comportamiento en trabajos de pintura. Uso
General, Beneficio Facil de despegar. Color Beige

UNID

20

$8.000

$160.000

16

CARPETA BLANCA
CUATRO ALAS

CARPETA EXPEDIENTE 4 ALETAS OFICIO
BLANCA; material propalcote de 320 gr, carpeta
multiarchivo, resistente al doblez y al rasgado.
Acabado liso, suave, libre de particulas abrasivas u
otras imperfecciones. La distancia entre los

UNID

1000

$3.600

$3.600.000
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pliegues es de 1 cm., para obtener diferentes
capacidades de almacenamiento.
CARPETA EXPEDIENTE OFICIO CAFE; material
propalcote de 320 gr, carpeta multiarchivo,
CARPETA resistente al doblez y al rasgado. Acabado liso,
"7 | EXPEDIENTE |[suave, libre de particulas abrasivas u otas| UNID | 900 | $900 | §270.000
CAFE imperfecciones. La distancia entre los pliegues es
de 1 cm., para obtener diferentes capacidades de
almacenamiento.
Gancho legajador 100% plastico Solucion practi
18 LEGAJADORES ancho eg.aja or o plastico Solucion .p.rac ica PAQX20 | 500 §3.500 | $1.750.000
para organizar sus documentos en la oficina, el
PLASTICOS , . . UNID
estudio y el hogar. viene bolsa x 20 unidades
19 SOBREMANILA Sobre Manila oficio Largo 35 cm Ancho 25 ¢m | PAQ X100 | 4 $20.000 $80.000
TAMANO OFICIO | Unidades por paquete 100 UNID
20 SOBREMANILA Sobre Manila Carta 22.5 X 29 Norma X 100 | PAQ X100 | 4 $18.000 | $72.000
TAMANO CARTA | Unidades - Elemento: Sobre de manila UNID
SOBREMANILA Sobre Manila Carta Especial 27 X 37 X 100
2 TAMARO Unidades paQx 100 | 4 | $21.000 | $84.000
EXTRAOFICIO UNID
Cartulina en pliego blanca. Tamafio: 77 x 53,5 cm.
22 | PLIEGO CARTULINA Tipo de Papel: Hilado #9 Gramaje Papel: 140 gr. UNID 50 $1.800 §90.000
BLANCO .
100 unidades
23 | PLIEGO CARTULINA | Cartulina Negra Pliego 70cm x 100cm - Pack x 10 50 $3.500 $175.000
UNID
NEGRO
Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta
24 ACETATO PAQX50 | 50 | $16.800 | $840.000
TRANSPARENTE Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color UNID
transparente
25 Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta | PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
ACETATO AMARILLO Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color naranja UNID
26 Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta | PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
ACETATO AZUL Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color azul UNID
27 Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta | PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
ACETATONEGRO Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color negro UNID
28 COLBON Tarro Grande De 9olbon, p’egantg |IQL'J’IdO por 125 UNID 30 $3.700 $111.000
gm de larga duracion y de facil aplicacion
29 BISTURI Bisturi plastico grande 9mm de colores surtidos UNID 20 $1.500 $30.000
Marcador de colores con punta fina con secado
30 MARCADOR DE L o . CAJAX8 | 10 $18.000 | $180.000
COLORES rapldg con. surtido: (negro, ’azul, verde, amarillo, UNIDADES
naranja, rojo, morado y marrén).
MARCADOR Marcador punta ultra fina, la tinta negra de los
31 PERMANENTE marcadores punta fino y Super es permanente. Sus SS{? A)E)éé 6 §36.000 | $216.000
PUNTA FINA principales componentes son alcoholes, pero
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también contienen etilenglicol monobutil éter. Los
principales solventes de éstas también son
alcoholes, pero no se utilizan éteres de glicol punta
fina y Punta Ultra Fina. Ideal para marcar objetos
personales. No se hunde ni se abre.

32

FOLIO AZ

Sticker autoadhesivo en el lomo para identificar el
archivo, con herraje y esquineros metélicos para
una mayor resistencia al roce, elaborado en carton
rigido y plastificado en polipropileno para mayor
duracion. Color azul

UNID

15

$9.500

$142.500

33

CARPETA
ACORDEON

Carpeta clasificadora acordeén con 13
bolsas. Plastico pp con ribete de
ropa. Tamafio folio Medidas: 335 x 245 x 40 mm.

UNID

10

$28.500

$285.000

34

MICROPUNTA

Micropunta, punta ultra fina, tinta negra es
permanente. Sus principales componentes tinta a
base de agua, Los principales solventes de éstas
también son alcoholes, Ideal para rotular todo tipo
de estructura, objetos personales dibujos artisticos
y lineales. No se hunde ni se abre. Trazo fino de 0.5
mm y punta metalica

CAJAX10
UNID

$ 11.000

$55.000

35

MARCADORES DE
PAGINA

Notas adhesivas en forma de pestafias, bandera,
fechas para marcar y resaltar paginas, colores
surtidos nedn primario, escritos reposiciénales,
duraderos.

Medidas: 0.47 x 1.78 pulgadas

PAQ X 100
UNID

50

$2.500

$125.000

36

TABLA DE APOYO
PLANILLERA

Tabla planillera con tapa tipo oficio acrilica en
colores surtidos, disefio liso, material polipropileno,
medias 25x 24x2.8 cm. Plantillera porta documentos
Klipp tipo carpeta, con gancho metélico

UNID

$28.000

$140.000

37

VINIPEL INDUSTRIAL

Rollos de vinipel transparente de embalaje de 300m
X 50 cm ancho

UNID

$45.000

$135.000

38

HUELLERO
DATILAR

Almohadilla especial para tomar huellas dactilares,
rinde 5000 impresiones, es recargable.

UNID

10

$5.000

$50.000

39

VINILOS

Pintura a base de agua, colores entre mezclables de
alta intensidad, cubre facilmente superficies como
papel, cartdn, madera e icopor de secado rapido,
colores primarios y secundarios contenido 1 litro
cada uno

UND

60

$20.000

$1.200.000

40

HUMEDECEDOR

DACTILAR

Humectante de dedos sin olor, no toxico. Cantidad
14qr.

UND

$6.000

$36.000

TOTAL

36.398.300

Una vez recolectadas las cotizaciones las cuales fueron expedidas por el Sector del comercio del Municipio de San Miguel y otros
municipios aledafios del Putumayo, se tiene que el menor valor total de los productos a contratarse para satisfacer la necesidad antes
mencionada es de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS PESOS MI/CTE
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($36.398.300), el andlisis de la oferta permite determinar valores comerciales que incluyen todos los impuestos y la utilidad a percibirse
por parte del vendedor, lo cual nos arroja la cifra del valor a utilizarse en este proceso contractual.

4.6. CONCLUSION FINAL DE LOS ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL ANALISIS DEL SECTOR O DE MERCADO.

Una vez analizado los requisitos que conforman este analisis tales como el Historial de contratacién del Municipio San Miguel —
Putumayo, las Cotizaciones presentadas en el andlisis de la oferta y teniendo en cuenta que en cada una de ellas avistaron los
impuestos, costos, gastos y valor ganancial, se procedié a establecer una apropiacion presupuestal con fundamento a la cotizacion
de menor valor, asi pues luego de efectuar las operaciones correspondientes y atendiendo la disponibilidad de recursos para la
vigencia 2024, resulta justificado proceder a establecer una apropiacién presupuestal por valor de TREINTA' Y SEIS MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($36.398.300). El analisis realizado permitié determinar
valores comerciales que incluyen todos los impuestos y la utilidad a percibirse por parte del vendedor, de igual forma teniendo en
cuenta la modalidad de seleccion del contratista para este proceso es de minima cuantia, existe la garantia de que se presenten
oferentes, que acorde con sus capacidades econémicas y de utilidad, consideren el proceso econdmicamente favorable y puedan
presentar sus propuestas por un menor precio al establecido por el Municipio en el presupuesto oficial. Por lo anterior, se establece
un presupuesto ajustado y fundamentado en un analisis serio por parte del Municipio en el cual se garantice la pluralidad de los
Oferentes.

4.7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Teniendo en cuenta lo anterior la oficina de almacén municipal ha determinado que el valor del presente contrato se establecera con
un presupuesto total de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE
($36.398.300), de lo cual se deja expresa constancia mediante el presente documento, tal como se especifica a continuacion:

VALOR | VALOR

ITEM DETALLE ESPECIFICACION TECNICAS UNIDAD | CANT UNITARIO | TOTAL

Caja de Boligrafos Color Negro x12. Tinta de
calidad, secado rapido y escritura suave. Punta de
Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta | CAJA X12
Media: 1.0mm, ancho de linea 0.4mm. Cuerpo UNID
hexagonal para una escritura confortable. Barril
transparente para un visible suministro de tinta.
Tapa y bot6n del color de la tinta

Caja de Boligrafos Color Azul x12. Tinta de calidad,
secado rapido y escritura suave. Punta de
Tungsteno, esfera perfecta y muy resistente. Punta | CAJA X12
Media: 1.0mm, ancho de linea 0.4mm. Cuerpo UNID
hexagonal para una escritura confortable. Barril
transparente para un visible suministro de tinta.
Tapa y bot6n del color de la tinta

Papel blanco multipropésito elaborado 100% con
pulpa virgen de cafia de azlcar. Excelente calidad

de impresion y 6ptimo desempefio en todas las CAJA X 10 48 | $190.000 | $9.120.000
tecnologias de impresién. El precio corresponde a UNID
1 caja que viene por 10 resmas tamafio carta cada
una de 500 hojas de 75 gr.

1 LAPICERO NEGRO 35 $9.000 | $315.000

2 LAPICERO AZUL 20 $9.000 | $180.000

RESMA DE PAPEL
TAMANO CARTA
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Enfoque Territorial

RESMA DE PAPEL
TAMANO OFICIO

Resma de Papel Blanco Tamafio Oficio 21.6 x 33cm
x 500 Hojas. Papel multipropésito de alto
desempefio 6para uso en fotocopiadoras,
impresoras Ink jet y Iser. Densidad: 75 gr/m? 500
Hojas/Resma

CAJAX 10
UNID

20

$220.000

$4.400.000

LAPIZ

Lapiz Grafito Mirado paper-Mate Hexagonal HB
No.2 x12. Lapiz de madera. Mina de grafito HB No.
2. Escritura mas suave e intensa. Borrador
especialmente formulado que no mancha ni rompe
el papel.

CAJAX 12
UNID

28

$8.000

$224.000

LIBRO DE TRES
COLUMNAS

Libro contabilidad grande pasta dura 100 hojas 200
folios herramienta practica y versatil para llevar
acabo registros financieros manuales de manera
organizada y eficiente, proporciona un espacio
adecuado para documentar y mantener un
seguimiento ya sea de una empresa, organizacion
o individuo.

Material: papel resistente hecho en varias capas,
tipo de hoja rayada

Ancho 23 cm

Alto 33 cm

UNID

20

$24.000

$480.000

RESALTADOR

El resaltador de barril ancho proporciona un
suministro confiable de tinta de larga duracién. La
punta del cincel de facil deslizamiento resalta las
lineas de texto tanto amplias como estrechas.
Contiene 12 unidades.4.87 pulgadas de largo por
2.25 pulgadas de ancho por 3.06 pulgadas de alto.
0.5 libras

CAJAX 12
UNID

20

$21.600

$432.000

BORRADOR

Borrador miga de pan. Libre de PVC. Borrado suave
y limpio. Ideal para eliminar lo que necesites de
superficies que no van mas alla del papel. El
borrador debe colocarse en un angulo con respecto
al trazo para garantizar un borrado perfecto. Alta
absorcion del grafito.

CAJAX 20
UNID

15

$18.000

$270.000

STICKNOTA

Taco 75 x 75 neon 4 colores 320h

UNID

90

$7.000

$630.000

10

CORRECTOR DE
LAPICERO

Punta aplicador de metal para correcciones
precisas, Excelente cobertura, secado rapido

UNID

10

$3.000

$30.000

11

CAJA DE ARCHIVO

Caja Para Archivo Inactivo 35-12. Paredes de
carton reforzado para mayor resistencia, adecuada
para archivar félderes y carpetas tamafio oficio-
archivo inactivo. Recubrimiento con la finalidad de
retardar la absorcion de humedad. Con apertura de
arriba hacia abajo compuesto por un hand Hole que
facilita la apertura. Capacidad hasta 8 carpetas o

UNID

800

$9.201

$7.360.800
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félderes con un contenido de 100 hojas cada uno.
Facil armado sin necesidad de pegantes o grapas.
Medidas: 40.5 X 20.8 X 26.0 cm

12

PEGANTE EN
BARRA

Pegamento en barra de 40 gramos, pegado limpio,
adhiere uniformemente sin dejar grumos. No
mancha la ropa. Tapa de cierre-clic anti secado.

UNID

30

$7.000

$210.000

13

SILICONA LIQUIDA

Tarro Grande De Silicona Liquida de aplicacién en
frio, es un adhesivo de uso universal para la unién
limpia y transparente de diferentes tipos de
materiales en trabajos decorativos, manuales y de
marqueteria. Sirve para pegar papel, corcho,
foamy, cuero, tela, fieltros, madera, carton y vidrio.
Contenido 250 ml

UNID

25

$10.000

$250.000

14

CINTA ANCHA
TRANSPARENTE

Cinta ancha transparente. Medidas: 48 mm de
ancho x 40 metros de largo. Cinta autoadhesivas
para cierre de cajas de cartdn y otros empaques
hasta de 25 kilos de peso, basada en un soporte de
polipropileno orientado de 25 micras y adhesivo
acrilico sensible a la presion.

UNID

30

$5.000

$150.000

15

CINTADE
ENMASCARAR

Medida 24 mm de ancho x 40 metros de largo. Cinta
de enmascarar disefiada para cualquier uso, el
soporte de la cinta tiene un excelente
comportamiento en trabajos de pintura. Uso
General, Beneficio Facil de despegar. Color Beige

UNID

20

$8.000

$160.000

16

CARPETA BLANCA
CUATRO ALAS

CARPETA EXPEDIENTE 4 ALETAS OFICIO
BLANCA; material propalcote de 320 gr, carpeta
multiarchivo, resistente al doblez y al rasgado.
Acabado liso, suave, libre de particulas abrasivas u
otras imperfecciones. La distancia entre los
pliegues es de 1 cm., para obtener diferentes
capacidades de almacenamiento.

UNID

1000

$3.600

$3.600.000

17

CARPETA
EXPEDIENTE
CAFE

CARPETA EXPEDIENTE OFICIO CAFE; material
propalcote de 320 gr, carpeta multiarchivo,
resistente al doblez y al rasgado. Acabado liso,
suave, libre de particulas abrasivas u ofras
imperfecciones. La distancia entre los pliegues es
de 1 cm., para obtener diferentes capacidades de
almacenamiento.

UNID

300

$900

$270.000

18

LEGAJADORES
PLASTICOS

Gancho legajador 100% plastico Solucion practica
para organizar sus documentos en la oficina, el
estudio y el hogar. viene bolsa x 20 unidades

PAQ X 20
UNID

500

$3.500

$1.750.000

19

SOBREMANILA
TAMANO OFICIO

Sobre Manila oficio Largo 35 cm Ancho 25 cm
Unidades por paquete 100

PAQ X 100
UNID

$20.000

$80.000
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20 SOBREMANILA Sobre Manila Carta 22.5 X 29 Norma X 100 | PAQ X100 | 4 $18.000 | $72.000
TAMANO CARTA | Unidades - Elemento: Sobre de manila UNID
SOBREMANILA Sobre Manila Carta Especial 27 X 37 X 100
21 TAMARO Unidades PaQX100| 4 | $21.000 | $84.000
EXTRAOFICIO UNID
Cartulina en pliego blanca. Tamafio: 77 x 53,5 cm.
22 | PLIEGO CARTULINA Tipo de Papel: Hilado #9 Gramaje Papel: 140 gr. UNID 50 $1.800 §90.000
BLANCO .
100 unidades
23 | PLIEGO CARTULINA | Cartulina Negra Pliego 70cm x 100cm - Pack x 10 50 $3.500 $175.000
UNID
NEGRO
Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta
24 ACETATO PAQX50 | 50 | $16.800 | $840.000
TRANSPARENTE Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color UNID
transparente
25 ACETATO AMARILLO Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Cgrta PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color naranja UNID
26 Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta | PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
ACETATO AZUL Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color azul UNID
27 Caratulas o Policover Para Anillar Tamafio Carta | PAQ X50 | 50 $16.800 | $840.000
ACETATO NEGRO Paquete x 25 Pares (50 caratulas ) color negro UNID
28 COLBON Tarro Grande De 9olbon, ;),egante? |qude por 125 UNID 30 $3.700 | $111.000
gm de larga duracion y de facil aplicacion
29 BISTURI Bisturi plastico grande 9mm de colores surtidos UNID 20 $1.500 $30.000
Marcador de colores con punta fina con secado
30 MARCADOR DE L o . CAJAX8 | 10 $18.000 | $180.000
COLORES rapldg con. surtido: (negro, ’azul, verde, amarillo, UNIDADES
naranja, rojo, morado y marrén).
Marcador punta ultra fina, la tinta negra de los
marcadores punta fino y Super es permanente. Sus
MARCADOR principales componentes son alcoholes, pero
3 también contienen etilenglicol monobutil éter. Los | CAJA X 12 6 $36.000 | $216.000
PERMANENTE o \ .
principales solventes de éstas también son | UNIDADES
PUNTA FINA o .
alcoholes, pero no se utilizan éteres de glicol punta
fina y Punta Ultra Fina. Ideal para marcar objetos
personales. No se hunde ni se abre.
Sticker autoadhesivo en el lomo para identificar el
archivo, con herraje y esquineros metélicos para
32 FOLIO AZ una mayor resistencia al roce, elaborado en carton UNID 15 $9.500 §142.500
rigido y plastificado en polipropileno para mayor
duracion. Color azul
Carpeta clasificadora acordeén con 13
3 A%gi{Fl;Eg:N bolsas. Plastico pp con ribete de UNID 10 §28.500 | $285.000
ropa. Tamafio folio Medidas: 335 x 245 x 40 mm.
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Micropunta, punta ultra fina, tinta negra es
permanente. Sus principales componentes tinta a
base de agua, Los principales solventes de éstas
34 MICROPUNTA también son alcoholes, Ideal para rotular todo tipo CAIAXI0 5 $11.000 | $55.000
. Lo A UNID
de estructura, objetos personales dibujos artisticos
y lineales. No se hunde ni se abre. Trazo fino de 0.5
mm y punta metalica
Notas adhesivas en forma de pestafias, bandera, | PAQ X 100
35 MARCADORES DE fechas para marcar y resaltgr péginas., .(’:olores UNID 50 $2.500 $125.000
PAGINA surtidos neén primario, escritos reposicionales,
duraderos.
Medidas: 0.47 x 1.78 pulgadas
Tabla planillera con tapa tipo oficio acrilica en UNID
36 | TABLADEAPOYO olores surtidos, disefio liso, material polipropileno, 5 $28.000 | $140.000
PLANILLERA medias 25x 24x2.8 cm. Plantillera porta documentos
Klipp tipo carpeta, con gancho metalico
37 VINIPEL INDUSTRIAL Rollos de vinipel transparente de embalaje de 300m UNID 3 $45.000 | $135.000
X 50 cm ancho
38 HUELLERO IAimohadilla especial para tomar huellas dactilares, UNID 10 $5.000 $50.000
DATILAR rinde 5000 impresiones, es recargable.
Pintura a base de agua, colores entre mezclables de
alta intensidad, cubre facilmente superficies como
39 VINILOS papel, carton, madera e icopor de secado rapido, UND 60 | $20.000 |$1.200.000
colores primarios y secundarios contenido 1 litro
cada uno
40 HUMEDECEDOR Humectante de dedos sin olor, no toxico. Cantidad UND 6 $6.000 $36.000
DACTILAR 14qr.
TOTAL | 36.398.300

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo
asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alega
ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros,
pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la propuesta econémica.

Aspectos qué se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:
El proponente debera cotizar los Items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los bienes,
conforme al formato que se incluya en el pliego de condiciones.
El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se encuentran
comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.
Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera
responsabilidad alguna por dichos actos.
Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por razén
de la legalizacién y ejecucion del contrato, asi:
v Estampilla “PRO-DOTACION Y FUNCIONAMIENTO CENTRO DE BIENESTAR DEL ANCIANO” correspondiente

al cuatro (4%) del valor del contrato antes de IVA.

1.

2.

3.
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v’ Estampilla “PRO CULTURA” equivalente al 2% del valor total del contrato antes de IVA.
v’ Estampilla “PRO DEPORTE” equivalente al 0.5 % del valor total del contrato antes de IVA.
v’ Estampilla “PARA LA JUSTICIA FAMILIAR” equivalente al 2% del valor total del contrato antes del IVA
v Impuesto de Industria y Comercio (RETEICA): esta retencidn no se puede tener en cuenta como elemento

estructural de los costos porque no se entiende como un impuesto sino un pago anticipado de la renta
v’ La retencién en la fuente por Impuesto sobre la Renta para la Equidad- CREE (Si aplica)
v" Y demas impuestos a que haya lugar.

5. La Entidad solo pagaré los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a los
precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacién del contrato o a las
regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

6. LaEntidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la ley.

7. Las devoluciones o0 exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser tramitadas por éste ante la respectiva
Administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

8. Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en los items en los que se causa. En
caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Entidad y el contratista debera "asumir el costo del
impuesto.

4.8. AMPARO PRESUPUESTAL.

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo certificado de disponibilidad
presupuesta expedido por el profesional universitario de presupuesto asi:

| No.DeCDP | 2024000925 F/Expedicion 27-08-2024 | Vigencia | 31-12-2024
RECUISOS SGP - PROPOSITO GENERAL - LIBRE DESTINACION
MUNICIPIOS CATEGORIA 4,5 Y 6
TOTAL $36.398.300

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuesta expedido por el Area de Presupuesto de la entidad.

4.9. FORMA DE PAGO.

El Municipio de San Miguel Putumayo, cancelara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

Un pago del 100% del valor total del contrato, una vez se reciban los elementos objeto del contrato, previo a la radicacion de la
respectiva factura o cuenta de cobro, presentacién del comprobante de ingreso a la oficina de almacén del municipio, informe de
supervision acompafiado de los respectivos soportes Documentales y Fotogréficos, y acta de liquidacién del Contrato, junto con la
certificacion original expedida por el representante legal o revisor fiscal de los pagos de seguridad social y para fiscales y soportes de
la acreditacion del pago de las obligaciones de aportes a seguridad social por parte del Contratista.

Cuando se trate de persona juridica, para el pago debera adjuntarse la certificacion expedida por el Revisor Fiscal si el mismo se
requiere legalmente o por el representante legal, segun corresponda, en la que conste que el contratista o sus integrantes si es un
consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucidn contractual respectivo han efectuado el pago de aportes al Sistema General
de Seguridad Social (Salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007, en caso de personas naturales se debera
aportar copia de la planilla Unica de pago de aportes a Seguridad Social, correspondiente al mes en que se presto el servicio.
PARAGRAFO 1: La no presentacién de estos documentos o su presentacién extemporanea exonera al MUNICIPIO del pago de
intereses moratorios.

PARAGRAFO 2: En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucién del contrato.
Los pagos que por este concepto le efectlie el Municipio de San Miguel al contratista, se realizara mediante transaccion bancaria.
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Cuando se presente factura o cuenta de cobro esta debera cumplir con los elementos establecidos en el articulo 617 del estatuto
tributario nacional.

Denominacién expresa como factura de venta.

Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con la discriminacion del VA pagado.
Numero consecutivo de factura de venta.

Fecha de expedicion de la factura.

Descripcion especifica 0 genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

Valor total de la operacién

Nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

mTe@meooTw

“Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de las literales a), b), d) y h), deberan estar previamente impresos a través
de medios litogréficos, tipogréficos o de técnicas industriales de caréacter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de
facturacion por computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los
requisitos de impresion previa. El sistema de facturacién debera numerar en forma consecutiva las facturas y se deberan proveer los
medios necesarios para su verificacion y auditoria”.

Sin perjuicio de lo anterior, el pago efectivo se sujetara a la disponibilidad y apropiacion presupuestal, ajustandose al programa anual
mensualizado de Caja del Municipio de San Miguel Putumayo.

Derecho de Turno: No obstante, el pago estara sujeto a las disponibilidades, del plan de anualizado de caja y el contratista
debera tener en cuenta lo dispuesta por el articulo 19 de la ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo para la ejecucion del presente contrato es de TRES (03) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la legalizacion del contrato,
el cual se entendera con la expedicion del Registro Presupuesta y aprobacion de la garantia y pago de estampillas municipales.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Para el proceso de seleccién objetiva se tendré en cuenta la modalidad de minima cuantia de conformidad con lo establecido en el
articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afio 2024 y el valor estimado del proceso, dado que el mismo
no supera el 10% de la menor cuantia ($36.400.000), la modalidad de contratacion es la establecida para invitaciones de “MINIMA
CUANTIA”, de conformidad con el Art. 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de 2007 y el parégrafo 2° del articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacion, no pudiendo
aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccion.

7. CRITERIO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
De conformidad con lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que

la de MENOR PRECIO cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la verificara
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
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"La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a
participar en procesos de minima cuantia”.

De conformidad con lo establecido en el articulo Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad revisaré las ofertas econémicas y verificara
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la verificara
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En consecuencia, se aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a
participar, en caso de empate se aceptara la presentada primero en el tiempo. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. De no lograrse la
habilitacion, se declara desierto el proceso.

REQUISITOS HABILITANTES:

Si de esta verificacion resultare que la propuesta no se ajusta a la invitacién publica, si se configura en ella alguna de las causales de
rechazo y/o si no cumple o no subsano en el tiempo estipulado por la entidad alguno de los requisitos habilitantes, la propuesta sera
declarada NO HABIL y no se tendra en cuenta para proceder a su evaluacion.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Alcaldia de San Miguel los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

Para la aprobacion de la propuesta se tendra en cuenta los siguientes requisitos minimos:

REQUISITO MINIMO FORMA DE ACREDITARLO

CAPACIDAD JURIDICA

El proponente debera presentar Unicamente en el tomo de Documentos Juridicos y Financieros la
carta de presentacion de la propuesta, segun el modelo suministrado por la entidad en el
FORMATO No. 1

Carta de presentacion de

la oferta La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona

natural, por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o por el Representante
designado en el documento de constitucion, si se trata de consorcio o unién temporal

Hoja de vida de la funcion | Hoja de vida en formato de la funcion publica, debidamente diligenciada

publica.

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces, totalmente legible. Si el proponente
Fotocopia de cedula de | es consorcio y/o union temporal, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de
ciudadania ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los
integrantes de la figura asociativa, totalmente legible. Si el proponente es persona natural debera
aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera
comprobar su existencia v representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal
en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en la invitacion publica para la presentacion
de documentos expedidos en el extranjero. La vigencia de la sociedad no podra ser inferior al
termino del contrato y 1 afios mas.

Fecha de expedicion no superior a 30 dias calendarios anteriores a la fecha de cierre.

certificado de existencia
y representacion legal del
proponente -

Persona Juridica.
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El certificado de existencia y representacion legal debe tener objeto social acorde al objeto del
presente estudio
Si el Oferente es una persona natural ya sea en calidad de proponente o integrantes de un
proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un Certificado de Inscripcion en
el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste que se encuentra
Personas Naturales -

Registro Mercantil

vigente su respectiva inscripcion, el registro de su actividad le permita la ejecucion del presente
objeto este certificado debe tener fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha limite de recepcion de ofertas. En este evento, la propuesta se recibe a nombre
de la persona natural y no del Establecimiento de Comercio.

Registro unico tributario.

Copia simple del RUT, con actividad econdmica a fin al objeto del presente estudio.

Antecedentes judiciales.

De conformidad al Decreto 019 de 2012 la administracion Municipal realizara la verificacion de los
antecedentes judiciales del contratista en la pagina web correspondiente.

Certificado de medidas
correctivas

La entidad realizara la verificacion en la pagina web correspondiente.

Certificado de
antecedentes
disciplinarios de la
procuraduria general de
la nacion.

El Municipio de San Miguel consultara y verificara en la pagina Web de la Procuraduria General de
la Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar
a la propuesta dicho certificado actualizado.

Boletin de responsables
fiscales de la contraloria
general de la republica

La Administracién municipal verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente
podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

Certificacion de
cumplimiento de pago de
aportes de seguridad
social y parafiscales

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley 828 de 2003 el
proponente debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o representante legal, en
la cual se indique que la empresa cumple con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social — Empresa Promotora de Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP)
y Administradora de Riesgos Laborales (ARL), asi como de Aportes Parafiscales - Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de
Compensacion Familiar- a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. FORMATO 5.
CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD PARAFISCALES.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera ser
expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no obligatoriedad
de contar con el mismo.

La proponente persona natural debera acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El Proponente podra
acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria su
presentacion.

No estar registrado como
deudor alimentario
moroso conforme a lo
estipulado en el art. 6 ley
2097 de 2021

El proponente debera allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM),
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. La cual
debera ser descargada de la plataforma. https://redam.gov.co

Antecedentes de delitos
sexuales contra menores
de 18 anos

De conformidad a la ley 2081 de 2021, la Administracién Municipal realizara la verificacion de los
antecedentes de delitos sexuales, del contratista en la pagina web correspondiente.

Libreta Militar

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera junto con su propuesta
adjuntar fotocopia de la libreta militar totalmente legible. En caso de pérdida deberd anexar
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certificacion de la Direccidn de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra
definida.

Diligenciamiento del
formulario " compromiso
de transparencia o
anticorrupcion”.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupcion contenido en el
FORMATO 3 "CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION", a través
del cual manifestardn su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es-
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién de este, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Certificacion de no
encontrarse incurso en
causales de inhabilidad e
incompatibilidad  para
contratar con entidades
estatales

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida
contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de conformidad
con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y
el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las formas
asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de cada uno de sus
miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacién de la
oferta y se entendera prestada con la firma de misma. FORMATO 6. CERTIFICADO DE
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

DECLARACION DE
MULTAS Y SANCIONES.

Con el propdsito de verificar que el proponente no esté incurso en inhabilidad por incumplimiento
reiterado de contratos estatales, debera presentar con su propuesta, el formato diligenciado que se
anexa a la presente invitacion, el cual se entiende prestado bajo la gravedad de juramento con la
suscripcién del mismo. En caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes
debera presentar por separado el respectivo formato. (EN CASO DE PRESENTARSE LA OFERTA
DE MANERA PLURAL SERA ACORDE A LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE SECOP
). FORMATO 11. MULTAS Y SANCIONES

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

Idoneidad

Contar con Actividades econdmicas y comerciales a fin al objeto del presente estudio.

Experiencia

El proponente deberd acreditar experiencia mediante dos (02) contratos ejecutados, cuyo objeto
sea o esté relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion, suscrito con personas
publicas o privadas, que se encuentren debidamente ejecutados y liquidados, donde el valor
sumado de los contratos aportados sea mayor o igual al 100% del P.O. expresado en SMMLV.

Los contratos con los cuales se acredite la experiencia deberan haberse ejecutado y deberd anexar
copia del contrato con su respectiva acta de recibo o liquidacion ylo certificacion respectiva del
contrato. FORMATO 4. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE.

Condiciones Técnicas

Todos los proponentes deben presentar la aceptacion de Condiciones Técnicas. (ANEXO 8, Pliego
de Condiciones Invitacion Publica). Indicando si cumple o no cumple con las condiciones exigidas.
Se exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

CRITERIOS ESCOGIDOS

COMO REQUISITOS
HABILITANTES
DIFERENCIALES

EN FAVOR DE LAS
MIPYME Y
EMPRENDIMIENTO Y
EMPRESAS DE
MUJERES

De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del anélisis
del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos
estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los
procedimientos de seleccidn competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, adicionalmente
las entidades incluiran condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio Nacional.
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(APLICACION DECRETO | Teniendo en cuenta lo anterior, esta entidad determind establecer como criterio para acreditar lo
1860 DE 2021-ARTICULO | anteriormente mencionado, la siguiente manera:

221.24.2.18 Y
2.21.2.4.2.15). El proponente deberé acreditar experiencia mediante un (01) contratos ejecutados, cuyo objeto sea
o esté relacionado con el objeto del presente proceso de contratacién, suscrito con personas
publicas o privadas, que se encuentren debidamente ejecutados y liquidados, donde el valor del
contrato aportado sea mayor o igual al 50% del P.O. expresado en SMMLV.

NOTA 1. Para los efectos pertinentes, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en
el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 107 4 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio,
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 2. Tratandose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicara si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 3. Se advierte a los proponentes u oferentes, tal y como lo dispone el paragrafo 3 del articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, adicionado por el Decreto
Nacional 1860 de 2021, que lo previsto en este criterio diferencial NO REGIRA S| EL PRESENTE
PROCESO DE SELECCION ES LIMITADADO A MIPYME conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

DOCUMENTOS DE EVALUACION ECONOMICA

El oferente debera presentar su oferta econémica en el formato establecido en la plataforma del
SECOP Il y en el FORMATO 2 — OFERTA ECONOMICA.

Oferta econdmica

Verificacion de la responsabilidad fiscal y de antecedentes disciplinarios. La entidad verificara si el proponente, se encuentra
reportado 0 no en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica o si es persona natural,
aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de
la Procuraduria General de la Nacion. En caso que el proponente, se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado,
no podra contratar con el municipio de San Miguel salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo
con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

Los documentos técnicos objeto de verificacion para la habilitacion de la oferta son todos aquellos que por sus caracteristicas
especiales requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no pueden obviarse y, por lo tanto, son de caracter obligatorio
y seran evaluados como CUMPLE O NO CUMPLE.

8. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

El Municipio de San Miguel, adjudicara la Contratacion al oferente cuya propuesta se ajuste a la invitacién publica y haya ofertado el
menor precio, en caso de empate indistintamente de su régimen contractual se aplicara lo dispuesto en el articulo 35. FACTORES
DE DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el articulo 2.2.1.24.2.17 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021.

9. TIPIFICACIO, ES IMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLE

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 2.2.1.1. 1.6.3., del decreto 1082 de mayo de 2015, la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo
que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que
para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, la administracién municipal después de haber realizado la Matriz de
estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato. Los cuales se
encuentra en el ANEXO- "MATRIZ DE RIESGO" adjunto al presente estudio.
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10. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION
10.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros, condiciones y
requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacion o aclaracién por el proponente
hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantia no es subsanable y se rechazaré la oferta.
Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato

Clase de seguro contenido en una pdliza, (i) patrimonio auténomo v (iii) Garantia bancaria.
Aseggrgdp/ Municipio de San Miguel identificada con el NIT 800252922-9
beneficiario
Amparos La sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6

del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

Valor Asegurado | Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion.

e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva
y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad puede

Tomador denominarse de esa manera.

e Paralos Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los integrantes del Proponente Plural,
para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
quienes para todos los efectos serén los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar la vigencia de la Garantia de
seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad de la oferta. Durante este periodo
la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique los términos o condiciones de la
misma, la Entidad puede hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

10.2. GARANTIAS DEL CONTRATO

10.2.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantia de cumplimiento en original a la

Entidad dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes contados a partir de la aceptacién de la oferta y esta requeriré la aprobacién
de la Entidad. Esta Garantia tendré las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
contrato de seguro contenido en una poéliza para Entidades, (i) patrimonio auténomo, (iii) Garantia
bancaria.

Asegurado/ MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 8002529229

beneficiario
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Caracteristica Condicion

Amparos, vigencia y

valores asegurados Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general Plazo del contrato y seis meses mas. | 10% del valor del contrato
Calidad del servicio Plazo del contrato y seis meses mas. | 10% del valor del contrato
Calidad de los bienes Plazo del contrato y seis meses mas. | 10% del valor del contrato

Tomador e Paralas personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o razon social y tipo societario que

figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio
respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
puede denominarse de esa manera.

o No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del Consorcio
ni de la Unién Temporal. Cuando el contratista sea una Unidén Temporal o Consorcio, se debe incluir el
NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unién Temporal o Consorcio): la Garantia
debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe relacionar claramente
los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos serén los
otorgantes de esta.

Informacion o Numero y afio del contrato
necesaria dentro de |e  Objeto del contrato
la poliza o Firma del representante legal del contratista
e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a

asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Contratista esté obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razon de las reclamaciones que efectue
la Entidad, asi como ampliar las garantias en los eventos de adicion, suspensién y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de
la Garantia o su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos
sancionatorios a que haya lugar.

11. SUSCRIPCION DEL CONTRATO
A. Seguridad social.

A la suscripcién del contrato, el adjudicatario debera presentar certificados de afiliacién a seguridad social del mes vigente y/o los
respectivos soportes del Ultimo pago legalmente exigible.

B. Supervision.

Para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato se requiere de un supervisor, para ello se designé al Aimacenista General y/o
quien haga sus veces, quien a la fecha funge este cargo es WILLIAN FERNANDO DIAZ DIAZ, EI supervisor llevard a cabo el
seguimiento y el control del contrato de conformidad con lo dispuesto de la Ley 1474 de 2011. El supervisor tendra como funciones
las siguientes:

> La revisién de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los derechos y obligaciones de las partes y, en
particular, los mecanismos pactados en el contrato para el reconocimiento de los derechos de contenido econdmico.

> La intervencion formal en la coordinacion, vigilancia y control del desarrollo del objeto contratado, para garantizar al
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL que las obligaciones contractuales se han cumplido y que el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL
puede tramitar los pagos correspondientes al contratista.

> La presentacion de informes sobre la ejecucién del contrato, en especial el informe anexo al acta de recibo que sustente el
pago de las obligaciones cumplidas por el contratista.
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» La elaboracion y envio de proyectos de actas de liquidacién de los contratos, acompafiadas de sus documentos soportes,
dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, en caso de divergencias
presentadas.

> Informar a Oficina de contratacion Municipal, si existe un presunto incumplimiento por parte del contratista.

> Informar a Oficina de contratacion Municipal de toda prérroga solicitada por el contratista, para visto previo del ordenador
del gasto.

» Todas las demas descritas en la ley 1474 de 2011.

C. Acuerdos comerciales.
Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia, de conformidad con lo estipulado en el MANUAL
PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (M-MACPC-03)

D. Publicacién

El contrato se publicara en el sistema electrénico para la contratacién publica — SECOP I, de conformidad con el art. 223 del decreto
019 del 10 de enero de 2012.

E. Perfeccionamiento del contrato.

Si se suscribe el contrato, el contratista de obliga a perfeccionar el contrato dentro de los términos establecidos en el cronograma del
proceso en la plataforma SECOP II.

Atentamente,
Original firmado
WILLIAN FERNANDO DIAZ DIAZ.
Almacenista General
San Miguel — Putumayo

Aprobé Willian Fernando Diaz Diaz Almacenista General Original firmado
Reviso P.J. Lucas Andes Rosero Asesor Juridico de Contratacion — contratista. Original firmado
Elaboro P.T. Johana Elizabeth Chachinoy Chamorro | Apoyo técnico - Aimacén General Original firmado

Los arriba firmantes declaramos que hemos realizado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o técnicas
vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firmar.
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