INFORME DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME Informe No 05

PERIODO DE 2 DE JUNIO A 1 DE JULIO DE 2024
SEGUIMIENTO

FECHA DE ELABORACION | 3 DE JULIO DE 2024

NOMBRE DEL CARLOS ARTURO LEIVA PERILLA
CONTRATISTA

NOMBRE DEL ALBA CECILIA DIAZ HERNANDEZ
SUPERVISOR

NUMERO DE CONTRATO | MG-CPS-034-2024

VALOR A COBRAR $ 2.700,000

Mediante el presente informe me permito allegar las actividades que realice, el estado de su
cumplimiento y la evidencia que los respalda, asi:

web del municipio, de las actividades,
eventos, entre ofros, que realice la
administracion municipal.

OBJETO CONTRATADO  -OBLIGACIONES | CUMPLIMIE EVIDENCIA
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA NTO

1. Actualizar la informacion en el portal | Cumplido | Se realiza actualizacion permanente de la
web http://www.guateque- pagina web

boyaca.gov.co/ con Informacion

relevante para la comunidad.

2. Manejar el componente de TIC para | Cumplido | Se da cumplimiento a laley 1712 de 2014
Gobiemo Abierto en cuanto a la con la carga de informacion
publicacion en el portal web. correspondiente a ITA

3. Realizar seguimiento a mensajes de | Cumplido | Se realiza seguimiento a la informacion
interés e informacion que llegue al recibida a través del buzén de correo
COITen electronico institucional.
comunicaciones@guateque-

boyaca.gov.co.

4. Redactar y coregir noticias de | Cumplido | Se realiza publicacion permanente de la
interés municipal mensualmente, con informacion relevante para la comunidad
el fin de que en ellas se plasmen los del municipio en el portal web
adelantos de Gobiemo Digital institucional.

referente al portal web.

5. Cargar las fotos y videos aia pagina | Cumplido | Se realiza el cargue correspondiente de

fotos y videos de cada una de las
actividades de la  Administracion
municipal.




6. Dar respuesta a los usuarios que
ingresan al chat www.guateque-
boyaca.gov.co de la alcaldia de
Guateque.

Cumplido

Se da respuestas efectivas e inmediatas
a la comunidad que se conecta a través
de chat institucional.

7. Dar respuesta a PQRD que llegan
al portal web y Generar informes de
las PQRD trimestralmente y publicar
en el portal web.

Cumplido

Se da respuesta oportuna o se delega en
los responsables cada una de las PQRD
que ingresan a través del portal Web
institucional.

8. Prestar apoyo para el correcto
funcionamiento de los Correos
Institucionales.

Cumplido

Se brinda soporte en el manejo de
correos institucionales a los funcionarios
de la administracion municipal.

9. Apoya en el seguimiento del plan de
accion del plan de desarrolio como
enlace de la secretaria general en la
secretaria de Planeacion,
infraestructura y control interno.

Cumplido

Se realiza acompafamiento en las
actividades de formulacion del plan de
Desarrollo municipal.

10. Rendir los informes
correspondientes al plan de desarrollo
Municipal de la Secretaria General.

Cumplido

Se compila informacién necesaria para
rendir informes en SG.

11. Actualizar y recopilar las
evidencias  (fotos,  documentos,
informes, etc.) de la secretaria general
para rendir los correspondientes
informes.

Cumplido

Se crea unidad comparida para
mantener actualizada la evidencia de la
Secretaria General para los informes que
corresponda.

12. Apoyar como enlace del programa
computadores para educar.

Cumplido

Se realiza comunicacion con el programa
con el fin de actualizar informacion para
la presente administracion.

13. Apoyar a la secretaria general en
la coordinacion de los programas
relacionados con Tecnologia de la
Informacion y las comunicaciones.

Cumplido

Se brinda apoyo a la secretaria general
en lo relacionado con las TIC.

14. Coadyuvar a la secretaria general
en ios temas relacionados con
Educacion.

Cumplido

Se presta apoyo a la Secretaria General
en temas de educacion.

15. Apoyar en el fortalecimiento de los
procesos de 1a Biblioteca Municipal.

Cumplido

Se realiza acompafiamiento a la
biblioteca pulblica municipal sobre
procesos de préstamo de sitio.




16. Coadyuvar en la formulacion de | Cumplido | Se realiza formulacion del proyecto para

proyectos - MGA WEB de la secretaria contratistas de la secretaria general.
general.

17. Apoyar a la supervision de | Cumplido | Se informa del presente apoyo a la
contratos cuando sea requerido por Secretaria General para el apoyo
parte del supervisor del contrato. requerido.

18. Acatar las observaciones Yy | Cumplido | Se presta atencion a las observaciones y
recomendaciones del SUPERVISOR, diferentes actividades solicitadas por la
dirigidas al adecuado cumplimiento Secretaria general.

del objeto de este acto.

Allegé a este informe el pago de mi seguridad social referente al mes de JUNIO con namero de
planilia N° 7929105472 y la respectiva cuenta de cobro.

Anexos capturas de pantaiia de evidencia.

Atentamente,

CC No. 74.281.766 de Guateque
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