INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

< ViDA

No. 007
Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2024

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL @

EJERCITO NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES

PARCIAL [X7] TOTAL [ ]

1.

CONTRATISTA

Nombre completo: DAYANA MILENA MUNZA PEREZ
Identificacion 1.073.174.302

Nacionalidad Colombiana

Direccion Carrera 74 N 163 40

Teléfono de contacto 3205779059

E-mail de contacto: dmunzaperez@gmail.com

[:2;

}__

| 3.

SUPERVISOR

Nombre completo: MY. MICHAEL DAVID URREGO RAMOS.
Cargo: OFICIAL DE PRESUPUESTO LOGISTICO DIADQ.
Resolucién de nombramiento 00000131 de 13 de enero de 2024,
Teléfono de contacto: 3124679117

E-mail de contacte: Michael.urrego@buzonejercito.mil.co

No. DEL CONTRATO -

' FECHA DE SUSCRIPCION

No. Del contrato 191-CENACPERSONAL-2024
Fecha de suscripcion: 26-01-2024

| 4.

POLIZA DE GARANTIA

UNICA

No. De la Pdliza : 18-46-101021991

Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 26-01-2024
Aprobado por : TC. ROZQO CALLE JOSE EDUARDO

|
|
2
|

CRP

CDP No. 10524

Fecha expedicion 30/01/2024

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIADQ

Posicion catélogo de gasto: (A-02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $23.100.000

' 6

FECHA INICIO

EJECUCION CONTRACTUAL

30/01/2024

| 7.

PLAZO DE

26/12/2024

| 8.

|
!
| EJECUCION
i
|

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL AREA DE PRESUPUESTO DE |
LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL .

| CONTRACTUAL

8.

OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1) Realizar las actividades de apoyo, asistencia administrativa y logistica requerida para el
desarrollo de la gestion del Area de Presupuesto Logistico de la Direccion de Adquisiciones

2) Digitar informacion para la actualizacion de las bases de datos, diligenciamiento de formatos
y tramites que le sean asignados, de acuerdo a los procedimientos establecidos

3) Analizar y ejecutar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion de informacién de
la gestion del Area de Presupuesto Logistico de la Direccion de Adquisiciones

4) Brindar apoyo con la recepcién y revision de las cuentas de las agregadurias fiscales,
brindando apoyo interno y externo de forma personal o telefénica suministrando informacién y
documentos solicitados con autorizacion para divulgar de acuerdo a los protocolos v
procedimientos establecidos.

5) Brindar apoyo con la revision, elaboracion y tramite de los egresos enviados por cada una |
de las areas de la Direccion de Adquisiciones. j
6) Conservar organizado y actualizado el archivo del area de presupuesto logistico,
respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las normas y procedimientos
establecidos.

7) Analizar y generar respuesta oportuna a los requerimientos y/o solicitudes que le sean
asignadas por el supervisor del contrato, haciendo seguimiento de recibido por parte de los
destinatarios.
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8) Apoyar en la recepcion y/o verificacién de la documentacion requerida, para los pagos de

los prestadores de servicio de la Direccion de adquisiciones de acuerdo a las instrucciones

dadas por el supervisor de los Contratos.

9) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor del contrato |

relacionadas con el objeto contractual.

10) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, decumentos fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente
al sistema ORFEOQ y haciendo entrega del archivo al termino del contrato.

11) Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas por |

el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES: 1- Realizar el pago de seguridad social integral |
mes vencido de acuerdo con el Decreto 1273 de 2018, y lo sefalado en los articulos 23 de la

Ley 1150 de 2007 y 50 de la Ley 789 de 2002.
2- De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable
por la gestién documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato.

3- Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia 4- El contratista debe
custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros,

herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

5- El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad, ‘

comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas
antes y durante la contratacion.

B- Las deméas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratisia
declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

7- Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

10. PERIODO DEL INFORME

AGOSTO 2024

1. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS

| OBLIGACIONES
| CONTRACTUALES

Obligacién No.1 Realizar las actividades de apoyo, asistencia administrativa y '
logistica requerida para el desarrollo de la gestion del Area de Presupuesto
Logistico de la Direccién de Adquisiciones. |

No TIPO DE DOCUMENTO | RADTCAP

ASUNTO “

Se realizaron registro
de los egresos
elaborados durante el |
1 LIBRO 1 mes, para firmas del
Director de
Adquisiciones y
Subdirector.

Se realizd escaneo de
los egresos y
obligaciones de cada
uno de los pagos
realizados de las
diferentes areas de la
Direccion de |
Adquisiciones. ] ‘
| Se elaboraron ;

2 OBLIGACIONES 2

todos los egresos

de acuerdo a las
ordenes dadas.

3 CUENTAS X PAGAR 3 radicados en tesoreria [

Cuentas x Pagar de {1
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Obligacion No.2 Digitar informacion para la actualizacion de las bases de datos, |
diligenciamiento de formatos y tramites que le sean asignados, de acuerdo a |os
procedimientos establecidos

= Se envio de forma digital Reportes de actividades de acuerdo a las :
ordenes dadas. '

Obligacién No.3 Analizar y ejecutar informes, presentaciones, estadisticas y
consolidacién de informacion de la gestion del Area de Presupuesto Logistico de |
la Direccién de Adquisiciones. !

» Se realizd presentacién Power Point para la reunién de agregados | |
realizada por orden de la Direccion de relaciones internacionales. 1

Obligacién No.4 Brindar apoyo con la recepcién y revision de las cuentas da las |
agregadurias fiscales, brindando apoyo interno y externo de forma personal o | :
telefonica suministrando informacién y documentos solicitados con autorizacién |
para divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos. |

* Se asisti6 a la reunién realizada por la Direccion de relaciones |
internacionales, de acuerdo a las indicaciones dadas por el jefe del area.

Obligacién No.5 Brindar apoyo con la revision, elaboracion y tramite de los \ |
egresos enviados por cada una de las areas de la Direccién de Adquisicionas. '

Se elaboraron los siguientes egresos para ser radicados en la Tesoreria de | |
Ejercito asi: -

[ EGRESO PROVEEDOR VALOR =
ALIMENTACION
4 FUERZAS MILITARES
(FM) 39.199.957.406
SANDRA PATRICIA !
0112 CANON 3.035.876.020,80
0113 FABRICATQO S.A 1.387.996.579,20 |
AD W MAQUINAS DE i
0114 COSER 582.000.000 !
0115 INVERSIONES SARHEM 807.208.000 ||
UNION TEMPORAL |
0116 INTENDENCIA KBG 614.576.736,78 | | |
0117 ORGANIZACION TERPEL 137.736.494.56 |
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0137 GREIT S.AS 691.486.300

De acuerdo a los ordenado por el Jefe del area, se entregaron los egresos
| elaborados durante el mes a la direccion de adquisiciones de acuerdo a los oficios
relacionados a continuacion:

Mediante Oficio N° 202443202133078 Solicitud cuenta por pagar
(CXP) Miro.

Mediante Oficio N° 2024432021567223 Solicitud Obligacién y orden
de pago.

Mediante Oficio N° 2024432020994663 Solicitud Obligacion y orden
de pago.

Mediante Oficio N° 2024432018313773 Solicitud orden de pago.

Mediante Oficio N°
de pago.

2024432020322693 Solicitud Obligacion y orden

Mediante Oficio N°
de pago.

2024432019087783 Solicitud Obligacién y orden
Mediante Oficio N° 2024432020735723 Solicitud Cuenta por Pagar
(CXP) Miro.

Mediante Oficio N° 2024432020784883 Solicitud miro y Obligacion.

Mediante Oficio N°
(CXP) Miro.

2024432013577353 Solicitud Cuenta por Pagar

Mediante Oficio N° 2024432019961483 Solicitud orden de pago.

Mediante Oficio N* 2024432019484923 Solicitud Obligacion y orden
de pago.

Mediante Oficio N° 2024432017630923 Solicitud Obligacién y orden
de pago.

Mediante Oficio N° 2024432019043193 Solicitud Obligacion y ordan
de pago.

Mediante Oficio N° 202443201762933 Solicitud Cuenta por Pagar
(CXP) Miro.

Mediante Oficio N° 2024432016903773 Informe Cuentas Fiscales
Agregados Militares 2023.
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« Mediante Oficio N° 2024432017337353 Informe Solicitud Obligacion
y orden de pago.

* Mediante Oficio N° 2024432018095353 Informe Solicitud Obligacion
y orden de pago.

« Mediante Oficio N° 2024432018313773 Informe Solicitud Obligacion
y orden de pago.

De acuerdo a los ordenado por el Jefe del area, se entregaron las obligaciones |
del mes actual de la direccion de adquisiciones de acuerdo a los oficios |

relacionados a continuacion:

«  Mediante Oficio N° 2024432013193703 asuntos Solicitud obligacion y |

orden de pago.

Obligacion No.6 Conservar organizado y actualizado el archive del area de

presupuesto logistico, respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las |

normas y procedimientos establecidos.

e Se asistio a la capacitacion de archivo de acuerdo a las ordenes dadas
por el jefe del area

Obligacién No.7 Analizar y generar respuesta oportuna & los requerimientos y/o

solicitudes que le sean asignadas por el supervisor del contrato, haciendo
seguimiento de recibido por parte de los destinatarios.

e De acuerdo a los requerimiento solicitados en el area de presupuesto,
se dio respuesta oportuna de acuerdo a los siguientes oficios:

o Se elaboré oficio 2024432016156153 de asunto Respuesta
oficio No.202430015644603

o Se elaboro oficio No. 2024432001973311

Obligacién No.8 Apoyar en la recepcion y/o verificacion de la documentacion
requerida, para los pagos de los prestadores de servicio de la Direccion de
adquisiciones de acuerdo a las instrucciones dadas por el supervisor de los
Contratos.

Obligacion No.9 Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por
el supervisor del contrato relacionadas con el objeto contractual.

« Se asiste a la reunién programada por el Subdirector de Adquisiciones |

para recibir érdenes e instrucciones a los procedimientos de la
contratacion de la Direccion de Adquisiciones.

e Se asistio a la reunién dada por el Director de Adquisiciones de acuerdo
a las ordenes dadas, para recibir instruccion de la contratacion para el
ano 2024

:
|

l
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Obligacién No.10 Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y
digitales, dando empleo eficiente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del
archivo al término del contrato.

o  Se realizo el tramite oportuno de los documentos de la plataforma de
ORFEQ de acuerdo a las indicaciones dadas.

Obligacién No.11 Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual | |
que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

o No se realizé ninguna actividad durante el mes

VALOR TOTAL: VALOR: $23.100.000

12 VALOR DEL :
L. VALOR AUTORIZADO A PAGAR: $ 2.100.000
OBLIGACION ENTIDAD VLR PAGO |
i3, CUMPLIMIENTO PAGG PENSION PORVENIR 208500 |
SEGURIDAD SOCIAL SALUD FAMISANAR EPS 162900
ARL POSITIVA 6,900
PATRIA HONOR LEALTAD @
(o) m
Carrera 50 N° 18-92 Puente Aranda ECO?I‘IEC = GNet

Bogota D.C.

diada@buzonejercito. mil.co w

363181




Pag.8de 8

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el |
CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo con el
formato establecido.

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL INFORME | 2. Cuenta de Cobro

3. RUT.

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié con las obligaciones |
contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a |
‘ satisfaccién de forma PARCIAL m TOTAL[ |

| 15.  CONSTANCIAS

. Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucién del contrato no se han configurado los |
| presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

"16.  RECOMENDACIONES
"47.___CONCLUSIONES

ia se firma en, (Bogota), a los de Agosto 2024

FIRMA SUPERVISOR
Contrato No 191-CENACPHRSONAL-2024

MY. MICHAEL DAVID URRHGO RAMOS

CARGO: Oficial de Presupuesto Logistico DIADQ.

Resolucion de nombramiento 00000131 de 13 de enero de 2024
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