PROCESO: PRESTAGION DE SERVICIOS BOCIALES PARA LA INGLUBION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS FORMATO NO
..M FORMATO ACTA DE VISITA DE CIERRE EN CAMPO CONTROLADO
e o COMPONENTE GESTION DOCUMENTAL
e CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 1do4

| o [ 103 Q0] HorFrmacen

neaeeva (02 105 | 2024

1. Identificacién

N Converionviganin: GO~ 2028 Nomre Asocndo: —El.ndnwn_ﬁ.\\umlndn foero)
Nombre Comedor Comunitaria - Cocina Papular : el
Fecha Inicio Operacién: QS / R l?_ﬁ 1A Fecha Final Operacion: () (o4 520 14

Nombre Responsabia del Servicie: Coulol “i;ulm gn\-{\l&-'}-

Z Ublcacién

Localidad: ﬁs,,d’m Y Mﬂﬁgm__ﬂhmm _CauP 21k U -55
Covedar @ifeennta ovtlook.Com

Tee _N[a Col: Mﬂz&_ Correo Electrénico:

3. Cobertura
Cobertura Diana Coniratada: 200 N° Participantes en Atencion: 200

Participantes Autorizados por Plan de Compras 200 Total Asistencla del Dfa: 0 Total Histrico de Asistencia: 56~ 145
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1. ldentificacién

- commntiorce. 6532073 mmercssFonGai0n Rlinentonde Svefiog
Nombee Comedor Comunitanc M3NEO -CCCf 0&-00Y 'réae\(eranclq

Facha Inicio Operacion D’-"[ ! E;S ,.20}.5 » Fecha Final Operacion BD[U‘{l 202.?
Nombre Responsable del Senicio Cﬂ¥ \05 -3 U\ m Y’qrﬂ'\ ",62

Nombre Profesional Socal ‘Q) 'I“ Ondl WYO ‘h ! CB

2. Ubicacién

Localidad fl't’\ij le sm‘R’f OO pireccion C&\E 4 u= 5§
e Mo APUW cu 0T IOBIBA3 comoecrenco: (MIANK OOy FeRIONGI 8 QUtlOOE Corf

Participar en la achvidad de forfalecimiento lécnico en gesbon documental, a cargo dél equipo de gestidn documenial de Ia c NC NA
1 |Direccion de Nulncion y Abasteamianto. dentro de los pnmeros treinta (30) dias calendanio contados a partir de la firma del acta de E D D
o del convenio

Raalizar la orpanizacion documental (clasificacion. ordenacion, descnpeion) cuslodia (condiciones de almacenamiento] v
administracon de los documentos generedos en |la eyecucion del convenio emanada de oS componentes Inciusion social, c NG
2 Afmentactn. nulicion y salubndad, Administrativo y financiero y Ambiental. leniendo en cuenia |o establecido en la Tabla de

Rastencon Documental aprobada por la Enflidad, los instrucives. procasos,. procedimientos y nomatividad qua en malena E EI
archivistica se encusntre aprobada y reglamentada de manera permanente desde el pnmer dia de operacidn hasta la finalizacion
del convenio y ef dasamolio del empaime con el equipo local del Proyecto 7745

Guardar y costodiar con absoluta resenva la informacdn que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del conveno

{Archiva de expedentes de Mhistorias socusies y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusian c

3 soczal. Alimentaciin, nuincon y salubndad, Administrativo y financero y Ambiental), evilando su destruccion o ublizacon indebida, E D
&n caso de cuskyuser dafo generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar oe manera inmediata, via comeo

elecironico, 2 la supenvision o inlenentona Con cop:a al equipa de geshon documental de la Dareccion de Nutnicion y Abastecimiento

ae ta SDIS

Efectuar Iz alerias que, de acuerdo con lo dispuesio en el anexo lecnico, se observen como posibles nesgos para @l desamcllo de; c NG NA
4 |las achwidades de geslon documaental, afectando la operacion del Comedor Comunilano Este reporte se realizara al supsoisor del
CONWenio con copa &l equpo de geston documental de la Dwecoon de Nuthoon y Abastecrmento. D I:l E

Efectuar sin costo adicional pam la SDIS. la reconstnucodn de los documentos y exp prodt di la & on contractual v
cuys afectactn haya ocumdo mieniras kos soportes se encontraban bao su cuslodia y realzar las demas acciones sefialadas en| c
s los procedimientos defimidos por la SDIS v la normatividad legal vigenie aplicable a la matena. Estas acciones también son
eplicables para los documenios producides en entomos digitales o electronicos, los cuaies son susceplibles a delerioro por D
humeadad, lemperatura iz, polvo Instalsciones elécincas en mal estado, mal funconamiento de los sistemas 0 emores humanos,
B8l comD @l rabajo &N versiongs desactualizadas de los recurses, inestabihdad en intemel. ataques informatcos y vincut.

]z
fdz

Enregar sin claves enciplaciones. nl ninguna resinccion de segundad. bago ontenos archivisboos, garantizando la integndad,
6 |usabifidad iegakdad de los documentos y neutrabdad lecnoldgica, (o informacidn que sea caplurada, procesata. almacenada y E D
conservada en sstemas de informacon. senidores y demas medios electronicos

N Variable Nival de Cumplimiento | N® Variables
Los expaduentes contractuales estan cresdos por| C NC Los expedientes contracivales estan organizados c NC
T |componenie de acuerdo con lo establecido en el E D 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fechal E D
anexd ecnico MAs necenié)
L oo c NE Los documentos estdn perforados a tamafiol C NC
9 2;; emxpedenies contraciuales no superan m 10|oficce alineados a la parte cupenor derecha da laj E D
poLemy carpeta instituconal
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Variable

Nivel de Cumplimiento

N°

Variablas

Nivel de Cumplimiento

1)

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

o de poliproplen y se encuentran marcados
conforme o sefialado en el anexo tecnico.

c

&stan almacenados conservando |a funda plastical

] ]

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estan Identificados en el inventano documental
con & folio corespondienta

Los expedientes contractuales y de  historias)

|sociales cumplen con el procedimienta de
(13|limpieza documental, retirando matenal abrasio

coma ganchos de cosedora y clips, lambién se
deben retirar adhesivos y separadores,

1

-

Los documentos electronicos o digitales  son
legibles y se encuentran en sentido de lecturs
humana y cargados en la carpela definida por
cada componenie

En los expedientes contractuales y de histonas

15 sociales no se encueniran documentos en papel

reciclado, papel amarillo o gue ha sido usado por
una cara,

16

Los documentos con tamafios inferiores a las
dimensiones de perforacién, estan pegados e
hoja blanca de forma legible

Los expedientes de historias sociales  estan

. |foliados con [apiz de mina negra (HB, B) en la
17 |esquina superior derecha del documentc en el

mismo serfido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras

[]3

18

Los expedientes de historias sociales se|
encuentran ordenados  cronologicamente  de
acuerdo con el tramite de los mismos

B
[z

18

Los expedienies de histonas sociales cuentan
con '‘Hoja de. Control Codigo.  FOR-GD-013
|debidamente diligenciada en formato Word y
cargada en |a carpeta digital definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de  Inventariol
Decumental (Codige FOR-GD-017) para  los|
axpedientes contractuales debidamente;
diligenciado y cargado en [a carpeta digital
definida porla SDIS

Ho
[l

21

Cuenta con Formalo Unico de  Inventano
Documental [Cadign FOR-GD-017) para |os|
expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

22

N*

Cuenta con los insumos de archivo requendos|
para el desamollo de las aclividades de geslion
documental (cajas, carpetas y ganchos)

Variable

e
O

Nivel de Cumplimiento

Implementar las scciones coffectivas necesanas

Permitir la labor de la supervision o interventora,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las) 2quipos técnicos y administrativos de la SDIS | & NG
f..-:' visitas de supervision o interventoria, dando 24 entidades exiternas con las que ‘se articulen| El
2 respuesta y cumplimiento a los planes de| acciones con ocasion de la operacion del
mejoeramiento y requerimientos generados, en |0s) Comedor  Comunitario  y la  ejecucion  del
ltérminos estabiecidos en los mismos. convenio.
Uiiizar estrictamente las instalaciones el NG Dar cumplimients con Io esiablecido en el G NG
anedur Comuniario para el cumplimiento u: Decrelo Disirital 389 de 2009 y demés normas
25 objeto del convenio, En esias, NO se podrn 26 |concordantes, por o cual no podré recibir ni @

sjercer  actividades de proselitismo  politico,
religioso, ideclbgico, comercial o de cualquier otra
Indele.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inciusion Social
Camponente Administrativo y Financiero

Componente Ambienial

recaudar donaciones, aportes voluntanos, cuctas
de corresponsabilidad © de participacion

Conforme No Ganforme =
Conforme [ ] Mo Conforme X
conforme [S4] Mo Conforme ]
Conforme E No Confarme 1)
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1. identificaclén

Sondoetin  Alimentordg

N.® Convenio/Vigencia. GEEq ,m& Nombre Asotiado ‘::RQ ‘:—‘F‘Oj
Nombre Comedor Comunitario: N34 60 - CceP o3~ vy TpaenaiaNeySy
Facha Inicio Operacidn: 0QAH-2023 Facha Final Operacion: OR ~O2 - 203214

G N\to Pomines

Nombre Responsable del Servicia:

Tacna rdeto . hce.

Nombre Profesional Sodial:

2. Ubicacion

e Shpep e -

aamn@cﬁpe‘*mm\bq orecaién: (Ole A A 4 —55

[Capitrio 8: COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL - -

Tel M&g— cm.:fnj':[ﬂ'bﬂﬁaﬁ Correo Electrénico:  \ ‘a

N Variables

Nivel da Cumplimiento

Paricipar en la actividad de fortalecimiento lécnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
1 |Dirsccign de Nutrcldn v Absstecimiento, dentro de los primaergs treinta (30) dias calendario contados a parlir de la firma del acta da
inicio del convenlo,

% 0 O

Realizar la organizacién decumental (clasificaclan, ordenacién, descripeidn), cuslodia (condiciones de almacenamianta) ¥
administracion de los documentos generados an la efecucidn del convenio emanada de los componentes Incluaidn social,
Alimentacion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo éstablecido en la Tabla de
Retencién Documeantal aprobada por la Entidad, los Insiructivos, proceses, procedimientos y normatividad que en malera
archivistica se encuentre aprobada y reglsmentada; de menera permanente desde el primer dia de operacién hasta [a finaiizacion
del convenio vy el desarrolio del empalme con al equipo local dal Proyecto 7745,

NC

R

Guarder y custodier con absoluta reserva Ia Informaclon que mansje o a la gue tenga scceso durante la alecucidn dal convenio
{Archivo de expadientes de historias soclales y amhivo de axpedientes de siecucién contractual da los componentas Inclusion
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrative y financters y Ambiental), evitando su destruccdn o ulilizacion indabida;
en =50 de cualquier daflo generado, pérdida parcial o total de la documentacion, dabe informar de manerz mmediata, via comeo
electnico, a la suparvigién o intervantaria can copla 2l equipo de gastisn documantal da Iz Dirscolan de Nulikcitn y Abastacimisnto
de la SDIS.

™o

Efecluar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo téenico, s2 chserven como posibies riesgos para e desarrollo de
l=s actividades de gestién dotumental, afactande [a operacion del Comedor Comunitario. Esta raparts 58 reafizard al suparvisor dal
convenio con copia al equipo de gestién documental de fa Direccidn de Nutricion y Abastecimiento.

Dn
[z
™

Efectuar sin costo adicional oara la SIS, la reconsirucsidn de los decumentos y sxpadientes producin de la sfecucian contractusl y
cuya afsctacién haya ocuride mientras los soporles sa ancantraban bajo su custodla v realizar las demds accionas sefaladas an
los procedimientos definidos por la SDIS y la nommalividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acciones también son
aplicables para los documentas producidos en entornos digliales o elsctrdnicos, (05 cuales son susceplbles 3 detarioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, inslalaciones eléctricas en mal estado, ma! funcionamiento de los sistamas o emores humanas,
asi como @l trabajo en varsiones desactualizadss de los recurses, inestabilidad on intamet, ataguos informilicos y vinculades.

=

Dn
[&
s

Entregar sin claves, encriptaciones, nl ninguna resiriccion de ssgunidad, bajo critarlos archivisticos, garantizando |2 Iniagridad,
usabilidzd, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procasada, almacenada vy
consenvada an sistemas de Informaclén, servidores v damas madios alecurdnicos.

X O

o]

Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTCS DE ORGANIZAGION DOSUMERTAL

N Variable Nivat de Cumplimionto | N° Varables Nival de Cumplimiznts
Los expadientes conlractuales aslan creados por, c NC 1Los expedientes cantractuales estan crganizados c NG
7 |componente de acuerdo can lo ¢stablecido en el G 8 [en orden cranolégica (Fecha mas antigua - Fecha
anexo lécnico. més racianta),
: I c NE Los documentos esidn perforades 8 tamafio ¢ NC
9 Los expedientes contractuales no superan los @ D 10|oficio, alineados a la parte superior deracha da la
250 fofios por carpeta carpela instituclonal,
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FORMATO NO
CONTROLADO
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1. Identificacién

Fecha de Visita I Z?_l j'z_l maé i I Hmhidu Hora Finalizacion

N.* Convenio/Vigencdia: Q2 5 Nombre Asociado:

Nombe Comedor Comunirio: 4113460 --CCCLP-03 - O0Y =Y 3T AancAO

fale)]

09 03 -3013

Fecha Final Operscitn: ___ (08 - Q2 — 202Y

Fecha icio Operacion:
Nombre Responsable del Senvido: S:CIL‘OS \OILO ﬁ’ U vee
Nombrs Profesional Soclal: Susam 0 p‘lrce

e

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gad:dn documental, a urﬁd del equipo de geﬁh documental de b
Dh:r.iﬁ'ldaNuﬁdhylhnﬂnﬁmhntu,dmrndolupﬁmmmm}dlnsuhndmmdulpm&dehimdclmd-

c NC

R OO

ik )
.

Realizar la organizadén documental (clasifi cifin, descripcién). custodia (condicionss de almacanamiento) )JI
administracién de los documentos generades en la ejecucidn del convenio emanada de hs:'mmpnnmh: Inclusién social,
Alimentacién, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiern y Ambiental; laniendo an cuenta lo establecida en la Tabla da|
Relencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desdadp!imnr dl'a.l_f: mﬂdnhmltnlnﬂm!nﬁh.
ddmvuioyeldumdbddanmlmamndequimbuiddmm?ﬂﬁ. ] i

c NC

X

wgwﬁummﬂm‘hmwmmmmuah que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucidn contractual de los componentes Inclusion
sodal, Aimentacién, nutricién y salubrddad, Administrativo y financisro y Ambisntal), evitando su destruccién o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pardida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comeo
electrénico, 8 I supenvisién o interventoria con capla al equipo de gestién documental de la Direcclén da Nutriclén y Abastecimiento
de la SDIS.

[z

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos pama el desarolio de|
|as aclividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte sa realizard al supenvisor del
convenlo con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nulriddn y Abastecimiento,

[
[z
Az

Efectuar sin costo sdicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producio de la ejecucion contractual |
cuya afectadidn haya ocumido mientras los soportes se encontraban bajo su cusiodia y realizar las demés acdones sefialadas en
los. procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigents epiicable a la materia, Estas scciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erofes humanos,
asl como el rabajo en versiones desactuaizadas da los recursos, inestabllidad en intemet, atagues informaticos y vinculados.

[Jo
&
1543

Entregar sin claves, eneriplaciones, ni ninguna restricdén de seguridad, bajo citerios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad lecnolbgica, la Informacién que sea capturada, procesada, slmacenada |
conservada en slsiemas de informacién, servidores y demds medios elecirdnicos.

Variable Nivel de Cumplimiento |N*| = Varlables

c NC

Nivel de Cumplmienta”

c NC ~ |Los expedientes contracluales estdn organizados
E D 8 |en orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha
més redente),

Los expediantes contractuales eeldn creados por|
componenle de acuerdo con lo eslablecido en &l
anexo técnico.

[

X

[z

NG Los documenlos estén perforados a tamafio

{0]oficio, alineados a la parte supetior derecha de la
carpela institucional

Los expedientes contractusles no suparan los
250 folios por carpela

X

m
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N .y Variabls Nivel ds Cumplimientd | N* " Varablas i Nivel de CumpBmiento’

1n

Los CD o DVD contenidos en los expedientss,
estan almacenados conservanda la funda plastica
o de polipropilene y ss encuentran marcados
| conforme lo seflalado en el anexo Eonico,

0RO

“llos cD o DVD contenidos en los expedientes|
|con el folio comespondianta

estan identificados en el inventario documental

13|fimpieza documentsl, retirando material abrasivo
como ganchos de cosadora y clips, tembién se|

- e 1

Los &
saﬂnlasump}mnmdmmda

deben retirar adhesivos y separadores.

"'|Los documentos slectrénicos o digitales son
|14
i, |cada componente,

legibles y s8 encuentran en senfido de lectural
humana y cargados en la carpeta definida por

15|

En los expadiantas contractuales y de historias
sociales no se encusntran documantos en papel|
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por]
una cara.

18

5

Lo documentos con tamafics inferiores a las

+* |hoja blanca de forma legible.

dimensiones de perforacitn, estin pegados en

17|

Los expedientes de hislorias sociales estin
fofiados con Wplz de mina negra (HB, B) en
esquina supefior derecha del documento en el
mismo senfido de la escitura del soporte, de

forma legible sin enmendaduras.

S

Lnsmﬁmj:.w:smh se|

ametdocondlrindtedelusm'nsmh

e de

encuentran

1

Los expedientes de hisloriae sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GO-013
debidamente difigenciada en formato Wond, y]
cargads en la carpeta digital definids por la SDIS.

7 lCyenta con Formato Unico de  Inwventario|
1 |Documental | (Cédige ' FOR-GD-017) ' para hs+

contractualss debidaments|

21

‘|cuenta con Formato Unico de Inventardo
Documental (Cédigo FOR-GD-017) pama los
lexpedientes de historias socisles debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

., Variable

Nivel de Cumplimiento

,F'Ilcuunla con los insumos de archivo requeridos|
2

N

para el desamollo de las actividades de gestidn
|documental (cajas, carpetas y ganchos).

T A R ariable G R

Nivel de Cumplimiento

 |para subsanar los hallazgoes evidenciados en las)

Implementar las acciones comectivas necesarias)

visitas de supenvisidn o intervenlors, dando
respuesta y cumplimiento 3 los planes de
mejoramiento y requerimientos generados, en los
lérmminos eslablecidos en los mismos.

u

|equipos 1écnicos y administrativos de la SDIS

|Permitir la labor de la supervisién o inlerventoria,

anﬂdndﬁ extemas con las que se articulen

con idn da la operacién del
Comedor Comunltario y la  elecucidn  del
convenia, p

Utilizar  estrictamenle las Instalaciones del
Comedor Comunitario para & cumplimiento del
objeto del convenio.' Ef estas, NO se podrén
sjercar actividades de proselilismo politico,
refigioso, ideoidgico, comerdial o de cualquier otra
Indole.

|Dar cumplmients con lo establecido en el

Decrelo Distrital 389 de 2000 y demds normas)
concordantas, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas)
da comesponsabilidad o de panicipacidn,

Componanie Almentacidn, Nuldcidn y Salubridad Conforma B No Conforme D
Companents Inclusidn Social Caonforma E Na Conforme D
Componente Administrativo y Financlero Conforme E Mo Conforme D
Componente Amblental Conforma m No Conforme D
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1. ldentificacién

Fecha de Visita 12 ?' [ 77 I ZG Zj J Hora Inieio Hora Finalizacion

N ® CanveninMfigencia: 65-5 - d Nombre Asociada F'J (] ;7

Nombre Comedar Comuritario: '?’?'35’60'CCCP C3-004 VecsCueran it
Fecha inicio Operacion: O? -O8 - 202 -3 Fecha Final Operacidn: 08 -l f_" ZOZ Z/
Nombre Responsable del Servicio: &«r TO_L\ Solio Ramiree.
Nomibwe Profesional Social: SU;C\GC’\ BO 4'6(9 g((.c-

2. Ubicacion

Localidad; i}ﬂlsa Eﬂ Barrio: Eﬁl,fvﬁggfl(: IQA Oieceion: Ca’l\(‘. .} 7'# f,f SS

ek 36O SRIZB BT ool [GSSEZS‘!—quiamm»oc

Variables Nivel de Cumplimiento

-t

Participar en la actividad de fortalecimiento lécnico en gestion documental. a cargo del equipo de gestion documental de la
Diraecian de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la fima del acta de I:l D
inicio da! convernio. Pa

Realizar la organizscin documemtal (clasificacion, ordenacion. descripcion). custodia (condiciones de almacenamiento) y|
administracion de los documentos generados en la ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla dej
Retencion Documental aprobada por fa Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente desde el primer dia de operacidn hasta la finalizacion
del convenio y e desarrolio del empalme con e equipo local del Proyecto 7745.

(s
Sk

Guardar y custodiar con absoluts reserva la informacion gue maneje o a la que tenga acceso durante |2 ejecucion del conveniof
(Archivo de expedientes de historias socisles y archivo de expadientes de sjecucion contractual de Ins componentes Inclusion)
social, Alimemacion, nutricidn y salubrided, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utiizacion indebida;
en caso de cualquier dano generado, pardida parcial o ttal de la documentacidn, debe informar de manera inmediata, via comeo)
electrinico, & la supervision o intervertoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutrician y Abastecimiento
det la 5DI5.

2
o

[o

Efectuar las alefas que. de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para ef desamolio de)
las actividades de gestian documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizard al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricidn y Abasiecimiento

[1o
Oz
]z

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractuai y
cuya afectackon haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas actiones sefaladas en
los procedimienios definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a |a malera. Estas acciones lambien son
aplicables para los documentos producidos en eniomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanas,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, atagques informaticos y vinculados,

Dﬂ
s
Xz

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de sequndsd, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, <
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea captuwrada, procesada, almacenada y| @
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos

Variable Nivel de Cumplimiento | N ‘Varisbles : | Nivel de Cumplimiento

jcomponents de acuerdo con lo establecido en el

Los axpadientas c jales ostdn cread

Los expedientes contractuales estdn organizados
en orden cronolégico (Fecha mias antigua - Fecha
mas recients).

X
s
-]
HE
X

anexn [ecnico

Los documentus estdn perforedos a temano
10} oficio, alineados a la parte suparior derecha de la
carpeta instilucional.

Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

[
Kz
[Jo
Xz
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Variable

Nivel de Cumplimiento

Variables

Nivel de Cumplimiento

n

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

o de polipropilenc y se encuentran marcados
conforme o sedalado en el anexo técmco.

stén al dos ndo fa funda plasti é] ﬁ E,
estan almacens Comsenal a astical

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estan identificados en el nventano documental
con el folio comrespondiente

® 0 O

Los expedientes contractuales y de historias

15

sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarilo o que ha sido usado por|
una cara.

M~
W

16

c NG Los documentos electrénicos o digitales son c NE
snclpbes cumplen con . el f!ucmilmlu'ﬂu _da lgibles y se encuentran en sentido de lectura
13|impieza documental, retirando material abrasiv B] D AL R e o i LS SR o m
como ganchos de cosedora y clips, también se g wm’;urg Carpe pa
deben retirar adhesives y separadores, )
En los expedientes contractuales y de historias NC NA

Lo< documentos con tamanos infenores a las)
dimensiones de perforacion, estdn pegados en
hoga blanca de forma legible

X O

17

Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB. B) en la
esquina superior derecha del documento en el
mismg sentido de la escritura del soporle, de
lorma legible sin enmendaduras.

5~

18/

Los expedientes de historias sociales se
encuentran  ordenados  cronologicamente  de
acuerdo con el trdimile de los mismos.

[]#

Cuenta con Formato Unico de  Inventariol

expedientes de histonas sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

Los espedientes de historas sociales cuentan c NC MNA Documental (G FOR-GD-017) c NC
i 3 para los| -
i fon e comrl can rORE00 [T [X] [ [mfasesenes  comaamies cesaomenel ] [X]
e e y diligenciade y cargade en la carpela digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definide por la SDIS.
Cuenta con Formato  Unico de  Inventario [ NE c NC
Documantal  (Codigo  FOR-GD-017) a los (Cuenta con los insumos de archivo requeridos
2 : o MO 0 X

para el desarrolio de las actividades de gestion
documentzl (cajas. carpetas y ganchas)

Variabie

Nivel de Cumplimienta

Implementar las acciones comeclivas necesanas)

Permitir 2 labor de la supervision o interventoria,

Comedor Comunitario para el cumplimientc del
objelo del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselismo  politico,
religioso, ideologico, comarcial 0 de cuaiquier otra
Indole.

Componente Aimentackon, Nutricion y Salubridad

Componente inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componenle Ambiental

para subsanar los hallazgos evidenciados en las s e s equipos tecnicos y administrativos de la SDIS y - s
P visitas de superision o interventoria, dando E D D 24 entidades extemnas con las que se articulen E

lrespuesta y cumplimiento a los planes de| lacciones con ocasion de la operacion  del

mejoramiento y requenmientos generados, en los) Comedor Comunitaric ¥y la  ejecucion  del

temminos establecidos en los mismos convenio.

\ilizar  estrictamente  fas  instalaciones  del Dar cumplimiento con lo establecido on ol NC

Decreto Distrital 389 de 2003 y demés normasy
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, apories volunlarios, cuota
de comesponsabilidad o de participacién.
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Hora Inicio l e 30 am | Horn Finalizacion i

Facha d Visita [ Ex [ 10 | 2023 |

1. Identificacion

N* Convenionvigencin: (0 ql 20 Nombra Asoctado \ -Sueﬁ)i

0315 L |

Nombrs Comedor Comurnitari: ABMCD - P O3-004  Yerseyoranivi

Fecha Iricio Operacién 04 ]pS (2023 Fecha Final Operscén __ DB I o1 (2023

Nombre Responsable del Servicn: f;gpclia tHoreno

Nombre Profasional Soctal: Q\D‘ﬂ EOIMI‘O

2 Ubicacidn
QAJL iu__sm_q_om_cdle a#q 5§

__ + BB cootor

Variables

Paricopar en la achvided de lortalecimiento lécnico on gestidn documental, a cargo del equipo da gestdn documental de |
1 |Dirsceitn do Nutricidn y Abastecimionio, dentro de o preneros tremia (30) dias calendano conlados a partit de la firma cal act de|
[Intcia dal convenio

Realizar la orpanizacién documental (clasfficscion, ordenscbn, descripodn), custodia (condiciones de almacenamisnio) ¥
pdminmiracidn do los documenios generados on la spcucidn Oal convenio emanada de los componenies Inclusidn socual,

Retenctn Documaental aprobada por la Enbdad, los melruchvos, procedos. procedimmntos y normatividad que en mabera
archivistica se ancuantre aprobada y mplameniada. de manara pefmanenie desds ol primes dia de operacidn hasia la finakzackn
dol comvenio y ol desammolio del ermpalmae con el aquipo loos! del Proyecio 7745

zNmulluh.mh'inan-,-m.thmlad,Mnnmuyﬁmoymmr.meMhbmdothﬂﬁml ﬁ ﬁ

{Guardar y cusiodiar con absokna reserva la informacdn gue manem o a la que tenga accaso durante la ejecucon del convenio

(Archivo de mxpedienies de histonas socales y archivo de expedienies de mecucidn contraciual de los componanies :

3 social, Ameontacsdn, nulncidn y salubndad, Administrative y financiero y Ambienial), evitando su destruccidn o ulllizacion indebida;
eh caso de cusiquier dafio genemado. pérdida parcial o fotal de la documentacdn. debe informar de manera inmediala, via cor

de la SDIS

electriineo, @ ln supervissdn o interventoria con copia ol equipe de gestion documental de la Direccain de Nutncadn y Abastecimanto |

4 |las actidades de gestion documental, aleclando la operactn del Comeder Comunttana Este reporie se realizasd al supenvisor
convenio con copia al agquipo de gestidn documantal de la Dweccidn da Nutricdn y Abastecimsento

Ehcn-mdm-qm.domdnmnhMH!dmm.ummmwmdmzj c

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de os o L e productc da la secucién contractual
fcuyn aleciacdn haya ocurmido mieniras los soportes se enconiraban bap su custodia y realzar las demis accionos sefaladas en
5 o procedimmnios defndos por la SOIS y la normatvidad legal viganie apicable & la mates Estas acoones lambién

aphcables pam los documenios producdos en entomos digiales o electronicos. los cusles son susceplibles & delenom pof
[humedad, tempatatura, lur, polvo, instalacsones eldctnons en mal estado, mad funclonaments de los sistemnas o emores humanos
aal como el Wabajo en versianes desactualizadas de los recunos, mestablidad an intemet, slagues miormiticos y vinoulados

'WMMMMmb
250 lolios por carpets

-
Xz

10 . alneados o la pare supenor derecha de
CaIpata OEilcatnial,

Entregar sm claves. enciptaciones ni ninguna resiicodn de segunded bajo oritenios archivisticos. garantizando o inlagndad, .
lmwmumn'mwhmm“mmmm, ﬂ‘ D
consarvads on sistemas de nformacadn seevidares y demds mebos slectronkos
N* Variable Nivel do Cumplimiento |N* Variables ‘Nivel de Cumplimiento
Los expedienies contiaciuales esidn crwados pe| c NE Low expedientes conraciuales estdn organizedos [+ NC
T jcomponenie de acuerdo con lo establecdo wn o ’\q D 8 en orden cronuidgeee (Fecha mas anbgua - Fechal
a0 Mbomon A [y mecsanis | E D
Los documenios estdn perforades o g N

0 X
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N* Variables
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® 0 O

|Los CD o DVD contenides en los expedienias
12|estén wdeniificados en & inventano documental]
con el foko comespondienta

c nC

X

Los documenios electdnicos © digitales son
legibles y se encuentian en sentida de lectura)
humana y cargados en la carpeta definida por]
(cada componenia

'i&mwm-yam
| sg}sociaies no se encueniran documentos en
| e . papel amaniio 0 que ha wdo usado por|
cara

mE

b2

Los documsnios con tamahos nfenores A las)
16|dimensiones de perforacon, estén pegados en
hoga blanca de foma legible

i de hotonas sociales estan
‘on lpe de mina negra (HB, B) en la)
a supenor demcha del documenic en ef
__"'_muumddm.dt

1 logible tn enmendaduras
=2

® O

Los
18|encuentran  ordenados  cionoldpeaments  do
scuerdo con el trimile de los msmos

| Los expedienies de hestonas socales cuentan
ja da Contol Codgo FEH-GO-mﬂ

Hdebedaments cigenciada en formate Word

urwﬂmhm-ummsuhsms

OX O

con Formato Unico da  lnw
Documental (Cédiga FOR-GD-017) para

20 contactuales debidaments)
y cargado en la carpeta
por la SDIS

Cuenta con los msumos de archivo req
22|para ol desamolio de las actindades de gestion
ldocumental (cajas, carpetas y ganchos)

—-d
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N Variables Nivel de Cumplimiento

> el TG TR

L e G S U A TN T & o0 ST i
—

Patticipar en la actividad de fortalecimiento técnico en geslidn documental, a cargo del equipo de gestidn documental de la c NC NA

1 Dif‘-fcc‘é“ de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dlas calendario contados a partir de la firma del acta de "
inicio del convenio, A ’:I l:'

Real.iz‘ar la _organizaclén documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
agmrn|stracion de los documentos generados en la ejecucldn del convenic emanada de los componentes Inclusion sccial,
2 Alimentacidn, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo eslablecido en la Tabla de c
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, pracedimientos y normatividad que en materia E
archiv(slica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de opéracidn hasta la finalizaclén
del convenio y el desarralio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodlar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
saclal, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisidn o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direcclon de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

=z
(9]

X|o

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnlco, se observen como posibles rizsgos para el desarrollo de
4 |las actividades de gestion documental, afectando |a operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestidn documental de |a Direccidn de Nutricién y Abastecimiento,

[Jo
[ 13

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, Ia reconstruccidn de los documentos y expedientes producto de la gjecucion contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mlentras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demés acclones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la_ materia. Estas acciones también son
5 aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o alectrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaclones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el irabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabllidad en irlernel, ataquas informaticos y vincujados.

DO
>z

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo crlierios archivisticos, garantizando la integridad, Iil El

6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, Iz informiacion que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios eleciriiizos.

s ST OIS

E-%".-.u;;-.- ; Eo,‘,f&-f’:. T TR c-r-l 6ﬁ ﬁ!ﬁ-nr:éiij_b s nEi pﬂgﬁﬁ-‘-'ful-fc! bﬁﬂﬁ&ﬁ‘ RN
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N° Variable Nivel de Cumplimiento Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractualas estén creados por c NC Los exped]en{as_ contractuales ?.slén .Urganizados c NC
7 |componente da acuerdo con lo eslablecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha m D
anexo técnico, A mas reciente).
c NC 5 = c NC
. Los documentos estan perforados a lamano —
g |Los expedientes contractuales na superan los |Z’ 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la X [:I
250 folios por carpeta carpeta institucional.
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N* Variabla Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes, NG NA NG NA

Los CD o DVD contenidos en los expedientes

c
1 eslan aimacenados canservando la funda pldstica i’{ L_J 12|estdn identificados en el inventario documental g I:’ I:I
o de polipropileno y se encuentran marcados i’ con el follo correspondiente
conforme lo seftalado en el anexo técnico.
Los expedientes contractuales y de historias . -
soclales cumplen con el procedimiento de c NG Los documentos electrénicos o . digitales son c NC
13 i \ leglbles y se encuentran en sentido de lectura
limpieza documental, retirando material abrasivo E 14 humana'y cargados en la carpeta definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se cadacofocnenta
deben retirar adhesivos y separadores. P ’
En los expedientes contractuales y de historias NC c NC  NA

Los documentos con tamaros inferiores a las
dimensiones de perforacion, estan pegados en
hoja blanca de forma legible.

sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por
una cara.

15 16

B

Los expedientes de historias sociales estan

foliados con Iapiz de mina negra (HB, B) en la c N Los expedientes de historias sociales se i
17|esquina superior derecha del documento en el g I:] 18|encuentran ordenados cronoldgicamente de
mismo sentido de la escritura del soporie, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
i L . . y de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuentan C NG N el ok Eorrnato Unico C NC
con Hoja de Contral Cddigo: FOR-GD-013 Dogymental {Codigo FOR-GO-O17) pama los
19 . - ) 90 E |:| D 20|expedientes conlractuales debidamente E
debidamente diligenciada en formalo Word vy diligenclado y cargado en la carpeta digital
laca i i
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formata Unico de Inventario c NC C NC

Cuenta con los Insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Documental (Cédign FOR-GD-017) para los
expedientes de historias soclales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

22

‘h‘-ﬂt‘“‘:""»;—"" Sty e A Ty TR S G A
B »;.,—m:;&};a’o"?sg MPR m?? ﬁiﬁﬂ R Lz o o e e
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° ; Varlable Nivel de Cumplimienta

Implementar las acciones correctivas necesarias Permitir la labor de la supervision o interventoria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las c = i equipos técnicos y administrativos de la SDIS y & NG
3 |Visitas de supervisién o Interventorfa, dando g gq|@Ntideces extemas con las que se articulen E I:I

respuesta y cumplimiento a los planes de "|acclones con acasidn de la operacion del

mejoramiento y requerimientos generados, en los Comador Comunitaiio vy la  ejecucidon  del

términos establecidos en los mismos. convenlo.

Utlizar astrictamenta las _instalaciones del c NG Dar cumplimiente con lo establecide en el c NC

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio, En estas, NO se podran
ejercer aciividades de proselitismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

Dacreto Distrital 389 de 2009 y demds normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donacicnes, apartes voluntarios, cuolas
de corresponsabilidad o de participacion.

> [

25 26

e

TR AT e P R e e 2 fied
Capitulo E; CONCEPTO VERIFICAC

i AT SRR AR B S,

Componente Alimentacidn, Nutricién y Salubridad Conforme @ No Conforme I:]
Componente Inclusién Sacial Conforme D No Conforme K]
Componente Administrativo y Financiero Conforme No Conforme I:]
Componente Ambiental Conforme E No Conforme D
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PAGINA ]

[ 2q] 086 | 2023 ]

N." Converla/Vigencia:

ES:ﬁZZOLSHMramm: End@(j;o?\ H‘thnhndo 5.1'57“'(}3

Horatnicio | 4 0" OO gym | Hora Finalizacion e {7

Santa Fr;

Nombre Comedor comuntarie: 113460 — CCCP — 03 ~ ODY ?'ﬁfﬁﬂut}ﬂrﬂtﬁ
Fecha Inicio Operacion: 09 [05]2023 Fecha Final Operacion: ()@ | 01 | 2023
Nombxe Responsebledel Senicl: Al . Mileng - Mbreno
Nembre Profesional Social; i)jﬂmi P)O‘"tn) Cyce

2. Ubicacion

Bartie ?ﬂJL\J@ AN CLY pireccion: _ (. alle 31 ‘H H-55

390 3@ 32967 correo Electranico:

31539526

Variables

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de
1 | Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros Wreinta (30) dfas calendario contados a partir de la firma del acla
inicic del convertio.

s

Reallzar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion. descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) i
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental: tmiendaenwerl.aluastahladdnenhﬁunm
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, proceses, procedimientos y normatividad que en
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde ef primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que lenga acceso durente la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historlas sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion]
social, Alimentacion, nuiricion y salubridad, Administrativo y financiero ¥ Ambiental), evitando su destruccion o utllizacion indebida;
en caso de cualquier dano generado, perdida parcial o tolal de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via coreo)
alectronico, a la supervision o intervantoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SIS,

Efectust las alertas que, de acuerda con lo dispuesto en el anexo técnico. se observen como posibles riesgos para el desamolio
las actividades de gestion documertal, afectando la operacicn del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supenvisor
convenio can copia al aquipo de gestion documental de 1a Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

ME

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual 3J
cuya afectacion haya ocurride mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones seﬂa%adlseq
los procedimientos definidos por ia SDIS y |8 normatividad legal vigente aplicable a Ia maleria. Estas acciones tambien son|
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por}
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o efrores humanos,
‘|asi como ¢l rabajo en versiones dasactualizadas de los racursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

=
=

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando le Integridad,
usabiidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y|
{conservada en sistemas de informacion; servidores y demds medios electrénicos.

Varlables

G NC

Los expedientes contractuales estan creados pori
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo lecnico.

Los expedientes contractusles estan organizados
en orden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha
mas reciene).

[ NG
X O

ME]

c NG

M} O

Los documentos estan perforados a tamafio
oficio, afineados a la parte superior derecha de la
carpeta institucional.

Los expedientes contracluslés no superan los

250 folios por carpeta -

[z
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N Varlable Nivel de Cumplimiento | N* Vatiables fivei ge Cumplimiento

Los CD o DVD conteridas en ios expadientes.
estan aimacenados conservando la funda pldstica
lo de polipropilenc y 5e encuantran

conforme lo sefalado en el anexo técnico.

1"

5 O]

12|estan identificados en el inventario documentalf

Los CD o DVD contenidos en los expedientas|

con el folio comrespondiente

Los expedientes cwammesydahutuhsl
soclgles cumplen con e procedimiento de
13ilimpleza documental, retirando material abrasivol
icomo ganchos de cosedora y clips, tambien se
deban retirar adhesivos y separadores.

b9

14

{os documentos elecironicos o digitales son)
iegibles y se encuentran en sentido de lectura
humana ¥ cargados enh la carpeta definida por
cada componente.

En los expedientes conracluales y de historias)
sociales no sa encueniran documentos en papel
reciclado, pape! amarilio o gua ha sido usado por]
juna cara.

18|dimensiones de peiforacion, estan pegatios

Los documentos con tamanos inferiores a

hoja bianca de forma fegible.

Los expediemes de histodas sociasles estan
|foliados con i&piz de mine negra (HB, B) en
17|esquina superior derecha del documento mﬂ
mismo sentido de la escritura del sopane,
forma legible sin enmendaduras,

“118|encuentran ordenados cronologicamente  de

Los expedieres de histories sociales se

acuerdo con & tramite de 165 Mismos.

Los expadientes de historias sociales

con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-01
debidamente diligenclada en formato Vvord

¢cargada en la carpeta digitsl definida por la SDIS.

20{expadientes contractusies debidamente

fcuenta con Formato Unico de  inventariol
Documental (Cadigo FOR-GD-017} para los|

diigenciado y cargado en la carpsta digital
definida por la SDIS,

X] o
[z

Cuenta con Formaio

dilugenciado y cargade en la carpets digital
definida por la SDIS

22|para el desarrollo de las aclividades de gestion

Cuenta con los Insumos de archivo requeridos)

documental (cajas, carpetas ¥ ganchos).

Al o

Oz

K.

Implementar las acciones comectivas necesarias
para subsanar los haliazgos evidenciados en la
visitas de supenvision o Intervemtoria, dando
respuesta y cumplimiento a los planes de
imejoramiento y requetimientos generados, en
términos establecidos en los mismos.

Permitir 1a iabor de la supervision o interventoria,
aquipos técnicos y administrativos de la SDIS ¥
entidades extamas con las gue se articulen
actiones con ocasion de la operacion
Comedor Comunitario y la  efecucin

Componente Alimentacion, Nutriclén y Salubridad

Componente Inclusian Social
Componente Administrativo ¥ Financiero

Componente Ambigntal

conforme  [X] Mo Contorme ]
Conforme  [3]  No Conforme ]
Conforme @ No Conforme ]
contorme L] No Conforme e
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inegracion Socs! PAGINA | 1des
v (70 [OBT 2073 | woaree [T50 gy ] i

1. Idertificacion y ,
N.‘Cuwﬂdﬂgam:ém Nombre Asociado: _' ) : 20!
Nombre Comedor Comunitario e(senle cancin W3YAD-CCCP Q3-00Y
Fecrainciooperacien:. 0~ O - 2023 Fecarmaioperacon: _ ()T - O - 202 ¢}
Nomire Resporastie diSerid:. )G e, i lena Mecenn Menawvidez
Nombre Profesional Sociat S ysana Bb“:(_’!O Acce

tU::Hn ad; E: mlr,_», E'ﬁ’ m@gjﬁ;g@’ CICy__ Direccion: CQL“P

860 1539526 ce:3OSB32B 67 comeoklectronicogy |{

3\ 8 4-s5

dosgeaod o Aoruil o

e Variables

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la
1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentra de los primeros treinta (30) dias calendario contados a pantir de la firma del acta de|
inicio del convenio.

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenlo emanada de ks componentes Inclusion sociel,
Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla dej
Retencion Documental aprobada por |8 Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuenire aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrolio del empaime con el equipo local det Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje © a la que tenga acceso durante |8 ejecucion del convenio
{Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes inclusion
social. Alimentacion, nulricion y salubridad, Administrativo y financlero y Ambiental), evitando su destruccion o utiizacion indebida;|
en caso de cualguier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe infarmar de manera inmediata, via correo)
electronico, a fa supervision o interventorfa con copia al equipo de gestion documental de la Direccidn de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Emusmmﬁumdomnhmmmumm.nmmmﬁmmdmm
ifhsawvﬂadesdegesﬂmdommm. alectando la operacion del Comedor Comuniterio. Este reporte se realizara al supervisor
{convenio con copia al equipa de gestion documental de la Direccidn de Nutricin y Abastecimierto.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual
cuyaaru:mdmhnyaucmﬂummashsmpmnssewm&mmwnMymﬂHhsdemasmlmaSMhmsm
5 los procedimientos definiios por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en ertormnos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deteriora por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléciricas en mal estado, mal funcionamiento de Jos sistemas o emofes humanos,
asi coma el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabliidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, . ni ninguna restriction de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologlca, la informacion gue see capturada, procesada, almacenads ¥
conservada en sistemas de informacian, servidores y demés medios efectronicos.

D e o A

Varlable Nivel de Cumplimiento | N° Variables

Los expedientes contraciuales estan creados NC
7 {componente de acuerdo con lo establecido en el &
{anexo tecnico.

Los expedientes contractuales esian organizados
an arden cronologico (Fecha més antigua - Fecha
mas reciente).

NC

Los documentos estan perforados a tamano

Los expedientes contraciuales no superan los| m-ﬂﬂmﬂhmwmm“j

250 folos por carpeta e

carpeta institucional.

NC
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FORMATO NO
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N* Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los enpedler{es, c NC NA . - c NC NA
i Los CD o DVD contenidos en los expedientes
S S s e . D [ 12[estan idenificados en el inventario documentall [3 []
o de polipropileno y se encuentran marcados con el folio spondiente
conforme lo sefalado en el anexo técnico. et
iente: rractuales de historia . i
Lo xpodores compecues y do nioind ¢ yo | |os documontos oocroncos o dotses | ¢ e
13|limpieza documental, retirando material abrasivol 1 jagibles y 56 sfcuenttan en Sentido_de lactin
P humana y cargados en la carpela definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se cada componente
deben retirar adhesivos y separadores, ¥
En los expediontes conractsles ¥ de historss C NC Los documentos con tamahos inferiores a las & i NA
sociales no se encuentran documentos en papel ) o
16 erforacion, estan d
8- aciiado, popel amarbo o que ns sdo wsado por] 29 | e Wyt
una cara. §
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c N Los expedientes de historias sociales se c NC
17|esquina superior derecha del documento en el % 18|encuentran ordenades cronoldgicamente de E
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Unico de Inventari
LOK. Sopeciiery . biglosia. Sraaies. cumag: 7 c LO0LN0 . (N E:::eng:n (cFr:ﬁm:mFORrjcsg-oﬁ] n;; L:-. c NC
con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013| e . g P
19 : 1 %] I:I 20|expedientes contractuales debidamente| I:I
debidamente difigenciada en formato Word y| S i 4
5 diligenciado y cargado en la carpeta digitall
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de  Inventario 2 NC C NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los 34 I:l Cuenta con los insumes de archivo requeridos D E
21|expedientes de historias sociales debidamente - 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
dillugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas. carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variable Nivel de Cumplimiento
{Implementar las acciones correctivas necesarias 8 NG A Permitir la labor de la supervision o interventoria, i NE
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS )
23|Vistas de supervision o Interventoria, dando E I:I a4|¢MWdades eMernas con las que se articulen g
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento ¥ requerimientos generados, en los Comedor Comunitaric y [a ejecucidn del
términos establecidos en los mismos. convenio.
SRR I T N RN Y c NC Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC
Comedor Comunitario para el cumplimiento del Decreto Distrital 389 de 2009 y demas i —
25 objeto, del convero.. En estas, NO 5¢. padean E [:] 26 |concordantes, r lo cual no ra recibir ni b“
ejercer actividades de proseltismo politico, recaudar donau?nes aportes volp:n':arics cuotas,
::ﬂgi:so. ideoldgico, comercial o de cualquier otra de corresponsabilidad o de participacion.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Componente Inciusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

conforme  [/]  No Conforme A
Conforme [ No Conforme ]
Conforme No Conforme
conforme 7] No Conforme A
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