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1. Identificacion

N° Convenio/Vigencia: “5 Eséi lQ Nombre Asociado. C)Y[)O\’()O\Qr\ aJ( TCYQSQ AC Cu l(beC( PR

Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular /‘ /' 38\“‘ . CCCp O \.l “001 3}[\ NUA"I’\ C i MJ
Fecha Inicio Operacién: ?—1 -0 \“ 262 3 Fecha Final Operacm'm 5 o= 0 \'{ ZO LL'
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2. Ubicacién

o San (ool (o Glonerd mee Cra 30 Efe & 330 -594r

Tel N\\CO‘ Cel.: :,) 13\“03(‘@ Correo Electrénico: ( On( l; ! ku”]! !‘j! 11 k]‘ Y1 msxl bg i\c‘"“
3. Cobertura 4 _

Cobertura Diana Contratada: 3 SO N° Participantes en Atencion: BUO

Participantes Autorizados por Plan de Compras 3 50 Total Asistencia del Dia: 5 Total Histérico de Asistencia: q 5 861
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Fecha de Visita [ 2? l OJ | QOZY | Hora Inicio Hera Finalizacidn

1. ldentificacién

N.* CanvenioNigencia: 632 S 6!@25 Nombre Asociado. [0 Foph Ll 0(H ,S- or / érésy (’;é Ca / cv /C(
Nombre Comeder Comunitario: | | 338{ o CCC p {0 ?" 00/ g&" }fﬂf'/;lg_g’f _l 4 é&
Fecha Inicio Operacidn: 2 1“04"- 20 2 5 Fecha Final Oparacién: 30 g @4— 20‘2 {
Nombre Responsable del Sarvicia: f( uoticio Tesys ?f/ aue

Nombra Profesicnal Sacial: Lreue Faafq € 5 /upf,:m;c k¢ ler

2. Ublicacién
Localidad: Scm Hf/aéq/ Barrio: lq &'/wehq Direccién: (a!’n:}q Iq g;/g FS?O( bR Sw"
sgf S{{ﬂ}‘?ﬂo Correo Electrdnico: QQHEJBJ"S'W{JMQ 1{’& J&/ﬂéﬁ( Qod”wk’&?ﬁ?{

Varlables B ; * | Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento lécnico en gestidn documental, @ cargo del equipo de gestidn documental de I3 c NC NA

Direccion da Nulricidn y Abastecimienlo, dentro da los primeros treinta (30) dfas calendario conlados a partir de la firma del acta de E
Inicio del convenlo. D D

-

Realizar la organizaclén documental (clasificacién, ordenacién, descripcit ), (i es de almacenamiento) Y
administracion de los documenlos generados en la ejecucidn del convenio emanada da los componantes Inclusldn social,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenla lo eslablecido en la Tabla de
Retencién Documenlal aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia n D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacidn hasta la finalizacién|
del convenio y el desarrollo del ampalme con el aquipo local del Proyeclo 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucldn del convenlo

(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los mmponsnles lndusﬁn c NG
3 social, Alimentacién, nulricién y salubridad, Administralivo y financiero y Amblental), evitando su d idn o ulilizacid @
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o tolal de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, vFa cortau D

{electrdnico, a la supervisién a interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en ¢l anexa técnico, s¢ observen como posibles riesgos para el desarrallo de c
4 |Ias actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedar Comunilario, Esle reporte se realizara al suparvisor del
convenio con copia al equipo de geslién documenial de la Direccién de Mulricién y Abastecimiento. ZI

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes produclo de la ejecucién contractual v
cuya aleclacion haya ocurrido mienlras los sopories se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demds acclones sefialadas en| c
los procedimientos definidos por la 5DIS y la normalividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|

aplicables para los documentos producidos en enlomos digitales o elecirénicos, los cuales son susceplibles a deterioro par, D m
humedad, lemperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errares humanos, )
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemel, ataques informilicos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna reslriccién de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la Integridad,
usabilidad, legalidad de los documenlos y neulralidad lecnoldgica, |a informacién que sea caplurada, procesada, almacenada Y] m D

conservada en sislemas de informacién, servidores y demds medios electrénicos.

N | Verlable Nivel de Cumplimiento (N[~ Variables - | Nivel de Cumplimiento
Los expedientes conlractuales estdn creados por] c NC ~ |Los expedienles contraclusles estan organizades c NC

T |componente de acuerdo con lo eslablecido en el 8 |en orden cronolégico (Fecha mAs antigua - Fecha @
anexo léenico. mads reclente).
Los expedientes conlracluales no superan los| c NC . |Los documentos estadn parforados a tampiio @ NC

9 1250 folios por carpeta m 40 |oficio, alineados a la parte superior derecha de la ‘:l

carpela inslitucional.
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N* . Variabla Nival da Cumplimisnta | N* Variablas Nival de Cumplimients
. |Los CD o DVD contenidos en los expedienies, c NC NA L [+ NC NA
os CD o DVD contenidos en los expedientes|
1 ;u:: :;2:;__“"?“’ c;"::l\::"c‘lﬂ la i’l‘lr\d;:I :Ir:;ﬂ:: m I:l 12{estdn Identificados en el Inventario documental m D
1
conforme lo sefalado an ol anexo técnico, con 8| follo corespondlenio
i:;n;"‘m:w:“n m:;:\acl:lalns ¥ :a_hils’;ori:n c NC Los documenlos electrdnicos o digilales son| v} NC
gl gl 5 frocacian N legibles y se encuentran en senlido de leclura
13{limpieza documental, relirando material abrasivo D 14 humana y cargados en la carpela dofinida por n‘
como ganchos de cosedora y clips, tambidn se cada wmy on;‘:la
deben retirar adhesivos y separadores. P ’
En los expedientos contractuales y de hmnrlss# c NC c NC NA
social Los documentos con tamafos inferores a las
15 ’wdnmp;:e 102::;:1“?: ::uh:n:‘:;'u::d?s;ﬂ ’." 16|dimensiones de perforacién, estdn pegados en| D
NS CATR, holja blanca de forma legible.
Los expedienies de historias socieles estan
foliadas con lapiz do mina negra (HB, B) en la c NC Los expedienles de hislorias sociales se c NC
17|esquina superior derechn del documento en el m D 18|encuentran ordenados cronologicamente  de Im |:|
mismo sentido da la escritura del soporte, de . |acuerdo con el trdmile de los mismos.
forma legible sin enmendaduras,
Cuenta con Formalo Unico de Inventariof
Los expedienias de hislorias sociales cuenlan c NG NA . c NC
4gloon Hola de conirol cécigo: FOR-GD-013 lﬂ 0] |= Docamaniat (Gockao F.?S:M‘?eb'[’::“::: m
dobidamanie dliganclada en formalo Word 'y dilgenclado y cargado en la carpela digital
cargada en | carpela digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Invenlardo NC [ NC
Documental (Cédige FOR-GD-017) para los @ [:l Cuenta con los insumos de archivo raqueridos E] D
21 |exped de hislorias sociales d nenle 22|para el desarrollo de las actividades de gestién
diliugenciado y cargado en la carpeta digilal dacumenial (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimlento |N® | Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las correcti r rias Permiltir la labor de la supervisidn o interventoria,
c NC NA c NC
para subsanar los hallazgos evidenclados on las equipos lécnicos y administrativos do la SDIS v
g3|visitas de supervisién o inlerventoria, dando m I:l 2 enlidades cxtemas con las que se articulen m I:l
respuesta y cumplimiento a los planss de acclones con ocasién de la operacién del
mejaramiento y requerimienlos generndos, en los Comedor Comunilaric y la ejecucidn  del
térmings establecidos en los mismos, convenio,
Utilizar  eslrictamenta las instalaclones  del 1
blaci |
Comedor Comunitario para el cumplimiento del ! NG E:Lre‘::m;i::rlll:;“ga;:; ;%D;s;a d:r::: n;:n:a g he
25 °p’°|° del canuanio, En estas, '.‘10 88 podrin K] D 26 |concordanles, por lo cual no podrd reclbir ni m D
sjorcer aciividades da prosaiiismo palflice, | |recaudar donaclones, aportes voluntarios, cuolas
religioso, ideolégico, comercial o da cualquler otra d gt de particinaci !
indole. & correspor o de particip
Componente Alimentacidn, Nulricién y Salubridad Conforme m No Conforme D
Componaenie Inclusién Social Conforme m Na Conforme D
Componante Administrativo y Financloro Conforme m Nao Conforme D
Companente Ambiental Conforme m No Conforme |:|
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Tipo Vll‘libﬁ dEIAE

O,RR
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L% SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
ALEANE W FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

Integiacivn Snoial CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 EAGIA I 3de8
i 2
o _-E Generaclén ¥ g
.§ :: 2 OFR : - Seguimiento Supervision 3 | Estado | ¢
Z | odmmiasas 3 i sl [no Plr
.
N
\\\
\\
A
~N,
~
Clulan Atlarlde la Vlllh g i " "Qulen Rnllu laVisita b s
i___t_ﬂzob Exduo\mn 6o\c r ﬂmm Qau;/ @q Yoisy
Nombres y Tell dos Nombregy Appliidos
eI el
Firma — 7 Fima
\0I0 133214 /909576924
Cédula de Ciudadania Cédula da Ciudadania
frotesional §oxia). Auya ala (opervirgn o 6.0
Cargo Cargo
Nota: La firma de esle imphica aceptacién de todo lo escrilo.
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receceves [ 13 | D2 | 2004 | Hommico [ 4:00 P | Hora Finatizacien | 2 1 30?&]
[Cophui A INFORMACION UNOAD OPERATVA S iy o e e e e ]

1. ldentificacién

N * ConvenioNVigencia QZ%IZQLZI Nombre Asociado: GD'DOmctdn 501 Tt-\fto’u d( Ca\mk
Nombre Comedor Comunilario. 113384 -cccp - 04'-001 oo Madtn dr loha

Fecha Inicio Operacion: 21 -04-203 Fecha Final Operacién: 30 -0Y -202Yy
Nombre Responsable del Servicio: L Cl A1) lam})mm
2. Ubicacién e

wacsaane: 0 wﬁbm Barrio: }ﬂl C)‘Mtr\q Direccion: Cm ol L EDJR '#39’6( -59 Sur
e No Pglica ca 3213903900 comeo ttecrenico: Conecoy Sanmack nreldhn OntlenK: com

N : i Vardables | Nivelde Cumplimiento

Participar en la aclividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la c NC NA
1 |Dreccidn de Nutncién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de| E D D
mucio oel convenio.

Realizar 13 organizacién documental (clasificacion, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) yj
soministracidon de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion sccial. "
Almentacidn, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia m
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
el convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guarcar y custodiar con sbsolutas reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo ge expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusidn c NC
socsl, Alimentscibn, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacidn indebida. E D
’ en caso de cuslquier dsfio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via comeo

eleciréruco, 8 18 supervision o interventoria con copia al equipo de gestidon documental de la Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento
ge s SOIS

Efectuar las alenas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de ¢ NC NA
4 |lss actvicaces de gestibn documental, sfeclando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor delf
convenio con copie al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimianto. D D &

|Electuar ein costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucidn contractual y)
cuys slectacion haya ocurmido mientras los sopones se enconlraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefaladas en ¢ NC NA
‘luwmadmmndwdupovlaWSyhmuMWMhMIENHM.EﬂMMMWW

aplcables pare los documenios producidos en enlomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a detenoro por D D m
humecad, lemperalura, luz, polvo, inslalaciones eléctncas en mal estado, mal funcionamiento de 103 sistemas o errores humanos,
28l Lomo el rabajo en versiones desaclualizadas de 108 recursos, inestabilidad en intemel, ataques informaticos y vinculados.

Ervegar sin caves, encnplaciones, Nl NINguna resiriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integridad. 8 —
€ |usauiicad, legalidad de los doc y neutralidad tecnalogica, la informacidn que sea caplurada, procesada, almacenada | & D
Lunservana en sielemas de Informacion, servidores y demas medios elecionicos.

w|  Vanable | NiveldeCumplimiento [N'|  Varlables | Nivel de Cumplimiento
‘ -
Lus espsdienies contaciuales eslan (reados fxor] c NC 2 Los expedientes contractuales estdn organizados ¢ NG
7 |compunenie de scuerdo con ko establecido en el B D en orden cronoldgico (Fecha mas antigua « Fecha E D
&R0 W6LIILO mas reclente)
C N Los documentos estdn perforados a tamado C NC
Los espedienies contraciuales no superan 108
1] 260 tuhos pev compete E D gm.mm-hmmm«ur E
.
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N® Variable Nivel de Cumplimiento |N°® . Varlables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA 2 % N A
esian almacenados conservando la funda plastica Los CD o DVD contenidos en los expedientes| C =

N ge pOlpopienc y §0 eNcueNVEn Mercados & 12]eslan identificados en el inventario documental E
conforme lo senalado en el anexo lécnico. con el folio correspondiente
Los expedientes contractuales de historias gt
sociales cumplen con el pro:edimisnto de c NC Los. documentos electrénicos o _dlgnales son c NC

B avaiocs Gosumantel, tslrande Satensl abrosivel B D 44|legibles y se encuentran en sentido de lectura E
como ganchos de cosedora y clips, también se humana y cargados en la carpeta definida por
deben retirar adhesivos y separadores. cada componente.

E:o:;eno s:::‘e;;o::: clul ale:‘e:'“:: ::l:::; g] NC Los documentos con tamafios inferiores a las c ﬁ ﬁ

15 . : 4 16|dimensiones de perforacién, estan pegados en E
una ca‘::. POOA! pIMaTe® G50 aido yaado pod hoja blanca de forma legible.

Los expedientes de historias sociales estan|
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la| c NC Los expedientes de historias sociales se| c NC

17|esquina superior derecha del documento en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamente de E
mismo sentido de la escritura del soporte, de - |acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras. “

Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA jyCuenia cc:n For_matoF l;mco d: Iwantario c NC
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 Qi Cocumental “(Codigo FORGD017) pera los

19 debidamente il iads ah lo'rrnato Word m D D 20|expedientes contractuales debidamente w
. s oo b cavpeg 12 digital definida la SDISy ' |diligenciado y cargado en la carpeta digital

"gac 'g por * definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario C NC . [ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archivo requeridos m
21|expedientes de histonias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definica por la SDIS

N* Variable Nivel de Cumplimiento |N°® - Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correctivas necesaras c NG NA Permitir la labor de la supervision o interventoria, ¢ NC
para subsanar los hallazgos evidenciados en las| equipos técnicos y administrativos de la SDIS y

23|vistas de supenisién o interventoria, dando D a4|entidades extemas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento 8 los planes de acciones con ocasién de la operacién del
mejoramiento y requenmientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del
1erminos establecidos en los mismos. convenio.

Ulilizar estnclamente las  instalaciones delL ‘ .
- Cc NC Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC
Comeda " :E': ot : w't‘ngl miento rd:' m D Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas m D
25 O Al SeomE e, o0 podrin 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir mJ

ejercer  actividades de  proselitismo politico,
religioso, ideolbgico, comercial o de cualquier otra
indole

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Companente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme & No Conforme D
Componente Inclusién Social Conforme m No Conlorme D
Componente Adminisativo y Financiero Contome X No Conforme ]
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D
Powered by @ CamScanner
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Fechadevisia | 2 ¢/ | @) | 2021,/ | Hora wicio Hora Finalizacion

1. Identificacion ki
N® Converiovigendia: (9 $ 30 ~CC2. 3 Nambre asociado,(f?( 0% 60( Jec sen C\ ¢ Ca lcy \"O
Nombre Comedor Comunitario: ll}_}‘aL/‘C(CP OL[‘\C‘OI SC)\"} HQ(J‘HX CEC- lo E)CA
Fecha Inicio Operacion: /. / -—OL/.- 7202 3 Fecha Final Operacion: &, 8 -07- 202 L{
Nombre Responsable del Servicio: "/1 clocverD &ju < Z (@ Wast| b( [eWa) S
Nombre Profesional Social: C / addia Garcia  Radc¢ ,‘q\ug P

2. Ubicacin i
Locatidad:iib‘/] ({' \_slogu} Barrio: ZC{ (C }(") N0 Direccion: 1€ {cy 36\ .f‘_S" e #' 370\ ‘J9ﬁ _S&/
Tel:lUQ /ZQ [ cc Cel: 32 [ 39O {7 Comeo Electronico: {0 £3OC SOy e 'r‘/\c\é l@ \,c\@@u ) /@o J<cof

e L e S T G N R e

L Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la| c NC NA
1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de fos primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta del m D
inicio del convenio.

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion). custodia (condiciones de almacenamiento) vl
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, &
2 Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental: teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia m
archivistica se encuenlre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion| c NC
3 social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida;

en caso de cualquier dano generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo

electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 {las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS. la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontiaban bajo su custodia y realizar las demas acciones senaladas en c
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son)
aplicables para los documentos producidos en entormos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro poer D
humedad, temperatura, luz. polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

C
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y) @
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos

Variable Variables

Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los expedientes contractuales estdn organizados (o NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el @ 8 |en orden cronolagico (Fecha mas antigua - Fecha [:l
anexo técnico. mas reciente).
c NC . c NC
’ Los documentos estén perforados a tamano
Los expedientes contractuales no superan los i ;
8 250 folios por carpeta 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la| D

carpeta institucional.
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N* Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variables Nivel de Cumplimiento
ket siracenados conservaro a e ptsica] [ (] [ [ygl2%,C0,0 OV contenidos on ks expediries) | S, MO
n i el P 12|estan identificados en el inventario documental| E
o de polipropileno y se encuentran marcados con el folio corre ente
conforme lo sefalado en el anexo técnico. f
Los, ;xme:ﬁncmw;mm y ‘g:l:_::mgz c NC Los documentos electrénicos o digitales son| c NC
Socies cung ’ proce ; legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando material abrasivo E] D 14 harnana y:carados e [ cAtpel. definida; Box @
como ganchos de cosedora y clips, también se Gida comy oneg; pek P
deben retirar adhesivos y separadores. P '
En los expedientes contractuales y de historias c NC , c NC NA
i Los documentos con tamafos inferiores a las)
15 ?::ig:din:as;le;ﬁma:::ﬂ:?;?;: d?::: m D 16|dimensiones de perforacion, estan pegados en @
una cara. hoja blanca de forma legible. ’
Los expedientes de historias sociales estan)
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c N Los expedientes de historias sociales s €  NC
17|esquina superior derecha del documento en el m I:I 18lencuentran ordenados cronologicemente  de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el ramite de los mismos. -
forma legible sin enmendaduras.
. ientes. de histodas sociales: cuentar & A ik Cuenta con Formato Unico de Inventario & -
pE e Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
qg{con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013 @ D 20|expedientes continihalis dibidamaiito m
ldebidamente diligenciada en formato Word | dili A
: ot ; iligenciado y cargado en la carpeta digial
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC C NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos
g F ! °q
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos)
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correclivas necesarias e NE NA Permitir la labor de la supervision o interventoria, c N
para subsanar los hallazgos evidenciados en las| equipos técnicos y administrativos de la SDIS |
g3]Visitas de supervision o interventoria, dando m D a4[cntidades externas con las que se articulen) m
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
|mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario la ejecucion del
. . . 0 y
términos establecidos en los mismos convenio.
War _whEtanute fes muacoms O NC Dar cumplimiento con lo establecido en el NC

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran|
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas)
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones. aportes voluntarios, cuola
de correspansabilidad o de participacion.

Conforme [:g No Conforme D
Conforme EE No Conforme D
Conforme m No Conforme ]
Conforme m No Conforme D

Qn
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Quien Atiende la Visita
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2 u&n{t:es y Apellidos
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Nota: La firma de este documento implica aceplacion de todo lo escrito.
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-
N * Conveno/Vigencia As_% ZOZ 3 Nombre Asocladn(
Nombre Comedor Comunitario :2 73 3 &9 ‘ CCP g!g !! ’2 Qn

€ [eécesce

Fecha de Visita | a T| ¢Z| 2023 | Hora Inicio Hora Finalizacion

ackia 3¢ Lo ba

27-0Y- 2023

Fecha Inicio Operacion Fecha Final Operacion:

IEEOZ R

Z7
L4

Nombre Responsable del Servicio:

Nombre Profesional Social:

2. Ubicacion

Localidag, i:"] C; LS hZLS ‘
Tel 4 Cel

o

Variables

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento tecnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion docurnental de la
Direccion de Nutnicion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio &

-

NC NA

X O 0O

Realizar la orgamizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcien), custodia (condiciones de almacenamiento) y
adrinistracion He los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inciusion social,
2 Almentacian, nutricion y salubridad. Administrativo y financiero y A bientai; teniendo en cuenta lo establecido er la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructives. procesos, procedimientos y normalividad que en materia
archivislica se encuenire aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasla la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proye:io 7745.

NC

5

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneic ¢ a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedienies de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacion, nultricion y salubridad. Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediala. via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gesuon documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS

w

Efecluar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de|
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de |a Direccion de Nutricion y Abastecimiento,

NC NA

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodie y realizar las demas acciones senaladas en
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en enlornos digitales o eieclronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por|
humedad. lemperatura, luz. polvo, instalaciones eleciricas en mal eslado. mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
as| como el lrabajo en versiones desaclualizadas de los recursos. inestabilidad en internet. ataques informaticos y vinc'nados.

Entregar sin dlaves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguqidad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la integridad,
6 |usabilidad. legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos,

Variable Nivel de Cumplimiento Variables

Los expedientes contractuales estan creados por|
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo lecnico

NC Los expedientes contractuales estan arganizados
en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha

mas reciente),

5]
o

NC Los documentos estan perforados a tamano)

oficio. alineados a la parle superior derecha de la|
carpela institucional.

9 Los expedientes contractuales no superan los

250 folios por carpeta oo

] o




Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Companente Inclusion Saocial
Compaonente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental
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N°® Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables Nivel de Cumplimiento
LD,?, CE: = DVDdcomenides e; Itosf e:g:d::::_s;sa: c NC NA Los CD o DVD contenidos en los expedientes) c NG NA
g)| == A BimacenacosLonsen/anio- . pro=t y‘ I:I 12|estan identificados en el inventario documental El
o de polipropilenc y se encuentran marcados £ 4 i
- R o con el folio correspondiente
conforme lo sefalado en el anexo técnico. }
LOS_ Sxpedienies. Bniagtuslas y drerhﬁ\onas c NG Los documentos electronicos o digitales son o) NC
sociales cumplen con el procedimiento de legibl N fde de: lech
13|limpieza documental, retirando material abrasivo F’{ fglioo10I0n 7 80 SncUsIan, SRIEgNTOD 05 ot T E}
’ % 2 £ humana y cargados en la carpeta definida por|
como ganchos de cosedora y clips, también se
" . cada componente.
deben retirar adhesivos y separadores.
E:cil:ks exge:;ez:ﬁ:s :;n;?":g;lleseitg: :rl]sh;riasl c NC Los docum.entus cgn tamanos inferiores a las c NC NA
15 mcid::nn anel am‘;,i"; i hr: = sad?) p; IE 16|dimensiones de perforacion, estdn pegados en @
hiri's q H P heja blanca de forma legible.
una eara.
Los expedientes de hislorias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la ¢ NC Los expedientes de hislorias sociales se ¢ NG
17 |esquina superior derecha del documento en el m 18|encuentran ordenados cronoldgicamente de iZ}
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos. i
forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan Cuenta con Farmato Unico de Inventario
; s c NG  NA Documental (Cédigp FOR-GD-017) para los Bun, NG
con Hoja de Control Coédigo: FOR-GD-013 i ”
19 = 20 |expedientes contractuales debidamente|
debidamente diligenciada en formato Word vyl = A
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS dienciadd. | catgada 'R 1a carpete’ "digital
e i a : definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC Cc NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los insumos de archivo requeridos ‘X] |:]
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las aclividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
Variable Variable Nivel de Cumplimiento
Implemeantar las acciones correctivas necesarias Permitir la labor de la supervision o interventoria,
i c NC NA X GEET N c NC
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS |
23 visitas de supervision o interventoria, dando m entidades externas con las que se articulen m
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasiéon de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. convenio.
i . : ) )
gli izar estnclan}en_te las msta1ac_|or|es del c NG Dar cumplimiento con lo establecido en el c g
omedor Comunitario para el cumplimiento del < i ”
- A ’ Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
objeto del convenio. En estas, NO se podran A D ;. i Bt
25 E o 26 |concordantes, por lo cual no pocrid recibir ni
ejercer actividades de proselitismo politico, ]
A : po ; 3y recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra . o 2
indole. de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme [Zi Neo Conforme |:|
Conforme [Z] No Conforme I:I
Conforme izl No Conforme D
Conforme E No Conforme l:'
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Fecha de Visita ?A ﬂ@ 20’13 Hora Iniclo 40 ) 15 Crrn|  Hora Finalizacien | 2% °

Capltilo ATINFORMACION UNIDAD OPERATIVA e e

1. Identificacion ‘
N.® Convenio/Vigencia: 655(3 32023 Nombre Asociado: QC?‘ |E={oTaYe ) & _)’:9'{ ‘\e‘t () r_l,. P g _'Q\ CG L 3
Nombre Comedor Comunitario: 41 55‘784 ’ @P OA - CO1 T r\Q“j\\\n rj - _\c:\\f‘,r:;

Fecha Inicio Operacion: 21~-0c4-~-2023 Fecha Finat Operacisn; Z9=-18.~ 2025
Nombre Responsable del Servicio: AN CVNO e aqm\gs Shiile)
Nombre Profesional Social: Q.\C{ud\’ Q @CC‘ aa M‘t'\' @Sl

(|

2. Ublcacion i

Local‘:dstQY\ C‘{ iQ\Q\Q Q\ Barrio: -lCl CC)\ ™ NGy Direccién: Q"‘icl DA ETJ\ = ‘QF A } P’C ‘5@\ JDCY

Tel: N0 QWCG  cel: BNI22184.2  Coreo Electrénico: O:)ﬁ\ eﬂmmqf\,\\ﬁd C‘\ O\(D @CLA\CL R.Com
Ay ks b i . s - AT N v T'u“E“n:L?AK : . :-‘

ANy A P S A i T e AR

N® ; Variables Nivel de Cumplimianto

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de [a

c NC NA
1 [Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento, dentro de los primeras treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio, I gl | I | I

Realizar {a organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripeidn), custadia (condiciones .de almacenamiento) y
adminisiracion de [os documentos generados en la ejecucton del convenio emanada de los componentes Inclusidn social,
2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiera y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de e

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructives, procescs, procedimientos y normatividad que en materia E
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera parmanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convanio y el desarrollo del empalme con el eguipo local del Prayscto 7745.

NC

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la gus lenga acceso durante la ejecucién del canvenio
(Archiva de expedientes de historlas sociales y archiva de expedienies da 2jecucidn contractual de los caomponantas Inclusion c
3 social, Alimentacion, nutricidn y sajubridad, Administrativo y financierc v Ambiantal), svitando su destruccicn o utilizacion indeblida; .

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentzaidn, dehe informar de manera inmediata, via correo E

alectranico, a la supervisidn o intervantoria con copia at equipo de gestidn docuimental da |2 Direccién de Nutricidn y Abastecimignto
de [a SDIS. -

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se chserven como posibles riesgos para el desarrolla de

- ) . ; i c NC NA
4 |1as actividades de gestion documental, alectando la aperacién del Comedar Comunitario. Este reporte se realizara al superyisor del :
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricién y Abastacimiento. E D
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la elecucidn contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y reallzar las demas acciones sefaladas en NC

g los procedimientos definidos por la SDIS y la nommatividad legal vigente aplicable a la maleria, Estas acciones tambign son <

aplicables para los decumentos producidos en entormos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanas,
asi como el trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, Inestabilidad en intern et, ataques informaticos y vinculados,

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna resiriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

C
usabifidad, legalidad de {os documentas y neutralidad tecnoldgica, la informacldn que sea capturada, procesada, almacenada y g
conservada en sistemas de informaci6n, servidores y demas medias electranicos. '

Capituln C. VERIFICACION LINEAWIEN

i o NN T S m e, o

N® Varlable Varlables Nivel de Cumplimlento
Los expedientes contractuales estdn creados par c NC Los expsdientas contractuales estin organizados c NC
7 [componente de acuerdo con lo establecido en el . 8 {en orden cronoldgico (Fecha mas anligua - Fecha E} [:]
angxo técnico, mas reclente). !
i c NC Los documentos eslan perforados a tamario c NC
Los expedientes contractuales no su [ - :
2 g peran los D
250 folios por carpeta 10|aficio, alineados a la parte superior derecha de la
carpeta Institucional.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE S8ERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITAR|OS FORMATO NO
wentveron FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL )
A CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023
Intagracédn Soctol PAGHA 2da 5
Y \ 14aq = |
e Varlable Nivel de Cumplimiento |N® Varlables Nival do Cympiimianto

11

Loz CD o DVD contenidos en los expedientes,
ectan almacenados conservando la furrda pléstica
o de polipropileno y se encuentran marcados
conforme lo sefaladc en el anexo técnico.

NC NA

[

X

12

Los' CD o DVD contanidos en los axpadiantss
estan Identificados en el inventario documentat
con el folio correspondienta

s [0} MNA

200

Los expedientes contractuales y de historlas

Los Sni iqi
sociales cumplen con el procedimiento de ¢ NC e ibl::curr;e;ntos i‘e;tmmms o digitales son - NC
13 ]limpieza documental, retirando material abrasivo 14(°9 y se encuentran en sentido de lectura
pieza ' alenail abra humana y cargados en la carpeta deflnid D
como ganchos de cosedora y clips, también se L. lcada compenente e N S0 ok
deben retirar adhesivos y separadores. ’ vl
En los expedientes contractuales y de historias c NC -
c N
45|sociales no se encuentran documentos en papel E 18 I&ﬁ:g:;ﬁiﬁ:”&? pzmr;i?;m:stge:z;e; d: las DC [N__A]
" . : s en ‘E}
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| . hola blanca de forma legible,
uha cara.
Los expedientes de historias soclales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en Ial c NC Los expedientes de historias soclales se C NC
17|esquina superior derecha del documento en el E D 18}encuentran ordenados cronoldgicamente de El
mismo sentido de la escritura del soporte, de : acuerdo con el tramite de los mismos.
| forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC . NA guenta cr?n CF'c:jr}natnFOLFJznmo de Inventario c NC
Hom de Control Codico: FOR-GD-012 ocumental (Cddigo -GD-017) para los )
giESt, SiEn EF 8o @ D 20}expedientes contractuales debidamente
debidamente - diligenciada en formato Word y| dil , Wi
g . iliganclado y cargada en la carpsta digital (
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS
Cuenta con Formate Unico de Inventario NG NG

z1

Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias saociales debidamente
diliuganciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Cuenta con los fnsumos da archivo requeridos
para el desamollo de las actividades de gestian
documental (cajas, carpatas y ganchos).

Nl

Variable

Nivel de Cumplimianto

NG

Variable

Nivel de Cumplimienta

Implementar |3s acciones correctivas necesarlas

Permitir la l2tor da la supervision o interventaria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las|{ . c He NA equlpos l4cnicos y administrativos de la SDIS v e NC
- visitas de supervisién o Interventoria, dando I:I 24 entidades extemas con las que se ariculen E

respuests y cumplimiento a los planes de acciongs con ocasion de la operacion del

mejoramienta y reguerimienios generados, an los Comedor Comunifaric y |8  sjecucion  del

términos establecidos en los mismos. conyenio.

Utilizar estrictamente |as  instalaciones del NG Dar cumplimiento con lo establecido en el NC

25

Comedor Comunitario para €l cumplimienta del
objeto del convenio. En estas, NO se podrdn
gjercer aclividades de proselitismo  politico,
religivso, ideolégico, comercial o de cualguier ofra
indole.

26

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacién.

Capiuito £ CONCERTO VERIFICACIGN GEBTION DOCUNENTAL FOR COMPORENTE

Componente Alimentacién, Nutrcién y Salubridad
Cor;nponente Inclusidn Social
Componente Administrativo y Financiero

Cornponente Ambiental

No Conforma

Conforme E

L
Confarme E]

A

No Conforme

Conforme No Conforme

Conforme No Conforme

Rt
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Caphuto H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0), PLANES DB MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R) . 2
Fecha % g’
& ] - |
g :. é Ge?;:: ; " Sagulmlenta Supervisién o Eatadn §
3 o E dd/mmisaxa 3 NG EAR:
N
\\
!
™ | |
\\ i ‘
N
™~
=
N
<
T‘\‘-L;
Capitulo | FIRMAS :
Quien Atiende la Visita Qulen Realiza la Visita
\ ,\D }';X‘xo\ ! A o Coeci Q(‘df\Qdﬂ”,' [.\LC\\ l (h d{_} ,ﬁjQ\C“ b
p}‘//lnmbms y Apellidos Nombras y Apellidos
Cl\\l X QL\Q Bayen
"fj Firma Firma
5200 452 4 (\:\ 5223445
d - Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
- 1 ___1 — s ,.-'\\ i v \\ - "
‘n)[f'\ {2 AT q\ Soc\q C QYN h\‘("\’\ U r:"‘)\ Llon D.T( .
Cargo Cargo
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3 PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS S8OCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

o

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 1de8

1. ldent

N® munmandm@m Nombre
A4 Z2eM -

24-O4-2Q023

Fecha Inicio Oparacién:

Nombre Comedor Comunilario:

| Hora iicio Hora Finalizacién
)

Asoclado; QOWQIQE\ &z\' —\—QCCSQ e QJLC&){G

Ceco S -0 an

addin de

dod

Nombre Responsabla dal Sarvicio:

Fecha Final Operaclén;

Tauadio 0D mbirong

24-12-2093

Nombra Profesional Soclal:

2. Ubicaclén

Localidad: 6:“\ Q \S \m

Bamio:

la Qulveng

Tol: S{2 4‘—1(}{ 3;{

Varlablos

Cel.: S'H 53.2 (Bu Corroo Beclrdql:c:

Clauda  &wc\Q ﬂwr\gﬁ?

Direcclén: QCG aﬂ Eaxte ﬁ‘- 3.:‘ﬁ ”‘i}(\ SU\"

Qraorercanmochn Selcig QM @n

Direceldn de Nutricién y Abastecimiento, denlro
Inicio dal convenio.

Participar en la actividad de fortalecimienlo técnico en geslion documantal,. 8 cargo del eq
da los primeros treinta (30) dies calendario conledos u partir de la firma del acla de|

vipo de geslién documental de la

Reallzar la organizacidn documental (clasificacién,
adminisiracion de los documenlos gensrados en |
Alimenlaclén, nutricién y salubridad, Administralivo y financiero y Amb’
Relencién Documantal aprobada por la Enlidad, los Inslructives, pro
archivistica se encuentre aprobada y reglementada; de manera permanen!
del convenlo y el desamollo del empalma can al equipo local del Proyecto 7745.

ordenacién, descripclén), cuslodia (condiciones
a ejecucién del convenio emanesda do
fonlal; teniende an cuenla lo ealablecido en la
cesos, procedimienlos y nornalividad gue en maleria
ts desde el primer dla de operacién hasla |a finalizacién

de aimacenamianio) ¥
Incluslén social,
Tabla de

los componenies

[social,

de la SDIS.

Guardar y cuslodiar con absolula resorva [a Informacién que

en caso da cualquier dafio generado, pérdida parcial o tolal d
elacirénico, a la supervisién o inlervenlor(a con copia al aquipo

manajs 0 @ la que tenga acceso duranis la jecucién del convenlo

{Archivo de expedientes de hislorlas soclales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componenles Inclusién

Allmenlacién, nulricién y salubrided, Administrallvo y financiero y Ambiental),
a la documenlacién, debe informar de manera inmediala, vla correo

de geslién decumental de la Direccién de Nutsicién y Abnslecimienio

svitando su destruccién o utilizacién indeblda;

las aclividades de geslién documental,
convenla con copia al equipo de geslién

Efecluar las alertas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexg lécnico,
aleclando |a operacién del Comedor
documenial de la Direccién de Nulricién y Abaslecimiento,

sa obsarven coma posibles flesgas para el desarrollo do
Comunitario, Este reporte se resilzard al supervisar dal

cuya afeclacién haya

praducidos en

aplicables para los documentos
by Instalaciones &

dad, | tura, luz, polvo,

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién do
ocurido mientras los soportes se enconlrab
los procedimientos definidos por Ia SDIS y la normativided lega

as! como el trabsjo en versiones desactualizadas da los recursos,

enlomos digllales
|8ctricas en mal eslado,

os documantos y expedienles producta da la ejecuclén conlractual y|
an bajo su cuslodla y reelizar las demAs acclones sefialadas en
| vigente aplicabla a |a malerla. Eslas ecclones tamblén son
o sleclrénicos, los cuales son susceplibles a delerloro por
mal funcionamiente de los sistemes o erores humanos,
Inestabllidad en Inlemet, slaques Informalicas y vinculados.

Enlregar sin claves, encriplaciones,

conservada en sislemas de Informacion, sarvi

nl ninguna residccién do segui
usabilidad, legelidad de los documentos ¥y neutralidad tecnolégica, la Informacién que sea caplurada, procesada,
Idores y demas madios eleclrénicos,

: N.tver.dlth.iﬁpllm_[lnlp 1

rided, bajo crilerlos archivislicos, garanlizando la Integridad,

slmacenada Y|

Los expedienies conbeclusles no superan (08
250 folios por carpels

%

oficlo, alineados a |a parle superior derecha de la
carpola Instilucional,

Variable N*

1.

Low expedientes contractuales eslan creados por c NC ,{ Los expedientes contractuales estdn organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo eslablecido en el E ;E |en orden cronalégico (Fecha més anligua - Fecha E

snexo lécnico, 1 més recienta),

4

NG * ; f L)
Los documentos eslén parforades a tamafol
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, FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
wiegracien Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 2de5
N Variable : "Nivel de\Cumplimionto | §* Varlables Nivotde:Cumpiimiento
-
'
Los CD o DVD conlanidos en los oxpedienlos, c NG NA NG  NA

14840 almacenados conservanda la funda plaslical A ‘ Los CD o DVD conlenldos en los expedientesi S
o de polipropileno y se enousntran marcados D "12{eslén Idenlificados an al Inventarlo documental m D
conforme lo sefialado en &l anexo técnico. ': con el follo conrespondients

i
Los expedienles conlracluales y de. hislorias 5 q ) "
sociales cumplen con el procedimionto de c NC H :.nsm nios o digilales son C NC
13]Iimpieza documental, relirando material abrasivo [ X D g4 00008 Y 58 encuenlsan en senlido de lectura /]
como ganchos de cosedara y clips, lambién se : hu;ﬂana y cargados en la carpela definida por|
daben retirar adhasivos y separadores. 1 bl
i
En los expedientes conlractugles y de hislorlas c NC 1 c NC  NA
5{socieles no sa encuentran documentos on papel # |Los documantos con tamafios Inferfores @ las Ij
raciclado, papel smarillo o que ha sido usada pof m 1_8 dimensiones de perforacién, esldn pegados en
una cara, 5 hoja blanca de forma lagible.
W
Los expedienles do hislodas sociales eslén 4 B
follados con laptz de mina negra (HB, B) en le| c NG ‘ |Los expedientes de historas soclales se c NG

7 |esquina superior derscha dal documenio en el )E 48|encuentran  ordenados  cronokigicaments  de M D
mismo sentido da la escritura del soporte, de * lacuerdo ¢on el tramite de los mismas.
forma legible sin anmendeduras. :

; : |cuenta con Fommate Unico de Invenlaro
Los a:p«_;dlenlucda hislorias s?dales cusntan c NG  NA " |Dosumental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
19 con Hoja de Conlrol Codigo: FOR-GD-013 F D 20| expedientes contracluales debidamenta) ﬂ
|debidemente diigonciada en formalo Word yf L d],;e,,,d,du y cargado en la carpela digital =
cargada en la carpata digital definida par ls SDIS. -; dufinida por la SDIS.
Guenta con Formato Unico de Inventsro c NG c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para fos ﬁ . |cuenta con los Insumos de archiva requeridos E

I'21/|expedientes de hislorias sociales dsbidemente — :22|para ol desarrolio da las actividades de gestidn
dillugenciado y cargado en la carpela digilal ' |documental (cajas, carpelas y ganchos).
definida por la SDIS "

i

== o rop———

LNe i Varlable 2 Nivebds.Cumplimianta {N* " Verable  NiveldeCumplimiento,
Implementar las accionss corraclivas necesarlas c NG NA . | Permilir la labor de la supervisién o intervantoria, c NC
para subsanar los hallazgos evidenclados en las i |equipos técnicos y administrativos de la SDIS y =
visilas da supervisién o Inlervenlorla, dando E D ag antidades exlemas con las que se ariculen M

23 :
respuesta y cumplimiento 8 los planes de accionss con ocasién de la operaclén del
mejoramienlo ¥ requerimienios generados, en los * |Comedor Comunitario y la ejecucién del
{érminos eslablecidas en los mismos. ' |convanio.

Utiizar eslriclamenla las Inslalaciones del 1
c NE i |par cumplimisnto con lo esteblecido en el c NC
Comsdol Comuniar.pars S got X | [Decreto Distrital 388 de 2008 y demds nomas X

5|obielo ol d}":';::““" 5“ as "n“ “m’ N 28| concardantes, por lo cual no podrd reciblr ni
’i'{?’r "’ﬁ e oy, 90 I_;"I’“ y ma . ‘:} | |recaudar donaciones, aportes volunlarios, cualas
religioso, Idecldgico, comercial o de cualquler ola i |de corresponsabliidad o de participacién,

Componenta Almentacién, Nulricién y Salubrided conforms  [X]  No Conforma O
Compaonenis Inclusidn Social Conforme E No Conforme D
Companente Adminisirativo y Financiero Conforma  [X]  No Conforme O
Componento Ambiental Conlorme No Conlorme O
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dd/mmisans

e

Fecha
o Gensracién ¢ :
é'&: O;FR _ Sagulmlento:Suparvisién:
> i ;

) I L 2

.u-;

Qulen:Roallza [a-Visita 3 T, o

Cbmluiom iy Quca

Nombras y Apslildos

orepa 2l

Flirma

ARNAD

Cédule de Cludadania

Gédula do Cludadania
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Fecha de Visita 14_ Oe 2013 Hora Inicia 4‘0 ' 2‘,00“"\ Hora Finalizacidn Ii) t 33 /\:"Tﬂ I

Capitulo A. mrcrzmcioﬂQN}Q};}JOPE@Q%E oAt '--"‘.;'-L.‘-'QE;;‘&_.,Q;,_: S ——y e i arrprey

.

1. Identificacion

N.° Convenio/Vigencia: 653 6 /2023 Nombre Asociado: OCﬁ WOQ‘QM ‘D:n T@GGO C; € Q_Q\CU\Q__
Nombre Comedor Comunitario: 4 1 5?} 8(3( -CCCe Qa - OO\ <o MU‘\\H\ C‘;‘-’. \Q\CO
Fecha Inicio Operacién: D1-CA=~ 2023 Fecha Final Operacién: 2A~-1L= 10235
Nombre Responsable del Senvicio; [\ adna's Neawd) 7@’“\&“ oG

Nombre Profesional Social: Q\O.\LQ\\'Q QX:(“Q\'Q\ RD(&\\FQ Ge

2. Ubicacién

Localidad: (3aY) C]‘\Dsgl DQX Barrio: LQ QQS\W\ \Cy Direccién: o D CD\E’ = 3t - IR S
i @M@J_ Cel: D\ 032 !89._.2_ Correo Electronico: wa&@mmgjk‘ré:k!bgé 26\3\\ rsen

TN B g A T it |
-

R e

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la NA

(o NC
1 | Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeras treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de ‘E EI D
inicio del convenio. '

Realizar la organizacién documenlal (clasificacién, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

Ao

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de histarlas sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c
social, Alimentacién, nutrician y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; ’1
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo /N
electronico, a la supervisién o interventorfa con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion docum ental de la Direcclan de Nutricion y Abastecimiento. ':l

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconsiruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentas producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por I___-l
|humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
{2si como el trabajo en versianes desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticas y vinculados.

|Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, -
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y E
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contractuales estan organizados C NC
7 lcomponente de acuerdo con lo establecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha mds antigua - Fecha [E
anexo 1ecnico, ~ [mas reciente).
NC

(9]
Los e ient: .
os expedientes contractuales no superan los E ' 10|oficio, alineados a la parte superior derecha dela

NC Los documentos estan perforados a tamaiio ¢
#=0 falios por SppEA carpeta institucional. !
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FORMATQ NO
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N* Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables

Mivel de Cumplimianto

Loz CD o CVD contenidos en los expedientes, C NC NA Los CD o DVD contenidos en los expedientas

<t3 ndo | lasti " . :
11 e_t:w a!n;;tienggrc:; con::r\;;f; natr;ut:d:ﬁ:rca di: E ':] D 12|estan identificados en el inventario documental
b e M con el folio correspondienta

conforme 1o senalado en el anexo técnico.

NC NA

X OO

Los expedientes contractuzles y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de c

13 |limpreza documental, retirando material abrasivo E 14
como ganchos de cosedora y clips, 1ambién se
deben retirar adhesivos y separadaores.

NC Los documentos electrénicos o digitales son
legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por
cada componente.

En los expedienles contractuales y de historias c NC Los d ' tamarios inferi |

15 sociales no se encuentran documentos en papel E 16 d?s qcumendos C(r)fn fganos t'.n enoresd s
reciclado, papel amarillo o que ha sido usada por D mensiones da perfaracion, estan pegados en
i s - |hoja blanca de forma legible.

c NC NA

X 0

Los expedientes de historias sociales estén

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la C N . |Los expedientes de historias _ sociales se
17 |esquina superior derecha del documento en el E | 18]encuentran  ordenados cronolégicamente  de

mismo sentido de la escritura del soporte, de ~+ |acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras. )

C NC

- _[Cuenta con Formato Unico de Inventario

definida por la SDIS

 Variable

Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA o c NC
. s e . |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los .
19 con' Hoja de . Contr_o] Cadigo: FOR-GD-013 E D D 20 |expedientes contractuales debidamente E
debidamente diligenciada en formato Word y | dilienciado cargado en la cameta diital 4
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. ; def?ni . porlaySDISg P 9
Cuenta con Formato Unico de Inventario c N G NC
Documental (Cadigp FOR-GD-017) para los B’ D ~7+|Cuenta con los insumos de archivo requeridos E— D
21|expadientes de historias sociales debidamente 22(para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital = [documental (cajas, carpetas y ganchos).

Implementar las acciones correctivas necesarias - |Permitir 1a labor de la supervision o interventoria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las E Ne o ~ |equipos técnicos y administrativos de la SDIS y

2 visitas de supervision o interventorfa, dando .Er D I:I "2=4 enlidades externas con las que se articulen
respuesla y cumplimiento a los planes de - |acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los . |Comedor Comunitaric y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. ~; {convenio.

Ulilizar  estrictamente las  instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del|

objeto del convenio. En estas, NO se podran E D
ejercer  actividades de proselitismo  politico,
religiose, idealdgics, comercial o de cualquier otra
indole,

Dar cumplimiento con lo establecido en el
.- |Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
26 [concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes volun-arios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

25

Capitulo E. CONCERTO VERIFICACION GESTION BOGUMENTAL Pe

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme g No Conforme I:]

Componente Inclusién Social Conforme E No Conforme D
o s s . v

Componente Administrativo y Financiero Conforme M No Conforme El

Componente Ambiental Conforme E No Confarme D
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[Capitule A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA " : : .

l.-idenllﬂcaclén
N.* Convenio/Vigencia 69 ?’ Qb&i Nombre Asocindo
41334 -cecP-oy-potL soa MarTify pe Loba

Fecha Inicio Operackin 2l /0 ‘-I /20 2,3 Focha Final Operacion Al Z IZ_/?O‘L_Z

Nombre Responsable del Servicio He{. ”Y (o,.”eg
Clavbia LiltagGarcia R

Nombre Comedor Comunitario

Nombre Profesional Social

2. Ubicacién
Locandad. Son CrisTobal gamo. L@ ¢olmena pieccion: K. 3 A EsTe YA 59 Sur

Tl _No Aphe@ Cel: J2YYVI2ISL  Correo Electionico:  Cone dor Son Mar Tdeob_qQ oulloghk Cor

Capltulo B, COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

Mivel da Cumplimiento

N® Variables

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la [» NC NA
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros Ireinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de D D Zl

inicio del convenio,

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcidn), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componenles Inclusién social, c
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiera y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de -
Retencién Documental aprobada por la Enlidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia M
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién

del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyeclo 7745,

-

NC

~

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contraclual de los componentes Inclusién
3 social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Adminislrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida; ’x

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventorfa con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento

de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutriclén y Abastecimiento. B]

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contraclual y!
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documenlos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, ineslabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garanlizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neulralidad lecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y m D

conservada en sistemas de informaclén, servidores y demas medios electrénicos.

Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL
Varlable Nivel de Cumplimlento |N®

N* Varlables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estdn organizados NC

C
8 |en orden cronoldgico (Fecha mds antigua - Fecha Z
mas reciente),

N

[¢]

Los expedientes contracluales eslan creados por c
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el Z
anexo técnico.

Los documentos estan perforados a tamafo c NC
10/oficio, alineados a la parte superior derecha de la E D

carpela institucional.

NE

c
Los expedientes contractuales no superan los z]
250 folios por carpela
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.
N Variable Nivel de Cumplimlanto |N* Varlableas MNivel de Cumpflimiente
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA
44 |estan almacenados conservando la funda plastica Los CD o DVD contenidos en los expadientas c MG NA
o de polipropileno y se encuentran marcados Z] 12|estdn identificados en el inventario documental K] D D
conforme lo sefalado en el anexo técnico. con el folio correspondiente
Los expedientes contractuales y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de c NC Los documentos electrénicos o digtales son c Ne
13 [limpieza documental, relirando material abrasivo E D 14|'Pgbles y se encuentran en sentido de lectura
como ganchos de cosedora y clips, tambidn se humana y cargados en la carpeta definida por Z] D
deben retirar adhesivos y separadores. cada componente.
En los expedientes contractuales y de historias, c NC
s sociales no se encuentran documentos en papel Los documenlos con tamafos inferiores a las c NC s
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| m 18|dimensiones de perforacion, estan pegados en Zj D D
una cara. hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estan
fonaqos con la_piz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de hislorias sociales se C NC
17 e§qunna superior derecha qel documento en el m 18 (encuentran  ordenados cronologicamente de m D
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el Irdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
X s : Cuenta con Formalo Unico de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA h 7
19 con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 20 DOCU!’T.\EntBI (Cédigo FOR-G‘D-017) para los NC
debidamente diligenciada en formato Word y E :;lpedle'mes contractuales  debidamente D
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. dez;:;':‘: Iay s[;asr?ado en la carpeta digital
Cuenta con Formalo Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los Z] Cuenta con los insumos de archivo requeridos E
21)expedienles de historias sociales debidamenle| 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
Capltulo D. COMPROMISOS GENERALES
N°® Variable Nivel de Cumplimiento |N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correctivas necesarias ¢ NG NA Permitir |a labor de la supervision o interventoria, c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y
3(Visitas de supervision o interventoria, dando @ [:I EI 2¢|eNntidades exlemas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunilario y la ejecuciéon  del
términos establecidos en los mismos. convenio.
g""z:; e(s:lnc(an:t:n_le las lmstala;:i:;\er;o g:: c NC Dar cumplimiento con lo eslablecido en el C NC
et dul comvat B s NG e morin E ] Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas 2] D
25 (0beto del roq;v:mo. d" es s'l't' se pllti 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni
e]:.jrger ‘a: \vidades de '?""sed' 'sr:;:l ‘:or of;' recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
religiosa, ideolégico, comercial o de cualquie de comresponsabilidad o de participacion.
indole.
Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE {
Componente Alimentacién, Nutriclén y Salubridad Conforme ZI No Conforme
\_/ \
Componenle Inclusién Social Conlorme No Conforme f
Componente Administrativo y Financiero Conforme Z No Conforme {
Componenle Ambiental Conforme No Conforme lz '
\
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FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA I 5de5

apitulo H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS {R)

Fecha <+ g
o & 2 Generacién £ §
’t__a a.: 2 O,PR Seguimiento Supervislén o Estado o
e > dd/mm/aaaa SI|NO P|R
0O [22 Ha/Of/ZOU Realna Combio 9’& 1Zo caflpelas Por fldivlo e Cq/d%’
queno (o"csfmc}c /nc’jn(_xo Teenico,
DuroaTe (@ VisiTa Se revize el (Mba de (orPecTgf
Y folulaceion € cval (Wmple conlo e sTt pula do en el
Qnexo Jecnico '
0 [¢/0¢/2023 AusTer ¢l TiPo e Docurealds ea el nolulo ok lag x| |cewado
{orpeTas. *
DurenTe (@ t/isiJa se reurso los felvleS y cueaTan
Con |a_ 1enlifrcacion “cc”
P
//
b /

:apitulo |. FIRMAS

Qulen Atlende la Visita

Qulen Realiza la Visita

hona "
Nombres y Apellidos

\")0"96 édtlora/o Coronqoja

Nombres y Apellidos

/ Firma

ﬂéé [O1oA Do

Firma

S300BUs 2 372222038
Cédula de Cludadania Cédula de Cludadanla
OFO Pe.apﬂq\ Soaal (onlraTis[a
Cargo Cargo
Nola: La firma de este documento implica aceplacién de todo lo escrito.
Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

g PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
N, SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
- FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

DERCSOIADL,
Intagracén Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADD

PAGINA idas

1

. Identificacién

Hora Inicio

\0 =45 gyny| Hora Finalizacién

Fecha de Visita ‘6 05 QAL

N.® Convenio/Vigencia:

£ o

653 6/223 Nombre Asoclado: O_,U‘FCTC) Cien ey *‘5'1?')(3{ e C"CA\QU\‘?

Nombre Comedor Comunitario:

St Matdhm de Ytabha 413330~ CCP- o4 -0

Fecha Final Operaciér{:

Fecha Inicio Operacion: 22 -0~ 2023

2\ ~-\1L ~2023

2,

Nombre Responsable del Servicio: Gelce\lq A\ Pecz
Nombre Profesional Social: &l aavq \ f\ 'avn =\ (vECFfQ\hC( ?Gci.‘{ QqQLe e
v}
Ubicacion

Localidad: DN\ G(\.D‘Qhak Barrio: _\. < CQ\W\C"’T‘CE Direccion: &Y Q (%C} EU‘(ﬁ HH 3YASUY — 5‘:“
Tel:

Cel: 324002} 7) Correo Electrénico: (ned AT rm i m((lﬂmnm\-\ﬂde‘d&v— @R com

— — o e

P_articipar en la actividad de fortalecimiento técnica en gestidn documental, a cargo del equipo de gestién documental de la
| Direccidn de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
= linicio del convenio.

|administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
- | Alimentacién, nufricién v salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

|archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dfa de operacion hasta la finalizacion
|del convenio y el desarrallo del empalme con el equipo local del Froyecto 7745.

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y

Retencién Documental aprobada por la Enfidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia

|(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
|social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccidn o utilizacion indebida;
len caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via carreo
- | electronico, a la supervision o interventorfa con copia al equipo de gesticn documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

|de 1a sDIs. )

Guardar y custodiar con absaluta reserva la informacion que manejc o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio

“|convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnice, se abserven como posibles riesgos para el desarrollo de
las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del

{los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones tambien son
|aplicables para los documentas producidos en entomos digitales o electronicos, 10s cuales son susceptibles a deterioro por

* |asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentas y expedientes producta de la ejecucion contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encantraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefaladas en

humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erores humanos,

{Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y
| conservada en sistemas de Informacién, servidores y demas medios electronicos.

r‘ ‘Variable . | Nive idétﬂiﬁplﬁt_'lierun"' N| 7 Variabl

: y;
* |Los expedientes contractuales estan creadas por C NC . |Los expedientes contractuales estdn organizados c NC

7 |componente de acuerdo con lo establecido en el |Z| 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha IZI

anexo técnico, _|mas reciente).
/f
: NC |Los dosumentos estén perforados a tamaiio NC
9 lz.gg fe;_cpadiantes :lznlracluales no superan los [ZI 10|oficio, allneados a la parte superior derecha de la Z
pEsipRICaD " |campela Instituclonal.
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|esquina superior derecha del documento en el
|mismo sentido de la escritura del soporte, de

foliados con l&piz de mina negra (HB, B) en Ia

forma legible sin enmendaduras.

18

:|acuerdo con el tramite de los mismos.

expedientes de historias sociales se
encuentran ordenados cronolégicamente de
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L Variable Nivel de Cumplimierto |Me Variables Mivel de CummpBmisnto
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA - . ; Lo NC MA
1 estdn almacenados conservando la funda plastica 12 :::éncge?ﬂ'nﬁ mm:m::ﬂ:o;vz:;:; dof.; ..'r:":::l g D I‘_—]
“|o de polipropileno y se encuentran marcados g Bl con ef folo comespondients b 4
{conforme lo sefialado en el anexo técnico. PO
: Los expedientes contractuales y de historias . -
sociales cumplen con el progedimientn de ¢ NC ' :.usfb docymentay I slechinicos: . SAGiNeS "o ¢ NC
13|limpieza documental, retirando material abrasivo ‘E 14 :fr;;es y se enzuentranr &N senhtadod;e .‘Ijectura ?3 E]
como ganchos de cosedora y clips, también se | et vy carﬂf SRESE (SHESIES HERIpeY
deben retirar adhesivos y separadores, el
En los expedientes contractuales y de historias c NC & P c NC
" “|Los documentos con tamafos inferiores a las ' NA
sociales no se encuentran documentos en papel : i .
15| . )
« [reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por E ] dlrpensmnes e perforaF Ion, 65N pagadas en D D E
2 na cara. - |hoja blanca de forma legible.
".7 |Los expedientes de historias sociales estan <
%3 NC - |Los e NG
17

. . Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los e;p?d‘egtescdetrh'ft"ga; 5“"’3':’;;‘(’3”9““” C NC  NA |- IDocumental (Cédigo FOR-GD-017) para los C NC
con Hoja de Contral Codigo: -GD-013 . :
debidamente diligenciada en formato Word vy E] I:I zﬁfic::sinfs conu:ctualesl debtgar:ie;;el KI D
“|cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. S def?nida?mr IaySI(D:fSrga 0 en la carpe g
-|Cuenta con Formato Unico de Inventario NC c NC

Documental (Cddigp FOR-GD-017) para los

expedienles de historias sociales debidamente
-“ldiliugenciado y cargado en la carpeta digital
.~ |definida par la SDIS

- |documental (cajas, carpetas y ganchos).

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actividades de gestion

- |implementar las acciones cormectivas necesarias

- |Permitir la labor de la supervisién o interventoria,

- |para subsanar los hallazgos evidenciados en las : h.‘i BA - |equipos técnicos y administrativos de la SDIS y 5 NG
lvisitas de supervisién o Interventoria, dando I:I 24 entidades extermas con las que se articulen El
~|respuesia y cumplimiento a los planes de -~ |acciones con acasion de la operacién del
- |mejoramiento y requerimientos generados, en los “|Comedor Comunitario y la ejecucion del

“|términos establecidos en los mismos. ¢ |convenia.

Utilizar estrictamente las instalaciones del NG ¢lDar cumplimiento con lo establecido en el NG

|ejercer

Comedor Comunitario para el cumplimienta del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
actividades de proselitismo politico,

religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier oira
indole.

Componente Alimentacidn, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

e

- |Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas

.|recaudar donaclones, aportes voluntarios, cuotas
_ |de corresponsabilidad o de participacion.

concordantes, por lo cual no podrda recibir ni

B o e L T i T e ey M U |

Conforme EI No Conforme E
Conforme D No Conforme g
Conforme No Conforme Z
Conforme E No Conforme Z
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[ - wformaciin por parte de fa Supery
El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de parlicipantes registrados en la planilla de asistencia.
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12m 02 \U 5
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. d L -
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Qe emeadnme. Yo QUE e aYorwuo | e Se Noslade
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: - Fecha - 2 =
A g
o®| 2 | Genemacién | Gkl v G £ 3
';:'nf'- 2.1 OPR. < 1 .. Seguimiento Supervisién = o Est=do o
o.. " = —- . R et 1 3% .“. AET) _ ; = Ll -
J dd/mmizaaa si woj PR
//
/ /
7

" Quien Realiza la Visita'

Nombres y Apellidos

6 Uot‘*\‘ Pacl g R R ocevr

Nombres y Apellidos

L{uc(u Lada Baven

Firma
/ S3IV0ORUS 2

Firma

\OXc6223d0

Cédula de Ciudadania

rDr Dﬁwncﬂ Se<al

Cédula de Ciudadania

SOPeNE Sieoy . 6D

Cargo

Cargo
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