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1. Identlﬂcaclén

N © Convenio/Vigencia

Hora Inicio | A l Hora Finalizacién 1 15 awm

Nombre Comedor Comunitario '1/{ \\‘\ - (X 1y iv.li AN -]

, ' § /
6,53112023 Nombre Asociado (l.)”:"‘]\t'('\,‘.(—'\'. \"’)-“N\lo ~-\U'“ll 4 (‘{“"jl‘ul;rl{'.‘i“_}
1 A}
‘\»)

. RS ntnl
Fecha Inicio Operacion 2\ {0\ l 207 3 r'echu Final Operacién: 3o 2024

Nombre Responsable del Servicio &'i"" ’\! LRI \n\ " ’l’/\‘ )\ ¢ \l \_0' p

Nombre Profesional Social [ ‘l‘ ,.\'H \’ (2 \ Ay \l‘l. .\(

Variables

2. Ublcaclén _
Localidad ‘{\,{ 6"-\ \)\\ 0 Bamio:__\o 0/t YUV Direcclon Gt 3 4 Y94 -4 ‘(U'
Tel ’1.\ 'L‘ 'H)"f‘ by Cel A2\ 1183 :hfl Correo Electronico 111\ oY A Wargye & .)‘.r"i‘G,‘D&l~ (3
STonDmowmeNAL

i - o
Nivel de Cumplimiento

Parlicipar en la aclividad de fortalecimienlo técnico en gestion documenlal, a cargo del equipo de geslion documental de la
Direccion de N ion y Ab dentro de los primeros lreinta (30) dias calenaario contados a partir de la firma del acla de
iniclo del convenio

-

NC NA

b

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion. descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Y|
administracién de los documentos generados en Ia ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién soclal,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental, leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

nN

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanante desde el pnmer dia de operacién hasta la finahzacién
del convenio y el desarmollo del empalme con el equipo local del Proyeclo 7745

Relencion Documental aprobada por la Enlidad. los instruclivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia)

Guardar y custodiar con absolula reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio|
(Archivo de expedienles de historias soclales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacién, nulricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacién indebida,
en caso de cualquier dailo generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera Inmediata, via correo|
electronico, a la supervisidn o intervenloria con copia al equipo de geslion documental de la Direccién de Nulricidn y Abaslecimiento
de la SDIS

(2]

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de
las aclividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de geslién documental de la Direccién de Nulricién y Abastecimiento

e

HErectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedienles produclo de la ejecuclén contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matena. Estas acciones lambién son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
h dad. temperat luz, polvo, | lones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Intemel, ataques informéticos y vinculados

Enlregar sin claves encriplaciones. nl ninguna resiriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legaldaa o los docuwnenlos y neutralidad tecnolégica, la Informacion que sea caplurada, procesada, almacenada yi
conservada en sisternas de informacién, servidores y demas medios electronicos

= T =

N Variuble Nivel de Cumplimiento Variables

Los expedientes contractuales estan creados por
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico

NC Los expedientes conlracluales eslén organizados!
en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha

mas reciente)

~

e
©

Lus documentos esldan perforados a tamano
oficio, alineados a la parte superior derecha de la
carpela institucional

Los ecxpedientes conlractuales no superan los
250 folios por carpeta

10
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N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD conlenidos en los expedientes, c NC NA c NC NA
1 ostan almacenados conservando la funda plastica @ 12 Losa C? o DVD contenldols ik tl?f edxpedlenttesl
o da polipropileno y so encuentran marcados est. nI dentificados en el inventario documental 4
conforme lo sefialado on el anexo técnico. con el folio correspondiente
Los expediontes contractuales y de historias Los d t ectroni digital
soclales cumplen con el procedimiento de c NC |°7b| :cumen o8 ee:; freos °" g |g;da EI:cts?: c NC
13|limpieza documental, retirando material abrasivo 14 I:.?ma?\a y s:; re::gzne:nlaez:e:'a % eﬁenida uor
como ganchos do cosedora y clips, también se e y gt P P
deben retirar adheslivos y separadores. companante.
En los expedientes conlractuales y de historias NC o Cc NC NA
16 soclales no se oncueniran documentos en papel 16 :ﬁe::g:::ném cc:fn tar,';:ﬁ"’:stg‘r:e"zreasd:s ':: V
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| I 9. peél orag $ peg A
una cara hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se, c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el E 18|encuentran ordenados cronolégicamente de E
mismo sentido de la escritura del soporte, de / acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras,
Los expedientes de historias sociales cuentan [o} NC NA Cuonta con Formata Unico de Inventario c NC
. Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 4 7
19 m D 20|expedientes contractuales debidamente .
debidamente diligenciada en formato Word y ; Vi
cargada en la carpeta digltal definida por la SDIS diligenciado y cargado en la carpeta digital
0 ° P 9 P ! definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario (] NC C NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| Cuenta con los insumos de archivo requeridos @
21|expedientes de historias soclales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
dillugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correctivas necesarias c NC NA Permitir la labor de la supervision o interventoria, c NC
para subsanar los hallazgos evidenciados en las| equipos técnicos y administrativos de la SDIS y —
2 visitas de supervisiéon o interventoria, dando l:l E 2 entidades externas con las que se articulen
respueslta y cumplimienio a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramlento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. convenio.
Ulilizar  estrictamente las instalaciones del
(o] NC Dar cumplimiento con lo establecido en el (o] NC
S;::"odzg |C°m“"""?”° Epara f' cuﬁgllmlenlg dge': m Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas E
26 oonveplo.. =n. ‘gsias, SCP 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni

ejercer aclividades de proselitismo politico,

religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole.

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|
de corresponsabilidad o de participacion

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Conforme [E No Conforme D
Componente Inclusién Soclal Conforme No Conforme D
Componente Administrativo y Financiero Conforme No Conforme D
Componente Amblental Conforme IE No Conforme D
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o [ AT QL] 2073 ] renes [08 T3 G ] s [07 30.30]
[Capitio & WFORMACION UNDADOPERATVA ]

1. identificacion

N.* Convenio/Vigencia 655"} L R s A et GHPO(CIUE{'\ DQJQI\'ORO \BCLQI*-L (mtum-lano

Pt oo Comniat 442918 —CCCP AS-pil Gouainva

Fecha Inico Oparadide 2410412028 Fecha Final Operacien 30|04 [ 2024
Nombre Responsable del Servicio luwa '\"emunda- SQb‘ld\ LDPQ?‘
Nombre Profesional Social (JLMJ &\Q \.Dveﬂﬂ Ca(alﬂv i

2. Ubicacion .,

Locaidad aiuﬂ \J\f‘b"' bamo LLOYAIOV G oreceen ¥ X £ ©Af- AR Sur
Tel 3‘3‘-3“1,;08 ce. 312995987 comeo Electronico mdolqbuafoqa @ UJ‘HOC ¥. oAl

N Variables Nivel de Cumplimiento

|Participar en la actividad de fonalecimiento técnico en gestion documental. a cargo del equipo de geslion documental de la c NC NA
1 |Dreccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de Ia firma del acta de| IE D D
inicio del convenio

Realizar la organizacon documental (clasifi on, ornd ~i6n, descripcién), custodia (cond de niento) vyl
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componenles Inclusion social, c NG
Alimentacion, nutncon y salubndad, Administrativo y financiero y Ambiental, teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, proc Hos y nc idad que en matena @ D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacidn hasta la finalizacion
del convenio y el desamolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745

Guardar y cusiodiar con absoluta reserva ia inf 16N que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucion del convenio

(Archivo de expedienles de historias sociales y archivo de expedientes de ejecuadn contractual de los componentes Inclusion c NG

3 social, Alimentacion, nulricion y salubndad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida, E D
en caso de cualquier dafio generado. pérdida parcal o lotal de la documentacion, debe ink der inmediata, via comreo|

elecirénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion d tal de la D on'de N 6n y Ab imiento

de |a SDIS

Efemulandetmque‘daacuerdomnlodimumomsmmm.ummmmmmgmmdmu c NG
4 |1as actividades de geslion documental, afeciando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizard al supervisor del ~
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento D D b4

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual vy
cuya afectacion haya ocummido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en c NG
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matena. Eslas acciones también son)

S aplicables para los documentos producidos en entomos digilaies o electronicos, los cuales son suscepbbles a delenoro por D D 'A
humedad. temperatura, luz, polvo, instalaciones eléclricas en mal estado. mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos inestabilidad en Internel, ataques informéticos y vinculados

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo cnterios archivisticos, garantizando la integndad, [CE 5

6 [usabilidad, legalidad de los documenics y neutralidad tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y)
conservada en sistemas de informacion. servidores y demas medios electronicos

Variable Nivel de Cumplimiento Variables
Los expedientes contraciuales estan creados por| c NC Los expedienies contractuales estan organizados ¢ NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el @ D 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fechal E D
[y mas reciente)
cC NC Los documentos estan perforados a lam C N
9 Los expedientes contractuales no superan los FA 10 |oficio, alineados a la parte supenor derecha de & D
250 folios por carpeta carpeta institucional
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Variable

conforme lo senalado en el anexo técnico

N° Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC  NA

11 [estan aimacenados conservando la funda plastical Los CD o DVD contenidos en los expedientes e Lo
o de polipropileno y se encuentran marcados| m D D 12|estan identificados en el inventario documentai L! D D

con el folio comespondiente

13

sociales cumplen con el

como ganchos de cosedora y clips, también se
deben retirar adhesivos y separadores.

Los expedienles contractuales y de histonas
procedimiento de
limpieza documental, retirando material abrasivo|

0

4o

14

Los documenlos elecirémicos o digilales son
legibles y se encueniran en senbdo de leciural
humana y cargados en la carpeta definida por]
cada componente

15

En los expedienles contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en pape!
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por|
una cara

4o
[z

16

Los documentos con tamafics infenores a las)
d iones de perforacon. estan pegados en

hoja blanca de forma legible

(A=
W
W

17

Los expedientes de histonas sociales estan|
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la|
esquina superior derecha del documento en el
mismo senlido de la escnlura del soporte, del
forma legible sin enmendaduras

18

K] o
[

19

Los expedientes de histonias sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formato Word ]
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS

Los expedienltes de histonas sociales
encuentran  of d cronold

Cuenta con Fommatc Umico de Mlﬂ'l{
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los

contractuales  debxdaments)

acuerdo con el tramite de los mismos.
dilgenciado y cargado en la capeta Ggial
definida por la SDIS.

gn
[

2

-

Cuenla con Fommalo Unico de Inventario
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los

|expedienles de hislonas sociales debidamente

dillugenciado y cargado en la carpeta digital

|definida por la SDIS

Cuenta con los nsumos de archivo requendos|
para el desarmoilo de las achvidades de gestion

d tal (cajas. carpetas y ganchos)

ﬁn
(&

ejercer aclvidades

de proseliismo politico,

Variable Nivel de Cumplimiento | N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Imp las acciones comeclivas necesarias) c NG NA Pemmilir la labor de la supenvisidn o interventona, c N
para subsanar los hallazgos evidenciados en las) quipos lécnicos y administratives de la SDIS -
23 wvisilas de supervision o intervenloria, dando) D D E 24 entidades extemnas pm las que se utcuhn PA‘ D
respueslta y cumplimienlo a los planes de] acoones con ocasion de la operacdn deil
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitano y la eecucin del
términos establecidos en los mismos =
Utilizar  estrictamente las mstalaqiones del c NC Dar cumplimiento con lo establecido en o C NC
Comedor Comumtgnu para el cumplimienio del D Decreto Distrial 389 de 2009 y demas nonmas ﬂ D
25|00jelo del convenio. En estas, NO se podran 26 |concordantes, por lo cual no podm rechr

recaudar donacones, aportes voluntanos, cuctas]
de 0 de paricpacion.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme E Hato D
Componente inclusién Social Confomme [E plaLon D
LY
Componente Administrativo y Financiero Conforme  [X]  NoConforme D
Componenle Ambiental Conforme m p¥a ook D
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E PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOGIAL FORMATO NO
aea lll.l:ﬂ

Inte gracitn Soclal

1. Identificaclén

N ConverioMigendia: IO (302% Nombre Asodlado: (}!?Qmuﬁ e\ %(X{O\\D ﬁ:{lﬂ\ ‘{&lﬂﬁﬂﬂt
Nombrs Comedor Comuritro: 394 ~CeCO 48 —0K  COVTCNTL -

Focha Iniclo Oparacién: 24 -C- ) Fecha Final Opsracisn:  OR3-ON2-_2024
Nembre Respensable del Serviclo: T lQm 6\Q\Rﬂ @()(\ﬂ(b (:QQQZ :
Nombre Profasional Sodal: C\GU‘\\C\ _K)‘QIO\ CQ\FG\CQ“ Jﬁlm

2. Ubleaclén

Lmlldw:m&m_hm:\: OOV dirceion: Qry 4 LS ¥ A4 o
ro DEONECD oo AURUATAS coreo Erectrcn: CEYENOTCORDUO <O Orptlooe-Com

Varlables

Parilcipar en la sclividsd de forislecimionto técnico en geslién documental, a cargo del aquipo de gestion documental de la c NC NA

1 |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros tralnta (30) dfas calendarlo contados a partr de la firma del acta de| }v‘ D
|inicio del convenlo, A
Realizar Ia ofgantzaclén documental (clesificacldn, ordanascidn, descripeidn), cusledia (condiconas da almscanamieanio) Y|
administracién de los documentos generadous en la ejecucidn del convenlo amanada de los componentes Inclusion sodial, c NG
2- Aimentacién, nutricién y salubrided, Administrativo y financiaro y Amblental; tenlendo en cuenla lo establecido en la Tebls de
Relencién Documental aprobada por la Entidad, los Inslruciivos, procesos, procedimientos y normatiidad que en materia m

archivistica se encuantre eprobada y reglamentada; de manera permananta desde el primer dia de operacldn hasta la finallzacién
dal convenio y al desamollo del empalme con el equipo local dal Proysclo 7745,

_{Guardar y cuslodiar con absolula reerva la Informacién que mansje o a la que tenga acceso duranle la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de expedienles de ejecuc/én contractual de los componentes Inclusién c NG
sodial, Allmenladén, nulrcién y salubridad, Administrativo y financlero y Amblentaf), evitando su destruccién o utlizacién Indeblda; E I::l

en caso de cualquler dafia generado, pérdida parcial o lotal de la documantacién, daba Informar de manera inmediata, via comao

alactrénlco, a |a suparviskén o Inlerventoria con copla al aquipo ds gestién documantal da la Direcsidn de Nutricién y Abastecimientol

de la SDIS.

o

|Efectuar las slerias que, de acuardo con lo dispuasto en el anoxo 1benico, ss cbearven como posibles riesgos para al desamallo de| c
L 4 |1as acthvidadas de gestidn documental, afectando la oparacion del Comedor Comunitario, Este reporte se realizara al supervisor del
canvenlo con copla al equipo de gesién documental de |a Direccién de Nutriclin y Abastecimianto, D

Efectuar sin costo adlclonal para Ja 8DIS, a reconstnicclén de los documenlos y expedientes producto de la ejecucidn conltractual
cuya afectadén haya ocurrida misniras fos soportos se encontraban bajo su custodia y reallzar las demds acclones seflaladas eq NA
5"“"' procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad Isgal vigents apfcable a la mataria. Eslas acclonss lamblén son

{apiicables para los documentos producidos en enlomos digiteles o electrénicos, los cunles son susceplibles a delerioro por) D D m
. |humedad, temperatura, luz, polvo, Instelaclones eldctricas en mal estado, mal funclonamlento de jos sislemas o aores humanos,
as como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en [nlemet, ataques Informaticos y vinculados,

Entregar sin claves, encriplaciones, nl ninguna restricclén de segurided, bajo crilerios archivisticos, garantizando la Integridad,
usabllidad, lagafdad de los documentos y neutralidad tecnaléglca, la Infarmadén que Bea capturada, procesada, almacenada yj B] D
consarvada an sislamas da Informacién, ssrvidores y demds medios electrdnicos,

W Variable - Nivelde Cumplimianto
Los expedientes conlraclualas estén creados por] C NC Los axpedientes conlracluales estdn organizados c NC
7 |componente de acusrdo con Jo establacido en el m 8:Jon orden cronoldglco (Fecha méas antigua - Fecha m I:I
técnlen, mis reclante),
cC NG ‘|Los documentos estdn perforados a tamafo) c NG
Los expediontes conbaclusles no superan los b .
8 10 |oficlo, allneados a la parta superor derecha da la
; 260 folios por carpela E carpela Instituclonal, | m
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como panchos da cosedora y clips, tamblén an
dotsan retirar adhestvor ¥ Aaparadores,

N Variable Nivel de Cumplimisnts |N* Variables Nivel ds Cumphmignto

Loa €D o DVD contenidon an log axpixdiantan, e NG NA o NG NA
afrdeomucsosdos oosaando o nde bl () (7] 7] fon o eianion an ot wiade deumari| (3]

contoum lo sefalado en ol anexo ticiico, co ol koo comuspondlente

:‘::‘;“w' wl ':,‘::nw:;: u:'w;lﬂ::m:: c NG Los documentos elecitdnicos o digitalea eon [ NG
18{imploza documental, ratirando matertel abinaivo ] 1q[leaibion ¥ 90 oncuenvan en senido da lecturnl B[]

humana y oargados an la carpela dofinldn por
cadn anmpoanants,

En loa expedientsn contractuales y da histodas
q5[socialea na so ancuanimn documentos an papal

reciciado, papel amariito o que ha sido usada por]
una cars,

16

Los documentoa con tamaffos Inforlores o las
dimenslonea da parforncldn, estdn pegados en
hajn blanca da forma laglble,

folladoa con 1dplz da mina negra (HB, B) an la
ssquina suparior deracha del documanto on el
mismo senlido da la escritura del sopaite, de
forma leglble sin enmendadums,

Los axpedientes do hlstorian  eoclales mln‘

1

Lon axpodiantes  de hlitorlan soclules  so
anguentian  ordenados  cronoldglcamente  de)
acuerdo con el trinite de los mlamon,

Lon expodientes do hiatorias soclales cuanlan
con Hola da Conlrol Gddigo: FOR-GD-013
debldamanta diliganclada en formata Word |
cargada en ta carpata digital dafinida por In sDis.

Cuenta con Formato Unico da  Inventario)
Documental (Cédige FOR-GD-017) para loa
expodiantes contractunlon debldamaonia
diigenciado y cargado on la camota dlghnl’
dafinlda por In SDIS,

Cuenta con Formato Unlco da Inventario [+
Documental {Cédige FOR-GD-017) para los

22

Cuenta con los Insumos do aichivo requerdos
para el desurrollo da las actividadas da geston

para subsanar jos haltazgos ovidenclados en laa
vislag de supervisién o Interventorla, dando
reapusstn y ocumplimianto o [ob planss  da
mejornmiento ¥ requerimientos gonarados, on log
18rminps establocidos an jos miemon,

21 |oxpedientas do histodas soclules debldamenta
diliugenciado y cergado en la carpsia digital documental (cujes, carpelas y panchos).
| dofinida por la SDIS

N Varfable Nivelde Cumplimiento | N* Varlable Nivelida Cumplimlento
implamentar las ncclones comuciives nocesoras Pomiile la lobur de In suporvisidn o Interventoria, NG

)

aquipos técnicos y adminiatrativos do la SDIS
entidades extomas con ks que sa articlan
acclonen con ocasdn do I operacin del
Comedor Comunitoia y la  ejecucidn  del
convenlo,

Utillzar  estictamante [ns  Inslalaclones  del
Comedor Comunitarlo para el cumplimiento de)
objelo del convenlo, En ostas, NO so podrdn
pjotcor actividados de proseliiamo  polilico,
roligioso, Idaokégico, comercial o da cualquler otra
Indale.

Componenta Allmentacidn, Nutriclén y Salubridad

Companants inclusion Social
Compananta Administrativo y Financlaro

Compansnta Amblenial

[*] NC

X O

Dar cumplimlento con lo eslablocido en ol
Decreto Distrital 389 do 2000 y demda nommas)
cancordanlan, por la cual no podnd recibir nl
recaudor donaclones, aportea voluntarios, cucton
da cotresponsabliidad o de parlicipacidn,

Contome  [X]  NoGonfome O
Canforma No Conforme D
contorma  [X]  No Gonforme O
Canfarme B] Na Conforme O
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N Variable w Variabies Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales eslan Creados por| Los sxpedienties conlractuales estan organizados C NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el E D 8 |en orsen cronciogice (Fechs mas antgua - Fecha ; -
mas reciente & {:]

anexo tecnico

Los documentos estan perforados a tamanol

9 Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta 10|oficio, alineados a la parte superor derecha de la w D
carpeta institucional
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FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIM

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

JENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO NO
CONTROLADO

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme K‘ No Conforme D
Conforme [X_] No Conforme D
Conforme m No Conforme D
Conforme @\ No Conforme EI

.nm,,.f,g,;n Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA [ 2de 5
N°® Variable Nivel de Cumplimiento | N°® Variables Nivel de Cumplimienta
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA Los CD o DVD contenidos en los expedientes c NC NA
e s v el B [ [ a8 e el (X, L1 T
. | fol ndiente
conforme lo sefialado en el anexo técnico. Con SRR
L xpedientes contractu historia: . ;
s::iallspe:jmplen con elale:mZe:i;ier::;o d: i NC Los documentos _electrénicos o‘dlgllalas e = il
impi § i : legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, relirando material abrasivo & [:] 14 fini
i humana y cargados en la carpeta definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se s eamoonenis
deben retirar adhesivos y separadores. P *
En los expedientes contractuales y de historias c NC Los documentos con tamanos inferiores a 1ag (@ NC NA
15 sociales no se encuentran documentos &n pags| D 16|d WS\BHSIO‘HQS de perforacién, estan pegados en [E
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por E h:)a i r?fa g
una cara. iR iance o ot
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en Ia C NG Los expedientes de historias sociales se ¢ 55
17 |esquina superior derecha del documento en el N D 18 |encuentran  ordenados cronoldgicamente  de E D
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los Mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Guenta con Formato Unico de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA . c NG
1a/c0n Hoja de Control Cédigo FOR-GD-013 n D D % Dnru{r’nm\tlal (Codigo FO-R;‘GD-O”J para los
debidamente diligenciada en formato Word y o :‘;’:‘:; i ?S o 1‘"?‘71“" esl & cblvdan(;cn'lel [:I
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS ligenciado y cargado en la carpela digiia
g ¥ 9 ' e definida por la SDIS
Cuenta con Formato Unico de Inventario - NC C NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los @ D Cuenta con los insumos de archivo requeridos El
21 |expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrolio de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpela digital focumental (cajas, carpetas y ganchos)
definida por la SDIS
o .
N Variable Nivel de Cumplimiento | N Varlable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones corfrectivas necesanas = NG AA Permitir la labor de la supervision o interventoria
c ! s
para subsanar los -htllliazgos‘ewdenctados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS | & NG
51| Visltas da supervision o intervenloria, dando D g4|cntidades externas con las que se articulen [X| [:I
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos convenio
Utilizar estrictamente las  instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del i NC Dar cumplimiento con [o establecido en el c NG
= objelq del convenio. En estas, NO se podrén @\ D Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas r‘ I:]
ejercer actividades de proselitismo politico, 26|concordantes, por lo cual no podra recibir ni )
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
indole. de corresponsabillidad o de participacién.
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

pww\[ 4405

Variable

Descripcion

Fecha Limite
Cumplimiento
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PFROCESO. PRESTACION DE SERVICION SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORE S COMUNITARION
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMEMT AL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2021

FORMATS) NO)
CONTROLADCG
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" o R
!‘;’ ’ orR Saguimiento Superviaian S !
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N
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st
6%
N
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ad
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N
e
g
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Y
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
(locda(crenlproi Moboetbud] Loe Ada Moeds, cheass
Nombres s Nombres y Apellidos
Q[)cwdqgﬁ T 7224 Luz Bide Mocaley cher
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~ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
X | SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
aneen FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
g Sevat CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023 PAGINA | 1des

Fecraceviera [ 23 | 11 | 2023 | Hoainco Hora Finallzacién m

1. identificacion

N.* ConvenioVigencia: j§1 I 20 23 Nombre Asociado:

Namtre Comesor Commtare: - _11341Y - CCCP-" 18 - 011 pouaroua
Fecha Inicio Operacién: 24-04Y+~2023  FechaFinal Operacien: _ 2.3 ~J2 ~ 2.0 23
Nombra Responsable del Servicio: M\C}\OB‘ 9 +€d€h ' "ﬂd() BomTt

Nombre Profesional Social: S :‘QS K!lﬂ cn Clll

’

e 0 b oune 500100000 omese (ra 3 # Y2E- 1Y 50"
Tet 60]_%_89_6_08_ cu-ﬂ_'ﬂﬁ_&_&'}wmﬂem OOV AV '©) UTRIOK. L«

N* Vlrhblu Y ( Nivel de Cumplimiento

|Paricipar en la aciividad de lortalecimiento 1écnico en gestlibn documental, a cargo del equipo de geslién documental de la c NC NA
1 |Dreccidn de Nutricion y Abastecimiento, dentra de los primeros treinta (30) dias calendario contados a pantir de la firma del acla de & D D
micio del convenio.

Raaizx la otgammuén documental (clasilicaclén, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
i 26n de los doct generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusidn social c ne

Alimentacén, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivas, procesos, procedimientos y normatividad que en materia| m D

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la linalizacién

del convenio y el desarrollo del empaime con el equipo local del Proyecto 774S.

Guardar y custodiar con sbsolula reserva 1a informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucidn del convenio
(Archivo de erpedientes de hisiorias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contraciual de los componentes Inclusion| c NC
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evilando su destruccidn o utilizaclén indebida; D
len caso de cuaiquier dafo g do, pérdida parcial o lotal de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo) &
elecrénico, a la wpomsoén o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SOIS.

Electuar las alenas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo écnico, se observen comao posibles nesgos para el desarrollo de) c NC NA
4 |las actividades de gestion documental, alectando la operacién del Comedor Comunitario. Esle reporte se realizard al supervisot del|
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutriclén y Abastecimiento. D D &

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccidn de los documentos y expedientes producto de la ejecucidn contractual v}
cuya alectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acclones sefaladas en) c NA
5 los procedimienios definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la malerla Eslas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrdnicos, los cuales son susceplibles a deteroro pori D &
humedad, lemperatura, luz, poivo, instalaciones elécrricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas 0 errores humanos,

asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en Internel, ataques informalicos y vinculadas.

z
(1]

Enlregar sin claves, encriplaciones, nl ninguna resuiccién de seguridad, bajo criterdos archivisilicos, garaniizando la Integridad,
0 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, I1a informacién que sea caplwrada, procesada, almacenada y| & D
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios elecurénicos.

N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Nivel de Cumplimienta
Los expedienies conraciuales estdn creados por c NC Los expedientes contraciuales estin organizados c NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en 6! ﬂ D 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha E D
anexo lécnico. mas reciente).
c NC Los documentos estdn perorados a tamafio) c NC
Los expedienies conractuales no superan los w f
[ ] 10]oficio, alineados a |a parte superior derecha de la
250 lolios por carpeta D carpeta Institucional. ) E E]
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA | 2des

N° Variable

Nivel de Cumplimiento

N*

£ Varlsbles | |

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estén almacenados conservando 1a funda pldstica
o de polipropileno y se encuentran marcados
conforme lo seiialado en el anexo 1é¢nico.

"

NA

X

12

. |eon el folio mmspondme

Los CO o DVD contenidos en los expedientes|
estdn identificados en el inventario documemal

KOO

Los expedientes contractuales y de h
Isociales cumplen con el procedimiento de)
limpieza documental, relirando material abrasivo)
eanooanchosdeeosedoraydnps.lambvénu

h 4

NC

b

14

Los documentos electrénicos o digtales son
legibles y se encuentran en sentido de |
humana y cargados en la carpeta definida por|
cada componante.

c

K

retirar adhesivos y sep:
En los exped s cor y de NS'ON'BSJ ¢ NC c NC NA
A Los doct con fios inferiores a las
sociales no se encuentran documentos en papel, Y < f A
15[5°¢ . (A 16 |dimensiones de perforacién, estin pegados enf D D
reciclado, papel amarillo 0 que ha sido usado por| A ’ ¥
una cara. | hoja blanca de jorma legible.
Los expedientes de historias sociales estin|
toliados con 1épiz de mina negra (HB, B) en la) € NC - ees expedemas de historias soclales se cC N
17 |esquina superior derecha del documento en el E 18]en ente de m D
mismo sentido de 13 escritura del soporte, de acuerdo coneltrtmudolosmlsnps.
|rorma tegitie sin enmendaduras. '
X X : Cuenta Formato U de Inventario
Los expedientes de historias sodales cuentan c NC NA D:wmﬁn (c‘.:‘";o FOR'-.;-M'I) para losl c NC
19" Hq:mmﬁConu'ddaCMQ'o;mzonﬁggﬂ E D D 20|expedientes conlraciuales debidamente m D
gencia N en o x Y diligenclade y cargado en la carpeta digilal
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. - |definida porta SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario| cC NC : cC NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los m Cuenta con los insumos de archivo requeridos| D
21 |expadientes de historias sociales debidamente - 22|para el desarrolio de las actividades de gestién

definida por la SDIS

Variable

dilugenciado_y cargado en la carpeta digital| '

Nivel de Cumplimiento

documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

|implementar las actiones cofrectivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
{visitas de supervision o interventoria, dandol

Nullm

rParmlﬁlalabudalamnNénommnmk
. [equipos lécnicos y administrativos de la SDIS yj|
|entidades externas con fas que se articulen

amsmmsl.lycumplimlanmamspaanos:u -"ocdotmoonocasobnda!aopemaondﬁ
|mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion del
1émminos establecdos en los mismos convenio.
Uizas . pakiciamente . es .. insisiacionss 46} c Nc Dar cumplimiento con lo establecido en el cC NC
(Comador Comuakado paca ol cumplimiento o) Decreto Distrital 389 de 2003 y demas normas

2% objelo del convenio. En estas, NO se podran E 2 y E D

m,e:cal actividades de proselilismo politico,
wdeold clal 0 de cualquier oua

' ]

indole.

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Social

Ci ente Admini

y Financiero

P

Componente Ambiental

concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, apones voluniarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Contorme  [X] Mo Conlorme O
Contome  [X]  No Conlorma ]
contorme ] Mo Contorme Il
Conlorme No Conforme O
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
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tngracan Socel CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

PAGINA | 5des

Fecha
sx_ 2 Generaclén i
F; .g OPR Seguimlento Supervisién (v Estado | ¢
'3 dd/mm/ases Si {NO PR

N

Y
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D
\ N
N
N
N
Quilen Atiende la Visita Qulen Realiza la Visita —
i0
Nombr idos
/,__W
Firma Firma
EWozihrisHwi) 14/51%1
Cédula de Ciudadania Cédula de Cl\ldldlnh
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

ALCALDM, MAYOR
DEBOSOTADC

Inegracién Social

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA I 1de 5

Fecha de Visita L/I 4 I 09 | 2023 | Hora Inicio | )@ * SO am | HoraFinalizacién

1. Identificacién
N.° Convenio/NVigencia: ::/ $1 / 2023 Nombre Asociado Cﬁ@‘ﬂﬁ\ W e\ %j QHO“O XOC] C{\ ‘1 G]’Y[\)N)(]”O Sle"\'ll’)lq
Nombre Comedor Comunitario: 44 301 4 \.\l i CCC ? 13 % 011 GO UQYDUQ
Fecha Inicio Operacién: A\ !D\] J9023 Fecha Final O\L;erac:ldn 23 } 12 }20 23
Nombre Responsable del Servicio: i CP ‘l\| f\a Q G’O mz '
Nombre Profesional Social: C\CA\)A‘;Q \,Oler\a C,CI.:C\ bﬂ \1 \,e\ md
2, Ubicacién
Localidad:

\ Direccion:

sario:__(p0 JAyOyQ

Ga} o Yq¥F - W Sor

Tel: 3&5%508 Cel.: 5323335 !83 Correo Electronico: _( Qﬂﬁdo’ QQ]E"OW @ OQ‘HOOV -(Dm

Variables

Nivel de Cumplimiento

-

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la

Direccion de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio.

R 0 O

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) Yy
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

o

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
|(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo|
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de
|1as actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

f
|
|
|
|

e

-3 humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
ﬂ asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones seﬁaladas en
|ios procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son|
aplicables para los documentos producidos en enlomnos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|

E5

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y|
|conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por| c NC Los expedientes contractuales estan organizados @ NC
componente de acuerdo con lo establecido en el M 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha E
anexo técnico. mas reciente).
NC NC

Los documentos estan perforados a tamano
oficio, alineados a |a parte superior derecha de la
carpeta institucional.

Los expedientes contractuales no superan los|
250 folios por carpeta

X

Do
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N°

Variable

Nivel de Cumplimiento

N°

Variables

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estan almacenados conservando la funda plastica

NC NA

X o

Los CD o DVD contenidos en los expedientes

NC NA

(2
11 BN CioronlEnaty faeRanctanant marcados D 12(estan identificados en el inventario documental @
conforme lo sefalado en el anexo técnico. con el folio correspondiente
Los expedientes contractuales y de historias 2 )
o ales R cimbieniiconl sl rocedmients. da (© NC Log documentos electronicos o'd|gltales son c NC
13|limpieza documental, retirando material abrasivo 14 legibles y se"encuentran en: sentido de‘lec(ura [E D
como ganchos de cosedora y clips, también se Rimacapvicaoacoateqiiaicarpetalaenidefipor
deben retirar adhesivos y separadores. cecaicomponente.
En los expedientes contractuales y de historias c NC
= $ : (&) NC NA
15 sociales no se encuentran documentos en papel L.OS do.cumenlos o Ia"TanOS erloresayas
reciclado, papel amarillo 0 que ha sido usado por &] o d@ens»ones e pedora.c'on' staqipegaciosien & D {j
Unalcara. hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estan
folia#os con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de historias sociales se c NC
17 |esquina superior derecha del documento en el @ 18|encuentran ordenados cronolégicamente de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
Los expedientes de historias sociales cuentan c NC NA CeoniE coppsticnaoatinicoideiBinventana @ NG
. P Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
1a|con Hoja de Control Cddigo: FOR-GD-013 N _ > v‘
debidamente diligenciada en formato Word y]| A z:z;;:sgg: v C:?;;rda:‘u:rl‘esla cafsbl'dar;‘.eq‘ﬁ k
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. eta digital
g P d P SRS definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario E NC NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los ﬂ Cuenta con los insumos de archivo requeridos;
21|expedientes de historias sociales debidamente! 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correctivas necesarias c NC NA Permitir la labor de la supervision o interventoria,
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y & NG
23 visitas de supervision o interventoria, dando D 24|cNlidades extenas con las que se articulen @ D
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasién de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. convenio,
Utilizar  estrictamente  las  Instalaciones del c NC Dar cumplimiento con lo establecido en el e NC
Comedor Comunitario para el cumplimiento del :
: Decreto Distrital 389 de 2009 y dema
objeto del convenio. En estas, NO se podran y $ normas 'vA
25 26|concordantes, por lo cual no podra recibir ni

indole.

ejercer actividades de proselitismo  politico,

religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusién Soclal
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Conforme & No Conforme D
Conforme E No Conforme D
Conforme & No Conforme I:l
Conforme & No Conforme [:l
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El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al niimero de participantes registrados en la planilla de asistencia

Hora de Registro | Numero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarios
g 8s s Diferencia de 40 feguog planila.
1:00 p. m. e
2:00 p. m.
3:00 p. m.
330p.m | / /
Total 85 O\S =
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e d\rm Yonas Soc,\u\es

V4
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En M&orm foaales §e ievmum los Cofas ¢ 45 en las wales e encontro . aw la 10fo
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Tipo
0,P,R Variable
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Fecha Limite
Cumplimiento

/

A
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" CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO
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Fecha 2
x| 2 Generacién g
é. o 8 O,P,R Seguimiento Supervisién Q Estado ¢
§ ; dd/mm/aaaa Si |INO P|R
//
/ /
Z
yd
P

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

»L‘@Qndoh?ggg}wh \ern
obid s

\

selle Uwqas()\) n20n
sy A llidos
(N UL\UJ

Firma

3528083 bk

»

Flrma

’l-MD 440. 36()

Proseocol "Eeual

Cargo

Cédula de Cludadania

Coraheha Smmwuu D).

Cargo

Nota: La firma de este do
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PAGNA | 1des
rwseves [IBTCE[ IOV | tomviso [(0300am | ot [550Pm |

Identificacion OOMAGOn Eoag, ©\ DssUeolo
N.* ConvenioVigencia: G001 @25 Nombre Asaciade: A (Oruiconiy & Siembora
Nombre Comedor Comunitario: AAUY- QCcH  4AB-OH  Evaad
Fecha Inicio Operagion: 20T -2029 Fecha Final Operacién: 2 3-42-.2023
Nombre Responsable cel Servicio: Tichael Steyen Calincio Smez
Nombre Profesional Sccial: Q—‘QL\{‘Q —btﬁﬂo. Qoyakal AS e .

2. Ublcacién
tocaisas: LORNEL Oribe  same Sonbroua preccian Q¥ AL UQF - AU Soc
Te: BVEACCE Ce. D2 USSR  coneo Biscrsnica: ConveiOraCn O

1.

Variables Nivel de Cumpiimiento

Mc'pu-eﬂiuﬂﬁﬁhwmmmmwamlawddmmumﬁmmlmh [ NC NA
1 m&mvmm,mmhwm&nmmmm:paﬂirdelaﬁmnddm E D D
inicio del convenio.

Realizar la organizacibn documental (dasificacién, ordenacidn, descripdidn), cuslodia { i de ak iento)
administracién de los documentos generados en la ejecucion del convenic emanada de los componentes Inclusidn socal, ¢ NC
Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido an la Tabla >
mmmwuwhm.MhmmemmmymM“m }_‘ D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanenls desde el primer dia de operacidn hasta la finalizacién
del convenio y el desarrofio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y custodiar con absciuta resarva la informacion que mansie o a la que tonga o la & idn del
(Ndwodemedmdeh:ﬂnmloadnymummmqemcmmnnmnmmmponenlanrnm ]
sodial, Alimentacién, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utiizacidn indebida; E
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediala, via comeo|
electrinico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se cbserven como posibles nesgos para el desamallo def c NC NA
4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitaria. Este reporie se realizard al supervisor del
convenio con copia ol oquipo do gostidn documontal de by Dircodidn de Mutriciin y Abastecmionte, D D E

Efeciuar sin costo adicional para |a SDIS, la reconstruccidn da los doc y i producto de la sjecucién contractual |
cuya afectacion haya ocumdo mientras los sopories se encontraban bajo su cusiodia y realizar las demas acciones sedaladas en c NE NA
los procedimientos definidos por la SDIS y |a normatvidad legal vigente aplcable a la materia, Eslas acciones lambién son

® |apiicabies para los documentos producidos en entomos cigitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterio pof || [] [X]
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctnicas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o errores humanos,|
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recurscs, inestabilidad en intemel, alaques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de segundad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, g NG
6 usabilidad, legalidad de los documentos y neutraidad lecnoldgica, la informecidn qua sea caplurads, procasada, almacenada E D
conservade en sistemas de informacién, servidores y demé dios electroni

Variable  Varables

Los expedientes contraciuales eslin creados por| Los expedientas coniraciuales estdn organizados)

KC

f-wwlfnlmdumbundnddumd é [”5 [ ] wmﬁmm} (Fecha mas antigua - Fechal é D
ow— c NC do " § N c NG
.Jxmww. 5 AN, X ] “'::;P.DMNI“P"WUH;“I(‘! R O
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO

PAGINA | 2da5

Variable

Nivel de Cumplimiento

N* Varlables

Nival da Cumplimiento

h.m CD o DOVD contenidos en los expedientes,

estin aimacenados conservando la funda pléstica|  f— NC  NA Los CD o DVD contenidos en los expedientes|] _C ~ NC  NA
" o de poliproplienc y se encuentran marcados E D 12|estaén identificados en el inventario documental @ D
conforme lo sefialado en e| anexo técnico. con el folio correspondianta
Los expedientss contractuales y de historias .
sociales cumplen con el procedimiento de c NC Los documentos  electrénicos o_dlgllal'ee son c NC
13jiimpie2a documenal, retirando matenai abrasivo E g41i09ibles.y. 08 . ancueninn. en sentido.da fecturs E
como ganchos de cosedora y clips, tambidn se humana y cargados en la corpeta definida por]
deben retirar adhesivos y separadores. cada componente.
En los expedientes contracluales y de historias
45| sociales :z. 8 Sncuenitan dowme:m: oh el @ NC Los documentos con tamafios Inferiores a las é E:] EI
i 16|dimensiones de perforacion, estdn pegados en
reciclado, | amarillo 6 qua ha si
una cara, e 9 A 8ido Usadio pof Jhoia blanca de forma legible.
Los expedienles de historias sociales estdn
foliados con lapiz de mina negra (HE, B) en la € NC Los expedientes de historias soclales se c NG
17{esquina superior derecha del documento en el )‘v( 18lencuentran  on cr menlz de| E
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el irdmile de los mismos,
forma legible sin enmendaduras.
" |Cuenta con Formalo Unico de Inven
Los expedientes de hisiorias sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo: FORGDD13| e o e Documental (Codigo FOR-GD-017) para los NG
i debidamenle diligenciada en formato Word Y| E 2 :;m;’::s y (:;:::m:’:“h wf::l:":‘;:‘: )A(
" {1]
cargada en la carpela digital definida por la SDIS. definida por Ia SDIS,
Cuenta con Formalo Unico de Inventario c NC c NG
Dotumental  (Cédine FOR.GD.017) . parz  loc IE D Cuenta gon loc Ineumas do orehivo roquoridos @
21|expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desamrallo de las actividedes de gestién
diliugenciado y cargado en la carpela digital documentlal (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N*| Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variable Nivel ds Cumplimianto
Implementar las acciones correctivas necesarias & NG NA Permitir la labor de la supervision o interventoria, n NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y|
23(Visitas de supervisién o interventorfa, dando| E D 24[cntidades extemas con las que se articulen @
regpuesta y cumplimiento a los planes de acclones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generadas, en los Comedor Comunltaric y la ejecucién  del
términos establecidos en los mismaos. convenia.
Utllizar  estriclamente ias  insliaciones  dei et
4 [+ NC Dar cumplimiento con lo establecido en al c NC
Comedor Comunitario para el cumplimignto dol Decreto Distital 389 de 2000 y demds normas
objeto del convenlo. En estas, NO se podrén .
25 ; 5 26 |concordanles, por lo cual no podrd recibir ni
|ejercer aclividades de proselitismo politico,
i irdial & de-ciiblitier olr recaudar donaciones, aportes voluntaros, cuolas;
;m‘:w° idsalégico, com 008 pUBIGier oirl da corresponsabilidad o de parlicipacién,
Camponenta Alimentacién, Nutricidn y Salubridad Conformae i"( No Conforme E]
Componente Inclusién Soclal Conforma [E No Conforme D
Comnponents Administrativa y Financlero Conforme E No Conforme D
Componenic Ambicnta! Coaforme E Mo Conforme D
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Ry -

El dmero da participantes registrados en en ol apficativo RAD es acords &l nimero de participanies registrades en la planifla de asistencia.

ALCM Pia waveR
11

Hora de Regletro |  Numero Ragistro Participantas RAD | Nimero Registro Participantas Planilla Comantarios
Vim & R Dipetenac ad TGS
1:00 p. m. AAG 1 N b'\@(‘e\’l(}t} Uy @wk@?
2:00p. m, 239 289
3:00 p. m, I&q— 2‘63{
Ton 20 20>

Nardde &S ™ g Gl oF no Se jlan generodo  aOGder
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e cvdandy ope € eainal ete  compolete 4 cpe @ minelq

& acxde o of alientss emeqaday a o egdicipandes.

Nariddle {9 ng ey afficodn voeslo Soe nO e enmag

Duocte lg vigla Ze eadluen @y Siqowetey chudodey.

» Bunfen del nwentarip IO de Iivlaide Socidker de (W aqiod

an M exeedantes anodando . olonat nanGistendiony en €

dilgendaniento, s autes Se tonfiateri comle \a OiHg

- Vetiflaoacn del 90 h Ad Ade\ de o hig\onof &aiakes

e by @Ry 3B Qn on tolal de 35 expedienter
enaatodr o onromidad, doronte (o usto e weolion

It opotley _en dligencamtiento de oo de andnd
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Fecha
-3 Generacién
é-’-_: oOPR Seguimiento Supsrvisidn S | Estada | ¢
(]
L (i T— si|no PlrR
2]
/ %

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

( bg_j;g\c:em (arckpls Lerwtr

Aoty Soeen Zoeofy Qceeq

p Nombres y Apell ns

e S8

Firma

S2PE282 mﬁd‘ maam%%
Cédula de Cludadanla Cédula de Cludadania g
Perenoral Souol | oo 0 o D0
Cargo Cargo
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FORMATO NO
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Es060TADC. FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integracion Social CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2088-2023

PAGINA 1Tde 5

Fecha de Visita 2 a Q'.} 202'5 Hora Inicio _1_9 " O q Hora Finalizacién L{ ’ Q C)

1. Identificacion
N.® Convenio/Vigencia: 65 S’(- ZG_ZS Nombre Asociado: CQ&@'QCLQGI\‘\ ’D@égm\\g i)C)C,\GB th_)mm;‘\qwl_
Nombre Comedor Comunitario: 4"12"(:1 1AM - ng..@ 1% - Q‘11 @_ﬁ{ O\ S
Fecha Inicio Operacion: 2\ £ OY [ 2023 Fecha Final Operacion: + 231 1% { 2023
Nombre Responsable del Servicio: g l"_h. ’\g1 \y c;ﬂg\ ’f:}* RO\ @:\\L\ 2O (GOMIL_'Z;

Nombre Profesional Social: C l O\ 2.!5\2& \QT‘E‘{"\Q Cg{ &\ch\ﬂ \EQ‘{\"‘I 1\

2. Ubicacion
Localidad: E;}S:cka_\ \)*ﬁ \oC Barrio: GQQCN{B\BD\ Direccion: C{Q 3 t\}_g-;_,_\-{o\ '{" - 1L'| SU(
Tel: 5%&95 OB Cel.: X {Zﬂ C\ﬁ‘s‘l%} Correo Electrénico: ngég{qmiq RO @ Quﬁ\ﬂmk enleleles

.

N° Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de Ia C NC NA

1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de m
inicio del convenio.

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, C NG
5 Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de .

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia K]
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusién
3 social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacién indebida; m o
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutrician y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestian documental de la Direccion de Mutricién y Abastecimiento.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c NC
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

NA

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos. garantizando la integridad, : e HE

6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y 'ﬂ
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos.

N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variables Nivel de Cumplimiento

Los expedientes contractuales estan creados por cC NC Los expedientes contractuales estan organizados C NC
7 |[componente de acuerdo con lo establecido en el r)<] 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha

anexo tecnico. mas reciente).

Cc NC : = C NC

9 Los expedientes contractuales no superan los M 10 tg;udzﬁﬁ:;r:zi ;Staa';tep::ﬂ:.'gfsde : I::rzar:n &_

250 folios por carpeta Ll e ) G peri rec ela

carpeta institucional.




Variable

Nivel de Cumplimiento

H-ﬂ-

Variable
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ALCALDI uATOR FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
;megr;"‘;ﬁ,"s‘mm CONVEMNIO INTERADMINISTRATIVO 2988-2023 PAGINA 5 de 5
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, C NC NA : . C NC NA
11 estan almacenados conservando la funda plastica ‘X 12 ::tséncE;t;:ﬂi;ﬂ'ggnjﬁi;’;t:i predlenttesl X
o de polipropileno y se encuentran marcados | ol dient il csedianding \
conforme lo senalado en el anexo técnico. oM et L Ll
Los expedientes contractuales y de historias : ™
sociales...cumplen con. el procedimiento de NC :_n§ documentos electronicos o_dngrtales son C NC
13 |limpieza documental, retirando material abrasivo X 14 rﬁ:’;s ¥. S8 en;uentranl op Semido de,lecmra E
como ganchos de cosedora y clips, también se g S -::argta RS A i
deben retirar adhesivos y separadores. et d ol
En los expedientes contractuales y de historias NC S e e C NC NA
15 sociales no se encuentran documentos en papel m 16 :?;Eg:;unn;:néus T taTanﬂs tgfenﬂresda a8
reciclado, papel amarillo o0 que ha sido usado por TR q ? Y I:Z'-‘I'EIFQ;‘JI"I, A i E
PR ja blanca de forma legible.
Los expedientes de historias sociales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la NC Los expedientes de historias sociales se C NC
17 |esquina superior derecha del documento en el |X[ 18|encuentran ordenados cronolégicamente de Z]
mismo sentido de la escritura del soporte, de whe 1 acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
. WL . Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuentan C NC NA .
: e Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los & NC
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 : _
o debidamente diligenciada en formato Word vy m 2 Eﬁfz{ﬂ;'::j E;?”;?:tuafsl deb:dan;eqte: M.
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. def?nida or IaySDISg i o T PO L
Cuenta con Formato Unico de Inventario NC C NC
Documental (Cdédigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos
21|expedientes de historias sociales debidamente 22 |para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones correctivas necesarias

Permitir la labor de la supervision o interventoria,

25

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo politico,

religioso, ideologico, comercial o de cualquier otra
indole.

26

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas

concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

para subsanar los hallazgos evidenciados en las = NG = equipos técnicos y administrativos de la SDIS y © e
o5 |ViSitas de supervision o interventoria, dando B_ fow ¢ |ENlidades externas con las que se articulen E
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucién del
términos establecidos en los mismos. convenio.
Utilizar estrictamente las instalaciones del i ,
NC Dar cumplimiento con lo establecido en el C NC

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Componente Inclusion Social

Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme No Conforme
Conforme 7 No Conforme BN
Conforme No Conforme
Conforme No Conforme
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El numero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.
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S Generacién E =
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Quien Atiende la Visita

O ;ti“ / HLCMDE"’

Quien Realiza la Visita

l‘\@ l&j P\\:\Gx HocaMs C\r\f.lk.ﬂ.g

Nombres y Apellidos
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INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO

GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

[wtenCompimens

X O O

3 |impieza documantal, retirando material abrasivol
coma ganchos de cosadora y clips, lambién se
deben retiror adhesivos y separadores.

c

04

0

|En los expedientas conlractuales y de histonas)

foliados con l4piz de mina negra (HB. B) en la
esquina superiof defecha del documento en el
mismo sentido de la escritura dal soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

|

acuerdo con el rdmile de los msmos

c NC
[{sociales o se encuentran documaentos en papel E 18 s los| < NG NA
1 dimensiones de parforacén estin
w papel amanillo o que ha sido usads por| I:I hofe . Degacos en D [] E
|Los exped de  histori sociales  estan

Los expedientes de historias sociales cuentan
con Hoja de Contral Cédigo FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formata Ward vl
cargada en la carpeta digital definida por s SDIS.

QmmnFumaotkmdakm

Documental (Codigo FOR-GD-017) para los
axpedienias coniractuales detudamente
diigenciadc y camgado en la caroets O;ml
Gefinida por la SDIS.

Cuentza con Formawn Unico de Inventariol

c c NC
|Documental (Codige FOR-GD-017) para los E Cuenta con los insumos de atchivo requendos »d D
expedienies de hislonas socales debidamente 22|para el desarolio de las actvidades de geston A
diiugenciado y cargade en la capeta chgitall documental (Cajas. carpetas y ganchos)
definida por la SDIS
Vartable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento

Implementar las acclones comectivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidencados on las
visilas de superssion o inlerventona dando
respuesta y cumpliments a los planes de
mejoramiento y requenmianios generados. en los|
lérminos establecidos en los mismos.

Pormilr la labor de la supervision o interventosia,
eQUIDOS técnicos y admmnistrativos de a SDIS ¢
enkcadas extemas con @3 que se amculer
acciones Con Oocasdn de @ operscon  dall
Comedor Comunitana y la epecucon dell
conveno

Utilzar  esinctamente  las  nstalaciones  osl
Comedor Comunitano para el cumplmienio dell
objeln del convenio En esias. NO se podmin
sjercer  actividades de prossiilismo  palineo.
religioso. weologica. comertial o de cualguer otra
indole

Components Alimeniacion, Nutrcsdn y Salubrdad

Componente Inclusion Socal

Companente Agminstrativo y Fnancaero

Componenie Amibsental

Dar cumpimianta con o establecos en ol
Decreio Distrital 389 de 2008 v aemias normas
concordantes, por b cual no podrd rechs ni
MeLAUGAM donacones apones voluntanos, cuotas
do carresponsabididad o de partcipacon

Contorma 7] Mo Contorme 1
oo [ oot [
crtme [7] eiowemn ]
Contorme  [7]  No Contorme A
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1. ldentificacion

N.° ConveniolVigencia: &S S 20233  Nombre Asociado: (o (Posacion Ecﬂg ﬂ Aﬁ@ﬁﬂ“ﬂ mtg\! 0 ;Hh]‘liﬂtlﬁ ,g ﬁagel,rl G

N PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
bJ SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
ALcaloi saror FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
. R CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2988-2023 e AGRA L2 oS
Fecha de Visita 0s 2023 Hora Inicio Hora Finalizacion | 3 © 3 ®

10 /00

= -

Nombre Comedor Comunitario: 1 "3'3‘31 19 CCC P - "l E] ij v 6 QVatav q

2Y (oy 2023

Fecha Inicio Operacion: Fecha Final Operacion:

23 112 2023

Nombre Responsable del Servicio: MES\"C_L?.\ 5_‘&:{ OCH Ga i \ nc\ 0 &Jrne?

Nombre Profesional Social:

Q\QLA},Q lggﬁ'ﬁq (:gigh;,ﬁ LE‘lmq

2. Ubicacién

Localidad: Re %0 \ 5}{,\32 Barrio:_ ©Q Va gavua

Direccion: CayreC G 4 N LF' F -"?(.1 5U|’

Tel: 'ﬁ ‘E) "[6{} ‘{f‘-, Cel.: 3 ! Zﬂﬂ ﬁﬂ‘l&"l} Correo Electrénico:

Variables

Comedo s quvasov g @ootloak . Com

Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestiéon documental de la
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio.

c NA

X]

NC

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) ¥
administracién de los documentos generados en la ejecucidon del convenic emanada de los componentes Inciusién social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de
Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dfa de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desarrolio del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

=t

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida:
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

NC

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de
las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccidn de los documentos y expedientes producto de la gjecucidn contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea Capturada, procesada, almacenada y|
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Variable Nivel de Cumplimiento Variables

L—l +— -
Los expedientes contractuales estan creados por C Los expedientes contractuzles estan organizados C
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente).
ey
C N
g Los expedientes contractuales no superan los e duc_*umentns estdn perforados a tamafio : —
250 folios por carpeta 10| oficio, alﬁmegdus a la parte superior derecha de la m |:
carpeta institucional. |




11

estan almacenados conservando la funda plastica
o de polipropileno y se encuentran marcados
conforme lo senalado en el anexo técnico.

X]

12

Los CD o DVD contenidos en los expedientes
estan identificados en el inventario documental
con el folio correspondiente
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N° Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables Nivel de Cumplimiento
l { |
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, C NC NA o NC NA

B

Los expedientes contractuales y de historias

15

sociales no se encuentran documentos en papel
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por
una cara.

16

Los documentos con tamafios inferiores a las
dimensiones de perforacion, estdn pegados en
hoja blanca de forma legible.

sociales cumplen con el procedimiento de c NG :..ﬂsfbldocumantﬂns ele;:ﬂnicns nﬁ;oigitalals it c N
13 {limpieza documental, retirando material abrasivo E 14 r'?lfrln s EEE:T nni ik senta 4 c;e , dentura
como ganchos de cosedora y clips, también se ' R e d:::my r.:argt gl o i o]
deben retirar adhesivos y separadores. R,
En los expedientes contractuales y de historias NC C NC NA

Los expedientes de historias sociales estan

foliados con Iapiz de mina negra (HB, B) en la N Los expedientes de historias sociales se C NC
17 |esquina superior derecha del documento en el m 18|encuentran ordenados cronolégicamente de

mismo sentido de la escritura del soporte, de Y acuerdo con el tramite de los mismos.

forma legible sin enmendaduras,

oy
: : Cuenta con Formato Unico de Inventario

Los e tes de historias sociales cuentan :

T s ] N Documental (Cédige FOR-GD-017) para los C . :N
19 3 g o 5 m 20 |expedientes contractuales debidamente

debidamente diligenciada en formato Word vy — diligenciado y cargado en la carpeta digital

ta digital definida por | : ,

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS definida por la SDIS.
i i .

Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC 5 NC

21

Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los

expedientes de historias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Variable

22

Hl

Cuenta con los insumos de archivo requeridos
para el desarrollo de las actlividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Nivel de Cumplimiento

23

.—

Implementar las acciones correctivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las
visitas de supervision o interventoria, dando
respuesia y cumplimiento a los planes de
mejoramiento y requerimientos generados, en los
términos establecidos en los mismos.

24

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS vy
entidades externas con las que se articulen
acciones con occasiébn de la operacién del
Comedor Comunitario y la ejecucidon del
convenio.

NC

Utilizar estrictamente las instalaciones dsl
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo polftico,

religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole.

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

NC

Componente Ambiental

Componente Alimentacidn, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusién Social

Componente Administrativo y Financiero

Conforme Z No Conforme Z
Conforme 4 No Conforme Z
Conforme Z No Conforme Z
Conforme V No Conforme Z
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El numero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.

Hora de Registro Numero Registro Participantes RAD | Ndmero Registro Participantes Planilla Comentarios
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ALCALDIA MAYOR
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Integracidn Social
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Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

Qﬂﬁmmghmm@mlcﬂ\ﬂ@m
52645263 PA

Cedula de Ciudadania

Pores ol Soaal

Cargo

L Ade Momabs S\W—-“ES

Nombres y Apellidos

LUE = tc‘g__ HOTQ\Q §

Firma

5838 3919

Cédula de Ciudadania

Cgﬁ\‘itl\' ﬁxm 'QQ?\? {(VIS\OO

eD

Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




