Envigado, 30 de julio de 2024.

Doctor:

JUAN CARLOS MEJIA GIRALDO

Rector

Tecnologico de Artes Débora Arango Institucion Redefinida

Asunto: Informe de gestion contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion N° 56-24.
Respetado rector.

Mediante la presente me permito informar la gestion realizada de acuerdo con el contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion N° 56-2024, con objeto “coordinar las actividades
del proyecto de regionalizacién nodo norte del Tecnoldgico de Artes Débora Arango Institucion
Redefinida en la vigencia 2024”. Periodo comprendido del 11 al 30 de julio.

RELACION DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y ACTIVIDADES REALIZADAS PARA
SU CUMPLIMIENTO

Se compromete a:

» Realizar planeacion, desarrollo y control de las actividades administrativas de los
programas y proyectos asignados y velar por la calidad en el servicio.

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

e En cumplimiento de esta obligacidén se brinda asesoria a la poblacién de los municipios
del area de influencia del nodo norte, esto en la sede de la institucion ubicada en la
cabecera municipal de Copacabana, donde se hace presencia en el horario de atencién
establecido (lunes a jueves: 7:00 a.m. a 12m y de 2:00 pm a 6:00 pm. Viernes: 7:00 a.m.
a 2:30 p.m. Sdbados: 10: 00a.m a 3:00 p.m.) para cubrir la demanda de la comunidad.

e En cumplimiento de este objetivo se socializa la propuesta de los programas del nodo
norte en zonas rurales de Copacabana. Para lo cual i) se contact6 al presidente de la JAC
el Cabuyal, para coordinar un espacio en la reunion mensual de la comunidad. ii) Se
contacté a la concejala Deisy Suarez para coordinar un encuentro con la comunidad
pentecostés de esta zona rural. iii) Se contactd al coordinador de emprendimientos, de la
secretaria de desarrollo, para solicitar un espacio fisico y de intervencién para socializar
la oferta académica del Tec Débora Arango en la feria de emprendimientos zona norte,
realizada en el parque del barrio San Juan.



Como parte del cumplimiento de esta actividad se hacen acompafiamientos, constantes a

través de herramientas digitales de facil y rapido acceso, a diferentes personas
interesadas en la oferta del Nodo Norte del Tecnolégico de Artes Débora Arango. Para
estas asesorias no se puso limite de horario.
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Para cumplir con esta actividad se reparte publicidad en puntos estratégicos (Casa cultura,

Bellas artes, bares y cafés culturales, Alcaldia y paraderos de transporte publico) de los 3

municipio de convenio activo: Barbosa, Girardota y Copacabana.




e Se hace divulgacion de la oferta académica a través de la Emisora Local y se acompafia
la gestion de publicacién en prensa local. Para ello se conté al director de la Casa de la
Cultura, quien pacto con la emisora Local (Fundadora stereo) este encuentro, cediendo al
Tec Débora Arango un espacio asignado previamente para divulgacién de programacion
cultural.

e Acompafiamiento a la instalacion de publicidad y sefialética en los espacios destinados
en la sede de Nodo Norte para la misma.

e Reportes periddicos a través del grupo de whatsapp del nodo norte. Estos reportes buscan
enviar informacion constante sobre el estado de las inscripciones en dicho nodo.
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» Realizar seguimiento al cumplimiento de la carga académica de los docentes de acuerdo
a los horarios establecidos.

s Actividades realizadas para su cumplimiento:

¢ A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

» Intervenir en procesos de comunicacion entre los docentes, estudiantes y demas partes
interesadas.

+ Actividades realizadas para su cumplimiento:

¢ A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

» Participar en los procesos de induccion y reinduccion de docentes y estudiates
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s Actividades realizadas para su cumplimiento:

e Se participa en la induccion de docentes nuevos y en la semana de Planificacion
Institucional del semestre 2024-2.

» Realizar las reuniones de equipo de trabajo académico y administrativo y de apoyo y
realizar las actividades de mejora del proceso.

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

e Se participa de reunién con decanos y maestros lideres de los tres programas ofertados
en el nodo norte, al igual que de reunion con vicerrectora académica y el director técnico
de extension y proyecciéon social. Ambas reuniones tuvieron como objetivo conocer de
primer mano y priorizar la informacion de la oferta académica dirigida a la poblacion de
influencia del nodo norte.



Se participa en reunién con equipo de trabajo administrativo (Gabriel Rodriguez) para
induccion en el uso de la herramienta Bitrix24 usada como parte de la estrategia de
comunicacién del equipo para la gestion.
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Gabriel Jaime Rodriguez Cardona

Nodo norte Tec Débora Ar:

capacitacion

» Acompanfar y soportar los fines misionales asociados al desarrollo de los programas

académicos y los servicios institucionales.

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

Se gestiona reunion con secretaria de Educacion de Girardota y personal de la Casa de
la Cultura del mismo territorio para adelantar plan de comunicaciones y socializar
programas del Nodo norte. Se resuleven y recogen dudas frente a los mismos.




Se gestiona reunion con representante de la Mesa de participacion Ciudadana del
municipio de Bello para socializar programas del Nodo norte, politica de gratuidad y no
pago de Pin.

» Realizar seguimiento a la permanencia de los estudiantes y establecer plan de mejora

para minimizar los riesgos en articulacion con la oficina de bienestar institucional.
+ Actividades realizadas para su cumplimiento:

A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

» Realizar seguimiento de asistencia de los docentes y estudiantes.

®,

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

» Coordinar la realizaciéon de los eventos y otras actividades conjuntamente con el equipo

de produccién asignado por la Direccidn Técnica de extension y proyeccién social.
+ Actividades realizadas para su cumplimiento:

Para dar cumpliento a esta actividad se programa evento de socializacion de programas
del nodo norte con los formadores de la casa de la cultura del municipio de Barbosa. Se
contd con el apoyo del equipo de comunicaciones y mercadeo.




Aplicar encuestas de satisfaccién y evaluar los impactos de los programas y proyectos.
s Actividades realizadas para su cumplimiento:

A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

Diligenciar, verificar y controlar las horas efectivas de clase de los docentes en los
formatos aplicados por la oficina de extension y proyeccion social y entregar al Supervisor
de los docentes el reporte de horas mensuales para la programacion de pagos.

s Actividades realizadas para su cumplimiento:

A la fecha del presente informe no se ha iniciado periédo académico; por lo tanto, no se
ha realizado dicha actividad.

Realizar las gestiones y actividades encomendadas por el director Técnico de extension
y proyeccién social con la debida eficiencia y efectividad.

% Actividades realizadas para su cumplimiento:
Recepcion de hojas de vida para docentes del nodo norte, categorizar por areas y
posterior envio al supervisor del contrato.
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Buenos dias, Jonathan.

Adjunio asunto referido.

Encuentras cada carpeta marcada por programa y municipio de remisién de la hv, asi como
con el total de remisiones. Algunas aumentaron el nimero pues enviaron mas el fin de
semana. ;La convocatoria es permanenta?

Por el peso del archivo te envié por WeTransfer. En este enlace puedes
decargarlas: https:/iwe tit-US4g1H1x07

Gracias.

I Sindy Tabares Yarce

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

» Servir de apoyo a las actividades encomendadas por el supervisor, en cumplimiento al

objeto contractual.

% Actividades realizadas para su cumplimiento:

Acompafiamiento a contratistas para adecuaciones de salones. Para ello se organiza toda
la logistica para que los contratistas destinados desde la institucion pudiesen hacer las
adecuaciones de los salones, disponiendo los horarios para este proceso, tramitando el
préstamo de llaves de las aulas a adecuar y acompafando el tiempo que durd la actividad
por si se presentaba alguna novedad administrativa que fuese necesario resolver.



Presentar al supervisor del contrato los informes a que haya lugar para el desarrollo del
objeto contractual, con sus correspondientes evidencias.

0,

s Actividades realizadas para su cumplimiento:

Se presenatron informe de la infraestructura del Nodo norte, asi como a detalle de los
espacios a ocupar dentro del Complejo educativo. Igualmente, se entrega el presente
informe de gestidn con las correspondientes evidencias.
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Syndi hola, buenas tardes.
Muchas gracias por tu informe. Lo vamos a revisar y si nos hace falta algo te contamos. Un abrazo.
Cordiaimente,

Jhonatan Betancur Vanegas

Director Técnico de Extensién y Proyeccion Social

. extension@deboraarango.edu.co
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Realizar los aportes a seguridad social en salud, pension y riesgos laborales en los
porcentajes correspondientes y entregar copia de los mismos con el informe que presente.

+ Actividades realizadas para su cumplimiento:

Se realizan los aportes a seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales
correspondientes al mes en curso y el tiempo de contratacion.
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I. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social 'SINDY BIBIANA TABARES YARCE

Documento ICCI017157583 Direccion CL51#47-82
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