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Tauramena, Julio 25 del 2024 

 

Señores: 

MUNICIPIO DE TAURAMENA 
Calle 5 # 14 – 34 
 

INFORME DE ACTIVIDADES N° 3 

 

NUMERO DE CONTRATO:              182-2024 DE 10 DE ABRIL DE 2024 

CONTRATISTA: TRANSPORTES PAIS S.A.S 

OBJETO:  PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE A TODO 

COSTO COMO APOYO EN LA OPERATIVIDAD DE LAS 

ACTIVIDADES DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE 

EMERGENCIAS Y/O DESASTRES EN EL MUNICIPIO DE 

TAURAMENA. 

VALOR:  $ 36.062.400.00 

PLAZO DE EJECUCION: CIEN (100) DIAS  

FECHA DE INICIACION:  16 DE ABRIL DE 2024  

FECHA DE VENCIMIENTO:  25 DE JULIO DE 2024 

PERIODO DE INFORME: 16 DE JUNIO AL 15 DE JULIO DE 2024 

FECHA DEL PRESENTE:  25 JULIO DE 2024 

SUPERVISOR: MARIA SONIA TORRES MORA 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: CRISTHIAN JOHN JAIRO ANGEL VARGAS 
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1. OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

1. Prestar el servicio especial de pasajeros en una (1) camioneta diésel/gasolina, doble cabina 
con doble transmisión. Modelo 2018 en adelante, placa blanca, con buen estado de motor, 
pintura, tapicería y aire acondicionado (full equipo). Capacidad mínima de cuatro (4) pasajeros.  

2. El contratista deberá presentar los siguientes documentos al día del vehículo: -Certificado de 
movilización y revisión técnico - mecánica y ambiental vigente. -Seguro obligatorio SOAT 
vigente. -Acreditar póliza de responsabilidad civil contractual y extracontractual en los términos 
de la sección 5, Artículo 2.2.1.6.5.1. del Decreto 1079 de 2015. -Certificado de afiliación a 
Empresa de transporte público mixto Especial debidamente autorizada por el ministerio de 
Transporte.  

3. El vehículo debe estar en perfecto estado de funcionamiento, mantenimiento, conservación y 
limpieza, además el vehículo debe cumplir con todas las condiciones exigidas por el Ministerio 
de Transporte y estar dotados de todos los respectivos equipos reglamentarios de carreteras.  

4. Garantizar los servicios del(os) conductor (es) y combustible (s) 24 horas 7 días durante el 
plazo de ejecución.  

5. El mantenimiento del vehículo correrá a cargo del contratista.  
6. Horario: Disponibilidad las 24 horas del día, los 30 días del mes.  
7. El conductor deberá contar con su respectiva licencia al día para la conducción del vehículo.  
8. Diligenciar las respectivas planillas de movilización de acuerdo con la programación de visitas 

establecida por el supervisor del contrato.  
9. El cilindraje del vehículo tipo camioneta deberá ser como mínimo 2.200 CC.  
10. El contratista deberá reemplazar el vehículo de manera inmediata, por otro, de igual o mejores 

condiciones, cuando se presenten fallas mecánicas, siniestros y/o reparaciones.  
11. El proponente deberá adjuntar la resolución que acredite la habilitación del ministerio de 

trasporte para prestar el servicio público de transporte terrestre en la modalidad especial. 

2. ACTIVIDADES EJECUTADAS 

No.  
ACTIVIDADES REALIZADAS 

EVIDENCIAS/ 

SOPORTES 
ACT OBLIG 

1 1,2 y 3 

 

 

-Diligenciamiento preoperacional diario del vehículo. 

 

ANEXO 1 

-Inspección 

preoperacional diario 

del vehículo. 

 

2 2 

 

-Se verifica en SIMIT el estado del conductor respecto 

al tema de comparendos, se realizan pagos de 

seguridad social y para fiscales 

 

ANEXO 2 

-Certificado de SIMIT. 

-Planilla de seguridad 

social. 
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3 3,5 

 

 

 

-Se realiza seguimiento al plan de mantenimiento del 

vehículo, se realizan sus respectivos mantenimientos 

tanto preventivos como correctivos.  

Durante este tiempo no se ha realizado ningún 

mantenimiento por lo tanto no hay anexos 

-Inspección mensual del estado del vehículo, 

inspección de botiquín, extintor, kit ambiental, extintor, 

kit de aseo. 

 

 

 

ANEXO 3 

-Registros de 

inspección del 

vehículo, extintor, kit 

ambiental, kit de aseo. 

4 4 

 

-Al vehículo se le suministra el combustible necesario 

para la prestación del servicio. 

ANEXO 4 

Recibos de tanqueo de 

combustible 

5 6 y 8 

 

-El vehículo se encuentra disponible según lo pactado 

en el contrato, los recorridos se registran en planilla de 

recorrido diario. Disponibilidad las 24 Horas. 

ANEXO 5 

-Planilla de recorrido 

diario. 

 

 

6 

 

 

7 

 

-El conductor cuenta con su respectiva licencia de 

conducción de acuerdo con el tipo de vehículo a 

conducir y se verifica estado vigente. 

-El conductor asignado con contrato laboral para el 

servicio es el señor Carlos Alberto Calixto. 

ANEXO 6 

-Licencia de 

conducción del 

conductor. 

7 10 

-Se cuenta con un procedimiento para el respectivo 

plan de acción en caso de presentarse una falla o 

siniestro y así poder reemplazar el vehículo de manera 

que no se afecte el servicio. 

ANEXO 7 

-Procedimiento de 

emergencia en caso de 

varada en vía publica 

3. LOGROS/ IMPACTO 

1. Se realiza inspección del vehículo al momento del ingreso y de manera periódica con el fin de 
verificar el estado del vehículo y así garantizar un oportuno y excelente servicio. 

 

2. La empresa Transpais S.A.S, comprometida con el estado de salud de nuestro conductor y en 
cumplimiento de la normatividad laboral se realizó exámenes médicos de ingreso al trabajador 
y su respetiva afiliación a seguridad social y para fiscales. 

 

3. Se garantiza que nuestro conductor reciba inducción y capacitación creando conciencia de la 
importancia de cumplir con todos los protocolos establecidos. 



 

  

TRANSPORTES PAIS S.A.S 4 

 

 

 

 

 

 

4. El personal recibe capacitación, charlas y participa de campañas de seguridad vial, nuestras 
políticas entre ellas se hace énfasis en la política de prevención de consumo de alcohol, tabaco 
y sustancias psicoactivas, riesgos, consecuencias de conducir bajo los efectos del alcohol, 
funciones y responsabilidades del comité paritario de seguridad y salud en el trabajo además 
como está conformado, la identificación de riesgos y peligros asociados a la actividad que 
desempeña.  

4. OBSERVACIONES  

1. Teniendo en cuenta la emergencia sanitaria a nivel mundial, no bajamos la guardia y tomamos 

medidas básicas como: Reportar sintomatología, uso de tapa bocas, vidrios abajo mientras 

se encuentre personas dentro del vehículo, limpieza diaria del vehículo, lavado de manos, uso 

de alcohol, distanciamiento social, adicional no olvidar y tener presente las normas y reglas 

de tránsito y transporte como lo es: No hablar por celular mientras conduce, uso de cinturón 

de seguridad de todos  los ocupantes, respetar límites de velocidad, política de no alcohol y 

política de seguridad vial. 

5. ANEXOS 

ANEXO 1: Inspección preoperacional diario del vehículo. 

ANEXO 2: Certificado de SIMIT, Planilla de seguridad social. 

ANEXO 3: Plan de mantenimiento del 16 de abril al 30 de abril de 2024, registros de inspección 

del vehículo, extintor, kit ambiental, extintor, kit de aseo.  

ANEXO 4: N/A 

ANEXO 5: Planilla de recorrido diario. 

ANEXO 6: Licencia de conducción del conductor.  

ANEXO 7: Procedimiento de emergencia en caso de varada en vía pública. TP-HSEQ-PR-34 

 

CONTRATISTA:     

 

 

Jhorman Duvan Correa Prada                                                                            
CC: 1.018.488.174 de Bogotá                                                                                  
 Representante Legal   
Transportes País S.A.S   

 

 

 

 



 

  

TRANSPORTES PAIS S.A.S 5 

 

 

 

 

ANEXO 1: 
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ANEXO 2: 
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ANEXO 3: 
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ANEXO 4: 
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ANEXO 5: 
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ANEXO 6: 
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ANEXO 7: 

 
CONTENIDO 

 

Contenido 
 

 

OBJETIVO. ................................................................................................................................................... 18 

ALCANCE..................................................................................................................................................... 18 

En caso de una varada en carretera se debe tener en cuenta el siguiente protocolo ..................... 19 

VARADA EN CARRETERA - FLUJOGRAMA ....................................................................................................... 20 

 

 

OBJETIVO. 

 

Este pueblo pretende ser una guía de actuación en la que se establezcan los pasos mínimos que se 

deben seguir en caso de una varada y los requisitos mínimos de seguridad a contemplar por parte de 

los conductores, así como de los usuarios de los vehículos en caso de una varada en carretera. 

 

 ALCANCE. 

 

Aplica para todo pasajero y personal de transportes país SAS, que haga uso del servicio de 

transporte de la empresa. 
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En caso de una varada en carretera se debe tener en cuenta el siguiente protocolo 

• guarde la calma y la compostura 

• coloque las luces estacionarias 

estacione su vehículo, si le es posible, lo más lejos de la calzada; estacione y sigue las instrucciones 

de seguridad  

• Coloque las señales respectivas para evitar que otro vehículo, colisione con el suyo 

• quiero hablar Cuba baje del vehículo, descienda con precaución del vehículo y coloque su 

chaleco reflexivo; realice una inspección para establecer la criticidad, revise la posible causa de 

la varada, no tardé más de 15 minutos revisando el vehículo, recuerda que viajan varias 

personas del vehículo, y que Espere que us que usted pueda dar un informe sobre la situación. 

• Se requiere personal especializado para la reparación, en caso de que se comunique con Nike 

con el coordinador operativo, para que envíe un mecánico, coordiné la logística de ayuda que 

requiere. 

• Con lo que se en un sitio seguro mientras llega la ayuda. Realice el acorde tratamiento de lugar 

dónde quedó estacionado. 

 

 

 

 

 

• Realice evaluación de los riesgos a los que está expuesto antes de realizar cualquier 

mantenimiento, si usted mismo puede realizar la reparación o el mantenimiento. 

• Asegura el vehículo con conos, cinta de peligro, tenga a la mano una paleta de pare y siga y 

colóquese su chaleco reflexivo sin importar la hora. 

• Tome la decisión acertada, analice si es necesario trasbordar o si la falla la puede solucionar 

rápidamente. 

• Antes de tomar la decisión realice un programa o planificación de las materiales herramientas 

elementos de protección personal (guantes overol manga larga debidamente abotonado y si es 

necesario gafas de seguridad) 

• revise que la iluminación de la falla sea la adecuada (mantenga siempre una linterna para 

varadas en la noche) 



 

  

TRANSPORTES PAIS S.A.S 20 

 

• no introduzca las manos ni otra parte del cuerpo cuando el vehículo se encuentre prendido 

• No reemplace las pinzas o dispositivos por otros impropios 

• explique a los pasajeros la causa exacta e infórmeles la acción a seguir y el tiempo aproximado 

que deberán esperar para poder continuar el recorrido ya sea en el mismo vehículo o en el otro 

de trasbordo. 

• Sea cual sea la decisión tomada pide excusas a los pasajeros por los inconvenientes e 

incomodidades que pueda causar debido a la situación presentada 

• si la decisión tomada, es que los pasajeros deben esperar a que usted se desvare debido a que 

el tiempo que usted tarda en desbaratarse es muy corto  

y no vale la pena incomodarlos trasbordando los de vehículo informe al pasajero el tiempo exacto 

que tarda en realizar el desvare. 

• Realice la reparación (usted está autorizado para realizar las siguientes actividades) cambiar 

llantas, bajar ejes, cambiar filtros, tensionar frenos, suspender llantas, cambiar cruceta, cambiar 

mangueras y correas). 

 

 

 

 

 

 

SIEMPRE Y CUANDO SE ENCUENTRE EN BAHÍAS O FUERA DE LA CALZADA 

 

• hola verifique la reparación  

• continué con el viaje 

 

VARADA EN CARRETERA - FLUJOGRAMA 
 
 

 
 
 
 
 
 

varada 

Inspección del vehículo 

para establecer su criticidad 
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                                                  NO 
 
 
 
              SI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                     
            NO 
 
 
 
                SI 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                 SI                                           NO 
 

La 

reparación 

mecánica 

tarda más 

de 3 horas 

Informar a la empresa 

Monitorear continuamente al vehículo  

Requiere 

cambio 

de 

vehículo 

Coordinar 

operación 

Continuar el viaje 
¿Se 

reparo 

el 

vehícul

o? 

Monitorear la reparación 

del vehículo  

Envió de repuestos, 

mecánico o servicio de 

taller 

Continuar el viaje 

Reparar el vehículo 


