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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 29/08/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro Agroindustrial del Meta -
CONTRATACION: tecnoacademia

ORDENADOR DEL GASTO: Héctor Eduardo Ruiz Mondragbn -

subdirector (E) del Centro Agroindustrial
del Meta, SENA Regional Meta.

OBJETO:

“Contratacion de la prestacion de servicio
de un Operador Logistico para el
desarrollo del Evento de Divulgacién
Cientifico, Tecnoldgica de la
Tecnoacademia Itinerante del Meta, en el

marco del proyecto
SGPS_12069_2024 del
agroindustrial del Meta”

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificaci6
n

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento
publico del orden nacional con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al
Ministerio de Trabajo. EI numeral 3 del articulo 3 de la Ley 119 de
1994 “Por la cual se reestructura el Servicio Nacional de Aprendizaje,
SENA, se deroga el Decreto 2149 de 1992 y se dictan otras
disposiciones" estipula como uno de los objetivos participar en
actividades de investigacion y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y
social que contribuyan a la actualizaciobn y mejoramiento de la
formacién profesional integral; por lo que el Decreto 249 de 2004
encarga al Estado de cumplir la funcién de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando formacion profesional integral para la incorporacion y el
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desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais

Asimismo, el Decreto 585 de 1991 dispuso que el Servicio Nacional
de Aprendizaje- SENA tenia como funcion adelantar actividades de
formacion profesional dirigida a transferir tecnologia de utilizacion
inmediata en el sector productivo, realizar programas y proyectos de
investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico y orientar la creatividad
de los trabajadores colombianos. Para tal fin, el Acuerdo 016 de 2012,
estipula que el programa de investigacion busca contribuir al
desarrollo tecnoldgico, la competitividad de las empresas del pais, asi
como al fomento de la gestiébn en investigacion, innovacion y el
conocimiento, a través de diferentes acciones que incentiven el
desarrollo de proyectos y/o estrategias que generen resultados
cuantificables y verificables en el sector productivo, la formacién
profesional integral y la formacion para el trabajo.

En consideracion a que la investigacion es una funcién sustancial en
la educacion en la formacion profesional, los Centros deben priorizar
las lineas de investigacién establecidas por MinCiencias y con las
Redes de Conocimiento SENA. Asimismo, se debe destacar que la
investigacion que se adelante debe estar enfocada en las tecnologias
medulares del Centro.

El Grupo de Investigacion, Innovacion y Produccién Académica tiene
como objetivo desarrollar la politica institucional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién del SENA, a través de programas;
estrategias, lineas programaticas y proyectos, se fortalece la
capacidad de investigacion aplicada, desarrollo experimental e
innovacién en todos los Centros de Formacion del pais y se contribuye
con el desarrollo tecnoldgico de las empresas del sector productivo

Con el fin de llevar a cabo este objetivo, desde el 2014 se desarrolla
el Sistema de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacion —
SENNOVA. La inversién que hace el SENA para la implantacién y
fortalecimiento de SENNOVA esta soportada con proyecto BPIN de
Implantacion de programas para la innovacién y el desarrollo
tecnolégico para el cual se destina el 20% de los recursos parafiscales
del SENA de acuerdo con el articulo 16 de Ley 344 de 1996. Dicho
proyecto de inversiébn BPIN cuenta con la aprobacién por parte del
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Ministerio de Trabajo y del Departamento Nacional de Planeacién para
el periodo 2019-2022 con el objetivo central de fortalecer al sistema
SENNOVA.

SENNOVA cuenta con tres programas: Innovacion, Investigacion y
Desarrollo Tecnoldgico, cada uno tiene asignacion de recursos, a
partir del BPIN de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico, y en su
ejecucion debe responder a las actividades, indicadores y metas
propuestas para el cuatrienio. Los programas se desarrollan a través
de Lineas programaticas que corresponden de manera general a los
Acuerdos 016 de 2012 y 009 de 2010, cada linea programética en su
desarrollo tiene definidas las actividades, indicadores, metas y
recursos.

De esta manera, en la vigencia 2024, al Centro Agroindustrial del Meta
le han sido aprobados recursos para la ejecucién del proyecto SGPS-
12069 “Tecnoacademia Itinerante Meta 2024” y requiere efectuar un
evento de divulgacion tecnolégica con el objetivo de dar a conocer los
programas de formaciéon que se estan impartiendo en el departamento
del Meta. Este evento busca informar a la comunidad sobre las
oportunidades educativas y tecnoldgicas disponibles, promoviendo el
desarrollo de competencias en areas clave como biotecnologia,
electronica, telecomunicaciones, ingenieria y disefio, integral STEAM,
y tecnologias virtuales. Este evento permitirA que la comunidad
conozca de primera mano todos los programas de formacion que
ofrece la Tecnoacademia, como los proceso formativos e
investigativos ejecutados por los aprendices, destacando su impacto
y relevancia en el desarrollo de habilidades tecnoldgicas avanzadas.

El evento se organizard con instituciones educativas, autoridades
locales y el sector privado, presentando programas de formacion,
exhibiciéon de proyectos de investigacion y desarrollo de estudiantes,
talleres interactivos y demostraciones practicas y charlas y paneles de
discusién con expertos en tecnologia. Mediante la contratacion de un
operador logistico, se espera, que el evento de divulgaciéon
tecnolégica promueva y fortalezca los programas de formacién de la
Tecnoacademia en el Meta, contribuyendo al desarrollo tecnolégico y
educativo de la region
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- De acuerdo con lo anteriormente expuesto, se considera
8'2 necesario para suplir la necesidad anteriormente descrita,
22 adelantar proceso de Seleccion de Minima Cuantia dado el
=2 presupuesto disponible para la contratacion
25

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad AdquisicionesPAA_441445 1 70722af9-db6f-4dd7-8ef4-
ecf1184330eb -VERSION 15-LINEA 485, en el siguiente link
https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPublic/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Nombre
Cédigo UNSPSC Descripcién Valc_>r total del Direccién
estimado | responsab
le
55121714:821015 Con'grgtacién de la prestaciQn _de
00, 49121503, | Servicio de un Operador Logistico
82101500 para el desarrollo del Evento de i
' ; i At Héctor
60101405, Divulgacion Cientifico, .
. Eduardo Regional
80141902, Tecnolbgica de la| $9.999.668 Ruiz Meta
90101603, Tecnoacademia Itinerante del Mondrag6n
90101603, Meta, en el marco del proyecto
80141902, Sennova SGPS_12069 2024 del
82101500 centro agroindustrial del Meta

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC):

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra
diligenciarse el Cuarto nivel cuando apligue. Emplee el nimero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en
procesos publicos de seleccion solo se tendra en cuenta hasta el tercer nivel de
clasificacion.

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(E) Productos | 55 publicaciones . 55121714 sefales de
de uso final impresas, publicaciones| 95512 etiquetado y 551217 seguridad
1 electrénicas y accesorios sefializacion
accesorias
4
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2 (F) servicios

82 servicios editoriales,
de disefio, de artes
gréficas y bellas artes

8210 publicidad

821015 publicidad
impresa

82101500 publicidad
impresa

3 (E) Productos
de uso final

49 equipos, suministros
y accesorios para
deportes y recreacion

4912 equipos y
accesorios para
acampada y
exteriores

491215 equipos
para camping y
exteriores

49121503 carpas

4 (E) Productos

60 instrumentos

6010 materiales

601014 premios de

601014005 cintas o

alimentacion,
alojamiento y
entretenimiento

9010 restaurantes y
catering (servicios de
comidas y bebidas)

901016 servicios de
banquetes y
catering

de uso final musicales, juegos, 2 Tl escarapelas para el
juguetes, artesanias, didacticos la clase salén de clases
equipo educativo, profesionales y de
materiales, accesorios y desarrollo y
suministros accesorios y
suministros
5 (F) servicios 80 servicios de gestion, 80141902 reuniones y
servicios profesionales 8014 801419 eventos
de empresa y servicios | comercializacion y exhibiciones y
administrativos distribucion ferias comerciales
6 (F) servicios 90 servicios de viajes, 90101603 servicios de

caterin

7 (E) Productos
de uso final

48 maquinaria, equipo y
_suministros para la
industria de servicios

4810 equipos de
servicios de
alimentacion para
instituciones

481019 tazas para
servicio de mesa

48101903 vasos para
servicio de comidas

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

Contratacion de la prestacion de servicio de un Operador Logistico para el desarrollo del
Evento de Divulgacion Cientifico, Tecnoldgica de la Tecnoacademia Itinerante del Meta,
en el marco del proyecto Sennova SGPS_12069 2024 del centro agroindustrial del Meta

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La contratacién de los bienes y servicios objeto del presente contrato se adelantara
conforme a las especificaciones técnicas descritas en el numeral 7 del presente estudio.
Para tal efecto el oferente deberd presentar el formato oferta técnico-econdémica
diligenciado, con el cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas por la

entidad
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7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

CODIGO SECOP

DESCRIPCION
SECOP

EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGIA
TECNOACADEMIA ITINERANTE

2024- EVENTO A CONVENIR CON EL SUPERVISOR

Servicio de Disefio y suministro de Pendén en Banner,
full color (mas de cuatro colores) de 2 mts largo x 1,0
m de ancho. (informaciéon del SENA y el Centro
Agroindustrial del Meta, segiin manual de identidad
corporativa SENA), incluye soportes para instalacion
(tipo arafa) y maleta para su almacenamiento y
transporte.

Nota: Se debe entregar un dia antes del evento

UNIDAD

55121714,82101500

Pendones y
publicidad
impresa

Suministro de carpa toldo parasol blanco de 2.4x2.4 m
de base. - Superficie util 2.4 x 2.4 m (largo x ancho). -
Dimensiones totales aprox. 2.4 x 2.4 x 240 m (largo x
ancho x alto). - Diametro de tubos de parales: 1" (una
pulgada). - Diametro de tubos laterales y superiores: 2
cm aproximadamente. - Material: Nylon.Poliéster /
tubos de acero con pintura electrostatica.- Codos y
bases en PVC. - Peso aprox. 6.0 Kg.

UNIDAD

49121503

Carpas

Pasacalle de 1,5 x 5 m Pendones en Banner, full color
(més de cuatro colores, tener en cuenta manual de
identidad corporativa SENA)
Nota: Se entrega un dia antes del evento s

UNIDAD

82101500

Pendones y
publicidad
impresa

Suministro de Escarapelas, full color (mas de cuatro
colores) en papel plastificado de 160 gr. Con estuche
plastico portable y/o porta escarap ela con cinta con
logos SENA, con espacio para escribir el nombre vy el
rol en el Evento V Encuentro de prototipado de la
Tecnoacademia itinerante 2023, de acuerdo con el
logo del evento, logo de la tecnoacademia e imagen
corporativa SENA.

UNIDAD

60

60101405

Cintas o
escarapelas
para el salén

de clases

Suministro  KIT termo Capacidad 500 ml./ 17
Oz.MATERIAL: Aluminio.
MEDIDAS: 7 cm de Diadmetro x 19 cm de alto, Color
aluminio con imagen subliminado de la tecnoacademia
y logo SENA, con toalla de 43*32*0,2 cm de color
blanco en material PVA, kit entregado en tula.

UNIDAD

38

80141902

Reuniones y
eventos
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Suministro de Refrigerio individual en empaque
bandeja en la medida biodegradable sellado (diferente
al plastico e icopor). Que contiene: 1 emparedado o
sandwich cubano de carne o pollo, queso tajado y
salsas, verdura vlerdel frgsg;a (tomate y lechuga) de 15_0 UNIDAD | 72 90101603 Serv,|0|o.s de
gramos, 1 Bebida individual jugo natural en caja caterin
Tetrapak, 1 Fruta fresca (manzana verde o roja) y 2
Servilletas con servicio de entrega a asistentes del
evento a 10:00 a.m. (Hora a definir por el equipo de

apoyo de cronograma)

Suministro de almuerzo menu ejecutivo, proteina 180
gr Cerdo o Pollo 0 Res, guarnicion, ensalada empaque

7 |individua y bebida individual, empacado en plato en la | UNIDAD | 72 90101603 Servicios de
S . - . caterin

medida biodegradable (diferente al plastico e icopor).
Entregado a las 12:30pm.
alquiler de mesa sencilla de plastico blanco, medidas Reuniones y

8 | 80x80x75 cm, con mantel en tela blanco. UNIDAD | 30 80141902 eventos

9 alquiler de sillas sencillas tipo Rimax con espaldar sin UNIDAD | 61 80141902 Reuniones y
posa manos de color blanco. eventos
Servicio de Impresion de poster en papel Bond, full
color. més de cuatro tintas. Tamafio: 50 cm ancho*80

10 | €M dg Iargo Fie presgptacmn de los proyectos. de UNIDAD | 20 82101500 Pybhmdad
investigacion (informacion entregada por el supervisor impresa

del contrato), segin manual de identidad corporativa
SENA. Nota: se debe Entregar un dia antes del evento.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES

La oferta debera contener todas las especificaciones esenciales requeridas.

El proponente debe entregar los mismaos productos ofertados en el evento de resultar
adjudicatario del presente proceso

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo Analisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia elab
oracio n_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto disponible por la entidad es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS MCTE ($9.999.668),
incluido IVA, cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y o municipal de caréacter legal, costos directos e indirectos, cuyo valor
esta amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 12924 expedido el 13
de agosto de 2024.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El Centro Agroindustrial del Meta, a través de la pagina web de la entidad
www.contratacion.sena.edu.co y la plataforma SECOP Il mediante Solicitud de Cotizacién
SI-MTA-CAM-043-2024 requirié cotizaciones hasta el 2 de agosto de 2024, en el cual se
recibieron 4 cotizaciones por correo electrénico

Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
SI-MTA-CAM-043-2024 [[SENSES  Freco:

Unidad de contratacion SRUPO DE CONTRATACION CAM

Fecha ge presentocidn de ofertas 2082024 43 Fecha de publicacidn

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS Optitien B O e ConcoNEs | Contasta

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el area de formacion
profesional- sennova adelanté un estudio de mercado, en donde se estim6 que el valor para
“Contratacion de la prestacion de servicio de un Operador Logistico para el desarrollo del
Evento de Divulgacién Cientifico, Tecnoldgica de la Tecnoacademia Itinerante del Meta, en
el marco del proyecto Sennova SGPS_12069_ 2024 del centro agroindustrial del Meta”, es
de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y OCHO PESOS MCTE ($9.999.668) incluido IVA, tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO de MERCADO segun Precotizaciones, el cual forma parte
integral del presente documento
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NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado. SE ADJUNTA ANEXO.

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que
se realicen para establecer el presupuesto oficial de una contratacién podran utilizarse una
o0 varias de las siguientes opciones:

- Solicitud de cotizaciones: Debera publicarse en la pagina WEB del SENA, por un término
no inferior a tres (3) dias hébiles. La solicitud de publicacion de la ficha para realizar el
estudio de mercado debe realizarse como minimo un dia antes.

- Consulta en paginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios
requeridos.

- Precios histéricos: Analisis de precios de procesos de contratacion iguales o similares
dentro de los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe
tener en cuenta el IPC).

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relacion con la necesidad a
contratar.

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej:
Combustible y vigilancia).

Para efectos de determinar el precio unitario de los bienes a contratar, lo cual conduce a
definir el presupuesto oficial del presente proceso, se tuvo en cuenta la siguiente medida
de tendencia para el Analisis Estadistico, contempladas en la Guia para la elaboracién de
Estudios del sector de Colombia Compra Eficiente (G-EES-02):

a. Promedio o Media Aritmética:

“Es la medida de tendencia central mas frecuentemente usada. Para calcular la
media aritmética o promedio de un conjunto de observaciones, deben sumarse
todos los valores y dividir el resultado por el nUmero total de observaciones. Esta
medida es muy sensible a los datos atipicos pues tan solo uno de los datos
puede afectar significativamente el célculo de esta. Por ejemplo, si la Entidad
Estatal cuenta con informacién del indice de liquidez de 4 proveedores, 1,4; 2,2;
1,9; y 6 respectivamente, el promedio de liquidez de estos 4 proveedores es 2,9.
Esto es debido a que existe un proveedor con un alto nivel de liquidez quien en
este caso representa un desempefio atipico con respecto a su sector y quien
afectara el indicador del promedio. En este caso no basta con estudiar el
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promedio pues como se puede observar el promedio no representa el
comportamiento de la mayoria de los proveedores”.

Por lo anteriormente expuesto para determinar el presupuesto oficial del proceso
contractual se realiz6 a través del promedio de cotizaciones presentadas. (Ver estudio de

mercado).

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X

Inversion X C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 $9.999.668

Funcionamiento

Nro. de

Fecha de

Fecha de
QDP e QDP 0 vencimiento Dependencia Posicién Catalogo de Gasto Fuente | Valor en Letras Vtalor en
Vigencia Vigencia del CDP Numeros
Futura Futura
C-3605-1300-3-40402A-3605019-02
ADQUISICION DE BIENES Y
911770— Centro SERVICIQS - SERVICIO DE
Agroindustrial EDUCACION INFORMAL- . Diez millones de
12924 13/08/2024 | 31/12/2024 degl Meta —| IMPLANTACION SISTEMA DE Propios pesos $ 10.000.000
tecnoacademia | INVESTIGACION APLICADA,

DESARROLLO TECNOLOGICO Y
COMPETITIVIDAD

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015, que establece el procedimiento para la contratacién de minima cuantia.

Seran aplicables las normas en materia de contratacion preceptuadas en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes
sobre la materia y las normas que las modifiquen o sustituyan, igualmente incluyen las
normas ambientales.

Para el caso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, esta regulado su
procedimiento en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.
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La presente contratacion se soporta en atencion a la cuantia del contrato en los términos
de la Ley 1150 de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de
las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccién, mas especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adiciono el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Ademas del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 142 del 2023., Subseccién 5,
de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento para la efectuacion de los
procesos de Minima Cuantia asi:

“...Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcién sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién”

Paragrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podran incluir aspectos
ambientales y sociales en los términos establecidos en el paragrafo del articulo
2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
la capacidad juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. La
exigencia de tales condiciones sera adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial
del contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las
disposiciones de los articulos 274 de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el
procedimiento de seleccion se efectuara conforme a lo dispuesto en dichas normas, y en lo
consagrado en el Decreto 1082 de 2015.

Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”
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donde para el presente proceso debe darse observancia y cumplimiento, frente al andlisis
regulatorio se extrae lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional. En los
Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o
documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual
la provision de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacién y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio
de los Acuerdos Comerciales vigentes

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucién del contrato se
fomentara previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso,
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no serd superior al diez por ciento (10%)
ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del
contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

Previo andlisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacion
en la minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando
las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las
causales de multa que estime pertinentes.

El supervisor o el interventor, segln el caso, realizara el seguimiento y verificara que las
personas vinculadas al inicio y durante la ejecucién del contrato pertenezcan a los grupos
poblacionales enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicolégica o social merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr una igualdad
real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en
condicion de discapacidad, asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.
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Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

En ausencia de una condicién especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran en
los términos que defina el pliego de condiciones o documento equivalente.

PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacion regidos por documentos
tipo, con sujecibn a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje de sujetos de
especial proteccién constitucional que el contratista destinard al cumplimiento de las
obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la ejecucién del contrato y las sanciones
pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la obligacién. (...)” subrayado y
negrilla fuera del texto original.

Soportes para acreditar Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional.

Provisién de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza extrema:

Para la acreditacion de ser parte de poblaciéon en extrema pobreza se debera presentar
alguno de los siguientes documentos:

1. Certificado del estado de vinculacibn a la Estrategia Unidos emitido por la
Subdireccién General para la Superacion de la Pobreza, del Departamento Administrativo
Para La Prosperidad Social. Link de consulta: https://www.gov.co/tramites-y-
servicios/dps/consulta-estado- vinculacion/T45250

2. Certificado SISBEN IV, en cual se pueda identificar pertenencia a cualquiera de los
grupos desde Al hasta A5. Link de consulta: https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta-
tu-grupo.aspx

3. Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de los pueblos
indigenas o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Provisién de bienes o servicios por parte de desplazados por la violencia:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV), en el cual se pueda evidenciar el
hecho victimizante de Desplazamiento Forzado. Link de
consulta: https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o cualquier
otro certificado que para este efecto determine la ley.

Provision de bienes o servicios por parte de personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion:

Evidencia de inclusién en la Agencia Nacional para la Reincorporacién y la Normalizacion
(ARN) Link de consulta:
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https://sara.reincorporacion.gov.co/es/OtherServices/CertificadoOACP o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley (debe ser entregado a través de un medio
distinto al secop Il por tener reserva legal)

Provision de bienes o servicios por parte de sujetos de especial proteccion constitucional:
Las victimas del conflicto armado interno:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV). Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 0 cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley

Las mujeres cabeza de familia.

1. Declaracién juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de
cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer.

Los adultos mayores (que no gozan de pension).

1. Copia del documento de identificacién en la cual se pueda evidenciar que la persona
tiene 60 afios 0 mas.

Las personas en condicién de discapacidad.

1. Certificado de vinculacion de trabajadores con discapacidad emitido por el Ministerio
del Trabajo, en el cual se pueda identificar nimero total de trabajadores a cargo y numero
de trabajadores con discapacidad o cualquier otro certificado que para este efecto
determine la ley.

La poblacién de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom
0 gitanas.

Poblacion de comunidades indigenas: Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados
censales de los pueblos indigenas, de acuerdo con los registros de consulta del Ministerio
de Interior, o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Poblacion de las comunidades negra, afrocolombiana, raizal, palanquera: Certificacién de
autorreconocimiento como miembro de la comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y
Palenquera del Ministerio de interior o cualquier otro certificado que para este efecto
determine la ley https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto-
reconocimiento/certificado

Poblacion de las comunidades Rrom o gitanas: Certificacion de Pertenencia de Campafia
del Ministerio del Interior o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Cuando se trate de acreditar la provisién de bienes para la ejecucién del objeto contractual,
se requerira por parte del contratista presentacion de la relacion comercial con personas
que acrediten ser productores o propietarios de empresas con las condiciones antes dicha;
adicional a los soportes que acrediten la relacion comercial, deberd allegar la
documentacion que permita acreditar su pertenencia a cualquiera de los grupos citados.
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12. MODALIDAD DE SELECCION:

| Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro:

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:
El contratista se comprometera a cumplir con las siguientes:

Acatar la Constitucién Politica, la Ley y las demas disposiciones pertinentes

Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50
de laLey 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos
1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012
y las deméas normas que las adicionen, complementen o modifiquen

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para
su legalizacion.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucién de este

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de eficiencia, oportunidad, y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del Contrato o sobre
sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
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i. Cumplir los lineamientos del SENA en materia de higiene, salubridad y aseo, cumpliendo
la Politica Ambiental Institucional y de las hormas ambientales nacionales vigentes.

] Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
0 circunstancias gue puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o
gue puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

k. En cumplimiento de lo dispuesto en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 el CONTRATISTA
debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada
pago que se le vaya a efectuar. Las deméas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80
de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual.

[.  Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes,
efectuando el pago oportuno de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). El
incumplimiento de esta obligacién dara lugar a la imposicion de multas sucesivas, previa
certificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por el Supervisor del contrato.

m. Presentar oportunamente las facturas o cuentas de cobro, los soportes correspondientes,
informe de ejecucion contractual y demas documentos necesarios para el pago y
liquidacion del contrato.

n. Las demés que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a. Prestar los servicios solicitados establecidos en el item de especificaciones técnicas en
el lugar indicado por el supervisor del contrato, dentro del plazo establecido y dentro de
los dias requeridos por la entidad.

b. El contratista debera poner a disposicion de la Entidad el personal idéneo con el fin de
dar cumplimiento al objeto contractual quienes deberan procurar que los elementos objeto
del presente contrato en estado de limpieza e higiene, teniendo en cuenta que se trata de
la ejecucion de actividades de prestacion de servicios.

c. El contratista debera garantizar la correcta adecuacion, montaje de los diferentes bienes
requeridos para el buen funcionamiento del evento, ademas de solucionar los imprevistos
surgidos en el proceso de operacion de las diferentes actividades contempladas dentro del
mismo, una vez finalizado el evento hacer el correspondiente desmontaje del evento y asi
evitar riesgos asociados al mismo.

d. Garantizar que el personal logistico cuente con los elementos requeridos para el buen
desarrollo de cada una de las actividades.

e. El contratista debera instalar los elementos necesarios para el evento en un término
minimo de antelacion de 24 horas.
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f. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas correspondientes de
acuerdo con la invitacion publica y su oferta. Los cuales hacen parte vinculante del contrato.

g. Prestar los servicios haciendo entrega oportuna de cada uno de los elementos, dando
cumplimiento a los protocolos de servicio aplicables.

h. El transporte, cargue, descargue y entrega de elementos requeridos para el cumplimiento
del objeto contractual, seran asumidos por el Contratista.

i. Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista
ocurriesen dafios a terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

j. Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad. lgualmente deberd restituir a su costa, sin que impliqgue modificacién al plazo de
entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el contratista no restituye los bienes, productos o elementos
defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

k. Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo con
su propuesta en el lugar de desarrollo del evento.

l. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serdn asumidos por parte del
Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

m. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.
n. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

14.1.1 Obligaciones contractuales del sistema de seguridad y
salud en el trabajo, ambiental y energético.

0. Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliaciéon a EPS, AFP y ARL.
Nota: Aplicable Gnicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

p. Si el evento se realiza fuera de las instalaciones del Sena: el contratista debe presentar
el plan de emergencias y contingencias para el evento masivo debidamente estructurado

y adecuado para el lugar donde se desarrollara el evento, garantizando la seguridad de
los asistentes y la efectiva gestion de cualquier situacion de emergencia.
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Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los
residuos que se generen durante el evento.

Los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucion del evento deben ser:
reutilizables o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos,
vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor
y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

Los proveedores de bienes deberan abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo
uso para la disposicién y transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a.

Pagar al contratista el valor y segun la forma de pago estipulada y
prevista en los términos de este proceso.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA
las actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y
liguidacion de este contrato.

Prestar la mayor colaboracion necesaria al (la) CONTRATISTA para la
correcta ejecucion del objeto contratado.

Poner a disposicion del (la) CONTRATISTA la informacién y/o
documentacion que requiera para la cabal ejecucién del contrato

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista deberd hacer entrega de los elementos descritos en el numeral 7 de este
estudio previo, en las calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud del supervisor

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El plazo de ejecucion del contrato serd de un (1) mes, sin exceder del 15 de noviembre de
2024, contados a partir del cumplimiento de los requisitos legales para su ejecucion del
contrato, registro presupuestal y aprobacion de las garantias e inicio electronico en la

plataforma SECOP II.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd en la ciudad de Villavicencio, Meta. Centro
Agroindustrial del Meta, Sede “Hachdn”. Ubicada en el kildbmetro 12 Via Puerto Lépez

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de

Villavicencio, Meta

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se
durante el contrato

realizaran | Determine el porcentaje que | Requisito para el pago

cada pago representa frente
al valor total del contrato

N/A

N/A N/A

Otra forma de Pago:

EL SENA pagard al CONTRATISTA el valor pactado, en PAGOS PARCIALES, sujeto a
disponibilidad del PAC a contra entrega, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
presentacion de la cuenta, que incluya las facturas y sus respectivos soportes, previa
revision y liquidacién de esta como requisito para la expedicion del certificado de
supervision del contrato, en todo caso atendiendo la normatividad, procedimientos y
formalidades que rigen la materia. Para proceder con el pago, el contratista debera hacer
previa presentacion de: A) Certificacion del supervisor del contrato donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual. B) Factura electronica
correspondiente o cuenta de cobro que cumpla con los requisitos fiscales y legales, de
acuerdo con lo estipulado en la Circular SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de
2024, de la cual, se le suministrara copia el supervisor del contrato. C). Acreditacién del
pago de seguridad social y aportes parafiscales, cuando corresponda. D). Certificacion
de contratacion de aprendices, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, cuando corresponda. El SENA efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion. NOTA 1: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad
del PAC y el valor mensual a los bienes efectivamente entregados, el cual puede variar,
sin perjuicio de lo indicado. NOTA 2: EI SENA no desembolsara anticipo o pago
anticipado en el presente contrato. NOTA 3: La Entidad a través de la supervision,
informara al contratista sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y
facturacion mediante la plataforma transaccional SECOP I, de conformidad con lo
estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020
en donde debe conformar tres archivos de la siguiente manera:
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1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF )
3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ARO.PDF

NOTA 4: El contratista deberad presentar la factura electrénica teniendo en cuenta lo
establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las Entidades Estatales
en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19 de
abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl . NO: X
anticipos:

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de | Determine el | Amortizacion: Requisito para el

desembolsos que se | porcentaje que cada | (identifique los | desembolso (ej.

realizaran durante el | desembolso momentos de | Entrega de informe

contrato (Incluya el | representa frente al | amortizacion) mensual, cumplimiento

numero de casillas que | valor total del contrato de mes de servicio,

sean necesarias) entrega a satisfaccion
de algun producto)

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | Empleado publico de la entidad de
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | nivel profesional, adscrito a Ila
contable y administrativa), indique las | dependencia requirente del bien o
condiciones de idoneidad que debe cumplir | servicio objeto de la presente
quién realizaria la supervision: contratacion, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento
y control para el cumplimiento del
contrato y se asegure de la correcta
ejecucion de este.

Dicha funcién es inherente, obligatoria
y complementaria a las funciones que
debe cumplir el empleado publico
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En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de quien
ejerza las funciones de coordinacion de programas especiales del Centro Agroindustrial
del Meta como supervisor del contrato y un apoyo técnico que cuente con la experiencia
pertinente, contratista apoyo supervisiones de programas especiales. Quienes
verificardn la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria V.5, Codigo
GCCON-M-002 de noviembre de 2020. En caso de ausencia parcial o total del
supervisor, la misma sera asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de
documento adicional alguno. Si no se da la situacién anterior, el subdirector de centro,
designara de nuevo, para lo cual no se requerira de modificacion contractual y la nueva
designacion se comunicara a las partes a través de SECOP II.

18. FORMA DE ADJUDICACION
El Contrato que se adjudique se realizara por el valor total del presupuesto oficial asignado.

Nota: En caso de que el oferente presente oferta por menor valor al presupuesto EI SENA
se reserva el derecho de aumentar cantidades, como quiera que la necesidad es mayor a
la descrita en las especificaciones técnicas.

18.1 Clasificacién de la adjudicacion

Se precisa que la adjudicacion del contrato se realizara POR LA TOTALIDAD DEL
PRESUPUESTO ASIGNADO de la siguiente forma:

El presupuesto total para adelantar el proceso sera hasta por la suma de NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y OCHO
PESOS ($9.999.668); Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere
lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos.

La escogencia del contratista se efectuara a través de la Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia, de conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo
presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicard mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con
el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este
Proceso de Contratacion. La comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad
y del supervisor designado, asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la
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ejecucion del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal requerira al oferente para que explique las razones
gue sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo
sefialado en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador recomendara
rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccién. Lo anterior, teniendo en cuenta lo
estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el
articulo 28 del Decreto 1510 de 2013.

La seleccion se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082
de 2015, que establece el procedimiento para la contratacion de minima cuantia de la
siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las

siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento

(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo
anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.
2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la
Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion
correspondiente en la invitacion.
3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para
que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo,
dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener
en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior,
en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta
el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso,
tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion
de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
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posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma
del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicari un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a MiPymes o si
podréa participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera
de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a MiPymes.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de
la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un
(1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar
la aceptacién de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se
recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o0 si podra patrticipar cualquier MiPymes nacional” Este
ultimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2)
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FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta economica de menor Cumple /No Cumple
precio
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad Juridica Habilitado /No habilitado

Condiciones de Experiencia
(Certificaciones)
Verificacidon de requisitos Técnicos
exigidos

SEGUNDA FASE Habilitado /No habilitado

Habilitado /No habilitado

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES: De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

1) Capacidad Juridica.
2) Capacidad Técnica
3) Oferta Econdmica
19.1.1) CAPACIDAD JURIDICA
Los documentos de tipo juridico que deben allegar los oferentes son los siguientes:

19.1.1.1 Carta de Presentacién de la Oferta: Se diligenciard conforme al modelo
contenido en el Formato No. 01 "Carta de Presentacion de la Propuesta" y sera firmada por
el proponente o su apoderado debidamente facultado, si hubiere lugar a ello.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio,
debera venir firmada en original por el representante legal debidamente facultado en los
términos de ley. El mencionado formato de Carta de Presentacion de la propuesta debe ser
diligenciado conforme el modelo anexo a este documento; cualquier anotacion, aclaracion
o condicionamiento al mismo, se tendra por no escrito.
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El (los) proponente (s), debe actuar a través de su representante legal, o apoderado
debidamente facultado para obrar en su nombre y representacion y para comprometerlo en
la presentacion de la propuesta, la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato que se
derive de este proceso de contratacion.

19.1.1.2 PODER (EN LOS CASOS QUE SE ACTUE POR MEDIO DE UN APODERADO)
Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberdn anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
gque se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del
presente proceso y en la suscripcion del contrato. El apoderado podra ser una persona
natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de
este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de condiciones.
2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del
presente proceso.

3. Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto
administrativo de Adjudicacion.

4. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato En caso de que el
poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los documentos
de existencia y representacion de la persona juridica, se realizard el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Si el proponente no cumple con las condiciones establecidas en este numeral, genera la no
habilitaciébn de la propuesta. Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos
exigidos en el cddigo General del Proceso para la constitucion de apoderados (articulo 74),
asi como con los aspectos referidos a la autenticacién, consularizacibn o apostille y
traduccion, establecidos por la legislacién colombiana.

Apoderado de Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en
Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir
un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para
presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con la ley y el presente documento, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.
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La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacion que
debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta. Las personas extranjeras que
participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo apoderado comun v,
en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por
todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y
traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
consorcio o unién temporal. Autenticacion de Poder: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y articulo 74 del Codigo general del proceso, teniendo
en cuenta que el trAmite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA no requerird de manera obligatoria la autenticacion
del poder especial.

En consecuencia, se les aplicara presuncion de autenticidad y no requerirdn de ninguna
presentacién personal o reconocimiento, siempre y cuando provengan desde la cuenta del
proponente.

19.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL O CERTIFICADO EJERCICIO DE
PROFESIONALES LIBERALES Los proponentes deberan acreditar su existencia y
capacidad legal, conforme las siguientes precisiones:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la autoridad
competente.

2. Si es persona natural, deberéa adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido
por la autoridad competente en el evento en que no se encuentre en ejercicio de profesion
liberal.

3. Si es persona natural en ejercicio de profesiones liberales, debera aportar copia de
la tarjeta profesional y el certificado de vigencia y antecedentes vigente. En el evento en
gue el certificado no consigne fecha de validez o vigencia del mismo, se entendera que la
misma corresponde a seis meses desde su expedicion.

4, Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en
el presente Estudio previo; asi mismo debera aportar el o los documentos acuerdo su
denominacion de origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacion de lo aqui
indicado.
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5. En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno
de sus miembros ateniendo su naturaleza. Este certificado debe cumplir con lo siguiente: U
Fecha de expediciéon: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
previos al cierre del proceso. U Renovacion de la matricula mercantil: Se verificar4 que el
proponente haya realizado la renovacion de la matricula mercantil para el afio
2024. Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios
o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera
cumplir individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de
duracién de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

El certificado debe tener menos de 30 dias de expedicion contados partir del cierre del
proceso.

Obijeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada
uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Uniébn Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de
condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona
juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la propuesta, la
participacion en el proceso de seleccion y/o para la contratacion en caso de resultar
adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del érgano
social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento debera
ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
individuales, consorcios 0 uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de
acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizaciéon por el valor total
de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

19.1.1.4. AUTORIZACION DEL ORGANISMO (ACUERDO ESTATUTOS) En el caso de
que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la presentacion
de la oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o
disponga de restricciones de caracter estatutario, deberé aportar copia del documento de
autorizacion del 6rgano social competente, en el cual conste que est4d debidamente
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facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la
propuesta.

Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes,
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes
de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los
representantes legales, deberan aportarse los documentos (actas, junta de socios y/o
accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del
cbdigo de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro
de actas de la sociedad.

19.1.1.5. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD EI proponente debe anexar
copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria expedida por la
autoridad competente, del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los
miembros del consorcio o unién temporal, y/o de sus representantes legales.

19.1.1.6. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE
ASOCIACION

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera presentar
documento de conformacion (Se deja a disposicion formato sugerido por el SENA, respecto
del cual se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias), donde conste la
voluntad de conformar Consorcio Formato dispuesto por la entidad o Uniébn Temporal
Formato dispuesto por la entidad, para presentar propuesta, donde conste como
minimo: Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se
evidencie la voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma de unién es la
seleccionada por el proponente (consorcio, union temporal u otras).

. Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras
afines a la Entidad, en especial la sigla SENA).

. Identificacion de los integrantes.

28

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

. La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y el
pliego. El documento deberé ser suscrito por los integrantes o los representantes de los
integrantes.

. La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal
o la forma asociativa seleccionada.

. Los porcentajes de participacion de sus integrantes, la cual deberd sumar un total
de 100%. Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y
extension (actividades) de su patrticipacion en la propuesta y en su ejecucion.

. Duracion de la forma asociativa. Recuerde que no debera ser inferior al plazo de
ejecucioén, liquidacion del contrato y un (1) afio mas, Una vez presentado la oferta y
verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso en la etapa de ejecucion del contrato,
no se aceptara cambio en los porcentajes de participacion del proponente plural o sobre el
alcance de las obligaciones, ni menos cambios en su conformacién (integrantes sean
personas juridicas o naturales).

Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no podran realizar
operaciones sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin previa
autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el
SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. En el evento de
presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o unién temporal,
el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o
union temporal debera ir acompafado de los documentos (certificados de existencia y
representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten quienes lo
suscribieron tenian la representacién y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por ANCCE. El proponente plural debe
estar constituido como tal en la plataforma de SECOP II, por tanto, el SENA rechazara la
oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus
miembros o de un usuario no constituido como persona plural. En el evento de existir
discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la plataforma respecto de
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los porcentajes de participacion sefialados en el documento de conformacion, la garantia
de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que Certificado de Existencia y
Representacién Legal o Certificado de Matricula Mercantil o Certificado Ejercicio de
profesionales liberales se haga mencidn a estos porcentajes de participacion, prevaleceran
en todo caso los dispuestos en la plataforma SECOP II.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
que no concuerde con el documento de conformacidn del consorcio, se incurrira igualmente
en causal de rechazo.

Para efectos de facturacion, en el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal debera especificarse:

a) Si la facturacién se hard en representacion del consorcio o la unién temporal por
parte de uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

b) Si la facturacién se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su
participacion en el valor del contrato, v,

C) Si la facturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT, debe
indicar que en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva
cuenta bancaria, para la suscripcién correspondiente. Los proponentes plurales en ninguna
circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacién o razén social,
expresiones sindnimas, analogas o similares a la razon social del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefias, imagen corporativa o marcas comerciales de la
misma, que puedan generar confusion frente a terceros.

19.1.1.7. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas: Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales
Formato entregado por el SENA. Cuando el proponente sea una persona juridica, debera
diligenciar el formato correspondiente, en original, firmado por el revisor fiscal o por el
representante legal de acuerdo con los requerimientos de ley cuando no se requiera revisor
fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
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riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que
trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

A efectos de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago,
constancia de pago o planilla Gnica de pago vigente. Cuando se trate de consorcios o
uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica, debera aportar
el respectivo formato aqui exigido.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato.

La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. Se
verifica estado de recaudo y cartera SENA.

Personas naturales: Declaracién juramentada de pagos correspondientes a los sistemas de
seguridad social y aportes parafiscales - Formato entregado por el SENA. La persona
natural proponente, debera diligenciar el formato correspondiente, donde se certifique el
pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar
familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789
de 2002.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. A efectos
de acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, el oferente debera Adjuntar el recibo de pago, constancia de
pago o planilla Unica de pago vigente.

Se verifica estado de recaudo y cartera SENA.

19.1.1.8. VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS Atendiendo lo expresado por Colombia Compra Eficiente en concepto
4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el deber de hacer
una seleccién objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con el Estado
y su idoneidad para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la
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informacion de los registros publicos sobre sanciones que consideren convenientes y seguin
la regulacion para cada caso”.

En ese orden, ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus
integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso de ser
persona juridica, podran estar reportados, en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica, ni reportar Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion, y antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

El proponente aportara los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario.

En caso de no aportarlos el evaluador juridico verificara lo pertinente en las paginas web
respectivas.

19.1.1.9. VERIFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA Para el momento del cierre del proceso y para
la suscripcién del contrato, el proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente
plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al Codigo Nacional
de Policia y Convivencia. En caso contrario, no podra suscribir contrato con el SENA,
conforme lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. El proponente aportara
el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias
calendario. No obstante, de no aportarlo, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente
en el portal web de servicios de la Policia Nacional.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx .

19.1.1.10. VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (Cuando aplique). Cuando el proponente disponga para
el desarrollo del objeto contractual de talento humano que involucre una relacion directa o
habitual con menores de edad (aprendices o estudiantes en proceso de formacién), debera
allegar con su oferta, certificacion juramentada y debidamente suscrita por el Representante
Legal, donde manifieste que una vez consultada la pagina web de la Policia Nacional, dicho
personal no se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Inhabilidades por Delitos
Sexuales cometidos contra personas menores de 18 afios, asi como su compromiso de
actualizacion de dicha verificacion, cada cuatro (4) meses después del inicio de la relacion
contractual. Adjuntar certificado.

Sin perjuicio de lo anterior, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA podré realizar
verificaciones aleatorias respecto del cumplimiento de la manifestacion efectuada, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1918 de 2018.

32

GCCON-F-046 V.02


https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

@
SENA

N

19.1.1.11. CERTIFICADO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion
mediante declaracion de no encontrase incurso en ninguna de las causas de inhabilidad,
incompatibilidad y prohibiciones establecidas en la Constitucién Politica, contenido en el
Formato incorporado en los documentos del proceso. Dicha certificacion se entendera
surtida con la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural debera
presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y de manera individual por
cada uno de los integrantes del consorcio o de la uniéon temporal.

19.1.1.12. AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion
mediante el diligenciamiento del contenido en el Formato incorporado en los documentos
del proceso. Dicha certificacion se entenderd surtida con la suscripcion del mencionado
formato. En caso de proponente plural debera presentar el formato suscrito por parte del
representante legal.

19.1.1.13. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO Los
proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion mediante el diligenciamiento
del contenido en el Formato dispuesto por la entidad para tal fin. Dicha certificacion se
entenderd surtida con la suscripcion del mencionado formato. En caso de proponente plural
debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal.

19.1.1.14 LIBRETA MILITAR: EIl representante legal debera adjuntar al momento de
presentar su propuesta, Fotocopia de la Libreta Militar si es hombre menor de 50 afios. En
caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccidn de Reclutamiento donde conste
gue la situacion militar se encuentra definida.

19.1.1.15 PACTO DE TRANSPARENCIA: Manifestacion ética que debe contraer el (los)
PROPONENTE (S), deber& hacerse constar con el diligenciamiento del formato aportado
por el SENA.

19.1.1.16. ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME. En caso de limitarse la
convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberan presentar con su propuesta la
documentacion que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi
como la MiPymes Nacional, acreditara su condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificacion
debera establecer el rango en el que se encuentra y su clasificacion empresarial.

19.1.1.17 PRESENTAR CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES
MOROSOS ALIMENTARIOS. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el
Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actiie como representante legal de
la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. El proponente debera allegar copia
certificado.

19.1.1.18. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO
(NO OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES) Los siguientes documentos son
necesarios para la celebracién del contrato y no ostentan la calidad de habilitantes. No
obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de
presentacion de la oferta, en el caso de ser viable:

* Certificacion bancaria: El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria
respectiva en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacién (NIT o
Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del
contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las
consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado
ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser
aportado a una vez se le adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la
Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para
estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

« Registro Unico Tributario-RUT: Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece
el proponente, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del registro Gnico tributario
expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el
NIT del proponente. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los
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integrantes deberd aportar este documento. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal
en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el
Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural
o0 juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el
adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona
natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario
(RUT).

19.1.2 CAPACIDAD TECNICA
19.1.2.1 EXPERIENCIA FORMATO - 10

El Proponente deberd anexar minimo una (1) y maximo Dos (2), certificaciones de
experiencia o actas de liquidaciébn de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a
satisfaccion, cuyo objeto estén relacionados igual o similar con el objeto de la presente
contratacion con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su

ejecucion.

La entidad podra verificar el alcance del objeto contractual para validar el cumplimiento de
los requisitos de experiencia, para el efecto descontara aquellos items que no guarden
relacion con el objeto a contratar

» Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

» Con Empresas Privadas para el cual deberan adjuntar ademas de la certificacion, copia
de la minuta respectiva y/o facturas y/o 6rdenes de servicios y/o 6rdenes de compra, S0
pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia o en caso de que el
proponente no se encuentre obligado a facturar debera soportar la experiencia con
certificacion firmada por el Contador Publico, en la que se certifique el registro contable del
respectivo ingreso.

* Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en
cuenta el porcentaje de participacion. EI SENA podra solicitar la informacion adicional
necesaria a fin de constatar la veracidad de la informacion y el cumplimiento de las
exigencias del proceso de seleccion.

No se aceptaran:

. Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé
por intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.
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. Documentos suscritos por supervisores o interventores.
. Experiencia de Subcontratos.

Si el proponente estéa clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccién serd como minimo de una (1) y maximo tres
(3) certificaciones de experiencia o actas de liquidacibn de contratos celebrados,
ejecutados, recibidos a satisfaccion, cuyo objeto estén relacionados directamente con el
objeto de la presente contratacion con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo
valor sumado sea iqual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en
SMLMYV a la fecha de su ejecucidn.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones
contractuales y las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucién del contrato que
se pretende celebrar, no consideramos viable establecer la obligacion de vincular personas
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, ya que por la naturaleza del
objeto del contrato y el andlisis del sector realizado, el contratista debera contratar personal
especializado o tecnificado y de experiencia especifica para su correcta ejecucion.

Requisitos Para Acreditar La Experiencia Por parte de los consorcios y uniones temporales
o cualquier otra forma asociativa permitida por las normas de contratacion estatal, la
experiencia podra ser acreditada por cualquiera de los integrantes que la tengan. La
valoracion de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevara a cabo
con el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario minimo legal vigente
para el afio en el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos.

El proponente podré acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacion
de este o la certificacion de cumplimiento que debera contener:
a) Nombre y NIT de la empresa contratante
b) Nombre del contratista
c) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de
quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida
en cuenta.
d) Namero del contrato
e) Objeto del contrato
f) Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y ano) y/o
g) Plazo
h) Valor total del contrato
i) Valor ejecutado del contrato
j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.
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k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o ésta no
sea legible, el proponente deberéd anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de
tal forma que la informacion no contenida en la certificacibn se complemente con el
contenido de dichos documentos.

No serd considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de
administracién delegada. Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos
celebrados con Entidades Privadas, dicha certificacién deberd cumplir con los requisitos
anteriormente sefialados, adicionalmente aportara Factura de Venta y Resolucion de la
expedida por la DIAN de la vigencia fiscal. Cada certificacién de contrato se analizara por
separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al
principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal, quedando ésta
como una sola certificacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestacion de
servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida, se
tendrd en cuenta el valor pagado por la ejecucion de las actividades que se pretenden
acreditar para el presente proceso, para lo cual se debera aportar certificacién
discriminando dichos valores. Si el contrato que se acredita se realiz6 a través de un
contrato ejecutado por un consorcio o unién temporal, el valor ejecutado se calculara
teniendo en cuenta el porcentaje de participacién que hubiese tenido en el mismo.

19.1.2.3 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS

Se verificara que el servicio ofertado contenga y cumpla con las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica y en cada uno de los items alli estipulados, en las
condiciones, calidades y cantidades y se ajuste a las necesidades de la entidad en las
especificaciones técnicas.

El oferente debe allegar certificacion donde manifieste que acepta las condiciones
establecidas en el Estudio Previo que hagan parte del objeto contractual, en caso de que el
mismo no cumpla con las especificaciones exigidas y que por tanto se hara la reposicién por
el bien que cumpla con las especificaciones

19.1.2.4 FICHAS TECNICAS:
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Los oferentes deberan presentar junto con su propuesta las fichas técnicas de cada uno de
los elementos ofertados. La ficha técnica ofertada por el proponente debe contener como
minimo: presentacion del producto, unidad de medida, imagen del producto, item, nombre
del producto, garantia, marca ofrecida y generalidades.

Las fichas técnicas de los productos ofertados seran evaluadas como requisitos habilitantes
de carécter técnico, y las caracteristicas podran ser iguales o superiores a las dadas por la
Entidad en las fichas técnicas publicadas

19.1.2.5 CRITERIOS HABILITANTES TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Con la propuesta, los oferentes deberan presentar:

a. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal
y responsable del SG-SST.

Nota: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o
juridica, debera allegar el Certificado De Implementacion Del Sistema De
Gestion De La Seguridad Y Salud en el Trabajo (Formato GCCON-F-065 de la
Entidad SENA, que se anexa a los documentos del proceso), firmado por el
represente legal o persona Natural.

b. Documentos:
I.  Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable
del SG-SST.
II.  Fotocopia de cédula.
lll.  Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién
Curso de 20 Horas. (Anexar validacion ante la entidad donde fue
realizado).

c. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con
la aplicacion de estandares minimos aplicables — Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019.

d. Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos: El proponente debera
allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la
cual se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un
afo) expedido por autoridad competente y equipo debidamente capacitado.

19.1.3 OFERTA ECONOMICA
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Al presentar oferta economica en la Plataforma Secop Il se debe tener en cuenta los
siguientes aspectos:

1. El proponente al aportar copia del registro unico tributario-RUT expedido por la DIAN
actualizado para verificar la responsabilidad frente al IVA y obligacion a facturar
electronicamente, debe tener en cuenta el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual
se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 'y 771-2 del Estatuto
Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo
4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en
Materia Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan
los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura
electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de
venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion. En caso de
consorcio o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento”.

2. Diligenciar el formulario de la plataforma Secop Il (Oferta Econémica), para ello tener en
cuenta:

a) Para determinar el menor precio, la Entidad tendra en cuenta lo sefalado por el
Consejo de Estado, Seccion Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia
Lépez Diaz, Rad.13.408 concordante con lo sefialado en el Concepto-2019-N0006665-
20191027 emitido por la Agencia Nacional de Contratacién-Colombia Compra Eficiente,
el cual establece: “...precio se entienden incluidos todos los costos en que se incurre
para vender un bien o prestar un servicio...” “...el IVA hace parte del precio que ofrece
cada proponente, y asi debe ser ponderado al momento de la evaluacién de las ofertas”.

b) Su oferta econémica (electronica) se entendera que ha sido presentada en moneda
legal colombiana, y no podra superar el presupuesto oficial. Los precios unitarios de la
oferta econdmica no podran ser superiores a los sefialados en el presupuesto oficial
establecido en el Estudio Previo, so pena de rechazo.

c¢) Se verificaran los valores contenidos en las ofertas econémica (electrénica), teniendo
en cuenta los precios techos establecidos en el estudio de mercado.

d) La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, toda vez que la
plataforma cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el proponente
no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es
automatica y cierra directamente por Secop |l.

39

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

e) Cuando exista error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econémica,
supere el 2% del valor total de la misma, la oferta serd rechazada.

3. Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

4. Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo
realizara ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior,
en concordancia con el concepto N° 216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento, en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Nota: Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocera suma alguna por
impuesto ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada, de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

21. GARANTIAS

El SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015 y en atencion a la naturaleza
del objeto del contrato y a la forma de pago, determina la necesidad de exigir al Contratista
constituir a su costa y a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en una
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compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantia de cumplimiento
en los términos sefialados en la seccion tres denominado GARANTIAS del Decreto No.
1082 de 2015, con el objeto de amparar los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales del contratista, las cuales se mantendran vigentes
minimo durante el plazo de ejecucion, vigencia y liquidacién del contrato y se ajustaran a
los limites, existencia y extensién de los siguientes amparos aqui establecidos. Para la
ejecucién del contrato, sera necesario constituir los siguientes amparos:

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y Seis (06) meses mas.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos

suministrados: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas

X Pdéliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato

Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al registro
presupuestal del contrato. En caso de prdrroga o adicion al contrato, el CONTRATISTA
debera a su vez ampliar porcentajes y tiempos de la garantia. EL CONTRATISTA se
compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se agoten o disminuyan.
Paratal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafia aseguradora el certificado
de modificacién de porcentajes o tiempos respectivo y entregarlo al SENA la cual debera
ser de forma inmediata a la suscripcion de la prérroga o adicién

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

El Decreto 1860 reglamenta los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 del 2020
(Ley de Emprendimiento), relacionados con el procedimiento de minima cuantia, la
contratacion con MiPymes y grandes almacenes y la definicion de criterios
diferenciales de calificacion para emprendimientos y empresas de mujeres.
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Asi, se modifica el Decreto 1082 del 2015, Unico del sector Planeacion Nacional,
sobre los estudios previos para la contratacibn de minima cuantia. Para la
contratacion con valor que no exceda el 10 % de la menor cuantia en la entidad
estatal se debera sefalar en la invitacion para participar en el proceso:

La invitacién se publicar4 por un término no inferior a un dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios,
los cuales seran contestados por la entidad antes del inicio del plazo para presentar
ofertas.

Finalmente, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.

De conformidad con lo establecido por el articulo 5° del Decreto 1086 de 2021 y en
consonancia con los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015, los procesos cuya cuantia sea inferior a los ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa
de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, seran susceptibles de Limitacion a Mipymes.

Entiéndase por MiPymes:

DECRETO 1082 DE 2015:

“... Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Definiciones (...) Mipyme: Micro, pequefia y mediana
empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable”.

...Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a MiPymes. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion.
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Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo
1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar
en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el

representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion. Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.”

Por lo anterior, este proceso se limitard a MiPymes siempre que se cumplan con los
preceptos legales antes sefialados. Los interesados, deberan remitir la solicitud para
limitar la convocatoria a MiPymes colombiana, a través de la seccion MENSAJES de
la plataforma SECOP Il del presente proceso de contratacion, dentro del término del
dia (1) habil para presentar observaciones y comentarios a la invitacién publicada
que se establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral
3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el
articulo 2° del decreto 1860 de 2021.
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El Proceso de seleccion es X
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados Sl NO
Unidos de América
(US$125.000)

23. ACUERDOS COMERCIALES:

En observancia del numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual
cita que “El presente articulo no es aplicable a la contratacién por minima cuantia.” Las
Entidades Estatales no deben hacer el analisis de acuerdos comerciales para los Procesos
de Contratacién adelantados por las modalidades de seleccién de contratacién directa 'y de
minima cuantia.

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
Sl: NO:

Si siserequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA X
Sl NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
Sl: NO:

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

OPERACIONAL: Que en la ejecucion del contrato los elementos contratados sufran averias
en el camino o accidentes de transito. Se asigna al contratista. Medio-Bajo

ECONOMICO: Que los precios de los elementos contratados suban intempestivamente o
no se ajusten al presupuesto del contratista. Se asigna al contratista Medio - bajo.

DE LA NATURALEZA: Dafios, pérdidas, destruccion o deterioro causado por fuerza mayor
o caso fortuito que puedan presentarse durante la ejecucion del contrato, caso de
derrumbes en la via, para lo cual podra celebrar los contratos de seguros que considere
pertinentes. Alto.

FINANCIERO: El contratista es responsable del incumplimiento en las especificaciones del
servicio requerido y deberd cambiarlas cuando se considere que son inadecuadas o
ineficientes, o que no cumplen con las condiciones técnicas requeridas. Alto
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26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (No Aplica)
27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (No Aplica)

28. ANEXOS
» Lista a de verificacion
» Certificado y pantallazo de inclusion en Plan anual de adquisiciones vigente
» Certificacion de almacén
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
» Designacion de lider de proceso
> Solicitud comité estructurador
> Designacion comité estructurador.
> Estudio de mercado
> Cotizaciones - e dialment
- - — Irmado digitalmente por
> Matriz de rnesgo. // / g Hector Eduardo Ruiz
Mondragon Subdidrector
Centro Agroindustrial del Meta
gl Fecha: 2024.09.09 10:51:01
_— -05'00'

HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON
Ordenador del Gasto
Subdirector (E) Centro Agroindustrial del Meta

Comité Estructurador:

Proyect6 Area Solicitante:

William Alexander Hernandez Acosta “~ '

Luis Alejandro Bautista

Reviso econémica y Luis Guillermo Diaz Valenzuela-Profesional Grado 06 CAM =<+~ =
financieramente

Reviso juridicamente ——

Ambiental y SST: Jair Fabian Duitama Ochoa. Dinamizador Ambiental y Energético CAM sede Hachon &

Daniela Barbosa Ruiz, Abogada apoyo contratacion GAAM

Proyecto y reviso:

e~

Lucy Andrea Cuervo Poveda, Contratista Profesional SST CAM _[.‘ 'tﬁ_
B
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