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1. CAPÍTULO I. INFORMACION GENERAL 

 
MODALIDAD Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 

http://www.caqueta.gov.co/


 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA  

DC-SA-SAMC-023-2024 

 Departamento de Caquetá 

 

 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 
www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  

Florencia – Caquetá – Colombia  

4 

El artículo 2, numeral 2, literal b de la ley 1150 de 2007, señala que aquellos contratos que no superen la menor 
cuantía de la entidad se adelantaran a través de la modalidad de selección abreviada menor cuantía.  

 
“ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con 
arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 
contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
 
(…) 
  
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista 
para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación 
o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar 
la eficiencia de la gestión contractual. 
 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 
 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
 
(…) 
 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se 
relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en 
salarios mínimos legales mensuales. 
 
Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios mínimos legales 
mensuales, la menor cuantía será hasta 1.000 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios mínimos legales mensuales e 
inferiores a 1.200.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 850 salarios mínimos 
legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios mínimos legales mensuales e inferior 
a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 650 salarios mínimos legales 
mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios mínimos legales mensuales e inferior 
a 400.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 450 salarios mínimos legales 
mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía 
será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales; 
 
(…)” 
 

En tal sentido, el presupuesto establecido para el presente proceso ha sido el de  DOSCIENTOS CINCUENTA 
MILLONES DE PESOS ($250.000.000) M/CTE, incluidos todos los impuestos y descuentos de ley, suma que no 
supera la menor cuantía de la entidad, por lo tanto, la modalidad de selección será la selección abreviada menor 
cuantía. 
 
ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES.  
 
De acuerdo con el objeto y el monto del proceso de contratación analizado, a continuación, se establece si el 
mismo se encuentra cobijado por Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia, de acuerdo con los lineamientos 
expedidos por la Agencia Nacional de Contratación – COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en su Manual para el 
Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación M-MACPC-01. 
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Para ello, se consideraron en orden consecutivo la aplicabilidad de las 3 reglas establecidas en el Manual aludido, 
a saber: 
 
Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el 
Proceso de Contratación no está cubierto por este y en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional 
alguno. 
  
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratación no 
está cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno. 
 
Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de 
Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal debe 
determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial 
es aplicable al Proceso de Contratación. 
 
En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de selección está cobijado 
por un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, 
que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el 
compromiso de trato nacional para:  
 
(i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
De conformidad con las reglas para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable, publicado por Colombia 
Compra Eficiente denominado Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación M-
MACPC-14, publicada en la página web de www.colombiacompra.gov.co, se encuentra que los Acuerdos 
Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigentes son los siguientes: 
 

ESTADO  LEY 

 
Alianza Pacífico1 

Chile  
Ley 1746 de 2014 México 

Perú 
Canadá  Ley 1363 de 2009 

Chile  Ley 1189 de 2008 
Corea  Ley 1747 de 2014 

Costa Rica  Ley 1763 de 2015 
Estados AELC2  Ley 1372 de 2010 

México  Ley 172 de 1994 
Triángulo Norte El salvador Ley 1241 de 2008 

Guatemala  
Unión Europea50  Ley 1669 de 2013 

 
Adicionalmente, las Entidades Estatales deben tener en cuenta la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la 
Comunidad Andina de Naciones –CAN–, la cual incluye algunas obligaciones en materia de trato nacional. Para 
efectos de claridad, los países miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
El presente proceso se encuentra cobijado por los siguientes Acuerdos Internaciones o Tratados de Libre Comercio, 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015: 
 

 
1 Los Estados de la Alianza Pacífico son Chile, Colombia, México y Perú 

2 Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza 
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ACUERDO COMERCIAL 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor 

del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacifico 

Chile SI NO SI NO 

Perú SI NO SI NO 

Canadá SI NO SI NO 

Chile SI NO SI NO 

Corea SI NO SI NO 

Costa Rica SI NO SI NO 

Estados AELC SI NO SI NO 

Estados Unidos SI NO SI NO 

México SI NO SI NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI SI NO SI 

Guatemala SI SI NO SI 

Unión Europea SI NO SI NO 

Comunidad Andina SI NO SI NO 

 
En consecuencia, al Proceso de Contratación de que trata el presente documento le es aplicable el Acuerdo 
Comercial en materia de compras públicas para oferentes del Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y 
Guatemala) y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN, por tanto, se tendrá en cuenta en el cronograma 
el plazo mínimo para que los posibles oferentes presenten sus ofertas y se les dará un mismo trato que se les 
otorga a los nacionales. 

2. CAPÍTULO II. INFORMACIÓN DEL CONTRATO Y ALCANCE 

 
OBJETO DEL CONTRATO:  
 
“PROPORCIONAR LOS SERVICIOS COMO CENTRAL DE MEDIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA 
ESTRATEGIA DE EDUCACIÓN E INFORMACIÓN EN SALUD DEL PLAN DE SALUD PÚBLICA DE 
INTERVENCIONES COLECTIVAS DEPARTAMENTAL 2024 DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD 
VIGENTE, LINEAMIENTOS Y DIRECTRIZ ESTABLECIDA POR PARTE DE LA SECRETARÍA DE SALUD 
DEPARTAMENTAL.” 
 
ALCANCE DEL OBJETO:  
 
Para llevar a cabo el desarrollo del objeto contractual, el contratista  se obligará con el DEPARTAMENTO DE 
CAQUETÁ - SECRETARÍA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ, a ejecutar las diferentes acciones 
colectivas informativas de alto impacto, pertinentes y contextualizadas a la realidad sanitaria y de vida de la 
población a la cual se dirige, en el marco de la estrategia de Educación e Información para la Salud Pública en el 
Departamento de Caquetá (de acuerdo a los lineamientos nacionales y directrices normativas), producción, edición, 
emisión de comerciales, cuñas, espacios informativos con entrevistas pregrabadas o en vivo y publicación de piezas 
gráficas, de Información en Salud en medios de comunicación televisivos, radiales y nativos digitales, en armonía 
con las metas y objetivos del Plan Decenal de Salud Pública y el Plan de Desarrollo Departamental, garantizando 
la capacidad técnica, administrativa y financiera y  la cobertura a nivel Departamental, para dar cuenta de los 
productos que se requieren para avanzar hacia la garantía del goce efectivo del derecho a la salud, con condiciones 
de vida y salud en la población caquetense tendientes a disminuir la morbilidad, mortalidad y discapacidad evitable 
en todas las etapas de curso de vida. 
 
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS.  
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El departamento de Caquetá requiere seleccionar un oferente que preste servicios de central de medios para la 
producción, edición y emisión  de espacios informativos con entrevistas pregrabadas y/o  en vivo,  emisión de 
comerciales, cuñas radiales y publicación de piezas gráficas en imagen o video  en medios de comunicación 
televisivos, radiales y nativos digitales con alta cobertura en el departamento de Caquetá, desarrollando acciones 
colectivas en el marco de la estrategia de Educación e Información para la Salud Pública en el Departamento de 
Caquetá, de acuerdo a los lineamientos nacionales vigentes y competencias de la Secretaría de Salud 
Departamental, de conformidad a la siguiente clasificación: 
 
FICHA TECNICA DE MEDIOS RADIALES: 

• FICHA TÉCNICA DE ESPACIOS INFORMATIVOS EN RADIO: 

ITEM 
DESCRIPCIÓN 
TECNICA 

CONTENIDO DE LAS 
EMISIONES 

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

 

1 

Producción, edición y 
emisión de espacios 
informativos con 
duración entre 5 y 10 
minutos, con 
entrevistas en audio 
pregrabadas y/o en 
vivo, para difusión de 
información en un 
espacio radial de alta 
cobertura regional en 
la programación de 
mayor alcance, a 
través de emisoras con 
sintonía AM y/o FM en 
el Departamento de 
Caquetá. 

Información en salud y 
mensajes 
institucionales 
relacionados con la 
promoción de la salud y 
prevención de la 
enfermedad para 
garantizar el bienestar y 
la calidad de vida de la 
población.  

Espacios Informativos 
radiales tipo entrevista 

80  

 

 

 

 
 

 
 

• FICHA TÉCNICA DE CUÑAS RADIALES:  

 

ITEM DESCRIPCIÓN TÉCNICA 
CONTENIDO DE LAS 

EMISIONES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 

2 

Producción, edición y 
emisión de cuñas radiales 
de 30 segundos de duración 
cada una, para difusión de 
información en un espacio 
radial de alta cobertura 
regional en la programación 
de mayor alcance, a través 
de emisoras con sintonía 
AM y/o FM en el 
Departamento de Caquetá. 

Información en salud y 
mensajes institucionales 
relacionados con la 
promoción de la salud y 
prevención de la enfermedad 
para garantizar el bienestar y 
la calidad de vida de la 
población.  

Cuña radial  2112  
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FICHA TECNICA DE MEDIOS TELEVISIVOS: 

 

• FICHA TÉCNICA DE ESPACIOS INFORMATIVOS EN TELEVSIÓN 

 

ITEM DESCRIPCIÓN TECNICA 
CONTENIDO DE LAS 

EMISIONES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 

1 

Producción, edición y emisión 
de espacios informativos con 
duración entre 5 y 10 minutos, 
con entrevistas en video 
pregrabadas y/o en vivo, para 
difusión de información en un 
espacio televisivo y plataformas 
digitales en la programación 
con mayor audiencia a través 
de medios de televisión que 
tengan cobertura en el 
departamento de Caquetá. 

Información en salud y 
mensajes institucionales 
relacionados con la 
promoción de la salud y 
prevención de la enfermedad 
para garantizar el bienestar y 
la calidad de vida de la 
población.  

Espacios 
Informativos 
televisivos tipo 
entrevista 

48  

 

 
 

• FICHA TÉCNICA DE COMERCIALES DE TELEVISIÓN: 

ITEM DESCRIPCIÓN TÉCNICA 
CONTENIDO DE 
LAS EMISIONES 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 

2 

Emisión de mensajes institucionales a 
través de comerciales de 30 segundos 
cada uno de lunes a viernes en un 
espacio televisivo de alta sintonía 
departamental, en la programación del 
canal en el horario prime o de mayor 
audición y las plataformas digitales del 
medio de comunicación  

Información en salud 
y mensajes 
institucionales 
relacionados con la 
promoción de la 
salud y prevención 
de la enfermedad 
para garantizar el 
bienestar y la calidad 
de vida de la 
población.  

Comerciales 
televisivos 

1200  

 

 
 

 

• FICHA TÉCNICA DE CUBRIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA DE SALUD 

DEPARTAMENTAL: 

 

ITEM DESCRIPCION TECNICA 
CONTENIDO DE 
LAS EMISIONES 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
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3 

Cubrimiento de eventos y actividades 
de la Secretaría de Salud 
Departamental y emisión de los 
mismos en los noticieros, 
programación general y/o plataformas 
digitales del medio de comunicación 
televisivo. 

Actividades 
realizadas por la 
Secretaria de Salud 
Departamental 

Notas 
periodísticas 

24   

 
FICHA TECNICA DE MEDIOS NATIVOS DIGITALES: 

• FICHA TÉCNICA DE ESPACIOS INFORMATIVOS EN NATIVOS DIGITALES: 
 

ITEM 
DESCRIPCIÓN 

TECNICA 
CONTENIDO DE LAS 

EMISIONES 
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

 

1 

Producción, edición y 
publicación de espacios 
informativos con 
entrevistas pregrabadas o 
en vivo, con una duración 
entre 5 y 10 minutos, en 
medios nativos digitales 
que cuenten con 
cobertura y seguidores del 
departamento de 
Caquetá, para difusión de 
información en sus redes 
sociales y/o páginas web 
de noticias. 

Información en salud y 
mensajes institucionales 
relacionados con la 
promoción de la salud y 
prevención de la 
enfermedad para 
garantizar el bienestar y 
la calidad de vida de la 
población.  

Espacios informativos 
tipo entrevista 

 108 

 

 
 
 

• FICHA TÉCNICA DE PUBLICACIÓN DE PIEZAS EDUCATIVAS /INFORMATIVAS (IMAGEN O 

VIDEO): 

ITEM DESCRIPCIÓN TÉCNICA 
CONTENIDO DE LAS 

EMISIONES 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 

1 
Publicación de piezas 
educativas o informativas (en 

Información en salud y mensajes 
institucionales relacionados con 

Piezas 
educativas o 

 
1344  
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imagen o video) en página 
web y/o redes sociales, de 
medios nativos digitales que 
cuenten con cobertura y 
seguidores del departamento 
de Caquetá en el horario de 
mayor alcance. 

la promoción de la salud y 
prevención de la enfermedad 
para garantizar el bienestar y la 
calidad de vida de la población.  

informativas 
(en imagen o 
video) 

 
 

 
CONTENIDO NECESARIO A DIFUNDIR EN LOS MEDIOS COMUNICACIÓN:  
 

DIMENSIÓN / ÁREA TEMA OBJETIVO GRUPO OBJETIVO RESULTADOS 

 

DIMENSIÓN SALUD 
AMBIENTAL 

Agua para consumo 
humano 

Difundir a la comunidad 
acciones de promoción 
de la salud y prevención 

de enfermedades 
asociadas al consumo 

de agua, mediante 
educación sanitaria y 

ambiental. 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre el consumo 
seguro de agua. 

 

Residuos generados 
en la atención en 

salud y otras 
actividades 

Informar a los 
propietarios de 

establecimientos de 
interés sanitarios sobre 

las acciones de 
vigilancia sanitaria de la 

gestión interna de los 
residuos generados en 
la atención en salud. 

Establecimientos de 
estética ornamental, 

droguerías, 
consultorios médicos 
y odontológicos, IPS, 
Centros de Salud y 

demás 
establecimientos 

afines. 

Comunidad informada 
sobre la manera en que 
se pueden reducir los 

riesgos sanitarios en el 
manejo, 

almacenamiento, 
disposición de residuos 

generados en la 
atención en salud y 

otras 
actividades.  

Sustancias químicas 

Orientar a la población 
con actividades 

económicas en las 
cuales se usan, 

almacenan y expenden 
sustancias o productos 
químicos, sobre el uso 

seguro de estos. 

Personas que 
laboren en el campo 
y población del área 
urbana que manipule 
sustancias químicas 

para el control de 
plagas. 

Población informada 
sobre cómo minimizar 

factores de riesgo en la 
exposición de 

sustancias químicas y 
cómo reducir el 
comportamiento 

epidemiológico de las 
intoxicaciones por estos 

productos.  

Mercurio 

Socializar los riesgos 
ambientales y en la 
salud por el uso del 

mercurio. 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre cómo minimizar 

factores de riesgo en la 
exposición al 

mercurio.  
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Calidad e 
inocuidad de 

alimentos 

Informar sobre los 
peligros y riesgos 
generados en la 
manipulación de 
alimentos para la 

prevención de ETA. 

Establecimientos del 
sector de alimentos y 

bebidas, 
manipuladores, 

personas naturales y 
jurídicas que ofrecen 
servicios de cursos 
de manipulación de 
alimentos y demás 

actores de la cadena 
de producción, 
transformación, 

almacenamiento, 
distribución, 
expendio y 

transporte de 
alimentos. 

(POBLACIÓN EN 
GENERAL) 

Comunidad informada 
sobre las prácticas que 
permiten la reducción 

de Enfermedades 
Transmitidas por 

Alimentos. 

 

Acciones de IVC 

Divulgar los avances de 
IVC y las alertas 

sanitarias  
emitidas por el INVIMA. 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre los avances de 

IVC y las alertas 
sanitarias del INVIMA.  

Cambio climático 

Informar sobre los 
riesgos asociados a este 

fenomeno y su 
incidencia en 
enfermedades 

transmitidas por 
vectores como  

la Leishmaniasis, la 
Malaria, el Zika,  

el Chikunguña y el 
Dengue. 

Población en general 

Población con la 
información suficiente 
para reducir los casos 

de trasmisión por 
vectores , asociados al 
fenomeno del Cambio 

Climatico 

 

Movilidad saludable, 
segura y sostenible 

Socializar estrategias y 
comportamientos que 

permitan una movilidad 
segura y sostenible en 

el Caquetá 

Población en general 
y actores 

involucrados en la 
movilidad  

Comunidad con el 
conocimiento acerca de 
los diversos factores y 
actores inmersos en la 

movilidad, esto conel fin 
de reducir las tazas de 

accidentalidad y 
muertes producidas en 
accidentes de transito  

DIMENSIÓN VIDA 
SALUDABLE Y 

CONDICIONES NO 
TRANSMISIBLES 

Modos, condiciones y 
estilos de vida 

saludables 

Promoción de hábitos y 
estilos de vida saludable 
por medio de campañas 
que ayuden a prevenir 
enfermedades crónicas 

no transmisibles, 
impactando 

positivamente en los 
determinantes sociales 

en salud en la población 
caqueteña. 

Población en 
general. 

Población beneficiada 
por la estrategia de 

información, educación 
y comunicación en la 
que se promueven 

hábitos y estilos de vida 
saludable para la 

prevención de 
enfermedades crónicas 

no transmisibles. 
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Donación de sangre y 
órganos 

Brindar educación a la 
comunidad 

sobre la donación de 
sangre y órganos. 

Población en 
general. 

Comunidad informada 
sobre cómo donar 
sangre y órganos. 

 

Prevención de 
enfermedades 

crónicas no 
transmisibles en 

población 
vulnerable 

Informar a la población 
sobre la protección de 

sus derechos en salud y 
la prevención de 

enfermedades crónicas 
no transmisibles. 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre la protección de 

sus derechos en salud y 
la prevención de 

enfermedades crónicas 
no transmisibles.  

DIMENSIÓN 
CONVIVENCIA SOCIAL 

Y SALUD MENTAL 

Salud mental y 
convivencia social 

Promocionar la 
convivencia social y la 

salud mental para invitar 
a generar 

comportamientos y 
entornos protectores, 

saludables 
y resilientes. 

Población en 
general. 

Población informada y 
sensibilizada sobre 

estos temas de 
convivencia social y 

salud mental 
relacionado con: 

*Prevención y atención 
de la conducta suicida 
*prevención y atención 

de las violencias de 
género y sexual 

*Prevención del uso y 
consumo de Sustancias 

Psicoactivas 
*Promoción de la 

convivencia social y la 
salud mental  

DIMENSIÓN 
SEGURIDAD 

ALIMENTARIA Y 
NUTRICIONAL 

Modos, condiciones y 
hábitos que 
fomenten la 
alimentación 

saludable 

· Fomentar espacios 
que promuevan la 

divulgación de guías 
alimentarias basadas en 

alimentos para la 
población Caqueteña.  
· Promover la práctica 

de la lactancia materna 
exclusiva y 

complementaria en el 
Departamento de 

Caquetá. 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre los guías 

alimentarias basadas 
en alimentos y lactancia 

materna. 

 

DIMENSIÓN 
SEXUALIDAD, 

DERECHOS 
SEXUALES Y 

REPRODUCTIVOS 

Derechos sexuales y 
reproductivos 

Establecer campañas 
que ayuden a fomentar 

pautas de autocuidado a 
la población caqueteña 

con relación a los 
modos, condiciones y 

hábitos que fomenten la 
ruta maternoperinatal. 

Población de 
hombres y mujeres 

en edad fértil, 
adolescentes, 

mujeres gestantes y 
población mayor de 

10 años. 

Población beneficiada 
por la estrategia de 

información, educación 
y comunicación que 

promuevan:  
Derechos sexuales y 

reproductivos  
Planificación familiar  

Interrupción voluntaria 
del embarazo  

Control prenatal  
Cita posparto  
Infecciones de 

transmisión sexual  
Ruta integral de  
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atención 
maternoperinatal  

Plan de aceleración 
para la reducción de la 

mortalidad materna  
Hospital Padrino 

DIMENSIÓN VIDA 
SALUDABLE Y 

ENFERMEDADES 
TRANSMISIBLES 

Componente 
Enfermedades 

Emergentes, Re- 
ermergentes. 

Establecer campañas de 
información para la 

población caqueteña 
sobre el autocuidado 
ante Enfermedades 

Emergentes y 
Reemergentes, 

brindando pautas 

Población en 
general. 

Población informada 
sobre hábitos y estilos 
de vida encaminados a 

la 
prevención de estas 

enfermedades. 

 

 

Componente ETV - 
Zoonosis 

Dar a conocer a la 
comunidad caqueteña la 
importancia de prevenir 

las enfermedades 
transmitidas por 

vectores y zoonóticas. 

Población en 
general. 

Comunidad informada 
sobre la prevención de 

enfermedades 
transmitidas por 

vectores y zoonóticas. 
 

Componente 
Programa Ampliado 
de Inmunizaciones 

PAI 

Diseñar e implementar 
estrategias de 

información, educación 
y comunicación del 

Programa Ampliado de 
Inmunizaciones para la 

que contemplen las 
características culturales 

de la población y 
aborden efectivamente 
poblaciones de riesgo. 

Familias del 
Departamento y 

diferentes grupos 
poblacionales de 
acuerdo con las 
especificaciones 
técnicas de cada 

biológico. 

Población objeto del 
Programa Ampliado de 

Inmunizaciones PAI 
informada en la 

necesidad de iniciar, 
completar y reforzar los 

esquemas de 
vacunación como 

medida de prevención, 
mejorando los 
resultados en 

vacunación reduciendo 
el riesgo de enfermar y 
morir por enfermedades 

prevenibles por 
vacunas.   

DIMENSIÓN SALUD Y 
ÁMBITO LABORAL 

Modos, condiciones y 
estilos de vida en el 

ámbito laboral 

Socializar a la 
comunidad acciones 

sobre el mejoramiento 
de las condiciones de 

salud y medio ambiente 
de trabajo de la 

población trabajadora 
caqueteña, mediante la 

prevención de los 
riesgos laborales y 
ocupacionales, que 

puedan afectar 
negativamente el estado 

de bienestar y salud, 
además de la 

importancia de ampliar 
la 

Población 
trabajadora informal. 

Población trabajadora 
informal informada 

sobre acciones para 
reducir las 

enfermedades y 
accidentes laborales. 
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cobertura en el Sistema 
de Riesgos Laborales. 

COMPONENTE 
DESARROLLO 

INTEGRAL DE NIÑOS, 
NIÑAS Y 

ADOLESCENTES 

Desarrollo integral de 
niños, niñas y 
adolescentes 

Diseñar e implementar 
estrategias de 

información, educación 
y comunicación para la 

promoción de los 
mensajes claves para la 

reducción en la 
ocurrencia de las 

enfermedades 
prevalentes en la 

infancia, infancia y 
adolescencia, así como 

en la promoción del 
autocuidado, el buen 

trato y en las atenciones 
integrales en salud 
definidas para este 
grupo poblacional. 

Niños, niñas y 
adolescentes y sus 

cuidadores. 

Comunidad informada 
en los mensajes claves 
para la disminución en 

la ocurrencia de las 
enfermedades 

prevalentes en la 
infancia, infancia y 
adolescencia, en el 

autocuidado, buen trato 
y en las atenciones 
integrales en salud. 

 

ATENCIÓN PRIMARIA 
EN SALUD 

Estrategia de 
Atención Primaria en 

Salud APS 

Diseñar e implementar 
estrategias de 

información y educación 
para la salud en 

Atención Primaria en 
Salud -APS, que permita 
comunicar la definición, 

importancia, 
implementación y 

avances en el 
departamento de 

Caquetá. 

Familias del 
Departamento y 

diferentes grupos 
poblacionales 

Familias informadas y 
sensibilizadas en la 

estrategia de Atención 
Primaria en Salud  

 

VIGILANCIA 

Boletín 
epidemiológico por 

periodo 

Compartir los 
comportamientos 

inusuales de los eventos 
de mayor relevancia en 

el departamento del 
Caquetá 

Población en general 

Población 
contextualizada acerca 
del comportamiento de 
los EISP en el Caquetá 

 

Boletín semanal 
Dengue 

Divulgar 
comportamiento 

epidemiológico del 
Dengue en el 

departamento del 
Caquetá 

Población en general 

Población 
contextualizada acerca 
del comportamiento del 
Dengue en el Caquetá 

 

LABORATORIO DE 
SALUD PÚBLICA 

vigilancia por 
laboratorio de 

eventos de interés en 
salud pública y de 

factores de riesgo del 
ambiente y el 

consumo 

Dar cumplimiento a los 
lineamientos 

nacionales para la 
vigilancia y control de 
los eventos de interés 

en salud pública, con el 
fin de garantizar su 

adecuado 
funcionamiento y 

operación en las líneas  

Población en general 

Fortalecimiento de las 
redes de laboratorios 
clínicos y ambientales 

del departamento. 
Gestión de calidad en el 

diagnóstico de 
enfermedades de 

interes en salud pública 
y vigilancia regular y/o 
contingencial de los  
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estratégicas del 
laboratorio para la 
vigilancia en salud 

pública, la gestión de la 
calidad, la prestación de  

servicios y la 
investigación 

eventos de interés en 
salud pública y de los 
factores del riesgo del 
ambiente y el consumo 

MEDICAMENTOS 

Socializacion de 
alertas sanitarias de 

medicamentos y 
dispositivos 

medicos 

Divulgar las direfentes 
alertas sanitarias 
publicadas por el 
INVIMA, a fin de 

propender el usos 
seguro de tecnologias 

en salud 

Población en general 

Mantener informados a 
los establecimento 

sobre el uso seguro de 
tecnologias en salud 

 

Capacitacion y 
asistencias tecnicas 
a establecimientos 

farmaceuticos  

Sensibilizar a los 
establecimietos 

farmaceuticos, sobre 
temas especificos 

relacionados con el 
expendio, venta, y/o 

dispensacion de medic 
amentos  

Población en general 
Fortalecer la politica 
farmaceutica en el 

departamento 

 

Uso seguro de 
medicamentos 

Socializar temas 
relacionados con el uso 

seguro de 
medicamentos, que 

fortalezcas las 
actividaes de 

farmacovigilancia en el 
departamento del 

Caquetá 

Población en general 
Fortalecer el programa 
de farmacovigilancia 

 

Programa la calidad 
tiene color 

Divulgar el estado de 
cumplimiento de la 

normatividad vigente en 
relacion a los 

establecimientos 
farmaceuticos 

minoristas, como 
drogueria, por medio de 
sistema de colores que 

define si el 
establecimiento 

CUMPLE con las 
condiciones minimas de 

funcionamiento. 

Población en general 

Comunidad informada 
sobre la normatividad 

vigente en relación a los 
establecimientos 

farmaceuticos 
minoristas.  
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GESTIÓN 
DIFERENCIAL DE 
POBLACIONES 
VULNERABLES 

Gestión Diferencial 
de Poblaciones 

Vulnerables 

Promocionar la atención 
integral e integrada bajo 

los determinantes 
particulares que 

conllevan inequidades 
sociales y sanitarias 
persistentes en la 
primera infancia, 

infancia y adolescencia; 
envejecimiento y vejez; 

salud y género; salud en 
poblaciones étnicas; 

discapacidad y víctimas 
del conflicto armado 

1. niñas, niños y 
adolescentes. 

2. Adulto mayor 
3. Mujer, LGBTIQ+ 
4. Población étnica. 

5. Personas en 
condición de 

Discapacidad. 
6. Víctimas del 

conflicto armado. 

Comunidad informada y 
sensibilizada en 

derechos individuales y 
colectivos, atención 
integral e integrada, 

conductas saludables 
desde un enfoque 

diferencial. objetivos 
sanitarios, metas y 

estrategias 
diferenciales población 

vulnerable. 

 

 
CLASIFICACION UNSPSC.  
 

El objeto contractual se enmarca en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

Código - Segmento Código - Familia Código - Clase Nombre - Clase 

82000000 82110000 82111500  
Publicaciones electrónicas y 

música. 

82000000 82100000 82101600 Publicidad difundida 

82000000 82100000 82101800 
Servicios de agencia de 

publicidad 

82000000 82120000 82121600 Grabado 

82000000 82120000 82121800 Publicación 

82000000 82110000 82111900 
Servicios de noticias y 

publicidad 

82000000 82100000 82101900  
Colocación y cumplimiento de 

medios 

 

VALOR. 
 
El valor del presente contrato es DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($250.000.000) M/CTE 
dentro del cual se encuentra incluidos todos los impuestos y deducciones realizados por la entidad. 
 
JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO: 
 
Al departamento del Caquetá le asiste la necesidad de contratar los servicios de una central de medios para 
garantizar la producción, edición, emisión de comerciales, cuñas, espacios informativos con entrevistas 
pregrabadas o en vivo y publicación de piezas gráficas de Información en Salud, en medios de comunicación 
televisivos, radiales y nativos digitales, en el Departamento de Caquetá, de acuerdo a los lineamientos nacionales 
y directrices normativas. 
 
Para determinar el presupuesto oficial y teniendo en cuenta las necesidades de la entidad, se realizó la solicitud de 
cotizaciones con empresas encargadas de prestar este tipo de servicios, a fin de determinar el costo unitario del 
servicio requerido con las características y condiciones técnicas establecidas en la ficha técnica; por lo tanto, el 
valor se obtuvo como resultado del siguiente promedio del valor estimado por ítem, según el estudio de mercado el 
cual se adjunta como Anexo No. 3 “Estudio de Mercado” al presente documento, arrojando un valor para cada 
grupo de insumos, de la siguiente manera: 
 

MEDIO VALOR IVA INCLUIDO 
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RADIAL 
CIEN MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL  ($100.728.000) 
M/CTE. 

TELEVISIVO 
SESENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS ($69.271.884) M/CTE 

NATIVO DIGITAL 
OCHENTA MILLONES CIENTO DIECISÉIS PESOS ($80.000.116) 
M/CTE 

VALOR TOTAL 
DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($250.000.000) 
M/CTE 

 
Nota: Las cotizaciones o certificados de cotización expedida por las diferentes empresas se encuentran como 
documentos anexos, a disposición de los interesados en la carpeta del proceso, así como los soportes de las 
solicitudes de cotizaciones. 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
EL DEPARTAMENTO cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del contrato que se pretende 
celebrar el cual se pagará con cargo a recursos de:  
 

RUBROS 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505406-

2024006180065 

VALOR A 
COMPROMETER 

$ 20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505412-

2024006180065 
$ 20.000.000 

  
2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-

19-1905-1905054-190505412-
2024006180065 

$ 20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505412-

2024006180065 
$ 20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505405-

2024006180065 
$ 20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505404-

2024006180065 
$ 30.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505402-

2024006180065 
$20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505403-

2024006180065 
$ 30.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505409-

2024006180065 
$ 20.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505408-

2024006180065 
$15.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505408-

2024006180065 
$15.000.000 

2.3.2.02.02.009.21.01.02-21-1.2.4.2.02-
19-1905-1905054-190505410-

2024006180065 
 $20.000.000 
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FUENTE DE LOS 
RECURSOS 

 RECURSOS PROPIOS 

 PRESUPUESTO DE ENTIDAD NACIONAL 

 REGALIAS 

 RECURSOS DE CREDITO 

X SGP 

 NO APLICA 

TIPO DE 
RECURSOS 

INVERSION  

CDP 2024081628 VALOR DEL CDP $ 250.000.000 

FECHA DE 
EXPEDICION 

20/08/2024 VIGENCIA 31/12/2024 

 
FORMA DE PAGO. 
 
EL DEPARTAMENTO pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 
 
La Entidad cancelará el valor del contrato que se suscribe, en moneda legal colombiana, mediante PAGOS 
PARCIALES por el valor de los insumos efectivamente suministrados, con la certificación de recibido de los 
servicios a satisfacción expedida por el SUPERVISOR, previa presentación de la factura comercial, dentro de los 
quince (15) días hábiles siguientes a la radicación de la cuenta en la Tesorería del Departamento; además, el pago 
de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de los empleados del contratista. 
 
Cada pago estará acompañado de los siguientes documentos: 
 

• Informe por parte del contratista que contenga descripción detallada de las actividades realizadas de 
conformidad con el anexo técnico que hace parte integral del contrato, y anexo a él según corresponda: 
i) Certificación de la emisión de los espacios informativos en los diferentes medios de comunicación; ii) 
Certificación de la emisión de cuñas y comerciales emitidos en medios radiales  y televisivos; iii) 
Certificación de la publicación de las piezas gráficas en medios nativos digitales (URL y pantallazo). 
 

• Para efectos de soportar el pago de las actividades realizadas en el marco del presente contrato, el 
supervisor deberá emitir certificado de recibo a satisfacción de las evidencias detalladas en las 
obligaciones del presente contrato (Entrega en medio digital formato full HD, formato MPEG, y URL de 
los productos), evidencias que deberán ser entregadas en copia a la Dirección de Salud Pública – 
Secretaría de Salud Departamental una vez aprobadas para pago. 

 
Los recursos del PIC deberán ser manejados por el operador en una cuenta bancaria exclusiva hasta la firma de 
la liquidación del contrato, los recursos allí depositados sólo podrán ser utilizados para el pago de los bienes o 
servicios que se requieran para la ejecución de las intervenciones colectivas contratadas; en consecuencia, se 
deberá anexar con la cuenta de cobro o documento equivalente, los soportes que acrediten la inversión. 
 
La (s) facturas deberá reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demás que la modifiquen, 
adicionen o aclaren. Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan de los documentos 
requeridos para el pago, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado 
el último de los documentos. Las demoras que se presenten par estos conceptos, serán responsabilidad del 
contratista y no tendrá para ello derecho al pago de intereses a compensación alguna. 
 
En caso que el Contratista sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste debe informar el 
número de Cuenta a nombre del Consorcio o Unión Temporal, en la que la entidad debe hacer el pago, así como 
efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Nota: Para la ejecución del contrato, la Gobernación de Caquetá NO entregará al contratista adjudicatario valor 
alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. 

 
OBLIGACIONES.  
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DEL DEPARTAMENTO. 
 

a. Expedir el Registro Presupuestal. 
b. Realizar los pagos en los términos del presente contrato. 
c. Entregar a al contratista la información e instrumentos que requiera para la ejecución del contrato. 
d. Realizar la supervisión del Contrato por medio de un funcionario designado para tal fin. 
e. Brindar el apoyo técnico necesario al ejecutor del contrato para el desarrollo de las actividades 

contempladas en el Contrato.  
f. Las demás obligaciones legales a que haya lugar.  

 
DEL CONTRATISTA.  
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 
El contratista se compromete a cumplir, además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las 
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan la actividad, las siguientes: 
  
1. Ejecutar y responder directamente por el desarrollo de las actividades contratadas bajo las líneas operativas 

de promoción de la salud y gestión del riesgo en salud, según lo establecido en los Anexos Técnicos y/o 
condiciones técnicas, lineamientos y metas definidas por la GOBERNACIÓN – SECRETARIA DE SALUD 
DEPARTAMENTAL. 

2. Estructurar los espacios definidos en la ficha técnica con anterioridad a su emisión con el supervisor según el 
cronograma establecido. 

3. Coordinar con el supervisor la participación del entrevistado en los espacios noticiosos según el cronograma 
que sea establecido. 

4. Garantizar la participación de la comunidad Caqueteña durante la emisión en vivo o pregrabado de los 
espacios mediáticos. 

5. Todas las ediciones deberán ser presentadas con anterioridad a la emisión para aprobación por parte del 
supervisor contractual. 

6. Entregar mensualmente los certificados donde conste la emisión de espacios y comerciales televisivos, 
correspondientes a lo señalado por el supervisor, relacionando los soportes de emisión en un Informe 
Ejecutivo según formato establecido por el supervisor. 

7. Entregar mensualmente en medio magnético (CD-ROOM o USB) las evidencias de los espacios y comerciales 
televisivos emitidos. 

8. Entregar archivo digital organizado tanto en físico como magnético según ley de archivo e informe final 
consolidado. 

9. Presentar ante el supervisor los informes que se requieran para dar cuenta del avance en la ejecución del 
contrato. 

10. Garantizar la disponibilidad o vinculación del talento humano exigido por la Entidad Territorial. 
11. Manejar los recursos destinados para el PIC en una cuenta bancaria exclusiva hasta la firma de la liquidación 

del contrato, los recursos allí depositados sólo podrán ser utilizados para el pago de los bienes o servicios que 
se requieran para la ejecución de las intervenciones contratadas durante el plazo contractual, según lo previsto 
en el numeral 11.3.8 de la Resolución No. 295 de 2023. 

12. Hacer presencia en las reuniones, espacios de análisis y de trabajo convocadas por la SECRETARIA DE 
SALUD DEPARTAMENTAL, para asistencias técnicas, socialización de informes, evaluaciones, seguimientos 
y capacitaciones relacionadas al cumplimiento de las actividades contratadas. 

13. Concertar con la Entidad Territorial el cronograma de ejecución de las actividades contratadas. 
14. Disponer de un coordinador para la ejecución de las actividades del Plan de Salud Pública de Intervenciones 

Colectivas conforme el perfil indicado por la GOBERNACION DEL CAQUETA – SECRETARIA DE SALUD 

(Profesional en comunicación social y periodismo). 

 OBLIGACIONES GENERALES:  
 

1. Cumplir el objeto del Contrato, en la forma y tiempo pactado. 
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2. Disponer de áreas de trabajo con las condiciones físicas y sanitarias necesarias para que el talento humano 
que ejecuta las intervenciones colectivas planee, monitoree y evalúe los resultados de las mismas. 

3. Entregar Certificación Bancaria donde se efectuará el respectivo pago en coherencia con el numeral 11.3.8 
de la Resolución No. 295 de 2023. 

4. El desarrollo de las actividades del Plan de Salud Pública de Intervenciones Colectivas no podrán ser 
subcontratadas. Sin embargo, conforme al parágrafo 1 del artículo 14 de la Resolución 518 de 2015, 
modificado por la Resolución No. 295 de 2023, podrá contratar las actividades de apoyo que permitan el 
cumplimiento del Anexo Técnico que hace parte integral del contrato. 

5. Responder consultas efectuadas por el supervisor del contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la fecha de recibo, estas consultas se podrán realizar a través del correo electrónico. 

6. Garantizar el cumplimiento del numeral 16 de la Resolución 3280 de 2018 en lo que respecta a Educación y 
comunicación para la Salud desde las intervenciones colectivas desarrolladas. 

7. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales (Caja de 
Compensación Familiar, Sena y el ICBF) de conformidad con la normatividad vigente. 

8. Cumplir con las condiciones jurídicas, financieras, técnicas y económicas presentadas en la propuesta. 
9. En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de manera inmediata, al Supervisor del 

contrato. 
10. Avisar oportunamente a la entidad de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero 

del contrato.  
11. Atender las observaciones de quien ejerza la supervisión del contrato. 
12. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato. 
13. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 

contrato. 
14. Presentar al supervisor del contrato los informes que sean requeridos. 
15. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean 

atribuidas conforme al objeto y alcance del mismo. 
16. Facturar los servicios contratados en atención los precios ofertados en la propuesta presentada, precios que 

deben mantenerse durante el plazo de ejecución del contrato. 
17. El contratista se compromete a cambiar las emisiones que no presenten las características y condiciones 

técnicas descritas y/o presenten defectos. 
18. Cualquier error que se presente en las grabaciones, emisiones y/o publicaciones efectuadas por el contratista, 

deberá ser corregido sin costo adicional.  
19. Presentar para efectos de pago o desembolso, certificado que acredite el pago de los aportes  de sus 

empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, 
expedido por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal, o del impuesto sobre la renta para la equidad, CREE, de conformidad al numeral. 

20. Manifestar que no se encuentra en curso en inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el estado y 
aportar al inicio de la ejecución, los certificados de antecedentes penales, fiscales y disciplinarios. 

21. Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal o los subcontratistas 
y mantener indemne al Departamento. 

22. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, 
cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o terceros, en los términos del artículo 52 de la ley 80 
de 1993.  

23. Disponer de las herramientas de seguimiento de cobertura e información para la evaluación de impacto. 
24. La propiedad intelectual y material de los productos obtenidos es exclusiva del Departamento de Caquetá. 
25. Cumplir tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los servicios y actividades requeridos con los 

elementos necesarios para la ejecución. 
26. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe el contratista en 

la ejecución de los servicios y actividades. 
27. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean 

atribuciones conforme al objeto y alcance del mismo. 
28. Las demás obligaciones legales a que haya lugar. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 
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La actividad objeto de la necesidad se desarrollará a partir de la suscripción del acta de inicio por parte del 

contratista y el supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato (registro presupuestal, 

aprobación de la garantía única y pago de las estampillas), en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2024. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN Y/O ENTREGA:  
 
El objeto y obligaciones del contrato se ejecutarán en el Departamento de Caquetá y se tendrá como domicilio 
contractual la ciudad de Florencia, el sitio de entrega será en la oficina de prensa de la Gobernación de Caquetá. 
 
GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
El contratista presentará al Departamento de Contratación del Caquetá a través de la plataforma Secop II, la 
respectiva póliza dentro de los dos (02) días siguientes a la suscripción del contrato, entre otros documentos 
considerados indispensables para su legalización; una póliza de garantía única, la cual incluirá como riesgos 
amparados los siguientes: 
 

CLASE DE AMPARO 
VALOR 

ASEGURADO 
VIGENCIA DEL AMPARO 

Cumplimiento del 
Contrato 

Por el 20% del 
Valor del contrato 

Plazo del contrato y seis (6) meses más. 

Calidad del servicio 
prestado 

Por el 20% del 
Valor del contrato 

Plazo del contrato y seis (6) meses más. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales, 

indemnizaciones y 
aportes parafiscales. 

Por el 5% del 
valor del contrato 

Plazo del contrato y tres (3) años más 

Seriedad de la Oferta 
Por el 10 % del 

Valor del contrato 

Desde el momento de la presentación de la oferta y tres (03) 
meses más. En todo caso, su vigencia se ampliará hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato que 

ampara los riesgos propios de la etapa contractual. 

 
Los porcentajes y vigencias de los anteriores amparos están encaminados a garantizar los siguientes riesgos: 
 

• Que el contratista no pueda dar cumplimiento total o parcial al contrato o que no cumpla dentro del plazo de 
ejecución pactado. 

• Que la calidad del servicio no corresponda a la pactada en el contrato 
 
El contratista deberá reponer la garantía cuando el valor de la misma se vea afectada por razón de siniestros.  
 
De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia deberá 
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía.  
 
El hecho de la constitución de la garantía, no exonerará al Contratista de las responsabilidades legales en relación 
con los riesgos asegurados 
 
El Contratista autoriza al Departamento, para que con cargo a las sumas que esta última le adeude, se descuente 
el valor de las primas de seguro, cuando no constituya las garantías, no restablezca, adicione o prorrogue el valor 
y/o vigencias de los amparos, del presente numeral. 
 
SUPERVISION O INTERVENTORIA.  
 
La supervisión será realizada por personal idóneo, adscrito al Departamento del Caquetá, donde su función será 
velar por el buen funcionamiento y prestación del servicio.  En ningún caso el supervisor goza de la facultad de 
modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre EL CONTRATISTA y el DEPARTAMENTO, ni de eximir, 
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a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades. Así mismo deberá tener en cuenta el Manual de 
Interventoría y Supervisión del DEPARTAMENTO, Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y 
demás normas que complemente, adicionen, modifiquen o deroguen la actividad de la supervisión. 

3. CAPÍTULO III. INFORMACION DEL PROCESO 

 
MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
En razón a la naturaleza del objeto a contratar y la cuantía del mismos, el presente proceso se adelantará mediante 
la modalidad de selección abreviada de menor cuantía, contenido en el artículo 2, numeral 2, literal b de la ley 1150 
de 2007. 
 
ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR 
EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 
 
Ver análisis del riesgo del estudio previo. 
 
REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En todo proceso de selección de contratista primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podrá 
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del 
proponente o soportes el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en 
el presente documento, de conformidad con los numerales 2 y 4 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007.” 
 
Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de selección, serán 
válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones. 
 
No se podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha prevista para la recepción de 
documentos habilitantes dependiendo de la naturaleza del mismo, así como tampoco que se adicione o mejore el 
contenido de la oferta.  
 
VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
Con la publicación del acto de Apertura a través del SECOP, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, quienes 
podrán desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y pos contractual del presente 
proceso de selección. 
 
IDIOMA Y MONEDA APLICABLE AL PROCESO 
 
El idioma oficial del proceso de selección, será el ESPAÑOL, por lo tanto, todas las propuestas, observaciones y 
demás documentos mediante los cuales los proponentes se dirijan a la Administración, deberán ser en este idioma, 
so pena de ser rechazadas de plano. 
 
Los documentos que se encuentren escritos en idioma extranjero, deberán ser traducidos al español y presentado 
en ese idioma, la traducción deberá hacerla un traductor oficial que cuente con habilitación para ello por el Gobierno 
Nacional de Colombia. 
 
En este evento, el proponente deberá anexar la certificación de traductor oficial. 
 
Por otro lado, la moneda oficial del proceso de selección será EL PESO COLOMBIANO, por lo cual, todos los 
valores de la propuesta económica y demás documentos que contengan información financiera o numérica, serán 
presentados por el proponente en dicha moneda, so pena de ser rechazada su propuesta de plano. 

4. CAPÍTULO IV. ETAPAS Y TERMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
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PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en la plataforma del SECOP II cualquier propuesta que sea entregada en 
otro medio diferente al indicado, no se tendrá en cuenta y se rechazara su presentación con posterioridad al acto 
de Cierre. 
 
ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
La propuesta deberá elaborarse conforme al módulo de cuestionario del proceso.  
 
RETIRO DE PROPUESTAS 
 
El SECOP II permite al Proveedor retirar sus ofertas en cualquier momento antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas. Para retirar una oferta ya presentada el usuario debe ir a “Mis ofertas” en el área de trabajo del 
proceso y hacer clic en “Lista de ofertas”. 
 
CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS) 
 
De conformidad  con  lo  previsto  en  el  artículo  480  del  código  de  comercio,  “Los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 
 
Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones – Transversal 17 No. 98 – 55 Bogotá) para la 
correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
APOSTILLE (DOCUMENTOS PÚBLICOS) 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en 
la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este numeral, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros. 
 
En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
AUDIENCIA DE SORTEO Y MANIFESTACIÓN DE INTERÉS. 
 
De conformidad con el numeral 2.2.1.2.1.2.20, numeral 2 del decreto 1082, la entidad realizará un sorteo para 
seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. Este se realizará con 
o sin precedencia de los interesados y se hará mediante sorteo de balotas.  
 
De igual manera el proponente deberá hacer la manifestación de conformidad a los establecido en los manuales y 
guía para el uso de SECOP 2, es decir, que de no manifestar interés dentro de la plataforma, no será tenido en 
cuenta.   
 
RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 
1150 de 2007 y normas concordantes en general, así mismo, no debe estar reportado en el Boletín de 
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Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto 
en el numeral Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 
 
El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas 
inhabilidades e incompatibilidades. 
 
NOTA:  Los interesados en participar en este  proceso  deberán  tener  en  cuenta  el contenido del Artículo 5o. de 
la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer  inciso  se  establece: “El no pago de las multas 
aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, 
salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de  1999”. 

5. CAPÍTULO V. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
 COMITÉ ASESOR 
 
La evaluación de las propuestas presentadas y la expedición del correspondiente informe de evaluación, la realizará 
el Comité Asesor que el Departamento ha constituido para tal efecto.  El comité asesorará al Departamento durante 
todo el proceso de selección, para lo cual entre otras responsabilidades validará el contenido de los requerimientos 
técnicos, evaluará y calificará las ofertas presentadas de conformidad con los criterios establecidos en los pliegos 
de condiciones, previa reunión en la que unificará su entendimiento sobre los criterios de evaluación para minimizar 
las posibles diferencias de criterio individual con que cada factor debe evaluarse. 
 
El comité asesor estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales y 
recomendará al ordenador del gasto el sentido de la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada. 
 
El comité intervendrá en la evaluación de las propuestas técnicas y económicas de acuerdo a los parámetros 
establecidos en el presente pliego y en la normatividad vigente. 
 
El carácter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En el 
evento en que el ordenador del gasto no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, deberá 
justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el proceso. 
 
El comité asesorará a la entidad, entre otras cosas, en el proceso de validación del contenido de los requerimientos 
técnicos de los proponentes, en la evaluación y calificación   de   las ofertas técnicas presentadas de conformidad   
con   los criterios establecidos en el pliego de condiciones y en la verificación de la propuesta económica de los 
proponentes.  
 
La entidad podrá, de manera motivada, apartarse de las recomendaciones que con ocasión del proceso realice el 
comité. 
 
VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN PROPUESTA  
 
El Comité Asesor conformado para el presente proceso de selección, procederá en el término establecido en el 
cronograma del proceso, a la verificación de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas técnicas 
presentadas. 
 
Para la evaluación de las propuestas técnicas, el Comité Asesor evaluará y ponderará los requisitos habilitantes 
establecidos en el presente pliego de condiciones, en el capítulo inmediatamente siguiente. 
 
De lo anterior, deberá expedirse el correspondiente informe de evaluación consolidado con los estudios jurídicos, 
económicos y técnicos necesarios, el cual contendrá una lista del orden de elegibilidad de las propuestas elegibles. 
 
En  dicho  informe, el  Comité Asesor  podrá  solicitar  aclaraciones  a  los  proponentes,  y presentación de 
documentos, sin que ello signifique posibilidad de adicionar, reformar, mejorar   o   completar   las   propuestas   
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presentadas,   y   respetando   las   reglas   de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos 
Reglamentarios.  
 
El proponente deberá dar respuesta a dicha comunicación, en el término establecido en la misma para tal fin, so 
pena de rechazo de la propuesta si la carencia solicitada diera lugar a ello. 
 
Cuando el Comité Asesor considere que el término establecido para la evaluación de las propuestas no garantiza 
el deber de selección objetiva, o cuando se requiera de la verificación de algún documento o datos adicionales, 
solicitará al Departamento la ampliación del término de evaluación en un tiempo que considere necesario.  
 
PUBLICACIÓN INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO 
 
El informe consolidado se publicará en el SECOP II por el término de TRES (03) DÍAS HÁBILES, con el fin que, 
durante ese término, los proponentes puedan presentar observaciones al mismo. 
 
Las observaciones deberán ser presentadas según lo descrito en el cronograma.   
Las observaciones serán contestadas por la Entidad, publicándolas en el SECOP II. 
 
En el evento que las situaciones expuestas en las observaciones presentadas, requieran de una verificación 
profunda, el Departamento podrá ampliar el término establecido en el cronograma del proceso para responderlas. 
 
ADJUDICACIÓN 
 
El contrato se adjudicará al proponente seleccionado mediante Resolución debidamente motivada, la cual es 
IRREVOCABLE, según lo determina el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, salvo en los eventos de inhabilidad 
sobreviniente o que se confirme que dicha adjudicación se consiguió por medios ilegales. 
 
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCIÓN. 
 
El contrato se entenderá perfeccionado con las firmas de las partes, lo cual deberá tener lugar en el término 
establecido en el cronograma del proceso, so pena de las sanciones establecidas en la  normatividad  contractual 
vigente, para el  adjudicatario  que  no suscriba el contrato respectivo, sin perjuicio de las acciones legales que 
pueda adelantar la Administración en contra del mismo. 
 
Para su ejecución se requiere la aprobación de la garantía única exigida por el Departamento, estar al día en 
parafiscales y seguridad social, que este expedida la correspondiente disponibilidad presupuestal, la designación 
de supervisor y suscripción del acta de inicio. 
 
DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
El Departamento declarará desierto el proceso de selección, en los siguientes eventos: 
 
1. No se presenten propuestas. 
2. Ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos habilitantes, o no se verifique su 
consistencia. 
3.  Cuando existan motivos que impidan la selección objetiva, de acuerdo a la ley 80 de 1993 y ley 1150 de 
2007. 

6. CAPÍTULO VI. REQUISITOS HABILITANTES Y FACTORES DE SELECCIÓN OBJETIVA 

 
REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS TÉCNICOS Y FINANCIEROS.  
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REQUISITOS CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE 

HABILITANTES 

Verificación Jurídica Cumple/No Cumple 

Verificación Técnica Cumple/No Cumple 

Verificación Financiera y de capacidad 
organizacional  

Cumple/No Cumple 

 
REQUISITOS HABILITANTES.  
 
Como requisitos habilitantes se dispondrán de los siguientes:  
  

COMPONENTE DOCUMENTO 

J
U

R
ID

IC
O

 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
El proponente debe presentar el Formato 1 – Carta de Presentación de la Oferta el cual 
debe ir firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del 
proponente individual o plural o por el apoderado.  
 
La carta de presentación debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende 
que el proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 – Pacto de 
Transparencia y, por lo tanto, no será necesaria la entrega de este documento al 
momento de presentar la oferta.  
 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES  
El documento de conformación de proponentes plurales debe:  
 

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unión Temporal o 
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de 
conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de 
asociación se solicitará la aclaración. Los proponentes deben incluir como mínimo 
la información requerida en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural 
(Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales). Los 
proponentes podrán incluir información adicional que no contradiga lo dispuesto 
en los documentos del proceso. 

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervención 
deberá quedar definida en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural 
(Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales), de todas las 
personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la 
representación sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos 
los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la 
suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el 
acta de terminación y liquidación. 

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y 
suplente de la estructura plural. 

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del 
contrato y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratación.  

E. El proponente plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de 
participación no podrá ser diferente al 100%. 

F. En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de 

http://www.caqueta.gov.co/


 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO BAJO LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTÍA  

DC-SA-SAMC-023-2024 

 Departamento de Caquetá 

 

 NIT.800.091.594-4 - Carrera 13 Calle 15 Esquina – Teléfono: (098) 4358240–4342424 Fax: 4353367 
www.caqueta.gov.co – direccioncontratacion@caqueta.gov.co  

Florencia – Caquetá – Colombia  

27 

participación sin el consentimiento previo de la entidad.  

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del 
proponente plural y en el caso del integrante persona jurídica, por el representante 
legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores. 

 
EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de 
los Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 
Persona natural de nacionalidad colombiana: 
 

• Cédula de ciudadanía. 

• Fotocopia de la libreta militar, Para los hombres mayores de 18 y menores de 
50 años deberán allegar la fotocopia de la libreta militar 

 
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: 
 

•  Cédula de extranjería vigente expedida por la autoridad competente.  
 
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:  
 

• Pasaporte. 
 
Además de lo anterior, se deberá allegar Certificado de cámara o registro mercantil 
expedido por la cámara de comercio que lo acredite como comerciante. Salvo en 
aquellos casos en los cuales se trate de ejercicio de profesiones liberales o 
actividades no consideradas comerciales.  
 
PERSONAS JURÍDICAS 

 
A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

 

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o autoridad competente, en el que se verificará: 

 
a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal la fecha originalmente establecida en 
el pliego de condiciones definitivo. 

 
b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas 

en el objeto del presente proceso de contratación.  
 
c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que 

su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
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d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a 
través de una autorización suficiente otorgada por parte del órgano 
social competente respectivo para cada caso.  

 
e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 
f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en 

la República de Colombia) deberán estar legalmente establecidas en el 
territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de 
Comercio. 

 
II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima 

colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal y libreta 
militar.  

 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que 
la sucursal en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en 
cuenta la fecha de constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la 
capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante la presentación del 
Certificado del Registro Único de Proponentes y certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de 
la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio.  
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva 
de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 
entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta 
 

A. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos 
que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, 
presentados de conformidad con lo establecido en el presente pliego de 
condiciones, en el que debe constar, como mínimo, los siguientes aspectos: 
 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para 

comprometer a la persona jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas 

en el objeto del presente proceso de selección. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para 

comprometer a la persona jurídica, en la que se señale expresamente 
que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada 
caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería 

jurídica. 
VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y 

un año más.   
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  
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Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información 
de existencia y representación legal, el proponente o miembro extranjero del 
proponente plural debe presentar una declaración juramentada de una persona con 
capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no 
existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la 
información requerida en el presente literal, y iii) la capacidad jurídica para vincular y 
representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las 
demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 

B. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para 
acreditar su existencia: 
 

Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo 
o certificado de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación) o 
documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos 
de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad estatal. 
 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de 
existencia y representación legal, deberán aportar un documento equivalente que 
acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del 
representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará:   
 

• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia.  

• Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un 
(1) año más. 

• Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecución del contrato será 
el indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano 
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad o entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho 
documento una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad 
jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
 

PODER:  
 
Los proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (artículo 
5 del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara 
y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a 
quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del contrato. 
No obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta en la Entidad puede 
realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder o autorización.  
 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo 
caso debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República 
de Colombia, y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos los 
integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera 
específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de 
contratación de que trata este pliego; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones 
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solicitados por la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones 
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y 
representación del adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello 
hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podrán 
constituir un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la 
presentación del poder común otorgado por todos los integrantes con los requisitos de 
autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio, 
incluyendo los señalados en el pliego de condiciones. El poder a que se refiere este 
párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del proponente plural. 
 

RUT. 
 
Registro Único Tributario del proponente persona jurídica o natural  
 
Si es consorcio o unión temporal, deberá allegar el RUT de cada uno de los miembros 
que los conforman.  

RUP. 

Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes 
(RUP), deberán aportar certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendrá como referencia para establecer 
el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de 
Condiciones definitivo. 

Cuando se trate de uniones temporales o consorcios, cada uno de sus miembros 
deberá aportar este documento.  
 
En consecuencia, de acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 
modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2013, y el artículo  2.2.1.1.1.5.1 
del Decreto 1082 de 2015, el oferente deberá anexar a su propuesta el documento 
correspondiente expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, en el cual 
conste su inscripción y clasificación en cualquiera de las siguientes actividades: 
 

Código - 
Segmento 

Código - 
Familia 

Código - 
Clase 

Nombre - Clase 

82000000 55110000 55111500  
Publicaciones 
electrónicas y música. 

82000000 82100000 82101600 Publicidad difundida 

82000000 82100000 82101800 
Servicios de agencia de 
publicidad 

82000000 82120000 82121600 Grabado 

82000000 82120000 82121800 Publicación 

81000000 82110000 82111900 
Servicios de noticias y 
publicidad 

82000000 82100000 82101900  
Colocación y 
cumplimiento de medios 

 
A La persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, se verificará directamente 
el cumplimiento de los requisitos habilitantes de las personas naturales extranjeras sin 
domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, por no estar obligadas a inscribirse en el Registro 
Único de Proponentes. 
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GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta so pena de 
rechazo, una Garantía de Seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, 
condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por 
el proponente o de conformidad con lo solicitado por la entidad. 
 
La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los 
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, 
legalización, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el 
inicio de ejecución del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. 
 
La Garantía de Seriedad de la Oferta deberá amparar los eventos descritos en los sub-
numerales 1, 2, 3, y 4 del artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 del 2015. Garantías 
Admisibles. 
 
El Proponente deberá constituir a favor de la entidad la Garantía de Seriedad bajo 
cualquiera de las formas permitidas por el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015, a saber: 1. Contrato de seguro contenido en una póliza; 2. Patrimonio autónomo; 
3. Garantía Bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los 
requerimientos previstos en el Pliego de Condiciones. 
 
  Valor Asegurado y Vigencia. 
 
La cuantía será del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.  
 
La Vigencia de la Garantía será de noventa (90) días calendario a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso y de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 
del Decreto 1082 de 2015, la misma se extenderá desde el momento de presentación 
de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la 
etapa contractual. 
 
  Tomador / Afianzado. 
 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá 
tomarse a nombre de todos y cada uno sus integrantes o a nombre del proponente 
plural, quien deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje 
de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.  
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 
 PERSONAS JURÍDICAS 
 
El Proponente persona jurídica debe presentar una certificación, expedida por el 
Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, 
bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste 
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
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pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y  al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar.  
 
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no 
tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución.  
 
Las Entidades no podrán exigir las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por 
el Revisor Fiscal, en los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que 
así lo acredite.  
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 
de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el certificado de pagos de seguridad social y 
aportes legales 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia. 
 
 PERSONAS NATURALES  
 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos, dicha 
afiliación debe de presentarse a la fecha del momento del cierre del proceso 
 
El Proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, 
pero no será obligatoria su presentación.  
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 
establecida en el pliego de Condiciones definitivo. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado 
en Colombia.  
 
 PROPONENTES PLURALES  
 
Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los 
requisitos de que tratan los anteriores numerales. 
 
Lo anterior de conformidad con el formato del pliego de condiciones.  
 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, ningún 
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proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrá estar 
registrado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la 
República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente 
por el comité evaluador.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en 
cuyo país de origen no existe Boletín de responsables Fiscales o su equivalente, deberá 
indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el 
representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del 
proponente plural. 
 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar 
con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección, 
de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente 
por el comité evaluador.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en 
cuyo país de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes 
disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar 
con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento 
suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, 
como proponente individual o integrante del proponente plural. 
 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTE JUDICIALES.  
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con 
el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente 
por el comité evaluador.  
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en 
cuyo país de origen no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes 
disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la declaración de no contar 
con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento 
suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, 
como proponente individual o integrante del proponente plural. 
 

MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, 
a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente 
por el comité evaluador.  
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 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (ANEXO DEL PLIEGO DE CONDICIONES) 
 
Se utilizará el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente 
diligenciado y suscrito por el proponente, su representante legal o apoderado. 

 CERTIFICADO QUE ACREDITA CONDICIÓN DE DEUDOR O NO ALIMENTARIO 
MOROSO (REDAM) 
 
En virtud de lo establecido en la Ley 2097 de 2021, el oferente deberá allegar 
Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos – REDAM (www.redam.gov.co), expedido en un lapso no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de propuesta en el 
cual se evidencie estar a paz y salvo respecto a obligaciones alimentarias. 
 

 CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar certificado de delitos sexuales que impliquen inhabilidad para contratar 
con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de selección. 
 
Lo anterior podrá se allegado por el contratista, o en su defecto verificado 
directamente por el comité evaluador.  
 

 FINANCIEROS   

 

 
El proponente deberá tener un índice de liquidez mayor o igual > 2,13 
 
Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un 
proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de 
liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de 
corto plazo 

El proponente deberá tener un Índice de endeudamiento menor o igual < 0,39 
 
Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en la 
estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de 
endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus 
pasivos. 

 
El proponente deberá tener una Rentabilidad del patrimonio mayor o igual > 0,24 
  
Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del patrimonio del 
proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la 
rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente 

 
El proponente deberá tener Rentabilidad del activos mayor o igual > 0,12 
 
Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos del 
proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del 
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser 
siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 
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El proponente deberá tener un Razón de cobertura de interés mayor o igual > 9,37 
 
Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del proponente 
de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es 
la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
 
NOTA:   Los proponentes que no tengan gastos de intereses y cuya utilidad operacional 
sea positiva, quedan habilitadas respecto al indicador de Cobertura de Intereses. 
 
Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumplirán con el 
indicador Cobertura de Intereses. 
 
No cumple el indicador de cobertura de intereses el oferente singular y/o plural, cuya 
utilidad operacional sea negativa. 
 

 

•EN CASO DE ACREDITAR CONDICIONES DE MIPYME: 
 
Conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios 
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas: 

“De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los 
resultados del análisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de 
selección competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en 
función de los criterios de clasificación empresarial, los Documentos del Proceso 
deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o 
algunos de los siguientes aspectos: 

1. Tiempo de experiencia. 

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 

3. Índices de capacidad financiera. 

4. Índices de capacidad organizacional. 

5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 

Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes 
requeridas para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance 
de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las 
Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a alguno o algunos de 
los criterios de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que 
concurran al procedimiento de selección que no sean Mipyme. 

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de 
mínima cuantía, las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública, teniendo en cuenta los criterios de clasificación empresarial, 
podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, estos podrán 
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superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos 
en el pliego de condiciones.” 

Conforme a lo anterior, los indicadores financieros y de capacidad organizacional con 
condiciones habilitantes diferenciales para las empresas que acrediten su estado de 
Mipyme, serán los siguientes: 
 
INDICADORES FINANCIEROS: 
 
Índice de liquidez:                                    Activo Corriente/Pasivo Corriente 
Este indicador determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus 
obligaciones de corto plazo. 
 
Para este proceso de contratación después de realizado el análisis pertinente se 
establecerá como índice de liquidez   mayor o igual a 2,5 
 
Índice de endeudamiento:                                    Pasivo total/Activo total 
Este indicador determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación 
del proponente. 
 
Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de endeudamiento 
menor o igual de 0,3 
 
Razón de Cobertura de Interés           Utilidad operacional/Gastos de Intereses 
Este indicador refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones 
financieras.  
 
Para este proceso de contratación se ha determinado un indicador de cobertura de 
interés mayor o igual de 3.5 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Rentabilidad sobre el patrimonio            Utilidad operacional/patrimonio 
Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el patrimonio. 
 
Para el presente proceso de contratacion se hadeterminado rentabilidad sobre el 
patrimonio mayor o igual de 0,1 
 
Rentabilidad sobre  Activos           Utilidad operacional/Activo total 
Este indicador determina lacapacidad de de generacion de utilidad operacional por 
cada peso invertido en el activo. 
 
Para el presente proceso de contratacion se hadeterminado rentabilidad sobre el 
patrimonio mayoy o igual de 0,1 
 
PROPONENTES PLURALES 

 
En un Proceso de Contratación se pueden presentar oferentes plurales por medio de 
uniones temporales, consorcios y promesas de sociedad futura. La Entidad Estatal ha 
determinado que, para el presente proceso de contratación, el procedimiento para 
calcular los indicadores de los oferentes plurales a partir de la información de cada 
integrante del oferente plural es la siguiente: 
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Para ello los oferentes plurales conformados por medio de uniones temporales, 
consorcios y promesas de sociedad futura, deberán allegar dentro de su 
documentación en medio física y magnética el detallado de los aportes de participación 
de cada uno y la determinación de cada uno de ellos. 

 
Para la verificación de los indicadores financieros de los proponentes plurales, la 
entidad los verificara según promedio ponderado de los componentes de los 
Indicadores según el valor resultante de los porcentajes de participación de cada uno 
de los integrantes de la unión temporal y/o consorcio. 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 
1: 
                    

 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o 
promesa de sociedad futura). 
 

 REQUISITOS TÉCNICOS  

TÉCNICO 

EXPERIENCIA GENERAL:  
 
EI proponente deberá acreditar como experiencia general, un mínimo de SIETE (07) 
AÑOS, contados a partir de la Matricula Mercantil si es persona natural, y desde el 
momento de la Constitución en caso de Personas Jurídicas.  
 
En caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesas de sociedad, la experiencia 
general, será la equivalente a la sumatoria de la experiencia general de sus integrantes. 
 
 
EXPERIENCIA ESPECIFICA:  
 
El Proponente debe acreditar mediante el Certificado del RUP experiencia en dos (02) 
contratos y/o convenios ejecutados con entidades públicas y/o privadas, que cada uno 
de los contratos versen sobre la prestación de servicio para la divulgación, promoción 
y/o publicación de información empresarial en medios de comunicación o elaboración 
de contenido digital, y cuyas actividades estén clasificadas (hasta tercer nivel) para 
cada uno de los contratos en todos los códigos de los que se relaciona en la siguiente 
tabla: 
 

Código - 
Segmento 

Código - 
Familia 

Código - 
Clase 

Nombre - Clase 

82000000 55110000 55111500  
Publicaciones 

electrónicas y música. 

82000000 82100000 82101600 Publicidad difundida 

82000000 82100000 82101800 
Servicios de agencia de 

publicidad 

82000000 82120000 82121600 Grabado 

82000000 82120000 82121800 Publicación 

81000000 82110000 82111900 
Servicios de noticias y 

publicidad 

82000000 82100000 82101900  
Colocación y 

cumplimiento de medios 
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CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  
 
La Entidad Estatal tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida como experiencia requerida:  
 

A. En el Clasificador de Bienes y Servicios, el segmento correspondiente para la 

clasificación de la experiencia. 

B. La entidad contratante únicamente podrá exigir para la verificación de la 

experiencia los contratos celebrados por el interesado, identificados con el 

Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel. 

C. Tratándose de proponentes plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno 

de los integrantes debe aportar como mínimo el cincuenta por ciento (50%) de 

la experiencia; ii) los demás integrantes deben acreditar al menos el cinco por 

ciento (5%) de la experiencia mínima exigida; y iii) sin perjuicio de lo anterior, 

solo uno (1) de los integrantes, si así lo considera pertinente, podrá no 

acreditar experiencia. En este último caso, el porcentaje de participación del 

integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podrá superar 

el cinco por ciento (5%). 

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido 

ejecutado en consorcio o unión temporal, el porcentaje de participación del 

integrante será el registrado en el RUP de este o en alguno de los documentos 

válidos para la acreditación de experiencia en caso de que el integrante no 

esté obligado a tener RUP.  

E. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido 

ejecutado en consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el 

registrado en el RUP, o documento válido en caso de que el integrante no esté 

obligado a RUP, para la acreditación de experiencia multiplicada por el 

porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

F. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido 

ejecutado en consorcio, el “% de dimensionamiento (según la longitud, 

magnitud o cantidad requerida en el proceso de contratación)” se afectará por 

el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes.  

Por su parte, si el contrato fue ejecutado como unión temporal la acreditación 

del “% de dimensionamiento” se afectará de acuerdo con la distribución de 

actividades y lo materialmente ejecutado, para lo cual se deberá allegar el 

documento de conformación de proponente plural que discrimine las 

actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos 

aportados para acreditar la experiencia se pueda determinar qué actividades 

ejecutó cada uno de los integrantes.  En caso de que lo anterior no se logre 

determinar, la evaluación se realizará de conformidad con lo señalado en el 

párrafo precedente, respecto a los consorcios.  

G. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por 

un consorcio o unión temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen 

un proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 

entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el 

aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del 

consorcio o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando 

en el presente proceso. 

ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
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Los proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 
información mediante alguno de los documentos señalados en la sección 
DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA, del pliego de condiciones:  
 

A. Contratante 

B. Objeto del contrato 

C. Principales actividades ejecutadas 

D. Las longitudes, volúmenes, dimensiones, tipologías y demás condiciones de 

experiencia que se requieran. 

E. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Esta fecha es diferente a la 

de suscripción del contrato, a menos que los documentos allegados de forma 

expresa así se determine.  

 
Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo 
se evidencia fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá 
en cuenta el último día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

 
F. La fecha de terminación de la ejecución del contrato: Esta fecha de terminación 

no es la fecha de entrega y/o recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de 

los documentos los documentos allegados forma expresa así se determine.   

 

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo 

se evidencia fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta 

el primer día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

H. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 

I. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas 

plurales. 

DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA 

 
En aquellos casos en que por las características del objeto a contratar se requiera 
verificar información adicional a la contenida en el RUP, el proponente podrá aportar 
uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación, para que la entidad 
realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar debidamente 
diligenciados y suscritos por el contratante, el contratista o el interventor, según 
corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos 
aportados por el proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta 
el orden de prevalencia establecido a continuación: 
 

A. Acta de liquidación o copia del contrato o certificación.  
B. Para el caso de certificación de experiencia, esta deberá ser expedida con 

posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que conste el recibo 
a satisfacción de la actividad contratada debidamente suscrita por quien esté 
en capacidad u obligación de hacerlo. 

C. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá 
encontrarse debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno 
de los documentos considerados como válidos para la acreditación de 
experiencia de la empresa cesionaria, según aplique. La experiencia se 
admitirá para el cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente. 
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Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá 
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación:  
 

A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de 
terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del 
proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, 
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes 
que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 

PARA SUBCONTRATOS 

 
Para la acreditación de experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito 
con particulares, se aplicarán las disposiciones establecidas en el numeral anterior.  
 
Para la acreditación de experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos 
con entidades estatales el proponente deberá aportar los documentos que se describen 
a continuación: 
 

A. Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la 
fecha de terminación del subcontrato, la cual debe estar suscrita por el 
representante legal del contratista del contrato principal, del Concesionario, o 
del EPC o Consorcio Constructor. Así mismo, debe contener la información 
requerida en el presente Pliego de Condiciones para efectos de acreditación 
de la experiencia. 

B. Certificación expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se 
derivó el subcontrato.  
 

Dicha certificación debe contener la información requerida para acreditar experiencia y 
la siguiente:  
 

I. Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato, en las que se pueda 
evidenciar las actividades subcontratadas que pretendan ser acreditadas para 
efectos de validación de experiencia, en el presente proceso de selección. 

II. Autorización de la entidad estatal a cargo del contrato por medio de la cual se 
autoriza el subcontrato. En caso de que no requiera autorización, el 
Proponente podrá aportar con su propuesta alguno de los siguientes 
documentos que den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o ii) 
certificación emitida por la entidad concedente, donde acredite que para 
subcontratar no se requería autorización. 

 
Para los subcontratos, las actividades subcontratadas solo serán válidas para el 
subcontratista cuando ambos se presenten de manera separada al proceso de 
contratación; es decir, dichas actividades no serán tenidas en cuenta para efectos de 
acreditación de experiencia del contratista directo.  
 
En todo caso, la experiencia será válida para quien efectivamente haya ejecutado las 
actividades exigidas. 
 
Los proponentes deberán advertir a la entidad cuando en otros procesos, el contratista 
original haya certificado que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, 
por cuanto tales actividades no serán tenidas en cuenta para efectos de acreditación 
de experiencia del contratista original. Para tal fin, deberán informar a la entidad, 
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mediante comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificó 
la respectiva subcontratación. 
 
La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los 
proponentes y de ninguna manera dicha obligación será de la entidad. En aquellos 
casos en los que el proponente no advierta tal situación, la entidad no tendrá 
responsabilidad alguna por cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato se 
contabilizará como un todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la 
subcontratación. 
 

 

FICHA TÉCNICA.  
 
Deberá presentar la ficha técnica de los elementos a suministrar, de acuerdo con el 
formato establecido por la entidad. 

 

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:  
 

Cargo Cant 
Formación 
académica 

Experiencia 
Relacionada 

Dedicación 

Coordinador 
de medios 

1 

Comunicador 
social 

especialista 
Curso a la 

Instrumentación 
a la informática  

Mínimo treinta y seis 
(36) meses de 
experiencia profesional 
ejecutando actividades 
como director y/o 
coordinador de medios. 

50% en la 
ejecución 
total del 
contrato. 

Productor o 
Desarrollador 

1 
Profesional en 

educación 

Mínimo tres (03) años 
de experiencia 
profesional relacionada 
con la ejecución de 
actividades como 
Desarrollador o 
Productor en medios de 
comunicación. 

50% en la 
ejecución 
total del 
contrato. 

Auxiliar 
Administrativo 

1 
Contador 
Público 

Mínimo tres (03) años 
como auxiliar 
administrativo de la 
empresa 

50% en la 
ejecución 
total del 
contrato. 

 
 
REQUISITOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA EL PERSONAL 
REQUERIDO  
 

• Fotocopia de tarjeta profesional (si está obligada a tenerlo).  

• Fotocopia del documento de identidad.  

• Hoja de vida, respaldada por las certificaciones que acrediten el tiempo de 
experiencia y formación académica.  

• Certificado de antecedentes disciplinarios.  

• Certificado de antecedentes fiscales 

• Certificado de antecedentes penales. 

• Certificado de consulta de inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra 
menores de 18 años (Ley 1918 de 2018). 

• Carta de disponibilidad y dedicación del profesional para la ejecución del 
contrato debidamente diligenciado y firmado en original. 

 
Nota: Llegado el caso que el adjudicatario del contrato solicite a la Gobernación del 
Caquetá, el cambio del personal que presentó inicialmente en la oferta, el ente territorial 
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se reserva el derecho de autorizar o no los cambios del personal, sin que en ningún 
caso deba dar explicación alguna al respecto. 
 

 
EVALUACIÓN  
 
ÚNICO PROPONENTE. 
 
En el evento que solo un proponente se encuentre habilitado por haber cumplido los requisitos de verificación 
Jurídico, Técnico y Financiero, LA GOBERNACION verificará que el precio total de su oferta no exceda el del 
presupuesto oficial establecido en el presente pliego de condiciones; de lo contrario, la propuesta se considerará 
RECHAZADA.   
 
De igual manera, si en el factor de calidad se ha ofertado bienes o servicios adicionales a los mínimos requeridos, 
estos se entenderán incorporados como condiciones de cumplimiento en la ejecución del contrato, siempre y 
cuando se cumpla con lo requerido por la entidad. 
 
 VARIOS PROPONENTES. 
 
Para el (los) proponente(s) que haya (n) cumplido con los requisitos de verificación de cumplimiento, LA 
GOBERNACION procederá a la verificación de su propuesta económica, de tal forma que el precio de su oferta no 
sea superior al CIEN POR CIENTO (100%) del Presupuesto Oficial, en caso que no se cumpla con esta condición 
la propuesta será rechazada. 
 
Posteriormente se procederá a evaluar del siguiente modo: 
 

7.  EVALUACIÓN. 
 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, el Departamento seleccionará la oferta más 
favorable, aplicando los principios orientadores de la contratación estatal, especialmente el de selección objetiva, 
ponderando los factores de calidad, precio y apoyo a la industria nacional en los términos que a continuación se 
precisan. 
 
El Departamento del Caquetá, evaluará las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos 
habilitantes. 
 
En la evaluación de las Ofertas el Departamento del Caquetá realizará ponderación del factor económico y el 
 técnico de acuerdo con los valores máximos indicados. 
 
Las Entidades deberán reducir durante la evaluación de las ofertas dos puntos (2) a los Proponentes que se les 
haya impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista 
para el cierre del proceso, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del 
incumplimiento. Esta reducción también afectará a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus 
integrantes se encuentra en la situación anterior.  
 
La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos administrativos que hayan 
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas 
que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Además, se aplicará sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 6 de la 
Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo 
modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten. 
 
Verificado los requisitos anteriores, se procederá a evaluar del siguiente modo:   
 

ITEM PUNTAJE 

PROPUESTA ECONÓMICA 40 

FACTOR TÉCNICO Y/O DE CALIDAD 49,5 
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APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL   10 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 0,25 

MIPYMES DOMICILIDA 0,25 

TOTAL 100 

 
PROPUESTA ECONÓMICA: 40 PUNTOS 
 
Para calificar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido de la 
corrección aritmética. La propuesta económica deberá ser allegada a través de SECOP II. 
 
El valor de la propuesta económica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los costos 
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del contrato, los Riesgos y la administración de estos. 
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos 
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en cuenta 
que la ejecución del contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus 
cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las 
obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 
Las propuestas deberán tener una vigencia mínima de tres (03) meses contados a partir de la fecha de cierre de la 
convocatoria pública. En el caso que el proponente no indique en el texto de la propuesta el tiempo de validez de 
la misma, se entenderá que ésta es por tres (03) meses. 
Con la presentación de la propuesta, se entiende que el periodo de validez de la misma se extenderá 
automáticamente, en razón de la prórroga en los plazos de la convocatoria, adjudicación o firma del contrato según 
sea el caso. 
 
Los precios contenidos en la propuesta NO ESTÁN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO DURANTE LA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO, por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los 
mismos los posibles incrementos. 
 
La no presentación de la propuesta económica será motivo para que la propuesta se rechace. 
 
ELABORACION DE LA PROPUESTA.  
 
Para la elaboración de la propuesta el proponente deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 
El valor de la propuesta deberá incluir la totalidad ítems descritos para cada uno de los medios establecidos (Radio, 
Televisión, Prensa escrita y Nativos Digitales), con las especificaciones técnicas definidas para cada uno de ellos 
en el Anexo No. 1 “Ficha Técnica” y el Numeral 2.4. estudio previo; de igual forma, no podrá superar la suma 
establecida en el Anexo No. 3 “Estudio de mercado” como valor promedio por ítem, so pena de rechazo, los 
cuales se indican a continuación: 
 

MEDIO VALOR IVA INCLUIDO 

RADIAL 
CIEN MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL  ($100.728.000) 
M/CTE. 

TELEVISIVO 
SESENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS ($69.271.884) M/CTE 

NATIVO DIGITAL 
OCHENTA MILLONES CIENTO DIECISÉIS PESOS ($80.000.116) 
M/CTE 

VALOR TOTAL 
DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($250.000.000) 
M/CTE 
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Nota: Para el presente proceso de contratación NO se aceptan propuestas parciales. 
 

• RETIRO DE PROPUESTAS 
 
El SECOP II permite al Proveedor retirar sus ofertas en cualquier momento antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas. Para retirar una oferta ya presentada el usuario debe ir a “Mis ofertas” en el área de trabajo del 
proceso y hacer clic en “Lista de ofertas”. 
 

• CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS) 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del código de comercio, “Los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 
Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones – Transversal 17 No. 98 – 55 Bogotá) para la 
correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás trámites pertinentes. 
 

• APOSTILLE (DOCUMENTOS PÚBLICOS) 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en 
la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este numeral, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros. 
 
En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 

• RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 
1150 de 2007 y normas concordantes en general, así mismo, no debe estar reportado en el Boletín de 
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto 
en el numeral Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 
 
El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas 
inhabilidades e incompatibilidades. 
 
NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de la 
Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las multas aquí 
señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo 
que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”. 
 

• CORRECCIONES ARITMÉTICAS.  
 
La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error 
que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 

http://www.caqueta.gov.co/
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B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta 
económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción 
decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero 
siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por 
defecto al número entero. 

 
Si el valor total de la propuesta, una vez corregido, supera el presupuesto estimado, se rechazará.  
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el proceso 
del numeral  
 

• PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO.  
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del 
contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el 
Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 
2015. 
 

• DETERMINACIÓN DEL MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 
 
La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las siguientes 
alternativas:  
 

Concepto Método 

1 Mediana con valor absoluto 

2 Media geométrica 

3 Media aritmética baja 

4 Menor Valor 

 
Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio Representativa 
del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio web: 
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819). 
 
Para la determinación del método se tomarán los primeros dos decimales de la TRM que rija el día hábil siguiente 
al término de la evaluación. El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se 
presenta a continuación. En caso de haber modificación del cronograma con posterioridad al cierre y este afecte el 
término de evaluación, se mantendrá, para efectos de la TRM, el cronograma vigente al momento del cierre. 
 

Rango 
(inclusive) 

Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética baja 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 
En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las 
fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 
 
Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta 
económica.  
 

A. Mediana con valor absoluto 
 
La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se 
entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene mediante la aplicación del 
siguiente proceso: la Entidad ordena los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el número 

http://www.caqueta.gov.co/
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de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores es par, la mediana 
corresponde al promedio de los dos valores centrales. 

𝑀𝑒 = 𝑀𝑒𝑑𝑖𝑎𝑛𝑎(𝑉1; 𝑉2. . ; … 𝑉𝑚) 
Donde: 
 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 
Bajo este método la Entidad asignará puntaje así:  
 

I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la 
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la siguiente 
fórmula: 

 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑀𝑒

|} ∗ 14] 

Donde: 
 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta 
que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la 
siguiente fórmula: 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑉𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑉𝑀𝑒

|} ∗ 14] 

Donde: 
 

• 𝑉𝑀𝑒: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

B. Media Geométrica 
 
Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 
calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:  
 

𝑀𝐺 = √𝑉1 ∗ 𝑉2 ∗ 𝑉3 ∗ … ∗ 𝑉𝑛
𝑛  

 
Donde:  
 

• MG: Es la media geométrica de los tres menores valores.  

• V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 

• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  

• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  
 
Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje al valor 
de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada 
para el factor correspondiente. 
 
Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 
 

http://www.caqueta.gov.co/
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𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = 14 ∗ (1 − (
|𝑀𝐺 − 𝑉𝑖|

𝑀𝐺
)) 

 
Nota: Cuando el resultado de la formula anterior sea un número negativo, se asignará 0,0 puntos. 
 

C. Media Aritmética Baja 
 
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las 
ofertas hábiles para calificación económica. 
 

𝑋𝐵̅̅̅̅ =
(𝑉𝑚𝑖𝑛 + 𝑋̅)

2
 

Donde: 
 

• 𝑉𝑚𝑖𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

• 𝑋̅: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 

• 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:  
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =

{
 
 
 

 
 
 14 ∗ (1 − (

𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

 
 
 

14 ∗ (1 − (
| 𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖  |

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

}
 
 
 

 
 
 

 

 
Donde: 
 

• 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

D. Menor Valor 
 

La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación económica de menor valor. 
 

𝑉𝑚𝑖𝑛 = 𝑀í𝑛𝑖𝑚𝑜 (𝑉1; 𝑉2. . ; … 𝑉𝑚) 
 
Donde: 

• 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 

• 𝑉𝑚𝑖𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula:  
 

Puntaje =
14 ∗ Vmin

Vi
 

Donde: 
 

• Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

FACTOR TÉCNICO O CALIDAD: 49,5 puntos  

http://www.caqueta.gov.co/
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La ponderación de este factor se hará únicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS. 
 
A los proponentes habilitados que oferten profesionales, que cumplan con los perfiles y experiencia que a 
continuación se relacionan, se les otorgarán puntajes de conformidad al cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
Coordinador de medios (Max. 10 Puntos): 
 

Cargo Cant 
Formación 
académica 

Experiencia especifica Dedicación Puntaje 

Coordinador de 
medios 

1 
Comunicador 

social  

Mínimo cuatro (04) años 
de experiencia profesional 
ejecutando actividades 
como director o 
coordinador de medios. 

75% en la 
ejecución total 
del contrato.  

5 

Coordinador de 
medios 

1 
Comunicador 

social  

Mínimo cinco (05) años de 
experiencia profesional 
ejecutando actividades 
como director o 
coordinador de medios. 

100% en la 
ejecución total 
del contrato.  

10 

 
Productor o Desarrollador (Max. 10 Puntos): 
 

Cargo Cant 
Formación 
académica 
adicional 

Experiencia especifica Dedicación Puntaje 

Productor o 
Desarrollador 

1 
Producción de 

multimedia 

Mínimo cuatro (04) años 
de experiencia profesional 
relacionada con la 
ejecución de actividades 
como Desarrollador o 
Productor en medios de 
comunicación. 

75% en la 
ejecución total 
del contrato.  

10 

 
Auxiliar Administrativo (Max. 10 Puntos): 
 

Cargo Cant 
Formación 
académica 
Adicional 

Experiencia 
Relacionada 

Dedicación Puntaje 

Auxiliar 
Administrativo 

1 
Curso o diplomado en 

alta gerencia 

Mínimo cuatro (04) años 
como auxiliar 
administrativo de la 
empresa 

75% en la 
ejecución total 
del contrato. 

10 

 
Quien no oferte el perfil aquí relacionado obtendrá puntaje de cero (0). 
 
 A los proponentes habilitados que oferten como servicio adicional los que a continuación se relacionan se le 
otorgarán puntaje de conformidad a la siguiente regla: 
 
Servicio Adicional Reportería (Max. 10 Puntos): 
 

ÍTEM SERVICIO ADICIONAL  
CANTIDAD 
MENSUAL 

PUNTAJE 

1 
Reportaría con entrevista en vivo o pregrabada sobre las actividades 
desarrolladas por la Secretaría de Salud Departamental en 

4 10 
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cumplimiento del Plan Decenal de Salud Pública 2022-2031, en 
cualquiera de los municipios del departamento de Caquetá. 

2 

Reportaría con entrevista en vivo o pregrabada sobre las actividades 
desarrolladas por la Secretaría de Salud Departamental en 
cumplimiento del Plan Decenal de Salud Pública 2022-2031, en 
cualquiera de los municipios del departamento de Caquetá. 

2 8 

3 

Reportaría con entrevista en vivo o pregrabada sobre las actividades 
desarrolladas por la Secretaría de Salud Departamental en 
cumplimiento del Plan Decenal de Salud Pública 2022-2031, en 
cualquiera de los municipios del departamento de Caquetá. 

1 5 

 
Quien no oferte servicio adicional obtendrá puntaje de cero (0). 
 
Divulgación en redes Sociales (Max. 9,5 Puntos): 
 

ÍTEM SERVICIO ADICIONAL  PUNTAJE 

1 
Contar entre 300.000 a 400.000 seguidores en la página oficial de la empresa con el 
fin de divulgar la información. 

9,5 

2 
Contar entre 200.000 a 200.999 seguidores en la página oficial de la empresa con el 
fin de divulgar la información 

5 

 
Quien no oferte servicio adicional obtendrá puntaje de cero (0). 
 
 
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. MÁXIMO 10 puntos  
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional, a través 
del sistema de compras y contratación pública en la evaluación de las Ofertas, se debe optar por lo siguiente 
métodos de evaluación dependiendo si es un servicio o si son bienes los que se desean adquirir: 
 
La asignación de los puntos se realizará conforme a la siguiente tabla:  
 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL 
PUNTAJE 
MÁXIMO 

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales y/o jurídicas de 
Colombia o por residentes en Colombia de acuerdo con la legislación nacional o aplica el 
principio de reciprocidad 

10 

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales y/o jurídicas de 
Colombia o por residentes en Colombia y personas Extranjeras de acuerdo con la 
legislación nacional sin aplicación al principio de reciprocidad. 

6 

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas naturales y/o jurídicas 
extrajeras de acuerdo con la legislación nacional. 

2 

 
Lo anterior deberá ser certificado por el representante legal o persona natural que haga parte del proceso. 
 
PUNTAJE DIFERENCIAL EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES- 0,25 PUNTOS 
 
Que de conformidad del Decreto 1860 de 2021, establece que se entienden como emprendimientos y empresas de 
mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de mujeres. (…) 1. Cuando más del 
cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica 
pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección.  
 

http://www.caqueta.gov.co/
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Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la 
sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.  
 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean 
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  
 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de 
áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico.  
 
En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran 
ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de 
funciones orientadas a representar al empleador.  
 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las 
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación.  
 
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las 
personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el 
certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento 
de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, 
así como la copia del registro mercantil.  
 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres 
y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso 
de Selección.  
 
5.Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal. PARÁGRAFO. 
Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las certificaciones de 
trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de máximo treinta (30) días 
calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de selección.”  
 
De conformidad a lo anterior la entidad otorgara un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento 
(0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los 
proponentes que acrediten alguno de los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto y citados 
anteriormente. 
 
PUNTAJE DIFERENCIAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS-  0,25 PUNTOS 
 
De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis del sector, las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las 
Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en función de los criterios de clasificación empresarial, los 
Documentos del Proceso deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos 
de los siguientes aspectos: 
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1. Tiempo de experiencia. 
2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 
3. Índices de capacidad financiera. 
4. Índices de capacidad organizacional. 
5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el 
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, 
con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes respecto a alguno o algunos 
de los criterios de participación antes enunciados frente a los demás proponentes que concurran al procedimiento 
de selección que no sean Mipyme. 
 
Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, las 
entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo en cuenta los 
criterios de clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. En ningún caso, estos 
podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de 
condiciones. 
 
PARÁGRAFO 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación empresarial son los definidos en el 
artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o 
la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
PARÁGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales 
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto." 
 
RECIPROCIDAD 
 
La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones temporales 
EXTRANJEROS que deseen el tratamiento de proponente nacional. 
 
Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que presenten propuesta, recibirán el mismo tratamiento 
que los nacionales, siempre que exista un acuerdo, tratado o un convenio con el que Colombia haya negociado 
trato nacional en materia de compras estatales, en el sentido que a las ofertas de servicios colombianos se les 
concederá en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, 
procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector público, para lo cual 
deberán anexar con su propuesta Sobre No. 1, copia del documento, acuerdo, convenio o tratado vigente entre el 
país de su nacionalidad y Colombia donde se verifique dicha situación (parágrafo del artículo 1º de la Ley 816 de 
2003). 
 
En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, tratados o convenios el proponente deberá incluir dentro 
del Sobre Uno (1), un certificado emitido por la respectiva Misión Diplomática Colombiana, en la cual conste que 
los proponentes colombianos gozan de la oportunidad de participar en los procesos de contratación pública en las 
mismas condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su país. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificación mencionados no restringe la 
participación de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta 
 
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 
 
El Departamento del Caquetá, se reserva el derecho de verificar, la información suministrada solicitando los 
soportes documentales que considere necesarios o efectuando las visitas que considere indispensables para la 
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mejor interpretación de la oferta. 
 
En los eventos en que el Departamento requiera confrontar los datos suministrados por el proponente en los 
documentos remitidos en su oferta, y el resultado de dicha indagación no coincida con lo declarado en los 
formularios respectivos, se tendrán por NO presentados los datos correspondientes. 
   
CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de que exista empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. Del presente Decreto o las normas que 
los modifiquen, adicionen o sustituyan.   

ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS. 
 
La omisión de la información requerida en este numeral, no será subsanable por ser criterio de desempate, en todo 
caso, la no presentación de la información requerida no restringe la participación del proponente, ni es causal de 
rechazo de propuesta técnica. 
 
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. 

 
El criterio de Apoyo a la Industria Nacional se dividirá en dos conceptos: Con el fin de establecer el apoyo que los 
proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS otorguen a la industria nacional en virtud de lo dispuesto en el 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, deberán efectuar ofrecimiento suscrito por el Representante Legal del proponente, 
en el que se indique la procedencia, de los elementos a suministrar.  
 
LIMITACIÓN MIPYMES  
 
Que el presente proceso podrá ser limitado a teniendo en cuenta que el presupuesto del proceso no supera el 
umbral de MiPymes para el año 2024: 
 

 
 
Para limitar un Proceso de Contratación a Mipymes territoriales la Entidad Estatal debe tener en cuenta que se 
cumplan necesariamente 3 supuestos. Los dos primeros se encuentran establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015, es decir que el valor de este sea menor a US $125.000 dólares y que por lo menos dos 
Mipyme manifiesten su interés en limitar la convocatoria. El tercer requisito es el que plantea el artículo 2.2.1.2.4.2.3 
del Decreto 1082 de 2015, el cual debe entenderse en el sentido que si las Mipymes que manifiestan su interés en 
limitar la convocatoria son por lo menos dos Mipyme domiciliadas en el departamento o municipio, la limitación será 
territorial y no nacional. 
 
De conformidad con el Decreto 1860 que adiciona el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. El proceso podrá ser limitado a 
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato 
cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere a continuación: 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil.  
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
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Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.  
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista 
en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme.  
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen 
la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas." 
 
 
CAUSALES DE RECHAZO 
 
Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o pliego de condiciones y las expresamente 
señaladas en la Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, el Departamento 
rechazará las propuestas en los siguientes eventos: 
 
a) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad ó incompatibilidad para 

contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 
 

b) Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídicamente incapaz para obligarse. 
 
c) Cuando se presenten varias propuestas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de 

integrante de un consorcio o unión temporal. 
 
d) Cuando la Gobernación del Caquetá detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes 

mediante pruebas que aclaren la información presentada. 
 
e) Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 

previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicación. 
 
f) Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar u hora establecida en estos 

pliegos. 
 
g) En el caso en que el Departamento del Caquetá comprobare la violación por parte del proponente, de sus 

empleados o de un representante independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupción 
asumidos por el proponente. 

 
h) Cuando el proponente no subsane o no subsane en debida forma lo requerido por El Comité Evaluador, la 

ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes. 
 
i) Cuando el proponente en forma individual o cada uno de los miembros del consorcio y/o unión temporal no 

acredite el RUP. 
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j) Cuando en el certificado de existencia y representación se verifique que el objeto del proponente (o de 
cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unión Temporal) no se ajusta a lo exigido en el pliego 
de condiciones. 

 
k) Cuando se demuestre que a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente no se encuentre al día, 

durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad 
Social en Salud, Pensión y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en 
cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
l) Cuando de forma simultánea con la oferta no se presente la garantía de seriedad del ofrecimiento. 

 
m) Cuando la Póliza de seriedad de la propuesta tenga fecha de expedición posterior a la hora y fecha de cierre 

del presente proceso. 
 

n) Cuando el proponente (persona natural, persona jurídica, consorcio y/o unión temporal) no cumpla con los 
requisitos mínimos en cualquiera de los índices que conforman la capacidad financiera. 

 
o) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o apoderado, 

carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente los documentos 
necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias. 

 
p) Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedida por la cámara de 

comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o con certificación juramentada 
proveniente del representante legal del proponente, se determine que la duración de la persona jurídica no es 
igual a la del plazo para la ejecución del contrato y un (1) año más. 

 
q) Cuando a pesar de habérsele dado la oportunidad al proponente de demostrar que cuenta con la capacidad 

jurídica y demás requisitos verificables de su cumplimiento, éste no las cumpla. 
 
r) Cuando el Departamento del Caquetá haya solicitado al proponente cualquier aclaración, y el mismo no de 

respuesta o responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad o 
hasta la adjudicación. 

 
s) Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones temporales no posean 

la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto en el Artículo 6 de la ley 80 de 1993, entendida 
ésta como la facultad jurídica para adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro. 

 
t) Cuando verificada la información aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes del 

consorcio y/o unión temporal, se determine por parte de El Departamento del Caquetá que ella no corresponde 
a la realidad. 

 
u) Cuando la propuesta no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos mínimos requeridos en el pliego de 

condiciones y/o estudio previo y/o anexo técnico. 
 
v) Cuando el valor de la propuesta económica, sea superior al 100% del presupuesto estimado del estudio previo. 
 
w) Modificar las condiciones técnicas presentadas en el pliego de condiciones. 

 
 
x) En los demás casos que así lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o Anexo Técnico y/o el pliego de 

condiciones que rige el presente proceso de selección. 
 

y) Cuando el valor unitario de la propuesta económica exceda el presupuesto oficial del presente proceso, o 
cuando presente errores aritméticos que una vez corregidos hagan que el valor unitario exceda dicho 
presupuesto oficial. 
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z) Cuando no oferte de manera completa la FICHA TECNICA y CONDICIONES MINIMAS DEL SERVICIO, y no 
se contemple dentro de la propuesta económica la FICHA TECNICA Y CONDICIONES MINIMAS DEL 
SERVICIO. 

 
aa) Si el proponente omite o deja de cotizar alguno de los ítems exigidos. 

 
Dado en la ciudad de Florencia el 30 de agosto de 2024. 
 
 
APROBÓ EN SECOP 2. 
LUIS FRANCISCO RUIZ AGUILAR 
Gobernador Del Departamento del Caquetá 
 
REVISÓ: 
ANGY CAROLINA ROJAS RIVAS 
Directora Técnica De Contratación.  
Delegada Como Ordenadora Del Gasto.  
Según Decreto 411 del 27 De Mayo de 2020.  
 
PROYECTÓ: 
Laura Rivera Cedeño 
Abogado contratista 
Dirección Técnica De Contratación.  

8. CAPITULO VII ANEXOS Y FORMATOS 

ANEXOS.  
 

• ANEXO 1 PACTO DE TRANSPARENCIA.  

• ANEXO 2 MINUTA DEL CONTRATO.  
 
FORMATOS.  
 

• FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.  

• FORMATO 2 CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL  

• FORMATO 3 SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.  

• FORMATO 4 PROPUESTA ECONOMICA. 

• FORMATO 5 EXPERIENCIA.  

• FORMATO 6 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS EXTRANJERAS 
SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA 

• FORMATO 7 PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL.    

• FORMATO 8 FICHA TECNICA  
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