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'gﬂfulﬂﬁ POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
ESTADO &.A.

HIT. 860,000 578-8 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL COD.SUC NO POLIZA ANEXO
BOGOTA, D.C. ANTIGUO COUNTRY 21 21-44-101447314 o
FECHA EXPEDICICN VIGENGIA DESDE ALAS - VIGENCIA HASTA | ALAS | ’
o DlA MES  AHO pia  MES  ANO HORAS pla  MES  ANO HORAS TIPO MOVIMIENTO
02 | 08 ] 2024 01 l 08 | 2024 00:00 30 ] 04 1 2025 23:50 | EMISION DRIGINAL

DATOS DEE TOMADOR [ GARAHTIZADD

g‘gg‘lﬁﬁ'f O RAZON TRUJILLO ORTIZ, DIANA MARCELA IDENTIFICACION ~ GC: 1075.246.606

BIDIRECCION: CALLE 36 N 1D-66 BARRIO BRISAS DEL HACHA | CIUDAD: FLORENCIA, CAQUETA ITELEFDNO: 310203436

GATCS DEL ASEGURANG ¢ BENEFICIARIO

i\ SEGURADG | FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES |.omnmcm¢n NIT: 8605410714
e RBENEFICHARIO: ;
DIRECCION: CL 10 NRO. 5 - 51 PALACIO DE SAN CARLOS [CIUDAD:_BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL _ [TELEFONO _ 381400

0BJETO BEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONPICIONES GEWERALES pE Lk POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE THTEGRAHNTE DE LR MISHA Y QUE EL ASEGURADG ¥ EI
M roMADOR DECLARMY HABER RECIBIPO ¥ HASTA EL LiMITE DE VALOR ASEGURADO SERRLALG EN CADA RMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S5.A., GARMNTIZA:

EL CUBLIMIENTD ¥ LA CALIDAD EL SERVEICIO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIOMALES NO. 305-2024, REFERENTE & PRESTACION DE SERVICIOS
A FROFESIGNALES PARA AFOYO A LA GESTION  ADMINISTRATIVA, FINARNCIERA, DE PLAMEACION ¥ LA BRRTICIFACIOU EW LOS PROCESOS PE IMPACTO MISTOMAL EH LA DIRECCTON
DE Lh ACADEMIA DIPLOMATEICA.

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
BEMPARDS YIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASBG/ACTUAL
CUMPLIMIERTO DEL COHTRATO 0r/06/2024 30/04/2025 $10,000,000.00
: CALIDAD DEL SERVICID p1/08/2024 30/04/2025 $10,000,000.00
CLARACIOHES
PRIMA NETA | GASTOS EXPEDICION VA i TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADDTOTAL | . PIANDEPAGO
$ ."“*40,0001)0 $ ““"‘8,000.0’0 $ "““.9,120.00 $ "“““"“57.120.00 $ ‘“““20,000,000.00 CONTADO
IKTERMEDIAAKD mmauom COAS EOURD
WoERE | CLAVE 21 CE FART. FOAMERE cotPARIA L PART- WALCR ASEGUARMNO

GB BARRETO Y CIA LTDA ASESORES DE 978034 100.040

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO 5.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO ¥ OBSERVACIONES DE LA{S)
GARANTIA(S} QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

l NOTA: SEGUROS DE ESTADO 5.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR ¥ HACER ACOMPARAMIENTO AL RIESGO ASUMIDD DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADRO 5.A, ES CALLE 83 NO 19-10 - TELEFONO: 6-917983 - BOGOTA, D.G.

b coLbm

Nione Tharald M:\lo 0,

21-44-101447314
USTED PUEDE CONSULTAR ESTA POLIZA Erl WWIW SEGURDSDELESTADC.COM
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. BEEUROS PCOLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
& i ESTAI §.A. '
@ NIT. 880.000.576.6 DECRETO 1082 DE 2015
. CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL cOD.SUC NO.POLIZA ANEXQ
BOGOTA, D.C. ANTIGUO COUNTRY _ 21 2144101447314 0
| FECHA EXPEDIGION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA A LAS
DiA  MES  ANO DA MES  AND HORAS Dia  MES  ANO HORAS TIFO MOVIMIENTO
02 | o8 [ 2024 ot | o8 | 2024 00:00 30 | o4 | 205 23:59 | EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR { GARANTIZADD .
NOMBRE O RAZON TRUJILLO ORTIZ, DIANA MARCELA ’IDENTIFICACION CC: 1075.246.601
EeaO(RECCION: CALLE 39 N 1D-66 BARRIO BRISAS DEL HAGHA oAb FLorencia, caquETA [TELEFONO: 3102034361
=5 DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARID
e o0 FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES ,IDENTIFJCACION NIT: 860.511,071-¢
DIRECCION:  CL 10 NRO. 5 - 51 PALACIO DE SAN CARLOS [ClUDAD:  BOGOTA, D.C, DISTRITO CAPITAL _ [TELEFONG 3814000
ADICIONAL:
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x Chrupo S , _ _ _
* Bancolombia Sepinros del Cstado 5.A Cunma Convinle A71R9

g YALCR PRIMA NETA GASTOS EXPEDICION va TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURABO TOTAL PLAN DE PAGO
§ **4+4+40,000,00 $ *14418.000.00 $ 2r4e119,120.00 § rereruerisnagy 420,00 § *+1**420,000,000,00 CONTADC
INTER MEDRIO CATRIBUCION COARERFO
AUESE CLAVE i 02 FART MIFERE CIRFMA - PART. VALDR ASESLRASD
GB BARRETO ¥ CIA LTDA  ASESORES DE 978034 100.00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO 5.4, SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA[S) GARANTIA{S) QUE SE
SPECIFICAN EN ESTE CUADRO,

. OTA: SEGUROS DE ESTAPO 5.A SE RESERVA EL DERECHC DE REVISAR ¥ HACER ACOMPARAMIENTO AL RIESGO ASUMIDD DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE POLIZA, POR LO
JTANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMABDOR, PRESTARAN 5U COLABORACION
5§ PARA EFECTCS DE NOTIFICACIONES LA DIRECTION DE SEGUROS DEL FSTADO 5.A. ES CALLE 83 NO 19-10 - TELEFONOQ: 6-31796% - BOGOTA, D.C.
% [ARAEFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL |
B4 FORMA DE PAGO _ y
s u REFEREMNCIA
3 BANCO CHEQUE No. VALOR PAGO:
@ - 1100513605621-0
&
s;_: (415)774999B021167 (A020) 110051 36056210 {2900} 000000057120 (96) 20250R0]
a|l[EFECTIVOD
<
Zi|cHEQUE
L}
=[d[TOTAL 3%

COPiIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE




NIT. 660.000.576-6

CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION
POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la pdliza N° 101447314, anexo
0, no expirara por falta de pago de la prima, ni por
revocatoria unilateral del tomador de la poliza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 20156
el cual regula las garantias ante entidades estatales

Dado en BOGOTA, D.C. a los 02 dias del mes de AGOSTO de 2024

21-44-101
FiRMA AUTORIZADA: Jose Luis Cjeda ~ Vicepresidente de Fianzas




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repiblica de Colombia

T1P0 DE DOCUMENTO! FORMATO CODIGO. GO-E042
_ T DE APROBACION GRBANTIAS DE CUMPLIVIENTO ¥ RESPONSABILIDAD _

NOMBRE: CIVIL EXTRACONTRACTUAL VERSION: 4

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPG RTERNG DE TRABAJO DE LICITAGIONES Y CONTRATOS Pagina 1 de 1

ACTA DE APROBACION GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

L

CONTRATO No.: 305-2024 ~

VALOR: CINCUENTA MILLONES DE PESOS MICTE ($50.000.000) iaclﬂldo
I¥A y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos
e indirectos a cargo del contrato o def contratista a las que haya

lugar.
CELEERADO ENTRE: FONDOQ ROTATORIO DEL MMNISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES y DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ.
POLIZA(S) Nols): 21-44-101447314
ANEXQ No. {g): o
EXPEDIDA POR: SEGﬁROS DEL ESTADO S.A.
FECHA DE EXPEDIGION: 02/08/2024

CUMgg'L';gi'ggN%%LAS $10.000.000 < | 01/08/2024 * 3000412025
CALIDAD DEL SERVICIO | 20% $10.000.000 | Ot08i202¢ 7 30042025

Por encontrarse expedida(s) conforme al texlo del conlrale ardba citado se aprueba la poliza anteriormente
mencionada, te acuerdo con lo dispuesto en el articuio 7 de la Ley 1150 de 2017, articulos 2212300y
22 1.2.3.1.8.del Decreto 1082 de 2015 y Resolucion 2638 de 2018. e

Para constancia se firma fa presente en Bogoté, el 02 de agoslo de 2024,

ELABORO:

APROBO:

KAREM LORENA BARRERA TORRES
Coordinadora GIT de Licitaciones y Contratos

[Elahuré | Carolina Cruz Mofina

Una vez impraso este documento se considera copia no controlada.



FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 305-2024

“GONTRATANTE: FONDG ROTATORIO DEL WNISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

N 860.511,071-8 R
“CONTRATISTA: _DIANAMARCELATRUJLLOORTEZ '
c.C.  1.075.246.606

e restacion  de servicios profesionales para apoyo a fa gestion
ORIETO: administrativa, financiera, de planeaciény la participacion en los procesos

 de impacto misional en la Direccion de la Academia Diplomatica.
Hasta el 31 de diciembre de 2024, contados a partir de la aprobacion de la

PLAZO: garantia Unica de cumplimiento previa expedicion del reglstro
presupuestal. _ 3 3y
Hasta la suma de CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000)

VALOR: incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos

e indirectos a cargo del contrato o del contratistaa fos que haya lugar.

----------

Entre los suscritos, PAOLA ANDREA VASQUEZ RESTREPO, mayor de edad, con domicilio en
Bogota D.C., identificada con cédula de ciudadania No. 35.898.406, Secretaria General del Ministerio
de Relaciones Exteriores, y Representante Legal del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES, segiin Decreto No. 0674 del 28 de mayo de 2024, de conformidad con
as facultades en materia contractual conferidas por la Resolucion Ministerial No, 2638 del 28 de mayo
de 2019, quien en adelante se denominard LA ENTIDAD, por una parte, y por ia otra, DIANA
MARCELA TRUJILLO ORTIZ, mayor de edad, identificado(a} con cédula de ciudadania No.
1.075.246.606, domiciliado(a) en la ciudad de Bogota, actuando en nombre propio quien para los
efectos de este documento se denominara £L CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato, previas las siguientes consideraciones:

a) Que mediante memorando I.GEDC-24-011314 de fecha 19 de julio de 2024 y radicado a esta
coordinacion el 24 de julio de 2024, la Directora de la Academia Diplomatica y Consular, solicitd
adelantar [a presente coniratacian para o cual adjunto los respectivos estudios y documentos previos;
* b) Que en los estudios y documentos previos presentados por a Directora de la Academia Diplomética
y Consular del Fondo Rotatorio del Ministerio De Relaciones Exteriores, recomienda la contratacion
de DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ, por cuanio cumple con la idoneidad y requisitos solicitados,
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.14.8 del Decreto 1082 de 2015, W
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¢} Que la presente contratacion se rige por lo establecido en el literal h) numeral 4 del articulo 2° de Ja
fey 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contralo de
prestacion de servicios;

d) Que mediante memorando expedido por la Direclora de la Directora de Talento Humano (e), quien
certifica la inexistencia o insuficiencia de personal, para desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar; -

e) En consideracion a todo lo anferior, Ias partes han decidido celebrar el presente contrato ef cual se
regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO Prestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestion
administrativa, financiera, de planeacion y la participacion en los procesos de impacto misional en la
Direccién de la Academia Diplomética,

CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: El valor del presente contrato sera hasta Ia suma de CINCUENTA
MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000) incluido VA y demas impuestos, tasas, contribuciones
y costos directos ¢ indirectos a cargo del contrato o del contratista a los que haya lugar.

El valor del contrato se establece conforme a lo dispuesto en fa Circuiar C-DSG-0AJI-24-000016 de!
26 de marzo del 2024 mediante {a cual se establecen los ‘Lineamientos para la tasacion de honorarios
&n contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién”

El valor del contrato se causara conforme a las previsiones establecidas en la forma de pago. £l Valor
tinal de! contrato, correspandera a la prestacion efectiva y real del servicio. En caso de terminacién
anticipada, cesion o suspension def contrato, solo habra lugar al pago proporcional de los servicios
efectivamente prestados.

PARAGRAGO 1.- LIBERACION DE SALDOS: EL. CONTRATISTA acepla que se podran liberar
saldos def valor estimado del Contrato, cuando el Supervisor prevea que no se ejecutaran durante el
plazo de efecucion del contrato. Para ello, el Supervisor expedira certificacion, en la cual se garantice
los recursos para respaldar las demas obiigaciones contraidas.

CLAUSULA TERCERA. - FORMA DE PAGO: LA ENTIDAD pagara a EL CONTRATISTA, una vez
s encuentre aprobado el P.A.C. (Programa Antat Mensualizado de Caja), de (a siguiente manera:

* Un (1) primer pago por las actividades realizadas en la fraccion del primer mes de ejecucion,
con corte al dia 30 de agosto, sin superar la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE
($10.000.000), pagaderos a fa presentacion del informe de actividades def contrato, junto con
el certificado de cumplimiento a satisfaccion, suscrito por el supervisor y demas tramites
administrativos donde haya lugar.

e Cuatro (4) pagos mensuales vencidos con corte al dia 30, de DIEZ MILLONES DE PESOS
M/CTE ($10.000.000}, pagaderos siguientes a la presentacion del informe de actividades del
contrato, junto con el certificado de cdmplimiento a satisfaccion suscrito por el supervisor y -
demas trémites administrativos donde haya lugar. \Qf
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En caso de que el conlratista no atienda las obligaciones contratadas, su pago no sera autorizado
hasta que las mismas sean gjecutadas.

Nota. Unicamente para efectos del pago, los meses se entenderan de treinta (30) dias.

Con cada una de los informes o las facturas, EL CONTRATISTA debera adjuntar 1a pianilla de pago s
es personal natural o la cerlificacion expedida por el revisor fiscal 0 por el representante legal, segan
corresponda, en caso de ser persona Juridica, en la que conste que el contratista o sus integrantes si
es un consorcio o union temporal, durante el periodo de ejecucion contractual respectivo, han
efectuado el pago de aportes al Sistema General de Sequridad Social (salud, pensicnes, riesgos
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA)}, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de fa ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si los informes o las facturas no han sido corectamente elaboradas o no se acompanan los
documentos requeridos para ¢l pago y/o se presentan de manera incosrecta, el t&rmino para éste solo
empezara a contarse desde la facha en que se aporte el dltimo de los documentos y/o se presenten
en debida forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos serén responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza,

Asi mismo, e} {iltimo pago debera ser framitado previa presentacion del informe final de ejecucién del
contrato, conforme a las fechas de pago Y requisitos que establezca la Direccién Administrativa y
Financiera en acto administrativo.

Todos los pagos seran consignades en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredita como
propia, de conformidad con ol certificado bancario aportado. Con |a primera factura o cuenta de cobro,
EL CONTRATISTA debera aportar copia de la cerfificacion bancaria donde conste e! niimero de la
cuenta en la cual se le pueden consignar ios valores correspondientes a nombre de EL
COMTRATISTA,

PARAGRAFO 1.- ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuaran medianie consignacion
en la cuenta de ahorros del banco DAVIVIENDA No.0550436000153536 que EL CONTRATISTA

acredité como propia.

Durante la ejecucion del contrate, se podra realizar el pago a ofra cuenta bancara que EL
CONTRATISTA designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecian alo previsto en 1as
disposiciones cambiarias Y, siempre y cuando, dé aviso escrito a LA ENTIDAD, con no menos de
treinta (30) dias calendario de anticipacién. Para effo debera presentar certificacion de la respectiva
entidad bancaria, la cual no podré tener mas de treinta (30) dias calendario de axpedicion.

Todos los pagos efectuados tendran los descuentos de ley.

PARAGRAFO 2- REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con ! formulario de Registro Unico
Tributario (RUT) de EL CONTRATISTA, v su actividad econdmica de acuerdo con el CiU
correspondiente, cualquier cambio al mismo sera responsabilidad exclusiva de EL CONTRATISTA Y
debera dar aviso al supervisor del Contrato. LA ENTIDAD no reconocera valor adicional al contrato
por este concepio.
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PARAGRAGO 3.- REAJUSTE AL PESO: Con la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA acepta
que en el evento que el valor a pagar en la factura tenga centavos, estos se ajustaran o aproximaran
al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a cincuenta (50} centavos. Lo
anterior, sin que sobrepase el valor otal establecido en el presente conlrato.

Todo pago esta sujeto a la disposicion de la programacion anual mensualizado de caja PAC y alos
desembolsos de la Direccién del Tesoro Nacional,

CLAUSULA CUARTA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES: El valor que LA ENTIDAD se compromete a pagar ai CONTRATISTA
corresponde al presupuesto vigente de LA ENTIDAD, segun consta en el Cerfificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 140324 del 19 de julio de 2024 expedido por el funcionario
encargado de las Operaciones Presupuestales de LA ENTIDAD.

CLAUSULA QUINTA. - PLAZO DE EJECUGION: La ejecucion del contrao sers hasta el 31 de
diciembre de 2024, contados a partir de fa suscripcion del contralo, la aprobacion de la garantia (inica
de cumplimiento, previa expedicion del ragistro presupuestal.

CLAUSULA SEXTA, - LUGAR DE EJECUCION: La sjecucion del contrato se lievara a cabo en la
Ciudad de Bogots, D.C., o el lugar a nivel naciona o internacional que determine el Supervisor del
contrato.

CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones de la
CONTRATISTA:

GENERALES;

1. Cumplir el objeto confractual con diligencia, ajustandose a las disposiciones constifucionales,
legales, contractuales, establecidas en el Estudio previo y en el presente contrato.

2. Responder en los pfazos que LA ENTIDAD establezca an cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formule.

3. Cumplir con los aporles a Seguridad Social en Salud, Pensidn y Riesgos Laborales, conforme
con {as disposiciones legales vigentes.

4. Reportar al Supervisor de forma inmediata, cualquier novedad o anomalla que pueda afectar ia
ejecucion del Contrato y atender las observaciones y requenmientos que haga el Supervisor del
Conlralo.

3. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD y demds autoridades competentes, cuando se
presenten peticiones ylo amenazas de quienes actien por fuera de Ia ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algan acto o hecho y. en todo caso, no acceder a dichas peticiones y/o amenazas.

6. Cargar los informes de ejecucion de! contrato en ia plataforma SECOP (I de acuerdo con los

lineamientos establecidos por Colomba Compra Eficiente.

Cumpiir con las obligaciones relativas al Sistema Integral de Informacion Financiera "SUF",

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucidn del contrato.

Cumpiir con lo establecido en la Ley 2016 del 2020 ¥ participar en las capacitaciones sobre el

codige de integridad del servicio plbtico, con el fin de fortalecer y promover la integridad, ia

transparencia y lucha contra la corrupcion.

L~
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10.

1.
12.

13.

Al finalizar la ejecucion del contrato, ol contratista deberé entregar los documentos de archivo y
de apoyo, fisicos ¥ electronicos que se reciban y produzcan como resultado del cumplimiento de
las obligaciones contraciuales relacionados en el formato establecido para tai fin.

Cargar los informes mensuales de ejecucion de! contrato en la plataforma SECOP i de acuerdo
con los fineamientos establecidos por Colomba Compra Eficiente.

EL CONTRATISTA, realizara bajo su absoluta responsabilidad, con utilizacion de sus propios
elementos y medios idoneos, ol cumplimiento pleno de 1as obligaciones del presente contrato.
Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato.

ESPEGIFICAS:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

Brindar apoyo en los temas administrativos, financieros y de planificacion de la Direccion de
la Academia Diplomatica.

Apoyar en procesos de impacto misional para garantizar el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Colaborar estrechamente con el equipo directivo para implementar estraegias que
coadyuven al cumplimiento del plan de adquisiciones de la Direccion de la Academia
Diplomatica.

Realizar las respectivas actualizaciones al plan de adquisiciones segun sea requerido por
a Direccién de ja Academia Diplomatica.

Apoyar estratégicamente 1a elaboracién de estudio requerido para la modificacién de la
direccion o creacion de 1a (s) dependencias que sean requeridas por €l Ministerio de
Relaciones Extetiores.

Generar informes, reportes y alertas relacionadas ala gestion astratégica de la entidad, con
ef fin de contribuir & la toma de decisiones a corto, mediano y largo plazo.

Participar en las reuniones que el Director de la Academia Diplomatica considere que debe
asistir y a las que se le deleguen.

Apoyar la Direccion de la Academia Diplomética en el desarrollo de planes que contribuyan
al mejoramiento institucional a través dei intercambio y cooperacion con sus grupos de
inlerés externos, apoyando la Proyeccion Nacional & Internacional de esta.

Participar en la Divulgacion aplicacion de pruebas del concurso de Carrera Diplomatica 'y
consular en las cludades a nivel nacional e infemaciona! que se requiera.

Gestionar y participar €n comision de servicios cuando se requiera para asistir
presenciaimente a los eventos que tenga 'a Academia Diplomatica y ia divulgacion y
aplicacion de pruebas del Concurso de ingreso a la Carrera Diplomatica.

Realizar los desplazamientos necesarios a nivel nacional o internacional, que sean
requeridos por €l Director de la Academia Diplomatica, en cumplimiento del objeto
contractual.

Legalizar las comisiones concedidas dentro de fos tres (3) dias siguientes a 1a finalizacion,
de acuerdo con fos procedimientos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Presentar 1os informes que le sean requeridos por el supervisor del contrato, y un informe
de toda la ejecucion del contrato ¥ el Gitimo pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Infegral del presente ano.

Llevar a cabo la clasificacion y gestion documental (en papel 0 alectronico) de la
documentacion generada en desarralio del objeto contractual, aplicando adecuadamente fa _
Tabla de Retencion Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores; entregar el &\ﬁ\
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archivo al funcionario encargado en la Direccion de la Academia Diplomatica, una vez
finalice el contrato.

15. Cargar mensualmente en |a plataforma SECOP Il el informe de actividades debidamente
firmado por el supervisor, junto con los documentos soporte respectivos, que evidencie e
cumplimiento de (as obligaciones pactadas en el confrato, en las fechas establecidas en el
mismo,

16. Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el Direclor, y que por su naturaieza estén relacionadas con lemas concernientes a [
misionalidad de la Direccion de la Academia Diplomética. '

17. Ejecutar de manera idénea el objeto del servicio.

ESPECIFICACIONES MINIMAS DEL SERVICIO | OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA en materia de proteccion de datos personales las siguientes:

1. Debera cumplir con todas las obligaciones y deberes le asisten acorde con el Régimen General
de Proteccion de Dalos Personales, consagrados en a Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto
No. 1377 de 2013, Decreto Unico Reglamentario No, 1074 de 2015 y demas normas vigentes en
esta materia,

2. El contratista reafizara el tratamiento de la informacion bajo la calidad de Encargado del
Tratamiento, para lo cual debers tener e cuenta los deberes que le asisten, contenidos en el
articulo 18 de la Ley Estatutaria 1581 de 2012. Previendo que el responsable de la Informacion
contenida en la base de datos transmitida sera el Fondo Rotatorio del Ministetio de Relaciones
Exteriores, razén por la cual, sers traiada par el contratista Onicamenie para los fines previstos
por el responsabie y bajo Ias instrucciones que este imparta o delimite.

3. Mantener la debida reserva frente a los temas tratados en Ja ejecucion del contrato.

CLAUSULA OCTAVA, - OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

Poner a disposicién del CONTRATISTA el espacio que se requiera para la ejecucién del objeto
coniratado, en caso de requerirse para el cumplimiento de sus actividades contractuales,

Poner a disposicion del CONTRATISTA (g informacion que éste requiera para ia correcta ejecucion
del objeto contratado.

Pagar al CONTRATISTA en ia forma pactada, con sujecion a fas apropiaciones presupuestales y
disponibilidades del PAC previstas para el efecto, previa verificacion del cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Designar en ef presente conirato un supervisor, a fravés de quien LA ENTIDAD mantendra la
interfocucion permanente y directa con EL CONTRATISTA.

CUBRIR VIATICOS: Cuando por razones del cumplimiento del objelo del confrato, EL CONTRATISTA
deba desplazarse fuera del domicilio contractual, el Fondg Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores cubrira los viaticas en que EL CONTRATISTA incurra, correspendientes a desplazamientos W
realizados en el territorio nacional e internacional.
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El valor de los vidticos se estableceré con referencia en lo establecido en el Decreto 1176 de 2020 y
en la Resolucion 3010 de 2013 del Ministeric de Relaciones Exteriores o en aquelias normas que 0s
modifiquen, adicionen a deroguen, tomanda como base el Ingreso Base Cotizacién - IBC que realice
EL CONTRATISTA. En caso de gue no haya realizado cotizacion alguna el valor de los viaticos se
otorgara conforme al Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

En ningdn caso podra sobrepasar el valor maximo fiiado por ef Departamento Administrative de la
Funcién Pablica, en el Decreto mediante ef cual se fijan las escalas de viaticos para la vigencia fiscal
correspondiente.

RECONOCER TIQUETES AEREQS: Si para € cumplimiento del objeto del contrate, fuere necesario
el traslado de EL CONTRATISTA a un lugar diferente at del domicilio contraclual, este tendré derecho
al reconocimiento de tiquetes aéreos en clase economica, cuando las necesidades io exijan, previa
autorizacién del supervisor del contrato.

CLAUSULA NOVENA., - SUPERVISION: La supervision en la ejecucion del contrato serd ejercido
por el Director de la Academia Diplomatica o quien haga sus veces, quien es designado por e
competente contractual y sera notificado mediante cofreo electronico y se denominaran el Supervisor
del Contrato.

Para estos efecios, el Supetvisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4° y numeral
1 del articulo 26 de Ya Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011y demas normas establecidas sobre la
materia. Ef Supervisor ejercera las actividades de supervision y control de la gjecucion del contrato
que le cormesponden directamente y conforme con lo establecido en ef Manual de Contratacion y ia
Guia del Supervisor de LA ENTIDAD y debera dar cumplimiento 2 lo previsto en el SECOP |l en tormo
al sequimiento del Contrato.

PARAGRAFO: Si se requiere el cambio de supervisor, el competente contractual procedera a designar
ur uevo supervisor, Si el Supervisor en ejercicio se encuentra en condicianes de suscribir un acta lo
har conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constara: estado de ejecucion del
contrato; relacion de documentos que entrega; ¥ observaciones que considere pertinentes. Si no es
posible Ja suscripcion conjunta, el nuevo Supenvisor designado dejara constancia del estado en que
se encuentra el contrato al asumir el ejercicio de estas funciones. La entidad informara la designacion
del nuevo supervisor a EL CONTRATISTA a mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a que se
le haya comunicado al funcionario su designacion como supervisor.

CLAUSULA DECIMA. - AF ILIACION Y PAGO A LA ARL: Para dar cumplimiento a lo dispuestc en
ol Decreto 1072 de 2015, EL CONTRATISTA debers ser aflliado a una Administradora de Riesgos
Laborales.

PARAGRAFO: Si EL. CONTRATISTA cuenta con afiiacién a un Administradora de Riesgos Laborales,
debera informar a LA ENTIDAD para que se pueda efectuar la correspondiente novedad con la
Direccidn de Talento Humano.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. ~ FACULTADES DE LA ENTIDAD: a) MULTAS: £n caso de mora
o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente confrato por causas&&
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imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
definicicnes del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que LA ENTIDAD, mediante
acto administrative, podra imponer al CONTRATISTA multas de naluraieza conminateria, El valor de
las multas ascendera al cero punto cinco por ciento (0.5%} del valor del contrato, por cada dia de
retardo y hasta por quince {15} dias calendario, Con el pago de las multas no se enliende extinguida
la obligacion principal. b) CLAUSULA PENAL PECUNIARIA ESTIMATORIA: En caso de declaraloria
de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL
CONTRATISTA pagara a LA ENTIDAD, a titulo de tasacion anficipada de perjuicios, una suma
equivalente al quince por clento (15%) del valor total del contrato cuando se trate de incumpiimiento
total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial def contrato que no supere el porcentaje
sefiaiado. |.a imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial o definitivo, segin
corresponda, de los perfuicios que EL CONTRATISTA cause a LA ENTIDAD. No obstante, LA
ENTIDAD se reserva el derecho a cobrar los perjuicios causados por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten,

PARAGRAFO 1.- Fstas consecuencias del incumplimiento se impondran con fundamento en el
principio de autonomia de la voluntad previsto en ef articulo 40 de la Ley 80 de 1993, det derecho al
debido proceso de qué irala el articulo 17 de (2 Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011 (Estatuto Anticorrupcién). Una vez ejecutoriada la decision, se reportara a la Camara de
Comercio respectiva y fa parte resolutiva que lo deciare ser3 publicada en el SECOP y, se comunicara
a la Procuraduria General de la Nacién de conformidad con el numeral 6.2 del articulo 6 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y et articulo 2.2.1.1.1.5.7. del Decreto 1082 de
2015,

PARAGRAFO 2.- Una vez notificada I resolucion, EL CONTRATISTA dispondra de quince (15} dias
calendario para proceder de manera voluntaria a su pago. Las mullas no seran reintegrables al
CONTRATISTA, aun en e} supuesto que éste sjecute posteriormente la obligacion incumplida. En
caso de no realizar el pago voluntario v una vez en firme la resolucion que imponga fa multa o la
obligacion de pagar la clausula penal, podra compensarse tomando del saldo a favor de EL
CONTRATISTA si lo hubiere, o acudiendo a cualquier otro medio para obtener el pago, Incluyendo sl
de la jurisdiccion coactiva.

PARAGRAFO 3.- Se entiende aceptado ef contenido de la presente clausula y su obligatoriedad por
parte de EL. CONTRATISTA, cuando este (itimo suscribe el contrato. La imposicion de multas y la
efectividad de las clausulas penales no haran cesar las obfigaciones del conrato, cuyo cumplimiento
podra ser requerido por la entidad.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA, — INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne a LA
ENTIDAD de los reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasién de fa
ejecucion def presente contrato e imputables al CONTRATISTA. Se consideraran hechos imputables
al CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus asesores, subcontratistas o
proveedores, asi como el personal de éstos, que produzean deficiencias o incumplimientos. En caso
de demandas, reclamaciones o acciones legates contra LA ENTIDAD y que sean responsabilidad de
EL CONTRATISTA, conforme con (o pactado en este contrato, éste sera natificado, obligandose a
mantener indemne a LA ENTIDAD v a responder por dichas reclamaciones y todos los coslos que

9
elias generen. &\

Pagina 8 de 13



CLAUSULA DECIMA TERCERA. - CESION DE DERECHOS DE AUTOR: Los derechos
patrimoniales o de explotacion derivados sobre las obras o en general cualquier invencion o creacion
intelectual realizada por EL CONTRATISTA en ejercicio de sus funciones o con ocasion de ellas y del
presente acuerdo, perfenecen a LA ENTIDAD. Todo lo antesior sin perjuicio de los derechos morales .
de autor que permaneceran en cabeza del creador de fa obra, de acuerdo con la Ley 23 de 19682y la
Decisitn 351 de 1a Comision del Acuerdo de Cartagena.

PARAGRAFQ 1; EL CONTRATISTA se compromete a no reciamar ningln pago especial por dicha
propiedad intelectual y de igual forma EL CONTRATISTA adquiere la obligacion de hacer la cesion
del titulo a LA ENTIDAD, de conformidad con lo establecido en los articulos 28 y 30 de la Ley 1450 de
2011.

PARAGRAFQ 2: Los documentos y obras, artes, creaciones, desarroilos, fomas fotograficas, disefios,
redaccion de textos, impresiones y en general todos aquelios que se elaboren durante el desairollo de
las actividades efecto del presente contrato, serén de propiedad exclusiva de LA ENTIDAD.

PARAGRAFO 3: Las invenciones realizadas por EL CONTRATISTA le pertenecen a LA ENTIDAD
siempre y cuando éstas sean realizadas con ocasion y dentro de 1a ejecucion del contrato. También
lo son aquelias que se obtienen mediante los datos y medios conocidos o utilizados debido a | fabor
desempeniada.

CLAUSULA DECIMA CUARTA, - HABEAS DATA: LA ENTIDAD estd comprometido con el
tratamienio leal, licito, legitimo y seguro de los datos personales contenidos en sus sistemas de
informacion, documentos, archivos, formatos, formularios y demas formas de recoleccion o
almacenamiento de informacién fisica o digital. En virtud del presente contrato, para poder cumplir con
fas obligaciones legales, contractuales y misicnales adquiridas, la informacién entregada de parte del,
con la finalidad de establecer una relacidn contractual, permanecerd en [a base de dates de LA
ENTIDAD mientras la misma sea necesaria o dusante el término que determine la ley. Al suscribir el
presente contralo manifiesto que fui informado expresa y previamente por parte de LA ENTIDAD,
como responsable del tratamiento de la informacion de las finalidades, obligaciones y deberes
enmarcados en la ley de proteccion de datos, asi como los derechos que me asisten, coma lo son
conacer, actualizar o rectificar mi informacion y ejercer los demés derechos previstos en ta Ley 1581
de 2012 y complementarios, segiin la Politica de Tratamiento de Informacidn, disponible en:
hitp:/Awww.cancilleria.gov.co, en la cual se indica los canales habilitados por LA ENTIDAD para
gjercerios.

E{ CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para la Transferencia yfo Transmisidn, a nivel nacional ylo
intaracional de sus datos personales.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - TRANSMISION DE LA INFORMACION: LA ENTIDAD como
responsable del tratamiento y estando autorizado o legitimado para ello, suministra al CONTRATISTA
los datos personales contenidos en Jas bases de datos oficiales de LA ENTIDAD bajo las siguientes
condiciones:

EL CONTRATISTA debera almacenar y usar los datos objeto de esta fransmision dnicamente para
los fines descritos en el abjeto contractual, refacionados con el cumplimiento de la mision de LA J{@
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ENTIDAD, para elic tratara los dalos en nombre de LA ENTIDAD. No podré utilizar los datos
fransmitidos para fines diferentes a fos autorizados en este contrato o permitidos por [a ley.

El tiempo durante el cual tralara los datos sera el pactado en ef presente confrato, una vez vencido o
finalizado el mismo, debera dejar de ulilizar los datos y suprimir definiivamente los mismos de sus
sistemas de informacion, bases de datos o archivos fisicos o electronicos, segdn sea el caso. Para el
efecto, enviara una certificacion a LA ENTIDAD indicando que los datos fueron eliminados v ha cesado
SU USO.

EL CONTRATISTA deberd cumplir sus deberes legales que le corresponden como Encargado del
Tratamiento y tratar los datos personales de manera leal, ficita, confidencial y sequra para los fines
autorizados, cbservando la ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y eveniuales instrucciones
que emita la Autoridad Colombiana de Proteccion de Datos.

£n adicion alas obligaciones estabiecidas en el articulo 18 de la ley 1581 de 2012, EL CONTRATISTA
debera: {i} Cumplir las obiigaciones que fenga con LA ENTIDAD como responsable bajo la Politica de
Tratamiento de la Informacian, fa cual hace parte de este conirato y es de obligatorio cumplimiento por
parte del Encargado; {ii} Realizar ¢ tratamiento de los datos de acuerdo con las finalidades que los
fitulares hayan autorizade y con las leyes aplicables; (iii) Dar tratamiento a nombre de LA ENTIDAD,
conforme a los principios que los tutelan, especialmente los previstos en fa ley 1581 de 2012 y la
Politica de Tratamiento de la informacion de LA ENTIDAD; (iv) Guardar confidencialidad respecto del
tratamiento de los datos personales y adeptar, entre ofras, las medidas de naturaleza técnica, humana
o administrativa que sean necesarias para otorgar seguridad a la informacién contenida en la base de
datos o archivo que se le suminisira, evitando su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento; (v) Respetar y garantizar los derechos de los titulares de los datos asi como
dar tréamite correcto y oportunc a sus quejas y reclamos; EL CONTRATISTA respondera frente al
fitular det dato, las autoridades y LA ENTIDADR, por todo dafio ¢ perjuicio que cause por su dofo g
negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones legates y contractuales o por el tratamiento
indebido de los datos transmitidos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA, - CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: En virtud del
presente contrato, EL. CONTRATISTA se obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozea
con ocasion de la ejecucion del presente confrato; asi como sobre los lugares a los cuales tenga
acceso con ocasion de su desarroflo, salvo expreso requerimiento de fa autoridad competente.

Para los casos en que EL CONTRATISTA fenga acceso a informacion exclusiva de uso propio de las
funciones de LA ENTIDAD, se compromele a mantener la mas estricta reserva y a tratar la misma con
la calidad de informacion confidencial que le corresponde, comprometiéndose asi EL CONTRATISTA
a no divulgarla, publicaria, cederla, venderla, ni de otra forma, directa o indirecta, ponerta a disposicion
de ferceros, ni total ni parcialmente y a cumplir la citada obligacion incluso con terceros que no estén
autorizados a acceder a dicha informacion, cualquiera que sea el soporte en el que se encuentre la
informacion,

PARAGRAFO: E! cumplimiento de esta obligacion es de cardcler indefinido, resaltando su
obligatoriedad mienliras se conserven las condiciones y caracleristicas necesarias para clasificar la
informacién como confidencial, y se mantendré en vigor con posterioridad al cumplimiento del objelo
contractual suscrito, o vencido el plazo de ejecucion del mismo. Por ello, EL CONTRATISTA garantiza
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que, fras culminar (a relacion contractual, eliminara, suprimira y/o destruira toda la informacion de la
Entidad que estuviere en su poder, enfregando certificacion del procedimiento levado a caho para
lograrlo; en dado caso de contar con informacion propia de LA ENTIDAD y permanecer con fa misma,
se compiometeré a guardar Jas mismas medidas de seguridad, confidencialidad, acceso y circulacion
restringida con los datos que alii reposen.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - CADUCIDAD: Si se presenta algin hecho constitutive de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y
directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, LA ENTIDAD por
medio de acto administrativo debidamente motivado podra decretar la caducidad y ordenar Ja
liquidacion en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el articufo 18 de
ta Ley 80 de 1993. LA ENTIDAD har4 efectiva la garantia pactada en ef mismo, ast como el valor de
la pena pecuniaria, y procedera a su liquidacion. En el acta de fiquidacion se determinaran ias
abligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las
indemnizaciones a cargo de EL CONTRATISTA, si a esto hubiere fugar, y |a fecha de pago.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA, - OTRAS FACULTADES EXCEPCIONALES: En casc de
presentarse cualquiera de las circunstancias establecidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de
1993, debidamente establecidas y documentadas, LA ENTIDAD podra hacer uso de las facultades
excepcionales alli previstas.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - MONEDA DEL CONTRATO: La moneda del presente confrato es
la legal colombiana.
CLAUSULA. VIGESIMA - GARANTIAS: Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a fa suscripcion

del contrato, el CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NiT. 860.511.071-6; asi mismo se haran exigibles las
siguientes garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1. de! decreto 1082 de 2015,

igual al plazo de la
_, ejecucién def conlrato ¥
st CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 20% 4 meses Mas y sus
prorrogas si a ello
hubiere lugar
igual al plazo de fa
ejecucion del contrato y
sl CALIDAD DEL SERVICIO 20% 4 meses Mas y sus
prorrogas si a ello
hubiere lugar

PARAGRAFO 1.- RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. - EL CONTRATISTA
debera restablecer el valor de la garantia antes mencionada, cuando éste se haya visto reducido por
razon de las reclamaciones efectuadas por LA ENTIDAD. De igual manera, en cualquier evento en
que se aumente o adicione ef valor del conlrato ylo se prorrogue su termino, EL CONTRATISTA
debera ampliar el valor y/o la vigencia de la garantia oforgada.
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PARAGRAFO 2.- EL. CONTRATISTA se obiga para con LA ENTIDAD a mantener vigente la garantia
hasta la liquidacion del contrato en los términos sefialados en el Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - REGIMEN LEGAL: Este conirato se regira por el Estatuto
General de Contratacion de fa Administracion Pblica vigente v sus decretos reglamentarios, las leyes
de presupuesto, en general las normas civiles y comerciales vigentes, fas demas normas concordantes
que rijan los aspectos del presente contrato y las disposiciones de LA ENTIDAD que apliquen.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - CESION Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podra
ceder ni subconiratar, total ni parcialmente, la sjecucion def presente conlrato sin ja autorizacion previa
y escrita de LA ENTIDAD,

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: En razon a que
EL CONTRATISTA ejecutard el objelo del presente confrato con plena autonomia técnica v

administrativa y plena independencia, queda entendido que no habra vincufacién taboral alguna entre
LA ENTIDAD, EL CONTRATISTA.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el
evento de surgir diferencias referentes al desarrollo del contrato, o referentes a los actos de la
administracion que afecten la relacion contractual, las personas acudiran al empleo de mecanismos
de solucién de controversias contractuales previstas en fa Ley 80 de 1993, a fa conciliacion, a la
amigable composicion y a la transaccion.

PARAGRAFOQ: En &l caso de no poder solucionar las controversias en forma directa se acudira a ta
jurisdiccion Contencioso Administrativa.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - SUSPENSION: La ejecucion del presente contrato podra ser
suspendida cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor, casc fortuito o por mutuo acuerdo
entre las partes, con la debida justificacion. Dicha suspension constara en un Acta de Suspension
debidamenie suscrita por las partes, indicando fa fecha de su reanudacion. Las partes se pondran de
-acuerdo acerca de eventuales consecuencias o efectos de la suspension en [a ejecucion contractual.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompalibilidad legal para suscribir el presente contrato.

PARAGRAFO. - En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterlondad se
procedera en la forma establecida en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. - RETENCIONES: Para cumplir con las obligaciones fiscales de
ley, LA ENTIDAD efectuara las retenciones que surjan del presente contrato las cuales estaran a
cargo de EL CONTRATISTA, en los porcentajes fijados por la normatividad que los regula.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para o
perfeccionamiento del presente contrato se requiere de fas firmas de as partes. Para su ejecucion se
requiere def Registro Presupuestal, la afiliacion del contratista a la Administradora de Riesgos
Laborales y aprobacién de la garantia (nica de cumplimiento,
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CLAUSULA VIGESIMA NOVENA, - DOCUMENTOS: Entre ofros, los documentos que a continuacion
se rzlacionan se consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato y en
consecuencia producen sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales, entre ofros, 1.)
Los estudios previos y 2.) Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 3) Anélisis del Sector, 4)
Certificado de Insuficiencia o Inexistencia de Personal, 5) Certificado de ldoneidad y Experiencia, 6)
Registro Presupuestal.

CLAUSULA TRIGESIMA, - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales y
contractuates, el domicilio de este contrato seré la ciudad de Bogota D.C.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA. — LIQUIDACION DEL CONTRATO: Conforme a io dispuesio en
el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, el presente contrato no requiere liquidacién, salvo que se
presenten circunstancias que asi lo ameriten.

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - NOTIFICACIONES: EL. CONTRATISTA, con {a suscripcion
del contrato, acepta, en los términos det articulo 56 de ta Ley 1437 de 2011, ser nofificado para todos
los efectos legales y contractuales al correo electionico por el suministrado.

CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA. - PUBLICACION: En virtud de fo dispuesto en ef articuio 223
del Decreto Ley 019 de 2012 en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015
y el Manual de Contratacion vigente, EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES procedera a la publicacion del presente documento en el SECOP I, que administra la
Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente

Para constancia de lo anterior, se firma en Bogota D.C., conforme a la fecha estipulada en ia
aprobacion en plataforma del SECOPI|

‘Aproba: Paola Andrea Viasquez Restrepo —Secrataria General del Minislaria de Petaciones Exleriﬂtes‘w
X~ Revist: Karem Lorana barera Torres — Coordinadara del Grupo Inteino de Trabajo d Licilaciones y Cofralbs,

Ravisd: Marta Dolores $Sanchez Sanmartin - Conlratista def Srupo Intemo de Trabalo de Licilaciones y C.ontralos‘%
Elabard: Angela Carmenza Rodriguez Ariza - Asesora del Giupa Interne de Trabajo de Licilaciones y Contralos é .\

\d

i
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REPUBLICA DE COLOMBIA
Ministerio de Relaciones Exteriores

La secretaria general del Ministerio de Relaciones Exferiores

HACE CONSTAR

Que, da conformidad con lo sefialado por la Direccién de la Academia Diplomatica y Consular en el estudio
previo, mediante el cual acredita la idoneidad ylo experiencia de DIANA MARCELA TRUJILLG ORTIZ
identificado con cedula Ne.1.075.246.608, para la "FPrestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestién
adminisiraliva, financiera, de planeacion y la parficipacion en los procesos de impacto misionaf en la Direccion
de la Academia Diplomética.”.

Se expids la presente constancia en cumplimiento def Articule 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 001
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 305-2024

Nombre del Contratista DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ

Pefiodo informe: 02 agosto de 2024 hasta el 30 de agosto de 2024

Plazo del contrato: 02 agosto hasta 31 de diciembre de 2024

Supervisor. LENA YANINA ESTRADA ASITO

Dependencia perteneciente: ACADEMIA DIPLOMATICA AUGUSTO RAMIREZ OCAMPO
Tipo de Contratista: Persona Natural _x__ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO
Prestacién de servicios profesionales para apoyo a fa gestion administrativa, financiera, de planeacién y la participacion en 1os
procesos de impacto misional en la Direccion de ta Academia Diplomética.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADCS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

T OBLIGACIONES - ~ .~ 1 -~ - .- ACTIVIDADES DESARROLLADAS . :
1. Brindar apoyo en los temas [ Se realiza acompafiamiento a las necesidades administrativas y
administrativos, financieros y de | financieras de la Direccion de la Academia diplomatica esto en
planificacién de la Direccion de relacion con la construccion de estudios previos segln los

la Academia Diplomatica. requerimientos presentados desde a direccion.

2. Apoyar en procesos de impacto Se ha participado de los eventos realizados por la academia
misional para garantizar el diplomatica.
cumplimiento de los objetivas
institucionales.

3 Colaborar estrechamente con ef | Se ha participado en ias reuniones convocadas por [a directoria de la
equipo directivo para | academia, asi como las demas que han sida requeridas por cada uno
implementar  estrategias  que de los coordinadores de 1os grupos intermos de trabajo.
coadyuven al cumplimiento del
plan de adquisiciones de fa
Mireccion de la  Academia
Diplomatica.

Una vez descargado o0 impreso este decumento se considera capia no controlada.
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4. Realizar  las  respectivas | Se realizaron reuniones de actualizacion al plan de anual de
actualizaciones al plan de | adquisiciones de la academia segun las necesidades de cada uno de
adquisiciones  segin  sea | los grupos de frabajo, asi como él envid de correos electrénicos para
requerido por la Direccion de la | su respectiva actualizacion en la pagina web.

Academia Diplomatica.

5. Apoyar estratégicamente la | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
elaboracion  del  estudio
fequerido para ta modificacion
de la direccion o creacion de la
{s) dependencias que sean
requeridas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores,

6. Generar informes, reportes y | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
alertas relacionadas a la gestion
estratégica de fa entidad, con el
fin de contribuir a la toma de
decisiones a corfo, mediano y
largo plazo. _

7. Participar en las reuniones que | Se participo de !a reunion Bogota una ciudad de puertas abierfas af
el director de la academia | mundo, de acuerdo con la invitacion generada por la Alcaldia mayo
Diplomatica considere que debe | de Bogota.
asistr y a las que se fe
deleguen.

8. Apoyar la Direccion de Ia
Academia Diplomatica en el
desarrollo  de planes que
contribuyan al  mejoramiento
institucional a fravés del
intercambio y cooperacion con
8us grupos de interés externos,
apoyando la  Proyeccion
Nacional e Internacional de
esta.

9. Participar en Ja Divulgacion y | Esta actividad no fue requerida para este perioda.
aplicacion de pruebas  del
CONcuUrso da Carrera
Diploméfica y consular en las
ciudades a nivel nacional e
internacional que se requiera.

10. Gestionar y participar en | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
Comision de servicios cuando
$e _ Iequiera  para  asistir

%

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no cordrolada.
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presenciaimente a los eventos
que tenga la  Academia
Diplomatica y la divulgacion y
aplicacion de pruebas del
Concurso de Ingreso a la
Carrera Diplomética.

1.

Reafizar los desplazamientos
necesarios a nivel nacional o
infernacional,  que  sean
requeridos por el director de la
Academia  Diplomafica, en
cumplimiento ~ del  objeto
contractual.

Esta actividad no fue requerida para este periodo.

2.

Legalizar las  comisiones
concedidas dentro de los tres
(3) dias siguientes a [a
finalizacion, de acuerdo con los
procedimientos del Ministerio de
Retaciones Exieriores.

Esta actividad no fue requerida para este periodo.

13.

Presentar los informes que e
sean requeridos por el
supervisor del contrafo, ¥ un
informe de toda la ejecucion del
contrato y el tltimo pago de los
aportes al Sislema de
Seguridad Social Integral del
presente afio.

Se realizo informe de actividades correspondiente al mes de agosto.

14.

Lievar a cabo la clasificacion y
gestion documental (en papel o

elecirénico} de la
documentacion generada en
desarroilo del objefo
contractual, aplicando

adecuadamente la Tabla de
Retencion  Documental  del
Ministerio de  Relaciones
Exteriores; y entregar et archivo
al funcionario encargado en la
Direccidn de la  Academia
Diplomética, una vez finalice el
contrato,

Esta actividad no fue requerida para este petiodo.

ﬁ
{Jna vez descargado o impresa este documento se considera copia no controlada.
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15, Cargar mensuvalmente en la
plataforma SECOP |l el informe
de actividades debidamente
firmado por el supervisor, junio
con los documentos soporte
respectivos, que evidencie el
cumplimiento de Id5
Obligaciones pactadas en el
contrate, en las fechas
establecidas en el mismo.

Se realiza el respective cargue de la cuepta en Secop i
correspondiente al mes de agosto.

16. Realizar las demas actividades
relacionadas con e objeto
contractual que fe sean
asignadas por el director, y que
por sy naturaleza estén
relacionadas  con  femas
concernientes a la misionalidad
de la Direccion de la Academia
Diplomética,

Se realiza la construccion de los estudios previos para la compra det
suministro de comunicaciones.

Se realiza ta construccion de estudios previos para la contratacion
del asesor German palacio.

17. Ejecutar de manera idénea el

objeto def servicio.

Se ejecuto de manera idonea al objeto det contrato,

]’% net Flavclo '1’\’1@\(0 O
DIANA MARCELA TRUJILLO ORT;
C.C 1.075.246.606 de Neiva Huila

Observaciones:

Aprobado:

LEN,
Directori

Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Faclura. ( si aplica)

*Cerfilicado de cumplimiento del Supervisorf inlerventor

ANINA ESTRADA ASITO
e ta Academia Diplomatica
Supervisor

e e —————

Una vez descargado o impreso este doctmento se considera copia no controlada,
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Ciudad, Bogota Fecha 05 de septiembre de 2024
Sefiores, FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Asunto: Informacién solicitada en el paragrafo 2 del articulo 17 de la Ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016.

Yo DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ identificado(a) con documento de identidad No.1075246606 de
Neiva Huila, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 17 de la Ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016, el cual modifica el articulo 383 del Estatuto Tributario, manifiesto expresamente
que:

;Para el desarrollo del objeto del contrato de prestacién de servicios No. 305 de 2024, ha requerido
contratar dos (2) o mas personas?:
Si NO_ X

Esta declaracion fa hago a los 05 de septiembre de 92024, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 7° {prohibicion de declaraciones exira juicio} del Decreto 19 de 2012.

Dorg Mareato T u}; oD

Firma
No. de Documento de identificacion.

£l Ministerio de Relacionas Exteriores y su Fondo Rotalorio, en cumplimienta de la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales parala proteccién de
dalos personales’ y sus decretos reglamentarios, es el responsable del Tratamiento de sus Dalos Personales. Por lo anterior, al consignar sus datos y suscribir el
presente formato se entenderd qus manifiesla su consentimiento expreso y autoriza al Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fonda Rotalorio para que puedan iralar
sus datos personaies, los cuales tignen como finalidad dar cumplimiento a obfigaciones, legales, conlraciuales y para conocer su calegoria financiera.

El Tiular de los Datos Personales pueda ejercer 1os derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo elecironico,
contaclenos@cancilleria.gov.co o a la direccién: Carrera 5 No 9 — 03 Edificic Marco Fidel Suarez, Bogola, Colombia; dirigido a Prateccion de Datos Personales,
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Elaboré | Janneth Rodriguez / Monica Arévalo Fv: 26/06/2018
______—————___—__—_____________———————

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.
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REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF.

Para dar cumplimiento a fas Notmas Tribularlas Macionales y Distritalas, las cuates establecen el sistema de relenciones en el impuesto de IVA, Relencion en la Fuenle ¢ industria ¥
Comercio, le solicitamas suminisirar 1a sigliente informacion:

Fata calalogado como:
Gran Contribuyente O Noresponsablede WA | ] Responsable de WA [} gonsorcio [ Union Temporal [
oo {] Cual?
Hombre f Razon Secial
[Dene tNorctie. Tdle 0yAN l
Nadional [:@ Cédulade Ciudadania §] Cédula de Glugadania f NIT DXI
fnep s diblbiolel 19 1 |
. Espersond Tipo documento Cédula Exlranjerla [:|
3 Exlranjéra |::| ore [ - Lugar ¥ fecha de expedicion Dia _Wes Afio
: [ (,-;em)c)m 0. C . [Te[oR1a0 |
] '
5 Direccidn Teléfono Celular
o N Culk S
2 [eile qud A wv-~3 | [Benan® - |
)
£ Palsr ﬂO fczmblct J Ciudadr '(6@410 ~ . l
J
Correo Eleclrdnion
| m}mnadru}ilbféé@ﬁmm/-(‘orﬂ |
Nombre del Reprasentante Legal No. de |dentificacidn
B EREEEENE NN RN
Lugar y fesha de gxpadiclon Dia _Mes Ao
Tipo Representante Legal {Ingrese el nimero de acuerdo a ka liska A) l___l | I
NOTA: Los datos de idenfificacion deben comresponder con los stminisirados a la enlidad nanciera,
o, dé g Cuenia
Tipo de cuenta [ ouabais 3536 |
Enlidad Financlera Ahorros@ Coriente| | Ko. da la Cuenla de la Fiduciaria (s aplica)
3« [ Bunte Davivend o
i e -
=
é e Direccion Entidad Financiera
o T T
g o ‘_Tzé)-f"lﬂbt&'- M?.JM J
Pais| 41 oy borea | Cludad [F loreried o B
lgualmenle declaro que la cugnta ackialmente s& encuentra achiva.
< | VE responsable de IVA? g [ Mo [¥X}
Z 1 2 Esla calalogadafa) como Autorstenedorta) por ka DIAN? s {1 Resolucion Mo [M
E 3. Esta ohligado(a) a declarar impuesto de Industia y comerclo en Bogota? 5l [:l Ho
® !
5 4. Indiques &l codigo de aclividad econdimica {chs 3 M 4 0 ylalarifa comespondiente
L] o
£ | 5. Destripcion otdigo de actvidad econdmica (CIIV} athan g cdwwlata pwleaina ey | (i ety y¥cernicea
e ¥ 7 7
o}
i 6. Presenla daclaracitn de renia? S E Mo D
7 7 Pertenenece al Regimen simpla de Iributacion? Si |;| Ty [—I
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REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFGRMACKON FINANCIERA - SIFF.

htip-fhwww.cancillarda gov.co

g 1. Tipo de Organizacion Empresarial {Ingrese ef nimero de acuendo a la lsta &) |:]

g 2 Tipo de capial Mixlo D Privado |:| Piblico D Consorcly D Unidn Temporat D

o,

-

w

=

S ] y TN oy \—r \ l SRR

g Oetne vlarcite Prowlle O e ¥ o8] oy

E FIRMA J I cwpap vrecHa

E

LISTA A. TIPO REPRESENTANTE LEGAL LISTA 8. TIPG ORGANIZACION EMPRESARIAL

0 | Reprasenlante lagal da persanas juridicas 01 Gooperaliva 09 Asotiacionss mulvatistas 17 insbhulo ayxikar da economia solidara

02 Revisor Fiscal 02 Empreze unlpersenal 10 Ermiprasa sofderis de salud 18 Socleded comandita por acclones

03 Mandataro o apoderadn general 03 Empresa comunitara 1! Entidad sin gnimo da fcro 19 Socledad comandita simpls

04 Padres por sis hifos 04 Socledad da hecho 12 Faderacion & conladersclon 26 Sociedad de sconomia mixla

05 Abdcess 05 Enlidad piblca 13 Fordo de amploados 21 Socladad LimHada

06 Donatario o aslgnatarie 06 Pre-cooperative 14 Empresa induslrial ¥ comerclal del eslado 22 Sicursal do eociedad extranjera

07 Tuoterss y cimadores por bos incapaces 07 Sochedad Andnima 15 Empresa serviclos en las formas de adminfsiacion pubiics 23 Socledad por acelongs simphiicadas SAS

08 Ofoy Cual? 0B Socledad Colactiva 16 Cooperativa de rabajo | " fallva da rabaja
€1 Minislerio do RalacrunesEmr[oresfsuFondoRobalnriu,encumpdimhnmdela Ley 1581 do 2042 Po Iz cual se dictan dlsposich les parz la protecciin de daies p les y sus dectalos req! letios, es el responsabla del Tralamiantc da
sts Dalos Personales. Por bo antarior, ol consigner sus datos y euscribic ol P ta ool se erdendsrd que manifesta st timlenls exproso y autoriza al Mnfelare de Relagiones Extarores ¥ 3u Fonddo Rolalori para que pusdan falar sus dalog
Personales, los cualas Uehen como Anabdad dar a obgaciones, legalss, ¥ teakzar gl registio dal bensficlarin dal pago en ol Sistema de Inteqrado de Inf Ifin Financisra - SIF,
EV TIhA de los Dalos Personates pueda gjoreer los derschng que b sisten an ol marco da fa mencionads Ley a fravés del corren elackinico; Herta.gov.co o 2 la db b Carrera 5 Mo © - 03 Edfficle Marco Fidal Sudvrez, Bogokd,
(Colomibia; dirigido a Proleceion de Dialos P Ve, Mnisterio da Relaclones Extotiones,
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CERTIFICADO

BNGOUTA, D.G., 07/06/2024
BOGOTA, D.C.,
COLOMBIA,

Por medic de la presente hacemos constar gue la sefiora DIANA MARCELA TRUJILLO
ORTIZ con Cédula de Ciudadania niimero 10752466086

e
r

Posee en el banca Davivienda: f

CUENTA DE AHORROS DAMAS

Nimero 0550496000153536 7
Fecha de apertura 20/06/2019

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

CarTIRATTI U SR
Pzt rrery
]
Y

Banto Dasivteada A
18T 860.0%.313-7

FIGLL D

Banco Davivienda 5.A,






Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Libariod y Ordan
TIPO DE DOCUMENTGC: FORMATO CODIGO; GF-FD-142
NOMBRE: CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina1de b

CERTIFICACION PARA PAGOS

Seleccione el tipo de contratacion:

Contrato: __X___ Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: ___ Convenio:

Et suscrito Directora de la Academia Diploméatica Augusto Ramirez Ocampo, en su condicion de supervisor de contrato N° 305
del 01 de agosto de 2024, suscrito con TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA identificado con C.C 1.075.246.606, cuyo obieto es
Prestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestion administrafiva, financiera, de planeacion y la participacion en los
procesos de impacto misional en la Direccion de la Academia Diplomatica, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad
con las obfigaciones det contrato durante et periodo de 02 al 30 de agosto del 2024; de acuerdo con el informe presentado el 30

de agosto del 2024,

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual ylo
que tengan saldos en reserva).

. VALORDEL - SALDODEL : - DA R
L CONTRATOYM CONTRATOY. "= Vo
"» “ORDENDECOMPRA.. - 1" ORDENDECOMPRA ..~ USALDODEL
. YIOACEPTACIONDE .~ | - YIQACEPTACIONDE: . - ONTRATO . -
© COFERTAYSU - | .  OFERTAYSU- ~* - BONTRATO. - . =
.ADICION 1 APLICA, ©-* ADICION $1 APLICA, ' i
$50.000.000 $50.000.000 $9.866.667 $40.333.333

VIGENCIA FUTURA ANO: {Diligencie este cuadro y copielo las veces que se requiera para los aiios de

vigencia futura).

. VALORDEL - o -~ SALDODEL .
- CONTRATOY{U". . CONTRATOYAJ -

- /QRDEN DE COMPRA " ORDEN DECOMPRA - -

¥JO ACEPTAGION D - YIQAGEPTACION DE

" OFERTAY.SU." .7 OFERTAY-SU. .
.- ADICION SI APLICA, < ADICION S[ APLICA,
$ $ $ $

Por fo anterior, solicito se reafice el primer pago de la vigencia 2024 correspondiente a la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS

M/CTE ($ 10.000.000}), de conformidad con Ja FORMA DE PAGO, establecida en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:

#

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores

Y Repuablica de Colombia
Libertod y Orden
TIPO DE DCCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2
RESPGNSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pégina 2 de 5

Valor para liberar $ 333.333 mil pesos Micte

Nota: Cerlifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: Bogota D.C

Importante: En el caso de realizar desplazamientos o visitas ocasionales en mas de (1) municipio refacionar el Municipio y/o
Ciudad principa! de ubicacion del contratista.

Para constancia se firma en Bogota, a los 30 dias del mes de agosto de 2024.

Nota: Por ningiin motivo modifique el formato, de ser asi serd devuelio al supervisor.

ooy (-
LENAWANINA ESTRADA ASITO
Director de la Academia Diplomatica

El Titular de los Dalos Personales pusda ejercer fos derachos que le asislen en & marco de la menclonada Ley a través del correo electrénics; contactenos@cancilleria.gov.co 0 a la
direccion: Carera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogola, Colombia; dirigido a Protecclin de Datos Persenales, Ministerio de Relacionss Exteriores.

- — e @ @ o - ]

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,
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