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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Julio 2024

Sefior (a)

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5882422
Coordinadora Académico de Programas Especiales
Dependencia 911745 Centro Agroindustrial del Meta
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 07 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5882422 del afio 2024

Julidn David Millan Varela, identificado con la cédula de ciudadania No. 1122137570 de
Acacias, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE.
(546.590.520). Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($3.721.288),
b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2024, por valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA' Y
CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente al mes de
Diciembre de 2024, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE. ($2.679.327).
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Plazo: Serd hasta el 17 de Diciembre de 2024

OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecuta el Centro Agroindustrial
del Meta en 2024 de los programas que atienden POBLACION VULNERABLE Y
DESPLAZADA (PVD) en la especialidad requerida y/o de su perfil

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacién | Esta accion se ejecutara No hay evidencia.
de los procesos formativos | cuando se requiera o exista la
de acuerdo con los | necesidad
lineamientos institucionales, | como esta establecido en el
de acuerdo a su perfil. contrato.

2 Participar en la generaciéon y | No fue requerido para este mes, No hay evidencia.
desarrollo de disefo | con la disponibilidad de cuando sea
curricular, proyectos de | asignada esta obligacién.
investigacion aplicada,
innovacion pedagogica,
desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios de
vigilancia  tecnoldgica vy
competitiva para establecer
de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de
las diversas redes de
conocimiento de interés
institucional y cuando el
Centro de formacion asi lo
requiera.

3 Evaluar los aprendizajes | Se realizé a través de una encuesta | Anexo 1, Registro
previos, realizar | verbal a los aspirantes de los fotografico de la
reconocimiento de estilos y | programas Manejo Intermedio De | dindmica de la
ritmos de aprendizaje de las | La Herramienta De Hojas De encuesta.
fichas asignadas, de acuerdo | Célculo Excel Ficha: 3019079,
con los procedimientos, | Manejo Basico De Herramientas
plazos y  herramientas | Ofimaticas | Ficha: 3027529,
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tecnoldgicas que la entidad
defina

Manejo Bdsico De Herramientas
Ofimaticas | Ficha: 3027513,
Manejo Basico De La Herramienta
De Hojas De Calculo Excel Ficha:
3027563.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo

pedagdgico de la entidad, el
disefo y desarrollo curricular
de los programas del drea
temdtica de la fichas
asignadas; propendiendo
por la permanencia vy
certificacion de los
aprendices en el desarrollo
de la formacion profesional
integral.

Se imparte formacion en las aulas
asignadas de acuerdo a la
programacion enviada a la
coordinacién de programas
especiales para su debida
autorizacién y creacion de las
fichas, aplicando todos los
protocolos del Sistema Institucional
de Gestién Autocontrol y los
modelos y sistemas de gestién.
Fichas de formacion
complementaria. Manejo
Intermedio De La Herramienta De
Hojas De Célculo Excel Ficha:
3019079, Manejo Basico De
Herramientas Ofimaticas | Ficha:
3027529, Manejo Basico De
Herramientas Ofimaticas | Ficha:
3027513, Manejo Basico De La
Herramienta De Hojas De Calculo
Excel Ficha: 3027563.

Anexo 2, Registro
fotogréfico de la
sesion de
formacién
presencial

Emitir juicio de evaluacion
de los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,
en el desarrollo de su
formacioén, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Se emite el juicio de evaluacién de
los resultados de aprendizaje, de
las competencias de los programas
de formacidn hasta la fecha.

Anexo 3, Registro
juicio de evaluacion

Registrar en el sistema de
gestidn académica
establecido por la entidad en
un plazo maximo de tres (3)
dias, todas las actividades
qgue se relacionan en el
procedimiento de la

Se realiza la solicitud de creacidn
de fichas de acuerdo con lo
requerido por la comunidad. Se
realiza acorde al plazo estipulado
por la supervisién para revisidon y
aprobacion

Anexo 4, Registro
fotografico con las
solicitudes enviadas
a través del correo.
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ejecucion de la formacion
profesional.

7 Reportar oportunamente al | Se reportan novedades y Anexo 5,Reporte
coordinador académico, a | subsaciones de acuerdo a las de novedades
través de medios formales, | orientaciones de la Coordinacion Fichas.
las novedades que se | de programas especiales.
generen durante la
ejecucioén de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

8 | Verificar que los | Se verifica en el correo electrénico | Anexo 6, Se
participantes a su formacion | el estado de la ficha y sus adjunta pantallazos
se encuentren en estado "en | aprendices, luego en el portal Sofia | y fotografias del
formacidn" en el sistema de | plus, se descarga el reporte para proceso de
gestion académica de la | evidenciar el estado “en verificacion del
entidad. formacion” de los aprendices. estado en

formacion del
aprendiz.

9 | Apoyar en el acopio de los | Se recibié los documentos para el Anexo 7, Se
documentos del | proceso de inscripcion y matricula adjunta pantallazos
procedimiento de Ingreso de | de los siguientes programas y fotografias del
aprendices cuando las | Manejo Intermedio De La proceso de
condiciones de la poblacion | Herramienta De Hojas De Calculo recepcion de
lo requieran. Excel Ficha: 3019079, Manejo documentos.

Basico De Herramientas Ofimaticas
| Ficha: 3027529, Manejo Basico De
Herramientas Ofimaticas | Ficha:
3027513, Manejo Basico De La
Herramienta De Hojas De Cdlculo
Excel Ficha: 3027563.

10 | Participar cuando el centro | Esta accion se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
lo requiera en el proceso de | requiera o exista la necesidad
seleccidn, disefio de talleres | como esta establecido en el
e instrumentos que | contrato.
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices

11 | Participar en los comités de | Esta accion se ejecutard cuando se | No hay evidencia.

evaluacion y seguimiento
ordinario y extraordinario
que se programen para los
aprendices, de acuerdo con
la citacion realizada

requiera o exista la necesidad
como esta establecido en el
contrato
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12 | Aplicar las medidas | Esta accidn se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
formativas establecidas en el | requiera o exista la necesidad
reglamento del aprendiz y el | como estd establecido en el
manual de los Centros de | contrato
convivencia del Centro de
Formacion.

13 | Participar y aportar en la | Esta accidn se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
construccion de los | requiera o exista la necesidad
entregables de las fases de | como esta establecido en el
Registro calificado y | contrato
Autoevaluacién para los
programas en nivel
tecndlogo, cuando el centro
lo requiera.

14 | Apoyar al centro de | Serealiza el apoyo de la promocién | Anexo 8, Se
formacién en la promocion | y divulgacion de la oferta Educativa | adjunta fotografias
de la oferta institucional | SENA. y pantallazos de la
cuando se requiera. divulgacion.

15 | Realizar seguimiento a etapa | Esta accidn se ejecutard cuando se | No es ejecutable
productiva, documentar vy | requiera o exista la necesidad como instructor de
acompafiar al aprendiz en | como esta establecido en el complementaria en
reunion(es) con el | contrato programas
coformador, registrar las especiales.
evidencias del proceso y
aplicar instrumentos que
evalten la etapa productiva
y aporten a la mejora del
proceso formativo.

16 | Acompaiiar a los aprendices | Esta accion se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
a las actividades | requiera o exista la necesidad
contempladas en el Plan | como esta establecido en el
Nacional de Bienestar al | contrato.

Aprendiz

17 | Ejecutar un minimo de 160 | Se ejecutan las 160 horas Anexo 9,Reporte
horas mensuales de | mensuales de formacién directa de | de tiempos del
Formacién Directa de | acuerdo a la programacion. Instructor.
acuerdo a la programacion
de la formacién del Centro.

18 | Apoyar las etapas | Esta accidn se ejecutara cuando se | No hay evidencia.

precontractual y contractual
(apoyos técnicos) dentro de
los procesos contractuales y
de cooperacién asignados

requiera o exista la necesidad
como esta establecido en el
contrato

GTH-F-062 V10




SENA

N

por el supervisor o el

ordenador del gasto.

19 | Asistir a las reuniones que | Esta accion se ejecutara cuando se | No hay evidencia.
programe el ordenador del | requiera o exista la necesidad
gasto y/o supervisor con | como estd establecido en el
ocasion al desarrollo de su | contrato.
objeto contractual.

20 | Atender las orientaciones | Esta accion se ejecutara cuando se | No hay evidencia.
del equipo técnico- | requiera o exista la necesidad
pedagdgico del Centro de | como estd establecido en el
formacién y de la regional | contrato.

Meta.

21 | Realizar la solicitud de la | Esta accidn se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
consolidacion de las | requiera o exista la necesidad
necesidades de materiales | como estd establecido en el
de formacién con todas las | contrato.
caracteristicas y
especificaciones segln
proyectos de formaciéon de
acuerdo con la especialidad
y desempefio.

22 | Informar la necesidad de | Esta accidon se ejecutarad cuando se | No hay evidencia.
giras técnicas, y documentar | requiera o exista la necesidad
el cumplimiento y | como esta establecido en el
evaluacion de la misma. contrato.

23 | Promover y divulgar cada | Para el mes de Julio . Se promueve | Anexo 10, Guias de
mes las actividades y el | la Consulta de material Aprendizaje.
material bibliografico digital | bibliografico, de la biblioteca
a los aprendices enviado por | virtual SENA en las actividades de
el Sistema de Bibliotecas | aprendizaje. Los libros consultados
SENA. (incluir referencias | fueron: Paredes Bruno, P. (2019).
bibliograficas, participar de | Aprendiendo paso a paso Excel
talleres y eventos, entre | 2019. Empresa Editorial Macro.
otros). https://www-ebooks7-24-

com.bdigital.sena.edu.co/?il=10571

24 | Elaborar informe de | Esta accidn se ejecutard cuando se | No hay evidencia.
ejecuciéon  del  proyecto | requiera o exista la necesidad
formativo como esta establecido en el

contrato.
25 | Elaborar los formatos del | Esta accion se ejecutard cuando se | No hay evidencia.

archivo de gestién segun los
lineamientos de gestion
documental acorde a |la

requiera o exista la necesidad
como esta establecido en el
contrato
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historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar
la informacién de |las
historias académicas al
archivo/espacio digital
orientado por la
Coordinacion del Grupo de
Formacién Integral, Gestidn
Educativa y promocién vy
Relaciones Corporativas del

Centro.

26 | Entregar a la supervision los | Se presenta cuenta de cobro del Anexo
reportes de ejecucién de | mes de Julio de 2024. 11,Pantallazo de
actividades en forma planilla
mensual, cuenta de cobro y SiContratista.

los demds informes que le
sean solicitados.

27 | Realizar las demas | Esta accion se ejecutara cuando se | No hay evidencia.
actividades propias y | requiera o exista la necesidad
necesarias para el | como estd establecido en el
cumplimiento del objeto | contrato
contractual

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
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del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 1064978674 de la planilla, PagoSimple, mes de Junio para pago de Julio 2024. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (39) folios

Cordialmente,
JU‘\O{V\ f}avnd r/(‘“d“ UOWQ\G.

Julidn David Millan Varela
Contratista
C.C. No. 1122137570

Recibi a satisfaccién:

Firmado digitalmente

e ‘w
QQ@QUQ por Angela Patricia
Firma

Bernal Parrado
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5882422
Coordinadora Académico de Programas Especiales
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Anexo 1, Registro fotografico de la dindmica de la encuesta.
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Anexo 2, Registro fotografico de la sesidn de formacion presencial.
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Anexo

3,

Registro juicio de evaluacion.

SENA

Reporte de Juicios de Evaluacién

Estado de la Ficha de Caracterizacion:

TR0
Ficha tle Caracterizacibn: 2986138

Cagiga: 13410564

Versidn: 1

Denominacion: MANE SO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULD EXCEL

TERMINADA POR FECHA

Fechamick: +amsiz02s
oo fn 21082024
Modasdad de farmaciin: PRESENCIAL
Ragonat 50 REGIONAL META
Contro de Formacita: 5117 CENTRO AGRONDUSTRIAL DEL META
Tipo de Documento Nombre: Apelidos. siado | A dizaje [Juicio de Evaluacion
= ST O ALETTORR e FORION [T DS C T T e o TRERCTRDE T
h
@ T L ALE DR ERFORRAGIGN [ 47371 UNIiaf oo dormBheas G secerds com 8 nacesidades [ 103007 1 DEFRIH A& ACTIEADES Dl PROCE SMENTO BE O APROEAEE
06 mansio e micmacide HFORUACION A REALIZAR N LA HOJA DE CALCULG D& ACUERDG ALos]
e iy
= TR SO ALE RO = o B e T e T R DR O R SRR e
de manein de minrmacion
= ST O ACETTORR s TR l::sn—umuamwramm 5o s e TS ELOU LS GPERALOHES KL TiD7S EN TS oS OF
@ T B Sz ARG RS PORCERTIICAR 47371l i3t haraswanias W IhES G8 S070700 Con % MeCREiaaes [ 1096313 ABLICAR LA FOMCIONES DE URA X DE CAL UL O SEGUN [RPROAE0
8 s, 142 CARACIERISIICAS OF | 43 OPERACIONES & DESARROLL AR
= s S = PORCERTIFCAT o711 LUIEAT bt atoshie ocr ISCeE O SE08700 S WECREGaEes [ T00i2t 1 DEr MR LA AETMEADES D FHOCESAMEHTG BE FPROE00
e maneo ae ntormacidn [FORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO ALOS|
o i o s o peiae o
w T I DA FORCERTICAT [ T7377 - S R AR [ESies- . REAL N L TSNS B HEOSR O LGS [FPROBAE0
P Tt
cC 07400243 ESTIVEN [DIAZ ARGUMERD CERTIFICAR. (37371 - Utilizar harramient ‘de acuerdo con 135 necesicades 493624 - 3 EVALUAR LAS GPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE [APROBADD
e e ioione X
3 TR NG EAECK O CERTCAT U heramien T e e W e T e Ty 55
e moce h s
= TR WDV SRS e B o e e e e T e g e e T e R
e manio de formacion FORMACIGN AREALIZAR EN LA HOUA DE CALCULD DE ACUERDO ALOS)
@ T WERGY G ey PO CERTIFEAR 17371 Uiar oot idarmlhess G sederd con s mecesdadns (909003 1 REALIEAR (A2 FECIONES DE NEJOHA DE SCUERDO €O 08| PROBIDE
Reporte de Juicios de Evaluacién
ecka G Reporte T
Ficha de Caracterizacion: 3019078
Cogigo: 3000035
version: '
e— WORD BASICO
Gstato dea Ficha e Carach TERIINADA FOR FECHA
Fecha micic raneznzs
fecnafm: 23062024
Modaliad de Formacion: ADSTANCIA
Ragioast 50- REGIONAL MET
Centro de Formackin: 9117 - CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
i [Nombirs: Apemds [Estado | [Resuiado de [Juicio
= TR LT AR SRS ORED PORCERTOR R0
e e T ACETRER SETEORES FOREEROR OIS
eRoCERAn0R nE P RS
= S [FOCY RETRR ST TORENG FORCERTCAR 122 T A DE MANERA RESPONEABLE U ORI i
™ T EEE=T EEEaETs PoRCERTRGR 124 - DESARHOLLA DOCUNEN 58 DE ACLHDE A R TR S K LS Y PPROBTE i
= T ESE FORGERTCR e - IDER A LOS O ORETES OEL ROTOT i
{COMP\ TALDR ¥ REAIZA PERFECTO IS0 DF FRI0S
w© TROTE = FORCERTCR A HECONGCE VIHE I LA FUNCIGHES BlieS DEC ORI i
™= T ESEE FoRCERTRCR 1SS (LA DE AR ToE o= erRom00 i
= TR EEE FOoRGERTCR AL D MARROLLA DOCONENT 0% DS MCUSAGO A S TRUCOGHES Y [RPROBAD0 i
= R FoEReD y PORCERTOR T FETTESTET RS
=3 7689412 I0DRIGO. ABRERA VALENCI [FOR CERTIFICAR 3 Z [APROBADO
e ORICD TERERTVALENC FORCERTCR PR PR e R R SRR ORI
Es e = PORCERTIGAR ook APLICAH BRI Tid O MCAS REDES SUCALES T B HGLLA DECLUNEN 58 e ACLEHDE A TR S CHES Y PPROSTE i
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Anexo 4, Registro fotografico con las solicitudes enviadas a través del correo.

Outlook Q. Buscar - (' ulion David Mill...
= Vista  Ayuda
= . W ] LR ) [ Pasos rapidos ) Leido / No leido B =
o = Elementos enviados W g = Solicitud Mes: Junio. @ Pisiics v
m E> Elementos enviados Julian David Millan Varela 2 : Ceo: jmillanv16@gmailcom
fLa R 0 ret Exchange Online (10 afios) E 06/2034 13:04
y etencion; Exchange Online {10 aios) Expira: Jue D8/08/2034 13,
v b No hay vista previa disponible.
8= Planecaion xlsx B o ‘F\)R-A.\': DE ~
Carpetas I e
£3 Bandeja de entrada 469 ju.da.miva@misena.edu.co; Julian Davi...
[« 18/06/2024
Z7 Borradores 2 x2b=kBr6ydsE + Cordial saludo, Alexandra.
b I iack Deseandole éxitos en sus labores diarias me permito informar y de acuerdo a las orientaciones mencionadas; envio los documentos
Elementos enviados N complementarihachon 4 solicitados para la creacién de los programas de formacio MANEIO 10 DE LA DEHOJAS DE
’ INGRESO CAM FICHA No. 15/06/2024 CALCULO EXCEL,WORD BASICO, MANEIO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL en £l Municipio e
© scheduled Cortlial saludo, Do.acuerdo a las orienta Guamal - Meta , entidad Alcaldia de Guamal , el cual adjunto carta solicliud de la empresa.
W Elementos eliminados 9 W reporte. matricu.
3 Correo no deseado § =
s [ coorsspecilescam ? i
T Archivel Solicitud Mes: Junio. 10/06/2024 C
Cordial saludo, Alexandra. Deseandole . A
@ Notas L
B FORMATO DE P 2
B actas H
) N juda.miva@misena.edu.co ? L
B Archive Proyecto formativos 05/06/2024 r
- Obtener Outlook para Android i
B3 Conversation History P
ED Fuentes RSS Fecha de Inicio del Programa 14 de Junio de 2024.Envio 4 dias habiles a la fecha de inicio, sin incluir festivos
=] = Vista Ayuda
- . 0} & -~ } Pasos répidos ~ () Leido/Noleido (- B B ©
L1 Favoritos Elementos enviados ¥ (8] Solicitud Mes: Julio. ® pibscs .
Tt o CAMF .30, lue 20/06 B ATO DE PLANE
e B Ele = iy \!‘»IGRESO CAM _\CHA No. 30, % o
Cordial saludo, Cont con el proces.
Agregar favorito & reporte_matricu..  +6
v
Cordial saludo, Alexandra,
Carpetas > O coorespecialescam 2 I
- Solicitud Mes: ulio. 18/06/2024 Daseandole éxitas en sus labores diarias me permita informar y de acuerdo a las orientaciones mencionadas; envié los documentos
FJ Bandsja de entrada 469 - solicitados para la creacion de los programas de formacion complementaria MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |,
rdial I = I
Lz e Pl . MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |, MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL &n I
= b > B FORMATO DEP... | B OFICIO SENAF Municipio De Guamal - Meta , entidad Alcaldia de Guamal , el cual adjunto carta solicitud de la empresa.
Elementos enviados
B Julian David Millan Varela 2 ' I
© Scheduled Pla 18/06/2024
No hay vista previa disponible. Fachs
lunes, 1 de jul 24 5 viarnes, 1. 1 4 m- 5
W Elementos eliminados 9 - uncs, 1 do ko do 20 5 ornas, 12 do julo de 2024|500 5
B Planecaion.dsx martes, 2 de ulic de 2024 | 5 |_sabado, 13 dajulio de 2024 [5:00p.m - 5
miércoles, 3 da julio de 2024 |7 s lunes, 15 de juliode 2024 | 5:00p.m- 5
3 Correo no deseado £rea I I
N jueves, 4 de julio de 2024 5 martes, 16 de julic de 2024 | 5:00p.m - 5
juda.miva@misena.edu.co: Julian Davi viernes, 8 de julio de 2024 12:00p.m 5 miércoles, 17 de julio de 2024 | 5:00 p.m - 5
E Archivel « 18/06/2024 sabado, 6 de julio de 2024 12 U(‘/pm‘ 5 T jueves, 18 de julio de 2024 | 5:00p.m - 5
x2b=KBrBydsE++F= Wwnes, 8 de jullo de 2024 200pm 5 viernes, 19 de jullo de 2024_| 5:00p.m - 5
(2 Notas maries, 9 de julic de 2024_| 1200p.m| B sabado, 20 de julic 4 2024 _| 5:00p.m - B
complementarihachon 2 midreoles, 10 de julio de 2024 | 7:00 am - 1200p.m 5 lunes, 22 ce juliode 2024 | 5:00pm- 5
3 actas > - 060 jubves, 1 0 o 36 2024 _|7:00 am - 1200 po) 5 irtes, 23 de o de 2024 _| 500 p.m-10:08 pm s
INGRESQ CAM FICHA Mo, ... 15/06/2024 I I !
Total 0 Total 0
B3 Archive Cordial saludo, De acuerdo a las orienta...
& reporte_matricu
ED Conversation History
. LA DEHOIAS.
E7 Fuentes RSS coorespecialescam &
licitud Mes: luni 10/06/2024 -
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SENA

orreo

Favoritos

B> Elementos enviados

Agregar favorito

Carpetas

v
v
a

£ Bandeja de entrada

# Borradores

B> Elementos enviados
@® Scheduled

1 Elementos eliminados
E3 Correo no deseado
3 Archivel

@ Notas

B3 actas

B3 Archive

B3 Conversation History

B3 Fuentes RSS

469

9

Elementos enviados W

INGRESO CAM FICHA No. 30.

Cordial saludo

B reporte_matricu,

coorespecialescam
Solicitud Mes: Julio.
Cordial saludo, Alexandra. Deseandole

B5 FORMAT

Julian David Millan Varela

a dispor

ju.damiva@misena.edu.co; Julian Davi

tinuar con el proces.

124
18/06/2024

7 Pasos répidos 3 Leido / No leido

Solicitud Mes: Julio. @ Publics

e

© Retencion: Ex

o=

6
Nubia Alexandra R

Ra

Para: Julian David Millan Varela:

Cordial saludo,

La planeacion ha sido car

da al

2 saa
N

@fw

cc 024

x2b=k8r6ydsE++F
complementarihachon
INGRESO CAM FICHA No.

15/06/2

B reporte_matricu.

coorespecialescam
Salicitud Me:

lunin

a las orienta.

10/06/2024

L]
SENA

N

fw
esENAce

respecialescam

iange Online (10 afios) Expira: Vie 16/06/2034 14:14

rive.

CRin}

n David Millan Varela

el

Ayuda
o 0] Fa o s o {* Pasos répidos € Leido / Noleido <2 =] & =]
s Favoritos Elementos enviados # Q= Salicitud Mes: Julio. @ Pibica -
B E " iod INGRESQ CAM FICHA No. 30...  Jue 20/06 N jueves, 4 de julio de 2024 :?DUam-\QOmeL 5 manes, 16 de julio de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 p.m
@ e Cordial saludo, Continuar con el proces.. viemes, 5 de julo de 2024 | 7:00 am - 12:00p.m 5 miércoles, 17 de julio de 2024 5:00 p.m - 10:00 p.m
sabado, 6 d julio de 2024_| 7:00 am - 12:00pm 5 Jusves, 16 0a julio 60 2024_| 5:005.m - 10:00 pm
Agregar favorito B reporte_matricu. lunes, 8 da julio de 2024 | 7:00 am - 12:00 p.m 5 viernes, 19 de julic de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 p.m
v ‘martes, 8 de jullo de 2024 | 7:00am - 12:00 p.m 5 sabado, 20 de julio de 2024_| 5:00 p.m - 10:00 p.m
midrcoles, 10 dejulio de 2024 | 7:00 am - 12:00 pm 5 lunes, 22 de julio de 2024_| 5:00p.m - 10:00 pm
2 I I
Solicitud Mes: Julio. 18/06/2024 Total ) Total
B3 Bandeja de entrada 469 Cordiial saludo, Alexandra. Desedndole ..
Z7 Borraderes 2 85 FORMATO DEP... | ki OFICIO SENAF.
) MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
E> Elementos enviados -
Julian David Millan Varela ?
© Scheduled Pla 18/06/2024
No hay vista previa disponible. migrcoles, 24 de julio de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m 4
W Eementos eliminados 9 Y — Jusves, 25 da ulioda2024 | 6:00 p.m-10:00pm a
necamnr viernes, 26 de julio de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m a
£3 Correo no deseado lunes, 29 de ullod2 2024 | 6:00 p.m- 10:00 p.m 4
ju.da.mi.va@misena.edu.co; Julian Davi martes, 30 de julio de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m a
3 Archivel « 18/06/2024 miércoles, 31 de jullo de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m a
x2b=kBréydsE++F= iueves, 1 de agosto de 2024 | 6:00 p.m-10:00 p.m 4
@ Motas wiemes, 2 de agosto de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m 2
s complementarihachon y lunes, 5 de agosto de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m a
INGRESO CAM FICHA No. 15/06/2024 m""e"““w‘“a‘f;”: 6:00 p.m - 10:00 p.m :5
B3 Archive Cordial saludo, De acuerdo a las orienta =
8 reporte matricu.. | +£
B9 Conversation History Quedo atento a cualquier novedad,
B Fuentes RSS coorespecialescam 74
Saolicitud bMes lunin 10/00/2024
Sbes Fn.
| o = Inido Vista  Ayuda
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Julian David Milla

| o Inicdo  Vista  Ayuda
= ) € « > Pasos rapidos © Leido / No leido =
—
Favoritos Elementos enviados * INGRESO CAM FICHA No. 3019079 @ »

complementarinacnon
P B> Elementos enviados INGRESO CAM FICHA No.

Jue 10:4C

Agregar favorito

Carpetas en 3 edad. por favor verif 2 125 Ficha de Caracterizacién s
a complementarihachon
&5 Bandejadeentrada 446 INGRESO CAM FICHA No. 30.

Cordial saludo, Contin

Z Borradores 2
=y

E> Elementos enviados

® scheduled Esta semana

coorespecialescam 3 910 SoNA FoRMACION 8
tud Mes: Julio,

-

| Elementos eliminados 9

£3 Correo no deseado Corcal saiudda, Alexancira, | o
L
T Archivel
60 de Pro ; P untar umentos pertinantes pan
@ Notas Julian David Millan Varela s ficha 3018079 : MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL.
Pla

B actas No hay vista previa disponibl °

ED Archive B Planecaio

B3 Conversation History juda.miva Al

B Fuentes RSS & : o

Outlook Q, Buscar
‘ =] i Vista  Ayuda
- . \0j B ] LK > (> Pasos rapidos ) Leido / No leido 4 8
a
- v Favoritos Elementos enviados * n] INGRESO CAM FICHA No. 3019079 @ muniica
complementarinacnon 2 X
™ B> Elementos enviados INGRESQ CAM FICHA No. 30 Jue 10:40 )
L Cordial saludo, Cor el proceso e o
Agregar favorito alexsndra Ramirez Ramirez

. I

Carpetas ona de la novedad.
a | complementarihachon

& Bandejade entrada 446 — INGRESO CAM FICHA No. 30...  Jue Aemtaments

Cordial saludo, Cont

r con el proces...

Z7 Borradores 2

B repor

scripc.

B> Elementos enviados

< Estasemana compiementarinachon
(@ Scheduled Y .. N

- coorespecialescam 7

W Elementos eliminados 9 P -

Solicitud Mes: Julio.
ial saludo, A

B3 Correo no deseado

3 Archivet

3 Ramirez Ramirez

[ Motas
B actas

BD Aschive

3 Conversation History ju.da.miva@misena.edu.co: Julian Davi

cc Mar 1208
2 E++F=

6 de Progra 5, me pesmito adjunt 08 p

B Fuentes RSS 23019079 MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
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SENA

SOﬁaPIus %;:("5 & JULIAN DAVID MILLAN

@Ayudaysopote  ESBandejadetareas 1 LMS SENA

@CambiarClave  Salir &
Equipo desarrallo curricular v
A . ooy
(# Desarrollo Curricular v Ruta de Apr je por Act
Gestion de Actividades de Aprendizaje™
o MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA
Programa de Fomnacitn DE HOUAS DE CALCULO EXCEL 94 consunsr
Consultar Ruta de Aprendizaje por #
femdades Ficha 3019079 (MANEJO INTERMEDIO DE -
Ficha de Caracterizacin® o =
. cha e Caracianzacion LAHERRAMIENTA DE HOJAS DE 24 consunar
Generar Ruta de Aprendizaje por AL r o FXrEL P
Actividades
Gestion de Proyectos <
Reportes <
(# Ejecucion de la Formacién <
[ Reportes <

SOFIA Plus Version

30 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- --a224;

Equipo desanolo curicula v Generar Ruta de Ap je por -
@ Desarrollo Curricular
e MANEIO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA
. TowenanE DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
Gastén da Actvidades de Aprendzaie P
Rar Rika do Apeendizale por 4 FICHA 2019079 GANEJO INTERMEDIO &
i 2 P N Daeiv DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
gt CAILCUI0 FXCFI %
Gonerar Ruts de Aprondizaje por
Competencias del Programa de
tiog Filtrar Actividad de Aprendiza]
Formacién e
64 Proyeckas

tnevims -~
Uthear beramentan inforabscas de acverdo con s nec  EXCEL INTERMEDIO CHIQUINQUIRA
EXCEL INTERMEDID

Rep

E+
MANEIO INTERMEDIO OE L4 HERRAMIENTA EXCEL
7 Ejecucion de la Formacion

RUTA FICHA 1211230 EXCEL INTERMEDIO
7 Roportes

me
HOJAS DE e
N 1234557 TN

Pigna 1 de 33

de Ap je de la Ruta de Ap )
UTLI2AOF MAVERA RESPONSABLE LAPERRAIAENTA OFMATIOA OE ACEL ENUN NEL PTERIMEDAS £ LA RESOLUCION DE PROBLENAS 0€ ACUERDO CON LAS ECESOADES DEL g
e U T ecs oe Gz ne
‘ ,
A »
Ruta de Aprendizaje
Momersdo 1 ks oo Apvondeon | EXCEL 1

Bogots - Colombis-

L ruts de sprendizaje fue guardada y sctivada

tosamente

50 Powernd by SENA -
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SENA

Elementos envi... < 3027529 = sulian David Milla...

[=} - Inicio Vista Ayuda

o 5] a2 Pasos répidos € Leido/ Noleido &= =
Favoritos Todo Correo Archivos Tear # Tiene datos adjuntos = Noleido & Parami @ Me menciona B Marcado
: B> Elementos enviados
!} ~  Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027529 @ Publics
Agregar favorito =
v 5 [ complementarihachon 2 E
“ ina Jue 20/06
Carpetas INGRESO CAM FICHA No. 3027...  Jue 20/06
. Cordial saludo, De acue...  Elementos e. : ndier viar
B3 Bandeja de entrada 469 {8 reporte. matricu.
CC: cworespecialescam: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez: Eduardo Garzon Morales
Z Borradores
jmillanv16@gmail com: Julian David .. &
B> Elementos enviados Tiempos Julio Lun 0107
Mo hay vista previa disp...  Elementos ..
@© scheduled v B
3 Informe_Apoyo..
W Elementos eliminados 9 R .
£ Correo no deseado Cordial saludo,
& Archivel De acuerdo a las orlentaciones de la Coordinacién de Programas Especiales, me permito adjuntar los documentos pertinentes para el

proceso de Inscripeion y matricula de la ficha 3027528 : MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
Notas

Agradezco su valiosa colaboracion en el proceso

actas

Conversation History

P}
(i
B9 Archive
&
i

Fuentes RSS

_ Elemertos e, € 3027529 =

Vista  Ayuda

0

- W~ 5 ] o & » [ Pasos rapidos ) Leido / No leido =] G (=]
=
= Favoritos Todo Correo Archivos Teams # Tiene datos adjuntos & No leide & Parami @ Me menciona E Marcado mportancia ¢
s B> Elementos enviados
- ~  Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027529 @ Piblics v
Agregar favorito
. [ complementarihachon & mplementaribachon D & Respe & Re 5 .
© '~ INGRESO CAM FICHA No. 3027... Jue 2006 < , )
Carpetas 302 Millan Varela hié 26
Cordial saludo, De acue..  Elementos e. - ubia Alexandrs Ramires Rami
B Bandejade entrada 469 i reporte.m
B @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expir
Z Borradores N
jmillanv16@gmail.com; Julian David ... & o aviculasds .
B> Elementos enviados Tiempas Julio Lun 01/
Elementos e Buenas tardes,

© Scheduled o

W Elementos eliminados 9 El clerre de la Matricula para las Ficha de Caracterizackin seleccionada fue realizado satisfactoriamente.

£8 Correo no deseada anexo el reporte de matriculados.

T Archivel

Cordial saludos,

[ Notas Att: Estiven Diaz

B3 actas

B Archive °

SENA
B Conversation History 7A‘
3 Fuentes RSS -
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Sofiarius 5%

Equipo desanoso curmicular
[ Desarrollo Curricular

Gestion gz Actvidades de Ap

Generar Ruta de Aprendizaje par

Actividades

Gestidn e Proyectos.

Reportes.

[ Ejecucion de la Formacién

# Reportes

Equipa desamollo curricular v

& Desarrollo Curricular

Ges

in de Actividades de Aprendizaje:

Consuhsr Ruta de Aprendizaje por
Actvidades

Ganarar Ruta de Aprendizaja par
Actividades

Ges

de Proyecias
Repartes
# Ejecucion de la Formacion

 Reportes

3~

Consultar Ruta de Aprendizaie por
clividanes

& JULIAN DAVID MILLAN

Generar Ruta de

SENA

por Actividad:

Programa de Formacibn*

Ficna o Caracterzacibn”

Competencias del Programa de
n

Formaci

@

MANE.JO BASICO DE HERRAMIENTAS

OFIMATICAS | 24 | consumr

FICHA 3027528 (MANEJ

0 8ASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS I} 0 # | conmumm |

iltrar Actividad de Ap! izaj

APUCAR TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIE

Actwidad Agrendzale [l —

Actnitadss d= Aprendizsje del Programa de Fomscn

INF PRO 0L

TICAS OE WORD EXCEL POWER POINT
RUTA1

APUICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS
HERRAWENTAS OFIMATICAS

MANEIO BASICO DE WINDOWS WORD ¥ EXCEL
HERRAMIENTAS INFORMATICA

MANEIAR BASICAS DE

YUSO DEL
PRODUCIR ARCHIVOS DE WORD DE ACUERDO COM LA NECESIDAD DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

CREAR DOCUMENTO EN WORD SOBRE LA IDEA DE NEGOCIO APLICANDO DISTINTOS TIPOS DE FORMATO DE TEXTO Y PARRAFC.

MANEIO BASICO DE HERRAWIENTAS OFIMATICAS |

L) o=« REERLLER so=--r L]

SOFIA Phus Virsion 9.0 80 Powered by SEMA -~ & SENA 2014 -+ Bogotd - Cokombia- ~a171

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Programa de Fommacén”

Fupa e Ganaeterzaciin®

MANEIO BASICO DE HERRAMIENTAS
OFIMATICAS |

FICHA 3027529 (MANE KO BASICO DE

HERRAMIENTAS OFIMATICAS I} J
Competencias del Programa de A

Formacién EIRrS oAp d

¥ 7 APUCARTEGHOL —

Ruta de Aprendizaje

04 [ Conmunar

o Achisdceapndaae
ORGANIZAR LA INFORMAGION DEL PAOYECTO UTILIZANDO LS HERRAMENTAS GFIMATICAS DE WORD EXCEL POWER POINT
RUTA 1

BPLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS

HERRAMIENTAS DFIMATICAS

MAHEJO BASICO DE WINDOWS WORD Y EXCEL

HERRAMIENTAS INFORMATICA

MANEJAR HERRAMIENTAS BASICAS OE INFORMATICAY USO DEL COMPUTADOR.

TIPS DE FORMATO DE TEXTO ¥ PARRAFG
MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFRGATICAS |

o TN 1234567 IR M
Popna e 53

Hiembie t la Ruta te Aprendsis®

EXCEL_A

La ruta g aprendizaje s QUardada y activada exitosaments

Gutrsar | hctra s o At

SOFIA Plus Ve

SENA - 2 SENAZIE o i,

GTH-F-062 V10
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SENA

JULIAN DAVID MILLAN ©Ayuday soporte Bandeja detareas B LMS SENA
Instructo v
7 Diseido Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Ap J[
7 Ejecucion de la Formacion Chpciowas te isacpaads
Administrar Ruta de Aprendizaje o SRty 307529 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS 11 ¢

OFIMATICAS | E

nar Rusa del Apren

Fata de Aprendzze” o ©éq
anerar Excel ds Planescsr

Podagigica

La operacion Asociar aprendices a ruta se realiz extosamente. | Resuflado: 18 Aprendizices) asociadals) a a Ruta de Aprendizaje: EXCEL_A. S¢ 1a enviado Un correo electronico a 108 aprendices asociados a a ruta
Asocier Aprendia o uns fiuta de

Aprendizsie

Evasar Ruts e Aprendizsie

Evansar Ruta om Apredizare Masivn,

Lintar Aprendices Asocisdos & Ruta

Reconocimienta de Aprendizsye
Prevics Meano

Reconccimienta de Apreodizsies
Previos

Complementaria Virtual

Eventos de Divugacidn Tecnokdgca

7 Gestion de Ambientes

7 Gestion de Tiempos

Z LMs

7 Matricula

SOFIA Pius Ver Powered by SENA i 2171

Elementos envi < 3027513 =
[=} = Inicio Vista Ayuda
W [ir LN {* Pasos rapidos £ Leido / No leido . [md = =]
n o
Favoritos Todo Correo Archivos Teams & Tiene datos adjuntos & Noleido & Parami @ Me menciona B Marcado 9 Importancia ¢ »
. B> Elementos enviados
@ ~  Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027513 @ Puslica
Agregar favorito — . : . )
v , [ complementarihachan & By nscripcion presenta 1 navedad. por favor n para las Ficha de Caracteriz Jue 20/D6/2024 232
e © "~ INGRESO CAM FICHA No. 3027... Jue 20/06.
Cordial saludo, De acue. Elementos e. 3 Julian David Mitlan Varela D 4 Responder %, Responderatodes 7 -
&3 Bandeja de entrada 469 1B reports_matric. [ Para: complementarihachon
CC: coorespecialescam: Nubia Alexandra Ramirez Ramirez: Edusrdo Garzon Morales
7 Borradores 2 Coo: jmillamv16@gmail.com
jmillanv16@gmail.com; Julian David ... &
& o Tiempos Julio Lun 01/07 @ FRetencion: Exchange Online (10 3fos) Expira: Dom 18/06/2034 1603
No hay vista previa disp...  Elementos .
® scheduled a ca.Ofmstiealodt o g FomatolnscrpdonAspiante.. .

L3 Informe_Apoyo...
T Elementos eliminados 9

E8 Correo no deseado Cordial saluda,

& Archivel De acuerdo & las orientaciones dala Coordinacién de Programas Especiales, me parmito adjumiar los documentos pertinentes para el
proceso de Inscripcion y matricula de la ficha 3027513 : MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
[ Notas

B actas

Agradezco su valiosa colaboracion en el proceso

B3 Archive
B3 Conversation History

B Fuentes RSS
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2

3027513

Elementos envi

Inico  Vista  Ayuda

= B E L ¥ Pasos répidos £ Leido / No leido = = =]
Favoritos Todo Correo Archivos Teams # Tiene datos adjuntos = Noleido S Parami @ Me menciona E Marcado 0 Importancia ¢ »
. E> Elementos enviados
hd ~  Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027513 @ Pubiics v
Agregar favorit
» -
vy y O complementarihachon y_ comglemantarihachon @ €, Respander atodes wiar ] -
Carpetas INGRESO CAM FICHA No. 3027...  Jue 20/06 v e Gt M Yorets -
- Cordial salude, De acue...  Elementos e. CC: coerespecialescam: Nubia Mlexandra Ramirez Ramirez: Diomira Hemandez Alvarado
B3 Bandejode entrada 469 B reporte_ matricu, o7
- ! @ FRetencion: Exchange Online (10 3hos) Expira: Dom 25/06/2034 907
7 Borradores 2 X
jmillarw16@gmail.com; Julian David 4 @) reporte_matriculads -
B> Elementos enviados Tiempos Julio Lun 01/0
© Sehmdeled No hay vista previa disp...  Elementos e Buenas noches,
13 Informe_Apoyo. ; . . .
5 matricula prasento 2 novedades, por favor verificar.
T Elementos eliminados 9 " "
F@ Correo no deseado LAURA SOFIA LESMES ROJAS T1 1123434825
S Archivel SOFIAREYES CALDERON TI 1111185615
Faltaron los tratamientos de datas y CC del tutor,
(@ Notas
B actas
& El cierre de matr las Ficha de onada fue e satisfactoriamente.
Archive
i Por razones de la contingencia actual
B3 Conversation History
Teniendo en cusnta que en el mes de julio se realizard la migracion de datos Sofia Plus, no tendremos dispon bilidad del sistema, por lo
B Fuentes RSS. cual debemas gestionar la matricula de junioy julio. En los dias que nos restan del mes de junio. Como se habld en reunion, no habrd

MILLAN

Equipo desamoll curicular v
ular Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Gestlin de Actiidades de Aprendizaje

& Desarvolio C

MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS

Progrima de Foemaciin’ s

94 [ conmte
Consuhr Ruta de Aprendizsje por —

FICHA 3027513 (MANEJO BASICO DE

et e Caraersacitat HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1) R
Aciidades
Y — ‘F:;r':‘n':’:fé’;""’ del Programa de Filtrar Actividad de Ap j
Reportes & X >
s e )
7 Ejecucion de a Formacion
[OTR— -
O Rlopories OROAMIZAR LA PROVEG x IMATIGAS DE WORD EXCEL POWER PORT [ T3
RUTA 1 me
APLICAR HERRAMIENTAS DFIMATICAS. =
HERRAMIENTAS OFIMATICAS me
VANEL0 BASKCO € WRGOWS WORDY EXCEL e
HERRAMENTAS INFORMATICA E+
MANEJAR HERRAMIENTAS BASIGAS DE INFORMATICA ¥ USO DEL COMPUTADOR e
el = B+
Lt
MANE D BASIC0 O HERRAMIENTAS OFWATIHS =
T 123455 7 I
Pigaa 0080

[ ———

SOFIA Pius Ver3i6n 51080 Powere by SENA - SENA 2015 -~ Bogoth - COuia- 3171
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Sofiarius ¢

Equipa desamrollo

# Dosarrollo Curricul

G

in da Actividadss da

Cansuihar Ruda do Agrom
Actividates

Generar Ruta de Aprendizsie por
Actividades

Gestién de Proyactas
Roportes.
& Ejecucion de I Formacion

 Reportss

SENA

& JULIAN DAVID MILLAN

LY rep—

B andea ¢
Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
Programa se Fermastn®

MANEIO BASICO DE HERRAMIENTAS
CFIMATICAS |

o — FICHA 3127513 (MANEO BASICO DE
o8 Cusarzacir HERRAMIENTAS OFIMATICAS I}

Competencias del Programa de

Filtrar Actividad de Aprendizaje
Formacion P
S 1 APLIGAR TECHOLOGIAS DE L INFORMAGION TENE  sepassa aprenczae 4o
pes— e
OAGANIZAR LA INFORMACION DEL PROYECTO MERRAWENTAS OFIMATICAS DE WORD EXCEL POWER POINT e
RuTAT e
APUIGAR NERRAMIENTAS OFIMATICAS g
HERRAMIENTAS OFIMATICAS =+
MANEJ BASICO DE WINDOWS WORD ¥ EXCEL e+
HERRAMIENTAS INFORMATICA e
MANEIAR MERRAMIENTAS BASICAS OE INFORMATICA Y USO DEL COMPUTADOR L
Lig
TIFOS DE FORMATO DE TEXTO ¥ PARRAF e
MANEJQ BASICO DE HERRAMIENTAS OFMATICAS | TS
TN 1234567 "
Pigna 16 83 -
Ruta de Aprendizaje
i 08 13 Rt 08 ADUNOTHE"

EXCEL_OFIMAT

Lo ruta 85 aprendizaje s guardad v activads exitosamants

SOFIA Plus Yersion 50,50 Powesed by SENA = 8 5t

2010 - Bogols - Colombia- 4171,

Salir 80

7 Diseio Curricular
7 Ejecucion de la Formacion

Adirs

it Ruta do

Ganerar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendiz

‘Asociar Aprends & wna Ruta de
Apennitione

Evahsar Ruta on Aprend

i
Evatiaar Ruta ce Aprenduaje Masivo.

Lintar Aprendices Asociados a Ruta

Recanccimients de Agrancitae
Prevics Mess

Reconocimiento de Aprendizages
s

Reportes

Solicitud de Sequnda Evaluscién

Comph

otaria Vitual

Eventos de

# Gestion de Ambientas

Z Gestion de Tiempos

ms

7 Mavicula

& JULIAN DAVID MILLAN

©Ayuda y soporte

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

AR 3027513 - MANEJO BASICO DE HERRAVIENTAS
it W cxnchidcnster OFIMATICAS | =)
Rt do Aensziie: EXCEL_OFMATICA méa

Comutta Aprancen

La operacion Asociar aprendices a Tuta se realizd extosamente. | Resuftado: 22 Aprandiz{ces) asociadols) a i Ruta de Aprendizaje: EXCEL_OFIMATICA,

‘SOFUA Phus Versitn 50,00 Powered by SENA

 Bogoth - Coomeia. +a171

B Bandeja de treas

faruta

1 LIS SENA

@ Camblar Clave
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S e > * Pasos rapidos ) Leido / No leido T
- Favoritos Todo Correo  Archivos Teams # Tiene datos adjuntos & Noleido & @ Me me B Marcado 0 Importancia ¢
e B> Elementos enviados
b ~  Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027563 ® Pusiica v
Agregar favorito
v , [ complementarinachon 2 ) complementarhachon .
INGRESC CAM FICHA No. 3027...  Jue 20/06 = i S 4 225

Carpetas
a P De acue. Elementos e

&3 Bandeja de entrada 469 e matricu... | 4€ R o o - - ar

: Edusrdo Garzen Merales

Z Borradores 2 i
mail.com; Julian David .. &
Lun 01/1

4 14:15

B> Elementos enviados
disp. Elementos e

(® Scheduled

T Elementos eliminados 9

B3 Cormeo no deseado Coniatselud,

& Archivel De acuerdo a las orientaciones dala Coordinacion de Programas Especiales, me parmito adjuntar los documentos pertinentes para el
proceso de Inscripeién y matricula de la ficha 3027563 : MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL.

@ Motas

B actas

B3 Archive

B3 Conversation History

ED Fuentes RSS

- —_— — =

‘n =  Inide Vista  Ayuda

o 5] jir] « = -« { Pasos rapidos 2 Leido / Noleide (& ~ &
= Favoritos Todo Correo Archivos Teams ? Tienedatos adjuntos & Noleido | & Parami | @ Memenciona B Marcado
a8 B> Elementos enviados
- “ Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027563 @ pisiica
Agregar favorito
, [ Complementarihachon 4 = iar
Carpstas INGRESO CAM FICHA No. 3027...  Jue 20/06 c
~ P Cordial saludo, De acue...  Elementos e.
3 Bandejo de entrada 469 & report
7 Borradores X
jmillarw16@gmail.com; Julian David @
B> Elementos enviados Tiempos Julio Lun 01/0°
No hay vista previa disp...  Elementos e Jenas tar
B St I ; Buenas tardes,
{5 Informe_Apoyo
W Elementos eliminados 9 El cierre de la Matricula para las Ficha de Caracterizacion seleccionads fue reslizado satisfactoriamente.
£8 Correo no deseado anexo el reporte de matriculados.
B Archivel
Cordial saludos,
(7 Notas Att: Estiven Diaz
B actas
B3 Archive ) (ecioise gne )
Responder ¥\ Responder a todos

B3 Conversation History

ED Fuentes RSS
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Sofiarius ¢

Equipo desarmollo curmicular
 Desarrollo Curricular
Gestion da Actividades de Aprandizafe

Consutar Ruta de Aprendizafe por
Actividades

Generar Rusta de Aprendizaje por
Actividadss

Gestion ds Proy

Reportes
# Fjecucion de Ia Formacion

@ Reportes

SENA

JULIAN DAVID ML

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

e MANEJO BASICO DE LA HERRAVIENTA DE
Froa do HOJAS DE CALGULO EXCEL L] sk
SANE FICHA 3027563 (MANEJO BASICODE LA &
ko de o HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO S
iy 4
Competencias del Programa de Filtrar de Ap J
Formacién
b 94 | Consutar |
exceL e
e
e
RECONOCER EL ENTORNO DE EXCEL e
e
2+
e
MANE.O DE LA HERRAMIENTA OPWATICA HOJA DE EXCEL e
iy
MANEJO DE FORMULAS ¥ FUNCIONES EN EXCEL (1070621) B

50 Pomered by SENA -+ © SENA

¢ IR 173456 7 I M

Pigna 16888

8.+ Bogoth - Coomia. 3171

Sofiarius ¢

Equipo desarrollo cunicular v

7 Desarrolo Curricular

Gestion do Actividadss do Aprandizaje™

onsukar Ruda do Aprondizaje por

Gensrar Ruts de Agrendizaje por
Actividadas

Gastién ds Proyectas
Reportes

Z Ejecucion de Ia Formacion

 Reportes

JLIAN DAVID MILLAN

Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades

Programa 6 Formacén® MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE

HOJAS DE CALCULO EXCEL =

ks da Cannctarzacion” FICHA 027563 (MANEJO BASICO DE LA

Ico
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
Fxre\

Competencias del Programa de

iltrar Actil
Formacién Filtrar Actividad de Aprendizaje
! 12 4 [ Consunr
exce e
e
e
'RECOMOCER EL ENTORNO DE EXCEL e
oRuci e
INFORMACION e
e
MANEJO DE LA HERRAMENTA OFATICA HOJA DE EXCEL e
ne
MANEIO DE FORMULAS ¥ FUNCIONES EX EXCEL (1078021) e

Pigis 10e 55

SOFIA Phus Vet 90,80

Powered by SENA + © SENA 2018 - Bogolh - Celomela- 171
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JULIAN DAVI

MiLL

Plus |78

 Diseibo Curricular

SENA

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

7 Ejecucion de I Formacion

diministrar Ruta ds

Rt 08 Agrendziie”

Gamputar Aprensces

opecto Furmativo

La operacidn Asock
Asociar Aprendia a s Rusa de
Aproniizsie

Evahuar Ruta oo Aprendizaie

Evass Ruts s Aprendizaje Masive

Listar Age

n Asocados a futa

[Ireee R ——
Brevios Mesero

Recanceimientn te Aprercusges
Previos

Repartes

Solicitud de Segunda Evakiaciin

smentaria Virtual

05 do Divuigacitn Tecnoligica

estion de Ambientes

& Gesticn de Tier

7 LS

# Matricula

Fps oo carscterscita:

Opcianes de bissqueda

027553 - MANEJO BASICO DE LAHERRAMIENTA 1o ¢
DE HOJ&S DE CALCLLD EXCEL >
EXCEL_BASICO méa

rendicas o rusa s e

tosaments, | Res

fzicss) asociadols) a 1 Ruta 06 Aprandizaje: EXCEL_BASICO. $5 ha sviado un cormso ssectrdn

105 BprEdIcEs 150008 3

it 3.0 50 Poreerud by SENA -+ & SEMA 2015

Anexo 5,Reporte de novedades Fichas.

|Q Inicio  Vista  Ayuda
- 5 - @
a
ss Favoritos
=
o B> Elementos enviados
L 4
Agregar favorito

v

Carpetas
-

£ Bandejadeentrada 446

Z Borradores 2
B> Elementos enviados
©® Scheduled

Elementos eliminados 9

G}

3 Correo no deseado

o)

a

Archivel
(@ Notas

B3 actas
B Archive

B3 Conversation History

B Fuentes RSS

Outlook Q Buscar

8 O & > Pasos répidos () Leido / No leido &
Elementos enviados # Q= INGRESO CAM FICHA No. 3019079 @ mubiica
C tinuar con el proces. - B ~ cer R
complementarihachon 2
INGRESO CAM FICHA No. 30...  Jue 14:15 e e
Cordial saludo, De acuerdo a las orienta Atantaments,
e inscripe
cnder 3 todes Reenviar
complementarihachon ¢
INGRESO CAM FICHA No. 30...  Jue 10:40

dial saludo, Continuar el proce:

complementarihachon 2 T T TR AR
INGRESO CAM FICHA No. 30...  Jue 10:37 o v B
Cordial saludo, Continuar con el proces

o

nscripc
Buenas noches,

Esta semana

Lainscripcion presenta 1 novedad, por favor verificar

coorespecialescam
Solicitud Mes: Julio.

Cordial

El cierre de Inscripcién para las Ficha de Caracterizacion seleccionsda f

Alexandra. Des

aludc

Anexo ol reporte de inscriptos.

Julian

avid Milla,

GTH-F-062 V10
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_ Flementos e ~_ € 3027513 :

‘g Inido  Vista  Ayuda

- . W “ s o Pasos rapidos Leido / No leido
BRI Fvcritcs Todo Correo Archivos Teams Tiene datos adjuntos Noleido | | & Parami ona P Marcado | | 0
s B> Elementos enviados
v Resultados pnncipa\s INGRESO CAM FICHA No. 3027513 @ publics v
Agregar faverito m——
v , [ complementarinachon & [ Comelemenianmacton
INGR M FICH 20/06 - o &
Carpetas INGRESO CAM FICHA No. 3027... e
a Cordial saludo, De acue...  Elementos e ~

plemantarihachon

rac Julian David Millan Varela

Respander 3

£ Bandeja de entrada 469

7 Borradores 2 N Herales
jmillarv16@gmail.com; Julian David ¢
B> Elementos enviados Tiempos Julio Lun 01/07
Elementos e..
@ Scheduled -
1 Informe.
W Elementos eliminados 9
£3 Correo no deseado Buenas noches
- La Inscripién presenta 1 novedad, por favor verificar.
Archivel
& Notas El cierre de Inscripeién para las Ficha de Caracterizacién seleccionada fue realizado satistactoriamente
Por razones de la contingencia actual,
B actas
B3 Archive
Cordial saludos,
B3 Conversation History Ant: Estiven Diaz.
B Fuentes RSS .
Elementos envi < 3027529 = 5 Julian
(=1 = Inicio Vista Ayuda
- Correo nuevo . w8 ] o » 7 Pasos rapidos @ Leido/Noleide &~ B =
[}
-3 Favoritos Todo Correo Archivos Teams & Tiene datos adjuntos = Noleido & Parami @ Me menciona B Marcado 0 Importancia ¢
o B> Elementos enviados
v Resultados principales INGRESO CAM FICHA No. 3027529 @ Fusiics v
Agregar favorito
v complementarihachon %
Carpetas INGRESC CAM FICHA No. 3027...  Jue 20/06 c s . 5 . .
a Cordial saludo, De acue...  Elementos e
& Bandeja de entrada 469 - -

# Borradores 2 N - oo T
jmillanv16@gmail.com; Julian David ... £ oorepecisiercan: ubm Aednd Ramrs Remi

B> Elementos enviados Tiempos Julio Lun 01/07
disp. Elementos e

@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Dom 18/06/2034 14:45

c

rdial saludo,

© scheduled
0}

. .
1 Elementos eliminados 9 Continuar con el procsso de inscripeion y matricula, sxcluyendo |a persona de la novedad
£3 Correo no deseado Atentaments,
B Archivel
[ Notas ¢ complementarinachon
B3 actas
B3 Archive
mplementarihachon ol s

coorespecislescarn: Nubia Alexandrs Rar Edusrdo Garzon Morales

B3 Conversation History

Ceo: jenillan

BD Fuentes RSS
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Anexo 6, Se adjunta pantallazos y fotografias del proceso de verificacion del estado
formacién del aprendiz.

Excel reporte inscripcionds 4 Descargar & Guardar en OneD: B0 Ocultar correo electr

Archiva Inicio Insertor  Compartir  Diseno depégina  Férmulas  Datos  Revisar v @ Buscar INGRESO CAN FICHA No, 3013073 1 rass

complementa
Parx julizn David Millan varela
CC: conrespecialescam; y 2 mds
B

Reporte de Inseripclones @ et Exhange Oline (10 ) Exie S8 170872034 2240

@) reporte inscripcianis

[ 3019079
MANETO [N [ERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

‘Programa de Formacion

Identificacion Nombre
CC - 52542484 ANDREA DEL PILAR PORTILLA RAMIREZ

TI1 - 1029984017 ANDRES FELIPE ALCANTARA VALBUENA
€C- 1006837322 ANGIE LORENA VELASQUEZ SUAREZ
€C- 1122125024 DIANA MELISSA BENAVIDES PINZON Buenss noches,
CC - 4450171 FERNANDO MARIN RESTREPO
CC - 1121824205 JHEISON AUGUSTO CASTRO PENA
CC - 40316371 JOHANNA ELIZABETH CARDENAS CAMACHO La Inseripcion presenta 1 novedad, por faver verificar
CC- 1116245971 TOHANNA XIMENA SOTO BALLESTEROS
C - 1006700122 JUAN GUILLERMO MARIN URREGO El cierrs de Inscripcidn para las Ficha de Caractarizacion ssleccionada fue
TI- 1120840036 KARLA ZHARICK SARMIENTO TIBAQUIRA reslizado setisfactoriaments.
CC- 1122511826 LADY MARIANA RIVERA CARDENAS
CC - 1000723660 LAURA CAMILA QUINTERO PEREZ
CC - 1123084606 LAURA SOFIA MARIN GOMEZ
T1- 1114542351 LAURA SOFIA MURCIA MUNOZ
CC - 1121905550 LEIDY CECILIA PINZON HERNANDEZ Preinscrito At Estiven Dinz
CC - 1171871836 1.17 KARIME TORO SOLIS Pramnsento.

Anexa sl reparte da inscriptos.

Cordial saludos,

Inscritos Primera Opcién Inscritos Segunda Opcién
- Julian David Millan Varela

Opciones de biisqueda

3019079-MANEJO INTERMEDIO DE LA

Ficha de caracterzacién HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

Compelencia dizaje®
s necesidades de manejo de informacion

en

P
a GG 52542484 ANDREA DEL PILAR PORTILLA RAMIREZ Formacion
(m] TI 1029334017 ANDRES FELIPE ALCANTARA VALBUENA Formacion
a CC 1006837322 ANGIE LORENA VELASQUEZ SUAREZ Formacion
D CC 1122125024 DIANA MELISSA BENAVIDES PINZON Formacion
(u] CC 40316957 SONIA PATRICIA PARDO SOLER Formacion
a GG 40316146 SANDRAMILENA VEGARODZO Formacion
(=] CC 4450171 FERMANDO MARIN RESTREI Formacion
a CC 1121824205 JHEISON AUGUSTO CASTRO PEFIA Formacion
D CC 40316371 JOHANNA ELIZABETH CARDENAS CAMACHO Formacion
(m] CC 1116245971 JOHANNA XIMENA S0TO BALLESTEROS Formacion
a CC 1006700122 JUAN GUILLERMO MARIN URREGO Formacion
D CC 1122511826 LADY MARIANA RIVERA CARDENAS Formacion
a CC 1000723660 LAURA CAMILA QUINTERO PEREZ Formacion
a CC 1123084606 LAURA SOFIA MARIN GOMEZ Formacion
(m] CC 1121305550 LEIDY CECILIA PINZON HERNANDEZ Formacion
a CC 1018516429 LUIS RAMON LOBO TABARES Formacion
D CC 1121873836 LIZ KARIME TOROQ SOLIS Formacion
a CC 1123086866 ZULANYI VANESSA MUFOZ AVENDARIO Formacion

Pagina 1 de 1
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Excel reperte_inscripcion(3).ds

Archivo Insertar

Compartir

4 Descargar
Disefio de pagina  Férmulas  Datos

N

B
Reporte de Inscripciones

Revisar

3027529

| MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
1

SENA

& Guardar en OneDrive

Q  Buscar

Nombre
'ANDREA DEL PILAR PORTILLA RAMIREZ

ANGIE LORENA VELASQUEZ SUAREZ

DIANA MELISSA BENAVIDES PINZON

CC - 4450171

FERNANDO MARIN RESTREPO

CC - 1121824205

THEISON AUGUSTO CASTRO PENA

CC - 40316371

JOHANNA ELIZABETH CARDENAS CAMACHEO

©C - 1116245871

JOHANNA XIMENA SOTO BALLESTEROS

CC - 1019985364

KAROL NICOL TRIANA GUEVARA

CC - 1122511826

LADY MARIANA RIVERA CARDENAS

'C - 1000723660

LAURA CAMILA QUINTERO PEREZ

CC - 1123084606

LAURA SOFIA MARIN GOMEZ

C - 1121905550

LEIDY CECILIA PINZON HERNANDEZ

CC - 1121873836

LIZ KARIME TORO SOLIS

CC - 1018516429

LUIS RAMON LOBO TABARES

'C - 1006837304

MARIA DAYANA GUTIERREZ GONZALEZ

C - 40316146
=

SANDRA MILENA VEGA ROZO
E——

Inscritos Primera Opcién

Estadisticas del

Excel reporte_inscripcion(1)xls

Archivo  Inicio  Insertar

[~
3

A

Compartir

Inscritos Segunda Opcion

L Descargar
Disefio de pagina ~ Férmulas  Datos

N

B
Reporte de Inscripciones

Revisar v

|

Codigo Ficha

302751
MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS
1

G Guardar en OneDrive

Q Buscar

Identificacidn
CC - 1019117137

Nombre
ALISSON DAYANA CORREA CASTRO

'C - 1019005863

ANGIE VALENTINA CARVAJAL ALVAREZ

T1- 1121861088

BRIVITH CAROLAY LIZCANO CAMACHO

'C - 1123800462

CAROL VANESSA MEDINA MARTINEZ

CC - 1121890702

ELIANA SOFLA CLAVIIO ORTIZ

CC - 1007400243

ESTIVEN DIAZ ARGUMERO

TI- 1121854117

EYLEEN JASBLEIDY BARBOSA PEREZ

CC - 1123432074

KAREN DAYANA MUNOZ MORENO

TI - 1029986168

LAURA DAYANA MORALES GARCIA

TI- 1123434825

LAURA SOFIA LESMES ROJAS

CC - 1122518645

LAUREN FAISULY MORA RODRIGUEZ

T1- 1122515808

LIVI MICHELLE CALIMAN ROMERO

C - 10131

LUNA SOFTA COLORADO SANCHEZ

TI- 1122518650

MARIA JOSE BERNAL MORALES

CC- 112 27

MARY LUZ NAVARRO BORRERO

CC . 1122922121

NASLY JULIANA RINCON RUNGO
—

Inscritos Segunda Opcién

GTH-F-062 V10

G0 Ocultar correo electronico

INGRESO CAM FICHA No. 3027529 W putics

complementanihachen
Para: Julisn David Millan Varela

CC: corespacisiescam; ¥ 2 mis

@ Retencion: Exchangs Online (10 ahos) Expira: Dom 18/06/2034 14:34

&) Resultadolnscripcionid)xs

Nacional de Aprendizaje % Descargar

Buena tarde,

La Inscripeién presenta 1 novedad, por favor verificar.

Elclere Ficha de C:

fue reall

Anexo el reporte de inscriptos.
Cordial saludos,
Att: Estiven Diaz.

I Ocultar correo electrénico  CF
INGRESO CAM FICHA No. 3027513 @ pubkea

complementarihachen
Para: Julian David Millan Varela

€C: conrespecialescam; y 2 mis
@ Retencian: Exchangs Onine (10 afos) Expira: Dom 18/06/2034 23:23

& reporte inscripei
&) Pesultadolnseripeion{1).xls
ey

2 adjurtos (419 KE)

© Guardar todo en OneDive - Sesvicio Nacionsl de Aprendizsie 4 Descargar todo

Buenas noches,

La Inscripcidn presenta 1 novedad, por favor verificar

Elciere Ficha de C:

fue real

Por razones de la contingencia actual.

Cordial saludos,

Atr: Estiven Diaz.

X
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Archivo  Inicie  Insertar  Compartir  Disefio de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar v

@ Buscar
N

B
Reporte de Inscripciones |

| 3027529 ]
| MANEIO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

542484

CC - 1006837322

CC - 1122125024
CC - 4450171

5

Nombre
ANDREA DEL PILAR PORTILLA RAMIREZ
ANGIE LORENA VELASQUEZ SUAREZ
DIANA MELISSA BENAVIDES PINZON
FERNANDO MARIN RESTREPOQ
THEISON AUGUSTO CASTRO PENA
JOHANNA ELIZABETH CARDENAS CAMACEO
JOHANNA XIMENA SOTO BALLESTEROS
KAROL NICOL TRIANA GUEVARA
MARIAKA RIVERA CARDENAS
LAURA CAMILA QUINTERO PEREZ
LAURA SOFIA MARIN GOMEZ
LEIDY CECILIA PINZON HERNANDEZ
L1Z KARIME TORO SOLIS
LUIS RAMON LOBO TABARES
MARIA DAYANA GUTIERREZ GONZALEZ
SANDRA MILENA VEGA ROZO
—

CC- 1123084606
CC - 1121905550
CC- 1121873836
CC- 1018516439
CC - 1006837394
CC 10316116
=

Inscritos Primera Opcién  Inscritos Sequnda Opeién

& JULIAN DAVID MILLAN @Ayuda

 Diseo Curricular

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

2 Ejecucion de la Formacion Onclanta da hésgeece
Adiminitear Ruta do Aprendizsie Pk e 207813 MANEJO BASICO DE HERRAWENTAS g ¢
Consutar Ruta dei A
Ruta do Aeensje: EXCEL_OFIMATICA =éa
[ —

Gestion de la Ruta de Apren
La operacin Asociar aprendices a Tuta se reaizd exfosament

. | Resultado: 22 Aprandia(ces) asociadofs)  ta Ruta de Aprendizaje: EXCEL_OFIMATICA.
‘Asociar Aprends & wna Ruta de-

@ Retencion: Exchange Online (10 afles) Expu:

B0 Ocultar correo electronico

INGRESO CAM FICHA No. 3027529 @ pibics

complementarinachos
Para: Julian David Millan Varela

€C: coorespecialescam: y 2 mis
Dom 18/06/2034 14:34

&) Resultadolnscripcion)ls

usrdar tako en OeDrsee

cicesl de Aprerndizas

Buena tarde,
La Inscripcién presents 1 novedad, por favor verificar.

Elclemrs Ficha de Ci

fue reali

Anexo el reporte de inscriptos.
Cordial saludos,

Att: Estiven Diaz.

R LMSSENA @ Cambiar €

Apennitrae
Evahsar Ruta de Apeendizaie
Evatiar Ruta ce Aprendizaje Masivo,

Lintar Aprendices Asocados & Ruta

Recanocimiento de Agrencitae
Previce Mo

Reconocimiento de Aprenduzaes
Previos

Solcitud de Ssqunda E:

taria Virtual

gacidn Tecnobdges
Z Gestion de Ambientes

Z Gestion de Tiempos

@ Lms

7 Matricula

‘SOFIA Phus Version 5.0.00 Powered by SENA . © SENA 2011 -+ Bogoth - Cotoma. 171

faruta
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SENA

& JULIAN DAVID MILLAN

©Ayudaysoporte  MiBandejadelweas W LMSSENA  @CambiarClove  Sair &

7 Diseio Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Z Ejecucién de la Formacion Opclones de blsquods:
Adminisirar Ruta de Aprendz 302752 - MANE.IO BASICO DE HERRAMIENTAS
t e de canciencacin: T o4
Consutar Ruta del Agrendiz
Fata de Aprendaae” ExceLA meQ
Senecar Excel de Planeacon
edagigia
Consuttr Apreaons
Proyacto Formativo
Gestion de 1a Ruta da Apeendizaie

La operacion Asoclar sprendices a ruta se reaiz6 exttosamente, | Resufiado: 18 Aprendizices) as0ciadofs) a s Ruta de Aprendizaje: EXCEL_A. Se 1a enviado un correo electrdnico a 10s aprendices asociados a fa ruta
Asocier Aprendia o uns fiuta de
prendizsie

Evasar Ruts e Aprendizsie
Evansar Ruta om Apredizare Masivn,
Listar Aptendices Asocisdos & Ruta

Heconocimiento de Aprendiage
Prevics Me

Reconccimienta de Apreodizsies
Previos

Repo

Sociud de

a Virtusl

7 Gestion de Ambisntes

7 Gestion de Tiempos

7 Lus
# Matricula
SOFUA Pius Vasion 0,50 Powered by SENA . & SENA 2018 . Bogath - Colomla. 8171
MILLAN
Instnuctor ~ z
# Diseibo Curricular Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Ejocucion de la Formacion L
Adminisrar Ruta de Aprendizals . 3027553 - MANED BASICO DE LAHERRAMIENTA
bt e DE HOUAS DE CALGULD EXCEL =4
Consatar Rida dol Aprondiz
T EXCEL BASICO @4éa
Ganarar Excal da Plansaciin
edagigica

[ ——

Gensrar POF de Proyecta Famative

n de la Ruta de A

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizd exitosaments, | Resultado: 20 Aprondizices) asociadols)  ka Ruta de Aprondizaje: EXCEL_BASICO. 2 ha enviadio un coreo slecirimico a los aprandices asociados a la ruta
ABocir ApEICSE 8 08 Rts 06
——

Evahuar Ruta o Aprendizaje

Evatuar Ruta e Aprendizaje Masivo

Litar Agrersduons Avoceison & Buts

[Ireee R ——
Previos Ma

Recanceimientn te Aprercusges
Previes

Raparies
Solichud de Sequnda Evaluaciin
Complementaria Vitual
Eventas de Divulgacidn Tecnokigica
7 Gestion de Ambientes
# Gesildn de Tiempos
@ s
7 Matriculs

SOFIA Pt Vec3in 5,000 Powersd by SENA 5§ SENA 2015 -~ Bogoth - Coueia- 4171
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Anexo 7, Se adjunta pantallazos y fotografias del proceso de recepcién de documentos.
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Anexo 8, Se adjunta fotografias y pantallazos de la divulgacidn.
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PVD 2024
Alexandra, Angela, Contrato, +57 313 4121835, +57 311 4491951, +57 322 2140214, +57 310 2773766, +57 312 4877511, +57 311 5957...

Orientar formacion presencial de
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

Inscripciones hasta el 31 de Jullo de 2024

d do
SENAMeta - &
(<)

Te contamos que aprendices B

MARTES

1:39 p.m.

MIERCOLES

del Centro Agroindustrial,

Solo administradores puede enviar mensajes.

Q
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PVD 2024 Q
Alexandra, Angela, Contrato, +57 313 4121835, +57 311 4491951, +57 322 2140214, +57 310 2773766, +57 312 4877511, +57 311 5957...

en nuestro CAM, dejemos nuestro
Like en las publicaciones de nuestro
centro

MIERCOLES

1:54 p.m.

| ]

en

Manejo del Accidente Ofidico

@ 3

Buena tarde, para los que quieran y puedan participar. -

Que pena que qued¢ aplazada para agosto . .¢ o,

& 2

N

PVD 2024 Q
Alexandra, Angela, Contrato, +57 313 4121835, +57 311 4491951, +57 322 2140214, +57 310 2773766, +57 312 4877511, +57 311 5957...

AYER

Nuestros aprendices nos ensefian sus procesos
formativos
https://senad.sharepoint.com/sites/nube20/01_SE
NAGaleria_Videos/Forms/V%c3%addeo/videoplaye
rpage.aspx?
ID=11717&FolderCTID=0x0120D520A80800AE2A0
06D6A05C64E8784C9B28881854481List=80c49d67
-f8e2-4b03-b2c7-
bbad6d68c6558&RootFolder=%2Fsites%2Fnube20
%2F01%5FSENAGaleria%5FVideos%2FCentro%20A
groindustrial%20del%20Meta%2C%20cuidado%20
y%20alimentaci%C3%B3n%20de%20porcinos%2FA
dditional%20Content&RecSrc=%2Fsites%2Fnube2
0%2F01%5FSENAGaleria%5FVideos%2FCentro%20
Agroindustrial%20del%20Meta%2C%20cuidado%2
0y%20alimentaci%C3%B3n%20de%20porcinos

315 p.m.
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Anexo 9,Reporte de tiempos del Instructor

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CoNAioN:  CENTRO DEL META

FECHA INICIAL: 01/07/2024 00:00:00
FECHAFINAL:  31/07/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3019079 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS.
DEAPRENDIZAJE:  DE CALCULO EXCEL

. COMPETENCIA DE APRENDZAJE.  UUIZA" hermamientas iformdeicas de acuerdo con as

e manejo de informacién

Informe_Apoyo_Formacion (2) (2).pdf 173 -

4% + = o

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
LAUNIDAD

e CUENTA LAS.
ADMINISTRATIVA
SULTADOS DE APRENDIZAJ
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5000
FICH) 3027563 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

A
DE APRENDZAJE:  CALCULO EXCEL

Uslizar format
necesidades de maneio de Pfomackn

ESULTADOS DE APRENOR
GRS PANTEADS ¥ A& 1ADOS ESPEAS

Py
3 FVALUAR LAS OPERACONES REALIZADAS BN LAS ML 0 CALCIAO 06 ACLGROO AL CUMPMEKTO OF 0B ORATIOS
“ s - u rerecon En A veRCAGEN
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA 300
FICHA 3027513 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:
ore 1223 Paga 1ol 3

ULTADOS DE APRENDIZAS

3 VERFCAR EL CLMPLAENTO D 08 RECHERMENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNGONALADES 0F LA O DF CALCIAD

. . reweos e vermcAon

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 2400

FICHA 3027520 - MANE. 0
DE APRENDZAJE:

vore 1223 Pap2et 3

Informe_Apoyo_Formacion (2) (2).pdf

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMNISTRATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA 5000

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[“Ficha | Fechamici

" FECHA 71 V As |
TOTAL TEMPOEDTs: 00

ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL L FECHAFINAL _|
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.0

INSTRUCTOR:  JULIAN DAVID MILLAN VARELA

oNARIR;  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

woras 1223 Page3ar3
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| =] Inicio  Vista  Ayuda
. e e & & o D P - Olado/Noledo O~ F - G5 o -
~ Favoritos Elementos enviados o Solicitud Mes: Julio. @ Pibscs ~
B o J—— INGRESO CAM FICHA No. 30..  Jue 20/06 . ) FORMATO DEPLANEACION... ., [3 OFIC0 SENA FORMACIONC.
@ fementos Cordial saludo, Continuar con el proces...
Agregar favorito & reporte matricu.. | 18 2 archires acfunto 2 ME) € Guardar 4 Descarg
v
Cordial saludo, Alexandra,
© Carpetas s [ coorespecilescam
- = Solcitud Mes: ullo Janerea b g " r|1 EJO BASICO DE HERRAM E;;:;lau:lmncusl
> Bandeja de entrada 469 N " solicitados i AN i I .
Cordial saludo, Alexandra. Deseandole .. MANEJO BASICO DE 1, MANEJO LA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL &n E1
Z Borradores 2 FORMATODEP.. [ OFICIOSENAF... " De A- Mata d Alcaldia de Guamel , el cual oitud d
Elementos enviados : o Ml
B Julian David Millan Varela ?
@ Scheduled TR0z
No hay vista previa disponible.
W Bemenitos eliminados 9 . Wnes, 1 dojulode 2024 | 7:00 am- 1200 p.m 5 viernes, 12 do julio de 2024 | 5:00p.m - 10:00 pm 5
B Planecaionadsx martes, 2o ulio da2024_| 7:00 am-12:00p.m 5 Sabado, 13 da julio de 2024_| 5:00 p.m - 10:00 pm 5
misrcoles, 3 de julio de 2024 | 7:00 am - 12:00 p.m. 5 lunes, 15 de julio de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 p.m 5
£3 Correa no deseado d isena.eduuco; Juian Dav jueves, 4 dejuliode 2024 | 7:00am- 12:00p.m manes, 16 de julio de 2024 £.m - 10:00 pm
S e Judamiva@misena.edu.co; Julian Davi.. wieenes, 5 de julio de 3024 | 7:00 am - 12:00 p.m rircoles, 17 dé julio de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 pum
Lerits cc 18/06/2024 sabado, b de julode 2024 | 7:00am- 1200p.m Jueves, 18 e jullo de 2024 om - 10:00 pm
x2b=kBrbydsE ++F= \unes, Bde julode 2024 | 7:00am- 1200p.m Visrnes, 19 de jullo de 2024 B.m - 10:00 pm
@ Notas “martes, 9 de julio de 2024 | 7:00 am - 12:00 p.m “sibado, 20 de jullo e 2024 pom - 10:00 pm
complementarihachon midrcales, 10 de jubo de 2024 | 7:00 sm - 12:00p.m 5 lunes, 22 de julio 6e 2024__| 5:00p.m - 10:00 p.m 5
E3 actas > INGRESO CAM FICHA No. 150672024 Tueves, 11 de julio de 2024 | 7:00am- 12:00p.m martes, 23 de jullo de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 pm 5
Total 50 Total 0
Y Archive Cordial saludo, De acuerdo a las orienta
B reporte matricu.. 46
B Conversation History B
ED Fuentes RSS 3 coorespecialescam
Salicitud Mes: lunin 10/06/2024 -
I a = nido Vista Ayda
. Crormm - G & & o D hmonids - Qleio/Noleo O F - 5 o -
%2 - Favoritos Elementos enviados W o= Solicitud Mes: Julio. @ Poslics -
B Do e INGRESO CAM FICHA No. 30, Jus 20,06 - jueves, 4 de julio de 2024 | 7:00am- 12:00p.m 5 martes, 16 dejullo de 2024 _| 5:00 p.m- 10:00 pm 5
& Cordial saludo, Continuar con el proces. viemes, 5 dejulio de 2024 | 7:00 am - 12:00 p.m 5 miércoles, 17 de julio de 2024 | 5:00 p.m - 10:00 pm 5
_ sabado, 6 da julio de 2024 | 7:00 am - 12:00p.m 5 Jusves, 18 de julio 60 2024_| 5:00p.m - 10:00 pm 5
Agregar favorito & reporte matricu.. | +8 lunes, 8o juliode 2024 | 7:00am - 12:00 pm 5 viernes, 19 do julio de 2024 5
v martes, 3 dejullo 68 2024 7:00am - 1200 p.m 5 sabado, 20 de jullo 92 2024 _| 54 5
- Carpatas . migrcoles, 10 dejulio de 2024 | 7:00 am - 12:00 pm 5 lunes, 22 de julic de 2024 5
P > O coorespecialescam 2 jusves, 11 de julic 0e 2024 | 7:00 am - 12:00 p.m B manes, 23 g julio de 2024 | 5:00 pm - 10:00 pm 5
L ) Solicitud Mes; Julo. 18/062024 z E] :
> B Bandeja de entrada 469 Cordial saludo, Alexandra. Desedndole ...
27 Borradores 2 85 FORMATO DE P... | L3 OFICIO SENAF..
Elementos enviados
B Julian David Millan Varela &
© Scheduled Pla 18/06/2024
Mo hay vista previa disponible. miércoles, 24 de julio de 2024 | 6:00 p.m - 10:00 p.m 4
e X ueves, 25 da jullo da 2024 a
O EEmImeniets € 88 Planecaionxisx \Jflumss‘ Zsﬂel]ulmﬂezﬂzd a
E@ Comreo no deseado lunes, 29 de julio de 2024 a
ju.da.miva@misena.edu.co; Julian Davi. martes, 30 de julio de 2024 4
& Archivel o 18/06/2024 miércoles, 31 de jullo de 2024 a
x2b=kBrydsE++F= jueves, 1 de agosto de 2024 4
(@ Notas vismes, 2 de agosto de 2024 )
) actas N Complmen(arihad\oﬂ lunes, § de agosto de 2024 4
INGRESO CAM FICHA No. .. 15/06/2024 martes, 6 0e agosto 42024 _| 6:00 p.m - 10:00 p.m 2
B Archive Cordial saludo, De acuerdo a las orienta... fotal L]
g = B reporte_matricu...  +6
B3 Conversation Hist Quedo atento a cualquier novedad.
ory
ED Fuentes RSS N coorespecialescam 4

Salicitud Mes: luni 1060812024
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Anexo 10, Guias de Aprendizaje.

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

+ Denominacion del Programa de Formacién: Manejo Basico De La Herramienta De Hojas De
Calculo Excel

+ Coadigo del Programa de Formacion: 13410563

+ Competencia: Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de
informacién

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

o Identificar las caracteristicas y manejo de la herramienta de hojas de célculo segln las
instrucciones definidas

o Aplicar las funciones de una hoja de calculo segun las caracteristicas de las operaciones a
desarrollar.

o Verificar el cumplimiento de los requerimientos de acuerdo con las funcionalidades de la
hoja de calculo.

o Realizar las acciones de mejora de acuerdo con los resultados obtenidos en la verificacion.

+ Duracion de la Guia: 40 Horas.

Este puntero se mostrara cuando el usuario se posicione sobre el encabezado de columna por lo general se
utiliza para seleccionar una columna presionando un clic si se desea hacer una seleccion de mas de una
columna se debera mantener presionado el clic y arrastrar el puntero sobre cada encabezado de columna
como cantidad de columnas se desee seleccionar.

-
= Seleccion de fila.

Este puntero se utiliza para seleccionar una fila, al igual que el anterior si se desea seleccionar mas de una
fila se debera arrastrar este puntero tantas filas como se desee seleccionar sobre los encabezados.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
Referencias En Excel. https://exceltotal.com/referencias-en-excel/

Funciones De Excel. https://exceltotal.com/funciones/

Glosario De Excel tomado de.https://robertosalinas.files.wordpress.com/2013/03/glosario-de-
excell.pdf

Paredes Bruno, P. (2019). Aprendiendo paso a paso Excel 2019. Empresa Editorial Macro. https:/fwww-
ebooks7-24-com.bdigital.sena.edu.co/?il=10571

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

4
Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | Julian D. Millan Varela Instructor Programas 30/08/2022
especiales
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Anexo 11, Pantallazo de planilla SiContratista.

= GF_1122137570_19824_JULIO_2024.pdf 2 /5 - 55% <4 1 IR

PAGOSIMPLE

= GF 1122137570_19824 JULIO 2024.pdf

Mativo
Pagn de Sogundat Socal

Fecha
]

o Wimeen da aprobacion
onaiss

Dwrsccion P
10220087
Valor Iransaceidn
$527.800.00

Costade s
$000 NAinciuids

Reterencia 1 Peterencia 2 Reterenzia 3
1001958 o nzzssm
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=  GF_1122137570_19824 JULIO_2024.pdf
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Sistema integrado de Mejora
Continua Institucional

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
F001-P003-P08  Version 4

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Procedimiento: Gestién de Proyectos

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

ESPECIALIDAD/PROGRAMA:

Informatica

Fecha:
Cédula:
fecha:

Julio

1.122.137.570

5/02/2024 [N° Contr. 5882422

*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

C:'Ff:éT MUNICIPIO oo PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE | HORAS | FECHA INICIO FECHA FINAL HORARIO  [L|M[M|J|V[S|D
MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS AULA DE . .
3019079 GUAMAL 30 DE CALCULO EXCEL SISTEMAS 36 25/06/2024 9/07/2024 18:00-22:00 [ x| x| x| x| x|x|x
3027529 GUAMAL 2 AULA DE 50 1/07/2024 11/07/2024 7:00-12:00 | x| x| x| x]|x]|x
MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | SISTEMAS : :
3027513 GUAMAL 25 MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | Ryt 50 12/07/2024 23/07/2024 17:00-22:00 | x| x| x| x| x| x
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE AULA DE } ]
3027563 GUAMAL 25 CALCULO EXCEL SISTEMAS 24 24/07/2024 6/08/2024 18:00-22:00 [ x| x| x| x| x
TOTAL HORAS 160
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
NIT EMPRESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS | FECHA INICIO FECHA FINAL HORARIO L|M[M|J|V[sS|D
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS [ FECHA INICIO FECHA FINAL cop.biseNo [ L[M[M[JI]V]S][D
Desarrollo Curricular
Disefio Curricular
Gestién de Proyectos
Evaluacion de Competencias Laborales
OTROS:
TOTAL HORAS 0
*CAPACITATION
NOMBRE DEL EVENTO | CIUDAD HORAS [ FECHAINICIO | FECHAFINAL | [LIM[M[J]V][S D
TOTAL HORAS 0
"HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE DIAS FECHA INICIO FECHA FINAL L{M[M[J]V]S]D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES [ 160 |

INSTRUCTOR

COORDINACION

El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccién con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR contratista para
desarrollar acciones de formacion profesional integral en nivel titulada, especializacién, complementaria y virtual, con enfoque en competencias laborales en

la especialidad de su competencia, bajo los procedimientos del sistemas de gestién de calidad.

SUPERVISOR

Péagina 1
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Nombre del Instructor:

g
;A: Agencia Publica de Empleo

e

Julian David Millan Varela

Nombre de la Institucion Educativa/ Instituto/comunidad

Celular:

3145095537

Alcaldia de Guamal

Ficha:

FORMATO DE REGISTRO E INSCRIPCION EN EL APLICATIVO APE

3027513

Programa de Formacion:

MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

Municipio: Guamal

Nota: Es importante registrar cada uno de los requisitos para realizar el proceso de inscripcion y actualizacion, para evitar presentar inconveniente al aprendiz o buscador de empleo ingresar al aplicativo APE

# Tipo de documento | Numero de Lugar de Expedicion Nombre y apellido completo Fecha de Nacimiento | Lugar de Nacimiento Celular E-mail Municipio Direccion/Vereda
TI-CC-Otro documento

1 CC 1019117137 |BOGOTA ALISSON DAYANA CORREA CASTRO 3/03/1996|BOGOTA D.C 3158145577|ALIZOONCORREA2710@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CRA36N.13 A 18 CASTILLA

2 CcC 1122511827 |VILLAVICENCIO MARY LUZ NAVARRO BORRERO 14/03/2003|VILLAVICENCIO 3187437609 [ MARYNAVARROB809@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 41 CN. 35 - 120 BRR EL TRIUNFO

3 T. 1122647522 |RESTREPO NICOLLE VANESSA MARULANDA LINARES 14/12/2006|RESTREPO 3024876019|NCLLMARULANDA@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 26 CASA 23 - 16 ANTONIO RICAURTE

4 CcC 1013108768 |VILLAVICENCIO LUNA SOFIA COLORADO SANCHEZ 18/03/2006|BOGOTA D.C 3042481821 (BTSLUNASOFI@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |MZ E CASA 11 BALCONES DE BRASILIA

5 CC 1122528073 |VILLAVICENCIO LUISA FERNANDA ACEVEDO MILLAN 17/05/2005|VILLAVICENCIO 3222411503 |ACEVEDOLUISA376 @GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CRA 21 A N. 20 C 09 URBANIZACION LA MACARENA

6 CcC 1121890702 |VILLAVICENCIO ELIANA SOFIA CLAVIJO ORTIZ 19/02/1992|VILLAVICENCIO 3123346690 (ELIANASOFIACLAVIJO@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 28 #25-30 PORVENIR

7 TI 1029986168 |VILLAVICENCIO LAURA DAYANA MORALES GARCIA 2/07/2007|VILLAVICENCIO 3124569828 | LAURAMORALESCO078@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 22d 55a 13 PLAYA RICA

8 CcC 1019985564 |BOGOTA KAROL NICOL TRIANA GUEVARA 5/05/2005|BOGOTA D.C 3123806307 [KAROOOOLTRIANAOS@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |MZ E CASA 23 LA MAPORITA

9 CC 1122918645 |VILLAVICENCIO LAUREN FAISULY MORA RODRIGUEZ 30/04/2004|VILLAVICENCIO 3212033439 |LAURENFAISULYMORARODRIGUEZ@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |TR 25B-10D--17 BARRIO PARAISO LUZ

10 Tl 1122923230 |VILLAVICENCIO SARA NICOLL CARRILLO MUNOZ 23/08/2006|VILLAVICENCIO 3028050966 [SARANICOLLMUNOZ@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 25a N. 12-22

11 TI 1123434825 [VILLAVICENCIO LAURA SOFIA LESMES ROJAS 22/09/2006 | VILLAVICENCIO 3106141901 |LAURASOFIALESMESROJAS21 @GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 39A 17B-41 SANTA HELENA

12 CcC 1122922121 |VILLAVICENCIO NASLY JULIANA RINCON NUNGO 29/10/2005|VILLAVICENCIO 3026481029 [JULIANANUNGO@GMAIL.COM VILLAVICENCIO | BARRIO SAN ANTONIO

13 CcC 1122511956 |VILLAVICENCIO PAULA ANDREA ORDONEZ HERRERA 18/03/2006|VILLAVICENCIO 3208862929 (PAULA.OH1803@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 5 SUR #23-60 REMANSOS DE ROSA BLANCA

14 Tl 1122923290 |VILLAVICENCIO VIVIAN JIZETH ORTIZ SANTA 2/10/2006|VILLAVICENCIO 3123322351(ORTIZVIVIAN125@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |MZ E CASA 2 URBANIZACION GRAMALOTE

15 CcC 1019005863 |BOGOTA ANGIE VALENTINA CARVAJAL ALVAREZ 31/05/2004|VILLAVICENCIO 3046818461 |ANGIECARVAJALA31@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |SAN ISIDRO

16 TI 1111195615 |MARQUITA TOLIMA |SOFIA REYES CALDERON 1/11/2006|MARQUITA TOLIMA 3126150556 SOFIAREYESC2006@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |MULTIFAMILIAR LOS CENTAUROS

17 TI 1121861088|VILLAVICENCIO BRIYITH CAROLAY LIZCANO CAMACHO 15/04/2007|VILLAVICENCIO 3132787813 (BRIYIHTLIZCANOS @GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 66 SUR BARRIO PORFIA

18 CcC 1007960100|ARAUCA ARAUCA WENDY DANIELA RABAGO PARADA 20/09/2003(ARAUCA ARAUCA 3112076225(EMIO7DANIELA@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |BARRIO SAN ANTONIO

19 Tl 1122518690|VILLAVICENCIO MARIA JOSE BERNAL MORALES 29/09/2008 [ VILLAVICENCIO 3143440564 [BERNALMARIAJOSE799 @GMAIL.COM VILLAVICENCIO |MULTIFAMILIAR LOS CENTAUROS

20 CcC 1123800462 |VILLAVICENCIO CAROL VANESSA MEDINA MARTINEZ 29/06/2003 [VILLAVICENCIO 3116189140(VANESSAMM.2906 @GMAIL.COM VILLAVICENCIO |URBANIZACION VILLA MILENA

21 TI 1121854117|VILLAVICENCIO EYLEEN JASBLEIDY BARBOSA PEREZ 25/05/2007 [VILLAVICENCIO 3222449489 (EILEENBARBOSA25@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 68 SUR 45-75 BARRIO PORFIA

22 TI 1122515808 VILLAVICENCIO LIVI MCHELLE CALIMAN ROMERO 31/01/2007 [VILLAVICENCIO 3217871457 [LIVIMICHELLE31@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CALLE 14 18-10E APTO 302 EL DELIRIO

23 CcC 1123432074|VILLAVICENCIO KAREN DAYANA MUNOZ MORENO 18/01/2005|VILLAVICENCIO 3112267525(KDO81064@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |SECTOR 3 MZ5 CASA 32 EL RUBI

24 CcC 1121960304 |VILLAVICENCIO YULY PAOLA MEDINA CARRANZA 20/12/1998|VILLAVICENCIO 3124995288 (YULYPAOLAMEDINAS8@GMAIL.COM VILLAVICENCIO |CARRERA 50A 28A 61 SUR CASA 8 MONTECARLO ALTO
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/07/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3019079 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 3027513 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

1/07/24 12:23 Page 1 of 3



APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3027563 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3027529 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:
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APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JULIAN DAVID MILLAN VARELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

1/07/24 12:23 Page 3 of 3



		2024-07-30T22:39:36-0500
	Angela Patricia Bernal Parrado




