. SUPERINTENDENSIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |CO¢190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
- & REGISTRO 05 - FR - 01

< guarda de la le pibtica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME:DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
i DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO :

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ALEXANDER TIBAQUIRA GARCIA le

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 11.319.858. | DE | GIRARDOT |@
TEWFONODECONTACTO [ 3112042113 | moo| e [ e

E-MAIL PERSONAL | alextibal002@notmail.es |¢-

E-MAIL INSTITUCIONAL | alexander tibaquira@supernotariado.gov.co C

BANCO | BB.V.A le  NoDEcuENTA [ 389455874 | cA[ X | cc| e

No VTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 16.096.470,00 | |-
1776 || DE “ 2024 & HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 (¢

Prestacion de servicio AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la

OBJETO DEL CONTRATO [SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de instumentos pblicos a nivel} ¢

nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ |a
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR - GIRARDOT |a
copNo. [ 82924 |« creno. [ 341624 e _
FECHA APROBACION
FECHA CDP| 14/05/2024 | FECHACRH 4/06/2024 c POLIZA Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 06] 06 | 2024 |e
CIUDAD GIRARDOT @ . Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA @ CONTRATO [20]12] 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo 1OTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES ~ DIAS
ACTA DE INICIO ' 06 | 06 | 2024 |¢. - ¢.
';"”‘-;:LFECHA DEINIIODELA ~  ~ Dia  "Mes . Afio_ - (AF’I‘C'ON Y/O PRORROGA
. ADICION Y/O PRORROGA Co] I [ e eoeno] ] l g CRPNOIE
 FECHAFINAL DELAADICION " Dia Mes - Aho . -MESES . DIAS VALOR*

;f,;.j,/opRORROGA R [—_ [ | , l“’l M _ I" , [ h‘

v COBRA CON FACTUR
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« {} ~__Node facturo
VALOR TOTAL # DE DIAS T J{- | T
§0 0 2476.380,00 Dia Mes  Afo MES A COBRAR

DEL| 01 [07] 2024 | PAGONo. NobDias |  JULIO
PERIODO DE PAGO ‘
AL[ 30 Jo7] 2024 Je|[ 02 Ju[30]t00%  JULO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIERO DE EXCEL HABILTADO PARA MACROS Pagina 1
renntendenc:a de Notariado y Registro
Cal No, 13- 49 Int. 201
PBX57 +

1) 32
Bogota D. é: Colombla
hitp://www.Supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




% - SUPERINTENDENCIA
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Lo guarda de la fe pablics

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMAT@ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

‘DE SERVICIOS ‘SOLICITUD Y AUTORlZACION DE PAGO

Vadlor del Pago

Razon Social

Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 SALUD TOTAL SA E';I\”LDLfDD PROMOTORADE 1, 1559,
. ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES . COLPENSIONES € 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS , ~ &
3. | ABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No.

VALOR PAGO

| 9469236951 |

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 2.063.650,00 flel § 2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [lal 5  4.540.030,00 $ 11.556.440,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO &l $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afl - 3 -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO all § - 5 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @l § - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO K - § -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al s - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO a| - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO af 3 - 5 -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al § - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «| $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO &l s - $ -

Dia Mes Ano
DeL| 01 [07] 2024 PAGONo. | JuLIO
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [07] 2024 02| | JULIO

AS OBLIGACIONES DE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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L SUPERINTENDENCIA:

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o
SIR con una preciosidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de
control de fumos de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la
documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecidos en la
Ley 15679 del 2012; como es, refirar el material abrasivo de los documentos por furne,
ordenar el turno, disponer los documentos-del tumo en carpeta independiente para el
inicio de Ila etapa de digitdlizacion de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por,
turno de radicacion de menor a mayor e identificar los furnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-RIS. Segunda fase: buscar el tumno en el sistema
(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacidon o formulario de correccién o nota
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por dltimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.4.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico,
contra el furno e imagenes que aparecen en la pantalla SGDARIS, eliminar hojas en
blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexaciéon: Asociar un tipo documental a
cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar
que el recibo de cdja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los
datos bdasicos, verificar consecutivo, paginado vy la tipificacién de la cantidad de|
hojas digitalizadas o alistamiento.7. Armado de documentos: organizar documento
como fue recibido en ventanila y de acuerdo -al tumo respectivo en el archivo
temporal en orden de tumo los documentos clasificando, turmos devueltos y los de
mayor valor, mientras dura el trdmite infemno, diligenciar al formato de préstamos y
consultas. 8. Disposicion y armado del frdmite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la
solicitud: formulario .de cdlificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los tumos de documentos
identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ublcar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la-copia-con destino
a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
cofreccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para. el usuario; el
pagquete con destino a regis’rro se ubica en’el archivo en el drea fisica definida para
armado e inventario.9. Diligenciamiento de informes:. Anexo nimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada
por la SNR para desemperiar sus funciones, formato Unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del
archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes,
entregado para la ejecucién del contrato.

11. Mantener-plena reserva y confidencialidad de la informaciéon que reciba para el
cumplimienfo. del contrato. 12. Reclibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar|
documentos ingresados para registro de caja.13. Desarrollar la sistematizacion o
digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja.14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiguen y demds!
normatividad vigente que rige la materia.15. Apoyar las funciones de archivo misional,
adminisfrativo y demds, cuando la oficina de Tegistro de instrumentos pablicos no
cuente con apoyo de gestién documental. 16, Presentar el informe de ejecucion
cantractual v cniesnta de cobrn de manera menaiial tenienda en_clenta las

1. Recepcién de documentos radicados en I ORIP que ingresan por ventanilla, [

1.1. En el mes de julio recibi de caja 724 tunos de
escrituras de la ventanilla de caja.
1.2. En el mes de julio recibi de caja 177 tumos de
correcciones la ventanilla de atencién al usuario.
1.3. En el'mes de julio-recibl 901 tumos entre escrituras y
corecciones para realizar organizacion.
3.1 En el mes de julio recibi.724 turmos entre escrituras y
corrosiones para realizar dlgltahzc:cxon de documentos:
primera fase.
4.1 Se reqlizd calidad de 724 tumos del mes de del mes
de julio. )
5.1, En el mes de julio se realizdé la indexacion a 901
tumos entre” escrituras -y comosiones para  realizar
digitalizacién de documentos: primera fase.
6.1 En el mes de julio realice fipificacion a 901
documentos.
7.2. En el mes de julio realice Armado de documentos y
organizar documento a 901 documentos.
8.1..En el mes de julio realice 215 Disposicion y armado
del tradmite registral.
9.1. Se realiza el diligenciamiento y se adjunta del anexo
No. 2 reqlizado en el mes de julio de 2024, con 29
paginas.’
10.1. Se da buen manejo a los bienes entregados por la
persona encargada.
11. Mantener plena reserva 'y. confidencialidad de la
informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato. .
12.1 Se redliza un buen manejo de los documentos
entregados en cgja y se realiza el respectivo proceso.

segunda digitalizacion y los documentos que se
requieran.

14.1 Se estd aplicando de acuerdo lo que nos dicen “la
oficina de Girardot.

requiere

16.1 serigliza la presentacion de la cuenta segln lo|
estipulado por la direccidn administrativa y financiera.
17.1 se acatan las directices del supervisor del contrato

13.1. Se realizd la sistematizacion de los documentos|
que se requieren como la primera digitalizacion,|

15.1 Se redliza apoyo al drea odmlnls’rro'nvo cuando se| .

NOTA: §i se requiere ammaw mas los cbi;gmsones Con SUs ;espechvcts evidencias en jos cuadios como texto o imagenes, favor

colocarion Comoe anexns,
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- : : s - |Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
e MOTARIASS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - & 0 -08-PR

8 REGISTRO - . _ . 105 -FR - 01
Lo gumda dafafo pibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUEN'TA.S POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

- [Una vez verificado el desarollo de las actividodes asignadas. para el presente periodo, .s¢ deja constancia que- el|.
(la) contratista ALEXANDER TIBAQUIRA GARCIA identificado (@) con cedula de ciudadania
No 11.319.858. de _ GIRARDOT cumpho sasfifacforiamente con el objeto y obligaciones
“ldel contrato de Prestacion de Servicios No 1776 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y dem@s nommas técnicas exigibles.

delCRPNo, = 341624 coPNo . 82924
Se auforiza el pago por la suma de $ 2.476.380,00
Valor en lefras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS
" |CON 00 CTVOS
Dia .Mes  Afo : ]
DEL | O]
PERIODO DE PAGO | 07 | 2024 PASO No. Julio
aL| 30 |07] 2024 | 02 | JuLio

Para constancia se. fima en . GIRARDOT alos 10 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2024

Fiffna Supervisor /
GABRIFL GONZALEZ GUTIERREZ
REGISTRADOR - GIRARDOT

Firma Contratista
ALEXANDER TIBAQUIRA GARCIA
Cedula de Ciudadania No
11.319.858. DE G[RARDOT

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS . Pagina 4
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 DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | SEgi: P~ GIFA-PO-08- PR -5

fsbiebies®e | ”_PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01-2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022; Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria; me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto Iaborales como no laborales) fueron |guales
o superiores a 1400. UVT. SI___NOX -

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 arios, se debe adjuntar
registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesan{ias SI___NOX

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI_ NO X
adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI___ NO X, adJuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda

Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar.costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca {NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracioén de renta y UVT aplicable, SI____ NO X.

Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por- un valor igual o superior a 4000 UvT
($188.260.000) Sl NO X.

En constancia de lo anterior, se firma el 10 dia del mes de septiembre de 2024.

e \ N

ALE

DER TIBAQUIRA GARCIA

NOMBRE
CC. 11.319.858 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




m en l!n@a .. s e e+ gy
DATOS GENERALES DEL APORTANTE : ' , .
; Identificacién: . - dv S Razon Sociat T Clase Aportante * '} SucursalPrincipal . | . Direccioii : Ciudad-Departamento * | Teléfono Exonerlag;FSENA e,
Cc1131gesg - ) 'ﬁBAQUJRAGAREiAALD(ANDER INﬁEPmDIENTE Trrmcira Tizacins - GIRARDOT:CUNDINAMARCA -, '5555555 Tl TN - .
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION R ' . 5 N _ S e
:Periodo 77" - ; " Clave.. ™ (A Tipo’ L Fechars o Lo ) Pago E -
Pension’ | V- satud 7|5 pagals il Planitfa; ' [ -Plantilaz+~]-+7, ‘Limite™ 7| 7 "Pago o . Banggi | ; DiasMora®[* """ valor p :
200406 [2024-06 . [20240910102947460764 | 9469236551 T 2024007715 | < o 12024/09/10 [ BANCO AV ViLLAS” ©§393,400 L ;
LIQUIDACION DETALLADA DEAPORTES R . o L j R
CEMPLEADO. :° -] .7 T _PENSION * e SALUD : e B . . RIESGOS - ‘ PARAFISCALES
No: \ |Identificacion | +*Nombres .~ *| Codigo [Dias| “ABC Codiga{Dias| = 1BC+ W Kporté  |-Codigo’[Dias i codigo fpfas| " s v [ 7 Aporte” “fpiEs] i iBE - T aperte”
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) - '$1,300,000 . s208000 - sq300,000( 0 s162,500 , 0] “ . $1,300,000 _ $8,800| - IR )
Cludad: GIRARDOT Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) _ ». $1,300,000{ . ..$208,000( * |- $1,300,000] $162,500 sof : . $1,300,000] % 1. $6,800 - "s0 ‘ $0
1 ‘lcc‘lnlgm_ss_ ITIBAQUIRA o l;s-m I N vsi,zoo,poo s208,000(  epsoee 30 < s1,309,000{ stezs00] 5 T [0 so| e s sl qagiiae [ e 300,000] T sep00] o Gl TR e
. ALEXANDER § . A . ' : : ; . ; . | I
Total 'Aﬁliados( 1) : ¥ $1,300,000 £ $208,000. $1,300,000 $162,500 . : '$0 . 0 : ) S1300,000] . ¢ 56.800) o %0 80
Pagina 1 de 2 ) 2024/09/10 10:30 AM




DATOS GENERALES DEL APORTANTE . o o o : e -
Ide‘htiﬁgaéﬁbﬁL dv | . Razon Secial : e Clase Apo\r‘gante‘ n - Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departaménto "} Teléforio E}(onerfég}iENA e
cC 11319858 . TIBAQUIRA GARCIA ALEXANDER INDEPENDIENTE e eRINGIPAL R MZ A CASA 6 ’ GIRARDOT-CUNDINAMARCA . 5555555, 7| . CNed :
DATOS, GENERALES DE LA LIQUIDAGION T : : o ' P et '
‘Periodo - CClave . A0 Y Tpe Tl ol w. Fechal o | Yot Pago |
" Pension”.{ : Salud * Pago | Planilla, - - Planifla: 5 [+ “Lirite " “Pago Banco o Diasmora. [} - - valor IR
202406 | 200406  |20240910102947460164 [9as9236951 =T [ . 4 T oors| 2024/09/10 | BANCO AY VILLAS’ S 57 Los e 1 75393400

RESUMEN DE PAGO

= 0

4

"+ $208,000

AFP {ADWINISTRADORAS _ L R ‘ _ : §216,900-
COLPENSIONES - N X7 900,336,004 7 1. < gios00 $8,900 LS R $216,900 . -

ARL (ADM[NiéTR;\DORASﬂ) S . 1 - $6,800 $300 o ' '$7,100
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS, - 1423 860,011,153 6 ) oL $6,800 $300 o s $7,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) &, - 3 LTt 816,500 6,90 . - 5 ‘ $169,400 . L el
SALUDTOTAL ¢ L fepsgor PR 1 T s162,500 $6,900 ' i T T 169,400, .

Pagina2de? 2024/09/10 10:30 AM
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IAN Formulario del Reglstro inlco Tributario N R

2.Concepto [0 2] Actualizacién

4. Nimera de formutario ’ 141018745743
1 ]!la
5, Nmero de Identificaiba Tribuaria (NT) . 6.0V | 12 Direccién secclonal T . K\ j4.'émnatm6rdw
113198583 [Fresvimsddmm : N\ &/ :
. i ' IDENTIFICAGION RN
24. Yipo do canbibuysnte B 25. Tipo da dacumento ] |28, Ngmara do identifica il . VU 127, Fecha exgediclén , i
Persona nalural o sucesidn ilfiquida - 2 |Cddulads Ciudadania 13 1131 9{/7) % 189 Df_D 8‘3: 1
_|Lugarde expedicion 2. Pae - 29, Depertamento S fsficple ' -
COLOMBIA a <1 8 9 [Cundinamares ’CBJ ‘ 307
31. Primer apellda : 32. Sagunda apelldo 33. Primernombra /' \> 265 nombres .
TIBAQUIRA GARCIA - |ALEXANDER, ()) (C )y
'35, Razén sodal - ﬁ% @
35, Nombra eomereial . i oSipt
/> % . .
VS PN, .
3.Fals - o 39, Departamento N NV 40, Cludegumicipla .
COLOMBIA . 168 medlnamarca ) 2 5 |Glradot . 307
41.Direcdion principal U
MZ A CA 6 BRR LOS CAMBULOS ‘ &) ( O\
42. Goreo elactrénico alextlba1002@hotmall com /7 \ "/ / ( N :
43, Cdigo postal _ Jaavestend /Y /N8 11204211 3|4S.Telérmoz ,
: : , ‘ N’ N\ TLASIFICACION ) i
o ' ] ) Aﬂlvldhda:andmlmkv/ ’ Ocupaclén : : .
) Activided princlpal Al e .ﬁtl’a Otros octividaden o -
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