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NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: JESUS ANTONIO SARRIA ALMEIRA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1.062.286.671

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESARROLLO INSTITUCIONAL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

NO. DEL CONTRATO: 375 del 31-07-2024

PERIODO DEL INFORME: DEL 8 AL 9 DE AGOSTO DEL 2024

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA PRODUCCION Y TRASMISION DEL EVENTO
PUBLICO DE RENDICION DE CUENTAS DE LOS PRIMEROS 150 DIAS DE GESTION DE LA
VIGENCIA 2024, DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SANTANDER DE QUILICHAO (CAUCA).

ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 1:

REALIZAR EL MONTAJE LOGISTICO AUDIOVISUAL Y LA INFRAESTRUCTURA CONEXA
INDISPENSABLE EN EL SITIO QUE SE HAYA DISPUESTO PARA EL EVENTO, DE
CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES CONTRACTUALES Y LAS DIRECTRICES
QUE PARA TALES EFECTOS IMPARTA LA SUPERVISION.

ENTREGABLE:

La actividad se desarrollo el viernes 9 de agosto, consistié en la implementacion de camaras de
alta definicion para capturar diferentes angulos y perspectivas del evento, y en la coordinacién de
la transmision mediante una tarjeta de transmision en vivo de alta calidad, siguiendo al pie de la
letra las especificaciones contractuales y las directrices emitidas por la supervision. Se instalo
sistemas de sonido, micréfonos de solapa, 3 camaras de video, y la infraestructura necesaria para
la transmision en vivo del evento.

La instalaciéon de las camaras de alta definicion fue ejecutada con precision para asegurar una
cobertura completa del evento, Cada camara fue posicionada estratégicamente para captar
diferentes angulos: una enfocando el escenario principal, otra sobre el objetivo, con tomas
generales y detalles. La integracion de la tarjeta de transmisidn en vivo de alta calidad garantizé
una transmision fluida, sin interrupciones. Durante el evento, se realizaron ajustes en tiempo real
para optimizar la calidad de la imagen y asegurar que todos los angulos relevantes fueran
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cubiertos. La coordinacién de la transmision fue supervisada de cerca para resolver cualquier
inconveniente técnico y mantener la calidad de la sefal.

La consola de sonido fue configurada para manejar diversas fuentes de audio simultaneamente,
permitiendo un control preciso de los niveles y la mezcla, se realizaron ajustes previos para
equilibrar los micréfonos de los oradores, el audio del video y cualquier musica de fondo. Durante
el evento, se monitore6 el sonido constantemente para asegurar que el audio fuera claro y sin
interferencias. La consola permitié ajustar en tiempo real los niveles de audio, resolviendo
problemas de sonido que surgieron y mejorando la experiencia auditiva general para los
espectadores en linea.

El switcher de video se configuré para gestionar las multiples fuentes de video provenientes de las
camaras. Durante la transmision, se utilizé para cambiar entre las diferentes camaras y angulos
en tiempo real, proporcionando una experiencia visual dinamica. El conmutador también permitié
la integracion de graficos y elementos adicionales en la transmision, facilitando una presentacion
profesional. La capacidad del switcher para manejar hasta 8 canales HDMI y realizar mezclas de
audio contribuy6 a una transmisién sin fallos y de alta calidad. Las pruebas realizadas antes del
evento aseguraron que el switcher operara sin inconvenientes.

El set fue disefiado para maximizar la calidad visual y funcionalidad del entorno de transmision, se
realizé una planificacién exhaustiva para la disposicién de camaras, asegurando que cada una
tuviera un angulo 6ptimo sin obstrucciones. Las luces fueron colocadas de manera estratégica
para evitar sombras y mejorar la visibilidad del escenario, los micréfonos se ubicaron en puntos
clave para captar el audio sin interferencias. La organizacién del set fue supervisada durante todo
el montaje para garantizar que todos los elementos estuvieran en su lugar y funcionaran
correctamente.

La preproduccion involucro la creacién de un guion detallado y un cronograma preciso para el
evento, se coordinaron todos los elementos técnicos, desde la disposicién del equipo hasta la
programacion de pruebas previas. Se llevaron a cabo ensayos tecnicos para verificar la
funcionalidad de todo el equipo, incluyendo cdmaras, consola de sonido y switcher de video. Se
resolvieron posibles problemas antes del evento, garantizando que el dia de la transmisién todo
estuviera listo para funcionar sin inconvenientes.

Durante la produccion, se realizé una supervision continua de la transmisién en vivo para asegurar
que tanto el audio como el video mantuvieran la mejor calidad posible. Se resolvieron rapidamente
cualquier problema técnico que surgiera, asegurando una experiencia de visualizacién sin
interrupciones para la audiencia. El equipo de produccién estuvo en constante comunicacion para
manejar cambios y ajustes necesarios en tiempo real. La gestidn eficiente de la produccion
permitié que la transmision se desarrollara de manera fluida y profesional.
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Una vez finalizado el evento, se procedié a la edicion del material grabado para su posterior
difusion. Se crearon resumenes y clips destacados que capturaban los momentos mas
importantes de la rendicion de cuentas. El material editado fue optimizado para su distribucién en
diversas plataformas digitales, facilitando el acceso de la ciudadania a la informacion presentada.
El proceso de postproduccién incluyé la correccién de cualquier error y la mejora de la calidad del
video y audio para asegurar que el contenido final cumpliera con los estandares deseados.

Se desarrollé una herramienta digital especifica para recoger comentarios y sugerencias de los
ciudadanos durante y después del evento. La herramienta incluyé formularios en linea y carpetas
organizativas para gestionar las aportaciones recibidas. Esta plataforma permitio a los ciudadanos
enviar sus observaciones de manera facil y organizada, contribuyendo a una mayor participacion
y retroalimentacién en el proceso de rendicion de cuentas. La implementacion de esta herramienta
facilitd la recoleccion de datos y la evaluacion del impacto del evento.

Evidencias:
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ACTIVIDAD 2:

REALIZAR LAS INSTALACIONES ELECTRICAS Y DE CABLEADO DE FORMA
SEGURA, CON LA RESPECTIVA SENALIZACION QUE PREVENGA ACCIDENTES O
DESCONEXIONES DURANTE LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS

ENTREGABLE:

Se realizaron todas las instalaciones eléctricas y de cableado necesarias para el evento,
asegurando que cada conexion estuviera debidamente sefializada para prevenir cualquier
tipo de accidente o desconexién, se implementaron rutas seguras para el cableado,
utilizando canaletas y protecciones para areas de alto trafico.

Medidas de Seguridad Implementadas:

e Sefalizacion visible y adecuada de todas las areas con cableado.
» Uso de canaletas y cintas de seguridad para asegurar los cables.
e Monitoreo continuo del estado de las conexiones durante el evento.
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Evidencias:

ACTIVIDAD 3:

VERIFICAR, MEDIANTE PRUEBAS PRELIMINARES, LA ESTABILIDAD Y CONECTIVIDAD DE
LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS Y DE SONIDO, REDES ELECTRICAS Y DEMAS
CONEXIONES, A EFECTOS DE EVITAR CONTRATIEMPOS PREVISIBLES DURANTE LA
EJECUCION DEL CONTRATO

Entregable:

Antes del inicio del evento, se realizaron pruebas preliminares de todos los equipos tecnoldgicos,
sistemas de sonido, redes eléctricas y demas conexiones. Estas pruebas incluyeron la
verificacion de la estabilidad de las conexiones de internet para la transmision en vivo, la calidad
del sonido, y el funcionamiento de las pantallas y cadmaras.

Resultados de las Pruebas:
o Conectividad de Internet: Estable sin interrupciones.
e Calidad de Sonido: Optima.
e Funcionamiento de Pantallas y Camaras: Todos los equipos respondieron

adecuadamente.

Evidencia:
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ACTIVIDAD 4:

DISPONER DEL EQUIPO Y PERSONAL CONTRATADO, PARA SER EJECUTADOS
CONFORME A LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS POR LA SUPERVISION
CONTRACTUAL.

Entregable:

Se dispuso de todo el equipo y personal contratado conforme a las directrices de la
supervision contractual. Durante el evento, se conté con operadores de camaras, técnicos
de sonido, personal de soporte técnico, y personal de logistica para asegurar la correcta
ejecucion de las actividades.

Personal Disponible:

e Operadores de Camaras: [1]
e Técnicos de Sonido: [1]
e Comunicador social: [1]
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Evidencia:

ACTIVIDAD 5:

REALIZAR EL RESPECTIVO DESMONTAJE DE LA INFRAESTRUCTURA Y DEMAS
ELEMENTOS CONTRATADOS, CON POSTERIORIDAD A LA TERMINACION DEL
EVENTO

Entregable:

Tras la finalizacion del evento, se procedié con el desmontaje de toda la infraestructura y
los elementos contratados, siguiendo un plan de trabajo ordenado para evitar dafios a los
equipos y asegurar una salida eficiente del lugar. Todo el equipo fue retirado y verificado
para confirmar que se encontraba en las mismas condiciones en que fue entregado.

Procedimiento de Desmontaje:

e Desmontaje de todo el montaje.
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Atentamente,

s D e

Jesus Sarria Almeira
C.C. No. 1.062.286.671

Fecha de suscripcion del informe: Santander de Quilichao, Cauca, Septiembre, 6 de 2024.




