CUENTA DE COBRO N° 1
CD-100- IMTRAM -2024

INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS IMTRAM
NIT. 900.545.801-7

DEBE A:
VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. N° 1123306777 de Puerto Asis (P)

LA SUMA DE:
QUINIENTOS TRECE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
($ 513.333) M/ICTE

POR CONCEPTO DE:
“Prestacion de servicios de apoyo a la gestién como técnico para el recaudo de los pagos de tramites

administrativos en el instituto municipal de transporte y movilidad de puerto asis putumayo mediante
pago correspondiente desde el 25 de julio hasta el 31 de Julio del 2024 en cumplimiento de las

actividades realizadas.

Se firma en Puerto Asis el un dia (01) del mes de Agosto del 2024.

Nota: Consignar a la cuenta de ahorros N° 726002367 de BBVA

Llesdva Qs

VANESSA ALEUANDRA PABON ORTIZ
CC. N.° 1123306777 de Puerto Asis.
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INFORME DE ACTIVIDADES
Puerto Asis, 01 de agosto de 2024

ora:
\SIZ?\IESSA FERNANDA TORREZ CASTILLO
DIRECTORA IMTRAM
SUPERVISORA CONTRATO No. CD-100- IMTRAM -2024
Calle 10 #30-60 B/ Alvernia
Puerto Asts Asunto: Informe de ejecucién contractual desde 25
de julio hasta el 31 de julio del 2024

Referencla: Contrato CD-100- IMTRAM -2024

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ, identificado con cédula de ciudadania 1123306777de
Puerto Asis, en mi calidad de contratista del Instituto Municipal de Transporte y Movilidad de Puerto
Asis, dependencia administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia N° CD-100- IMTRAM -2024 a continuacion, presento el informe mensual de actividades

realizadas durante el periodo comprendido entre el 25 de julio hasta el 31 de julio del 2024, objeto de
cobro.

Valor y forma de pago: Esta suma serd pagada por el INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD
“IMTRAM" al contratista de la siguiente forma: Un primer (1) pago por el valor de QUINIENTOS TRECE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($513.333) MCTE, proporcional a los dias del mes de julio del 2024y un
y un segundo equivalente a la totalidad de la entrega de las actividades contratadas con plazo hasta el 24 de
agosto del 2024. Pago por valor de UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS (1.686.666) M/CTE

Plazo: la vigencia del contrato sera de (3) meses, sin superar la vigencia 2024, contados a partir

de la suscripcién del acta de inicio entre la supervision y el contratista, previa obtencién del
compromiso presupuestal. '

A la cuenta de Ahorros N° 726002367 BBVA cuyo titular es VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ

Fecha Inicio: 25/07/2024
Fecha terminacion: 24 /08 /2024

r OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA EL RECAUDO DE

LOS PAGOS DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN EL INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE
Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS PUTUMAYO
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CLAUSULA CUARTA:

1. Apoyar en la realizacién de la Facturaclén en la plataforma SIIGO, todos los servicios

prestados por el instituto (trémites RNA Y RNC).
. Alrealizar lainscripcién del cliente se selecciona el tipo de tramite que desea

realizar y el valor sugerido a pagar, para asi poder general la factura de pago con
su respectivo c6digo.

Factura: FV-5-8016
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2. Apoyar en la realizacién el arqueo diario y mensual de lo recaudado y reportario al

ordenador del gasto.
e Se verifica el total de recaudo en el dia para poder hacer cierre de caja
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. Apoyar en la Realizacién de las Consignaciones de maﬂ:ﬁ gl;:&a de los recursos

recaudados a las cuentas bancarias autorizadas por e ' ‘

Se da a cancelar al cliente el sorone de pago CUPL dependiendo el trdmite que necesita.
T ————— :

——— S

. Verificar el avallio comercial de los vehiculos en la plataforma SIBGA para realizar los

tramites detraspasos de acuerdo a la normatividad vigente ante el IMTRAM.

» Se verifica en la plataforma SIBGA el valor comercial para obtener el valor de
retenciéon que es el 1% avalio

SE=
P —— :

[lgi”’i!l
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5. Realizar el archivo y custodia de los documentos y expediente que se generen en
cumplimiento de sus funciones. )
« Seregistra en el aplicativo en Excel el ingreso de tramites que obtengan el valor de retencion.

e Tabla con registro de las placas que ingresan diario.
» Se archiva en una carpeta el informe diario de recaudo con su respectivo soporte de pago
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6. Y demas actividades que el supervisor y/o ordenador del gasto le asigne.

Se registra en el aplicativo Excel el total de la cantidad de carpetas que se requieren de
archivo;

Se verifica los datos del cliente en la plataforma RUNT para poder realizar los tramites de
las licencias de conduccién

Para.el tramite de la cuenta me permito adjuntar, Fotocopia de la Planilla Recibo de pago de Salud,
Pensiones y ARL, N° 9470853531 expedido por Aportes en linea correspondiente al mes julio de 2024,

Cordialmente,

Lt Rt

VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ
CC. 1.123.306.777 Puerto Asis
Contratista Contrato CD-100- IMTRAM -2024
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OBRIETO: INVENTARIO DOCUMENTAL

9

I . -

REPUDLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CONCORTE AL 30 DE JUNIO DEL 2024,

PARAINTHEGA DF ARCHIVOSEN

INSTITUTQ MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUELRTO ASIS

FORMATO UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

NIT : 900,545,801-7

OBRIETIVO Dar cumphimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, rel
depositos de archivo central 0 archivos histéricos en todas las sedes con las que pueda contal
12 entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos (volumenes, fechas, anexos, ubicacion)

los d: [ que
v la entidad y aquellos depdsitos qua se Tengan en calidad de srre

P

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO ASIS

CORCONDANCIA CONELARTICIAOS O L

Un ATChivo y QU 18 @NCUENTIEN TANTO N las oficinas como en

ndamiento s eite de la dependencia o de

HOIANY ) DE_)

REGISTRO DE ENTRADA

afo  [mes (oA |
| |

N T

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE ¥ MOVILIDAD DE PUERTO ASIS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECAUDO INTERNO
OFICINA PRODUCTORA: ATENCION AL USUARIO
[OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL CON CORTE AL 30 DE JUNIO DEL 2023, PARA ENTREGA DE ARCHIVOS EN CORCONDANCIA CON EL ARTICULO 15 DE LA LEY 594 DE 2000. |
™o FECHAS EXTREMAS | ___UNIDAD DE CONSERVACION NRO
: NOMBRE DE LAS SERIES, DEFOLIOS |PESOEN FRECUENCIA
ORDE | CODIGO | 'ypSERESOASUNTOS | INCIAL | FINAL [CAJA|CARPETA|TOMO bl [ k8 |SOPORTE|ne consuLTA °
1 RECAUDO INTERNO. 09/01/2024 | 191042024 _1 2 001 AL 200 PAPEL BAA
2 RECALDO NTERND 22042024 | 30104:2024 1 22 001 AL 008D P&PEL BAJ~
ELASOFADO FOR 3 ENTPEGADO FOR RECIBIDO POR:
EETHA FETHA: FETHA:
FIRMA: FIRMA: FIRMA:
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Declaraciéon Juramentada para efectos tributarios
Ley 1819 de 2016

Yo, VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ , identificado con CC N° 1.123.306.777, expedida en la ciudad Puer}o asis,
obrando en nombre propio, me permito declarar bajo la gravedad de juramento que en e! momento del pago correspondiente al
mes de julio de 2024 del contrato CD-080-IMTRAM-2024 y objeto de esta declaracién:

1. Que la Ley 1819 de 2016, introdujo sustanciales modificaciones al sistema Qe determinacion Qel impuesto de Ia.? personas
naturales, que para efectos tributarios, establece un sistema de tributacién 'cedu‘lar, en virtud del cual se impone la
obligacion de determinar el impuesto en funcion del origen de las rentas, l_o que |mplu’:a que las personas naturales se vean
obligadas a efectuar varias depuraciones cuando obtengan rentas de diferentes origenes, cons:demnfio en cada caso,
factores de depuracion y tablas de impuestos diferentes. Es asi como clasifica las rentas en cinco categorias, algunas de las
cuales agrupa para efectos de la determinacion de la tarifa del impuesto asi:

(X) Rentas de trabajo (Salarios, comisiones, honorarios, retribucién a servicios personales).
() Pensiones (jubilacién, vejez, sobrevivientes, indemnizaciones sustitutivas de pensiones, etc.).

() Rentas de Capital (Intereses, rendimientos financieros, arrendamientos, regalias y explotacion de. propiedad
intelectual)

() Rentas no laborales ( rentas que no clasifiquen en otra cédula y aquellos honorarios recibidos por personas
naturales que presten servicios y que contraten o vinculen por lo menos noventa (90) dias, dos o mas trabajadores).

( ) Dividendos y participaciones.

2. Diligenciar solo cuando los ingresos sean por concepto de honorarios y por compensacion por servicios obtenidos:
Manifiesto que SI( ) NO (X) he contratado o vinculado 2 o més trabajadores asociados a la actividad.

3. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporcién de mis ingresos o cambio respecto a la
categoria tributaria.

En constancia de lo anterior se firma el dia 31 del mes de julio del 2024.

Firma: qﬁ\qwdu Rooi

Nombre: Vanessa Alejhndra Pabén Ortiz
Documento de Identificacién: 1.123.306.777
Direccion: B / San Martin

Correo Electrénico: alejapabon1228@gmail.com
Teléfono: 3212953134
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Nota 2: ARTICULO 18°. Adiciénese el articulo 388 Estatuto Tnbuwano el cusl quedard asi:

ﬁa*n;o. dr:denmAfgm m :-?:E -?Epkdft:ﬁleﬁ zE’ i::u’:im- ION EN LA FUENTE, Pars obtener la base de retencion en la fuente sobre los pagos o abonos en cuknila por concepto de
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tb“mkmlﬁkwmmwlmuyr' les | d oy pemtionae ¥ dov oo sy ta no aplicaré en ¢l caso del pago de pensiones de

dos a la 1
s cuyos ingresos no provengan una relacién laboral, o legal y regl ia, se determinarén medi

) A . los sop que adjunte el trabajador a la factura
P -t gl et d ‘. lpor las noohb;.dq.s 4 facturar en los téminas del inciso del anticulo 771-2 Estatuto Tributario, PARAGRAFO. Pura efectos la aplicacién Ja de retencién en la
Pagos o abonos en cuenta efectuados en el respetivo. | €Uyos pagos 0 abonas en cucnta no provengan de una relaci6n laboral, o legal y reglamentaria, so debers en cuenta la totalidad de Los
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