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Plan de necesidades No. , Que emite la Décima Tercera Brigada para la contratacion de
papeleria y consumibles de impresion por suministro, recurso 16 (R16) de acuerdo con el plan anual de
adquisiciones (P.A.A). vigencia 2024.

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD

La Décima Tercera Brigada en cumplimiento de su misionalidad como Brigada Territorial solicita iniciar el
proceso de contratacion con la Central Administrativa Y Contable Regional Usaquén (CENACUSA) para la
adiccion al contrato de papeleria Utiles de escritorio consumibles de impresion, de acuerdo con el presupuesto
autorizado de fondo interno de acuerdo con el plan anual de adquisiciones (P.A.A). vigencia 2024.

2. MISION

Conducir operaciones militares en el nivel operativo aplicando el concepto de operaciones terrestres unificadas
(OTU), en la jurisdiccion asignada por la Unidad Operativa Mayor, orientadas a defender la soberania, la
independencia y la integridad territorial, proteger a la poblacion civil, los recursos privados y estatales para
contribuir a generar un ambiente de paz, seguridad y desarrollo.

3. EJECUCION
3.1 Justificacion de la Necesidad

La Décima Tercera Brigada con el animo de contribuir con el con el excelente funcionamiento de la
organizacion logistica y el control del personal que ingresa al Canton Norte requiere iniciar el proceso de
contratacion de elementos de papeleria y consumibles de impresion, esto con el fin de tener los ficheros de
ingreso de personal militar y civil, control de ingresos de vehiculos militares y particulares siendo el material
solicitado de vital importancia para la produccion de tarjetas de identificacion “ficheros” dando una identificacion
de todo el personal que transita y pemota en |a unidades de la jurisdiccion de Cundinamarca, ya que, en esta
unidad por medio de la oficina de seguridad militar produce al afio mas de 30.000mil ficheros aprox para la
identificacion para personal militar, civil y vehiculos militares y particulares, regulando la entrada y salida de
mencionado personal o vehiculos aumentando la seguridad dentro de los cantones militares ubicados en la
cuidad de Bogota.

Es importante mencionar que para ejecutar las actividades de seguridad militar los batallones tienen que dar
cumplimiento a todas las medidas de seguridad, por tal razén deben mantener, conservar y organizar los
expedientes de personal que solicita mencionado documento, ya que de no tenerlos no se podrian llevar a cabo
el ingreso a los cantones militares y podria generar vulnerabilidad en la seguridad de los cantones.

De lo anterior se puede deducir, que es necesario las necesidades presentadas por la brigada, evitando que la
falta de estos elementos, teniendo en cuenta que la partida fija es insuficiente para la adquisicién de mencionado
material y no se podria cumplir con la entrega del fichero al personal que lo solicita.

De igual manera, se relaciona que se tenga en cuanta que mencionada solicitud se hace con los recursos
propios de fondo interno de la Décima Tercera Brigada por los siguientes rubros que expongo, A-02-02-01-003-
002 “pasta o pulpa de papel y productos de papel; impresos y articulos relacionados”, A-02-02-01-003-005
‘otros productos quimicos; fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)”, A-02-02-01-003-006
‘productos de caucho y plésticos, para la adquisicion de tintas, téner, cintas de impresion, tarjetas de PVC,
mantenimiento de impresora de tarjetas entre otros por un valor aprobado seglin plan anual de adquisiciones
vigencia 2024 emitido por CEDES5 de $ 33,267,100.

3.1.1 NECESIDAD PRESUPUESTAL

ARTICULO

et e NOMBRE CODIGO UNIDAD | TOTAL, PORRUBRO
PASTA O PULPA DE PAPEL ¥ PRODUGTOS DE PAPEL IMPRESOS Y
Abedliiiddane ARTICULOS RELACIONADOS 12,923,232.00
R16 CBR13
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
IEIEID INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) 12,500,000
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A-02-02-01-003-006

PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICOS

7,843,868

TOTAL, RUBROS |

3.1.2 RELACIONES BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

NOMBRE CUENTA

A-02-02-01-003-002

"PORCENTAJE

PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTON

coDico
DANE

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO

UNIDAD
MEDIDA

NECESIDAD

EXISTENCIAS REAL

NECESIDAD
TOTAL

UNSPSC
(CCE)

MATERIAL
SAP

100%

OTAN -
NOC

3212801

PAPEL BOND 75G CARTA CAJA X 10
RESMAS

CAJAX 10
RESMAS

0 48

48

14111507

1247687

OMITIDO

3212801

PAPEL BOND 75G OFICIO CAJA X 10
RESMAS

CAJAX 10
RESMAS

0 15

15

14111507

1410449

OMITIDO

19

212101

CINTA IMPRESORA ZEBRA ZXP SERIE 3
CARD PRINTERSMONOCROMATICA Y DE
COLOR YMCKO

PAQUETE
POR 100
UNIDADES

14121901

OMITIDO

OMITIDO

3214817

CINTA IMPRESORAS ZEBRA GT800 TM

PAQUETE
POR 100
UNIDADES

17

60121105

OMITIDO

OMITIDO

26

3213301

ROLLO DE ETIQUETAS DE SEGURIDAD
COLOR PLATA DE 75MM * 40 MM POR
1.500 UNIDADES

ROLLO

60121124

OMITIDO

OMITIDO

35

3219924

CINTA PARA IMPRESORA TERMICA BANDA
ZEBRA GT 800

UNIDAD

44121600

OMITIDO

OMITIDO

3219924

CINTA HOLOGRAMA ZEBRA GENIUNE
SECURE 1 PANEL PARA 350 IMPRESIONES
(REF. 800015-120)

UNIDAD

44121600

OMITIDO

OMITIDO

3212999

LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS MATERIAL
PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60G, _
TAPA EN CARTON PLASTIFICADO TAMARO
32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE ANCHO
PARA REGISTRO CONTENIDO MINIMO 100
FOLIOS RAYADOS

UNIDAD

25

44121600

OMITIDO

OMITIDO

39

3219924

LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS MATERIAL
PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60G,
TAPA EN CARTON PLASTIFICADO TAMARIO
32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE ANCHO
PARA REGISTRQ CONTENIDO MINIMO 200
FOLIOS RAYADOS

UNIDAD

25

44121503

OMITIDO

OMITIDO

3215305

LIBRO DE ACTAS 300 FOLIOS MATERIAL
PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60G,
TAPA EN CARTON PLASTIFICADO TAMARO
32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE ANCHO
PARA REGISTRO CONTENIDO MINIMO 300
FOLIOS RAYADOS PRESENTACION
UNIDAD

UNIDAD

12

44121600

OMITIDO

OMITIDO

41

2210

LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS MATERIAL
PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 606G,
TAPA EN CARTON PLASTIFICADO TAMARO
32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE ANCHO
PARA REGISTRO CONTENIDO MINIMO 400
FOLIOS RAYADOS

UNIDAD

44121503

OMITIDO

OMITIDO

3219924

LIBRO DE ACTAS 600 FOLIOS MATERIAL
PAPEL BOND MINIMO ENTRE 56 A 60G,
TAPA EN CARTON PLASTIFICADO TAMARO
32 A 34 CM LARGO POR 20 A 23 DE ANCHO
PARA REGISTRO CONTENIDO MINIMO 200
FOLIOS RAYADOS PRESENTACION
UNIDAD

UNIDAD

10

44121600

OMITIDO

OMITIDO

3212999

TARJETAS ZEBRA CARD PVC BLANCO
GROSOR 30 MIL (CALIBRE 0,76 MM)
MEDIDAS CARNET 8,6 CM POR 5,4 CMEN
BLANCO PARA IMPRESORAS DE CARNETS
PAQUETE POR 100 UNIADADES

PAQUETE
POR 100
UNIDADES

0 LX)

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

A-02-02-01-003-005

44121600

OMITIDO

OMITIDO

NOMBRE CUENTA

INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

PORCENTAJE

OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS

100%

CODIGO
DANE

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO

UNIDAD
MEDIDA

NECESIDAD

EXISTENCIAS REAL

NECESIDAD
TOTAL

UNSPSC
(CCE)

MATERIAL

CODIGO
OTAN -

3514007

TINTA PARA ALMOHADILLAS C 500 C.C.

UNIDAD

0 83

83

60121800

OMITIDO

OMITIDO

3514007

TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO PH
6.5 A 8.5 TIEMPO DE SECADO MAXIMO
458G CARACTERISTICAS FISICAS
INODORA/ OLOR CARACTERISTICO
PRESENTACION ENVASE 28 A 30 CC

UNIDAD

0 250

250

60121800

OMITIDO

OMITIDO

47

3514007

TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC ROJA PH
6.5 A 9.5 TIEMPO DE SECADO MAXIMO
455G CARACTERISTICAS FiSICAS
INODORA/ OLOR CARACTERISTICO
PRESENTACION ENVASE 28 A 30 CC

UNIDAD

250

60121800

OMITIDO

OMITIDO

3514007

TINTA CONTUNIA LIQUIDA COLORES
AMARILLO, NEGRO, CIAN. MAGENTA.
TARRO POR LITRO

UNIDAD

350

44121600

OMITIDO

OMITIDO

35130

TONER HP NEGRO LASERJET
ENTERPRISE M630 25.000 PAG. Modelo:
CF281x

UNIDAD

44103103

OMITIDO

OMITIDO

63

35130

HP LASERJET 10K BLACK PRINT
CARTRIDGE

UNIDAD

10

44103103

OMITIDO

OMITIDO
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LEXMARK-BR X792X1KG X792 BLACK
74 35130 | EXTRA HIGH YIELD RETURN PROGRAM UNIDAD 0 5 5 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
PRINT CARTRIDGEX792-BR
BOTELLAS SISTEMA ECOFIT UNICA
83 35130 PRESENTACION 65ML CYAN UNIDAD 0 10 10 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
BOTELLAS SISTEMA ECOFIT UNICA
84 35130 PRESENTACION B5ML MAGENTA UNIDAD 0 10 10 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
BOTELLAS SISTEMA ECOFIT UNICA
85 | 35130 PRESENTACION 65ML AMARILLO UNIDAD 0 30 30 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
Cinta de color YMCKOK de alta capacidad
para impresoras directas a tarjeta ZXP-7 para
una calidad de imagen superior. Impresion a
doble cara con la impresora ZXP-7 Direct to
86 35130 Card. 750 imagenes por rollo. Rodillo de UNIDAD 0 50 50 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
limpieza incluido. Carga automatica de
configuraciones optimizadas para una facil
implementacion.
CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR
CUENTA FACIL MATERIAL CERA DACTILAR
CUENTA FACIL DE 14 GRS A 20 GRS.
93 | 36130 |p ASTA INCOLORA A BASE DE GLICERINA UNIDAD - 0 100 100 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
TAMANO ENVASE DE POLIPROPILENO DE
FACIL SELLADO CON TAPA
pu: | aitaoy [ SIS AN IERERERECORA CERRA UNIDAD 0 10 10 | 44103103 | oMTIDO | OMITIDO
95 | 35130 | PEGANTE LIQUIDO DE 200 A 250 G UNIDAD 0 400 400 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
9% 35130 | PEGANTE PARA PAPEL DE 480 G UNIDAD 0 100 . 100 44103103 | OMITIDO | OMITIDO
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO NOMBRE CUENTA PORCENTAJE
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 10000%
5 [ CO0I00 | pecrpeionpe sEnvioservico | UNPAD | exrencias | NECESIDAD | necesionn [ uwsesc | G590 | SRR
E | DANE MEDIDA REAL TOTAL (CCE) SAP NOC
ANILLOS PLASTICOS PARA ANILLADORA | CAJA CON ; G
97 | 3699008 | MANUAL DIAMETRO DE 10 MM COLOR 100 20 20 | 44122117 | OMITIDO | OMITIDO
NEGRO UNIDADES i
ANILLOS PLASTICOS PARA ANILLADORA CAJA CON : B, o
98 | 3699008 | MANUAL DIAMETRO DE 16 MM COLOR 100 0 20 | 44122 - OMITIDO | OMITIDO
NEGRO UNIDADES 3 5
ANILLOS PLASTICOS PARA ANILLADORA | CAJA CON e
99 | 3699008 | MANUAL DIAMETRO DE 20 MM COLOR 100... 0 44122117 | OMITIDO | OMITIDO
NEGRO UNIDADES,
ANILLOS PLASTICOS PARA ANILLADORA COl

100 | 3699008 | MANUAL DIAMETRO DE 26 MM COLOR 44122117 | OMITIDO | OMITIDO

NEGRO

ANILLOS PLASTICOS PARA ANILLAD!
101 | 3699008 | MANUAL DIAMETRO DE 33 MM COL
NEGRO

30 30 44122117 | OMITIDO | OMITIDO

CARPETA TIPO CATALOGDlBLANCA DE

104 | 3699010 60 44122003 [ OMITIDO | OMITIDO

s

CARPETATIPO CATALOGO DE

105 | 3698010 61 44122003 | OMITIDO | OMITIDO

BLANCADE 1*
CARPETA TIPO: GATALOGO DE AROS

106 | 3699010 BLANCADEZ 61 44122003 | OMITIDO | OMITIDO
CARPETATIPO CATALOGO DE AROS

107 | 3698010 BLANCADER 55 44122003 | OMITIDO | OMITIDO

CINTA ADHESTVA DE EVPAGUEEN it

108 | 3692007 |-CLASIFICACION UNSPSC 44122100 0 30 30 44121600 | OMITIDO | OMITIDO
- | DIMENSION 48 MM X 100MTS
: CINTA ADHESNA TRANSPARENTE' = MITID
109 | 3692007 F-SiieNaiN 12 MM X 40 MTS 0 100 100 44121600 | OMITIDO | OMITIDO
“I"ESPIRAL PLASTICO POR METROS' =
110 3699008__ DIAMETRO 10MM COLORNEGRO- ~ METRO 0 31 3 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
‘| ESPIRAL PLASTICO PORMETROS
111 3_599005 BIAMETRO 16MM GOLORNEGRO METRO 0 31 31 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
~onna | ESPIRAL PLASTICO PORMETROS
112 | 3699008 | SrieTo0 20MM COLORNEGRO METRO 0 15 15 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
& | ESPIRAL PLASTICO POR METROS
113 | 3699008 | 5 \ETRO 26MM COLOR NEGRO METRO 0 15 15 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
ESPIRAL PLASTICO PORMETROS
114 | 3699008 | 1o\ 7RO 33MM GOLOR NEGRO METRO 0 15 15 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
ESPIRAL PLASTICO POR METROS
115 | 3689008 | v iere o 6MM GOLOR NEGRO METRO 0 15 15 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
ESPIRAL PLASTICO POR METROS
116 | 3699008 | i re o BMM GOLOR NEGRO METRO 0 15 15 44103504 | OMITIDO | OMITIDO
PAQUETE
117 | 3699006 | GANCHO VELOBIND COLOR NEGRO POR 100 0 50 50 44103505 | OMITIDO | OMITIDO
UNIDADES
PAPEL CONTACT COLORES O PLASTICO
ADHESIVO DE COLORES DIMENSION
118 | 3692009 | ROLLO DE 45 CM X 10 0 20 MEN ROLLO 0 50 50 44121600 | OMITIDO | OMITIDO
COLORES BASICOS QUE SE ACUERDAN
CON LA ENTIDAD COMPRADORA
PAPEL CONTACT TRANSPARENTE O
119 | 3692009 | PLASTICO ADHESIVO DIMENSION ROLLO ROLLO 0 50 50 44121600 | OMITIDO | OMITIDO
45CMX20M
TAPAS DE ENCUADERNACION TIPO PAQUETE
120 | 3699010 | POLICOVER TAMARNO CARTA COLORES POR 100 0 30 30 44103502 | OMITIDO | OMITIDO
TRANSLUCIDOS, NEON Y MATE UNIDADES
TAPAS DE ENCUADERNACION TIPO PAQUETE
121 | 3699010 | POLICOVER TAMARO OFICIO COLORES POR 100 0 30 30 44103502 | OMITIDO | OMITIDO
TRANSLUCIDOS, NEON Y MATE UNIDADES
BORRADOR DE MIGA DE PAN NO TOXICO
122 | 6zr01g.| DIMENSIONMEDIDAS APROXMADAS 55A | gary 0 100 100 | 44121600 | OMITIDO | OMITIDO

63CM*0.8A1ENELESPESOR"1.9A23
CM. LARGO 5.5.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 106 No.7-25 Cantén Norte - Bogota D.C.
www.ejercito.mil.co
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BORRADOR DE NATA MATERIAL NO
TOXICO, DIMENSION, MEDIDAS

APROXIMADAS 5.5A6.3CM* 0.8 A1ENEL |
ESPESOR*1.9A 2.3 CM. LARGO 5.5.

PAD MAUSE EN GEL COLORES NEGRO,
125 | 3622003 AZUL, GRIS, VERDE UNIDAD 0 150 150 43211807 | OMITIDO | OMITIDO

123 | 3627018 UNIDAD 0 100 100 44121600 | OMITIDO | OMITIDO

3.1.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES
e Entregar los elementos en perfectas condiciones de uso, nuevas y debldamente empacadas en el
correspondiente centro de logistico.
e Garantizar la entrega de los elementos en las cantidades y calidades dentro del plazo de ejecucion
establecido dentro del proceso.

» El oferente debe certificar que cuenta con la logistica de almacenamiento y distribucién necesarios
para la ejecucion del proceso, indicando los medios de transporte y/o contratos con empresas
transportadoras necesarios, para la entrega de los elementos de papeleria y Utiles de escritorio en las
cantidades solicitadas por el supervisor del contrato, que garantice la entrega oportuna de los pedidos
realizados.

3.2 TIEMPO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion para sera desde el perfeccionamiento del contr’éto (aﬁr’oba’ci‘én‘ de las garantias y
expedicion del registro presupuestal) y hasta el 18 de octubre de 2024 o hasta agotar presupuesto.

3.3 LUGAR DE ENTREGA

La realizacion de la entrega de los elementos se realizara en'la instalacion del.centro logistico, asi:

ITEMS J UNIDAD ] ' - CENTRO LOGISTICO/UNIDAD
BASPC 13 (BATALLON DE APOYO Y SERVICIOS PARA EL COMBATE " CACIQUE TISQUESUSA” CALLE 106 NO. 7 - 31
1 ] CBR13 I s ~ DECIMATERCERA BRIGADA CALLE 106 # 7-25

4  NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacién
_Ley 87 de 1993 Sistema de Control interna y sus modificaciones
~ Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto, Responsabilidad y tren Fiscal
Decreto 2789/04 SIIF Nacion
~ Decreto 1082 de-2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional
~ Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional
: 5D|rect|va Estructural de Logistica - Directiva Permanente de Adquisicion de Bienes y Servicios No.
00194/2 1

5 INSTRUCCIONES DE COORDINACION
El Oficial - Suboficial logistico de cada unidad informara de cambios relacionados con el presente plan a la
Décima Tercera Brigada, mediante oficio describiendo los motivos del cambio a efectuar.

El Oficial - Suboficial logistico de la unidad informara de la conformacion de los diferentes comités para la
estructuracion y evaluacion del proceso.

COMITE GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CEDULA CARGO TELEFONO CORREO INSTITUCIONAL

JEFE DE ESTADO MAYOR Y SEGUNDO COMANDANTE

EN
GERENTE CR LEONARDO RUIZ ESLAVA £0.065.909 DECIMA TERCERA BRIGADA 3214794062 | Leonardo.ruizes@buzonjercito,mil co
oo Wy | CASTRORAMREZ SERGIO ANDRES | 1080290151 EJECUTIVO Y 200 COMANDANTE BAPOM13 228003570 | Serabocastora@buzoncieito nilo

ESTRUCTURADOR | CT. VALDERRAMA CANO REINALDD | 94074980 OFICIAL 54 2103034551 || eHaldoyadeiamafIhzdneiercia i ch

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 106 No.7-25 Cantén Norte - Bogota D.C.

www.ejercito.mil.co
bri3@buzonejercito.mil.co
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EVALUADOR sv PAUL SAMUEL CASTAREDA ZULUAGA | 1130850085 PRY 3152291399 paul.castaneda@buzonejercito.mil.co

6.  ANTECEDENTES DOCUMENTALES

» Plan anual de adquisiciones (P.A.A) vigencia 2024

7. FIRMAS

e gt g

Coronel LEONARDO RUIZ ESLAV
Segundo Comandante Y Jefe de Estado Mayor Décima Tercera Brigada

AUTENTICA:

Teniente Coronel DI
Oficial de Planeami ico Péci Brigada
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