Alcaldia Municipal de

RID

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE EMISION

Departomento de Cundinamarca s
GIC-F-069 VERSION: 4 17/01/2024

CONTRATO No.: l CPS-006-2024

EERIODOIDELIEEORNEIDERA 26 de julio 2024 - 25 de agosto 2024 No. DE PAGO: 7

CERTIFICACION :

NOMBRE O RAZON SOCIAL: DALAIS ASTRID SERRANO RIANO C.C./ NIT: 1.073.160.014
PLAZO DE EJECUCION: 11 MESES

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
OBJETO DEL CONTRATO: DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA FECHA DE INICIO: 26/1/2024
DOCUMENTACION Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA. ECHADE

i 25/12/2024

TERMINACION:

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

FABIO NELSON MENDIVELSO CRISTIANO

CARGO:

SECRETARIO PRIVADO

INFORMACION FINANCIERA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

202 2 : 29.700.000,00
PRESUPUESTAL (CDP) No.: 92400003 VALORLCOR $ """ | PORCENTAJE DE EJECUCION

A LA FECHA:
REGISTRO PRESUPUESTAL (RP) No.: 2024000027 VALOR RP: $ 29.700.000,00
VALOR INICIAL CONTRATADO: $ 29.700.000,00 | VALOR PAGOS EFECTUADOS: | $ 16.200.000,00
63,63%
ADICIONES: | S - |VALOR PRESENTE PERIODO: | $ 2.700.000,00
VALOR TOTAL CONTRATO: $ 29.700.000,00 | VALOR EJECUTADO: $ 19.900.000,00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

OBLIGACIONES

1. Recepcionar llamadas telefénicas, correos
electrénicos, entre
otros medios de comunicacién dispuestos por la
Administracién Municipal para la prestacién
eficiente y oportuna del servicio e informar de las
novedades e inquietudes que resulten de esta labor.

Se brindo tramite oportuno a las llamadas que se
recepcionardn por medio del PBX 7460017 y de igual
manera se dio tramite oportuno a los correos
electrénicos, los cuales se evidencian en los anexos. (Se
adjunta Pantallazos de los correos electrénicos de
Despacho y evidencia fotogréfica de llamadas).

Se realizo oportuno a la recepcién de llamadas y
correos electrénicos asignados a el Despacho del
Alcalde, para garantizar la adecuada comunicacién con
los ciudadanos y diferentes entidades.

2. Atencidn al publico en general de manera cordial y
respetuosa, orientandolos de acuerdo
con los servicios que demanden de la Administracién
Municipal.

Se realizo la atencidn a los ciudadanos que se acercaron
al Despacho, orientando en los diferentes servicios
requeridos de la Administracién Muncipal. (Se adjunta
evidencia fotogréfica y las p!ahillas de asistencia se
mostraron de forma fisica al supervisor de contrato para
valiodacidn, toda vez estas tienen datos sensibles y no
se pueden publicar)

Se logra atender a todos los ciudadanos que se
acercaron a este Despacho a solicitar informacién en
los diferentes tramites de la Entidad, logrando dar
tramite oportuno y respuesta a cada solicitud y asf ser
satisfactoria la oportunidad de servicio.

3. Proyectar documentos,
comunicaciones, correos electrénicos y demas tramites
que se requieran para el cumplimiento de las funciones

de la Secretaria.

Se realizo apoyo en la proyecién de documentos,
comunicaciones, correos electronicos, respuestas, que
competen a este Despacho y que fueron enviados a las
diferentes entidades externas y ciudadanos en general.
(Se adjunta pantallazos de oficios, y correos enviados)

Se logré dar tramite oportuno bajo los términos de ley,
a las respuestas en los diferentes requerimientos que
allegardn a esta Secretaria, minimizando los riesgos
judiciales ante los entes de control y adicional dar
respuesta oportuna y veraz a la comunidad en general.

4. Organizacion y actualizacién del archivo documental
que se encuentra bajo la custodia de la Secretaria,
atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas
de retencién documental adoptadas por la
Administracidon Municipal.

Se brindo apoyo en la organizacién y actualizacién del
archivo documental que se encuentra bajo custodia de
esta Secretaria y se apoyo en la reunién junto con el
enlace de archivo para verificar el estado del Archivo
que se entrego en empalme. (Se adjunta evidencia
fotografica).

Se logra mantener organizada la documentacidn,
cumpliendo con la recepcidn, entrega y digitalizacion
en la Plataforma de la correspondencia recibida a esta

Secretarfa.

5. Actualizar base de datos que por designacion se
requieran en la Secretaria.

Se brindo apoyo en la actualizacion de base de datos
que se requirieron en esta Secretaria.

Se dio alcance en la actualizacién en base de datos de
usuarios que requieren tramites o servicios de este
Despacho.




6. Realizar trdmites administrativos que le sean
encomendados por el Secretario Privado, para el
correcto funcionamiento de la entidad.

Se brindo apoyo en el diligenciamiento del libro
radicador, donde se lleva el control de firmas del sefior
Alcalde desde el consecutivo N° 588 al N° 617
correspondientes a este periodo. (Se adjunta evidencia
fotogréfica)

Se logra canalizar ef debido diligenciamiento del libro
radicador con los oficios de este Despacho y de las
demds Secretarias para la firma del sefior alcalde.

7. Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la
correspondencia y PQRS dentro del Sisterna de Gestidn
Documental GFILES, asignada a la Secretaria Privada.

Se recepciona, verifica, distribuye y radica la
correspondencia y PQRS dentro del sistema de Gestion
Documental GFILES de referencia: 2024-010994-E,
2024-012002-E,2024-012424-E, 2024-011253-E, 2024~
012342-E, 2024-012847-E, 2024-012847-E, 2024-01-F,
2024-013158-E, 2024-012155-E, 2024-013076-E, 2024~
012487-E entre otros asignados a esta dependencia. Se
adjunta pantallazos del sistema)

Se recepcionaron y proyectaron los documentos,
comunicaciones, correos electronicos y notificaciones
dentro del sistema de Gestidén Documental GFILES,
asignada a la Secretaria Privada para garantizar la
adecuada comunicaciuon con las dependencias de la
Administracion Municipal.

8. Las demas actividades que le sean asignadas por e}
supervisor del contrato que sean inherentes y que

Se brindo acompafiamiento en: el evento vientos de paz
el dia 25 de agosto, desde las 9:00 a.m en la Vereda

Se logra llegar a los diferentes sectores del Municipio
apoyando en actividades transversales a la entidad
solicitadas por el supervisor del contrato en relacion

conserven el espiritu del objeto contractual. Sapta Cruz. .
con el objeto contractual.
SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO. ENTIDAD MES VALOR FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud FAMISANAR JULIO $ 162.500,00 12 AGOSTO 2024 9470144306
Pension PROTECCION  |JULIO $ 208.000,00 12 AGOSTO 2024 9470144306
Riesgos Profesionales POSITIVA 1ULIO $ 31.700,00 12 AGOSTO 2024 9470144306

Anexos:

‘ CUENTA DE COBRO l SIX NO ’ DATOS DE LA FACTURA , st ! Nox

DEBE A: DALAIS ASTRID SER

DOS MILLONES SETECIENTOS Mil

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 899.999.325-8

Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de:

Ho. DE FACTURA:

RANO RIARIO RESOLUCION DIAN:
FECHA:
PESOS ($2.700.000) VALOR:

FIRMA DEL CONTRATISTA

RIE A

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En razén a ello, autorizo el pago conforme a la informacio

n descrita en el presente informe.

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo
por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando
el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

REVISO Y APROBO:

FABIO NELSON MENDIVELSO CRISTIANO
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€ Comprobante

Movimiento hecho en:
8 o
Nequi
Numero de referencia

M5673856

© Pago realizado

Pagoen

Aportes En Linea
~ ¢Cuénto? |
- $404.400,00
Z;Fecha
- 10de agosto de 2024 alas 02:39 p. m.
o| ¢Preguntas? Ve al menu Movimientos en la
:’- app Nequi y reporta un problema.



Madrid, Cund. 30 de agosto de 2024

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS — LEY 1943 DE
2018 (SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS NATURALES)

Yo, DALAIS ASTRID SERRANO RIANO, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.173.160.014 de Madrid Cundinamarca obrando en nombre propio y en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1943 de 2018,
con el fin de establecer la clasificacion tributaria para efectos de retencidén en la fuente,
manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacién de servicios de
manera personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de
trabajo (Art. 335 E.T.): y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T -
Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacion, honorarios, retribucion a
servicios personales:

Si X No [

A continuacion, relaciono la siguiente informacion:

No. DE CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO VALOR MENSUAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL
006 de 2024 DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES RELACIONADAS $2.700.000
CON LA DOCUMENTACION Y

CORRESPONDENCIA DE LA
SECRETARIA PRIVADA.

2. Que informaré oportunamente en el momento en que contrate o vincule mas de un
trabajador asociado a mi actividad econémica.

Cordialmente,

l@a(a@w%@ﬂ“o{l '

STRID SERRANO RIANO
CEDULA: 1.073.160.014
DIRECCION: Calle 122 N° 6-20 Provic-Madrid
CELULAR: 3173441425
CORREO: dalays astrid@hotmail.com




Madrid, Cund. 30 de agosto de 2024

LA ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.325-8

DEBE A: )
DALAIS ASTRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014

LA SUMA DE:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.000)

Por concepto del: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION
Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA, en el periodo comprendido
entre el 26 de julio de 2024 al 25 de agosto de 2024.

Cuenta de ahorros: 91217075519 del Banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

oo Astd é?eﬁcw £

DA ASTRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014 de Madrid Cund.



EVIDENCIAS

CONTRATO CPS N° 006 DE
2024

DALAIS ASTRID SERRANO
RIANO

PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE 26 DE JULIO AL 25 DE
AGOSTO
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OBLIGACION N° 4

Organizacién y actualizacion del archivo documental que se encuentra bajo la
custodia de la Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de
retencién documental adoptadas por la Administracion Municipal.
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OBLIGACION N° 7

Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la correspondencia y PQRS dentro del
Sistema de Gestién Documental GFILES, asignada a la Secretaria Privada.
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® Comespondencia > (0 % O & 2023041228 INSTITUTO NACIONAL... | Comunicacan | INVITACION 20245-VCUN-051429 (Creado desde el radica... 6 Aug 17:58
£ = Racpidos O Y O 2 204.012847€ INSTITUTO NACIONAL DE VIAS | Comunicscién Entreds | INVITACION 20245-VCUN-051429 31 ul 1436
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() Y O & 2024023745 CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA | C \Exterma | Derecho de Peticién 7/17/2024 2 Aug 18:21
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CARLOS ANDRES OVA... | Comunicacién_.  Invitacién a tercera sesion ordinaria Consejo Municipal de... 15 Aug 16:26
Procuraduria Provincial De Instruccion Facatativa | * Soficitud | SOLICITUD DE DOCUMENTO 15 Aug 12:01
HERNANDO HE... | ComunicaciénE..  COMUNICADO DE AGRADECIMIENTO (Creado desde el radica... 14 Aug 17:39
HERNANDO HERRERA | Comunicacién Entrada . COMUNICADO DE AGRADECIMIENTO 14 Aug 11:26
CARLOS ALBERTO CHAVEZ ... [« acidn Ext... aentrega de i F {5 13 Aug 17:58
PEDRO IVAN GUZMAN MIRA | Soicitud | SOLICITUD PETICION INCREMENTO SALARIAL 12 Aug 10:14
CARLOS EDUARDO RODRIGUEZ SUAREZ | Solicitud | Certificado: Envio Oficio No. 10242005626 =}
PERSONERIA MUNICIP... | Comunicacén_.  SOLICITUD RADICADO 001792/2024 AFC (Creado desde e... 13 Aug 15:45
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CARLOS EDUARDO RODRIGUEZ SUAREZ | Sclictud | Certificado: Envio Oficio No. 10242005627 13 Aug 15:03
JOSE RICARDO PINZ... | Comunicacié. | RENDICION DE CUENTAS PRIMER SEMESTRE 2024 (Creado d... 13 Aug 15:25
JOSE RICARDO PINZON FLOR... | Comunicacién Entr. | RENDICION DE CUENTAS PRIMER SEMESTRE ... 12 Aug 14:56
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INSTITUCION ZORAIDA CADAVID DE SIERRA INS... ' Comunica. | INVITACION FESTIVAL (Creado des... 20 Aug 14:28
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MARIA CARMENZA RODRIGUEZ S... Comunkxién:L INVITACION (Creado desde el radicado 2024... 20 Aug 12:56
MARIA CARMENZA RODRIGUEZ SALGADO | Comunicacién Entrada | INVITACION 13 Aug 15:07
FORTALECIMIENTO DE.. | Comunicaci. Invitacién CNE en Territorio Zipaquira - Cundinamarca (Cre... 20 Aug 12:46
FORTALECIMIENTO DEMOCRATI... | ComuniacidnEn_ | Invitacién CNE en Territorio Zipaquiré - Cund... 13 Aug 10:57
JUAN CARLOS CASASBUENAS RODR... | Comunicacién Ent.. | INVITACION A CELEBRACION FIESTA AR... 20 Aug 09:11
MARIA DENUNCIANTE | Solcited = SOLICITUD PETICION DENUNCIA 16 Aug 16:25
CARLOS ALBERTO CHAVE... | ComuncaciénE. = Solicitud de apoyo para realizar celebraciones artistic... 20 Aug 11:01
PERSONERIA MUNICIP... | Comunicacién. | SOLICITUD RADICADO 001912/2024 AFC (Creado desde e... 16 Aug 17:25
PERSONERIA MUNICIPAL MADRID | Comunicacién Entrada | SOLICITUD RADICADO 001912/2024 AFC 15 Aug 09:49
CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA | C: ién Interna | D i6n de 16 Aug 10:20
PERSONERIA... | S. | SOLICITUD DE ACTYA LEVANTADA POR LA MARCHA DE LOS PADRES DE FA... 15 Aug 17:20
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CLARA ALEJANDRA RICO ... | Comunicacién... | INFORME DE AUSTERIDAD DEL GASTO SEGUNDO TRIM... 28 Aug 10:51
DIANAROCIO ZA... | Comunicaci.. | Invitacién segunda sesidn ordinaria Comité Técnico Interinstitucion... 26 Aug 11:33
CLARA ALEJAND...  Comunic.. | Informe sobre 1a atencién prestada por |3 entidad, por parte de las O... 31 Jul 18:09
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OLIVA YANNETH FUENTES | * Girculares | PUBLICACIONES BOTON PARTICIPA PAGINA WEB 8 Aug 15:21
DILIA ROCIO PARADA PRIET... ' Comunicacién Inter.. | REMISION EXPEDIENTE - RECURSO DE APELACIO... 2 Aug 15:01
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