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Barranquilla, 6 de septiembre de 2024. 
 
 
Señor  
JAIME PARRA LÓPEZ  
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 09 
Supervisor Contrato N° 202401486. 
 

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo comprendido entre 

el 4 de agosto al 3 de septiembre de 2024. 

 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA 

SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN LA 

EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA QUE 

LE SEAN ASIGNADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA 

ENTIDAD. 

 

Cordial Saludo. 

 

Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron y efectuarán las actividades 

tendientes al cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo con la siguiente 

descripción, así:   

Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

Apoyar a la dependencia 

en las actividades de 

carácter administrativo y 

operativo que le sean 

encomendadas en 

concordancia con el 

objeto contractual. 

Se continuó durante este período con el apoyo en la organización del 

archivo físico de expedientes contractuales y demás series 

documentales, tales como proyectos, planes sectoriales de turismo, 

actas y derechos de petición. Se organizó por cada oficina productora, es 

decir Secretaría de Desarrollo Económico y Subsecretarías de Turismo, 

Empresarial y Agropecuaria en sus respectivos Formatos Único de 

Inventario Documental – FUID, para transferir al Archivo Central. Es una 

labor que se ha llevado a cabo de manera diaria y permanente a partir 

del inicio del contrato hasta la fecha de presentación del informe.   
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Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

Apoyar a los 

funcionarios de la 

dependencia en la 

correcta distribución de 

las actividades 

operativas y logísticas 

que se requieran.  

Apoyo en la distribución de la digitación de los formatos FUID para la 

transferencia al Archivo Central de los documentos físicos organizados 

para tal fin.   

 

Apoyo logístico en la 

atención a los usuarios 

que requieren los 

servicios de la 

Secretaría de Desarrollo 

Económico con el fin de 

suministrar información 

y orientación de manera 

precisa y oportuna 

El día 20 de agosto, en las instalaciones de la Secretaría de Desarrollo 

Económico de la Gobernación del Atlántico, en apoyo a la estrategia 

“Canguro Exportador” de la DIAN, llevó a cabo una jornada de 

socialización dirigida a comunidad de emprendedores convocados por la 

Secretaría. En dicha Jornada se dio apoyo a la atención de usuarios que 

asistieron al evento, tomando la asistencia de los mismos y 

suministrando la información que estos requerían. El evento fue llevado 

a cabo en el auditorio de las instalaciones del Museo del Atlántico.  
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Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

 

 

 

 

 
Las demás que le sean 

asignadas por el 

supervisor del contrato 

y que tengan relación 

con el objeto 

contractual.  

Apoyo en la organización física del archivo de la Secretaría de Desarrollo 

Económico respecto al movimiento de cajas y ubicación de las mismas 

en los estantes de acuerdo con las normas técnicas vigentes.  
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Detalle de las actividades realizadas 

Obligación Producto 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

_________________________________ 

JUAN JOSE TORRES VELASQUEZ 

C.C. No. 8.739.511 
Contratista  
 
 

 

 

 


