INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V4

el B

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:

12/06/2024

Villavicencio, 27 de agosto de 2024

Doctor

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS

Director general

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucién del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 1 DEL 28/06/2024 AL 30/06/2024

DATOS BASICOS

N° del contrato

423 - 2024 28/06/2024

Numero proceso secop |l

CD-ITM-654-2024

Nombre contratista

DIANA VALENTINA
FERNANDEZ MARTINEZ

NIT/C.C

1.007.627.572 DE
VILLAVICENCIO

PRESTACION DE SERVICIOS ARTISTICOS PARA
GARANTIZAR LA PRESENTACION DE UN ARTISTA DE

(agregar fila si hay cambio)

Objeto MUSICA LLANERA A FIN DE PROMOCIONAR LA MARCA
META, EN EL MARCO DE LA FERIA AGROINDUSTRIAL,
BOVINA, EQUINA Y TURISTICA EXPOMALOCAS 2024.

Supervisor LORAINE YARITZA LOPEZ 1.121.927.203 DE

NAVAS

c.C

VILLAVICENCIO

CONDICIONES INICIALES

Valor del contrato
(letras y nimeros)

CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)

Plazo de ejecucion:

OCHO (08) DIAS

contrato;

Fecha de inicio: 28/06/2024
Fecha de terminacion: 05/06/2024

MODIFICACIONES
Cesion: N/A FECHA: N/A
Valor de adicién: N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato: (inicial +
adicién) : R
Prorrogas N/A [ FECHA: N/A
Total plazo de ejecucién (inicial + N/A
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: N/A
Nueva fecha de terminacién del N/A
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Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 27 de junio de 2024 y en Plataforma
SECOP II, se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en
cumplimiento de las funciones establecidas en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo
del Meta, adoptado mediante Resolucién No. 208 de 2022, me permito informar el desarrolio
correspondiente al PERIODO 1 del 28/06/2024 al 30/06/2024. Las siguientes son las obligaciones
desarrolladas por el contratista, que corresponden a un porcentaje de avance acumulado de la
gjecucion del 100%:

0.

\O

Obligacién No. 01

Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones establecidas,
garantizando la difusién y promocioén de la Marca Meta "SOMOS LA RUTA NATURAL" mediante
cualquiera de las siguientes actividades: a. realizar difusion a través de algunas de sus redes sociales
Instagram o Facebook, difunda el apoyo del Instituto al evento y promocione la Marca Meta "Somos La
Ruta Natural”. b. Durante su presentacién a viva voz, realice la promocion de la marca Meta "Somos La
Ruta Natural" la cual se evidenciara mediante video.

Descripcién avance: la contratista realizé la difusién y promocién de la Marca Meta “SOMOS LA
RUTA NATURAL” mediante un video publicado en historias de Instagram, donde invité a las personas
a asistir a su presentacion artistica y demas eventos brindados en el marco de EXPOMALOCAS 2024,
donde obtuvo un alcance de mas de 3.000 cuentas en 24 horas; asi mismo, dio cumplimiento a la
promocién de la Marca Meta durante la ejecucién de su presentacion artistica el dia sabado 29 de junio
a las 6:45 p. m. , en la que a viva voz agradeci¢ al INSTITUTO DE TURISMO DEL META, nombrando
la frase ‘Somos la Ruta Natural’, generando impacto y recordacién en los mas de 150 asistentes del
evento en la tarima Bastimento dentro del Parque de la Cultura Llanera ‘MALOCAS": ademas realizé un
post de fotografias en Instagram agradeciendo al Instituto de Turismo del Meta, dando visibilidad y
promocién a la Marca Meta * SOMOS LA RUTA NATURAL'. '

| Anexos y Evidencias: Informe del contratista.

Obligacién No. 02

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algiin cambio necesario en el itinerario ylo
personal solicitado, de tal manera que contribuya a la correcta

ejecucion del mismo.

Descripcion avance: la contratista atendi6 a los requerimientos, instrucciones y recomendaciones
del desarrollo del contrato, estuvo presente en el lugar de la presentacién musical dos horas antes
de la hora establecida, teniendo en cuenta el trafico vehicular y deméas imprevistos que se pudieran
presentar en el camino; estuvo atenta al llamado de la supervisora del contrato, quien le indicé
fecha, hora y lugar de la presentacién artistica. Debido a los tiempos en escenario, la hora de
presentacién inicial fue adelantada de las 8:00 p. m. a las 6:45 p. m. Gracias a la puntualidad del
equipo de trabajo, la contratista logré ejecutar correctamente el objeto de su contrato.

Anexos y Evidencias: Informe del contratista.

Obligacién No. 03

Asumir por su cuenta y riesgo, el servicio de transporte de elementos e insumos para la ejecucion
contractual, sin erogacion alguna adicional de la ya contemplada dentro de las condiciones técnicas
por parte del Instituto, sin que se constituya una relacion laboral con el personal que llegue a
requerir para la ejecucion.

Descripcién avance: ia contratista asumié por su cuenta y riesgo el servicio de transporte de

Pagina2de 5



" g INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V4

Fecha de Vigencia:

Proceso Gestion Administrativa y Financiera 12/06/2024

elementos, personal e insumos como la pirotecnia e instrumentos musicales, para la correcta
ejecucion de la presentacion artistica llanera el dia sabado 29 de junio de 2024 a las 6:45 p. m.
llegando a tiempo al lugar; el transporte fue de caracter particular.

Anexos y Evidencias: Informe del contratista.

Obligacién No. 04

Dar cumplimiento al objeto en los términos y plazos estipulados en su oferta, el cual
formara parte integral del contrato.

Descripcién avance: la contratista dio cumplimiento al objeto del contrato en los términos Y plazos
estipulados, llegando a dos horas antes de tiempo a la Tarima Bastimento de EXPOMALOCAS
2024, donde realizé su presentacion artistica el dia sabado 29 de junio de 2024 a las 6:45 p. m.,
dentro del plazo establecido en el contrato.

Anexos y Evidencias: Informe del contratista.

Obligacién No. 05

Asumir los descuentos de Ley.

Descripcién avance: La contratista asumié los descuentos de ley realizados por el Instituto de
Turismo del Meta.

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contratista supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos

y/o servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades gue no son

graves, ni se considera gue incumplié el mismo.

El contratista en el desarrolio del contrato presento inconformidades graves y se
NO CUMPLE considera que incumpiié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA | CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; BUENA
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucién del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
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4, CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

INTEGRAL

Certifico que realicé la verificacion del cumplimiento de los aportes de seguridad social integral
(salud, pension y ARL) del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del
valor de los honorarios pactados en el contrato, para personas juridicas mediante certificacién

conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

Pago de Seguridad Social Datos
(Persona Natural) (sin intereses)
Periodo Cotizado JUNIO
Fecha de pago 27/08/2024
Numero de Planilla 79563539 |
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2.900.000
Valor pagado a SALUD $200.000
Valor pagado a PENSION $256.000
Valor pagado a ARL $8.400
Pago de Seguridad Social: .
‘ (Persor?a Juridica) SiNiA

Certificado expedido por el Representante legal N/A
Certificado expedido por el Revisor fiscal N/A
Certificado expedido por Contador Publico N/A

Certificé cumplimiento de pago de aportes a Seguridad Social

Fima: oo, b atenron
Nombre: ' m oo [ aieryo g
Profesional asignddo Clo # 273

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION GENERADA Y/O

TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacién generada
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestién

Documental de la entidad.
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6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucién del Contrato Inicial

Periodo %
Concepto Valor (DD/IMM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucion
Del Al financiera
Anticipo 0% NA NA 0%
Pago Autorizado en el $ 4.000.000 28/06/2024 30/06/2024 100 %
Presente Informe
Saldo del Contrato Pendiente $0 N/A N/A 0%
por Ejecutar
Valor Total del Contrato $ 4.000.000 28/06/2024 05/07/2024 100,00%
Inicial
Balance Financiero de Ejecucién de la Adicién
Periodo %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/MM/AAAA) | Ejecucion
Del Al financiera
Pago Autorizado en el
Presente Informe N/A N/A N/A NiA
Saldo de la Adicién Pendiente
oot Ejecutar N/A N/A N/A N/A
Valor total de la Adicién N/A N/A N/A N/A

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO 1 comprendido del 28/06/2024 al 30/06/2024, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el
pago al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE

($4.000.000).

),

==
LORAINE YARITZA LOPEZ NAVAS

Técnico Administrativo (Almacenista)

Supervisor
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