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Puerto Asís -Putumayo, trece (13) de Enero de 2020 

COMUNICADO 

 

PARA: IVAN DARIO QUINTERO MARMOL-Profesional G02. 

 

DE:  Subdirector Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima –SENA Regional Putumayo  

 

ASUNTO:  Supervisión de Procesos de Prestación de Servicios del área Administrativa 

 

Atentamente me permito informarle que ha sido designado (a)  para que ejerza seguimiento técnico, 

administrativo, financiero, contable y jurídico de la ejecución de los siguientes CONTRATOS DE PRESTACIÓN 

DE SERIVICIOS 

NOMBRE Y 

CÉDULA 

CONTRATO 

NO. 

OBJETO PLAZO 

EJECUCIÓN 

CELULAR 

Orfa Milena 

Arrendon Giron 

C.C. 69029058 

CO1.PCCNT

R.1270777 

Prestar servicios profesionales de carácter 

temporal para apoyo al área de presupuesto, 

relacionado con el manejo del aplicativo siif 

nación y verificación de cumplimiento de 

requisitos de los contratos y demás actos 

administrativos. 

11 meses y 

15 días 

3136453769 

Zuly Yulieth 

Gomez Chavez 

C.C1123306201 

 

CO1.PCCNT

R.1272956 

Prestación de servicios personales de carácter 

temporal para apoyar los procesos 

asistenciales que demande la Subdirección 

del Centro de Formación de la Regional 

Putumayo. 

11 meses y 

15 días 

3143908036 

Adriana Cecilia 

Solarte Rosero 

C.C 27091511 

CO1.PCCNT

R.1274235 

Prestar los servicios profesionales de carácter 

temporal para apoyar los procesos de 

contratación y convenios del grupo mixto de 

apoyo administrativo Centro Agroforestal y 

Acuícola Arapaima. 

11 meses y 

15 días 

313625267

9 

Amanda Belén 

Lenis Benavides 

C.C 1123308047 

CO1.PCCNT

R.1276016 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión 

de carácter temporal para apoyar los procesos 

asistenciales que demande la Coordinación del 

Grupo de Apoyo Mixto. 

11 meses y 

15 días 

316373533

3 
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Yonier Cadir 

Hidalgo Rosero 

C.C1124849556

  

 

CO1.PCCNT

R.1277406 

Prestar servicios personales de carácter 

temporal para apoyar el proceso de Gestión 

del Talento Humano, del Centro Agroforestal y 

Acuícola Arapaima de la Regional Putumayo.

  

11 meses y 

15 días 

 

311867914

8 

Ingrid Lisseth 

Macias Checa 

C.C 1061780791 

CO1.PCCNT

R.1277902 

Prestación de servicios de apoyo a la Gestión 

de carácter temporal al área de contratación en 

los procesos operativos en todas las etapas 

contractuales que realice el centro para la 

Regional Putumayo. 

11 meses 323414432

8 

Dirson Andres 

Figueroa Coetata 

C.C1117503623 CO1.PCCNT

R.1279595 

Prestación de servicios personales para la 

administración, prueba y puesta en marcha de 

los sistemas de cómputo, redes, plataformas y 

soporte logístico de los elementos técnicos y 

tecnológicos de apoyo a la formación del 

Centro. 

11 meses y 

14 días 

313338809

1 

Emel John 

Burbano Ijají C.C 

18187569 

 

CO1.PCCNT

R.1281356 

Prestar servicios profesionales temporales 

para liderar el proceso para promover, divulgar 

y desarrollar las estrategias y políticas 

establecidas por el SENA para SENNOVA 

Regional Putumayo. 

 

11 meses y 

14 días 

311863004

2 

Kelly Loraine 

Torres Rivera 

C.C 1075263810 

CO1.PCCNT

R.1286159 

Prestación de servicios de apoyo de gestión de 

carácter temporal de Un (1) Operador para 

desarrollar actividades correspondiente al 

funcionamiento y mantenimiento de la 

maquinaria de la Planta de Tratamiento de 

aguas residuales domesticas (PTAR) ubicadas 

en la Sede de Puerto Leguizamo del Centro 

Agroforestal y Acuicola Arapaima para la 

vigencia 2020. 

11 Meses y 

15 días 

320842563

2 

Deysi Fernanda 

Torres Getial     

C.C 

1123302325

  

CO1.PCCNT

R.1286111 

Prestación de servicios personales de carácter 

temporal para apoyar la gestión documental en 

archivo, foliación de las dependencias de la 

regional y el Centro Agroforestal y Acuícola 

Arapaima. 

11 meses y 

13 días 

310481741

1 
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Erika Yuliana 

Arboleda Hidalgo 

C.C 1123309335 

CO1.PCCNT

R.1327643 

Prestar los servicios de responsable ambiental 

de carácter temporal para apoyar la 

divulgación, mantenimiento y mejoramiento 

continuo de los Sistemas de Gestión Ambiental 

y de Energía en la Zona de medio y alto 

Putumayo de la Regional 

11 meses  313566231

4 

Ruby Susana 

Chaves Delgado 

C.C 1124860334 
CO1.PCCNT

R.1327687 

Prestar los servicios de responsable ambiental 

de carácter temporal para apoyar la 

divulgación, mantenimiento y mejoramiento 

continuo de los Sistemas de Gestión Ambiental 

y de Energía del Centro de Formación 

Agroforestal y Acuícola Arapaima la sede de 

Puerto Asís y el bajo Putumayo. 

11 meses  

310312472

9 

Karin Larissa 

Mora Burbano 

C.C 43990403 

CO1.PCCNT

R.1274601 

Prestar los servicios profesionales temporales 

como abogado externo para representar y 

apoderar judicialmente al SENA en los 

diferentes procesos judiciales y extrajudiciales 

en los que sea parte, adelantando todos 

aquellos trámites extraprocesales necesarios, 

iniciales, accesorios o complementarios a los 

mismos, así como apoyar jurídicamente a 

Regional Putumayo en los asuntos que se 

requiera, relacionados con la defensa jurídica

  

 

11 meses y 

15 días 

313247521

0 

Leonela del 

Rocio Peñaranda 

Sanchez C.C 

37322394 

CO1.PCCNT

R.1279316 

Prestar los servicios profesionales como como 

médico laboral para apoyar, documentar y 

actualizar la identificación, evaluación, 

prevención, intervención y monitoreo 

permanente del eje de medicina preventiva y 

del trabajo que hace parte del modelo Empresa 

Laboral Saludable o el que haga sus veces en 

la Dirección para la regional Putumayo, en el 

centro Agroforestal y Acuícola "ARAPAIMA" 

 11 meses y 

14 días   

318405406

0 

Ubaldino Díaz 

Erazo C.C 

18187715 
CO1.PCCNT

R.1279416 

prestar servicios profesionales de caracter 

temporal para apoyar el proceso de almacén e 

inventarios del grupo mixto de apoyo 

administrativo y financiero del sena regional 

putumayo 

11 meses y 

14 días  

314425030

1 
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Jazmin Andrea 

Becerra Ovideo 

C.C 1026569625 

 

CO1.PCCNT

R.1282001 

Prestar servicios profesionales para diseñar, 

organizar, coordinar, controlar y ejecutar 

procesos, planes, programas y proyectos de 

construcciones, mantenimiento y adecuación 

de inmuebles de la regional putumayo. 

 

11 meses y 

14 días 

311223282

1 

Luzcelly 

Sanchez Angel 

C.C 1123204827 

CO1.PCCNT

R.1283799 

Prestar servicios profesionales como asesor de 

la dirección Regional para apoyo en el 

cumplimiento de las políticas institucionales, 

adopción e implementación de planes y 

programas en búsqueda de logros 

administrativos que aporten al cumplimiento de 

los objetivos y metas misionales de la regional 

Putumayo. 

  

11 meses y 

13 días. 313554017

9 

Juli Nathaly 

Zambrano 

Correa C.C 

1004189407 

 

CO1.PCCNT

R.1282914 

Prestar servicios profesionales como 

comunicador social y/o periodista, publicista o 

áreas afines, para asesorar la gestión integral 

de proyectos de comunicación para el 

desarrollo de la estrategia de Comunicaciones 

del SENA. 

11 meses y 

13 días 

311584481

8 

Niyer Figueroa 

Granados C.C 

69027398 

 

 

CO1.PCCNT

R.1485709 

Prestación de servicios temporales como 

tecnico de apoyo administrativo para el 

Programa SENNOVA del Centro Agroforestal y 

Acuicola Arapaima, Regional Putumayo 

9 meses y 28 

días  

 

313309742

7 

Catalina 

Mayorga 

Sarmiento       

C.C 37949430 

CO1.PCCNT

R.1285633 

Prestar los servicios profesionales como Líder 

Regional Higiene y Seguridad Industrial HySI, 

con licencia vigente en seguridad y salud en el 

trabajo para desarrollar el Plan Anual de 

Trabajo y las actividades establecidas para el 

Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud 

en el Trabajo- SG SST, en el Centro 

Agroforestal y Acuicola Arapaima o subsede a 

cargo de la Regional Putumayo, de acuerdo 

con los lineamientos que se emitan desde la 

Dirección General, Grupo de seguridad y salud 

en el trabajo 

 

11 meses y 

13 días  

 

 

317356600

7 
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Fabier Raul 

Perez Yaqueno 

C.C1006664634 

CO1.PCCNT

R.1314930 

Prestar servicios personales como productor, 

realizador y fotógrafo audiovisual para apoyar 

la gestión de los productos audiovisuales de la 

Oficina de Comunicaciones del SENA 

11 meses y 5 

días  311455633

0 

Yimmy 

Alexander 

Ospina Meneses 

C.C 76358323 

 

 

CO1.PCCNT

R.1384498 

Contratar servicios personales de carácter 

temporal como conductor, para el manejo y 

cuidado del parque automotor del centro 

agroforestal acuícola arapaima de la Regional 

Putumayo. 

10 meses y 

13 días 

322208655

2 

Luis Jurado 

Torres C.C 

18186218 

CO1.PCCNT

R.1384724 

Contratar servicios personales de carácter 

temporal como conductor, para el manejo y 

cuidado del parque automotor del centro 

agroforestal acuícola arapaima de la Regional 

Putumayo. 

10 meses y 

13 días  

310678236

3 

Brigitte 

Alejandra 

Benavides Diaz 

C.C 1123317317 

CO1.PCCNT

R.1430908 

Prestar servicios de apoyo técnico al área de 

Planeación Regional para el seguimiento en el 

cumplimiento de las metas y seguimiento a la 

implementación de acciones en la búsqueda de 

los logros institucionales 

9 meses y 28  

días 

320985772

4 

Nadia Alexandra 

Gomez Agudelo 

C.C 1125408737 
CO1.PCCNT

R.1445724 

Prestación de los servicios de carácter 

temporal como apoyo en actividades que 

propendan a conservación del área 

agropecuaria de la granja en el centro 

agroforestal y acuícola arapaima regional 

putumayo, para la vigencia 2020 en la jornada 

de la tarde 

9 meses y 18 

días  

312416472

4 

   

Por lo anterior se le solicita el cumplimiento de las funciones propias de supervisor conforme a la Ley 80 de 

1993, ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes; en especial las contenidas en el manual de supervisión 

e interventoría del SENA, versión 5 de 2020, el cual se encuentra publicado en la plataforma COMPROMISO. 

Los datos esenciales del contrato se encuentran arriba referenciados, es importante que tenga en cuenta que 

la aprobación de la póliza está sujeta a la verificación por parte del supervisor del contrato.  

PLAZO: El plazo de ejecución del contrato es como aparece arriba referenciado con cada contratista, los cuales 

serán contados a partir de la expedición del registro presupuestal, la aprobación de la garantía única; sin que 

en ningún caso exceda el 31 de diciembre de 2020. 

Al respecto me permito reiterarle las siguientes responsabilidades, las cuales debe aplicar, según sea el caso: 
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1) Cerciorarse de que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad de acuerdo con las cantidades, 
características técnicas y especificaciones dadas a EL CONTRATISTA para la prestación del servicio, 
acordes con las normas y estándares de calidad y eficiencia 

2) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la entrega oportuna de los elementos requeridos.  
3) Informar al Subdirector cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones contraídas por EL 

CONTRATISTA.  
 

4) Dentro de los lineamientos generales están: La comunicación entre el supervisor y el contratista, y de 
este último con el supervisor, es absolutamente formal, siempre debe constar por escrito y debe estar 
debidamente radicada en el Grupo de Administración de documentos del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA. 

5) Todos los documentos que se generen en desarrollo de un contrato deben estar numerados y 
fechados, relacionando y referenciando cada uno de sus anexos si los hay. Además deben estar 
comparados de sus soportes y estar archivados en la carpeta de contrato que para el efecto lleve el 
Grupo de Administración de documentos del respectivo organismo, en forma secuencial, foliados y 
registrados, excepto los originales de los documentos que sean soporte para pago, los que reposarán 
en Contabilidad. 

6) Toda las actas que surjan en el desarrollo de un contrato, serán elaborados por el supervisor y serán 
suscritas por él, el contratista y el ordenador del gasto. Las Actas serán numeradas en forma 
consecutiva; elaboradas y fechadas el mismo día en que sucede el evento. 

7) Velar por que se ejecute el contrato de acuerdo con las actividades mencionadas.  
8) Las demás que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual. 

 

En caso de presentarse suspensión, prórroga, adición o modificación del contrato, el supervisor debe enviar vía 

mail al correo del Coordinador Administrativo del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima 

(idquinterom@sena.edu.co) incluyendo el requerimiento con la justificación exponiendo las razones por las 

cuales se solicita tal situación.  

 

Si durante la ejecución el contratista incumple sus obligaciones, el supervisor debe comunicarse 

inmediatamente con el Grupo de Apoyo Administrativo para realizar el estudio del caso y adelantar las medidas 

pertinentes.  

Podrá verificar los documentos en la plataforma de  SECOP II,  y en medio físico en la oficina de contratación. 

Respetuosamente, 

 

 

 

                                       WILLIAN JAMES RODRIGUEZ ORTIZ 
Subdirector de Centro con funciones de Director Regional 

Proyecto: Adriana Solarte-Abogada Contratación  


