
FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA - FONDECUN
NIT: 900258772-0

1033768210 - Navarrete Chaves Edinson

ORDEN DE PAGO No. 20240033
Fecha:

A favor de:

18-01-2024

Banco Caja Social BcscBanco Beneficiario:

Cuenta Beneficiario: 24105818760 Tipo Cuenta: Cuenta de Ahorros

Contrato: 20231037 Fecha de Firma: 18-05-2023  Compromiso: 20231220 Fecha: 02-01-2024
Dependencia: Subgerencia Admon. Y Financiera
Clase: 040 HONORARIOS PN

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para la elaboración de órdenes de pago, archivo de gestión
documental. revisión de cuentas y demás actividades financieras y contables de la sugerencia administrativa y
financiera del fondo de desarrollo de proyectos de cundinamarca - fondecún.

Por menor:

Periodo comprendido entre el 01 al 30 de diciembre, cta 9, fto.Anexos:

Cuenta Nombre Débito CréditoC. Costos

51117904 Por Contratos De Funcionamiento Subgerencia Administrativa Y
Financiera

3,000,000.00 0.00003

24362705 Retención Ica Bogotá 9.66 X 1000 0.00 26,000.00001

24905401 Honorarios Contratos Funcionamiento 0.00 2,974,000.00003

3,000,000.00Totales: 3,000,000.00

Afectación Contable

Detalle Presupuestal

Cuenta Descripción Presupuesto ValorREG PPTALDISPONIB
2.1.2.02.02.008-2.0.01_01-
1.2.1.0.00 Servicios Prestados A Las Empresas Y Servicios De Producción 3,000,000.0020230402 20231220

3,000,000.00TOTAL

Cuenta Descuento Valor Base Valor DescuentoPorcentaje

Detalle Liquidación

24362705 Reteica Bogota 9.66 X 1000 2,652,000.00 26,000.000.97

26,000.00Total Descuentos:

Saldo Neto: 2,974,000.00

DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS CON 00/100 MLCTE.Valor en Letras:

FORERO MOJICA ANGELA ANDREA

Subgerente Admón. Financiero

Elaboró: Navarrete Chaves Edinson Revisó:

Pag: 1 de 1







enero 2024

Mes Año

CONCEPTO: Pago Nº 9 de 10 No. 1037 de 2023

cuyo objeto es:

Beneficiario del endoso: NIT/CC

Cuenta Tipo

Concepto Valor:

Informacion de Aporters a Seguridad Social:

Salud 12,5% 150.900$                EPS Salud total Número de planilla

Pension 16% 193.200$                Fondo  Pensiones Porvenir Número de planilla

Riesgos Laborales 6.400$                    ARL sura Número de planilla

CCF 24.200$                  CAJA Colsubsidio Número de planilla

No. 1037 de 2023

Cuenta No. 24105818760

Tipo de cuenta CUENTA DE AHORROS

Banco BANCO CAJA SOCIAL 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

73137064

73137064

Banco:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL PROCESO DE GESTIÓN FINANCIERA-ÁREA CONTABLE

EN LO RELACIONADO CON REVISIÓN DE CUENTAS, ELABORACIÓN DE ORDENES DE PAGO Y ARCHIVO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

EN EL MARCO DE LOS PROCESOS DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL FONDO DE DESARROLLO DE

PROYECTOS DE CUNDINAMARCA – FONDECÚN 

Endoso solicitado:

Periodo de Ejecucion:  del 01 de diciembre de 2023 30 de diciembre de 2023

FIRMA

***Nota: El pago del Fondo de Solidaridad Pensional - FSP, aplica únicamente cuando la base de cotizacion es mayor a 4 SMMLV.

Telefono 310 424 34 37

la suma de

Valor en letras

$ 3.000.000,00

tres millones de pesos M/cte

Ciudad Bogota D.C.

al

73137064

73137064

De acuerdo con lo estipulado en el Parágrafo 1º del Artículo 4 del Decreto 2271 de 2009, en mi calidad de contratista no responsable de IVA,

manifiesto, bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social,

presentados a esta entidad contratante, corresponden a ingresos provenientes del :

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo y número de identificacion CC - 1´033,768,210

Dirección kr 18d # 57 - 39 sur 

Correo electronico navarrete201@hotmail.com

Tipo y número de identificacion NIT.  900,258,772 - 0

Dirección Avenida Carrera 10 No. 28 – 49 Torre A  Piso 21

Telefono 2432328

Ciudad Bogota D.C.

DEBE A :

Contratista Edinson Navarrete Chaves 

Entidad Contratante FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA - FONDECÚN

05

Día

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

Aplica para personas naturales no responsables de IVA

Fecha de expedición:

mailto:navarrete201@hotmail.com
mailto:navarrete201@hotmail.com
mailto:navarrete201@hotmail.com
mailto:navarrete201@hotmail.com
mailto:navarrete201@hotmail.com
mailto:navarrete201@hotmail.com
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 150.000 150.900

Pensión 1 192.000 193.200

Riesgos Laborales 1 6.300 6.400

CCF 1 24.000 24.200

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 372.300 374.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 150.000 0 0 0 6 900 0 150.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 192.000 0 0 0 0 6 1.200 0 193.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.300 6.300 6 100 6.400 63 6.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF22 Colsubsidio 860007336-1 24.000 6 200 24.200 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1033768210 EDINSON  NAVARRETE CHAVES Carrera 19b 51 51 sur 3104243437 navarrete201@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-11 2023-11 I 11/12/2023 73137064 $374.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1033768210 NAVARRETE CHAVES EDINSON 57 0 N 230301 1.200.000 192.000 0 0 0 0 EPS002 1.200.000 150.000 14-23 1.200.000 1 6.300 CCF22 1.200.000 24.000 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1033768210 EDINSON  NAVARRETE CHAVES Carrera 19b 51 51 sur 3104243437 navarrete201@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-11 2023-11 I 11/12/2023 73137064 $374.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 

PROCESO GESTIÓN JURÍDICA Y CONTRACTUAL Código: GJC-FR-11 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA 
 

Versión: 01 

Vigencia: 02/01/2023 
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INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Nombre EDINSON NAVARRETE CHAVES  Identificación 1.033.768.210 

ESPECIFICACIONES CONTRACTUALES 

Contrato No. 2023-1037 

Objeto del 
Contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 
ELABORACIÓN DE ÓRDENES DE PAGO, ARCHIVO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL, REVISIÓN DE CUENTAS Y DEMÁS ACTIVIDADES FINANCIERAS 
Y CONTABLES DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL 
FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA – FONDECÚN 

Informe de 
actividades 

No. 9 de 10 Fecha del 
informe 

(16 de enero del 2023) 

Valor inicial del 
Contrato 

(20´800.000) 

Valor Total del 
Contrato 

(veinte millones ochocientos mil pesos) 

Información 
Presupuestal 

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. (20230402) del 

(16 de mayo del 2023) 

Registro Presupuestal No.  
(20231220) del (18 de mayo del 2023) 

Adición al 
Contrato1 

(Valor adiciones al contrato) 
Fecha de la 

Adición 
(Días mes y años) 

Información 
Presupuestal de 

la Adición 

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. (número del CDP) 

del (Fecha del CDP) 

Registro Presupuestal No.  
(Número del RP) del (Fecha del RP) 

Plazo del 
Contrato Inicial 

16 de enero del 2024 

Firma Contrato 17 de mayo del 2023 
Fecha de Inicio 

17 de mayo del 
2023 

Fecha de Terminación 
Inicial 

16 de enero del 
2024 

Prórroga 
No. 12 

(Plazo de la Prórroga) 
Plazo del Contrato 

con Prórroga 
(Fecha de con 
Prórroga) 

Suspensión No. 
13 

(Fecha de la Suspensión) 
Prórroga a la 

Suspensión No. 1 

(Plazo a la 
prórroga de la 
suspensión) 

Reinicio No. 1 (Fecha del Reinicio) 

Terminación 
Anticipada 

(Aplica o No Aplica) 
Fecha de Terminación 

Anticipada 
(Aplica o No 
Aplica) 

Fecha de Terminación final 
Digite la fecha de terminación final después 
de prórrogas, suspensiones y/o 
modificatorios 

 
1 En caso de que el contrato tenga varias adiciones agregar otra fila y así mismo relacionar con la otra información 
2 En caso de que el contrato tenga varias prórrogas agregar otra fila y así mismo relacionar con la otra información 
3 En caso de que el contrato tenga varias suspensiones agregar otra fila y así mismo relacionar con la otra información. 
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Nombre del 
Supervisor y 

Cargo 

Miguel Antonio Ramirez Alfonso  
Contador Publico 

Cesión 
Indicar la fecha de la cesión y 
nombre del cedente 

Aseguradora 
Nombre de la 
aseguradora 

No. de la póliza Número de la póliza 

 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

Obligación Descripción de la Actividad Realizada Producto Evidencia 

Detallar todas las obligaciones 
específicas que se establecieron en el 
contrato 

Breve descripción de la actividad que se 
realizó 

Indique el producto generado y/o la 
evidencia y/o la gestión adelantada que 
soporta el desarrollo de la obligación. 

Realizar el debido seguimiento y 
revisión de los documentos recibidos 
para elaboración de órdenes de pago y 
realizar las devoluciones que se 
requieran. 

Revisión y radicación de órdenes de pago 
para el procesó de pago. 

Revisión, Diligenciamiento de cada una 
de las cuentas radicadas para proceder 
con la causación de las órdenes de 
pago 

Llevar el control diario de las cuentas 
recibidas, cuentas devueltas y cuentas 
pendientes por subsanar de cada 
convenio o contrato interadministrativo, 
incluido la contratación derivada de los 
mismos 

Módulo de Órdenes de Pago  
2.Diligenciamiento de cada uno de los 
desembolsos radicados en el correo de 
radicaciondecuentas@fondecun.gov.co 
 
 

2.Diligenciar los Desembolsos 
radicados al correo 
radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
, y aprobados para la realización de las 
órdenes de pago.  

Realizar la revisión documental de 
desembolsos, apoyo en la digitalización 
de órdenes de pago y los trámites 
relacionados. 

Revisión de órdenes de pago con sus 
respectivas firmas. 

Revisión de 900 órdenes de pago, para 
proceder a generar la entrega de 
archivo correspondiente al mes de 
noviembre. 

Generar, ordenar y controlar el archivo 
físico y digital de cada orden de pago 
generada. 

Se llevó el control de las órdenes de pago 
generadas en el periodo de agosto. 
 

Se generó el respectivo cargue de las 
órdenes de pago generadas durante el 
mes de noviembre. 
 

Apoyar el proceso de Gestión 
Financiera en la elaboración de las 
órdenes de pago cuando se requiera y 
el archivo de los documentos soporte de 
estas. 

Diligenciamiento de cada uno de los 
desembolsos radicados en el correo de 
radicaciondecuentas@fondecun.gov.co 

2.Diligenciar los Desembolsos 1042 
órdenes de pago, de las cuentas 
radicadas en el correo 
radicaciondecuentas@fondecun.gov.co 
 

Apoyar el proceso de migración de 
datos necesarios para los sistemas de 
información que utiliza Fondecun. 

Se generó la migración de las órdenes de 
pago correspondientes al mes de abril del 
año 2023 

Se generó la migración de las órdenes 
de pago con su debida verificación de 
firmas y cargadas a la carpeta 4. Secop  

mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
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Apoyar la preparación de las respuestas 
a los requerimientos de los usuarios 
internos y externos, así como las 
entidades de vigilancia y control. 

Se generaron respuestas a cada uno de 
los requerimientos a los usuarios internos 
y externos 

Respuesta a 35 requerimientos por 
medio de correo electrónico. 

Apoyar el proceso de creación de 
terceros, cuentas, conceptos y todo lo 
relacionado con información que se 
requiera para el funcionamiento del 
aplicativo. 

 
 
Creación y actualización de terceros. 

 
Se procede a la creación y actualización 
de 25 terceros. 

Elaborar los informes y demás 
requeridos para el trámite de pago de 
impuestos. 

No aplica para este periodo 
 

No aplica para este periodo 
. 

Elaborar las conciliaciones bancarias e 
informes contables que le sean 
solicitados. 

Se realizaron actas de devolución de 
recursos, por concepto de mayores 
valores retenidos. 

Se genera actualización de 5 actas de 
devolución de recursos, por concepto 
de mayores valores retenidos. 

Realizar la gestión de archivo de los 
documentos del sistema que se 
generen de la información producida en 
el cumplimiento del objeto contractual, 
de acuerdo con las directrices del 
proceso de gestión documental de la 
entidad. 

Se generó la gestión de archivo 
correspondiente a las órdenes de pago 
generadas en el mes de agosto las cuales 
quedaron guardas en la siguiente ruta 
\\Srvintranet\data\2. SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA\9. 
CONTABILIDAD\1_CONTROL TRÁMITE 
ÓRDENES DE PAGO 

se genera el debido proceso de archivo 
de las órdenes de pago generadas 
durante el mes de diciembre. 

Apoyar la actualización de los procesos 
y procedimientos de gestión financiera, 
en el marco del Sistema de Gestión de 
Calidad y Modelo Integrado de Gestión 
y Planeación MIPG 

No aplica para este periodo 
 

No aplica para este periodo  
 

Guardar con debida discreción y reserva 
el contenido de la correspondencia y 
demás documentos que le sean 
asignados 

Información guardada en la red de 
FONDECUN 
 

Información guardada en la red de 
FONDECUN  
 

Apoyar las diferentes actividades 
administrativas y financieras que le sean 
requeridas por el supervisor y que 
guarden relación con el objeto 
contractual. 

Realizar la debida revisión y entrega de 
órdenes de pago para los convenios 21-
015, 22-021, 22-040 (Idaco),. 

Se evidencia la entrega 
de los archivos de 
órdenes de pago a los 
gerentes y supervisores 
de los convenios 21-015,22-021, 
22-040, adjuntando actas 
firmadas como prueba del 
recibo de la 
documentación. 
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Apoyar, en lo de su competencia a la 
supervisión de los contratos y/o 
proyectos que se le solicite. 

Realizar las certificaciones financieras, 
solicitas por los supervisores de los 
contratos interadministrativos. 
 
 

Se genera 100 certificaciones 
financieras para la liquidación de 
contratos derivados solicitados por los 
supervisores de los contratos 
derivados. 
 

Realizar el análisis, registros y ajustes 
en la contabilidad de la entidad, 
incluyendo notas de contabilidad y 
demás documentos que se requieran 
para el efecto, conforme con los 
resultados que arrojen los análisis, 
conciliaciones, depuraciones y 
liquidaciones realizadas. 

Se realiza análisis y conciliación de las 
cuentas contables correspondientes a la 
24010101, 24900101, 29020101. 

Se realiza análisis y conciliación de las 
cuentas contables correspondientes a la 
24010101, 24900101 y la 29020101 

 
 
DECLARACIÓN No. 1: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el 
periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, 
que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

DECLARACIÓN No. 2: Manifiesto que he cumplido con mi obligación de cotizar a salud y pensión de acuerdo 
con lo establecido en el contrato, y que no he recibido ingresos adicionales durante el presente mes que 
aumenten la base de cotización. 

ANEXOS: Breve descripción de los anexos (pantallazos, Fotos, Actas, Entre otros).  
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FIRMA CONTRATISTA  

 
 
 
NOMBRE: Edinson Navarrete Chaves  
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 1033768210 

 
 
 



Teléfono: 356 2006 

 
 
 

 

EL SUSCRITO SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 1037 DE 2023 
 
 
 

CERTIFICA: 
 
 

Revisado el informe de actividades y los soportes adjuntos al mismo, el señor 
Edinson Navarrete Chaves, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.033.768.210 de Bogotá D.c, cumplió a cabalidad  con  las obligaciones 
contempladas en el contrato No. 1037 de 2023, en el marco del objeto “PRESTACION 
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL PROCESO DE 
GESTION FINANCIERA – AREA CONTABLE ENLA RELACIONADO CON LA ELABORACION DE 
ORDENES DE PAGO, ARCHIBO DE GESTION DOCUMENTAL Y LA REVISION DE CUENTAS ENE L 
MARXO DE LOS PROCESOS DELA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL FONDO DE 

PROYECTOS DE CUNDINAMARCA FONDECUN.” Correspondiente del 01 al 31 de diciembre 
del 2023. 

 
El señor Edinson Navarrete Chaves, presenta los soportes de pago de seguridad 
social de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el 
artículo 30 de la Ley 1393 de 2010. 

 
Por lo anterior, se considera cumple con los requisitos para efectuar el pago No. 9 
del contrato en mención, por el valor de tres millones de pesos ($3´000.000). 

 

La presente se expide en Bogotá D.C., a los cinco (5) días del mes de enero del 
2024. 

 
 
 
 
 
 
 

 

MIGUEL ANTONIO RAMIREZ             

Contador Público 

            

 
 

 
 
 

 
Calle 31 No. 13A – 51 Of. 339 

Bogotá D.C., Colombia 
www.fondecun.gov.co 

http://www.fondecun.gov.co/
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INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 1037-2023 

 
Informe: Mensual           Bimensual          Trimestral           Extraordinario          Para pago          Para Liquidación                                         
               
No. Del Informe:  9 

Periodo del Informe: del 01 al 30 de diciembre del 2023 

Fecha en la que se rinde en informe:  12 de enero de 2023 

 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO  
Contratista: Edinson Navarrete Chaves 

NIT / C.C. 1033.768.210 

Supervisor Miguel Antonio Ramírez 

Cargo Contador Publico 

Objeto del contrato o convenio  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 
ELABORACIÓN DE ÓRDENES DE PAGO, ARCHIVO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL, REVISIÓN DE CUENTAS Y DEMÁS ACTIVIDADES 
FINANCIERAS Y CONTABLES DE LA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL FONDO DE DESARROLLO DE 
PROYECTOS DE CUNDINAMARCA – FONDECÚN 

Fecha de suscripción de contrato o 
convenio  

17 de mayo del 2023 

Fecha de inicio del contrato o convenio  16 de enero del 2024 

Certificado de disponibilidad 
presupuestal 

20230402 / 20230786 

Registro presupuestal  20231220 / 20232348 

Valor inicial del contrato o convenio $20.800.000 

Adición $1.513.333 

Valor total del contrato $22.313.333 

Plazo de ejecución inicial  No aplica 

Prorroga no. 01 No aplica 

Prorroga no. 02 No aplica 

Plazo de ejecución final  No aplica 

Fecha de terminación del contrato o 
convenio 

Hasta el 17 de enero del 2024 

Suspensión ( según aplique) No aplica 

Fecha de suspensión (si se llevó a cabo) No aplica 

Fecha de reinicio (si se llevó a cabo) No aplica 

Cesión / terminación anticipada No aplica 

Aseguradora No aplica 

Garantía y póliza No aplica  

 X 

 
   X 
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2. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS, ACTIVIDADES Y PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE 
ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL 

OBLIGACIONES 
(Las estipuladas como específicas en 

la minuta del contrato) 

ACTIVIDADES 
 (Desarrolladas en el mes 
referente a la obligación) 

PRODUCTOS 
(Con respecto a la actividad 

desarrollada.) 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN  

(Avance %) 

1. Realizar el debido seguimiento y 
revisión de los documentos 
recibidos para elaboración de 
órdenes de pago y realizar las 
devoluciones que se requieran. 

Revisión y radicación de 
órdenes de pago para el 
procesó de pago. 

El contratista procede a 
generar las órdenes de 
pago de cada una de las 
cuentas radicadas y 
aceptadas. 

100% 

1. Llevar el control diario de las 
cuentas recibidas, cuentas 
devueltas y cuentas pendientes 
por subsanar de cada convenio o 
contrato interadministrativo, 
incluido la contratación derivada 
de los mismos 

Módulo de Órdenes de 
Pago  
2.Diligenciamiento de cada 
uno de los desembolsos 
radicados en el correo de 
radicaciondecuentas@fond
ecun.gov.co 
 
 

Se evidencia el 
diligenciamiento de los 
Desembolsos que han 
sido radicados al correo 
electrónico 
radicaciondecuentas@fon
decun.gov.co y que han 
sido aprobados para 
llevar a cabo las órdenes 
de pago." 

100% 

2. Realizar la revisión documental 
de desembolsos, apoyo en la 
digitalización de órdenes de pago 
y los trámites relacionados. 

Revisión de órdenes de 
pago con sus respectivas 
firmas. 

100% 

3. Generar, ordenar y controlar el 
archivo físico y digital de cada 
orden de pago generada. 

Se llevó el control de las 
órdenes de pago 
generadas en el periodo de 
mayo y junio.  

El contratista soporta el 
cargue de las órdenes de 
pago generadas en el 
periodo del mes de 
noviembre. 

100% 

4. Apoyar el proceso de Gestión 
Financiera en la elaboración de 
las órdenes de pago cuando se 
requiera y el archivo de los 
documentos soporte de estas. 

Diligenciamiento de cada 
uno de los desembolsos 
radicados en el correo de 
radicaciondecuentas@fond
ecun.gov.co  

Se verifica el 
diligenciamiento de 1042 
órdenes de pago, 
elaboradas en el sistema 
de información financiero, 
de las cuentas de cobro 
radicadas en el correo de 
radicaciondecuentas@fon
decun.gov.co 

100% 
 

El contratista genera la 
revisión y verificación de 
un total de 900 órdenes 
de pago, con el propósito 
de proceder a la entrega 
de archivo 
correspondientes al mes 
de noviembre de 2023." 

mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
mailto:radicaciondecuentas@fondecun.gov.co
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5. Apoyar el proceso de migración 
de datos necesarios para los 
sistemas de información que 
utiliza Fondecun. 

Se generó la migración de 
las órdenes de pago 
correspondientes a los 
meses de junio del año 
2023 

Se generó la migración 
de las órdenes de pago 
con su debida verificación 
de firmas y cargadas a la 
carpeta 4. Secop  

100% 

6. Apoyar la preparación de las 
respuestas a los requerimientos 
de los usuarios internos y 
externos, así como las entidades 
de vigilancia y control. 

Se generaron respuestas a 
cada uno de los 
requerimientos a los 
usuarios internos y 
externos  

El contratista da 
respuesta a  
35 requerimientos entre 
ellos certificados de 
ingresos y retenciones 
del periodo 2022 por 
medio de correo 
electrónico.  

100% 

7. Apoyar el proceso de creación de 
terceros, cuentas, conceptos y 
todo lo relacionado con 
información que se requiera para 
el funcionamiento del aplicativo. 

Creación y actualización de 
terceros.  

Se evidencia la creación 
y actualización de 25 
terceros en el sistema de 
información financiero 
Siiweb módulo de 
presupuesto.  

100% 

8. Elaborar los informes y demás 
requeridos para el trámite de 
pago de impuestos. 

No aplica para este periodo 
 

No aplica para este 
periodo  
 

N/A 

9. Elaborar las conciliaciones 
bancarias e informes contables 
que le sean solicitados. 

Se realizaron actas de 
devolución de recursos, 
por concepto de mayores 
valores retenidos.  

El contratista actualiza 5 
actas de devolución de 
recursos, relativas a 
mayores valores 
retenidos, las cuales son 
entregadas al supervisor 
para su correspondiente 
trámite." 

100% 

10. Realizar la gestión de archivo de 
los documentos del sistema que 
se generen de la información 
producida en el cumplimiento del 
objeto contractual, de acuerdo a 
las directrices del proceso de 
gestión documental de la entidad. 

Se generó la gestión de 
archivo correspondiente a 
las órdenes de pago 
generadas en el mes de 
enero las cuales quedaron 
guardas en la siguiente 
ruta \\Srvintranet\data\2. 
SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA\9. 
CONTABILIDAD\1_CONT
ROL TRÁMITE ÓRDENES 
DE PAGO  

Se lleva a cabo el 
proceso de archivo 
adecuado de las órdenes 
de pago creadas durante 
el mes de diciembre, las 
cuales quedan 
almacenadas de manera 
digital en la red 
correspondiente de 
Fondecun. 

100% 

11. Apoyar la actualización de los 
procesos y procedimientos de 
gestión financiera, en el marco del 

No aplica para este periodo 
 

No aplica para este 
periodo  
 

N/A 
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3. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO 
 

ORDENES DE PAGO FECHA VALOR 

20232124 15 de junio del 2023 1.213.333 

20232783 13 de julio del 2023 2.600.000 

20233721 11 de agosto del 2023 2.600.000 

20234648 12 de septiembre del 2023 2.600.000 

20235940 09 de octubre del 2023 2.600.000 

Sistema de Gestión de Calidad y 
Modelo Integrado de Gestión y 
Planeación MIPG 

12. . Guardar con debida discreción y 
reserva el contenido de la 
correspondencia y demás 
documentos que le sean 
asignados 

Información guardada en la 
red de FONDECUN  

La información 
documental que genera el 
contratista se guardada 
en la red de FONDECUN  

100% 

13. Apoyar las diferentes actividades 
administrativas y financieras que 
le sean requeridas por el 
supervisor y que guarden relación 
con el objeto contractual. 

Realizar la debida revisión 
y entrega de órdenes de 
pago para los convenios 
21-015 (Idaco), 21-035 
(Agua la vereda) y 22-011 
(Compramos tu cosecha). 
 
 

Se evidencia la entrega 
de los archivos de 
órdenes de pago a los 
gerentes y supervisores 
de los convenios 21-015, 
21-035 y 23-002, 
adjuntando actas 
firmadas como prueba del 
recibo de la 
documentación. 
 

100% 

14. Apoyar, en lo de su competencia 
a la supervisión de los contratos 
y/o proyectos que se le solicite. 

Realizar certificaciones 
financieras, solicitas por los 
supervisores de los 
contratos 
interadministrativos  
 

El contratista genera 100 
certificaciones financieras 
para la liquidación de 
contratos derivados. 
 

100% 

15. Realizar el análisis, registros y 
ajustes en la contabilidad de la 
entidad, incluyendo notas de 
contabilidad y demás documentos 
que se requieran para el efecto, 
conforme con los resultados que 
arrojen los análisis, 
conciliaciones, depuraciones y 
liquidaciones realizadas. 

Se realiza análisis y 
conciliación de las cuentas 
contables correspondientes 
a la 24010101, 24900101, 
29020101  
 

El contratista procede a 
análizar y conciliar las 
cuentas contables 
correspondientes a la 
24010101, 24900101 y la 
29020101 en cuanto a la 
aplicación de los centros 
de costo remitiendo 
comunicación al 
supervisor del resultado 

100% 
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20236949  15 de noviembre del 2023  433.333 

20236950 15 de noviembre del 2023 2.500.000 

20237746 06 de diciembre del 2023 3.000.000 

 
 
 

4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO   
 

CONCEPTO COMPROMETIDO EJECUTADO 
Valor inicial del Contrato / Convenio  $20.800.000 $0 
Valor adición $1.513.333 $0 

Valor ejecutado = cobros realizados 0 $17.546.666 
Valor ejecutado presente informe 0 $3.000.000 
Valores no ejecutados-saldos por liberal  0 $0 
Saldo pendiente de ejecución a favor del contratista 0 $1.766.667 
Sumas iguales $22.313.333 

 

$22.313.333 
 

 
 

5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA EL INFORME FINAL DE 
SUPERVISIÓN)  

No aplica. 
 
 

6. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN (ESTE 
PUNTO SOLO APLICA EN LOS CASOS DE OBLIGACIONES POSTERIORES A LA 
LIQUIDACIÓN) 

 
No aplica. 
 

7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES 
 
Ninguna. 
 

 
8. ANEXOS  

 
No aplica. 
 
 
 
 
 
 

________________________________ 
MIGUEL ANTONIO RAMIREZ 

CONTADOR 



CONFIRMADO

COMPROBANTE DE EGRESO 40

Fecha de Giro:
A favor de:

ORDEN(es) DE PAGO:  20240033(2024)

24105818760

AhorrosTipo Cuenta:

Cuenta Beneficiario:

Banco Beneficiario: BANCO CAJA SOCIAL BCSC

1033768210 NAVARRETE CHAVES EDINSON
18/01/24

Por menor: Doc Int. 20240025-PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA
ELABORACIÓN DE ÓRDENES DE PAGO, ARCHIVO DE GESTIÓN DOCUMENTAL. REVISIÓN DE
CUENTAS Y DEMÁS ACTIVIDADES FINANCIERAS Y CONTABLES DE LA SUGERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE
CUNDINAMARCA - FONDECÚN.- Contrato 2023-1037-Periodo Comprendido Entre El 01 Al 30 De
Diciembre, Cta 9, Fto.

Cuenta Origen:

Banco Origen: 07 - BANCOLOMBIA S A

18852778977 - FONDECUN - RECURSOS DE COMISIONES Y SERVICIOS 8977

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 AL 30 DE DICIEMBRE, CTA 9, FTO.Anexos:

Forma de Pago:

dos millones novecientos setenta y cuatro mil pesos con 00/100 Mlcte.Valor Letras:
2,974,000.00Valor:

Transferencia Nota Debito No. 20240040

Afectacion Contable
Cuenta Debito CreditoDscto Nombre NIT Valor Base

24905401 Honorarios Contratos Funcionamiento 2,974,000.00 0.001033768210 0.00

11100690004 FONDECUN - RECURSOS DE COMISIONES Y
SERVICIOS- CTA 8977

0.00 2,974,000.00890903938 0.00

2,974,000.00Totales: 2,974,000.00

Detalle de Liquidacion de Descuentos en Orden(es) de Pago
Descuento DescuentoOrden No.Vigencia Orden Valor BaseIdentificacion - Beneficiario

20240033 IC1-Reteica Bogota 9.66 X 1000 26,000.002024 2,652,000.001033768210-Navarrete Chaves Edinson

26,000.00Totales:

Detalle Presupuestal

Rubro Fuente CDP RP VALORNombre RubroDependencia

PRESUPUESTO DE VIGENCIA 2024

2.1.2.02.02.008-
2.0.01_01-1.2.1.0.00 3,000,000.0020230402 20231220 Servicios Prestados A Las

Empresas Y Servicios De
003-SUBGERENCIA

ADMON. Y

3,000,000.00TOTAL PRESUPUESTO DE VIGENCIA 2024

GARCES PARRA JENSSY JOHANNA

Sub Adm y Financiera-Tesorería

GUEVARA LADINO AURA MARINA

Tesorera General

  Estado

Tesoreria

Pag: 1 de1
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