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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, junio del 2024

Sefior (a)

Martha Bibiana Lozano Medina

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5750806 de 2024

Coordinadora Grupo Coordinacién Nacional de Produccién

Normativa y Conceptos Juridicos

Direccién Juridica

Bogotd D.C
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes junio del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5750806 del ano 2024

Luz Marianna Arciniegas Castillo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098819645
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Direccién General, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SESENTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DE PESOS M/CTE.($63.250.000). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 2.750.000), b) once (11) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2024, por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE.
(55.500.000) cada uno.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2024
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OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales en derecho con el fin de apoyar al grupo de
conceptos y produccién normativa en el seguimiento a la actualizacion de la
normatividad interna y externa que tenga relacion especifica con la misidon del SENA,
mejora normativa, participacion ciudadana para el cumplimiento de las funciones
asignadas al grupo y demds asuntos requeridos por la Direccidn Juridica.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar al Grupo de 1. Proyeccion de correo Correos electrénicos de
Conceptos Juridicos y electrénico para proyeccién de solicitud.
Produccién Normativa solicitud de
en el seguimiento a la pulbll.cauon de
publicacién de las gqulnples
normas internasy ocumgntos

L normativos
externas en la pagina .
b del SENA expedidos por el
web del SER/ SENA para
(transparencia). publicacién en pagina
web

2 |Apoyar la revision de No se han realizado N/A

proyectos normativos que | actividades relacionadas
se publiquen para con el objeto
observaciones de la

ciudadania por las

entidades que involucren

al SENA.

3 Tramitar y agrupar la Recopilacion de circulares, Correos Electrénicos
normatividad internay  [resoluciones, conceptos y dirigidos a Avance
los conceptos juridicos ~ [acuerdos expedldo§ por el Juridico S.AS
emitidos por la Direccign [s€na, durante la ultima
General, para su quincena de mayo para

L publicar y actualizar
publicacién en el
normograma, a tarves del
Normograma de la >
Entidad contratista Avance
ntidad. Juridico.
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Apoyar en el envio de
informacién tales como
resoluciones, acuerdos,
conceptos, y demas
normatividad de la
Entidad, cuando sea
requerida a la Direccién
Juridica.

Esta actividad no fue
requerida

N/A

Prestar apoyo en la
elaboracion de
informes que requiera
la Direccién Juridica
y/o Grupo de
Conceptos Juridicos y
Producciéon Normativa

Esta actividad no fue
requerida

N/A

Realizar la consolidacién,
seguimiento y articulacion
con las dreas que se
requieran para efectos de
la generacidn de las
diferentes piezas
informativas sobre
aspectos juridicos que
pretendan ser socializadas
al interior de la comunidad
SENA.

Revisidn y ajuste del
contenido de la primera
edicion del boletin juridico
de la Direccidn Juridica, en
aras de actualizar el
contenido de las secciones.

DOC-20240614-WAO0003..pdf

Apoyar a la Direccion
Juridica en los asuntos que
se requiera, de
conformidad con su objeto
contractual.

En compafiia de la
Doctora Ménica Burbano,
se gestiond una reunion
con la Directora Juridica
para explicar detalles y
aspectos de gran
relevancia para la futura
adicién al contrato del
normograma entre el
SENA y Avance Juridico
S.A.S

EXP

presentaciéon Word de
resumen de explicacién para
la Doctora Manuela Garcia

LICACION

ACTUALIZACION.docx



https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/BOLETIN%20JUR%C3%8DDICO/DOC-20240614-WA0003..pdf?csf=1&web=1&e=FhRtAI
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/CONTRATACI%C3%93N%20NORMOGRAMA/EXPLICACI%C3%93N%20ACTUALIZACI%C3%93N.docx?d=w1cb246fcdfad498b8b79e0a6d86283ec&csf=1&web=1&e=fMzgda
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/CONTRATACI%C3%93N%20NORMOGRAMA/EXPLICACI%C3%93N%20ACTUALIZACI%C3%93N.docx?d=w1cb246fcdfad498b8b79e0a6d86283ec&csf=1&web=1&e=fMzgda
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8 |Apoyaren el proceso de |Apoyo en la elaboracién deJUSTIFICACION- ADICION
estructuracién y ejecucidon |[documento justificacion de|(Con algunos comentarios)
de los procesos adicion al contrato (1).docx
contractuales, asi como en |celebrado entre el SENA y
las modificaciones, Avance juridico, realizando
adiciones, liquidaciones y [ajustes y revisiones junto
demas actividades con la Direccién Juridica
relacionadas con la para complementar la
ejecucion de los contratos [fundamentacion.
llevados a cabo por el
Grupo Coordinacion Reunidn con el Pantallazo de citacidn de reunién
Nacional de Produccion contratista Avance via teams, junto con correo
Norn?ativa y Conceptos  |j,ridico para concretar chfirmando los detalles del
Juridicos. el cumplimiento de una video a presentar

de las obligaciones
contractuales,
consistente en presentar
un video explicativo de
la herramienta

9 |Brindar acompafiamiento y| Ajuste en SECOP de - Correo remitido ala
revisar a través de la documento “informe contratista Gissel Ramos,
plataforma SECOP Il las final contratista” del quien elevé la solicitud de
actuaciones contractuales |doctor Jose Andres ajuste de documentos
que se generen en el Castro del periodo 2023,
marco de los contratos. en aras de cerrar dicho

contrato.

10 |Elaborar conceptos No se han realizado N/A
juridicos que sean actividades relacionadas
asignados por la con el objeto
supervision.

11 |Hacer uso del Sistema Uso de los formatos de Formato de Justificacidon de
Integrado de Gestién y estudios previos para adicién del contrato
Autocontrol (SIGA) del elaboracion de usado para lo
SENA, para el desarrollo de Documgntos futuros pertinente
sus obligaciones contratistas
contractuales y contribuir
con su actualizacion

12 |Asistir a las reuniones que | 1. Asistencia a -Captura de pantalla de
le sean programadas por la reuniones para citacion del evento via
Coordinacion del Grupo de concretar cambios y teams
Conceptos y Produccidn. ajusten del boletin -

juridico

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe



https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/CONTRATACI%C3%93N%20NORMOGRAMA/JUSTIFICACION-%20ADICION%20(Con%20algunos%20comentarios)%20%20(1).docx?d=w54024e458ca34400a54df5a5cdd30345&csf=1&web=1&e=lX35za
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/CONTRATACI%C3%93N%20NORMOGRAMA/JUSTIFICACION-%20ADICION%20(Con%20algunos%20comentarios)%20%20(1).docx?d=w54024e458ca34400a54df5a5cdd30345&csf=1&web=1&e=lX35za
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/CONTRATACI%C3%93N%20NORMOGRAMA/JUSTIFICACION-%20ADICION%20(Con%20algunos%20comentarios)%20%20(1).docx?d=w54024e458ca34400a54df5a5cdd30345&csf=1&web=1&e=lX35za
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en el Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7926506670 de la planilla, operador: SOl y periodo: Mes: mayo 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidenciasen folios

Cordialmente,

Firma

Luz Marianna Arciniegas Castillo
Contratista

C.C. No. 1.098.819.645
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Recibi a satisfaccion:

Firma

Martha Bibiana Lozano Medina

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 5750806 de 2024
Coordinadora Grupo Coordinacion Nacional de Produccion
Normativa y Conceptos Juridicos.
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Traslado de Comunicacion 01-9-2024-035339 W pasbc

v 1-1337.POF 01-MAIL-Anexos... ..
™ me

PARA: Manuel Humberto Gomez Bermudez - mhgomezb@sena.edu.co , lefe Oficina de Comunicaciones

DE: Martha Bibiana Lozano Medina, Coordinadora Grupo Coordinacion Macional de Produccion Mormativa y Conceptos Jundicos
ASUNTO: PUBLICACION RESOLUCION Nro. 1-01337 DE 2024

O manera atenta solicito su colaboracion realizando la respectiva publicacion de la Resolucion Mro. 1-01337 del 30 de mayo de 2024
“Por la cual se modifica la composicion de unos Grupos Internos de Trabajo adscritos a la Direccion de Formacion Profesional del

SEMNA" en la pagina web del SEMA, 2. Mormatividad — 2.1 Mormatividad de la entidad- 2.1.3 Mormativa aplicable - Mormograma a
fin de ser publicado, conforme a la ruta.

Transparencia-2. Mormatividad - 2.1 Normatividad de la entidad- 2.1.3 Mormativa aplicable - Mormograma-Tipo de Acto
Administrativo : b. Resoluciones.

MARCACION ARCHIVO
Resolucion Mro. 1-01337 de 2024

TEMA
Resolucion Mro. 1-01337 del 30 de mayo de 2024 "Por la cual se modifica la composicion de unos Grupos Internos de Trabajo
adscrites a la Direccion de Formacion Profesional del SENA™

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 8% de la Ley 1437 de 2011, se da a conocer el Resolucion Mro. 1-01337 del

Luz Marianna Arciniegas Castilla &) 4~ Responder %~ Responderatodos 7 Reenviar (3 <@ @&

Para: Martha Bibiana Lozano Medina Mar 11/06/2024 T-11

CC: Marthz Liliznz Lopez Castafio
ﬂ Retencign: Exchange Cnline (10 afos) Expira: Vie 09/06/2034 7-31

|u 1-1320.pdf "
IBEE

PARA: Manuel Humberto Gomez Bermudez -- mhgomezb@sena.edu.co , Jefe Oficina de Comunicacionas

DE: Martha Bibiana Lozano Medina, Coordinadora Grupo Coordinacion Macionsl de Produccion Mormativa y Conceptos Juridicos

ASUNTD: PUBLICACION RESOLUCION Nro. 1-013292 DE 2024

D2 manera atents solicito su colaboracion realizando la respectiva publicacion de la Resolucion Nro. 1-01325 del 30 de mayo de 2024 "Por la cual sa
conforman los Grupos Internos de Trabajo Permanentes en la Direccion Juridica del SEMA" en la pagina web del SEMA, 2. Normatividad - 2.1

Mormatividad de la entidad- 2.1.3 Normativa aplicable - Mormograma a fin de ser publicado, conforme a La ruta.

Transparencia-2. Mormatividad — 2.1 Mormatividad de la entidad- 2.1.3 Mormativa aplicable - Mormograme-Tipo de Acto Administrativo : b
Resoluciones.

MARCACION ARCHIVO
Resolucion Nro. 1-01328 de 2024



PARTE 1- CONCEPTOS MAYO W Publica

) 4~ Responder %+ Responderatodos 7 Reenwiar (3~ & [3)

Luz Marianna Arciniegas Castillo
Mar 04062024 11:19

Para: Juanita BC (Avance Juridice) <juanita barros@avancejuridico.com>; abogado_analistal @avancejuridico.com

CC: Martha Bibiana Lozano Medina: Monica Rosalba Burbano Romo
. Retencian: Exchange Online (10 afos) Expirac Vie 02/06/2034 11:19

o Rad. 01-0-2024-033383.docy .. o Rad. 01-9-2024-033370.doce. ..

o Rad. 9-2024-026923 docx aF
KE 2298

29 KB

“ Mostrar los 8 datos adjuntos (505 KB} < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje & Descargar todo

Buenos dias apreciadas Doctoras,

Con mi atento saludo, les comparto la primera parte de los documentos normativos del mes de mayo, que corresponde a 8 conceptos, con la finalidad

de que sean publicados en el normograma de la entided.

Atentamente,

PARTE 2 - SEGUNDO ENVIO DOCUMEMNTOS MAYO -RESOLUCIONES ¥ CIRCULARES W piblic

Luz Mariannz Arcinizgas Castill (& 4~ Responder %~ Responderatodos ~? Reenviar 3. &
Para: abogado_anzliztal @avencejuridico.com; Juanita BC (Avance Junidico) =juanita.barros @avancejuridico.com> Mar 0u8/D6,2024 11:26

n Retancion: Exchanga Online (10 anos) Expirac Vie 02/06/2034 11:26

= Documentos normativos.zip e
2 MB - .
Documentos normativos.zip

Apreciadas Doctoras,

Continuando con la secuencia del correo que antecede y con La finalidad de que sean publicados en el normogramea de la entidad, les comparto la
segunda parte de los documentos normativos del mes de mayo. que corresponde] Resolucion y 9 Circulares.

Se aclara que se trata de los actos administrativos expedidos en la segunda guincensa de mayo.

Atentamente,



PARTE 2.2 MAYO- DOCUMENTOS NORMOGRAMA - RESOLUCION W Fublica

Luz Mariannz Arciniegas Castilla ) %~ Responder ®- Responder atodos  ~7 Reenvi
Para: Juanita BC (Avance Juridico) <juanitabarros@avancejuridico.coms: abogado_analistal ®avancejuridice.com

CC: Maonica Rosalba Burbano Romo; Martha Bibizana Lozano Madina

n Retencidn: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 02/06/2034 11:30

t 1-1337.P0F 01-MAIL-Anexos.. ..
|
e

Buen dia Doctoras,
Remito en adjunto la ultima de la= resoluciones expedidas en el mes de mayo, para gue s=a publicada en el normograma.

Cordialments,

= Responder %~ Responder & todos ~* Reanviar

PARTE 3- DOCUMEMNTOS MAYO- DECRETO W rablica

-

Luz Marianna Arciniegas Castills {3 “~ Responder #%-~ Responderatodos «* Reenviar : o |E
Para: abogado_analistal@avancejuridico.com; Juanita BC (Avance Juridico) <juanitabarros@avancejuridico.com> Mar D4/06,2024 14:42

CC: Monica Rosalba Burbano Romo; Martha Bibiana Lozano Medina
ﬂ Retencicn: Exchange Online (10 anos) Expira: Vie 02/06/2034 14:42
Buenas tardes Doctoras.

Continuando con el envio de documentacion normativa que se requiers sea publicada en el normograma, amablemente solicito su colaboracion
anadiendo & la actualizacion los siguientes Decretos -

1. Decreto 624 de 1989
2. Decreto 4473 del 20068

Lo anterior, a solicitud de la Coordinacion de Cobro Coactivo por considerar gue son aplicables a la entidad.

Atentamente,



Revision informe final contrato COLPCCNTR.5375330 de 2023 W publica

Luz Marianna Arciniegas Castillo iZ) € Responder % Responderatodos ~* Reenviar [~ & [ -

Para: Giszel Karina Ramos Andrade Jue D6/06G,2024 15:19

CC: Jose Andres Castro Grijahva

. Retancign: Exchange Cnline (10 afios) Expira: Dom 04/06/2034 15:18

l 5 Informe Final .pdf o
345 KB

Buenas tardes Doctora Gissel,

Atendiendo al comentario respecto del informe final del contrato del Doc. Jose Andres Castro, (CO1.PCCNTR.5375330 de 2023 José Andrés Castro
Grijalva). me permito informar que el ajuste de la cuantia del contrato y el valor ejecutado, fue realizado y ambos cormesponden a la suma de
£35.333.333.

El anterior informe fue borrado de La plataforma SECOP II, de modo que una vez tu nos confirmes gue el ajuste este okay, procedere a cargarlo.

Atentaments,
Luz Marianna Arciniegas Castillo ) - Responder % Responderatodos % Reemviar (3~ & [B
Para: Maria Camila Gomez <abogado_analista1@avancejuridico.com>; Juanita BC (Avance Junidico) <Juanita barros@avancejuridico.coms Wie 14/06,2024 10:28

CC: Monica Rosalba Burbano Romo:  Martha Bibiana Lozano Medina
P piblica
Buenos dias.
Estimadas Doctora Juanita y Maria Camila,
Teniendo en cuenta la reunion del dia de ayer, me permito informarles que la Directora Juridica aprobo el video de muestra gue nos compartieron para
la explicacion del uso de la herramienta normograma.

En este orden de ideas, estaremos atentas sl recibo de los videos en las condiciones acordadas, teniendo como plazo el 1 de julio de 2024,

Agradeciendo su colaboraciom,
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