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AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. SASI 02 DE 2024 

 
El presente aviso se publica de conformidad con lo establecido en el Artículo 

2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
LA ALCALDÍA AVISA QUE SE ENCUENTRA PUBLICADO EL PROYECTO DE PLIEGO DE 
CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 

No. SASI 02 DE 2024 
 
ENTIDAD: Alcaldía Municipal de Villeta ubicada en la Calle No 5 – 61 / 5 – 75, Villeta 
Cundinamarca. 
 
Se atenderán a los interesados en el presente proceso de contratación de SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. SASI 02-2024 en la fecha límite para presentar la 
oferta señalada en el Cronograma del proceso, ésta deberá ser cargada en la plataforma de 
SECOP II, a más tardar hasta la hora y el día fijados para el cierre del presente proceso de 
selección.  
 
La forma de presentación de la oferta se encuentra señalada en el Pliego de Condiciones.  
 
No se aceptarán propuestas enviadas por correo certificado, fax o correo electrónico.  
 
Finalmente, las propuestas que sean cargadas a la plataforma con posterioridad a la hora y días 
fijados, o por medios diferentes a la plataforma SECOP II no serán tenidas en cuenta. 
 
OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA 
PARA BRINDAR UN ADECUADO Y OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE VILLETA, 
CUNDINAMARCA. 
 
ESTUDIOS PREVIOS: Forman parte del presente pliego de condiciones, los Estudios y 
Documentos previos y Anexos adelantados por la Alcaldía Municipal de Villeta, los cuales se 
publican a través de la página de la plataforma transaccional SECOP II, con los ajustes que se 
llegaren a realizar bien sea en forma oficiosa por parte de la Entidad o a solicitud de los 
interesados. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: El presente proceso de selección, se adelantará mediante la 
modalidad de selección abreviada para la adquisición de bienes de características técnicas 
uniformes por subasta inversa, regulado por las normas contenidas en el literal a del numeral 2 
del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y especialmente lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
El literal a del numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 dispone: 
 
“a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 
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Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento 
así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por 
catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de 
adquisición en bolsas de productos...” 

 
La publicación de este proyecto de pliego de condiciones o sus equivalentes, no genera 
obligación para el municipio de Villeta, Cundinamarca de dar apertura al proceso de selección 
(Inciso 2° Artículo 8° de la Ley 1150 de 2007). 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato de suministro será hasta el 31 de 

diciembre de 2024 y/o hasta agotar presupuesto, contados a partir de acta de inicio, lo 

primero que ocurra, previa expedición del Registro Presupuestal y aprobación de la póliza de 

cumplimiento 

Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados en el pliego tenga 
vencimiento en día inhábil, se entenderá que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente 
siguiente. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial para la presente contratación asciende a la 
suma de SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($70.000.000,00) INCLUIDO IVA y todos 
los impuestos y costos directos e indirectos a los que haya lugar. 
 
Los recursos para garantizar la presente contratación se imputarán con cargo a la disponibilidad 
presupuestal No. Dis-2024000383 del 10 de mayo de 2024. 
 
La Ley 1882 de 2018 (artículo 6º) establece la posibilidad de publicar el proyecto de pliegos sin 
que se requiera la existencia de disponibilidad presupuestal.  
 
Nota 01: El contrato se adjudicará y ejecutará con el precio ofertado en la propuesta económica 
presentada por el proponente adjudicatario, y se agotará el valor del presupuesto oficial de 
conformidad con los valores unitarios ofrecidos. 
 
Nota 02: El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana e incluir la 
totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del contrato 
del presente proceso de selección. Por lo anterior, el proponente deberá tener en cuenta todas 
las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.) establecidas por las diferentes 
autoridades del orden nacional, departamental, distrital o municipal. 
 
LIMITACIÓN DEL PROCESO A MIPYMES: De conformidad con lo consagrado en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en virtud de los cuales las 
convocatorias son susceptibles de ser limitadas a Mipymes en los eventos en que el valor del 
Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente se convoca a limitación de 
Mipymes.  
 
CONDICIONES PARA PARTICIPAR: Podrá participar en el presente proceso de selección, toda 
persona natural o jurídica, nacional o extranjera, ya sea en forma individual o en Consorcio o Unión 
Temporal, que dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que la ENTIDAD 
requiere contratar y que cumpla con las condiciones previstas en el Pliego de Condiciones. 
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ACUERDOS COMERCIALES: El proceso de qué trata el presente documento está dentro de 
los procesos cubiertos por los Acuerdos Comerciales en atención a los montos mínimos 
(umbrales) previstos en ellos para su aplicación y la ENTIDAD está dentro de la lista de 
entidades cubiertas por los mismos como se indica a continuación. 
 

TIPO DE 
GARANTÍA 

AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACIÓN 

GARANTÍA 
ÚNICA DE 

CUMPLIMIENT
O 

CUMPLIMIENTO 
GENERAL DE LAS 
OBLIGACIONES 

20% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

Duración del 
contrato y (4) 
meses más. 

Cubrir a la entidad por los perjuicios directos 
derivados del incumplimiento imputable al 
contratista de las obligaciones emanadas del 
contrato suscrito. 

CALIDAD Y 
CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO 
DE LOS BIENES 

20% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

Duración del 
contrato y (1) año 

más. 

Cubrir a la entidad frente a los perjuicios 
imputables al contratista garantizado, (i) 
derivados de la mala calidad o deficiencia 
técnicas de los bienes o equipos por él 
suministrados, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas establecidas en el 
contrato, o (ii) por el incumplimiento de los 
parámetros o normas técnicas establecidas 
para el respectivo bien, producto o equipo. 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD 
CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

(200 SMMLV) 
Duración del 

contrato. 
A través de un amparo autónomo contenido en 
póliza anexa. 

 
De acuerdo a lo anterior los oferentes de origen extranjero, recibirán igual tratamiento que los 
de origen nacional, atendiendo el principio de reciprocidad. De igual manera a las ofertas de 
bienes y servicios colombianos se les concederá en el país en el cual Colombia ha suscrito 
acuerdo, tratado o convenio, el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las 
condiciones, requisito, procedimiento y criterios dentro de los procesos de selección para la 
firma de contratos del sector público. 
 
CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, DE LOS ESTUDIOS Y 
DOCUMENTOS PREVIOS: Estos documentos podrán ser consultados en forma gratuita en las 
instalaciones de la Alcaldía Municipal de Villeta Cundinamarca, Oficina de Contratación, ubicada 
en la Calle 4 No. 5 – 61 y/o a través del SECOP II, a partir del día 03 de septiembre de 2024. 
 
De igual manera el pliego de condiciones definitivo del presente proceso de selección, podrá ser 
consultado en las mismas direcciones físicas y electrónicas señaladas. 
 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA: De conformidad con lo establecido en el artículo 66 de la Ley 
80 de 1993 y la Ley 850 de 2003, se convoca a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, 
de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros 
especializados de investigación, para que realicen control social al presente proceso de 
contratación. 
 
CRONOGRAMA: para el presente proceso el cronograma es:  
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de: 
- Aviso de Convocatoria Pública 

- Estudios previos 
- Documentos y anexos técnicos 

- Proyecto de pliegos de condiciones 

03 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al 
proyecto de pliegos de condiciones 

Desde el 04 al 10 de 
septiembre de 2024 
hasta las 5:00 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 
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Publicación de: 
- Formulario de respuesta a 
observaciones a proyecto de pliego 

de condiciones. 
- Acto administrativo de apertura 
- Pliego de condiciones definitivo 

- Estudios previos (cuando aplique). 

10 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Formulación de observaciones por parte 
de los proponentes a los pliegos de 

condiciones definitivos. 

Del 11 al 13 de 
septiembre de 2024 
hasta las 5:00 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Respuestas a las observaciones por 
parte de la Entidad. 

16 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Fecha límite para expedir Adendas 
16 de septiembre de 

2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de ofertas 
18 de septiembre de 
2024 a las 9:00 a.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Apertura de Ofertas 
18 de septiembre de 
2024 a las 9:05 a.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Informe de presentación de ofertas 
18 de septiembre de 
2024 a las 9:10 a.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Verificación de los requisitos habilitantes. Del 19 al 20 de 
septiembre de 2024 

 
Comité Asesor y Evaluador 

 

Publicación Informe de Evaluación 
Preliminar de Requisitos habilitantes. 

20 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Traslado-Presentación de observaciones 
al informe de verificación o evaluación y 

plazo para subsanar los requisitos 
habilitantes 

Del 23 al 25 de 
septiembre de 2024 
hasta las 5:00 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Respuesta a observaciones presentadas 
al Informe de Evaluación Preliminar 

25 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación Informe de Evaluación 
Definitivo- Habilitación de proponentes 

para Subasta. 

25 de septiembre de 
2024 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Realización de la Subasta Inversa 
Presencial y recomendación del Comité 

Económico. 

27 de septiembre de 
2024 a las 3:30 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación Acto Administrativo de 
Adjudicación o de Declaratoria de 

Desierta. 

30 de septiembre de 
2024. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

Firma del contrato 
Dentro de los dos (2) días 

siguientes a la 
adjudicación. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 
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Cumplimiento de requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución 

Dentro de los dos días 
siguientes a suscripción 

del contrato. 

Portal del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública: SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co 

 
PUBLICIDAD DE LA INFORMACIÓN DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN: Todos los 
documentos del Proceso se encuentran a disposición de los interesados en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública – SECOP II- http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-
electronico-de-contratacion-publica. 
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