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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA XXXXXXXXXXXXXXX DE 2024
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA

XXX XXXXXXXX

OBJETO: “ADQUIRIR MATERIALES DE FORMACION Y SUMINISTRO NECESARIOS PARA ADELANTAR
PRACTICAS DE APRENDIZAJE EN LA ESPECIALIDAD DE MECANICA AUTOMOTRIZ, ELECTRICIDAD Y
CONSTRUCCION QUE SE DESARROLLA EN EL CENTRO DE PROCESOS INDUSTRIALES Y CONSTRUCCION
DEL SENA REGIONAL CALDAS.”

FORMA DE PAGO:

Pagos que se | Determine el porcentaje que cada | Requisito para el pago

realizaran pago representa frente al valor

durante el | total del contrato

contrato

Un solo pago Un solo Pago Entrega factura, informes de supervision y

demas definidos a continuacidn.

Otra forma de Pago:

El SENA pagara al contratista en Unico pago, dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la presentacion de la factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley), previa recepcién
a satisfaccion de los bienes por parte de la supervision (contra
entrega). Para la realizacion del(los) pago(s) el contratista, cuando sea
persona juridica o natural debera acreditar previamente encontrarse
al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA, cuando
legalmente le corresponda, y cuando el contratista corresponda a
personal natural (trabajador independiente) debera allegar el pago
de los aportes a Seguridad Social de conformidad con la ley 100 de
1993, la ley 1122 de 2007 y el Decreto 4982 de 2007// Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo

empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la
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cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo
de los documentos.// Todas las demoras que se presente por estos
conceptos seran de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendrd
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. // EI SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que,
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién. NOTA: El

pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC.

OBLIGACIONES:

El contratista debera cumplir con el objeto contractual, el anexo técnico y/o ficha técnica del
proceso, bajo su cuentay riesgo, cumpliendo ademas de las inherentes a la naturaleza y celebracion
de esta clase de contratos, las siguientes obligaciones:

Obligaciones Generales del Contratista:

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidon, orden o similar de terceros que
indirecta
o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus
obligaciones.

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

5. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

6. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta y la invitacidn publica los cuales hacen parte vinculante del contrato.

7. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucién, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial
o servidor publico.

8. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

9. Avisar al SENA, dentro del dia hdbil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

GCCON-F-021 V.02



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

13.1.2.

4
SENA

N

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, de
los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA, cuando legalmente le
corresponda, y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del
contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un
requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Garantizar que el personal de su responsabilidad necesario para la prestacién del servicio
NO se encuentra incurso en inhabilidad alguna por Delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afos.

(Cuando aplique), vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados
y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, para los fines que les fueron
entregados de conformidad con el objeto del contrato suscrito. Los contratistas son
responsables de los bienes en depdsito y de los bienes en servicio, segun la naturaleza de
su contrato. Si el contratista debe

administrar, manejar, custodiar, controlar o usar bienes que hagan parte del patrimonio del
SENA, de otras entidades o de particulares puestos al servicio de la entidad, estan sujetos a
control y vigilancia. Por lo tanto, deberdan dar cuenta de su gestiéon al supervisor y/o
interventor del contrato respectivo y a los érganos de control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

En el evento que durante el desarrollo de sus actividades en las sedes del SENA generen
residuos biosanitarios o cortopunzantes, debera entregar soportes de disposicidon de los
residuos peligrosos generados durante la prestacién del servicio, por lo cual debera aporta
comprobantes de recoleccidon y certificaciones de almacenamiento, aprovechamiento,
tratamiento o disposicidn final que emitan los gestores de los residuos peligrosos.

Ejecutar el servicio de acuerdo con las normas técnicas y de calidad que se exigen para el
mismo.

El contratista deberd destinar, para el cumplimiento del objeto contractual, la provisién de
bienes adquiridos de o servicios prestados por parte de poblaciéon en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacién y
sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin
perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes, en un porcentaje que no sera superior al
diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos
para la ejecuciéon del contrato. En el evento que dicha obligacién no pueda efectuarse el
contratista deberd certificar mediante andlisis de su oportunidad y conveniencia. Art.
2.2.1.2.4.2.16 Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Presentar la facturacién parte del contratista de acuerdo con los lineamientos vigentes en
facturacidon y requerimiento de documentacidon por parte del SENA, previa recepcion a
satisfaccién de los servicios recibidos por parte de la supervisidn (contra entrega).

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

Obligaciones Especificas del Contratista:
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Los bienes que entregard el contratista deberan ser de primera calidad, libres de
defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad,
de acuerdo con las normas de calidad del producto, manifiesto de importacién (si
aplicaré), con catalogos, manuales de operaciéon y mantenimiento en espafiol y/o
inglés.

No se aceptan productos remanufacturados.

Los oferentes garantizaran que los materiales empleados no contengan sustancias
toxicas.

Entregar los elementos con especificaciones y condiciones técnicas ofrecidas de
conformidad con la oferta en la Centro de Procesos Industriales Y Construccién de Sena
Regional Caldas. Km 10 via al Magdalena, de acuerdo con el requerimiento del
Supervisor asignado al contrato, segin corresponda. En ningin caso se admite la
entrega de los materiales a través de correos certificados.

Cumplir con todos los protocolos de bioseguridad establecidos por los organismos
responsables a nivel nacional, regional y local.

Cumplir con los protocolos de bioseguridad establecidos por el SENA durante las
actividades realizadas al interior de la entidad.

Garantizar el uso eficiente de la energia mientras se realiza la actividad.

Garantizar el manejo adecuado de los residuos generados durante la actividad.

Cumplir los aspectos de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi: para tramitar el pago
respectivo, deberd realizar la entrega en la entidad, para su verificacion de los
siguientes documentos: Certificado ARL de implementacién del SG-SST y/o
certificacion firmada por el Representante Legal del resultado y nivel de
implementaciéon del SG-SST de acuerdo con la aplicacién de estdndares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Pagos de seguridad social,
donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.
El contratista deberd garantizar el manejo adecuado de los residuos

generados durante la actividad.

Los materiales seran entregados en el almacén del Centro de Procesos
Industriales y Construccion del SENA Regional Caldas

Cumplir con los Aspectos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo
establecidos en el numeral 7 del presente documento.

Los elementos de suministros deben ser entregados segin demanda del
supervisor.

El proveedor debera garantizar que al momento de la entrega del cemento

en el empaque debe estar rotulado con fecha de fabricacién menor a 20

dias.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de
acuerdo con la propuesta.

Responsabilizarse de cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal
cause al SENA- Centro para la Formacion de Procesos Industriales y Construcciéon y/o
terceras personas, comprometiéndose a repararla en forma inmediata; de no hacerlo

4
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asi, el SENA procederd a corregirla en la forma que estime conveniente pero su costo y
el de las posibles indemnizaciones surgidas se descontara de los pagos pendientes al
contratista.

17. No sobrepasar por ningiin motivo el valor del contrato, salvo previa firma de ADICION
al contrato.

18. El oferente es responsable de la calidad del producto ofertado y adjudicado. El
adjudicado, debera soportar y cubrir todos los riesgos derivados de la mala calidad del
producto.

19. Garantizar el cumplimiento de todos los procesos de Bioseguridad en relacién con la
entrega de los bienes entregados.

20. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y se estimen de acuerdo
con la naturaleza de la contratacidn.

1.1 OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucidn idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

3. Suministrar la informacidon que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacidon con el
objeto del presente contrato.

4. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA/SUPERVISION las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo del
CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante la suscripcion del contrato, al SENA para
imponer, tasar y cobrar, previa la ejecucién del debido proceso sefialado en el Articulo 86 de la Ley
1474 del 12 de julio de 2011, multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del
contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. La liquidacién de las multas la
efectuara el supervisor o interventor en las actas parciales y en el acta final y/o de recibo de los
bienes o servicios, segin sea el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuara mediante
compensacion de las sumas adeudadas al CONTRATISTA descontando el valor de las mismas en los
pagos parciales y/o final, segliin sea del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas
oportunamente o no sean pagadas por parte del CONTRATISTA dentro del mes siguiente a su
tasacion, se incluiran en la liquidacion efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo, y su cobro podra
efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento, o cualquier otro medio para obtener el pago,
incluyendo el de la jurisdiccidn coactiva. De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 17 de la Ley 1150
de 2007, esta decision debera estar precedida de audiencia del afectado que debera tener un
procedimiento minimo que garantice el derecho al debido proceso del CONTRATISTA (Articulo 86
de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011) y procede sélo mientras se halle pendiente la ejecucion de
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las obligaciones a cargo del contratista. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informara
a la Cdmara de Comercio.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si se llegare a suceder el evento de caducidad o incumplimiento
total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, deberd pagar a titulo de clausula penal

pecuniaria, el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Se hara
efectiva directamente por el SENA, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de
compensacién de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a cualquier otro medio
para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccidon coactiva. De acuerdo a lo dispuesto en los
articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, la entidad asi mismo
podra declarar el incumplimiento con el propdsito de hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria. El
CONTRATISTA autoriza que el SENA descuente de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren en firme. La cldusula penal no
excluye laindemnizacidn de perjuicios no cubiertos por la aplicacién de dicha sancidn. La estimacién
del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas
al contratista durante la ejecucion del contrato.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EIl CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento,
gue se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él,

ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011
y demdas normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o

incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacién escrita
del SENA a través de la supervisién y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su
ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por escrito que se

encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones pactadas
con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el
CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que redna las condiciones
para continuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: El CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo,
demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o

bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra el
SENA por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicard lo mds pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las

6
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medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a
un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para
atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al
SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos
previstos en este numeral ELCONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA
éste podrd hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecuciény

liguidacidon del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en
forma agil, rapiday directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucidn del contrato, acudiran

a los mecanismos de solucidn previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y
transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion o del

subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cldusulas excepcionales de interpretacién unilateral,
modificacién unilateral, terminacidn unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17
de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d) Unilateralmente por incumplimiento
del contratista. PARAGRAFO: La terminacién anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita
por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actta con plena
autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
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contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen
a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de
proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decisidn
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza
que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran
los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: EI CONTRATISTA se obliga a guardar
estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva debidamente identificada
como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucién del presente contrato. Esta
obligacidn de confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la informacidn confidencial
sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente cldusula de confidencialidad se
mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estara sujeta a la reglamentacién sobre informacidn confidencial de los articulos 260
a 266 de la Decision 486 de la Comisidn del Acuerdo de Cartagenay lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en
las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuard de mutuo acuerdo dentro
del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del mismo. En aquellos casos
en que el contratista no se presente a la liquidacidn previa notificacién o convocatoria que le haga
la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad de
liguidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de conformidad con lo preceptuado
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico, adendas y los demdas documentos
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para
la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato
se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entenderd perfeccionado con la firma
de las partes contratantes y para su legalizacidn y ejecucidn requiere: 1) Registro Presupuestal. 2)
Constitucidon de la garantia Unica en las condiciones sefialadas en la cldusula octava del presente
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contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobacién de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estard condicionado, ademas, a los requisitos de inicio
contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de
suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regird en general por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La supervisién del contrato serd ejercida por la persona que
designe el Director Regional, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisién e Interventoria V.5, Cédigo GCCON-M-002.

Reviso: Natalia Rincon Marin, Abogada CPIC

Elaboré Marcela Garcia Vallejo — Apoyo CPIC
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