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Belén de los Andaquies Caqueta, septiembre 5 de 2024.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”,
modificado por el art. 29, Ley 1551 de 2012, establece como funcién del alcalde:

ARTICULO 91.- Funciones. Los alcaldes ejerceran las funciones que les asigna la Constitucién, la ley, las ordenanzas, los
acuerdos y las que le fueren delegadas por el Presidente de la Reptblica o gobemador respectivo.

Ademas de las funciones anteriores, los alcaldes tendran las siguientes:

(..)

d) En relacién con la Administracion Municipal:

()

5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econémico,
social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

El Decreto Municipal No. 100-29-02 del 17 de enero de 2017 “POR EL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL DE FUNCIONES Y
DE COMPETENCIAS LABORALES PARA LOS EMPLEOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL MUNICIPIO DE BELEN DE LOS
ANDAQUIES’, establece para la Secretaria de Gobiemo y Administrativa como como funcion esencial de esta dependencia: Dirigir
los asuntos de defensa juridica y contratacion de acuerdo con fa normatividad vigente sobre la materia para garantizar la adecuada
aplicacion y toma de decisiones por parte de la Alcaldia del Municipio de Belén de los Andaquies. (Numeral 13 del Manual de
Funciones).

Colombia Compra Eficiente, en sus Lineamientos Generales para |la Expedicion de Manuales de Contratacion - LGEMC-01, define
la Gestion Contractual! como el conjunto de actividades de planeacion, coordinacion, organizacion, control, ejecucion y supervision
de los Procesos de Contratacion de una Entidad Estatal.

El articulo 26 de la Ley 80 de 1993, cuyo fundamento constitucional se encuentra contenido en el articulo 6 de la Constitucion
Politica, establece que los servidores publicos son responsables no solo por infringir la Constitucion y la Ley, sino también por
omision o extralimitacion de sus funciones y, aplicado esto a la contratacion, se tiene que, todos los servidores publicos que
intervienen en el proceso de seleccion seran responsables por accion, omision 0 extralimitacion en sus funciones; por lo que,
deben velar por que el desarrollo de la gestion contractual se cumpla a cabalidad y con arreglo a las disposiciones legales que
rigen la materia.

De conformidad con lo antes expuesto, se hace necesaria la contratacion de una persona natural y/o juridica con experiencia en
contratacion estatal, y conocimientos en Derecho; De modo que cuente con la experiencia e idoneidad suficiente para apoyar la
estructuracion de los procesos y procedimientos precontractuales y contractuales, conforme a lo dispuesto en los postulados
consignados en la Constitucion Politica, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, y el recientemente expedidos
Decretos Reglamentarios 1082 de 2015y 1882 de 2018 y las demas normas que los adicionen, modifiquen o sustituyan. De modo,
que se garantice en gran medida el adecuado desarrollo de esta actividad y el cumplimiento de los fines de la contratacion,
establecidos en el articuio 3° de la Ley 80 de 1993, que a su tenor indica:

ARTICULO 30. DE LOS FINES DE LA CONTRA TACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran en consideracion que
al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua

1https:waw.columbiacompra.qov,co!sitesfcce public/filesicce_documents/cce expedicion_manual_contratacion.pdf
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y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la consecucion de dichos fines.

()

Adicional a lo anterior, es importante mencionar, que, en la planta de personal de la Administracion Municipal, se encuentra un
cargo de nivel técnico a cargo de la Secretarfa de Gobierno y Administrativa el cual cumple funciones asistenciales, sin embargo,
no existe personal que tenga asignadas funciones de profesional estructurador o especializados en contratacion pablica.

El presente proceso contractual obedece a lo establecido en el Plan de Desarrolio sequn el proyecto denominado
"FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA ALCALDIA BELEN DE LOS
ANDAQUIES, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA”, el cual apunta al plan de desarrallo 2024-2027, Sector: 45 — Gobierno
Territorial; Linea Estratégica: 4 — compromiso con la transformacion institucional: Programa:4.1. — compromiso con el gobiemo
territorial; producto: Sistemas de Gestion Implementados, identificado con BPIM 2024180940022

El servicio a contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de Belén de los Andaquies de la
presente vigencia.

Asilas cosas, se ve configurada la necesidad. de celehrar un contrato de prestacian de servicios profesionales, con un Profesional,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 2 Numeral 4 Literal H de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015; disposiciones legales que establecen la posibilidad de efectuar contratacién de servicios profesionales de forma
directa, con la persona juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia exigida para atender de forma correcta la necesidad planteada por la Administracion Municipal.

2. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO ESPECIALIZADO QUE BRINDE APOYO EN LA ETAPA
PRECONTRACTUAL. CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL, A LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
BELEN DE LOS ANDAQUIES, DEPARTAMANETO DEL CAQUETA.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO:
El contratista debera apoyar en la elaboracion de los estudios previos y demas documentos realizados por los funcionarios de la

Entidad en el desarrollo de las diferentes etapas de los procesos contractuales, que adelante la Administracién Municipal de Belén
de los Andaquies — Caqueta

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas” “The United Nations Standard Products and Services Code® -

UNSPSC"
Clasificacion =
UNSPSC Descripcion Cédigo CPC :
Necesidades de dotacion de personal | 82120 - Servicios de asesoramiento y representacion juridica relativos
80111607 b
juridico temporal 2 ofroes campoe del derecho,

PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS.

Para el presente proceso no se requiere de permisos y licencias
OBLIGACIONES.

DE LA ENTIDAD.
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Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.
Realizar los pagos al contratista en la forma y cuantia pactada.
c. Suministrar a EL CONTRATISTA fa informacion, documentacion y demés elementos necesarios para el cabal
cumplimiento del contrato.
d. facilitarle las condiciones que le permitan cumplirlo en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus
dependencias y funcionarios lo necesario con |a misma finalidad.
e. E}dercer la respectiva vigilancia y control de ejecucion y supervision sobre el presente Contrato de manera directa 0
indirecta.
f.  Recibir de parte de EL CONTRATISTA los informes y/o cuentas relacionadas con la ejecucion del contrato,
g. Controlar la calidad de los bienes ylo servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones convenidas.
h
i

=

Expedir el certificado de cumplimiento correspondiente.
Recibir los bienes ylo servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en el menor tiempo posible, los
documentos correspondientes.

j.  Suscribir en conjunto con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion, recibo y liquidacion.

k. Facilitarle los espacios fisicos, los equipos y los elementos para el cumplimiento del objeto contractual cuando a ello
hubiere lugar.

| Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

m. Exigir a través de la dependencia responsable el cumplimiento del objeto de este contrato.

n.  Efectuar las retenciones de ley y de impuesto de acuerdo a las normas vigentes y sus posteriores modificaciones.

DEL CONTRATISTA.
GENERALES

Suscribir el Acta de Inicio del contrato.

Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados.

Cumplir con las caracteristicas técnicas, de calidad y demés condiciones establecidas.

Informar oportunamente (dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes) al supervisor del contrato, de cualquier

situacion que pueda afectar la correcta ejecucion del mismo,

Debera pagar los impuestos municipales a que de lugar.

Permitir al supervisor asignado por la entidad o interventor segn aplique, realizar la inspeccion del contrato y ejecutar

a su costa los cambios y modificaciones que sean necesarios para el cumplimiento del contrato.

g. Presentar y mantener vigentes las garantias exigidas.

h. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales {Cajas de Compensacion
Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), lo cual debera acreditar debidamente para iniciar la
ejecucion del contrato, ejecutar el mismo y para hacer efectivo el pago.

i El contratista debera realizar la entrega de soportes como informes, fotograficas que se generen en el franscurso de
la ejecucion del contrato.

j. Suscribir el Acta de Liquidacién del contrato cuando a eflo haya lugar, salvo que por la naturaleza del contrato no sea
obligatorio realizarlo.

k. Las demas que deriven,de la ejecucion contractual.

aooo

i)

2.1.1.1. ESPECIFICAS.

1. Administrar la plataforma SECOP Il en lo que respecta a los procesos que celebre la entidad por dicha plataforma

2. Realizar la estructuracion de los documentos precontractuales, contractuales y post contractuales de los distintos
procesos de seleccion que adelanta el Municipio

Conformar los comités evaluadores de los procesos que le sean asignados

Dirigir el desarrollo de los diferentes tipos de audiencias que se adelanten en los procesos de seleccion

Las demas que asigne el Supervisor del contrato y se deriven de la naturaleza del contrato.

oo
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PLAZO DE EJECUCION:

Se estima que la actividad objeto de la necesidad de la contratacion se desarrollara contados a partir del Acta de Inicio hasta el
31 de diciembre de 2024

LUGAR DE EJECUCION Y/O ENTREGA:

El objeto y obligaciones del contrato se ejecutaran en el Municipio de Belén de los Andaquies, Caqueté y donde sea necesario
que ¢! Contratista se desplace para cumpli con el objeto contractual y se tendré como sede el Municipic de Belén de los

Andaquies.

TIPO DE CONTRATO
Prestacion de servicios profesionales.
SUPERVISION O INTERVENTORIA.

La entidad vigilara el cumplimiento de las obligaciones, por conducto de un (01) supervisor quien sera el TECNICO DE
CONTRATACION del municipio o quien haga sus veces o quien designe el representante legal. Quien ejercera dicha funcién
conforme a las normas vigentes. De igual manera, en el transcurso de la ejecucién, la entidad podré hacer cambios de supervisor
0 asignar un numero plural si la complejidad del contrato lo amerita.

Nota 1: Los funcionarios encargados de la supervision y control de ejecucion del contrato, en ninglin momento estaran facultados
para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales
Unicamente podran ser adoptadas por los representantes legales de los partes debidamente facultados, mediante la suscripcion
de las correspondientes modificacinnes al contrato principal |.ag funciones de supervigion seran realizadas de conformidad con
lo indicado en el contrato, en especial las siguientes:

1) Velar por el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato.

2) Solicitar los informes y reportes de control que se requieran para verificar el cumplimiento de las abligaciones.

3) Certificar para el pago respectivo, la correcta jecucion del contrato.

4) Elaborar técnica y oportunamente las actas y/o constancias requeridas para el cumplimiento y eficaz ejecucion del contrato.

3. MODALIDAD Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la entidad, resulta
imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha
y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccién del contratista
y la consecuente contratacion, para lo cual se debe tener en cuenta lo consagrado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la
ley 1150 de 2007, en concordancia el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, la MODALIDAD DE SELECCION que se
establece, para este caso es la de CONTRATACION DIRECTA para LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto

del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sean
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas,

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION, RESPALDO PRESUPUESTAL Y FORMA DE PAGO.

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para todos los efectos a que haya lugar, el valor del presente contrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS
($20.000.000.00) MICTE
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ANALISIS DEL SECTOR

Durante las vigencias anteriores el municipio contrato el siguiente servicio:

| MODALIDAD : : NO DEL
N | ANO DE OBJETO ;ﬁ%gﬂ VALOR | PROCESOEN
SELECCION EL SECOP
PRESTAR SERVICIOS

PROFESIONALES DE ASESORIA
JURIDICA EN TODAS LAS FASES
) DE LOS PROCESOS DE | HASTAEL30DE
1| 0% Difcta | AONTRATACION PUBLICA QUE | JUNIODE2024 | 36000000
ADELANTE EL MUNICIPIO DE
BELEN DE LOS ANDAQUIES,
CAQUETA
PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES DE ASESORIA

HASTA EL 31 DE
[
2 | 2023 | Directa Eg,‘.w;??m*j’@%?f&?EN UE | DICEMBRE  DE | $40.000.000

MUNIGIPIO DE BELEN DE Los | 2%

ANDAQUIES J

001-CDPP-2024

001-CDPP-2023

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

1. Presupuesto Generai de [a Nacion - PGN
Participacion para educacion
Participacion para salud
Participacion Deporte y
para propésito recreacion
general Cultura
Proposito $20.000,000
general Libre
inversion
Proposito
general libre
destinacion
2. Sistema General de municipios
Participaciones - SGP ;agegonas 4,5
Asignaciones Resguardos
Especiales indigenas B
Programas de
alimentacion
TIPO DE RECURSOS ot
Municipios de
la ribera del rio
Magdalena
| _Agua potable y saneamiento bésico
Atencion integral de la primera
infancia (Saldos)

“Compromiso y liderazgo por Bele
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3. Sistema General de Regalias - SGR
4. Recursos Prépios
5. Recursos de Crédito :
6. Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacién, Propios

Entidades Auténomas, Asignacién Especial SGP para Resguardos

Indigenas - AESGPRI

No de CDP | 350 | Fecha de expedicién 30/08/2024
Valor : $ 20.000.000.00

FORMA DE PAGO.

Se realizaran cuatro (04) pagos por producto, cada uno por valor de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000.00) M/CTE.
Estos pagos se haran una vez realizada la entrega de los informes que contengan los productos a cargo del contratista, previa
presentacion del informe de ejecucion con evidencia fotografica, copia del registro presupuestal, factura electrénica o equivalente,
planilla de seguridad social, cuenta bancaria, autorizacion de consignacion y demés que correspondan por parte del
CONTRATISTA,

El contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma SECOP |, sin lo cual, no
se procedera a realizar el respectivo desembolso.

5. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que la contratacion a realizar es de manera directa, se fijara requisitos de naturales juridica y técnica,
que permitan garantizar que el contratista cumpla con el objeto del futuro contrato.

Conforme a lo anterior, la entidad escogera Ia mejor oferta como describe a continuacion.

{ ~ Reausmos i CRITERIO ¥
|

Verificacién Juridica Cumple/No Cumple/No aplica |

I

|

Verificacién Técnica | Cumple/No Cumple/No aplica
|

I EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacién legal de las personas individuales o miembros de los Proponentes Plurales se acreditara de
acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

Persona natural de nacionalidad colombiana:
e Cédula de ciudadania,

e  Fotocopia de la libreta militar, Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 afios deberan allegar la fotocopia
de Ia libreta militar

LPe.'sona natural extranjera con residencia en Colombia:

“Compromiso y liderazgo por Belén”
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o  cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad competente.
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:

e pasaporte.
Ademés_ de lo anterior, se debera allegar Certificado de camara o registro mercantil expedido por la camara de comercio que
io acredite como comerciante. Salvo en aquellos casos en los cuales se irate de ejercicio de profesiones {iberales o actividades
no consideradas comerciales.
PERSONAS JURIDICAS

A Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente, en el que se verificara:

a.  Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a
|a del plazo del contrato y un afio mas.

d. Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de
la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del
organo social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista,

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
deberan estar legaimente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474
del Codigo de Comercio.

Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste si es abierta
o cerrada.

M. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal y si es hombre, libreta militar.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una
persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta dltima.

Sila oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a iravés de la sucursal debidamente constituida en Colombia, debera
acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante certificado de existencia
y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario. Cuando el representante legal de la sucursal
tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del rgano competente social respectivo
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta
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A. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que apre_diten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I, Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.
fit. Que ¢l objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto de! presents proceso
de seleccion.

V. Facuitades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica,
en la que se seriale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacién.

VI, Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VI Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VI Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y representacion legal, el
proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaracion juramentada de una persona con
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la informacién requerida en el presente literal, y iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efecta la declaracion, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

B. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccitn,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal, deberan
aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del
representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto de! presente proceso.

La duracion debera ser por o menos igual al piazo estimado dei contrato y un (1) afo mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar
autorizacion suficiente del organo competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la

sociedad o entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la
entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar Ia oferta, y por tanto su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista,

“Compromiso y liderazgo por Belén”
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podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual deben anexar el poder,
otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Reptiblica de Colombia, y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos
los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i)
presentar oferta para el proceso de contratacion; (i) responder & los requerimientos y aclaraciones solicitados por la entidad
en el curso del presente proceso; (iil) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en
nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo apoderado comun y, en tal
caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de
autenticacion, legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el Cadigo de Comercio El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural.

RUT.

Registro Unico Tributario del proponente persona juridica o natural

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
PERSONAS JURIDICAS

la persona juridica debe presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley
o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional
de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Gltimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento
en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Las Entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en los casos
requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que asl lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo
en el certificado de pagos de seguridad social y aportes legales

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
PERSONAS NATURALES

Debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion
respectivos.

Podra acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria su presentacion.

“Compromiso y liderazgo por Belén”
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La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

La personal naturales, Deberan allegar examen médico ocupacional de conformidad con el Articulo 2.2.4.2.2.18. Examenes
médicos ocupacionales

HOJA DE VIDAD DE SIGEP O FORMATO DE HOJA DE VIDA PARA PERSONA JURIDICA.
Las personas naturales deberéan allegar formato de hoja de vida en el Sigep.

Las personas juridicas deberan presentar formato de hoja de vida de la funcién publica,

CERTFICACION BANCARIA

Allegar certificacion de la entidad bancaria.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ninguna persona ni los integrantes de consorcios 0
uniones femporaies, podré estar regisirado en ei Bolelin de responsables Fiscales de la Contraloria General de ia Repubiica
vigente.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por el comité evaluador.

Tratandose de extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no existe Boletin de responsables
Fiscales o su equivalente, deber4 indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el
representante legal de la persona juridica.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Ninguna persona, podra presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado,
de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

Lo anterior podra se allegado por el contratista, o en su defecto verificado directamente por la entidad.

Tratandose de personas extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no exista Ente Estatal
que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia, asi como la declaracién de no
contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de
juramento por el representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente plural,
CERTIFICADOR DE ANTECEDENTE JUDICIALES.

Ninguna persona, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar antecedentes judiciales vigentes
que impliquen inhabilidad para contratar con el estado.

Lo anterior podré se allegado por el contratista, 0 en su defecto verificado directamente por el comité evaluador.

“Compromiso y liderazgo por Belén”
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Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no exista Ente Estatal
que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia asi como la declaracién de no
contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de
juramento por el representante legal de la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente plural.
MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Ninguna persona, ni los integrantes de consorcios 0 uniones temporales, podrén presentar medidas correctivas que impliquen
inhabilidad para contratar con el estado.

Lo anterior podra se allegado por la persona, o en su defecto verificado directamente por la entidad.

REDAM

De conformidad con el articulo 6, numeral 1. La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara
inhabilidad para contratar.

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERES.

Deberan presentar la declaracion de bienes rentas y conflicto de inte

“FORMACION

Persona natural
FORMACION TITULO
] Profesional en derecho
| Profesional Especializacion en Contratacion Estatal

Debera presentar antecedentes disciplinarios del ramo profesional en el que se desempefie, asi como la respetiva tarjeta
profesional cuando a ello haya lugar.

Persona juridica

Su objeta social debe permitir el desarrollo del objeto contractual.

EXPERIENCIA

¢ Persona natural

TIPO DE EXPERIENCIA l TIEMPO DE EXPERIENCIA
Profesional [ 12 meses
e Persona juridica

TIPO DE EXPERIENCIA TIEMPO DE EXPERIENCIA
Profesional 2 contratos relacionados con apoyo profesional en areas de
contratacion

PROPUESTA.

La persona natural o juridica debera allegar propuesta de servicios.

I

“Compromiso y liderazgo por Belen”




~ ADMINISTRACION 2026-2027

ALCALDIA DE BELEN DE LOS ANDAQUIES

Formato 9.1.

DECRETO No. 100-29-042 de 2024

Version: 1

Pagina 14 de 15

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del Decreto No. 1082 de 2015 no es obligatoria y la justificacion para exigirias o no, debe
estar en los estudios y documentes previos.

En mérito de lo anterior y de acuerdo a la naturaleza del proceso contractual el Municipio de Belén de los Andaquies, No Exigira
garantia para el presente proceso contractual, toda vez que, los posibles riesgos estimados en el proceso de seleccion y

contractual, pueden ser mitigados con el desarrolio de actuaciones administrativas a

8. VEEDURIAS.

cargo de los funcionarios responsables.

En virtud del principio de transparencia se invita a fas veeduriyiudad’éﬁmy para que realicen control respectivo a que haya lugar.

/ Present6 /

Elaboré parte técnica
NICTOR ALEXANDER ANT, RRA
Técnico Administrativo de Co cion

Reviso
CRISTIAN ANDRES RODRIGUE
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