
INFORME DE ACTIVIDADES  
 

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi objeto 
contractual en la subsecretaria de salud pública departamental durante el periodo del 7 de junio al 6 del 
mes de julio del año 2024 
 
 

No. NUMERO DEL CONTRATO Y 
OBJETO CONTRACTUAL 

202401235 
Prestación de servicios profesionales para 
complementar las acciones de prevención 
primaria, promoción, inspección, vigilancia 
y control de las etv y zoonosis dentro de la 
dimensión vida saludable y enfermedades 
transmisibles desarrolladas por la 
subsecretaría de salud pública en los 
municipios del departamento del Atlántico. 

ACTIVIDADES CONTRATADAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
1 Brindar apoyo en la elaboración de las bases 

de datos para el funcionamiento óptimo del 
sistema de información del programa ETV y 
Zoonosis, apoyar la actualización cuando sea 
necesario. 

La información a la fecha de corte del presente 
informe, se consolidó en un archivo, y se 
encuentra disponible para consulta por parte del 
referente del programa en el acceso compartido 
para tal fin. 

2 Brindar apoyo al soporte técnico del personal 
contratista de apoyo digitador para el 
adecuado registro de la información generada 
en el programa ETV y Zoonosis. 

Durante el periodo del presente informe, se 
realizaron 4 archivos principales (Tanda 25, 26, 
27 y 28), en las cuales el proceso de digitación 
fue realizado por el digitador contratado del 
programa. 
La evidencia del archivo se encuentra en el 
acceso compartido para tal fin. 

3 Brindar apoyo en la consolidación y 
asignación equitativa de la información al 
personal digitador para el ejercicio de las 
actividades contractuales. 

Durante el periodo del presente informe, se 
relacionó a medida que iban trayendo las 
planillas a la oficina de Salud Pública, para ser 
revisadas y asignadas al digitador del programa.  
Se recibieron 346 planillas de ETV (Bloqueo: 74, 
Visitas Casa a Casa: 183, Entornos Especiales: 
16, Capacitación: 1, Fumigación: 64, 
Fumigación Espacial: 3, Visitas Casa a Casa 
Especiales: 5. 
El archivo con el cronograma de entrega 
durante el preiodo del presente contrato, se 
encuentra en el acceso compartido para tal fin. 

4 Brindar apoyo a la tabulación, revisión, 
validación y análisis de la información 
digitada del programa ETV y Zoonosis. 

La información consolidada del programa de 
ETV, se encuentra disponible para su consulta 
en el acceso compartido definido para tal fin. 

5 Brindar apoyo al seguimiento de la 
oportunidad en la digitación de la información 
realizada por el personal contratista de apoyo. 

Se realizó seguimiento al digitador contratado 
del programa de ETV. La evidencia del 
desarrollo de sus actividades se encuentra 
disponible en el acceso compartido para tal fin. 



6 Brindar apoyo en la remisión semanal de los 
informes establecidos para el Programa ETV 
y Zoonosis 

A medida que sea solicitado por parte del 
referente del programa, se brindara el apoyo 
solicitado. 

7 Brindar apoyo en la consolidación de 
informes mensual, bimestral, trimestral y 
anual de las actividades ejecutadas y digitadas 
del Programa ETV y Zoonosis. 

La información se encuentra disponible en los 
accesos compartidos definidos para tal fin, en 
los tiempos definidos para estar disponible la 
información al momento de la realización de los 
informes.  
Esta información está disponible según la 
disponibilidad de la información digitada por 
parte del digitador contratado del programa. 

8 Brindar apoyo en la revisión y consolidación 
de la notificación de los eventos de interés del 
Programa ETV y Zoonosis, según disponga el 
área de Vigilancia en Salud Pública 
Departamental. 

Semanalmente se realiza el cargue de la 
información y actualización del archivo de los 
eventos de Dengue reportados por el área de 
vigilancia. En la misma carpeta se cargan los 
archivos de otros eventos reportados por esta 
área. Se reporta una vez a los médicos del 
programa que la información ya se encuentra 
actualizada. El archivo está disponible en 
máximo dos días hábiles después que esta área 
sube la información. 

9 Brindar apoyo en la elaboración de informes 
a través del uso de herramientas tecnológicas 
que permitan la oportuna toma de decisiones 
del programa ETV y Zoonosis. 

A medida que la información va siendo digitada 
por parte del digitador, está se va consolidando 
en el archivo para tal fin, y se ubica en el acceso 
compartido para su consulta. 

10 Brindar apoyo en la organización del archivo 
físico del Programa ETV y Zoonosis, según 
los lineamientos de gestión documental de la 
Gobernación. 

A medida que las planillas escaneadas están 
disponibles digitalizadas, estas se van subiendo 
en el acceso compartido para tal fin. 

11 Realizar informe mensual de actividades. Se realiza a final de cada periodo para la 
respectiva presentación de la cuenta. Y se 
remite a las personas encargadas para su 
revisión. 

12 Realizar todas aquellas actividades que le 
sean asignadas por parte del supervisor del 
contrato. 

Se realizó actualización del os formatos del 
programa de ETV. 
Se realiza a solicitud la verificación de las 
planillas entregadas por parte del personal en 
terreno. 

 
 
Se firma en Barranquilla a los 8 del mes julio de 2024 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
GUILLERMO AUGUSTO RODRIGUEZ MASS 
c.c. 72.003.817 de Barranquilla 
Contratista 



Nota. 
Las evidencias se encuentran en el siguiente acceso: 
GUILLERMO AUGUSTO RODRIGUEZ MASS - OneDrive (sharepoint.com) 


